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TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

Termo de Referéncia / Processo Administrativo n®° UNEMAT-PRO-2025/04814
Orgao: FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Numero da Unidade Orgamentaria: 26201 - FUNDAGCAO UNIVERSIDADE DO
ESTADO DE MATO GROSSO

Unidade Administrativa: 013 - CAMPUS CACERES

Demandante: Assessoria de Administragcao Regionalizada

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Objeto da presente CONTRATACAO DIRETA na forma de DISPENSA DE
LICITAGAO é a escolha mais vantajosa para para futura e eventual contratagio
de empresa especializada em locagao de climatizadores de ar, de acordo com o
Inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133 de 01 de abril de 2021 e suas atualizagdes , que
reza sobre Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos e considerando o Decreto
Estadual n° 1.525, de 23 de novembro de 2022. Em atendimento a demanda da
Assessoria de Administracdo Regionalizada do Campus Universitario Jane Vanini,
conforme Documento de Formalizagdo da Demanda e Despachos Orgcamentario e
Despesa juntados ao processo UNEMAT-PRO-2025/04814, nos Termos da tabela
abaixo, na qual também estdo indicados os valores unitarios e o valor global,
conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Seq Codigo/Descrigao un. Elem/Sub |Qtde. Valor | Valor

Tipo Aquis. Unit. | Total

0009399 - LOCAGAO DE
CLIMATIZADOR

EVAPORATIVO
PORTATIL, FLUXO DE 3941 -
18.000 M3/H, TANQUE DE LOCACAO DE
100 LITROS, ] MAQ. E
ltem | 1 ALIMENTACAO DIARIA EQUIPAMENTO 40 490,20| 19.608,00
ELETRICA DE 220 V, S

TRES VELOCIDADES
(ALTA, MEDIA E BAIXA),
SISTEMA DE PROTECAO
CONTRA FALTA DE




ENERGIA E AGUA,

COMANDO
ELETRONICO, INCLUSO
INSTALACAO E

IASSISTENCIA TECNICA.

VALOR TOTAL R$ 19.608,00

1.1.2. Apesar de que o item 1 acima, cédigo/descricdo n°® 0009399, disponibilizado no
catalogo de material e servico da SEPLAG, contemple a unidade de aquisicao em
diaria, diante disso, convertemos em unidade por diaria.

Item |Quant. | Diaria | TOTAL | DESCRIGAO DA LOCAGAO

01 08 05 40 CLIMATIZADOR EVAPORATIVO PORTATIL, FLUXO
DE 18.000 M*/H, TANQUE DE 100 LITROS

1.2. O custo estimado total da contratagcdo é de R$19.608,00 (dezenove mil,
seiscentos e oito reais).

1.21. Para a presente contratacdo o Termo de Contrato sera substituido por
instrumento equivalente nos termos do Art. 95, Inc. | da Lei 14.133 de 2021 (Nota
de Empenho), o qual vincula as partes a este Termo de Referéncia e a Proposta da
Contratada.

1.3.0s custos estimados foram determinados conforme pesquisa de pregos
realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/22 e juntada a este processo
administrativo.

1.3.1.0 cddigo do SIAG acima apresentado é referente ao item da planilha de
custos e formagédo de precos, devera o fornecedor apresentar a proposta em
conjunto com a planilha de custos e formagao de precos para todos os lotes/itens da
planilha, informando o prego unitario e total de cada item, assim como o valor
global.

1.4. Regime de Execucédo Indireta, prestacdo dos servigos de forma ndo continua,

sem dedicacdo de mao de obra exclusiva.

1.5. O quantitativo a ser contratado foi dimensionado da seguinte forma: O
quantitativo estipulado esta de acordo com a demanda existente para atender
o Evento, uma vez que o XVI JORNEDUC contara com um grande numero
de participantes e extensa programacao.



1.6. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, (nos
termos do Art. 6°, Inc. XIII da Lei 14.133/2021, que devido ao valor, enquadra-se na
hipétese de contratagdo por dispensa de licitagdo, com fulcro no Art. 75, Inc. Il da
Lei 14.133 de 2021).

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(...)XIll - bens e servicos comuns: aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagées usuais de mercado; (original nao
grifado).

“Art. 75. E dispensavel a licitacao:

(...) I - para contratagcdo que envolva valores
inferiores a R$62.725,59 (Sessenta e dois mil,
setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos); (Valor atualizado pelo Decreto Federal
12.343/2024).

1.7. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em:
custeio.

1.8. A contratagdo dos objetos desta dispensa eletrénica sera adjudicada
por lote/item.

1.8.1. Os itens que foram agrupados sdo da mesma natureza e
guardam relagao entre si, sendo vendidos por diversos prestadores de
servigcos. Os servigos do referido grupo possuem, por item, baixo valor
global e ha diversos prestadores de servico no ramo. Logo, a
classificagdo das propostas pelo critério de menor valor global por
grupo estimulara a participagdo de varias empresas, além de
possibilitar a ampliacdo da competitividade e ganho na economia de
escala. Ademais, a utilizacao do referido critério evitara descompassos
na rotina de atividades do Campus Universitario Jane Vanini, que
poderia ser afetada por eventuais problemas na prestagao de servigos
por diferentes empresas, indo ao encontro dos principios da
economicidade, eficacia e eficiéncia;

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO



2.1. O servigco a ser contratado nao é continuo tendo em vista que (o servigo
sera locagao de 08 (oito) aparelhos climatizadores de ar), para 05 diarias,
sendo essa a opgao mais vantajosa.

2.2.0 prazo de vigéncia desta contratagdo € imediato, contados a partir da
emissao do Empenho/Ordem de Servigo, atendidos os requisitos descritos
no Art. 95 da Lei n.° 14.133/21 e no Art. 241 do Decreto Estadual n® 1.525/22.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1.Justificativa e objetivo da contratagdo extraida de tdpico especifico do
DFD e atualizada pelo Setor de Compras juntamente com o Setor
Demandante, segue abaixo:

3.1.1. A contratacdo de uma empresa especializada em locagao
de climatizadores de ar para o evento XVI JORNEDUC,
promovido pelo Campus Universitario Jane  Vanini da
UNEMAT/Caceres, é imprescindivel para garantir o conforto térmico e
a qualidade do ambiente durante a realizacdo das atividades, que
contardo com um grande numero de participantes e extensa
programacao.

3.1.2. O evento, de carater académico e cientifico, € uma
oportunidade para a troca de conhecimentos, debates e
apresentagdes, o que exige condicdes adequadas para o bom
desenvolvimento das atividades e bem-estar de todos os
envolvidos, sejam eles estudantes, professores, palestrantes ou
visitantes. Dada a expectativa de publico e a necessidade de
ambientes climatizados para proporcionar conforto e evitar
desconfortos causados por altas temperaturas, a utilizacdo de
climatizadores de ar torna-se uma solucido eficiente e necessaria.

3.1.3. A locacao desses equipamentos proporciona um custo-beneficio
superior a aquisicdo, ja que envolve menor investimento inicial e
responsabilidade pela manutencido e suporte técnico, o que néao
sobrecarrega a universidade com custos e responsabilidades
adicionais. A empresa especializada sera responsavel pela instalacéao,
monitoramento e eventual manutencdo dos climatizadores durante
o evento, assegurando a qualidade e eficiéncia do servigo

4. DESCRIGAO GLOBAL DA SOLUGAO



4.1. A descrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada no
topico 8 do Documento de Formalizagdo de Demanda, parte integrante dos
autos do processo, uma vez que o Estudo Técnico Preliminar é dispensado
para essa modalidade de contratacao.

4.2. Garantir conforto térmico e a qualidade do ambiente durante a realizacéo
das atividades do Evento.

5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1.A Modalidade adotada para a selecdo do fornecedor sera a
CONTRATAGAO DIRETA, na forma DISPENSA de LICITAGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento menor prego/maior
desconto, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
quanto as especificagdes do objeto.

5.2. As contratagcdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um
regime regulamentado por Lei. Entretanto, na ocorréncia de licitagoes
impossiveis e/ou inviaveis, a lei previu excegoes a regra, as Dispensas
de Licitagbes e a Inexigibilidade de Licitagao. Trata-se de certame
realizado sob a obediéncia ao estabelecido nos Incisos | e Il do caput do Art.
75 da Lei Federal n. 14.133/2021, bem como em obediéncia aos artigos 148
a 155 do Decreto n. 1.525 de 23 de novembro de 2022.

5.3. Obediéncia em especial ao artigo 150 do Decreto n. 1.525 de 23 de
novembro de 2022 “para busca do melhor preco na contratagdo o
procedimento para dispensa de licitagdo sera divulgado em site ou sistema
eletrénico oficial do Estado”.

5.4. No caso em questdo, verifica-se a dispensa de licitagdo com base
juridica no inciso Il do Art. 75 Lei Federal n. 14.133/2021, atualizada pelo
Decreto 11.317, de 29 de dezembro de 2022.

5.5. No caso em questao se verifica a analise dos incisos | e Il do Art. 75 Lei
Federal n° 14.133/2021. Inobstante o fato da presente contratagdo estar
dentro dos limites estabelecidos no Art. 75, Il da Lei 14.133/2021, o que
justifica a contratacao direta.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade:



6.1.1.A contratacdo do objeto desta dispensa eletrénica obedecera aos
critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art. 144, da Lei n.
14.133/2021, e no Art. 360 do Decreto n. 1.525/2022

6.1.2. Deverdo ser observadas, também, durante a execugcao dos
servigcos, as orientagdes dos programas do Administracdo Publica e
normativos especificos voltados para as praticas sustentaveis, no que se
refere ao cumprimento dos temas abaixo:

6.1.2.1. Economia de energia;
6.1.2.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;
6.1.2.3. Economia de agua;

6.1.2.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio
ambiente como pilhas, lampadas fluorescentes, equipamentos
eletrénicos, e os inerentes ao manuseio e operacionalizagdo dos
servicos de manutengdo preventiva e corretiva em aparelhos de
condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6.1.3. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na
descricao do objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se
baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1.0 regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao,
assim como os prazos e condigbes de conclusdo, entrega estdo indicados
neste termo de referéncia.

7.2.0 prazo de execugao dos servigos sera imediato, ou seja, no maximo 30
(trinta) dias, contados do recebimento da Nota de Empenho, em remessa
conforme solicitado na Ordem de Servigo, no seguinte endereco: nas
dependéncias da Secretaria de Turismo e Cultura - SEMATUR “Auditorio
Maria Sophia Leite” na Rua Riachuelo, 01 Cavalhada - 78216-005
Caceres-MT.

7.2.1. Os servicos serao prestados, preferencialmente em dias uteis
(segunda a sexta-feira, exceto feriados), nas faixas de horario
compreendidas entre 07:00(sete) e 11:00(onze) horas e entre
13:00(treze) e 17:00(dezessete) horas. Todavia, deve-se observar o
horario de funcionamento do érgao ou entidade contratante, que
sera estipulado na Ordem de Servigo.



7.2.2. O prestador de servico deve certificar-se antecipadamente
quanto a feriados locais ou alteragcdes nos horarios de expediente.

7.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por
determinacao legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, devera
ser promovida adequagao nos horarios da prestagdo de servicos para
atendimento da nova situagao.

7.4. Excepcionalmente, podera ser agendada a execugao do servigo em dias
e horarios ndo previstos acima, desde que solicitado previamente pelo
contratante e aceito pelo contratado. Havendo anuéncia do contratado, a
mesma devera promover atendimento em finais de semana, feriados ou no
periodo noturno quando necessario.

7.5. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado
devera apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e
O prazo necessario para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as
providéncias para a aceitagdo ou ndo das justificativas apresentadas.

7.6. Local de execugao, nas dependéncias da Secretaria de Turismo e
Cultura - SEMATUR “Auditério Maria Sophia Leite”, conforme Ordem de
Servigo.

7.7. A prestacdo dos servigos, incluido tudo que for necessario para a
operacionalizagdo da prestacao dos servigos especificados neste Termo de
Referéncia serdo realizados nos seguinte endereco:

e Rua Riachuelo, 01 Cavalhada — 78216-005 Caceres-MT - Secretaria
de Turismo e Cultura - SEMATUR “Auditério Maria Sophia Leite”.

7.8. Forma de execucao.
7.8.1. Os climatizadores de ar e ventiladores deverao ser instalados
conforme determinagédo do evento até 06h do dia 07/04/2025 e

permanecer até as 24h00min do dia 11/04/2025.

7.8.2. A Empresa contratada designara os profissionais qualificados
para a realizacao do trabalho de instalagao.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

8.1.Para a perfeita execucao dos servigos, o contratado devera disponibilizar
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em



quantidades e qualidades satisfatorias, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

9. VISTORIA

9.1.Fica acordado “caso necessario ~a visita técnica a CONTRATADA devera
agendar visita, previamente aos locais onde serdo executados o0s servigos e
No menor prazo, apresentar uma programacgao, na qual devera constar: Plano
completo de execugao dos servicos;

9.2.A Administracao n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgao do contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.4. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico
devera estar devidamente identificado, apresentando documento de
identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizagao da vistoria.

9.5. Apds realizagao da vistoria, o fornecedor deve emitir atestado de que
realizou a vistoria e conhece o local de prestacédo de servigos, devendo
apresentar esse atestado junto com os demais documentos de habilitag&o.

9.6. A contratada podera optar por ndo realizar a vistoria, caso em que
devera atestar o conhecimento pleno das condicbes e peculiaridades da
contratagdo, mediante declaragao formal, podendo indicar que:

9.6.1. Conhece o local do servico, além das respectivas condi¢cdes de
execucgao e que em outro momento ja compareceu no local.

9.6.2. Nao conhece o local, contudo tem ciéncia das condigcdes e
peculiaridades da contratacdo em sua plenitude.

9.7. Em qualquer caso, a declaragcado devera ser firmada pelo responsavel
técnico ou pelo responsavel legal pelo licitante, que possua condi¢cdes de se
responsabilizar pela execugao dos servicos a serem contratados.

9.8. A nao realizagao da vistoria nao podera embasar posteriores alegagoes
de desconhecimento das instalagbes, duvidas ou esquecimentos de
quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o
contratado assumir os 6nus dos servicos decorrentes.



10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1.Ap6s a homologacao e adjudicagao, caso se conclua pela contratacgéo,
sera emitido a Nota de Empenho, instrumento equivalente ao instrumento de
contrato.

10.2.0 adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da
emissdo da Ordem de Servigo, para executar o servico sob pena de decair o
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancgdes previstas neste Termo de
Referéncia de Contratagao Direta.

10.2.1.0 prazo previsto podera ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitagao justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

10.2.2.Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera
exigida a comprovagao das condigdes de habilitagdo e contratagao
consignadas neste termo de referéncia, que deverao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

11. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

11.1.Nos termos do Art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a execugéo do servigo, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao e
determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

11.1.1. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o Art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostilamento.

11.3.A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos
substitutos.



11.4.0s gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados,
por portaria geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do Art. 308 do
Decreto Estadual n° 1.525/2022, e cientificados de forma expressa,
preferencialmente por meio eletrébnico, bem como os titulares e substitutos,
conforme § 4° do Art. 308 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

11.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela
execucao do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de
qualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais
ampla e completa fiscalizagdo sobre a execugao do objeto contratado.

11.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operag¢ao, quando
for o caso, serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

11.6.1. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade
administrativa de controle ou equivalente, diretamente responsavel
pela disponibilizacdo do bem as demais unidades administrativas do
orgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato, sendo
responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no Art. 14 do Decreto
Estadual n° 1.525/2022, bem como:

11.6.2. Aplicar todas as determinagbes e normas de conduta,
acompanhamento e fiscalizagdo de contrato previstas em manual de
gerenciamento de contrato, caso houver, e aquelas decorrentes da
legislagao aplicavel.

11.6.2.1. Aplicar as orientagdes e determinagdes oriundas dos
Orgaos de Controle Interno e Externo e as previstas nos
instrumentos legais

11.7. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor
do Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os
requisitos técnicos profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as
acdes estabelecidas no Art. 15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem
como:

11.7.1. Prestar informacbes e esclarecimentos ao preposto do
contratado, sempre que for preciso.

11.7.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribui¢cdes a ele
incumbidas na legislacdo aplicavel, em especial aquelas indicadas no
Art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.



11.8. A fiscalizacado devera emitir informacao ou relatério a respeito de todos
os atos do contratado relativos a execug¢ao do Contrato, quando couber, em
especial quanto a aplicagdo de sangdes, alteragbes, prorrogagdes e rescisao
do Contrato;

11.9. A fiscalizacado devera, em seu relatério de avaliagdo da qualidade dos
servigos, identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas
pelo contratado no periodo de faturamento, com vistas a aplicar
multas/glosas no pagamento da fatura.

11.10. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e
anexadas ao Relatoério a ser elaborado conforme estabelecido no Art. 294 do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

11.11. O Relatério € o ato administrativo que concretiza o recebimento
provisorio.

11.12. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢ao do contrato, determinando o que for necessario
para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

11.13. A operacionalizacdo e o controle da execucdo contratual deverao ser
realizados por meio do Sistema de Aquisicbes Governamentais - Contratos,
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.

11.14. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocido das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse sua competéncia.

11.15. Da Gestao e Fiscalizacado de Contratos: A execucdo do contrato
devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou, em
caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

GESTORA:

ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
DIRETORA DE UNIDADE REGIONALIZADA ADMINISTRATIVA
Portaria n°: 2887/2022
E-mail: anderluci.santos@unemat.br

FISCAL: SUPLENTE DE FISCAL.:




REINALDO NORBERTO DA SILVA
PTES / ASSESSOR

Matricula n°®: 122251
E-mail: reinaldonorberto@unemat.br

REINALDO BENEDITO MATOS
PTES / AGENTE ADMINISTRATIVO

Matricula n°: 124819
E-mail:reinaldom@unemat.br

12. CRITERIOS PARA RECEBIMENTO DOS SERVIGOS

12.1.RECEBIMENTO PROVISORIO

12.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagao (Art. 140, inciso |, alinea “a” da Lei n.°
14.133/21/2021), ao final da execugéao do servigo, mediante realizagao
de vistoria e elaboragao de Relatorio detalhado, contendo o registro, a
anadlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do
contrato. Deverao, também, ser anexados os demais documentos que
o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara
prazo para corre¢cao. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel

autorizara a emissao da Nota Fiscal.

12.1.2. A fiscalizacdo notificara o contratado para, se for o caso, no
prazo de até 5 dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatério ou
emitir a Nota Fiscal/Fatura no valor apurado. Esse prazo sera contado
do recebimento de comunicacdo de cobranga oriunda do contratado
com a comprovagao da prestagcdo dos servicos a que se refere a
parcela a ser paga.

12.1.3. Na hipdtese do contratado apresentar impugnacdo ao
Relatdrio, a fiscalizagdo emitira novo Relatorio, no prazo de até 05 dias
uteis , com a anadlise dos argumentos do contratado. O contratante
realizara inspecdo minuciosa de todos os servigos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos
profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de verificar a
adequacao dos servigcos, bem como constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

12.1.4. O relatdrio circunstanciado devera conter o registro, a analise e
a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato.

12.2. RECEBIMENTO DEFINITIVO



12.2.1. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 10
dias uteis, contados do recebimento provisorio, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apos a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacio
mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.2.1.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impe¢cam a liquidacédo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas corregdes.

12.2.1.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagdes apresentadas.

12.2.1.3. Realizar a aposi¢cdo de assinatura nas vias do
Documento Auxiliar da NF-e (DANFE) ou na Nota Fiscal,
emitida pelo contratado para os servigos prestados.

12.2.2. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a
fiscalizagdo reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a
autoridade superior, para procedimentos inerentes a apuragao dos
fatos e a aplicagcao das penalidades cabiveis.

12.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, bem como ndo exclui a
responsabilidade pela garantia do(s) servigos(s) executado(s) por vicios ou
disparidades em relacao as com as especificacdes estabelecidas, verificadas
posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades previstas no Art.
18 da Lei n° 8.078/90.

13. CRITERIOS DE HABILITAGAO

13.1.A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a
habilitacdo sera feita na forma da Lei 14.133/2021 e do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

13.2. No caso de contratagbes para entrega imediata, considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da Ordem de Servigo, € nas
contratagdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa
de licitagdo para compras em geral e nas contratacbes de servigos para
pesquisa e desenvolvimento de que trata a alinea "c" do inciso IV do Art. 75



da Lei n° 14.133, de 2021, somente sera exigida das pessoas juridicas a
comprovagdo da regularidade fiscal federal, social e trabalhista e, das
pessoas fisicas, a quitagdo com a Fazenda Federal.

13.3. Habilitagao
13.3.1. Nos termos do Art. 68 da Lei 14.133/21, as habilitagcbes fiscal,
social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificacdo dos

seguintes requisitos:

13.3.1.1. Documento pessoal do socio e Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

13.3.1.2. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;
13.3.1.3. Certificado de Regularidade do FGTS - CRF;

13.3.1.4. Certidao Negativa de Débitos Conjunta SEFAZ/PGE
de Mato Grosso;

13.3.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

13.3.1.6. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Municipais,
quando for o caso de prestacao de servico;

13.3.1.7. Certiddo de Faléncia e Concordata (se for o caso);

13.3.1.8. Balango Patrimonial ou declaracdo simplificada do
Imposto de Renda PJ (se for o caso).

13.3.1.9. Declaragdo que nao possui em seu quadro de pessoal
menores de 18 anos em trabalho noturno ou insalubre, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos.

13.3.1.10. Cadastro Nacional de empresa inidénea ou suspensa
(CEIS).

13.3.1.11. Contrato Social ou Estatuto ou Documento
equivalente.

13.4. Na hipotese de o fornecedor ndao atender as exigéncias para a
habilitacdo, sera examinada a proposta subsequente e assim



sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta
que atenda as especificagdes do objeto e as condi¢des de habilitagao.

13.5. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor
sera habilitado.

13.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicao
Federal.

13.7. Em obediéncia ao inciso | do Art. 48 da Lei Complementar n® 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, nesta dispensa de licitagao os
lotes sdo reservados exclusivamente para participacdo exclusiva das
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e Microempreendedores
Individuais.

13.8. Considerando o valor total estimado da contratagao, esta licitagdo nao
destina-se a ampla concorréncia.

13.9. A Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual que quiser usufruir dos beneficios concedidos pela Lei
Complementar n°® 123/2006 e Lei Complementar Estadual n° 605/2018
devera selecionar a opgado no SIAG: , antes do envio da proposta, € no
momento da Habilitagdo comprovar tal situagdo apresentando todos os
documentos solicitados neste Edital, bem como aqueles previstos na
legislacao vigente.

13.10. Serdo estendidas as Cooperativas os beneficios previstos para as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, quando elas atenderem ao
disposto no Art. 34 da Lei n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

13.11. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal,
sera assegurado o prazo de cinco dias uteis, prorrogaveis por periodo igual, a
critério da Administragcédo, para a regularizagao da documentagao, contados
do momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para a
regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao
negativa.

13.12. As microempresas e as empresas de pequeno porte deverao
apresentar declaragao de que nao celebraram contratos com a Administragao
Publica no ano-calendario de realizagdo da dispensa de licitagdo, cujos
valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.



14. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO

14.1.0 prestador de servigco sera selecionado por meio da modalidade
de contratacido direta,na forma de dispensa de licitacdo, com adocéo
do critério de julgamento menor prego/maior desconto.

14.2.0 modo de disputa adotado sera a dispensa eletrénica.

14.3.A participagédo na presente dispensa eletrénica seguira o disposto
no artigo 67° do decreto estadual 1.525 de 23 de novembro de 2022 e
dar-se-a mediante sistema Compra Direta Eletrénica integrante do
Sistema de Aquisicbes Governamentais do Estado de Mato Grosso -
SIAG disponivel em endereco eletrénico acessivel por meio do portal
de Aquisicbes do Governo no Estado de Mato Grosso,
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br ou diretamente no link
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/compra-direta.

14.3.1.0s prestadores de servicos deverdo atender aos
procedimentos previstos no Manual para cadastro no
e-Fornecedor, disponivel no portal de aquisicbes do Governo do
Estado de Mato Grosso.

14.3.2. O ingresso do prestador de servico na disputa da
dispensa eletrbnica dar-se-a com o cadastramento de sua
proposta inicial, na forma deste item;

14.3.3. O prestador de servigo interessado, apos a divulgacéo
do Termo de Referéncia de contratagao direta, encaminhara,
exclusivamente por meio do sistema de Compra Direta
Eletronica, a proposta com a descricdo do objeto ofertado, a
marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento;

14.3.4. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta,
em especial o preco, vinculam a Contratada.

14.3.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos
operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente sobre o objeto do termo de referéncia;

14.3.5.1. Os precgos ofertados, tanto na proposta inicial,
quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva



responsabilidade do prestador de servico, nédo lhe
assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob
alegacéo de erro, omissado ou qualquer outro pretexto;

14.3.5.2. A apresentacdo das propostas implica
obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
assumindo o proponente o compromisso de entregar ou
executar os servicos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execug¢ao contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao;

14.3.6. Uma vez enviada a proposta no sistema, os prestadores
de servicos NAO poderéo retira-la, substitui-la ou modifica-la;

14.3.7. No cadastramento da proposta, o prestador de servico,
devera estar ciente e concordar:

14.3.71. Com as condicbes contidas neste Termo de
Referéncia e seus anexos;

14.3.7.2. Que assume a responsabilidade pelas transagbes que
forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

14.3.7.3. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social,
de que trata o Art. 93 da Lei no 8.213/91, se for o caso;

14.3.7.4. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ado.

14.4. A proposta, a partir da sua publicagdo, ficara automaticamente aberta
para lance exclusivamente por meio do sistema de Compra Direta Eletrénica
com prazo minimo de 03 (trés) dias uteis conforme § 3° do artigo 75, da Lei
Federal 14.133/2021 sendo encerrado na data e o horario de finalizagao de
lances, o qual é informado no ato da publicacdo da proposta;



14.4.1. O encerramento da fase de apresentagcao de proposta ocorrera
de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogagcdo e n&o havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar;

14.4.2. Sera adotado intervalo minimo de diferenga de valores entre os
lances.

14.4.3. O certame licitatério esta dividido em itens/lotes, com
quantidades solicitadas, conforme este Termo de Referéncia e
cotacdes de valor unitario e valor total.

14.4.4 Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgao do objeto
e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

14.4.4.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao
prestador de servico que tenha apresentado o melhor preco,
para que seja obtida melhor proposta com pre¢co compativel ao
estimado pela Administracao;

14.4.4.2. A negociagdo podera ser feita com os demais
prestadores de servigos classificados, respeitada a ordem de
classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta
permanecer acima do preco maximo definido para a
contratacao;

14.4.4.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da
proposta e, se necessario, de documentos complementares,
adequados ao ultimo lance.

14.4.5. O prazo de eficacia da proposta, que ndo podera ser inferior a
60 (sessenta) dias corridos, a contar da data da apresentagcado da
proposta realinhada, prazo este que sera suspenso caso haja recursos
administrativos ou judiciais.

14.4.6. As propostas apresentadas pelos prestadores de servigos
deverao incluir todos os custos e despesas, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos incidentes, materiais, equipamentos, encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, fretes, servigos,
treinamento, deslocamentos de pessoal, transporte, garantia, lucro e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o valor do



objeto licitado, constante da proposta, conforme exigéncias editalicias
e contratuais, ndo sendo admitido pleito posterior em decorréncia da
exclusdo de quaisquer despesas incorridas, nem reivindicar qualquer
adicional de pagamento ou reajustamento de pregos.

14.5. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo do objeto e a
compatibilidade do preco em relacao ao estipulado para a contratagao;

14.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
14.6.1. Contiver vicios insanaveis;

14.6.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas
neste Termo de Referéncia ou em seus anexos;

14.6.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do
preco maximo definido para a contratagao;

14.6.4. Nao responder, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, as
solicitacdes realizadas pela Administracdo Publica.

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
15.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacgao:

Unidade Orgamentaria: 26201 - Universidade do Estado de Mato Grosso.
Unidade Gestora: 013 - Campus Universitario Jane Vanini.
Projeto/Atividade: 2532 - Custeio Administrativo Pedagdgico do Campus
Universitario.

Fonte de despesa: 1500000 - Recursos nao Vinculados de Impostos
Elemento de Despesa: 39 - Outros Servigcos de Terceiros - Pessoa Juridica
Subelemento de Despesa:41 - Locagao de Maquinas e Equipamentos

Valor estimado: R$ 19.608,00 (dezenove mil e seiscentos e oito reais)

16. GARANTIA DO SERVICO

16.1. O prazo de garantia contratual dos servigos € aquele estabelecido na
Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

16.2. Todas as despesas que ocorrerem no periodo de garantia, tais como
refazimento, troca, conserto, substituicdo de pecas, transporte, mao-de-obra



e manutencao, no caso de apresentar imperfeicdes, correrdo por conta do
contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

17. CRITERIO DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

17.1.Nao havera afericao e medigcdo periddica dos servigos prestados, por
tratar-se de servigos de natureza nao continua.

18. PAGAMENTO
18.1. Nao havera pagamento antecipado.

18.2.0 pagamento sera realizado de acordo com a execugao do objeto do
contrato, mediante emissao da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada,
e analise dos documentos que compdem o processo de pagamento.

18.2.1. As operacdes de vendas destinadas ao Orgdo Publico da
Administracdo Federal, Estadual e Municipal, deverao ser acobertadas
por Nota Fiscal Eletrbnica, conforme Protocolo ICMS 42/2009,
regulamentado pelo Artigo 355, §6° do RICMS. Informacgdes através do
site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

18.3.0 contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Empenho/Ordem de Servi¢o, a descrigao do objeto, o nimero e nome
do banco, agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o
pagamento, via ordem bancaria.

18.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de
valor(es) para outra(s) praga(s) sera(@do) de responsabilidade do
contratado.

18.4.0 contratante nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio
de cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros,
por intermédio da operagao de “factoring”.

18.5.0 requerimento de pagamento devera ser instruido somente com a
prova de Regularidade Fiscal perante o Estado de Mato Grosso, caso nao
exista indicios de descumprimento contratual.

18.5.1. O documento exigido no caput deste artigo podera ser
substituido pelo Certificado de Regularidade perante o Cadastro Geral
de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, desde que em plena
validade.



19. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

19.1.Comparecer, quando convocado, para assinar o Contrato e Ordem de
Servico especifica no prazo de até 05 dias uteis, contados do recebimento da
convocacao formal, mesmo prazo para retirada da Ordem de Servico.

19.1.1. A adjudicataria no ato da assinatura do contrato devera nomear
preposto para, durante o periodo de vigéncia, representa-la na execugao do
Contrato, quando for o caso.

19.2. Manter, durante toda a execucédo do Contrato, compatibilidade com as
obrigagdes e as condigdes de habilitagdo exigidas na licitagao;

19.3. Executar os servicos contratados, nos termos, local, prazos,
quantidades, qualidade e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e
no Contrato, de forma a garantir os melhores resultados.

19.4. Os servicos contratados serdo executados de acordo com a
necessidade do contratante, dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
com a observancia das recomendacdes técnicas aceitaveis, respectivas
normas e legislagao pertinentes.

19.5. Prover todos o0s meios necessarios a garantia da plena
operacionalidade da execugao dos servigos, inclusive considerando os casos
de greve ou paralisacdo de qualquer natureza.

19.6. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e
aprovagao, qualquer mudanga no meétodo de execugdo do servigo que fuja
das especificagdes constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

19.7. Paralisar, por determinagao do contratante, qualquer atividade que nao
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco
a segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

19.8. Empregar funcionarios habilitados e com conhecimentos indispensaveis
ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios essenciais a completa
execugao dos servigos, promovendo sua guarda, manutengao e substituicdo
sempre que necessario.

19.8.1 Apresentar ao contratante, quando for o caso, a relagao
nominal dos empregados que adentrardo o 6rgao para a execugao do
servico, os quais devem estar uniformizados, devidamente



identificados por meio de cracha e, se necessario, com Equipamentos
de Protecao Individual — EPI’s.

19.8.2 Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a
qualidade dos servicos e a satisfacdo do contratante.

19.8.3 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as
Normas Internas do contratante, bem como as normas de controle de
bens e de fluxo de pessoas nas dependéncias do contratante.

19.9. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias uteis ao contratante qualquer
alteragdo ocorrida no enderego, conta bancaria, telefone, e-mail e outros
julgaveis necessarios para o recebimento de correspondéncia.

19.10. Comunicar a fiscalizagdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente no local dos servigcos que se
verifique.

19.11. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo contratante
OuU por seus responsaveis, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao
local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugao dos
servigos.

19.12. Permitir que o contratante, em qualquer momento, audite e avalie os
servigos relacionados ao objeto contratado, que devera estar de acordo com
as especificacdes do Contrato, em observancia as obrigagdes pactuadas.

19.13. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das
atividades contratadas, sem a prévia autorizacao do contratante.

19.14. O contratado responsabilizar-se-a integralmente pela execugao do
objeto contratado, cumprindo as disposi¢cdes legais que interfiram em sua
execugao, devendo para tal:

19.14.1 Encarregar-se por todas as obrigagdes trabalhistas que estao
previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou
equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, bem como as
obrigagdes sociais, previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais
previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administragao.

19.14.2 Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer
danos materiais e/ou morais causados ao contratante ou a terceiros,



pela agdo ou omissao dolosa ou culposa, de seus empregados,
trabalhadores, prepostos, contratados ou representantes.

19.14.3 Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

19.14.4 Responder civil e criminalmente pelos danos causados
diretamente ou indiretamente ao contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato, néo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a concomitante
fiscalizagao realizada pelo contratante.

19.14.5 Indenizar terceiros e/ou o contratante, mesmo em caso de
auséncia ou omissao de fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer
danos ou prejuizos causados, devendo o contratado adotar as
medidas preventivas, com fiel observancia as exigéncias das
autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes.

19.14.6 N&ao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n.°
14.133/2021.

19.14.7 Responder por quaisquer acidentes de que possam ser
vitimas seus empregados e prepostos, quando nas dependéncias do
contratante, ou em qualquer outro local onde estejam executando o
objeto contratado, devendo adotar as providéncias que, a respeito,
exigir a legislagao em vigor.

19.14.8 Responder a qualquer tipo de autuagdo ou agao que venha a
sofrer em decorréncia da execucdo do Contrato, bem como pelos
contratos de trabalho de seus empregados, que envolvam eventuais
decisbes judiciais, eximindo o contratante de qualquer solidariedade
ou responsabilidade.

19.14.9. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir as suas
expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de 02 (dois) dias
uteis, contados da solicitagdo formal do contratante, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execucido ou de materiais nela empregados, bem
como quando em desacordo com as especificacbes constantes no
Termo de Referéncia, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.



19.14.10. Emitir Nota Fiscal, discriminando os servigos executados no
periodo, de acordo com a especificagdo constante no item 02 do
Termo de Referéncia.

19.14.11. Atender as demais obrigag¢des e responsabilidades previstas
na Lei n° 14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucao
Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteragdes.

20. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

20.1. Emitir ordem de servigco estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informag¢des que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

20.2. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a
perfeita execugcdo do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes do contratado em suas
dependéncias, desde que observadas as normas de seguranca.

20.3. Disponibilizar local adequado para a realizacdo do servico.

20.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes assumidas,
inclusive quanto a continuidade da prestagao dos servigos que nao deve ser
interrompida, ressalvados os casos de forga maior, justificados e aceitos pelo
contratante.

20.5. Avaliar a qualidade dos servigos prestados, podendo rejeita-los no todo
ou em parte, caso estejam em desacordo com as obrigagdes assumidas.

20.5.1 Notificar o contratado sobre qualquer alteracido ou possiveis
irregularidades ou imperfeicbes observadas na execugéo do contrato,
para reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte o servigo, sanando as impropriedades.

20.6. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

20.7. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante da prestagéo do
servico, no prazo e condi¢coes estabelecidas no Termo de Referéncia e em
Edital.

20.8. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pelo contratado, quando couber.



20.9. Inserir as informacbes pertinentes ao objeto contratado, no sistema
SIAG-C, apés firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em
atendimento a Lei de Acesso as Informagbes (Lei n° 12.527/11,
regulamentada pelo Decreto Estadual n°® 1.973/13).

21. GARANTIA CONTRATUAL

21.1.Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao, devido as
caracteristicas do objeto

22. SUBCONTRATAGAO
22.1.Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

22.1.1.Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, devido as caracteristicas do objeto.

23. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

23.1.A matriz de alocacéo de riscos sera dispensada do contrato, nos termos
do Art. 247, § 4°, |, do Decreto Estadual n® 1.525/2022, tendo em vista a natureza
comum do objeto e da execucgéo.
24. SANGOES

24.1.Comete infracdo administrativa o prestador de servico que praticar
quaisquer das hipoteses previstas no Art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais
sejam:

24.1.1. Dar causa a inexecucgao parcial do contrato;

24.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

24.1.3. Dar causa a inexecucgao total do contrato;

24.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

24.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;



24.1.6. Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao
exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

24.1.7. Ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto
da contratagao direta sem motivo justificado;

24.1.8. Apresentar declaragao ou documentacao falsa exigida para o
certame ou prestar declaragcao falsa durante a dispensa eletrénica ou a
execucao do contrato;

24.1.9. Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na
execucao do contrato;

24.1.10. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de
qualquer natureza;

24.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros,
a declaracao falsa quanto as condi¢gdes de participacdo, quanto ao
enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os prestadores de
servicos, em qualquer momento da dispensa, mesmo apdés o
encerramento da fase de lances.

24.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
certame.

24.1.12. Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

24.2.0 prestador de servico que cometer qualquer das infracbes
discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 24.1.1 deste Termo de Referéncia de
Contratagc&o Direta, quando néo se justificar a imposigao de penalidade mais
grave;

b) Multa de 2 % (dois por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do prestador de servigo, por qualquer das
infragcdes dos subitens 24.1.1 a 24.1.12;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 24.1.2 a 24.1.7 deste Termo



de Referéncia de Contratacao Direta, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 24.1.8 a 24.1.12, bem como
nos demais casos que justifiquem a imposicao da penalidade mais grave;

24.3.A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia Direta
nao exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do dano
causado a Contratante (Art. 156, § 9°).

24.4.Todas as sancbes previstas neste Termo de Referéncia poderdao ser
aplicadas cumulativamente com a multa (Art. 156, § 7°).

24.5.Antes da aplicagao da multa, sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (Art. 157)
8.6. Se a multa aplicada e as indenizacgdes cabiveis forem superiores ao valor
do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além
da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou
sera cobrada judicialmente (Art. 156, § 8°).

24.6. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao
valor do pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (Art. 156, § 8°).

24.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

24.8. A aplicacédo das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do Art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

24.9. Na aplicagao das sangdes serao considerados (Art. 156, § 1°):

24.10. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

24.11. As peculiaridades do caso concreto;



24.12. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
24.13. Os danos que dela provierem para o Contratante;

24.14. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

24.15. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administracao Publica
que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos
autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei (Art. 159).

24.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada
sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou
dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou
de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (Art. 160).

24.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os
dados relativos as sanc¢des por ele aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do
Poder Executivo Federal. (Art. 161).

24.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma
do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

24.19. As sancgdes por atos praticados no decorrer da contratacao estao

previstas nos anexos a este Termo de Referéncia.

25. LEGISLAGAO APLICADA



25.1.Lei n.° 14.133/2021 e alteracbes — Lei de Licitagcbes e Contratos
Administrativos.

25.2.| ei Estadual n°® 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

25.3. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n.° 14.133/2021,
no ambito da Administragao Publica estadual direta, autarquica e fundacional
do Estado de Mato Grosso.

25.4. L ei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.

25.5. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

25.6. Lei n° 12.690/2012 - Dispde sobre a organizagao e o funcionamento
das Cooperativas de Trabalho.

25.7. Lei complementar n° 116/2003 - Dispbe sobre o Imposto Sobre Servigos
de Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal.

25.8. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencdo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos Orgéos da Administragdo Publica.

25.9. Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de
sustentabilidade ambiental.

26. PUBLICO ALVO
26.1.0s servicos a serem contratados, destinam-se ao atendimento da
comunidade académica do Campus Universitario Jane Vanini da
Universidade do Estado de Mato Grosso - UNEMAT.
26.1.1. A demanda foi quantificada conforme Documento de
Formalizagao de Demanda

27. DAS DISPOSIGOES GERAIS

27.1. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou
inabilitados (procedimento fracassado), a Administracdo podera:

27.1.1. Republicar o presente Termo de Referéncia com uma nova
data;



27.1.2. Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na pesquisa
de pregcos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se 0os menores pregos, sempre que possivel, e desde
que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

27.1.21. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera
operacionalizada fora deste procedimento.

27.1.3. Fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou
da documentacao de habilitacdo, conforme o caso.

27.2. As providéncias dos subitens 27.1.1 e 27.1.2 também poderdo ser
utilizadas se nao houver o comparecimento de quaisquer fornecedores
interessados (procedimento deserto).

27.3. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza
pelos prestadores de servigos, cujo prazo nao conste deste Termo de
Referéncia de Contratacao Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo
agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

27.4. Cabera ao prestador de servico acompanhar as operagdes, ficando
responsavel pelo Onus decorrente da perda do negdécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de
sua desconexao.

27.5. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario.

27.6. Os horarios estabelecidos na divulgagéo deste procedimento e durante
o envio de lances observarao o horario de Mato Grosso, inclusive para
contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacao relativa ao
procedimento.

27.7. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administragado podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacao e classificagcao.

27.8. As normas disciplinadoras deste Termo de Referéncia de Contratagao
Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os



interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

27.9. Os prestadores de servicos assumem todos os custos de preparagao e
apresentacao de suas propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum
caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducao ou do

resultado do processo de contratacao.

27.10. Em caso de divergéncia entre disposigoes deste Termo de Referéncia
de Contratacao Direta e de seus anexos ou demais pegas que compdem o
processo, prevalecera as deste Termo de Referéncia.

27.11. Da sesséo publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

Caceres-MT, 31 de margo de 2025.

Demandante:

ANDERNICE DOS SANTOS ZANETTI
PTES/AGENTE UNIVERSITARIO
Diretoria de Unidade Regionalizada Administrativa

Campus Universitario Jane Vanini
Matricula n° 124818

Elaborado:

De Acordo:

P.T.E.S. Dra. ELISANGELA PIRES DA SILVA
SUPERVISAO DE COMPRAS
Campus Universitario Jane Vanini
Matricula n® 55163

ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
COORDENADORA DE PLANEJAMENTO

Campus Universitario Jane Vanini
Portaria 2888/2022

Diretoria de Unidade Regionalizada Administrativa




