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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA 01/2026/UNEMAT — CAMPUS DE SINOP
PRESTACAO DE SERVICO — Lei n° 14.133/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO: UNEMAT-PRO-2026/14531

Org&o: UNEMAT - FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
NUumero da Unidade Orgcamentéria: 26201
Unidade Administrativa Demandante: SNP - SINOP

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa

especializada em servicos de organizacdo, execucao, suporte e acompanhamento de

eventos e cerimoniais para atender a Cerimdnia de Colacdo de Grau 2026/2 do

Campus Universitario de Sinop, nos termos da tabela abaixo, na qual também estéo

indicados os valores unitarios e o valor global, conforme condicdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento:

PRESTACAO DE SERVICO

Lote 1
Item | Cédigo Descricéo Unid. | Quant. Valor Unit Valor Total
SERVICO ESPECIALIZADO EM
CERIMONIAL DE COLAQAO DE
GRAU, SENDQ RESPONSAVEL PELA
ORGANIZACAO E ASSESSORIA DO
1 1074090 EVENTO, BEM COMO A EXECUCAO UN 1,00 R$ 24.918,84 R$ 24.918,84
DE SERVICOS CERIMONIAIS.
CONFORME TERMO DE
REFERENCIA.
Valor Lote: R$ 24.918,84
Valor Total Global: R$ 24.918,84

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratagcdo ndo se enquadra na
definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

1.3. O custo estimado total da contratacéo € de R$ 24.918,84 (VINTE E QUATRO MIL
NOVECENTOS E DEZOITO REAIS E OITENTA E QUATRO CENTAVOS), conforme
pesquisa de precos realizada na forma do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e juntada
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1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado da seguinte forma:
1.4.1. 3 (trés) eventos consecutivos, realizados em dois dias na seguinte
forma: 12 colacéo (05/08) as 18h; 22 colacao (06/08) as 9h; 32 colacao (06/08)
as 18h; totalizando um servico entregue;

1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: SERVICO
NAO CONTINUADO.

2. DESCRICAO DOS SERVICOS:

2.1. O prestador de servico devera se responsabilizar pelo item global, referente aos
servicos e materiais necessarios para o cerimonial e colacdo de grau, sendo
responsavel pela organizacdo e assessoria do evento, bem como a execucao de

servicos cerimoniais, listados abaixo:

EspecificacBes dos Servicos necesséarios para cada fase/etapa semestral das
Colacdes:

1. DECORACAO

1.1. Servico de Decoragédo — Palco (aluguel)

05 vasos de vidro com alturas variadas;

01 mesa para autoridades revestida com toalha em tecido jacquard preto;

10 cadeiras modelo medalhdo amadeiradas;

02 cadeiras adicionais para reserva.

Pleomele variegata;

Ruscus;

Eucalipto;

Musgos e/ou avencas;

Flores tropicais para acabamento e enriquecimento visual.

01 aparador destinado ao acondicionamento dos diplomas, posicionado

discretamente na lateral do palco.

e Montagem de parede cenografica tipo cortinado, medindo aproximadamente
10,00m de largura por 5,00 m de altura, contornando o painel de LED.

e 02 painéis verdes medindo aproximadamente 0,80 m de largura por 5,00 m de
altura cada,

e Em cada painel deverao ser aplicadas 06 orquideas Cattleya nos tons amarelo
e laranja;

e Iluminacéao direcionada para valorizacdo dos painéis.
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e (01 aparador destinado ao acondicionamento dos diplomas, posicionado
discretamente na lateral do palco.

1.1.1 Servico de Decoracéo — Palco - MATERIAL DE CONSUMO

03 vasos com orquideas naturais Phalaenopsis nos tons amarelo e laranja;
02 vasos contendo Pleomele variegata, Ruscus ou Eucalipto;

10 orquideas Phalaenopsis naturais nos tons amarelo e laranja, distribuidas
em diferentes alturas;

1.2. Servigo de Decoragéo — Auditorio

02 aparadores decorativos;

Arranjos florais tropicais conforme fotografia de referéncia n°® 01;

01 mével amadeirado;

01 arranjo tropical de grande porte conforme fotografia de referéncia n°® 02;
Instalacdo da logomarca fornecida pela contratante na parte posterior da
estrutura.

1.3. Servico de Decoracédo — Area de Recepcéo

01 parede medindo 3,60 m x 4,00 m;

01 parede medindo 7,10 m x 4,00 m.

Mesa fornecida pela contratante;

01 arranjo tropical de pequeno porte sobre a mesa;

01 floreira ao fundo medindo aproximadamente 2,50 m de largura x 0,90 m de
altura x 0,20 m de profundidade;

Composigéao da floreira com folhagens verdes e flores tropicais;

e 01 cadeira modelo medalhdo para registro fotografico;

e Fornecimento de carpete novo ou em excelente estado de conservacéao, ou
tapete equivalente, medindo aproximadamente 4,00 m x 5,00 m.

1.4. Servico de Decoracéo — Estudio Fotogréfico

01 aparador de madeira de grande porte;
01 arranjo floral tropical de grande dimenséo, conforme fotografia de
referéncia n° 03;
Fundo cenografico composto por tecidos sobrepostos tipo cortina;
Moldura decorativa ou elemento cenografico equivalente que harmonize com
os arranjos florais;

e Carpete ou tapete novo, ou em excelente estado de conservacao, medindo
aproximadamente 4,00m x 5,00m.
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1.4. Servico de Decoracdo — Ambiente De Fotos Institucionais

02 poltronas;

01 sofj;

01 mesa lateral;

01 arranjo floral tropical conforme fotografia de referéncia n°® 04;

01 tapete ou carpete novo, ou em excelente estado de conservacédo, medindo
aproximadamente 4,00 m x 5,00 m.

2. Servico de lluminacéo

05 refletores verdes na area externa (jardim de entrada) da universidade;

02 pontos de iluminacgéo baixos para a mesa de autoridades;

02 trelicas de 3m para iluminacao do palco;

08 pontos de iluminacgdo dentro do auditério;

28 pontos de iluminagéo nos corredores de entrada do auditorio (14 cada lado);
10 pontos de iluminacao nas paredes laterais (5 de cada lado);

08 pontos de iluminacédo ao fundo

10 pontos de luz para Ambiente de mesa de Ata

3. Recursos Humanos

01 operador de som: disponivel durante 4 horas para todo o evento (3 diarias);
01 mestre de cerimdnias: disponivel durante 4 horas para 0 evento e ensaio
geral (3 diarias).

01 intérprete de libras para o evento (3 diarias).

4. Outros ltens

48 unidades de garrafas de agua (4 fardos de 12 un com 500 ml); MATERIAL
DE CONSUMO

336 unidades de copos de agua (7 caixas com 48un de 200 ml); MATERIAL
DE CONSUMO

01 caixa térmica grande e 8 barras de gelo;

1.200 pulseiras Tyvek personalizadas para controle de entrada dos convidados:
sendo 400 entradas por evento, em cores diferentes cada lote, com
identificacéo do evento (texto basico); MATERIAL DE CONSUMO
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Observacdes Gerais

e Todos os materiais utilizados, como tecidos, tapetes e madeiras com
compensado, deverdo ser novos ou livres de manchas, rasgos ou qualquer
defeito aparente.

e Incluso os servigcos de montagem, desmontagem e transporte de ida e volta
dos materiais e equipamentos.

e Todos os itens descritos descrevem a entrega de 1 servigo total.

DA NATUREZA DOS INSUMOS E MATERIAIS DE CONSUMO

Justifica-se que os itens descritos como material de consumo dentro da prestacao de
servicos — especificamente as flores naturais do palco (orquideas Phalaenopsis,
vasos de Pleomele, Ruscus ou Eucalipto), as pulseiras de identificacdo/acesso, a
agua mineral e os copos descartaveis, possuem natureza juridica de aquisicao
definitiva (compra) e ndo de mera locacdo ou cessdo de uso temporario.

A incluséo de tais insumos sob o regime de compra justifica-se pelos seguintes fatores
técnicos e legais:

o Perecibilidade e Personalizacéo: Tratam-se de bens que se exaurem com o
uso imediato (agua e copos), que possuem destinagcdo Unica e intransferivel
apos a utilizacéo (pulseiras de acesso) ou que consistem em organismos Vvivos
de carater individualizado (flores e arranjos naturais), os quais perdem sua
finalidade comercial de locacéo para a empresa ap0os o0 evento;

« Economicidade e Propriedade dos Bens: Como a planilha de custos
estimada pela Administracdo Publica computou o valor integral de mercado
para a compra desses materiais, o pagamento do preco global do servico
enseja a automética transferéncia de propriedade dos referidos bens para a
instituicao.

Em estrita observancia ao principio da vedacdo ao enriqguecimento sem causa da
contratada e da eficiéncia do gasto publico, todos os insumos e materiais
remanescentes catalogados nesta modalidade de consumo deverdo permanecer
obrigatoriamente no local do evento e ser entregues a Comissédo Organizadora ap0s
o encerramento da solenidade, integrando o patrimbnio remanescente da
Administragdo, que Ihes dara a destinacao institucional adequada.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. O Art. 53 da Lei n°® 9394/1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacéao Nacional)
estabelece como umas das atribuicbes da Universidade a conferéncia de graus,
diplomas e outros titulos.

3.2. A cerimdnia de colacdo de grau € um rito institucional, que marca o encerramento
de um ciclo de estudos e apresenta a sociedade os novos profissionais formados pela
instituicdo. E também uma oportunidade para a instituicdo destacar seus valores,
missdes e compromissos com a educacao superior.

3.3. O Calendario de Colac¢des de Grau da Universidade do Estado de Mato Grosso,
prevé a realizacdo da cerimonia 2026/2 do Campus Universitario de Sinop em, sendo:
05 e 0O6/agosto. Desta forma, faz-se necessaria a contratacdo de empresa
especializada na prestacdo de servicos de organizacdo e execucdo de todas as
atividades necessarias para a realizacdo do evento (cerimonial/ decoracao/

iluminacgéo/ limpeza/ fornecimento de agua/ controle de som, entre outros).

4. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

4.1 A modalidade licitatoria adotada para a selecéo do fornecedor sera de dispensa
de licitagdo, na forma eletrbnica, através do endereco virtual oficial de Mato Grosso,
pagina https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/, com fundamento na hipétese do
Art.75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo do objeto, as
orientacdes dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas

abaixo:
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5.1.2. Economia de energia;

i

5.1.3. Economia em materiais plasticos descartaveis; E

5.1.4. Economia de agua;
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5.1.5. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrbnicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos de manutencao preventiva e corretiva em aparelhos

de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6. EXECUCAO OBJETO
6.1. Prazo de execucao
6.1.1. Apés a emissao da nota de empenho, a contratada devera iniciar o servico
imediatamente, finalizando em tempo habil para a realizacdo da Ceriménia de Colacéo
de Grau, conforme cronograma.
6.1.2. O servico de montagem da decoracéo e iluminacdo deverd iniciar dia 04/08;
6.1.3. A desmontagem devera ser realizada no dia imediatamente posterior ao
encerramento do evento, dia 07, sendo concluida até as 22h.
6.2. Local de execucéo
6.2.1. Os servigcos deverao ser executados no seguinte endereco:
Auditério da UNEMAT - Campus Sinop:
Endereco: Avenida dos Ingas, 3001 - Jardim Imperial, Sinop - MT, 78555-000
Telefone: (66) 3511-2107

6.3. Forma de execucéo
6.3.1. Todos os materiais a serem utilizados, como tecido, tapete e madeiras com
compensados deverao ser novos ou livres de manchas ou qualquer tipo de rasgado

ou defeito aparente.

7. FISCALIZACAO CONTRATUAL

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e da Lei n°®
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total

ou parcial.
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7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

7.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°®
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucao
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacéo
sobre a execucédo do objeto contratado.

7.6. Para efeito de gestdo dos contratos originados desta operacdo, quando for o
caso, serdo utilizadas as seguintes defini¢des:

7.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responséavel pela disponibilizacdo do bem as demais
unidades administrativas do 6rgdo ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsavel por aplicar as acfes estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual
n°® 1.525/2022, bem como:

7.7.1. Aplicar todas as determinacdes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizacdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislacéo aplicavel.

7.7.2. Aplicar as orientacdes e determinacgbes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

7.7.3. Nomeia-se como Gestor do Contrato o Seguinte Servidor:

Eduardo Gimenes Volpini - Matricula n°® 130464
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7.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acoes estabelecidas no art.
15 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, bem como:

7.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que
for preciso.

7.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na
legislacéo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

7.9. A fiscalizacdo devera emitir informacao ou relatorio a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execucdo do Contrato, quando couber, em especial quanto
a aplicacdo de sanc0es, alteracdes, prorrogacodes e rescisdo do Contrato;

7.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.
7.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

7.12. O Relatério é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.
7.13. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necesséario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.14. A operacionalizacao e o controle da execuc¢ao contratual deverao ser realizados
por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéo.

7.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocao
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que

ultrapasse sua competéncia.
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8. CRITERIOS DE HABILITACAO DO FORNECEDOR

8.1. A apresentacao dos documentos com o propadsito de comprovar a habilitacédo sera
feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

8.2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

8.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ;

8.4. Cédula de identidade ou documento equivalente e CPF dos responsaveis legais
da empresa;

8.5. Contrato social da empresa ou documento equivalente;

8.6. Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa;

8.7. Certiddo de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

8.8. Certiddo de regularidade fiscal perante o municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa,

8.9. Certidéo de regularidade perante a Justica do Trabalho;

8.10. Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, dispensada para pessoas fisicas.

8.11. Declaracédo conjunta:

e Tem pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des gerais da contratagéo
contidas neste Edital de Dispensa de Licitacdo e seus anexos;

e Que tomou conhecimento de todas as informacbes e das condi¢cdes locais para o
cumprimento das obrigagfes objeto da dispensa;

e Que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos, referente ao Edital de
Dispensa de Licitacdo do Campus de Sinop-MT.

e N&o possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 anos (art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal);

e Nao possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Executivo Estadual

exercendo funcdes de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou
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civil, de geréncia, administracdo ou tomada de deciséo, (inciso IV, do art. 14° da Lei
14.133/2021);

e Nao esta impossibilitada de participar da dispensa de licitacdo em decorréncia de

sancao que lhe foi imposta (inciso lll, do art. 14 da Lei 14.133/2021);

9. CRITERIO DE SELECAO DO CONTRATADO

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio de realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacéo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a sele¢do da proposta de menor
preco por lote/item/global.

9.2. Para busca do melhor preco na contratacdo, o procedimento para dispensa de
licitacdo sera divulgado em site ou sistema eletrébnico oficial do Estado
<https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home>, o qual encaminhara e-malil

automaticamente aos fornecedores cadastrados para apresentacdo de propostas e
consulta eletrénica, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias uteis. (Art. 150, caput, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Projeto/Atividade Fonte Elemento e Subelemento de VALOR
Despesa
2532.9900 1.500.0000 3390.39.022 - Festlyldgde_s, . R$ 24.918 84
homenagens e eventos institucionais

11. PAGAMENTO

11.1. Nao havera pagamento antecipado.

11.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execucéo do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

11.3. As operagbes de vendas destinadas ao Orgdo Publico da Administracéo

Federal, Estadual e Municipal, deverdao ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
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conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, 86° do RICMS.

Informacdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

11.4. O contratado devera indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descri¢cdo do objeto, o nimero e nome do banco,
agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria.
11.5. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praca(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

11.6. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operacao de “factoring”.

11.7. 0 pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

11.8. Certidao de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa,

11.9. Certidao de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

11.10. Certidao de regularidade fiscal perante o municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

11.11. Certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho;

11.12. Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o
- FGTS, dispensada para pessoas fisicas.

11.13. Sendo o caso, o contratante efetuara retencédo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

11.14. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 15
(quinze) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apés a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagao do contratante.

11.15. O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes
do contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;
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11.16. Caso 0 atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante,
o valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuracdo desde a data prevista
para o pagamento até a data de sua efetiva realizacéo;

11.17. A efetivacdo dos pagamentos ndo isentard o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigacdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

11.18. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias corre¢des, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeicdo, interrompendo-se 0 prazo para o
pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir,
desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

11.19. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo
para pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de
regularizacgéo.

11.20. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar
pendéncia de liquidacdo das respectivas obrigacoes.

11.21. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacao
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizacéo.

11.22. O contratado deverd, durante toda a execucao do Contrato, manter atualizada

a vigéncia da garantia contratual.

12. Metodologia para apuracao de glosa de itens locados néo disponibilizados
12.1. Considerando que o objeto da presente contratacdo compreende, em parte, a
disponibilizacdo temporaria de bens (locagdo de itens de decoracdo, mobiliario,

eguipamentos e acessorios), verifica-se que nao existe parametro oficial de referéncia
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para precificacao individual da locagéo de cada item quando da eventual necessidade
de glosa contratual.

12.2. Dessa forma, para conferir objetividade, transparéncia e isonomia a fiscalizacéao
contratual, estabelece-se como metodologia de calculo que o valor locaticio de cada
item corresponderd a 10% (dez por cento) do valor de mercado de um bem novo
equivalente, percentual adotado exclusivamente para fins de apuracdo da glosa
contratual.

12.3. A adocdo desse percentual decorre da pratica observada no mercado de
locacdo para eventos, na qual a remuneracdo do fornecedor contempla, além da
disponibilizacdo temporaria do bem, custos de transporte, montagem, desmontagem,
higienizacdo, armazenamento, manutencdo, depreciacdo, reposicdo de pecas,
seguros, tributos, despesas administrativas e margem de remuneragdo, n&o
correspondendo, portanto, ao valor integral de aquisicdo do bem.

12.4. Na hipo6tese de inexisténcia de preco unitario individualizado na proposta da
contratada, o valor de mercado do bem novo equivalente sera apurado pela
fiscalizacdo mediante pesquisa de precos realizada conforme os parametros
estabelecidos no Decreto Estadual n° 1.252/2021, utilizando midias especializadas,
sitios eletrbnicos especializados, catalogos de fabricantes, distribuidores autorizados
e demais fontes idéneas de pesquisa de mercado.

12.5. Para o0s servicos técnicos-operacionais, o valor de referéncia sera apurado
mediante pesquisa em midias especializadas, contratacdes similares, tabelas
referenciais ou outras fontes idéneas de formacé&o de precos, observados os critérios

previstos no Decreto Estadual n°® 1.252/2021.

13. DA GLOSA POR INEXECUQAO PARCIAL DO OBJETO

13.1. Constatada pela fiscalizacdo a nao disponibilizacdo de qualquer item locado,
bem como a ndo execugédo, execucao parcial ou execucdo em desconformidade de
qualquer servico previsto no Termo de Referéncia, na proposta da contratada ou na

Ordem de Fornecimento, a Administragdo promovera a correspondente glosa no
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pagamento, independentemente da aplicacdo das demais penalidades previstas na
Lei Federal n° 14.133/2021, no edital e no contrato.

13.2. Para os itens fornecidos em regime de locacao, o valor da glosa correspondera
a 10% (dez porcento) do valor de mercado de um bem novo equivalente, apurado
pela fiscalizagdo, conforme metodologia estabelecida no Termo de Referéncia.

13.3. Na hipoétese de inexisténcia de preco unitario do item na proposta vencedora, a
fiscalizacdo realizara pesquisa de mercado, observando os critérios previstos no
Decreto Estadual n® 1.252/2021, utilizando midias especializadas, sitios eletrénicos
especializados, catalogos de fabricantes, distribuidores autorizados e demais fontes
idoneas.

13.4. Para 0s servicos técnicos-operacionais ndo executados, executados
parcialmente ou executados em desconformidade com as especificacdes contratuais,
a glosa correspondera ao valor de mercado do respectivo servi¢o, apurado mediante
pesquisa realizada conforme os critérios previstos no Decreto Estadual n® 1.252/2021.
13.5. A glosa seréa formalizada em relatério da fiscalizacdo, contendo a descricdo do
item ou servico, a fundamentacéo da ocorréncia, as fontes de pesquisa utilizadas e a
memoéria de célculo, assegurando-se a contratada o contraditorio e a ampla defesa.
13.6. Na hipétese de a proposta da contratada apresentar pre¢o unitario no momento
da habilitacdo da empresa individualizado para o item ou servico objeto da glosa,
prevalecera esse valor para fins de desconto, dispensando-se a pesquisa de mercado.
13.7. A aplicacdo da glosa ndo exime a contratada da obrigacdo de reparar os
prejuizos causados a Administracdo, nem afasta a aplicacdo das demais sancdes

administrativas previstas na legislacao e no instrumento contratual.

14. OBRIGACOES DO CONTRATADO

14.1. O(s) produto(s) devera (&80) ser entregue(s) de acordo com a necessidade da
CONTRATANTE, de acordo com a especificacdo desse Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de

condigéo estabelecida;
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14.2. O fornecimento devera ser executado de forma a garantir os melhores
resultados, cabendo a CONTRATADA otimizar a gestdo de seus recursos humanos,
com vistas a qualidade do fornecimento e a satisfacdo do CONTRATANTE;

14.3. Retirar a nota de empenho especifica em prazo ndo superior a 02 (dois) dias
Uteis, contados da convocacéao formal;

14.4. CONTRATADA devera entregar o(s) produto(s) utilizando-se dos materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios proprios;

14.5. Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega inclusive o
descarregamento dos materiais;

14.6. Todos os produtos fornecidos e seus componentes deverdo ser novos, de
primeiro uso e devem estar acondicionadas adequadamente em caixa lacradas de
fabrica, de forma a propiciar completa seguranca durante o transporte;

14.7. Responder pelos vicios e defeitos dos materiais/produtos e assumir os gastos e
despesas que se fizerem necessarios para adimplemento das obrigaces decorrentes
da aquisicao;

14.8. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pelo CONTRATANTE, cujas
reclamacdes se obrigam a atender prontamente;

14.9. Aceitar os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, até 10% (dez
por cento) da quantidade inicial do contrato, devendo supressdes acima desse limite
ser resultantes de acordo entre as partes;

14.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagcdo, no tocante ao fornecimento do
produto/servigo, assim como ao cumprimento das obrigacdes assumidas

14.11. Prover de todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza;

14.12. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancaria e outros julgados necesséarios para recebimento de
correspondéncia;

14.13. Indenizar terceiros e/ou ao CONTRATANTE, mesmo em caso de auséncia ou

omissao de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
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devendo a CONTRATADA adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

14.14. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE toda
ou parte da remessa devolvida pela mesma, no prazo de 05 (cinco) dias Uuteis, caso
constatado defeito e/ou divergéncias nas especificacoes;

14.15. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei Federal
14.133/2021 e Decreto Estadual 1.525/2022 e suas alteracoes;

14.16. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de
1990);

14.17. A inobservancia das regras previstas neste Termo de Referéncia acarreta
descumprimento contratual absoluto, implicando a possibilidade de rescisdo por
iniciativa da Administracéo Publica.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informacdes que achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

15.2. Proporcionar todas as facilidades para que o fornecedor possa cumprir suas
obrigacdes dentro das normas;

15.3. Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e
condicdes estabelecidas na Ordem de Fornecimento;

15.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os bens entregues em desacordo com as
obrigacdes assumidas pelo fornecedor;

15.5. Fiscalizar o cumprimento as obrigaces da contratada;

15.6. Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas nos bens
fornecidos, para imediata substituicao;

15.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, nas condi¢Bes estabelecidas neste
termo de referéncia;

15.8. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela

Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de
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Referéncia, bem como por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato

da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

16. GARANTIA CONTRATUAL
16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

17. MATRIZ DE ALOCACAO DE RISCOS
17.1. A matriz de alocacao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, 84°, |, do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do

objeto e da execucao.

18. LEGISLACAO APLICADA

18.1. Lei n®14.133/2021 e alteragOes — Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.
18.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

18.3. Decreto Estadual n® 1.131, de 30 de setembro de 2021.

18.4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n® 14.133/2021, no ambito
da Administracao Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

18.5. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.

18.6. Lei Estadual Complementar n® 605/2018 — ME, EPP e MELI.

18.7. Lei n° 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

18.8. Lei complementar n°® 116/2003 - Dispde sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualguer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

18.9. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - Dispde sobre a retencédo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgéos da Administragéo Publica.

18.10. Instrugcdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Praticas de sustentabilidade

ambiental.
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19. PUBLICO ALVO
19.1. Docentes, discentes, técnicos do Campus Universitario de Sinop e comunidade

externa: aproximadamente 1.200 pessoas.

Sinop-MT, 30 de junho de 2026.

Elaborado por:
LEILA MARIA LAZARI
Agente Universitario
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 309295

De acordo:
FERNANDO AKIHITO SATO

Supervisor de Apoio Administrativo
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 257739

HASH: 75c774a396b17f9631ff4d2e22a2b3e52d98d1a5eec8effchde049f35829f2c8. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFR-F8JF-ZL6B-78GW. Assinado por: EDUARDO GIMENES VOLPINI em 02/07/2026,
A7 [m] LEILA MARIA LAZARI em 03/07/2026, FERNANDO AKIHITO SATO em 03/07/2026, JULIANA FREITAG SCHWEIKART em 03/07/2026.
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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o Termo de Referéncia, seus anexos e constatamos a
regularidade dos autos.

Sinop-MT, 30 de junho de 2026.

EDUARDO GIMENES VOLPINI
Diretor de Unidade Regionalizada Administrativa
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 130464

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o presente Termo de Referéncia, AUTORIZO a realizacdo do
Certame Licitatorio na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, a ser realizado na
forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislacao

vigente.

Sinop-MT, 30 de junho de 2026.

JULIANA FREITAG SCHWEIKART
Diretora Politica, Pedagdgica e Financeira — Ordenadora de Despesas em
substituicdo, conforme Portaria n® 1410/2026 — REITORIA
UNEMAT — Campus de Sinop
Matricula n® 52936

HASH: 75c774a396b17f9631ff4d2e22a2b3e52d98d1a5eec8effchde049f35829f2c8. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/SUFR-F8JF-ZL6B-78GW. Assinado por: EDUARDO GIMENES VOLPINI em 02/07/2026,

i
HPRE | E1LA MARIA LAZARI em 03/07/2026, FERNANDO AKIHITO SATO em 03/07/2026, JULIANA FREITAG SCHWEIKART em 03/07/2026.
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