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FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Governo de Mato Grosso

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA E TECNOLOGIA
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
UNEMAT — CAMPUS DE NOVA MUTUM

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD n°® NVM/EXT 001/2026
Orgao: UNEMAT — Campus Universitario de Nova Mutum/MT

Unidade Orgamentaria: Fundagdo Universidade do Estado de Mato Grosso

1. Objeto:

(X) Material de consumo

( ) Material permanente

( ) Equipamento de TI

() Servigo nio continuado

() Servigo continuado SEM dedicagio exclusiva de mio de obra
() Servigo continuado COM dedicacdo exclusiva de méo de obra

1.1. Descricio da demanda:

Aquisicio de materiais de expediente para atender as demandas académicas e administrativas da
UNEMAT, Campus Universitario de Nova Mutum/MT.

2. Forma de contratacio sugerida

(X) Dispensa de licitacdo em razio do valor, com fundamento no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021
e no Decreto Estadual n® 1.525/2022.

Necessidade de Estudo Técnico Preliminar:

() SIM
(X) NAO

A elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar & dispensada nos termos do art. 38, inciso I, alinea “a”, do
Decreto Estadual n® 1.525/2022, considerando que o valor estimado da aquisicio se enquadra no limite
previsto no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA NECESSIDADE

Setor Requisitante Setor de Almoxarifado
Responsavel pela Demanda Bruno Correa Lage
Matricula UNEMAT348589
E-mail almoxarifado.nvm@unemat.br
Telefone (65) 3371-2108
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Atender as necessidades de materiais de expediente utilizados nas atividades académicas e administrativas
do Cdmpus Universitario de Nova Mutum, incluindo a producdo, organizacio e conservacdo de
documentos e o apoio as atividades de ensino. A aquisicdo visa manter a disponibilidade desses materiais
para uso pelos setores e salas de aula do Campus.

4. OBJETO/SERVICO

Codigo SIAG Descricio Quantidade
PAPEL - TIPO: SULFITE; GRAMATURA: PAPEL DE 75
GM/M?; COR: BRANCO; TAMANHO: A4 (210 x 297 MM);
EMBAI AGEM: PACOTE COM 500 FOLHAS - AVULSO.

003930 300 Resmas

APAGADOR - TIPO: APAGADOR QUADRO
BRANCO/MAGNETICO; MATERIAL: PLASTICO ABS; BASE:
0000815 FELTRO 2MM; COMPARTIMENTO: PARA DOIS PINCEIS; | 60 unidades
LARGURA: 5 CM; COMPRIMENTO: 14 CM; ALTURA: 3 CM

ENVELOPE - TIPO: ENVELOPE SACO; MATERIAL:
PLASTICO; ESPESSURA: 0,15 MM; COR: TRANSPARENTE;
0023743 QUANTIDADE DE FUROS: 4; FORMATO: A4; DIMENSOES: 2 pacotes
220 MM X 300 MM; PACOTE: COM 100 UNIDADES.

5. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADEAIMPORTANCIA DA COMPRA DO MATERIAL,
CONSIDERANDO O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO PARTICIPATIVO, O PLANO DE
CONTRATACOES ANUAL (PCA) E O PLANO DE TRABALHO ANUAL (PTA)

A aquisi¢do de materiais de expediente visa suprir as demandas dos setores administrativos e dos ambientes
de ensino do Cadmpus Universitario de Nova Mutum. Os materiais serdo destinados as rotinas de trabalho,
a organizacio e conservacio de documentos e ao desenvolvimento das atividades académicas.

A compra busca manter a disponibilidade desses materiais para atender as atividades académicas e
administrativas do Campus, com distribuicdo pelo Setor de Almoxarifado conforme as necessidades dos
setores. A aquisicdo integra o planejamento da unidade, considerando as agdes do PTA e as demandas
previstas no PCA.

6. SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAOQO

Sugere-se a aquisicdo dos materiais de expediente por dispensa de licitacdo em razdo do valor, com
fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021 e no Decreto Estadual n® 1.525/2022, observados
0s requisitos legais e o somatorio das despesas de mesma natureza no exercicio.
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O julgamento sera realizado pelo menor preco por lote, reunindo os materiais de expediente em lote tinico.
O agrupamento considera o baixo valor unitario de parte dos itens e busca tornar o fornecimento mais
atrativo, reduzir os custos de entrega e simplificar o recebimento e a gestio da aquisicdo. A composicio
do lote devera observar a compatibilidade dos materiais e sua oferta por fornecedores do ramo, com
demonstracio da vantagem do agrupamento e da adequacio dos precos de cada item na pesquisa de precos.

O instrumento de contrato podera ser substituido por nota de empenho, conforme o art. 95, inciso I, da Lei
n® 14.133/2021, com a defini¢do das condicdes de fornecimento e das obrigacdes das partes.

7. RESULTADOS ESPERADOS

Disponibilizar materiais de expediente para atender as solicitagdes dos setores administrativos e dos
ambientes de ensino, evitando interrup¢des por falta de insumos e facilitando o controle de estoque e a
distribuicio pelo Almoxarifado.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAOQ (PREVISAO ORCAMENTARIA —PTA)

A pesquisa de precos para a aquisi¢io foi concluida, e os valores serdo detalhados no Termo de Referéncia.
A despesa sera vinculada a dotagdo orcamentaria correspondente no Plano de Trabalho Anual (PTA) da

unidade.

9. REQUISITOS DO OBJETO/SERVICO

Material Requisitos

Papel branco, formato A4, dimensdes de 210 * 297 mm, gramatura de 75 g/m?,
acondicionado em resmas de 500 folhas. Devera ser adequado ao uso em

Papel A4 . . . . .
P impressoras e copiadoras, apresentar corte uniforme e estar livre de umidade,
manchas, rasgos e dobras.
Apagador Apagador proprio para remocio de tinta de marcadores para quadro branco, com
magnético para superficie de contato macia, que nao risque ou danifique o quadro, e ima que
quadro branco permita sua fixagdo em quadro com superficie metalica compativel.

Envelope em polipropileno (PP), transparente, para acondicionamento de
documentos A4, com dimensdes de 220 * 300 mm, espessura de 0,15 mm, quatro
furos e lateral perfurada reforcada. Acondicionado em pacotes com 100 unidades.

Envelope plastico
para documentos
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durante o transporte e o armazenamento, com identificagio do fabricante e das caracteristicas do material.

Os materiais deverdo atender as especificacdes descritas neste documento e no Termo de Referéncia.
Eventuais marcas mencionadas na pesquisa de pregos servirdo apenas como referéncia, sendo aceitos
produtos de outras marcas que atendam aos requisitos estabelecidos.

10. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATACAOQO

Meédio — A aquisicdo visa manter a disponibilidade de materiais de expediente para atender as rotinas
administrativas e as atividades académicas do Campus.

11. CONTRATACOES INTERDEPENDENTES E CORRELATAS

A aquisicdo ndo depende de outras contratacdes para atender 4 demanda. Os materiais serdo destinados ao
uso nas atividades académicas e administrativas do Campus.

12. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT) - Campus Universitario de Nova Mutum/MT
Endereco: Avenida das Garcas, 1192 N, Jardim das Orquideas.

Nova Mutum — MT, CEP: 78452- 015

Horario de expediente das 07h as 11h e das 13h as 17h.

RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO
Nome: Bruno Correa Lage
Matricula: 348589

E-mail: almoxarifado@unemat.br
Contato: (65) 3371 - 2108

Nova Mutum - MT, 01 de setembro de 2026.
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