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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES
DIRETORIA DE UNIDADE REGIONALIZADA POLITICO-PEDAGOGICO E FINANCEIRO
SUPERVISAO DE COMPRA

TERMO DE REFERENCIA - Lei n.° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO

Termo de Referéncia / Processo Administrativo n.° UNEMAT-PRO-2026/22160

Orgao:FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
Numero da Unidade Orgamentaria: 26201 - UNEMAT
Unidade Administrativa Demandante: 013 - CAMPUS CACERES

Estudo Técnico Preliminar : DISPENSADO. Conforme Art. 38, inciso I, alinea "a" do
Decreto Estadual/MT n°® 1.525/2022.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. O Objeto da presente CONTRATACAO DIRETA na forma de DISPENSA DE
LICITAGCAO é a escolha mais vantajosa para Aquisi¢do de Material de Consumo
(Géneros de Alimentagao - Coffee Break), composto por mini salgados assados,
fritos, sucos e refrigerantes, de acordo com o Inciso Il do Art. 75 da Lei n® 14.133, de
01 de abril de 2022, e considerando o Decreto Estadual n° 1.525, de 23 de
novembro de 2022 e suas atualizagbes,, em atendimento a demanda da Diretoria de
Unidade Regionalizada Administrativa - Campus Universitario Jane Vanini, conforme
Documento de Formalizacdo da Demanda e despachos da Coordenadora de
Planejamento e Ordenadora de despesa, constantes no processo n° UNEMAT-
PRO-2026/22160, nos Termos da tabela abaixo:
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Tipo Seq. Cadigo/Descri¢ado Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total
1110198 - CENTO DE MINI SALGADOS ASSADOS, COM NO MINIMO
15G CADA, ACONDICIONADOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS DE 3006 - GENEROS DE R$
Grupo 1 1 1CO ~ 24,00 R$ 139,61
ACORDO COM AS NORMAS DE SEGURANGCA, 05 TIPOS (SABORES ALIMENTAGCAO 3.350,64
VARIADOS). CENTO.
1110199 - CENTO DE MINI SALGADOS FRITOS, COM NO MINIMO 15G
CADA, ACONDICIONADOS EM EMBALAGENS ADEQUADAS DE 3006 - GENEROS DE R$
Grupo 1 2 1CO ~ 24,00 R$ 139,27
ACORDO COM AS NORMAS DE SEGURANCA, 05 TIPOS (SABORES ALIMENTACAO 3.342,48
VARIADOS). CENTO .
1016686 - SUCO NATURAL, SABORES VARIADOS, ADOCADO, .
3006 - GENEROS DE
Grupo 1 3 PRONTO PARA BEBER, EMBALAGEM CARTONADA COM 01 LITRO. 1UN ~ 16,00 R$ 10,93 | R$ 174,88
ALIMENTAGCAO
UNIDADE.
1082665 - REFRIGERANTE NORMAL DIVERSOS SABORES.
EMBALAGEM DE POLIETILENO, ORIGINAL DO FABRICANTE, COM
IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, DATA DE FABRICAGAO E PRAZO DE .
o . 3006 - GENEROS DE
Grupo 1 4 VALIDADE. O PRODUTO DEVERA TER REGISTRO NO MINISTERIO DA 1UN ALIMENTACAO 20,00 R$ 12,72 | R$ 254,40
AGRICULTURA E/OU MINISTERIO DA SAUDE. EMBALAGEM DE 2
LITROS. QUALIDADE IGUAL OU SUPERIOR A COCA-COLA, PEPSI,
GUARANA ANTARCTICA, KUAT, FANTA OU SUKITA. UNIDADE
Valor Total Grupo 1: R$ 7.122,40
Valor Total Global: R$ 7.122,40

1.2. O contratante declara que o objeto desta contratacdo ndo se enquadra na

definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n.° 1.525/2022.

1.3. O custo estimado determinado conforme pesquisa de precos realizada na
forma do Decreto Estadual n° 1.525/2022 e juntada a este processo administrativo é

de R$ 7.122,40 (sete mil, cento e vinte e dois reais e quarenta centavos).

1.3.1. Os itens que foram agrupados sdo da mesma natureza e guardam
relacéo entre si, sendo vendidos por diversos fornecedores. Os materiais do
referido grupo possuem, por item, baixo valor global e ha diversos
fornecedores no ramo. Logo, a classificagdo das propostas pelo critério de
menor valor global por grupo estimulara a participagdo de varias empresas,
além de possibilitar a ampliagdo da competitividade e ganho na economia de
escala. Ademais, a utilizagdo do referido critério evitara descompassos na
rotina de atividades do Campus Universitario Jane Vanini, que poderia ser
afetada por eventuais problemas no fornecimento dos materiais por diferentes

empresas, indo ao encontro dos principios da economicidade, eficacia e

eficiéncia;
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1.3.2. O cddigo do SIAG acima apresentado é referente ao item da planilha de
custos e formacgao de pregos, devendo o fornecedor apresentar a proposta em
conjunto com a planilha de custos e formagao de pregos para todos os itens,
informando o prego unitario e total de cada item, assim como o valor global.

1.3.3. O critério de julgamento das propostas sera o de menor prec¢o global
do lote/grupo, observadas as exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
quanto as especificagdes do objeto.

1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado pelo demandante junto a
Coordenadoria de Planejamento, levando em conta o numero de profissionais
técnicos lotados no Campus Jane Vanini, estagiarios, bolsistas, docentes em cargo
de gestdo (coordenadores de curso e diretores de faculdade), bem como a
dimensdo dos eventos que serao atendidos pelo Campus, o que perfaz o
quantitativo solicitado na tabela acima.

1.5. Trata-se de aquisicao de bem comum nos termos do Art. 6°, Inc. XIIl, da Lei
14.133/2021, que devido ao valor, enquadra-se na hipétese de contratagdo por
dispensa de licitagdo, com fulcro no Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

(..)XIIlI - bens e servigos comuns: aqueles
cujos padroes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos pelo edital,
por meio de especificagbes usuais de
mercado; (original nao grifado).

Art. 75. E dispensavel a licitag&o:

(..)II - para contratagao que envolva valores
inferiores a R$ 65.492,11 (Sessenta e cinco mil,
quatrocentos e noventa e dois reais e onze
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centavos); (Valor atualizado pelo Decreto
Federal 12.807/2025).

1.6. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: BENS DE
CONSUMO (NAO PATRIMONIAVEIS), a ser contratado diretamente, por dispensa
de licitagdo, com fulcro na Lei 14/133/2021 e do Decreto 1525/2021 e suas
atualizagdes.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO

2.1. Para a presente contratacdo o Termo de Contrato sera substituido por
instrumento equivalente (Nota de Empenho), nos termos do Art. 95, Inciso | da Lei
Federal n° 14.133/2021, o qual vincula integralmente as partes as condicbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta da Contratada.

2.2. O prazo de vigéncia desta contratagao tera inicio a partir da data de emissao e
regular retirada/recebimento da Nota de Empenho e da Ordem de Fornecimento,
atendidos os requisitos descritos no Art. 95 da Lei n® 14.133/2021 e no Art. 241 do
Decreto Estadual n° 1.525/2022.

2.3. O prazo de vigéncia da contratagcao sera de 90 (noventa) dias, contados a
partir da emissdao da Nota de Empenho, periodo que abrange a solicitagdo, as
entregas sob demanda, a liquidagcdo da despesa e o respectivo pagamento,
remanescendo apds este prazo a garantia legal dos produtos entregues.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. Justificativa e o objetivo da presente contratacdo foram extraidos do Documento
de Formalizagdo da Demanda (DFD) e revisados em conjunto pelo Setor de
Compras e pelo Setor Demandante, conforme segue:
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3.1.1. A aquisicdo de géneros de alimentagcdo é necessaria para garantir a
ambiéncia adequada no espaco laboral, promovendo o bem-estar e a
qualidade de vida das colaboradoras e colaboradores do Campus Universitario
Jane Vanini. Adicionalmente, o fornecimento visa atender a recepcao dos
principais eventos institucionais programados para o semestre 2026/2 no
ambito da UNEMAT/Caceres-MT.

3.1.2. Diante disso, faz-se necessaria a contratacdo para atender aos eventos
do Campus Universitario de Caceres "Jane Vanini" — UNEMAT, com destaque
para a Semana Administrativa, cuja realizagdo em 2026/2 ja estava prevista na
contratagao anterior e nao pode ser custeada por insuficiéncia de saldo, bem
como para os eventos especificos da Faculdade de Ciéncias Agrarias e
Biolégicas (FACAB) — cursos de Agronomia e Biologia.

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1. A solugdo a ser contratada consiste na aquisicdo de materiais de consumo
(géneros alimenticios para lanches e coffee break), restando caracterizada a
contratagdo direta por ndo haver necessidade de procedimento licitatorio stricto
sensu, conforme enquadramento legal nos limites do Inciso Il do Art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

4.2. A quantidade solicitada tem como base a previsao or¢camentaria do Plano de
Trabalho Anual (PTA) para o exercicio de 2026, com valor total estimado de R$
7.122,40 (sete mil, cento e vinte e dois reais e quarenta centavos).

4.3. Salientamos que os critérios de dimensionamento foram definidos pelo Setor
Demandante junto a Coordenadoria de Planejamento, considerando o histérico de
consumo de materiais dessa natureza no Campus Jane Vanini - UNEMAT/Caceres
nos ultimos 12 meses, de forma a garantir o quantitativo estritamente necessario
para o atendimento do calendario de eventos académicos proposto.
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5. FUNDAMENTAGAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

5.1. A modalidade de contratagao direta adotada para a sele¢cdo do fornecedor
sera a Dispensa de Licitagdao, a ser realizada sob a forma Eletrénica, com a
adocdo do critério de julgamento por menor preco global do lote.

5.2. Trata-se de procedimento administrativo simplificado realizado sob a estrita
obediéncia ao estabelecido no Inciso Il do caput do Art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021, bem como em conformidade com as regras estabelecidas nos Artigos
148 a 155 do Decreto Estadual n° 1.525, de 23 de novembro de 2022.

5.3. Em atendimento ao Artigo 150 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, o
procedimento para a dispensa de licitagao sera divulgado e processado em site ou
sistema eletronico oficial de compras do Estado, visando a busca pelo melhor preco
e a garantia da ampla competitividade.

5.4. No caso em tela, a dispensa de licitacdo encontra pleno amparo legal por se
tratar de aquisigado cujo valor total estimado (R$ 7.122,40) encontra-se muito abaixo
do limite fixado no Inciso Il do Art. 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021, atualizado pelo
Decreto Federal n° 12.807/2025.

5.5. A conformidade do valor frente ao teto legal vigente dispensa a realizagao de
certame licitatorio convencional, restando plenamente justificada a adog¢ao do
procedimento de contratagao direta eletrénica por razées de celeridade, eficiéncia e
economicidade processual.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade: A aquisicdo do objeto desta dispensa eletrénica obedecera
aos critérios de sustentabilidade ambiental contidos no Art. 144 da Lei n°
14.133/2021 e no Art. 360 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.
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6.1.1. Deverao ser observadas, durante a execugao do objeto, as orientacdes
dos programas da Administragdo Publica e normativos especificos voltados
para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

6.1.1.1. Racionalizag&o no uso de materiais plasticos descartaveis;

6.1.1.2. Descarte correto e sustentavel de todas as embalagens
plasticas, cartonadas e residuos decorrentes do fornecimento dos
alimentos, vedada qualquer disposi¢ao inadequada nas dependéncias do
Campus Universitario.

6.1.2. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descrigao do objeto,
devem ser atendidos os requisitos baseados no Guia Nacional de
Contratagcbes Sustentaveis.

6.2. Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n°® 14.133, de 2021):

6.2.1. E vedada a indicagdo, preferéncia ou direcionamento de marcas por
parte da Administragcao, restando assegurado ao licitante o direito de ofertar
qualquer produto disponivel no mercado, desde que atenda ou supere as
especificagdes técnicas minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

6.3. Amostra e/ou prova de conceito:

6.3.1. Para os ltens 1, 2 e 3: A empresa classificada provisoriamente em
primeiro lugar devera enviar amostras dos produtos.

6.3.1.1. A finalidade da amostra é permitir que a area técnica, no
julgamento da proposta, possa se certificar de que o item proposto pelo
licitante atende a todas as condi¢des e especificagdes técnicas indicadas
na sua descrigao. %ﬁ )

HASH: db276c4e1024b5167cf8e3643ee661effAf6e7eea7015ee4c7e86d698d7a84ch. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/VYTB-FXCS-XPXZ-2C4D. Assinado por: PAULO SERGIO PIRES DA SILVA em

[=] 23/09/2026, ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em 23/09/2026, REINALDO NORBERTO DA SILVA em 23/09/2026.




Pagina 8 de 42

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

6.3.1.2. O envio ou postagem das amostras devera ocorrer no prazo
maximo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de notificagao
formal realizada pelo Agente de Contratagdo por meio do sistema SIAG.

6.3.1.3. As amostras deverao ser entregues na Rua dos Aviadores,
rotatoria com a Avenida Santos Dumont S/N°, Cidade Universitaria
/Supervisdo de Compras, Caceres-MT, CEP 78.211-332, Campus
Universitario Jane Vanini - UNEMAT.

6.3.2. O servico de entrega das amostras devera observar as mesmas
caracteristicas e condigbes sanitarias definidas para os fornecimentos
ordinarios, inclusive as boas praticas de manuseio de alimentos, sob pena de
desclassificagao.

6.3.3. As avaliagbes das amostras serao realizadas pelo demandante,
consistindo na verificacdo dos produtos em face das especificagdes expressas
neste Termo de Referéncia.

6.3.4. A reprovagdao das amostras implicara a desclassificagao da
empresa participante. As amostras rejeitadas deverdo ser recolhidas pelo
respectivo licitante, sob suas expensas, no prazo maximo de 02 (dois) dias
corridos, contados a partir da liberagdo pelo Campus Jane Vanini. Findo o
prazo sem manifestacdo do licitante, as amostras serdo incorporadas ao
estoque do Campus ou, se impréprias para o0 consumo, encaminhadas a
Vigilancia Sanitaria para inutilizagao nos termos legais.

6.3.5. A quantidade das amostras devera ser de 01 (uma) unidade do
objeto solicitado, sendo obrigatéria a apresentagdo da embalagem original,
conforme comercializada no mercado.
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6.3.6.1. Descricao clara do objeto e dados completos da amostra;

6.3.6.2. Numero do Processo de Dispensa Eletrbnica e o item
correspondente a que se refere;

6.3.6.3. Identificagdo do FORNECEDOR: nome empresarial, telefone e
e-mail;

6.3.6.4. Identificagdo do Representante legal: nome, telefone e e-mail.

6.3.7. As amostras deverao ser entregues em embalagens individuais,
contendo data de fabricagao, niumero do lote, prazo de validade e demais
informacdes de rotulagem exigidas pela legislacao sanitaria vigente.

6.3.8. Quando as amostras nao forem entregues pessoalmente, a licitante
devera enviar para o enderecgo eletrdbnico comprascc@unemta.br o respectivo
cdédigo de rastreamento do envio postal ou da transportadora.

6.3.9. O e-mail enviado com o cdédigo de rastreamento devera conter
obrigatoriamente as seguintes informacgdes:

6.3.9.1. Nome da empresa;
6.3.9.2. CNPJ;
6.3.9.3. Relacdo de itens enviados;

6.3.9.4. Endereco de destino;
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6.3.9.5. Telefone para contato;
6.3.9.6. Numero da Dispensa Eletrbnica,;
6.3.9.7. Data do envio.

6.3.10. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de
aceitabilidade:

6.3.10.1. Conformidade com a especificacdo solicitada, isto é,
apresentar as caracteristicas fisicas adequadas;

6.3.10.2. Desempenho técnico, compreendendo o atendimento aos
requisitos legais e a analise sensorial de sabor e textura, de acordo
com a finalidade atribuida ao produto.

6.3.11. O nao atendimento a qualquer um dos requisitos deste capitulo
tornara a proposta do licitante passivel de desclassificacdo no item
correspondente.

6.3.12. Os pareceres técnicos elaborados a partir dos resultados das
analises nas amostras serdo arquivados pelo Campus Universitario e
poderdao subsidiar avaliagdes dos processos licitatérios futuros.

6.3.13. Nos casos de pareceres técnicos desfavoraveis a aceitacdo do
produto, estes serdo utilizados como instrumento motivador para a
desclassificacdo do item.

6.3.14. A entrega de amostras tera carater de doacédo, de modo a nao
gerar qualquer tipo de divida ou indenizagao
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6.3.15. As decisbes relativas as amostras apresentadas serao
devidamente motivadas, a fim de atender aos principios do julgamento
objetivo e da igualdade entre os licitantes.

6.3.16. A desclassificacao do licitante estara obrigatoriamente amparada
em laudo ou parecer técnico circunstanciado que indique, de modo

6.4. Os géneros alimenticios fornecidos deverao estar rigorosamente identificados
em suas embalagens originais quanto aos sabores, data de fabricacdo e prazo de
validade.

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7.1. Prazo de entrega.

7.1.1. Os bens objeto desta dispensa de licitagao serao de entrega parcelada e
imediata, conforme a demanda da Administracdo, devendo o contratado
efetuar o fornecimento mediante a emissao prévia de Ordem de Fornecimento,
respeitando os quantitativos solicitados.

7.1.2. Os produtos deverao ser rigorosamente entregues no dia, local e horario
estipulados na respectiva Ordem de Fornecimento, de modo a garantir o
frescor dos alimentos para o coffee break.

7.1.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por
determinacao legal ou imposig¢ao de circunstancias supervenientes, devera ser
promovida a adequagdo nos horarios do fornecimento dos bens para
atendimento da nova situagao.

7.1.4. Havendo causa impeditiva ou forca maior para o cumprimento dos
prazos, o contratado devera apresentar justificativa por escrito ao contratante,
indicando o motivo e o0 prazo necessario para a execugao, cabendo a
Administracdo analisar e deliberar sobre a aceitacdo da justificativa.
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7.2. Local de entrega.

7.2.1. Os bens deverao ser entregues no endereco constante na Ordem de
Fornecimento, nas dependéncias do Campus Universitario Jane Vanini —
UNEMAT.

7.2.2. Quanto aos prazos de validade na data da entrega, aplicar-se-do os
seguintes critérios:

7.2.2.1. Os mini salgados (assados e fritos) deverao ser entregues
frescos, produzidos no proprio dia da entrega, em condigdes ideais de
temperatura para consumo imediato;

7.2.2.2. Os sucos e refrigerantes deverdo apresentar, na data da
entrega, um prazo de validade residual nao inferior a 60 (sessenta) dias
ou a metade do prazo total estipulado pelo fabricante.

7.3. Forma de execugao.

7.3.1. O contratado sera integralmente responsavel pelo transporte dos
produtos até o local de entrega indicado, arcando com todos os custos de
frete, logistica e acondicionamento térmico.

7.3.2. As embalagens dos produtos deverdao garantir a total protecdo contra
contaminagdes durante o transporte e estocagem, atendendo rigorosamente
as normas sanitarias vigentes da Anvisa.

7.3.3. Os mini salgados deverao ser entregues acondicionados em caixas
apropriadas para alimentos. Os sucos e refrigerantes deverao ser entregues
em suas embalagens originais de fabrica, devidamente lacradas.
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7.3.4. As embalagens dos produtos industrializados (sucos e refrigerantes)
devem indicar claramente a marca, o fabricante, CNPJ, data de fabricacéao,
prazo de validade e o registro nos érgaos competentes (MAPA e/ou ANVISA),
em lingua portuguesa.

7.3.5. A entrega dos produtos sera efetuada de forma parcelada, conforme o
cronograma de eventos da instituicao e requisi¢cdes emitidas na Ordem de
Fornecimento.

7.3.6. Nao sera aceita, no ato da entrega, a substituicdo de marcas ou
fabricantes dos produtos por modelos inferiores ou diferentes dos ofertados na
proposta vencedora, salvo por motivo de forga maior devidamente comprovado
e autorizado pela Administragao.

7.3.7. A descarga e a entrega interna dos produtos ficardo a cargo do
contratado, devendo este providenciar a mao de obra necessaria.

7.3.8. Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condicdes de higiene e
consumo, acompanhados da respectiva Nota Fiscal correspondente a parcela
entregue.

7.3.9. Produtos que apresentarem avarias no transporte, embalagens violadas,
temperatura inadequada ou sinais de deterioracdo serdo sumariamente
rejeitados e devolvidos, ficando o fornecedor obrigado a substitui-los
imediatamente, sujeitando-se as sangdes previstas em edital.

7.3.10. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios de qualidade ou
desconformidade com as especificacbes deste Termo de Referéncia deverao
ser substituidos pelo contratado, por sua conta e 6nus, no prazo maximo
estabelecido pela fiscalizagcdo, de modo a nao prejudicar a realizagao dos
eventos académicos.
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8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

8.1. O regime de execucdo desta contratacdo sera a execucgao indireta por prego
unitario, em consonancia com as regras da Lei Federal n° 14.133/2021 e do
Decreto Estadual n® 1.525/2022.

8.2. O contrato/instrumento equivalente sera gerido de forma integrada, observando
as especificagdes técnicas, os quantitativos maximos permitidos e os prazos de
entrega sob demanda fixados no presente Termo de Referéncia.

8.3. O acompanhamento pratico das rotinas de solicitagdo, os prazos de conclusao
das entregas e as diretrizes gerais de fiscalizacdo da qualidade dos alimentos
seguirdo rigorosamente o modelo estabelecido no capitulo subsequente deste
instrumento.

9. FISCALIZAGAO CONTRATUAL

9.1. O instrumento equivalente decorrente desta contratacdo devera ser executado
fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas do
Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei Federal n® 14.133/2021, respondendo cada
parte pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao da contratagao,
o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, devendo tais circunstancias ser formalizadas mediante simples
apostilamento.

9.3. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.
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9.4. Os gestores e fiscais de contrato serdo previamente designados por portaria,
respeitadas as exigéncias do Art. 308 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, devendo
ser cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
estendendo-se a responsabilidade aos titulares e substitutos, conforme o § 4° do
referido artigo.

9.5. Nao obstante o contratado seja o unico e exclusivo responsavel pela execugao
do objeto, a Administragcédo reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre a entrega dos produtos, sem que isso restrinja ou reduza a
plenitude da responsabilidade da Contratada.

9.6. Para os efeitos de gestdo e fiscalizagdo das operagdes decorrentes deste
Termo de Referéncia, aplicam-se as seguintes definicdbes e atribuigdes:

9.7. Gestor do Contrato — Servidor da Unidade Administrativa de controle
diretamente responsavel pela coordenacdo técnica da disponibilizagdo dos bens,
competindo-lhe aplicar as acbes estabelecidas no Art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, bem como:

9.7.1. Aplicar todas as determinagbes, normas de conduta e rotinas de
acompanhamento previstas nos manuais de gerenciamento da Administragcao
Publica e na legislacao aplicavel;

9.7.2. Cumprir e fazer cumprir as orientagdes e determinagdes oriundas dos
Orgdos de Controle Interno e Externo.

9.8. Fiscal do Contrato — Agente publico responsavel pelo acompanhamento diario
da execucdo e pelo recebimento dos bens, competindo-lhe aplicar as acdes
estabelecidas no Art. 312 do Decreto Estadual n° 1.525/2022, bem como:

9.8.1. Prestar informacgdes, orientagdes e esclarecimentos ao preposto do
contratado sempre que necessario para a boa execucdo do objeto;

HASH: db276c4e1024b5167cf8e3643ee661effAf6e7eea7015ee4c7e86d698d7a84ch. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/VYTB-FXCS-XPXZ-2C4D. Assinado por: PAULO SERGIO PIRES DA SILVA em

[=] 23/09/2026, ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em 23/09/2026, REINALDO NORBERTO DA SILVA em 23/09/2026.

P |



Pagina 16 de 42

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

9.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuigdes fiscais,
operacionais e sanitarias incumbidas pela legislagdo vigente.

9.9. A fiscalizacao devera emitir informacéao ou relatério técnico a respeito de todos
os atos relativos a execucdo contratual, especialmente quanto a necessidade de
aplicacdo de sancgoes, alteragdes ou extingdo do ajuste.

9.10. A fiscalizagdao devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar eventuais inconformidades praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a subsidiar a aplicagcdo de multas ou glosas no
pagamento da fatura.

9.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatdrio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n.° 1.525/2022.

9.12. O Relatério de Fiscalizagao emitido pelos agentes designados constitui o ato
administrativo formal que concretiza o recebimento provisoério dos bens.

9.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execugao, determinando as agdes corretivas necessarias para a
regularizacédo de eventuais faltas ou defeitos observados nos produtos.

9.14. A operacionalizagdo e o controle do acompanhamento contratual ser&o
realizados por meio do Sistema de Aquisigdes Governamentais (SIAG),
disponibilizado pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo (SEPLAG/MT).

9.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, qualquer situagcdo que demandar decisdo ou
providéncia que ultrapasse a sua competéncia legal.
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9.16. A equipe responsavel pela gestdo e fiscalizagdo deste procedimento é
composta pelos seguintes servidores:

GESTORA:

ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
P.T.E.S./DIRETORA DE UNIDADE REGIONALIZADA ADMINISTRATIVA
Portaria n°: 2887/2022

E-mail: anderluci.santos@unemat.br

FISCAL: SUPLENTE DE FISCAL:
CRISTIANA MOTTA ROSENIL FERREIRA DE MATOS
P.T.E;S. / AUXILIAR ADMINISTRATIVA P.T.E.S./ AGENTE ADMINISTRATIVA
Matricula n° 1126515 Matricula n°: 95086
E-mail: cristianamotta@unemat.br E-mail: rosenilmatos@unemat.br

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO
10.1. Recebimento provisério:

10.1.1. O recebimento provisério dar-se-a pelo Fiscal do Contrato (ou seu
suplente), nos termos do Art. 140, Inciso Il, alinea "a" da Lei Federal n°
14.133/2021, no ato da entrega de cada parcela dos bens, mediante
conferéncia visual imediata.

10.1.2. No ato da entrega, o Fiscal verificara a conformidade aparente dos
produtos, tais como: integridade das embalagens, temperatura, aspecto visual,
prazos de validade e quantitativos solicitados na Ordem de Fornecimento, B
confrontando-os com a Nota Fiscal apresentada. E%
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10.1.3. Constatada qualquer irregularidade ou desconformidade com as
especificagdes exigidas, o Fiscal recusara o lote inadequado e fixara prazo
imediato para a devida substituicdo por parte da Contratada.

10.1.4. Nao havendo inconformidades na entrega, o Fiscal atestara o
recebimento provisorio mediante assinatura nas vias do Documento Auxiliar da
NF-e (DANFE) ou na respectiva Nota Fiscal.

Recebimento definitivo:

10.2.1. Os bens seréo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco)
dias uteis, contados do recebimento provisorio, pelo Gestor do Contrato, apos
minuciosa verificacdo da qualidade e adequacado dos alimentos, em estrita
observancia ao Art. 140, Inciso Il, alinea "b" da Lei Federal n°® 14.133/2021.

10.2.2. O Gestor analisara os relatorios e toda a documentagdo comprobatéria
da regularidade da empresa apresentada pela fiscalizacdo. Caso existam
pendéncias fiscais, trabalhistas ou contratuais que impecam a regular
liquidacdo da despesa, o Gestor notificara a contratada, por escrito,
interrompendo o prazo de pagamento até a devida regularizacao.

10.2.3. Estando a documentagao e os produtos em perfeita conformidade, o
Gestor atestara o recebimento definitivo e autorizara o envio do processo para
a programagao do pagamento.

10.2.4. Na hipotese de irregularidade grave nao sanada pela Contratada no
prazo concedido, a gestao reduzira a termo os fatos ocorridos € encaminhara
0 processo a autoridade superior para abertura de processo sancionatorio e
aplicacao das penalidades cabiveis.

10.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil e
criminal da Contratada pela incolumidade sanitaria e pela seguranga dos produtos
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fornecidos, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do
objeto, aplicando-se, no que couber, as faculdades e garantias previstas no Art. 18
da Lei Federal n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

11. CRITERIOS DE HABILITAGAO DO FORNECEDOR

11.1. Para fins de habilitagao juridica, fiscal, social e trabalhista do fornecedor
detentor da proposta mais bem classificada na Dispensa Eletrénica, serdo exigidos
0s seguintes documentos, em estrita observancia ao Art. 62 e seguintes da Lei
Federal n° 14.133/2021:

11.1.1. Habilitagao Juridica:
11.1.1.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.1.1.2. Ato constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor
devidamente registrado, contendo objeto social compativel com as
atividades do ramo do objeto desta contratacdo (fornecimento de
alimentos/géneros alimenticios).

11.1.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

11.1.2.1. Certiddo de Regularidade perante o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS - CRF);

11.1.2.2. Certiddo Negativa (ou Positiva com efeitos de Negativa) de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.1.2.3. Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com efeitos de
Negativa) de Débitos Relativos a Créditos Tributérios Federais e a Divida
Ativa da Uniéo;
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11.1.2.4. Certiddao Negativa (ou Positiva com efeitos de Negativa) de
Débitos Estaduais Conjunta SEFAZ/PGE do Estado de domicilio do
licitante;

11.1.2.5. Certiddo Negativa (ou Positiva com efeitos de Negativa) de
Débitos Tributarios Municipais da sede do licitante.

11.1.3. Declarag6es Complementares:

11.1.3.1. Declaragao expressa do licitante de que cumpre o disposto no
Inciso XXXIII do Art. 7° da Constituicdo Federal (proibicao de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢céo de aprendiz, a
partir de quatorze anos).

11.2. A regularidade e validade das certidées apresentadas deverao ser verificadas
eletronicamente pelo Agente de Contratagao nos respectivos sites emissores oficiais
ou por meio de consulta automatizada aos sistemas de cadastramento
governamentais (SICAF ou e-Fornecedor/MT).

11.3. Verificada a existéncia de sancao vigente de suspensdo temporaria de
participacdo em licitacdo ou impedimento de contratar com a Administragao Publica
nos cadastros do CEIS/CNEP, a proposta do licitante sera sumariamente
desclassificada.

11.4. Na hipétese de o fornecedor mais bem classificado ndo atender as exigéncias
de habilitacdo fixadas neste capitulo, sua proposta sera rejeitada e o Agente de
Contratacao examinara a proposta subsequente, reiniciando o rito de verificacdo
sucessivamente na ordem de classificacao.
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12. PARTICIPAGAO E BENEFICIOS DA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO
PORTE E MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

12.1. Em consonancia com a Lei Complementar Federal n° 123/2006 e com a Lei
Complementar Estadual n° 605/2018 do Estado de Mato Grosso, sera assegurado
as microempresas (ME), empresas de pequeno porte (EPP) e
microempreendedores individuais (MEI) o tratamento diferenciado e favorecido
estabelecido na legislagdo vigente.

12.2. Por se tratar de contratagdo direta por Dispensa de Licitacdo em razdo do
valor, fundamentada no Art. 75, Inciso Il da Lei Federal n°® 14.133/2021, o
procedimento sera aberto a ampla participagéo de interessados, garantindo-se as
MPEs o direito de preferéncia como critério de desempate, nos termos da lei.

Os orgaos e entidades abrangidos por esta lei
complementar deverao realizar processo
licitatorio  destinado  exclusivamente a
participagcao de microempresas, empresas de
pequeno porte e microempreendedores
individuais nos itens ou lotes de licitagao cujo

valor seja de até R$80.000,00 (oitenta mil reais).

(..)

§ 2° O valor de até R$80.000,00 (oitenta mil
reais) refere-se ao valor total estimado para a
licitagao, quando o certame tratar da aquisicao
de mesmo bem ou servigo.

12.3. Os beneficios da licitagdo exclusiva previstos para contratacdes de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais) sé@o inaplicaveis ao presente caso por se tratar de
procedimento de dispensa eletrénica por valor, cujo objetivo primordial € a obtencao
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da proposta mais vantajosa para a Administracdo por meio da ampla disputa de
mercado.

A licitagao se enquadra nos casos de dispensa
ou inexigibilidade de licitagcao, exceto nas
dispensas em razao do valor (hipotese prevista
nos arts. 74 e 75 da Lei 14.133/2021), de até
R$80.000,00. Nesses casos, podera ser dada
preferéncia de contratagcdo a microempresas e
empresas de pequeno porte, desde que seja
demonstrada a vantajosidade dessa
contratacao para a administragao publica e que
ndo represente prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado. Além
disso, devem ser atendidas as condigoes
relativas a contratacao direta, tais como a
apresentacao da justificativa para a escolha do
contratado e os critérios utilizados para a essa
escolha.

12.4. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista
das microempresas e empresas de pequeno porte, ser-lhes-a assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, contados do momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo a critério da Administracao
Publica, para a devida regularizacdo da documentagdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo das certiddes negativas.

12.5. Declaragdo de regularidade fiscal tardia de que trata o item anterior fica
condicionada a apresentacao, no sistema eletrénico, de declaracao firmada pela
licitante de que preenche os requisitos legais para o enquadramento como
ME/EPP/MEI e que seu faturamento no ano-calendario néo extrapolou o limite legal.

13. PROPOSTA DE PRECOS E JULGAMENTO
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O fornecedor sera selecionado por meio de procedimento de contratagcao

direta, na modalidade Dispensa de Licitagdo, sob a forma eletrbnica, com a
adocdo do critério de julgamento pelo menor preco global do lote.

13.2.

13.3.

13.1.1. O proponente devera comprovar que o objeto do seu ato constitutivo
(contrato social) contempla atividade econémica compativel com o objeto
desta Dispensa.

Os critérios de aceitabilidade de precos serao:

13.2.1. O prego maximo admitido para a participacdo na dispensa é o valor
global estimado constante deste Termo de Referéncia (R$ 7.122,40). Caso a
melhor proposta ofertada permanega superior ao preco de referéncia, mesmo
apos negociacao, a Dispensa Eletronica sera declarada fracassada.

O critério de julgamento da proposta sera o de menor prec¢o global do lote,

observadas as especificagdes técnicas obrigatorias.

13.4.

13.3.1. O fornecedor classificado provisoriamente em primeiro lugar devera
encaminhar, junto com a sua proposta realinhada ao ultimo lance, a planilha
de custos detalhando os valores unitarios de cada item, os quais ndo poderéo
superar os valores unitarios de referéncia estimados pela Administragao.

Da participacéo na dispensa eletrénica e cadastro de proposta.

13.4.1. A participagdo na presente dispensa eletrénica seguira o disposto no
Decreto Estadual n® 1.525/2022 e ocorrera por meio do sistema Compra Direta
Eletronica, integrante do Sistema de Aquisicbes Governamentais do Estado de
Mato Grosso (SIAG), disponivel no link:
https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/compra-direta.
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13.4.2. Os fornecedores deverdao atender aos procedimentos previstos no
Manual para cadastro no e-Fornecedor da SEPLAG/MT.

13.4.3. O ingresso do fornecedor na disputa dar-se-a mediante o
cadastramento de sua proposta inicial no sistema eletronico.

13.4.4. O fornecedor interessado encaminhara, exclusivamente por meio do
sistema, a proposta com a descrigao do objeto, a marca dos produtos cotados
e 0 prego, até a data e horario estabelecidos para a abertura do procedimento.

13.4.5. Todas as especificagcbes dos produtos contidas na proposta vinculam
juridicamente a Contratada.

13.4.6. Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos
operacionais, tributos, fretes, encargos trabalhistas, previdenciarios e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente sobre o fornecimento do
objeto.

13.4.6.1. Os pregos ofertados sdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, nao l|he assistindo o direito de pleitear alteracbes sob
alegagao de erro ou omissao.

13.4.6.2. A apresentagcao da proposta implica a obrigatoriedade do
cumprimento integral das disposigbes contidas neste Termo de
Referéncia, assumindo o compromisso de entregar 0s géneros
alimenticios nos prazos e qualidades exigidas.

13.4.7. Uma vez enviada a proposta no sistema, o licitante n&o podera retira-la
ou modifica-la unilateralmente.

13.4.8. No cadastramento da proposta, o fornecedor declara ciéncia e
concordancia com as condicdes do Termo de Referéncia, com a
responsabilidade pelas transagdes no sistema e com o cumprimento das

HASH: db276c4e1024b5167cf8e3643ee661effAf6e7eea7015ee4c7e86d698d7a84ch. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/VYTB-FXCS-XPXZ-2C4D. Assinado por: PAULO SERGIO PIRES DA SILVA em

[=] 23/09/2026, ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em 23/09/2026, REINALDO NORBERTO DA SILVA em 23/09/2026.




Pagina 25 de 42

13.5.

13.6.

&

GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

normas de protegao ao trabalho do menor e reserva de cargos legais.
Fase de lances

13.5.1. A dispensa eletrénica, a partir de sua publicagao, ficara aberta para
lances por um prazo minimo de 3 (trés) dias uteis, em conformidade com a
legislacao estadual vigente.

13.5.2. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica no
horario indicado pelo sistema, sem possibilidade de prorrogagdo manual.

OJulgamento das propostas de precos.

13.6.1. Encerrada a fase de lances, o Agente de Contratagao verificara a
conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacao
do objeto e a compatibilidade do preco.

13.6.2. Estando o pre¢o da proposta vencedora acima do estimado, o Agente
de Contratacdo realizara negociacdo por meio do chat do sistema para
obtencdo de condigdes mais vantajosas.

13.6.3. Estando o prego compativel, sera solicitado o envio da proposta
realinhada e dos documentos de habilitacdo no prazo regulamentar do
sistema.

13.6.4. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias
, a contar da data de sua apresentacgao.

13.6.5. Sera desclassificada a proposta que contiver vicios insanaveis, nao
obedecer as especificagcdes técnicas, apresentar precos inexequiveis ou deixar
de responder as convocagdes do Agente de Contratacdo no prazo assinalado
pelo sistema durante a sess&o publica.
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14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

*Unidade Orgamentaria: 26201 - Universidade do Estado de Mato Grosso

*Unidade Gestora: 013 - Campus Universitario Jane Vanini

*Projeto/Atividade: 2532 - Custeio Administrativo Pedagégico do Campus Universitario
*Fonte de despesa: 1500000 - Recursos nao Vinculados de Impostos

*Elemento de Despesa: 30 - Material de Consumo

*Subelemento de Despesa: 3006 - Géneros de alimentacao

*Valor estimado: R$ 7.122,40 (sete mil, cento e vinte e dois reais e quarenta centavos).

15. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

15.1. A garantia dos produtos fornecidos correspondera a garantia legal prevista na
Lei Federal n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), devendo os itens
industriais (sucos e refrigerantes) observar o prazo de validade residual estabelecido
no modelo de execucdo deste instrumento.

15.2. A Contratada responde civil e administrativamente pela qualidade, higiene,
integridade e perfeita condigdo de consumo dos géneros alimenticios fornecidos,
garantindo que os mini salgados sejam entregues frescos e prontos para consumo
imediato.

15.3. Caso sejam detectados produtos com alteragao de sabor, textura inadequada,
sinais de deterioracdo, contaminagdo ou embalagens violadas no momento da
entrega ou durante a realizagao do evento, a fiscalizagdo exigira a substituicao
imediata, que devera ser cumprida pela Contratada em até 02 (duas) horas, sem
qualquer 6nus para a Administragdo Publica, sob pena de glosa e aplicagcdo de
sancdes.
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15.4. A responsabilidade pelo transporte, acondicionamento térmico e integridade
dos alimentos até a efetiva entrega final nas dependéncias do Campus Universitario
€ exclusiva da Contratada.

16. PAGAMENTO

16.1. Nao havera pagamento antecipado.

16.2. O pagamento sera realizado de forma parcelada, em estrita conformidade com
a execucao do objeto, mediante a entrega dos produtos requisitados em Ordem de
Fornecimento e a respectiva emissao da Nota Fiscal devidamente atestada pela
equipe de fiscalizagao.

16.3. As operagbes de vendas destinadas ao Campus Universitario deverdao ser
formalizadas por meio de Nota Fiscal Eletrébnica (NF-e), em observancia ao
Protocolo ICMS n° 42/2009 e ao Artigo 355, § 6° do RICMS/MT, contendo no corpo
do documento o numero do Processo Administrativo (UNEMAT-PRO-2026/22160), a
descricao dos bens entregues e os dados bancarios do credor.

16.3.1. Eventuais tarifas ou despesas bancarias decorrentes de transferéncias
para outras pracas correrao por conta exclusiva da Contratada.

16.4. O pagamento sera depositado eletronicamente em favor da Contratada no
prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data de protocolo e
aceitacao definitiva da Nota Fiscal regularizada.

16.5. O pagamento fica condicionado a manutengao das condi¢gdes de habilitacao,
mediante a verificacdo eletronica da regularidade perante os seguintes 6rgaos e
cadastros fiscais:

16.5.1. Regularidade junto a Fazenda Publica Estadual (SEFAZ/PGE do
Estado de domicilio e do Estado de Mato Grosso);Grosso);Grosso,
abrangendo inclusive débitos inscritos em divida ativa;
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16.5.2. Regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);

16.5.3. Regularidade perante a Fazenda Publica Federal e Divida Ativa da
Uniao;

16.5.4. Regularidade perante a Justiga do Trabalho (CNDT);
16.5.5. Regularidade junto a Fazenda Publica Municipal da sede do credor.

16.6. A UNEMAT efetuara a retengédo na fonte dos tributos incidentes sobre a
operacao, na forma da legislacao aplicavel e nos termos da Instrugdo Normativa
RFB n°® 2145/2023.

16.6.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional (Lei
Complementar n° 123/2006) nao sofrerd as retencdes tributarias federais
abrangidas por aquele regime, condicionada a apresentagdo da devida
comprovacgao oficial juntamente com o documento fiscal.

16.7. O contratante ndo efetuara pagamento de titulo descontado ou por meio de
cobranca bancaria negociada com terceiros em operacdes de factoring.

16.8. Caso constatada alguma irregularidade, incorrecdo ou auséncia de certidao
obrigatéria na Nota Fiscal, o documento sera devolvido a Contratada para as
devidas correcoes, restando suspenso o prazo de pagamento, que passara a fluir
integralmente a partir da data de reapresentagcao do documento corrigido.

16.9. Eventuais atrasos de pagamento motivados exclusivamente pela
Administragdo ensejardo a corregdao monetaria dos valores devidos pelo indice
IPCA, calculada pro rata temporis entre a data prevista para o adimplemento e a
data do efetivo pagamento.
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16.10. O adimplemento das parcelas financeiras néo exonera a Contratada de suas
responsabilidades contratuais vigentes, especialmente no tocante a qualidade e a
conformidade sanitaria dos alimentos entregues.

16.11. Nos casos de aplicacdo de penalidades decorrentes de inadimpléncia
contratual, os pagamentos devidos ficardo suspensos até a integral liquidacdo das
obrigacdes ou multas aplicadas pela Administragao.

16.12. Constatada a inadimpléncia cadastral da empresa perante o sistema e-
Fornecedor/SIAG da SEPLAG/MT, a gestdo notificara a Contratada para
regularizacdo no prazo legal.

16.12.1. A persisténcia da irregularidade cadastral, sem justificativa
aceita pela maxima autoridade, ensejara a rescisao unilateral da
contratacao por culpa da contratada, assegurados o contraditério e a
ampla defesa.

17. REAJUSTE

17.1. Os pregos contratados sao fixos e irreajustaveis, em decorréncia do prazo de
vigéncia estabelecido para o cumprimento integral da obrigacao.

18. CONTRATO

18.1. Nos termos do Art. 95, Inciso | da Lei Federal n° 14.133/2021, o Termo de
Contrato sera integralmente substituido por instrumento equivalente (Nota de
Empenho), aplicando-se todas as regras de vigéncia, vinculacdo e execugao
detalhadas no Capitulo 2 deste instrumento.

19. PREPOSTO
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19.1. A Contratada devera indicar, formalmente no ato da assinatura ou recebimento
da Nota de Empenho, um preposto aceito pela Administragcao para representa-la na
coordenacgao operacional das entregas.

19.2. As comunicacgdes ordinarias entre a fiscalizacdo do Campus Universitario e o
preposto da empresa ocorrerdo de forma agil, preferencialmente por escrito,
admitindo-se o uso regular de mensagens eletrbnicas (e-mail oficial) e canais
digitais institucionais para chamados imediatos relacionados a logistica das
entregas.

19.3. A Administracdo reserva-se o direito de recusar a manutencado do preposto
designado, mediante justificativa fundamentada de conduta inadequada ou falha
técnica operacional reiterada, hipétese na qual a Contratada devera indicar
substituto no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

19.4. O preposto ou representante da empresa podera ser convocado pela
fiscalizacdo para a adogao de providéncias administrativas e corre¢des higiénico-
sanitarias imediatas que se fagcam necessarias na entrega dos géneros alimenticios.

20. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

20.1. Comparecer, quando formalmente convocado, para a retirada e recebimento
da Nota de Empenho e das respectivas Ordens de Fornecimento.

20.2. Manter, durante toda a execugdao do Contrato, compatibilidade com as
obrigacbes e as condi¢gdes de habilitagdo exigidas na licitagcao;

20.3. Fornecer os géneros alimenticios em estrita observancia aos termos, locais,
prazos, quantitativos e especificacdes de qualidade estabelecidas neste Termo de
Referéncia, de forma a garantir a exceléncia no atendimento dos eventos
académicos.
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20.4. Efetuar as entregas parceladas de acordo com as necessidades comunicadas
pelo Contratante, respeitando rigorosamente as rotinas estabelecidas e as
recomendagdes técnicas e sanitarias vigentes.

20.5. Prover todos os meios logisticos e operacionais necessarios a garantia da
continuidade do fornecimento dos bens, inclusive em situagdes de greve ou
paralisacdo de transporte de qualquer natureza.

20.6. Submeter ao Contratante, previamente e por escrito para analise e aprovacao,
qualquer necessidade excepcional de alteracdo na logistica ou método de entrega
que divirja do previsto neste instrumento.

20.7. Suspender e substituir, imediatamente por determinagdo da fiscalizacao,
qualquer fornecimento que nao esteja sendo executado em conformidade com as
boas praticas de manuseio de alimentos ou que coloque em risco a saude dos
consumidores.

20.8. Empregar funcionarios devidamente capacitados para a entrega e manuseio
dos alimentos, fornecendo os materiais e utensilios de transporte e protecao térmica
essenciais a perfeita preservagao e conservacao dos produtos.

20.8.1. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a relagdo nominal
dos entregadores que adentrardo as dependéncias do Campus Universitario,
0s quais deverao estar uniformizados, devidamente identificados por cracha e
portando os itens de higiene exigidos pela Vigilancia Sanitaria.

20.8.2. Otimizar a gestdo de seus recursos humanos, com vistas a
pontualidade da entrega e a plena satisfagcdo da instituigao.

20.8.3. Instruir seus colaboradores quanto a obrigatoriedade de acatar as
Normas Internas de seguranga, controle patrimonial e fluxo de pessoas
vigentes nas dependéncias da UNEMAT.
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20.9. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de até 02 (dois) dias uteis,
qualquer alteragdo superveniente ocorrida em seu endereg¢o corporativo, dados
bancarios, telefones ou e-mail institucional.

20.10. Comunicar a fiscalizagéo, no prazo imediato de até 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal, sinistro ou acidente que interfira diretamente no
cronograma de entrega dos lanches.

20.11. Prestar com presteza todo e qualquer esclarecimento solicitado pela
fiscalizagdo, garantindo o acesso aos documentos fiscais e relatérios técnicos
relativos a execugdo do objeto.

20.12. Assegurar a fiscalizagdo, a qualquer momento, a prerrogativa de avaliar e
auditar as condi¢des de transporte, temperatura e acondicionamento dos alimentos
no ato da entrega.

20.13. Nao veicular qualquer tipo de publicidade ou informagao comercial associada
ao nome da Universidade do Estado de Mato Grosso sem a prévia e expressa
autorizagdo da instituigao.

20.14. A Contratada assume integral e exclusiva responsabilidade pela execugao do
objeto, devendo:

20.14.1. Encarregar-se de todas as obrigacbes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e comerciais previstas na legislagao especifica, cuja
eventual inadimpléncia nao ftransfere qualquer responsabilidade a
Administragcdo Publica;

20.14.2. Arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais ou morais causados diretamente ao Contratante ou a terceiros,
decorrentes de agdo ou omissao, dolosa ou culposa, de seus prepostos ou
empregados;
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20.14.3. Arcar com os 6nus decorrentes de eventuais equivocos ou omissdes
no dimensionamento de sua proposta econémica, incluindo custos variaveis
decorrentes de logistica;

20.14.4. Responder civil e criminalmente por danos decorrentes de sua culpa
ou dolo na execucao do objeto, ndo restando mitigada tal responsabilidade
pela concomitante fiscalizagdo exercida pela instituicao;

20.14.5. Indenizar o Contratante ou terceiros por prejuizos causados pela
entrega de produtos em desconformidade com as normas de seguranca
alimentar vigentes;

20.14.6. Responder por acidentes de trabalho de que possam ser vitimas seus
funcionarios durante o ato de entrega nas dependéncias do Campus;

20.14.7. Responder a qualquer tipo de autuacado sanitaria, fiscal ou acéao
trabalhista decorrente de sua atividade, eximindo a UNEMAT de qualquer
solidariedade.

20.15. Substituir as suas expensas, no prazo maximo de 02 (duas) horas contadas
da notificagao imediata, os géneros alimenticios em que se verificarem vicios de
qualidade, alteracao de sabor, temperatura inadequada ou desconformidade com as
especificacbes deste Termo de Referéncia, sob pena de glosa e sancgdes
administrativas.

20.16. Emitir a Nota Fiscal correspondente discriminando de forma clara os produtos
efetivamente entregues no periodo, em total conformidade com a tabela de pregos
registrada.

20.17. Atender as demais obrigagdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no

Decreto Estadual n® 1.525/2022 e na Instru¢do Normativa n° 01/2020/SEPLAG/MT.
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20.18. A Contratada amparada por isencao tributaria, ndo incidéncia ou aliquota
zero nos pagamentos publicos devera informar obrigatoriamente o respectivo
enquadramento legal no corpo do documento fiscal, sob pena de a retencdo do
Imposto de Renda (IR) ser efetuada sobre o valor total do documento fiscal,
conforme determina o § 3° do Art. 2°-A da Instrugdo Normativa RFB N° 2145/2023.

21. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

21.1. Designar oficialmente os agentes publicos que serdo responsaveis por
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execug¢ao do objeto, em estrita conformidade com
a legislagao vigente e as indicagbes nominativas deste instrumento.

21.2. Emitir previamente as Ordens de Fornecimento, estabelecendo com clareza o
dia, horario, quantitativo e o local exato da entrega dos alimentos para a perfeita
execucao do coffee break.

21.3. Fornecer a Contratada todos os elementos, dados e orientacbes necessarias a
fiel execugao do objeto, garantindo o livre acesso dos entregadores uniformizados
as dependéncias do Campus, observadas as normas internas de seguranca.

21.4. Disponibilizar local adequado, limpo e desimpedido para a descarga e
recebimento dos produtos alimenticios.

21.5. AAcompanhar e fiscalizar continuamente o cumprimento das obrigacdes
contratuais assumidas, notificando a Contratada sobre eventuais falhas logisticas ou
operacionais constatadas.

21.6. Avaliar rigorosamente a qualidade e o estado higiénico-sanitario dos produtos
entregues, exercendo a prerrogativa de rejeita-los, no todo ou em parte, caso
estejam em desconformidade com as especificagbes exigidas.
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21.6.1. Notificar a Contratada, por escrito ou canal digital oficial, sobre
quaisquer irregularidades ou imperfeicbes observadas na entrega,
determinando a sua imediata substituicdo as expensas do fornecedor.

21.7. Prestar, tempestivamente, as informacdes e os esclarecimentos operacionais
que venham a ser formalmente solicitados pela Contratada.

21.8. Efetuar o pagamento do valor resultante do fornecimento nas condigbes e
prazos estipulados no Capitulo 16 deste Termo de Referéncia.

21.9. Proceder as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal, em
estrita observancia a legislacao fiscal vigente e ao Art. 2°-A da Instrugdo Normativa
RFB n° 2145/2023.

21.10. linserir e manter atualizadas as informacgdes pertinentes a execugcao desta
contratacdao no sistema SIAG-C, em pleno atendimento a Lei de Acesso a
Informacédo (Lei n° 12.527/2011) e as normas estaduais vigentes.

21.11. A Administragcao Publica ndo respondera, solidaria ou subsidiariamente, por
quaisquer compromissos financeiros, civeis ou trabalhistas assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto.

22. GARANTIA CONTRATUAL

22.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execugao (caugao, seguro-
garantia ou fianga bancaria), tendo em vista a baixa complexidade do objeto, o valor
estimado da contratagdo e a natureza de entrega imediata das parcelas.

23. SUBCONTRATAGAO

23.1. Nao sera admitida, sob nenhuma hipotese ou pretexto, a subcontratagdo do
objeto da presente Dispensa de Licitacdo, devendo a empresa vencedora executar o
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fornecimento por meios proprios.

23.2. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com ou em outra
pessoa juridica, desde que a nova entidade societaria comprove o pleno
atendimento a todos os requisitos de habilitacdo exigidos no procedimento
eletrénico original, mantenha as condigdes comerciais registradas e obtenha a
anuéncia prévia e expressa da Administracdo da UNEMAT, sem prejuizo a
execucdo do objeto.

24. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

24.1. A matriz de alocagao de riscos sera dispensada nesta contratacdo, nos termos
do Art. 247, § 4°, Inciso | do Decreto Estadual n° 1.525/2022, tendo em vista a
natureza comum do objeto e a baixa complexidade da execucédo do fornecimento.

25. SANCOES

25.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das
hipéteses previstas no Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021, quais sejam:

25.1.1. Dar causa a inexecugao total do contrato;

25.1.2. Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

25.1.3. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

25.1.4. Nao manter a proposta econdmica, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;
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25.1.5. Nao entregar a documentagao exigida para a contratagdo ou recusar-
se a retirar a Nota de Empenho quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

25.1.6. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratagcdo direta sem motivo justificado;

25.1.7. Apresentar declaragdo ou documentacéao falsa exigida para o certame,
ou prestar declaracéo falsa durante a dispensa eletrbnica ou a execugao do
objeto;

25.1.8. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucao
do objeto;

25.1.9. Comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer
natureza, considerando-se como tal a declaragao falsa quanto as condigcbes de
participagdo, ao enquadramento como ME/EPP/MEI ou o conluio entre
fornecedores em qualquer momento da dispensa;

25.1.10. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
procedimento eletrénico;

25.1.11. Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei Federal n°® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

25.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancdes administrativas:

a) Adverténcia: Aplicavel pela falta do subitem 25.1.1, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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b) Multa: No percentual de até 2% (dois por cento) sobre o valor total
estimado do lote ou da parcela prejudicada pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes descritas nos subitens 25.1.1 a 25.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar: No ambito da Administragéo Publica
direta e indireta do Estado de Mato Grosso, pelo prazo maximo de até 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 25.1.2 a 25.1.7, quando nao se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar: Que impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 25.1.8 a 25.1.12.

25.3. A aplicagao das sangdes previstas neste Termo de Referéncia nao exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Contratante,
em conformidade com o Art. 156, § 9° da Lei n® 14.133/2021.

25.4. As sancbes de adverténcia, impedimento de licitar e declaracdo de
inidoneidade poderao ser aplicadas cumulativamente com a penalidade de multa,
nos termos do Art. 156, § 7° da Lei n° 14.133/2021.

25.5. Antes da aplicacdo de qualquer sancao, sera facultada a defesa prévia do
interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contados da data de sua intimagao
formal, nos termos do Art. 157 da Lei n® 14.133/2021.

25.6. Se a multa aplicada for superior ao valor dos pagamentos eventualmente
devidos pela UNEMAT a Contratada, a diferengca sera retida nas faturas
subsequentes ou, inexistindo saldo, sera cobrada administrativamente ou executada
judicialmente.
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25.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente pelo fornecedor no prazo maximo de até 15 (quinze)
dias, a contar do recebimento da notificacdo emitida pela autoridade competente.

25.8. A aplicagao das sangodes realizar-se-a em processo administrativo instruido
que assegure o contraditério e a ampla defesa, observando-se o rito previsto no Art.
158 da Lei Federal n® 14.133/2021.

25.9. Na dosimetria para a aplicagcdo das sangdes, a autoridade competente
considerara a natureza e a gravidade da infracdo, as peculiaridades do caso
concreto, as circunstancias atenuantes ou agravantes, os danos decorrentes para a
instituicdo e a existéncia de programas de integridade.

25.10. Os atos tipificados conjuntamente como infragcdo administrativa na Lei n°
14.133/2021 e como ato lesivo na Lei n° 12.846/2013 serao apurados e julgados em
conjunto nos mesmos autos processuais, observando-se a competéncia do 6rgao
instaurador.

25.11. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso de direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica de
atos ilicitos ou provocar confusao patrimonial, estendendo-se os efeitos das sangdes
aos seus administradores e sécios com poderes de gestdo, nos termos do Art. 160
da Lei n°® 14.133/2021.

25.12. O Contratante devera, no prazo maximo de até 15 (quinze) dias uteis
contados da data de aplicagdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados
no Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensa (CEIS) e no Cadastro
Nacional de Empresas Punidas (CNEP), para fins de publicidade obrigatdria.

25.13. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade sao passiveis de reabilitacdo na forma prevista no Art. 163 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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26. LEGISLAGAO APLICADA

26.1. Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021, e suas alteragcdes — Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos.

26.2. Lei Estadual n°® 7.692, de 30 de dezembro de 2002 — Regula o processo
administrativo no ambito da Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso.

26.3. Decreto Estadual n° 1.525, de 23 de novembro de 2022 — Regulamenta a Lei
n° 14.133/2021 no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e
fundacional do Estado de Mato Grosso.

26.4. Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas

alteracbes — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte.

26.5. Lei Estadual Complementar n° 605, de 29 de agosto de 2018 — Institui o
tratamento diferenciado e favorecido as ME, EPP e MEI no ambito do Estado de
Mato Grosso.

26.6. Lei Federal n°® 12.690, de 19 de julho de 2012 — Dispde sobre a organizacao e
o funcionamento das Cooperativas de Trabalho.

26.7. Lei Complementar Federal n° 116, de 31 de julho de 2003 — Dispbe sobre o
Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

26.8. Instrugdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, com as
alteragdes introduzidas pela Instrugdo Normativa RFB n°® 2.145, de 26 de junho de
2023 — Dispde sobre a retencao de tributos nos pagamentos efetuados por 6rgaos e
entidades da Administragao Publica.
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27. PUBLICO ALVO

27.1. Os bens a serem adquiridos destinam-se ao atendimento das demandas do
Campus Universitario Jane Vanini da Universidade do Estado de Mato Grosso —
UNEMAT.

27.2. Anecessidade e o dimensionamento da demanda foram devidamente
consolidados e justificados no Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD)
apenso a este processo administrativo.

28. CONSIDERACOES FINAIS

28.1. A Contratada devera emitir a Nota Fiscal correspondente discriminando
detalhadamente no corpo do documento o numero do Processo Administrativo
originario (UNEMAT-PRO-2026/22160), bem como o CNPJ da instituicdo de destino.

28.2. Na execugcao da Nota de Empenho e das Ordens de Fornecimento
decorrentes deste procedimento, devera ser observada a estrita aplicagcdo da
"clausula anticorrupgao" estabelecida pelo Decreto Estadual n® 572, de 13 de maio
de 2016, que torna obrigatéria a sua observancia nos contratos e instrumentos
equivalentes de aquisicdo de bens do Poder Executivo Estadual.

28.3. Os casos omissos ou as duvidas surgidas na execugao deste Termo de
Referéncia serdo decididos formalmente pela CONTRATANTE, com base nas
disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021, do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e,
subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor)
e nos principios gerais do Direito Administrativo.

Caceres-MT, 23 de setembro de 2026.
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Demandante:

REINALDO NORBERTO DA SILVA
DIRETORIA DE UNIDADE REGIONALIZADA ADMINISTRATIVA
Campus Universitario Jane Vanini
Matricula n® 1222351

Elaborado:

De Acordo:

PAULO SERGIO PIRES DA SILVA
P.T.E.S/AGENTE UNIVERSITARIO
SUPERVISAO DE COMPRAS
Campus Universitario Jane Vanini
Matricula n® 257951

ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
COORDENADORA DE PLANEJAMENTO
Diretoria de Un. Regionalizada Administrativa
Campus Universitario Jane Vanini
Portaria 2888/2022
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