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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

A Universidade do Estado de Mato Grosso – UNEMAT, por meio da Diretoria de Unidade 

Regionalizada Administrativa do Câmpus Universitário do Vale do Teles Pires – Colíder/MT, torna 

público que realizará dispensa eletrônica para aquisição de cortinas blackout, com critério de 

julgamento de menor preço, nos termos do art. 33, inciso I, e do art. 75, inciso II, da Lei Federal nº 

14.133/2021, do Decreto Estadual nº 1.525/2022 e das demais normas aplicáveis. 

 

INFORMAÇÕES DO PROCESSO 

Termo de Referência Nº COL-001/2026 

Órgão/Entidade Fundação Universidade do Estado de Mato Grosso – UNEMAT 

Unidade Orçamentária 26201 – Fundação Universidade do Estado de Mato Grosso 

Unidade Gestora 014 – Câmpus Universitário do Vale do Teles Pires – Colíder 

Unidade demandante Diretoria de Unidade Regionalizada Administrativa – DURA 

Número do processo UNEMAT-PRO-2026/18769 

 

1. CONDIÇÕES GERAIS 

1.1. O objeto da presente contratação direta é a aquisição de cortinas blackout para atender às 

necessidades do Câmpus Universitário do Vale do Teles Pires – Colíder/MT, da Universidade do Estado 

de Mato Grosso – UNEMAT, mediante dispensa eletrônica fundamentada no art. 75, inciso II, da Lei 

nº 14.133/2021 e no Decreto Estadual nº 1.525/2022, conforme o Documento de Formalização da 

Demanda e os demais documentos juntados ao Processo nº UNEMAT-PRO-2026/18769. 

 

Tipo 
Código 

SIAG 
Descrição 

Un. de 

Aquis 
Elemento/ Subelemento Qtde. 

Item 023230 

CORTINA BLACKOUT, EM 

PVC, COM 

UM LADO CINZA E OUTRO 

BRANCO, 

MEDINDO 3,00 M ALTURA 

POR 1,70 M 

DE COMPRIMENTO O PAR. 

Unidade 
3038 – PEÇA NÃO 

INCORPORÁVEL A IMÓVEL 
33 
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1.2. Os custos estimados da contratação foram determinados por pesquisa de preços realizada conforme 

o Decreto Estadual nº 1.525/2022. A pesquisa, o mapa comparativo e a análise crítica integram os autos 

do processo. 

1.3. Para fins de julgamento, o valor unitário estimado é de R$ 187,03, e o valor global estimado da 

contratação é de R$ 6.171,99 (seis mil cento e setenta e um reais e noventa e nove centavos), para o 

quantitativo de 33 unidades. 

1.4. O quantitativo foi definido pela área requisitante com base nas necessidades do Câmpus 

Universitário do Vale do Teles Pires – Colíder/MT, conforme o Documento de Formalização da 

Demanda nº DFD-COL-001/2026. 

1.5. Considerando o enquadramento da contratação no art. 75, inciso II, da Lei nº 14.133/2021, foi 

dispensada a elaboração do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do art. 38, inciso I, alínea “a”, do 

Decreto Estadual nº 1.525/2022, conforme justificativa juntada aos autos. 

1.6. As cortinas objeto desta contratação são caracterizadas como bens comuns, por possuírem padrões 

de desempenho e qualidade definidos por especificações usuais de mercado. 

1.7. A contratação compreende um único item, a ser julgado pelo critério de menor preço, conforme a 

tabela de especificações deste Termo de Referência. 

1.8. A despesa enquadra-se na natureza de despesa 30.38 – Peça não incorporável a imóvel, conforme 

a autorização orçamentária juntada ao processo. 

 

2. VIGÊNCIA DA CONTRATAÇÃO 

2.1. O prazo de vigência da contratação será de 90 (noventa) dias, contados da assinatura do 

instrumento contratual ou do recebimento do documento equivalente pela contratada, conforme o 

instrumento adotado. 

2.2. O prazo previsto contempla a entrega das cortinas, seu recebimento e os procedimentos 

administrativos decorrentes da contratação. 

2.3. A contratada deverá entregar as cortinas em até 15 (quinze) dias úteis, contados do recebimento 

da Ordem de Fornecimento ou documento equivalente, no local indicado pela Administração. 

2.4. A vigência poderá ser prorrogada nas hipóteses admitidas pela Lei nº 14.133/2021 e pelo Decreto 

Estadual nº 1.525/2022, mediante justificativa e autorização da autoridade competente. 

2.5. O prazo de entrega poderá ser alterado mediante solicitação fundamentada da contratada e 

autorização da Administração, observadas as normas aplicáveis. 

 

3. JUSTIFICATIVA 

3.1. A contratação destina-se à substituição das cortinas existentes no Câmpus Universitário do Vale do 

Teles Pires – Colíder/MT, que apresentam desgaste acentuado e perda de funcionalidade. 

3.2. As novas cortinas permitirão controlar a incidência de luz solar nos ambientes administrativos e 

acadêmicos, reduzindo o desconforto visual e contribuindo para o conforto térmico. 

3.3. A substituição também contribuirá para a conservação do mobiliário e dos equipamentos expostos 

à incidência solar direta. 
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3.4. A demanda está registrada no Documento de Formalização da Demanda nº DFD-COL-001/2026 e 

vinculada ao planejamento da unidade. 

 

4. RESULTADOS ESPERADOS 

4.1. Espera-se receber cortinas blackout compatíveis com as especificações estabelecidas, de modo a 

melhorar o controle da luminosidade e as condições de uso dos ambientes atendidos, além de contribuir 

para a conservação do mobiliário e dos equipamentos. 

 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA 

DO OBJETO 

5.1. A solução consiste na aquisição de cortinas blackout em PVC, conforme as especificações deste 

Termo de Referência, para substituição das cortinas desgastadas do Câmpus Universitário do Vale do 

Teles Pires – Colíder/MT. 

5.2. As cortinas deverão ser novas, sem uso, sem avarias e adequadas ao controle da luminosidade 

durante sua vida útil. 

5.3. A solução compreende o fornecimento e a entrega integral das cortinas, incluindo transporte e 

demais despesas necessárias ao cumprimento do objeto. 

 

6. DA EXECUÇÃO DO OBJETO 

6.1. Prazo de entrega 

6.1.1. As cortinas deverão ser entregues em até 15 (quinze) dias úteis, contados do recebimento da 

Ordem de Fornecimento ou documento equivalente. 

6.1.2. O prazo poderá ser alterado mediante solicitação fundamentada da contratada e autorização da 

Administração, observado o interesse público. 

6.2. Local de entrega 

6.2.1. As cortinas deverão ser entregues na UNEMAT, Câmpus Universitário do Vale do Teles Pires, 

Avenida Ivo Carnelós, nº 393, Bairro Jardim Vânia, Colíder/MT, ou em outro local indicado pela 

Administração na Ordem de Fornecimento. 

6.2.2. As despesas com transporte, carregamento, descarregamento, seguro e demais custos necessários 

à entrega serão de responsabilidade da contratada. 

6.3. Condições de fornecimento 

6.3.1. As cortinas deverão corresponder às especificações deste Termo de Referência e da Ordem de 

Fornecimento. 

6.3.2. Os produtos deverão ser novos, de primeiro uso, sem avarias ou defeitos que comprometam sua 

utilização. 

6.3.3. A contratada deverá substituir, às suas expensas e no prazo fixado pela Administração, as cortinas 

entregues em desacordo com as especificações ou que apresentem defeitos. 
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6.3.4. A entrega deverá ser acompanhada da respectiva nota fiscal, com a identificação e a quantidade 

dos produtos fornecidos. 

6.3.5. O quantitativo contratado deverá ser entregue integralmente. Entregas parciais dependerão de 

autorização prévia da Administração. 

6.4. Fiscalização e recebimento 

6.4.1. A execução será acompanhada por servidor designado pela Administração, que verificará a 

quantidade e a conformidade das cortinas entregues e realizará os procedimentos de recebimento e 

atesto cabíveis. 

6.5. Penalidades por descumprimento 

6.5.1. O atraso injustificado na entrega poderá ensejar a aplicação das sanções previstas na Lei nº 

14.133/2021 e nas demais normas aplicáveis. 

6.5.2. A inexecução total ou parcial do objeto e a entrega de produtos em desacordo com as 

especificações poderão sujeitar a contratada às sanções cabíveis, assegurados o contraditório e a ampla 

defesa. 

6.5.3. O pagamento ficará condicionado à regularização das pendências identificadas no fornecimento 

e ao cumprimento das condições previstas para o recebimento. 

 

7. PARTICIPAÇÃO NA DISPENSA ELETRÔNICA 

7.1. A dispensa eletrônica será realizada por meio do sistema Compra Direta Eletrônica, integrante 

do Sistema de Aquisições Governamentais do Estado de Mato Grosso – SIAG, observadas as regras do 

Decreto Estadual nº 1.525/2022 e do aviso de contratação direta. 

7.1.1. Os fornecedores deverão atender aos requisitos de acesso e cadastramento no SIAG, conforme as 

orientações disponibilizadas no Portal de Aquisições do Governo do Estado de Mato Grosso. 

7.2. Poderão participar os interessados que atenderem às condições deste Termo de Referência, do aviso 

de contratação direta e da legislação aplicável. 

7.3. Não poderão participar os interessados enquadrados nas hipóteses de impedimento previstas no art. 

14 da Lei nº 14.133/2021 e nas demais disposições aplicáveis.  

 

8. INGRESSO NA DISPENSA ELETRÔNICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA 

INICIAL 

8.1. O fornecedor interessado deverá cadastrar sua proposta no sistema Compra Direta Eletrônica, até 

a data e o horário indicados no aviso de contratação direta, informando a descrição das cortinas 

ofertadas, a marca, quando aplicável, e o preço. 

8.2. As condições apresentadas na proposta vinculam o fornecedor. 

8.2.1. O preço proposto deverá incluir todos os custos necessários ao fornecimento e à entrega das 

cortinas, inclusive frete, transporte, descarregamento, seguro, tributos e encargos. 

8.2.2. Os preços informados na proposta e na etapa de lances são de responsabilidade do fornecedor, 

observadas as regras de correção e saneamento previstas no procedimento. H
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8.3. A apresentação da proposta implica aceitação das condições deste Termo de Referência e 

compromisso de fornecer as cortinas conforme as especificações, o quantitativo e os prazos 

estabelecidos. 

8.4. A alteração ou retirada da proposta observará as regras e os prazos do sistema Compra Direta 

Eletrônica. 

8.5. Ao cadastrar a proposta, o fornecedor declarará ciência e concordância com as condições da 

contratação. 

8.5.1. A declaração abrangerá as condições deste Termo de Referência e de seus anexos. 

 

9. FASE DE LANCES 

9.1. O aviso de contratação direta será divulgado no sistema Compra Direta Eletrônica pelo prazo 

mínimo de 3 (três) dias úteis, conforme o art. 75, § 3º, da Lei nº 14.133/2021. A apresentação das 

propostas e dos lances observará as datas e os horários informados no sistema.  

9.2. O encerramento da fase de lances ocorrerá no horário indicado no aviso de contratação direta, 

observadas as regras de funcionamento do sistema. 

9.3. Encerrada a disputa, as propostas serão classificadas conforme os valores registrados no sistema. 

 

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREÇO 

10.1. Encerrada a fase de lances, será verificada a proposta classificada em primeiro lugar quanto à 

conformidade das cortinas ofertadas com as especificações deste Termo de Referência e à 

compatibilidade do preço com o valor estimado. 

10.2. Caso o preço ofertado esteja acima do valor estimado, a Administração poderá negociar com o 

fornecedor mais bem classificado para obter condição mais vantajosa. 

10.2.1. Se a negociação não resultar em preço aceitável, a Administração poderá negociar com os 

demais fornecedores, observada a ordem de classificação. 

10.3. Sendo o preço aceitável, poderá ser solicitada proposta atualizada ao último lance, acompanhada 

dos documentos complementares necessários à análise do produto ofertado. 

10.4. A proposta deverá ter validade mínima de 30 (trinta) dias, contados da data de sua apresentação. 

10.5. Será desclassificada a proposta que: 

10.5.1. Contiver vício insanável; 

10.5.2. Não atender às especificações das cortinas previstas neste Termo de Referência; 

10.5.3. Permanecer acima do valor máximo admitido após a negociação; 

10.5.4. Apresentar preço inexequível, após oportunizada ao fornecedor a demonstração de sua 

exequibilidade, quando cabível; 

10.5.5. Não atender, no prazo informado pelo sistema ou pela Administração, à solicitação necessária 

ao julgamento da proposta. 
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10.6. Para a análise de exequibilidade, preço unitário inferior a 60% do valor estimado do item poderá 

motivar diligência para que o fornecedor demonstre a viabilidade do fornecimento. Esse percentual não 

implicará desclassificação automática. 

10.7. Não demonstrada a exequibilidade da proposta, ela poderá ser desclassificada, observadas as 

disposições do art. 59 da Lei nº 14.133/2021. 

 

11. HABILITAÇÃO 

11.1. Antes da habilitação, será verificada a existência de impedimento para licitar ou contratar com a 

Administração Pública, mediante consulta aos cadastros oficiais pertinentes. 

11.2. O fornecedor classificado em primeiro lugar deverá apresentar os documentos de habilitação 

exigidos no aviso de contratação direta, observada a pertinência das exigências com o objeto e o valor 

da contratação, incluindo, quando cabíveis: 

11.2.1. Ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente; 

11.2.2. Comprovante de inscrição no CNPJ; 

11.2.3. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista; 

11.2.4. Declaração de cumprimento do disposto no art. 7º, inciso XXXIII, da Constituição Federal; 

11.2.5. Documento de representação, quando a proposta for apresentada por procurador. 

11.3. A documentação deverá ser apresentada no sistema, na forma prevista no aviso de contratação 

direta. Caso seja necessária a complementação de documento, será observado o prazo concedido pela 

Administração, inclusive o prazo de 2 (duas) horas, quando aplicável ao procedimento. 

11.4. Se o fornecedor não atender às exigências de habilitação, será examinada a proposta seguinte, 

respeitada a ordem de classificação. 

11.5. Comprovado o atendimento às exigências, o fornecedor será habilitado. 

 

12. CONTRATAÇÃO 

12.1. Após a adjudicação e a homologação, a contratação poderá ser formalizada por Nota de 

Empenho, Ordem de Fornecimento ou outro instrumento hábil, em substituição ao termo de 

contrato, nos termos do art. 95, inciso I, da Lei nº 14.133/2021.  

12.2. A Ordem de Fornecimento e a Nota de Empenho serão encaminhadas ao fornecedor pelos meios 

institucionais, para ciência e cumprimento das condições da contratação. 

12.3. A aceitação do instrumento equivalente vincula a contratada à sua proposta, a este Termo de 

Referência e às demais condições do procedimento. 

12.4. A contratada deverá manter as condições de habilitação exigidas durante a execução da 

contratação. 

 

13. DO AMPARO LEGAL 
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13.1. A contratação direta será realizada por dispensa eletrônica, com fundamento no art. 75, inciso II, 

da Lei Federal nº 14.133/2021 e no Decreto Estadual nº 1.525/2022, observadas as demais normas 

aplicáveis. 

 

14. CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

14.1. O pagamento será efetuado após a entrega e o recebimento definitivo das cortinas, mediante 

apresentação da nota fiscal devidamente atestada e observadas as condições e os prazos aplicáveis à 

Administração Estadual. 

14.1.1. Os pagamentos observarão o calendário de repasses previsto no Decreto Estadual nº 1.351/2025, 

nas datas de 5, 15 e 25 de cada mês, conforme a programação financeira aplicável. 

14.2. A nota fiscal deverá ser emitida em nome da Fundação Universidade do Estado de Mato Grosso 

– UNEMAT, CNPJ nº 01.367.770/0001-30, com os demais dados fiscais informados pela 

Administração na Ordem de Fornecimento. 

14.3. A nota fiscal que apresentar erro ou divergência será devolvida à contratada para correção. O 

prazo de pagamento será contado a partir da apresentação do documento regular e de seu atesto. 

14.4. A nota fiscal deverá identificar os produtos, as quantidades e os valores fornecidos, além do 

número do processo UNEMAT-PRO-2026/18769 e dos dados bancários necessários ao pagamento. 

 

15. OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

15.1. Fornecer as cortinas novas, sem avarias e em conformidade com as especificações, o quantitativo, 

o prazo e o local estabelecidos neste Termo de Referência. 

15.2. Arcar com transporte, frete, seguro, carregamento, descarregamento, tributos e demais despesas 

necessárias ao fornecimento. 

15.3. Entregar as cortinas acompanhadas da respectiva nota fiscal. 

15.4. Substituir, sem ônus para a Administração e no prazo por ela fixado, as cortinas que apresentarem 

defeitos ou divergências em relação às especificações. 

15.5. Comunicar à Administração, com justificativa, qualquer fato que possa comprometer o prazo de 

entrega. 

15.6. Prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalização e manter atualizados os dados necessários 

à comunicação e ao pagamento. 

15.7. Manter, durante a execução, as condições de habilitação exigidas para a contratação. 

15.8. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes do produto fornecido, observada a legislação 

aplicável. 

 

16. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

16.1. Emitir a Ordem de Fornecimento ou documento equivalente, com a indicação do quantitativo e 

do local de entrega. 

H
A

S
H

: 
20

12
a8

93
24

0c
68

61
6e

ad
a2

26
df

b9
01

33
8c

d3
e9

06
73

d2
8b

fa
b0

99
81

35
1a

b3
9d

2a
. D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
, v

al
id

e 
em

 h
ttp

s:
//a

qu
is

ic
oe

s.
se

pl
ag

.m
t.g

ov
.b

r/
flo

w
be

e-
pu

b/
#/

va
lid

ar
/8

C
F

L-
F

W
S

A
-7

N
D

K
-4

5U
F

. A
ss

in
ad

o 
po

r:
 T

H
A

ÍS
A

 C
A

M
IL

A
 B

O
R

G
E

S
 S

IL
V

A
 e

m
 

22
/0

9/
20

26
, M

A
R

C
E

LO
 L

E
A

N
D

R
O

 H
O

LZ
S

C
H

U
H

 e
m

 2
2/

09
/2

02
6,

 A
D

R
IE

LL
E

 P
Â

M
A

LA
 S

IL
V

A
 e

m
 2

2/
09

/2
02

6.
 J

un
ta

do
 e

m
 2

2/
09

/2
02

6 
14

:4
4:

15
 p

or
 T

H
A

ÍS
A

 S
IL

V
A

.

UNEMAT-PRO-2026/18769 - Página 68



 

 

 

 

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO 

SECRETARIA DE ESTADO DE CIÊNCIA E TECNOLOGIA 

UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO 

CÂMPUS UNIVERSITÁRIO DE COLÍDER  

Campus Universitário de Colíder 

Avenida Ivo Carnelós, nº 393, Bairro Jardim Vânia, Colíder/MT 

e-mail: thaisa.silva1@unemat.br 

             

 

16.2. Designar servidor para acompanhar a execução e verificar a conformidade das cortinas entregues, 

nos termos do art. 117 da Lei nº 14.133/2021. 

16.3. Receber o objeto conforme as condições deste Termo de Referência e rejeitar, no todo ou em 

parte, os produtos entregues em desacordo com as especificações. 

16.4. Comunicar à contratada as irregularidades constatadas e solicitar sua correção ou a substituição 

dos produtos. 

16.5. Efetuar o pagamento após o cumprimento das condições previstas para o recebimento. 

16.6. Aplicar as sanções cabíveis em caso de descumprimento das obrigações, assegurados o 

contraditório e a ampla defesa. 

 

17. DISPOSIÇÕES FINAIS 

17.1. A aquisição será realizada por Compra Direta Eletrônica no âmbito do Processo UNEMAT-PRO-

2026/18769. 

17.2. A contratação poderá ser formalizada por Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento ou outro 

instrumento hábil, conforme previsto neste Termo de Referência. O recebimento definitivo não afasta 

as garantias legais nem a responsabilidade da contratada por vícios constatados posteriormente. 

 

 

Colíder/MT, 22 de setembro de 2026. 

Elaborado por:                  

 

 

Thaísa Camila Borges Silva 

Agente Universitário 

Setor de Compras 
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1. DA ANÁLISE E APROVAÇÃO 

1.1. Analisamos e aprovamos este Termo de Referência quanto à necessidade administrativa, às 

especificações e às condições propostas para a aquisição de cortinas destinadas ao Câmpus Universitário do 

Vale do Teles Pires – Colíder/MT, observadas as atribuições da DURA e da DPPF. 

2. DA AUTORIZAÇÃO 

2.1. Autorizo o prosseguimento dos procedimentos necessários à contratação, no âmbito do Processo nº 

UNEMAT-PRO-2026/18769, observadas as condições deste Termo de Referência, os documentos do 

processo e a legislação vigente. 

3. DECLARAÇÃO DE NÃO FRACIONAMENTO DE DESPESA 

3.1. Declaramos que a aquisição das cortinas corresponde à demanda identificada pela unidade e não resulta 

da divisão de despesa para enquadramento na dispensa por valor, observada a apuração das contratações de 

mesma natureza no exercício. 

3.2. A demanda está prevista no Plano de Trabalho Anual – PTA do Câmpus, com adequação orçamentária 

e financeira demonstrada nos documentos juntados ao processo. 

 

 

 

Colíder/MT, 22 de setembro de 2026. 

 

Adrielle Pâmala Silva 

Diretora de Unidade Regionalizada Administrativa – DURA 

Coordenadora de Planejamento 

 

 

Marcelo Leandro Holzschuh 

Diretor Político-Pedagógico e Financeiro – DPPF 

Ordenador de Despesas 

 

H
A

S
H

: 
20

12
a8

93
24

0c
68

61
6e

ad
a2

26
df

b9
01

33
8c

d3
e9

06
73

d2
8b

fa
b0

99
81

35
1a

b3
9d

2a
. D

oc
um

en
to

 a
ss

in
ad

o 
di

gi
ta

lm
en

te
, v

al
id

e 
em

 h
ttp

s:
//a

qu
is

ic
oe

s.
se

pl
ag

.m
t.g

ov
.b

r/
flo

w
be

e-
pu

b/
#/

va
lid

ar
/8

C
F

L-
F

W
S

A
-7

N
D

K
-4

5U
F

. A
ss

in
ad

o 
po

r:
 T

H
A

ÍS
A

 C
A

M
IL

A
 B

O
R

G
E

S
 S

IL
V

A
 e

m
 

22
/0

9/
20

26
, M

A
R

C
E

LO
 L

E
A

N
D

R
O

 H
O

LZ
S

C
H

U
H

 e
m

 2
2/

09
/2

02
6,

 A
D

R
IE

LL
E

 P
Â

M
A

LA
 S

IL
V

A
 e

m
 2

2/
09

/2
02

6.
 J

un
ta

do
 e

m
 2

2/
09

/2
02

6 
14

:4
4:

15
 p

or
 T

H
A

ÍS
A

 S
IL

V
A

.

UNEMAT-PRO-2026/18769 - Página 70


