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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICACAO DA DEMANDA

OBJETO:
( x) Servico ( ) Material de Consumo ( ) Material Permanente
. NVM - Confratacido de empresa local para Ne NVM-EXT
DESCRICAO | hrestaciio de servicos graficos diversos, sob | N° DFD 0272026/
R demanda, em atendimento ao CAmpus ;{lf:[:‘:s::
Universitario de Nova Mutum — MT. DATA 28/08/2026
RECORRENCIA DA NECESSIDADE
Mensal: ( ) | Semestral ( ) | Anual (X | Outros:( )
)
IDENTIFICACAO DA AREA DEMANDANTE:
Area demandante Recursos Humanos
Telefone do setor (65) 3371 - 2110
Responsavel pela Ednéia Aparecida Souza Andrade Santos, Matricula 240804
demanda
E-mail rh.nvm@unemat.br

FORMA DE CONTRATACAO SUGERIDA:

Dispensa de licitacdo, nos termos do art. 75, inciso II. da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto
Estadual n° 1.525/2022.

NECESSIDADE DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR:

Niao.

ESTUDO TECNICO:

UNEMATDIC202680249

Dispensado. conforme Art. 38, inciso I, alinea a do Decreto Estadual n°. 1.525/2022
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PREVISAO DA DATA INICIAL E FINAL DA PRESTACAO DE SERVICOS/ENTREGA DE
BENS

Imicial 28/08/2026 Final 31/12/2026

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A confratacdo de servigos graficos visa atender as demandas institucionais da UNEMAT
relacionadas a producdo de materiais impressos, cartazes, folders, banners, placas e demais
itens de comunicacdo visual, necessarios para a realizacio de eventos académicos,
divulgacdo de projetos. sinalizacdo de ambientes e demais atividades administrativas e
pedagogicas. Os servicos serio solicitados de forma parcelada, conforme a necessidade
da unidade e os quantitativos previstos na contrataciio. buscando garantir agilidade no
atendimento das demandas. qualidade e padronizacdo dos materiais produzidos.

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE/JIMPORTANCIA DA COMPRA DO
MATERIAL, CONSIDERANDO Planejamento Estratégico Participativo - Plano de
contratacio Anual - (PTA) Plano de Trabalho Anual.

A contratacdo de servicos graficos e de comunicagio visual tem como finalidade suprir as
necessidades operacionais e institucionais da UNEMAT, garantindo a producéo de materiais
de apoio a realizagdo de atividades académicas, administrativas, cientificas, culturais e de
extensao.

Tais servicos sdo essenciais para a divulgacdo de eventos institucionais. programas de
pesquisa e extensdo, editais, campanhas educativas e informativas, bem como para a
producdo de materiais graficos utilizados em processos infernos e para fins de orientacdo e
sinalizacdo da comunidade universitaria e visitantes.

Além disso. a confeccdo de banners, cartazes, folders, placas de identificacdo e outros
materiais visuais contribui para a padronizacdo da comunicacgio institucional e a valorizagéo
da imagem da universidade, fortalecendo sua identidade e aproximando-a da sociedade.

A demanda esta prevista no Plano de Trabalho Anual (PTA) da unidade para o exercicio de
2026. conforme as acdes planejadas no ambito do Planejamento Estratégico Participativo,
garantindo que a contratagdo esteja integrada ao planejamento institucional, observada a
disponibilidade orcamentaria destinada a presente contratagéo.
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4. SOLUCAO SUGERIDA PARA CONTRATACAO

Considerando a natureza recorrente e fracionada da demanda por servigos graficos diversos,
a solucdo proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacdo dos
servicos. sob demanda, com adocdo do critério de julgamento de menor preco. nos termos
do art. 33, inciso I. da Lein® 14.133/2021.

Para a presente contratacio, os servigos serdo agrupados em lote wnico, com julgamento
pelo menor preco total do lote. considerando a natureza correlata dos itens e a necessidade
de atendimento integrado das demandas da unidade. A adocdo do lote tinico possibilita
concentrar a execucdo em um unico fornecedor. facilitando a emissdo e o acompanhamento
das solicitacdes. bem como o controle dos quantitativos e do saldo disponivel durante o
periodo da contratacao.

A contratacdo sera realizada mediante dispensa de licitacio, preferencialmente por meio
eletronico, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, considerando
que o valor estimado se encontra abaixo do limite legal vigente para contratacdo direta de
outros servicos e compras em razao do valor.

A contratacdo podera ser formalizada mediante nota de empenho de despesa ou outro
instrumento habil, nos termos do art. 95, inciso I, da Lei n° 14.133/2021. por se tratar de
dispensa de licitacdio em razdo do valor. A execucdo dos servicos ocorrera de forma
parcelada, mediante solicitacdo da Administracdo, observados os quantitativos, as
especificacdes, as condigdes e os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.
Considerando o valor estimado da contratacio. sera observado o tratamento diferenciado e
simplificado aplicavel As microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos dos
arts. 47 a 49 da Lei Complementar n° 123/2006.

Podera ser estabelecida, mediante justificativa e observadas as condicdes legais,
prioridade de contratacio para microempresas e empresas de pequeno porte sediadas
local ou regionalmente, nos termos do art. 48, § 3° da Lei Complementar n° 123/2006,
visando fomentar o desenvolvimento econdémico e social no ambito local e regional, sem
prejuizo da obtencéo de proposta vantajosa para a Administracdo.

A aplicacdo do tratamento favorecido devera considerar a existéncia de fornecedores
competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte, capazes de
atender as exigéncias estabelecidas para a contratacdo, bem como a vantajosidade da medida
para a Administracdo. observadas as hipoteses previstas no art. 49 da Lei Complementar n°
123/2006.

Por fim, a execucdo sera acompanhada pelo servidor designado., que verificard o
cumprimento das obrigacdes estabelecidas no Termo de Referéncia. o atendimento das
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solicitacdes realizadas, o consumo dos quantitativos e do saldo da contratacio, bem
como atestara os servicos prestados e registrara eventuais ndo conformidades.

5. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO (PREVISAO ORQAI\IENTARIA —PTA)
O valor estimado da contratacdo sera definido mediante pesquisa de precos realizada de

acordo com a legislacdo aplicdvel. considerando os quantitativos estimados para
atendimento das demandas da unidade.

A definicdo dos quantitativos observara a disponibilidade orcamentaria destinada a
contratacdo, estimada em aproximadamente R$ 10.000,00, sem prejuizo da adequacdo dos

quantitativos e do valor final apds a conclusdo da pesquisa de pregos.

Para fins de julgamento. os servicos serdo organizados em lote inico. adotando-se o critério
de menor prego total do lote, nos termos do art. 33, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

A tabela abaixo apresenta os itens, suas respectivas descri¢des e quantidades estimadas:

ITEM] DESCRICAO UND QNT FOTO ILUSTRATIVA

0012978 - SERVICO DE
IMPRESSAO - IMPRESSAO
01 COLORIDA EM PAPEL A3 Un 100

Imagem meramente ilustrativa

0012979 - SERVICO DE
IMPRESSAO - IMPRESSAO
COLORIDAEMPAPEL A4 | Un 300 ol
02

Imagem meramente ilustrativa
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0012977 - SERVICOS DE
IMPRESSAO COLORIDA DE
03 | FOLHAS NO FORMATO Al Un 30
(EQUIPAMENTOS DE ALTA
QUALIDADE, SEM FALHAS @
OU RASURAS COM TODOS

OS INSUMOS) *-!\

Imagem meramente ilustrativa

0013067 - SERVICO DE
04 | IMPRESSAO - IMPRESSAO Un 50
COLORIDA EM PAPEL A2

Imagem meramente ilustrativa
e N

f oot

0012975 - SERVICO DE
05 | IMPRESSAO - CONFECCAO | TUn 40
DE CARTAZ A2 (45X64CM
EM COUCHE FOSCO 180GR,
4X0 CORES)

Imagem meramente ilustrativa

0012976 - SERVICO DE

06 | IMPRESSAO - CONFECCAO

DE CARTAZ A3 (45X64CM Un 90

EM COUCHE FOSCO 180GR,
4X0 CORES)

Imagem meramente ilustrativa

0012881 - BANNER -
TAMANHO: 60CM X 90CM;
IMPRESSAO: COLORIDA
07 | DIGITAL; ACABAMENTO: Un 20
COM BASTAO E BARBANTE
DE NILON PARA SUPORTE;

ARTE: DESIGNADA PELA —
REQUISITANTE;
QUALIDADE: ALTA
QUALIDADE; FORMATO:
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VERTICAL; MATERIAL:
IMPRESSO EM LONA
0012883 - BANNER -
TAMANHO:
APROXIMADAMENTE (L X
08 A) 80 CM X 200 CM; Un 7
IMPRESSAO: COLORIDA
DIGITAL; ARTE: A DEFINIR;
QUALIDADE: ALTA
QUALIDADE; FORMATO:
VERTICAL; MATERIAL: Imagem meramente ilustrativa
IMPRESSO EM LONA;
SUPORTE: ESTRUTURA
TIPO ROLL-UP INCLUSO:;

Y

0012882 - BANNER -
TAMANHO: 90X120 CM:
09 | IMPRESSAO: COLORIDA
DIGITAL; ACABAMENTO: | Un 12
COMBASTAO E
BARBANTE DE NILON
PARA SUPORTE; ARTE: 0y
DESIGNADA PELA Imagem meramente ilustrativa
REQUISITANTE:;
FORMATO: VERTICAL;
MATERIAL: IMPRESSO EM
LONA;

0012880 - ADESIVO -
MATERIAL: VINIL
10 AUTOADESIVO; Un 50
FORMATO: RETANGULAR;
DIMENSAQ: 15 CM X 100
CM: TIPO: VINILICO =
ESPELHADO; USO: Imagem meramente ilustrativa
APLICACAO EM PORTAS;
CARACTERISTICA
VISUAL: TRANSPARENTE
ESPELHADO COM FUNDO
COLORIDO; FUNCAO:

COMUNICACAO VISUAL
ADESIVA; ACABAMENTO:
CORTE RETO COM BORDAS
LIMPAS:
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0012965 - PLACAS DE PVC - e
TIPO: SEMI RIGIDO; =
FORMATO: 15X25 CM;
11 ESPESSURA: 2MM; COR: Un :00
DIVERSAS;
ACABAMENTO: COM
ADESIVO VINILICO
IMPRESSO EM ALTA Imagem meramente ilustrativa
RESOLUCAO; USO
INDICADO: SINALIZACAO
INTERNA E EXTERNA;
CARACTERISTICA
FiSICA: LEVEMENTE
FLEXIVEL; FINALIDADE:
COMUNICACAO VISUAL E
ORIENTACAO DE
AMBIENTES; FIXACAO:
COMPATIVEL COM FITA
DUPLA FACE OU
FURACAO;
0012980 - SERVICO DE
CONFECCAQ DE PASTA
PERSONALIZADA PARA
12 PAPEL A4. EM PAPEL Un 12 .
COUCHE (28, 250G Ol
ACABAMENTO EM !
VERNIZ, MEDINDO 220MM ‘

X 310 MM FECHADA, DOIS Imagem meramente ilustrativa
BOLSOS INTERNOS.
IMPRESSAO COLORIDA
FRENTE E VERSO
0005309 - SERVICO DE
CONFECCAQ DE
MATERIAIS GRAFICQOS. -
CONFECCAOQ DE CARIMBO,

13 AUTO-ENTINDADO.
ESTRUTURA EM PLASTICO| Un 10
RIGIDO, ALMOFADA
SUBSTITUIVEL, AREA DE
IMPRESSAO DE
A7MMX18MM, ATE 4 ] _
LINHAS. ADMITINDO-SE Imagem meramente ilustrativa
VARIACAO DE 2MM PARA
MAIS OU PARA MENOS.
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MATERIAL DE IMPRESSAO
EM FOTOPOLIMERO.

6. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO OU REALIZACAO DO SERVICO

Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT)., Campus Universitario de Nova
Mutunm/MT. localizado na Avenida das Garcas, 1192 N, Jardim das Orquideas. Nova Mutum
— MT, CEP: 78450-000, em horario de expediente das 07 has 11 hedas 13 has 17 h.

7. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATACAO

Média — A contratacdo dos servicos graficos é necessaria para atender as demandas
instifucionais da UNEMAT relacionadas a producdo de materiais de apoio. comunicagéo
visual e sinalizacdo. Embora ndo configure urgéncia imediata, trata-se de demanda
recorrente, cuja auséncia pode comprometer a organizacdo de eventos académicos, a
divulgacdo institucional e a sinalizacdo dos espacos fisicos, especialmente em periodos
letivos e administrativos de maior fluxo. Assim, recomenda-se que a contratacdo ocorra de
forma planejada. com execucdo dos servicos conforme a necessidade da unidade.

8. INDICACAO DA CORRELACAO ENTRE O BEM/SERVICO E O PLANEJAMENTO
ESTRATEGICO DO ORGAO

A contratacdo de servicos -raficos esta alinhada ao Planejamento Estratégico Institucional
da UNEMAT. especialmente no que tance a promocdo da comunicacdo institucional. a
identidade visual da universidade e ao suporte as acdes de ensino. pesquisa, extensdo e
gestdo. A producdo de materiais graficos e de sinalizacdo contribui para o fortalecimento da
imagem institucional, para a orientagdo de usudrios nos espacos fisicos e para o
cumprimento de obrigacdes administrativas e académicas. A medida também estd em
conformidade com os principios da economicidade e da eficiéncia administrativa. ao
possibilitar a prestacdo dos servicos conforme a demanda. observadas a vantajosidade da
contratacdo e as condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia.

10. REQUISITOS DO OBJETO/SERVICO (Manual do fabricante, marcas de referéncia,
especificacdes, requisitos obrigatorios, etc.)

Os servicos graficos devem ser executados por empresa especializada, com fornecimento de
materiais de qualidade, conforme descri¢des técnicas detalhadas constantes na lista de itens
do Termo de Referéncia. Devem ser observados os seguintes requisitos minimos:
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. Impressdo com qualidade grafica compativel com o tipo de material solicitado (alta
resolucdo, cores vivas, sem manchas ou falhas);

. Utilizagdo de insumos compativeis com o tipo de produto (papel couché, lona, vinil,
PVC., entre outros), conforme especificacdes constantes nas descricges:

. Equipamentos em bom estado de conservacgdo. calibrados e adequados a producdo dos
itens;

. Entrega dos materiais finalizados dentro dos prazos estipulados, conforme ordens de
fornecimento;

. A empresa devera responsabilizar-se pela substituicdo de materiais que apresentarem
defeitos de impressao ou ndo atenderem as especificacdes previamente definidas:

. Os produtos entregues deverdo manter fidelidade as caracteristicas de layout, dimensdes,
cores e acabamento indicados nas solicitagcdes e/ou artes fornecidas.

11. CONTRATACOES INTERDEPENDENTES E CORRELATAS

No presente processo de contratacdo de servigos graficos sob demanda. ndo ha contratagdes

correlatas ou interdependentes identificadas. Os servicos descritos podem ser solicitados,

executados e utilizados de forma independente. conforme a necessidade das unidades da

UNEMAT. ndo havendo dependéncia direta de outros contratos ou aquisicdes em

andamento.

12. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO DOCUMENTO

Nome: Ednéia Aparecida Souza Andrade Santos
Matricula: 240804

E-mail: thnvm@unemat.br

Contato: (65) 3371 - 2110

Nova Mutum - MT. 28 de agosto de 2026.
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