GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM

TERMO DE REFERENCIA

A Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT, por meio do Campus Universitario de Nova
Mutum/MT, realizara dispensa eletronica para contratacdo de servigos graficos e de comunicacdo
visual, sob demanda e de forma parcelada, com critério de julgamento de menor preco por lote
Unico, nos termos do art. 33, inciso I, e do art. 75, inciso Il, da Lei Federal n2 14.133/2021, do Decreto
Estadual n2 1.525/2022 e das demais normas aplicaveis.

INFORMAGOES DO PROCESSO

Termo de Referéncia
Orgdo/Entidade
Unidade Orgamentaria
Unidade Gestora
Unidade demandante

Documento da demanda

Numero do processo

1. CONDICOES GERAIS

N2 EXT-002/2026/NVM

Fundagdo Universidade do Estado de Mato Grosso — UNEMAT

26201 — Fundagdo Universidade do Estado de Mato Grosso

17 — Campus Universitario de Nova Mutum

Recursos Humanos — Campus Universitario de Nova Mutum

DFD n2 NVM-EXT 02/2026/Recursos Humanos

UNEMAT-PRO-2026/19820

1.1. O objeto da presente contratacao direta é a contratagdao de empresa para prestacao de servigos
graficos e de comunicagdo visual, sob demanda e de forma parcelada, com entrega no Campus
Universitario de Nova Mutum/MT, conforme o DFD n2 NVM-EXT 02/2026/Recursos Humanos,
mediante dispensa eletrénica fundamentada no art. 75, inciso I, da Lei n2 14.133/2021 e no Decreto

Estadual n2 1.525/2022.

LOTE UNICO — ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS

Item / SIAG ‘

Descricao ‘ Unidade Qtde.
1 SERVIGO DE IMPRESSAO — IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL A3. Unidade 100
0012978
2 SERVICO DE IMPRESSAO — IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL A4. Unidade 300
0012979
3 SERVICOS DE IMPRESSAO COLORIDA DE FOLHAS NO FORMATO A1 (EQUIPAMENTOS DE Unidade 30
0012977 ALTA QUALIDADE, SEM FALHAS OU RASURAS, COM TODOS OS INSUMOS).

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
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Item / SIAG ‘ Descri¢do ‘ Unidade Qtde.

4 SERVICO DE IMPRESSAO — IMPRESSAO COLORIDA EM PAPEL A2. Unidade 50
0013067

5 SERVICO DE IMPRESSAO — CONFECCAO DE CARTAZ A2 (45X64 CM EM COUCHE FOSCO Unidade 40
0012975 180GR, 4X0 CORES).

6 SERVICO DE IMPRESSAO — CONFECGAO DE CARTAZ A3 (45X64 CM EM COUCHE FOSCO Unidade 90
0012976 180GR, 4X0 CORES).

7 SERVICO DE CONFECCAO DE PASTA PERSONALIZADA PARA PAPEL A4, EM PAPEL COUCHE Unidade 13
0012980 C2S, 250G, ACABAMENTO EM VERNIZ, MEDINDO 220MM X 310MM FECHADA, DOIS

BOLSOS INTERNOS, IMPRESSAO COLORIDA FRENTE E VERSO.

8 BANNER — TAMANHO 60 CM X 90 CM; IMPRESSAO COLORIDA DIGITAL; ACABAMENTO Unidade 20
0012881 COM BASTAO E BARBANTE DE NYLON PARA SUPORTE; ARTE DESIGNADA PELA
REQUISITANTE; ALTA QUALIDADE; FORMATO VERTICAL; MATERIAL IMPRESSO EM LONA.

9 BANNER — TAMANHO APROXIMADAMENTE 80 CM X 200 CM; IMPRESSAO COLORIDA Unidade 7
0012883 DIGITAL; ARTE A DEFINIR; QUALIDADE; FORMATO VERTICAL; MATERIAL IMPRESSO EM

LONA; SUPORTE: ESTRUTURA TIPO ROLL-UP INCLUSO.
10 BANNER — TAMANHO 90 X 120 CM; IMPRESSAO COLORIDA DIGITAL; ACABAMENTO COM Unidade 12
0012882 BASTAO E BARBANTE DE NYLON PARA SUPORTE; ARTE DESIGNADA PELA REQUISITANTE;

FORMATO VERTICAL; MATERIAL IMPRESSO EM LONA.
11 ADESIVO — MATERIAL: VINIL AUTOADESIVO; FORMATO: RETANGULAR; DIMENSAO: 15 CM Unidade 50
0012880 X 100 CM; TIPO: VINILICO ESPELHADO; USO: APLICAGAO EM PORTAS; CARACTERISTICA

VISUAL: TRANSPARENTE ESPELHADO COM FUNDO COLORIDO; FUNGAO: COMUNICAGCAO
VISUAL ADESIVA; ACABAMENTO: CORTE RETO COM BORDAS LIMPAS.

12 PLACAS DE PVC - TIPO: SEMIRRIGIDO; FORMATO: 15 X 25 CM; ESPESSURA: 2 MM; COR: Unidade 100
0012965 DIVERSAS; ACABAMENTO: COM ADESIVO VINILICO IMPRESSO EM ALTA RESOLUGAOQ; USO:

SINALIZACAO INTERNA E EXTERNA; FIXACAO COMPATIVEL COM FITA DUPLA FACE OU

FURACAO.
13 SERVICO DE CONFECCAO DE MATERIAIS GRAFICOS — CONFECCAO DE CARIMBO, Unidade 10
0060309 AUTOENTINTADO, ESTRUTURA EM PLASTICO RIGIDO, ALMOFADA SUBSTITUIVEL, AREA DE

IMPRESSAO DE 47MM X 18MM, ATENDENDO A VARIACAO DE 2MM PARA MAIS OU PARA

MENOS.

1.2. Os custos estimados foram determinados por pesquisa de precos mediante cesta de pregos,
composta por referéncias de contratacGes publicas e consultas aos mercados regional e local,
conforme o Decreto Estadual n2 1.525/2022. A mediana foi adotada como referéncia por item. A
pesquisa, o Mapa Comparativo de Pregos e a andlise critica integram os autos.

1.3. O valor global estimado do lote é de RS 9.999,20 (nove mil novecentos e noventa e nove reais e
vinte centavos), conforme Mapa Comparativo de Precos constante dos autos. Os valores unitarios de
referéncia correspondem as medianas apuradas na pesquisa de pregos.

Item (0] ¢ 8 ‘ Preco unitario (RS) Total do item (RS)

1 —Servigo De Impressao 100 6,20 620,00
2 —Servigo De Impressdo 300 1,00 300,00
3 —Servigos De Impressdo Colorida De 30 26,50 795,00

Folhas No Formato Al (Equipamentos De
Alta Qualidade, Sem Falhas Ou Rasuras,
Com Todos Os Insumos).

4 — Servigo De Impressao 50 11,50 575,00
5 —Servigo De Impressdo 40 13,47 538,80
6 —Servigo De Impressdo 90 9,00 810,00

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras

Pagina 2



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM

Preco unitario (RS) Total do item (RS)

7 — Servigo De Confecgdo De Pasta 13 12,50 162,50
Personalizada Para Papel A4, Em Papel
Couché C2S, 250G, Acabamento Em
Verniz, Medindo 220Mm X 310Mm
Fechada, Dois Bolsos Internos, Impressao
Colorida Frente E Verso.

8 —Banner 20 45,00 900,00

9 —Banner 7 210,00 1.470,00
10 - Banner 12 92,00 1.104,00
11 — Adesivo 50 25,00 1.250,00
12 — Placas De Pvc 100 11,00 1.100,00
13 - Servigo De Confecgdo De Materiais 10 37,39 373,90
Graficos

Total do lote — — 9.999,20

1.4. Os quantitativos foram definidos pela area requisitante com base nas necessidades estimadas do
Campus Universitario de Nova Mutum/MT, conforme o DFD n2 NVM-EXT 02/2026/Recursos
Humanos e a tabela de especificacdes deste Termo de Referéncia.

1.5. Considerando o enquadramento da contratacdo no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021, foi
dispensada a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, nos termos do art. 38, inciso |, alinea “a”, do
Decreto Estadual n2 1.525/2022, conforme justificativa juntada aos autos.

1.6. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como servigos comuns, por possuirem
padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por especificagdes usuais de mercado.

1.7. A contratagdo compreende 01 (um) lote, composto pelos 13 (treze) itens relacionados neste
Termo de Referéncia, com julgamento pelo menor prec¢o global do lote. O agrupamento considera a
natureza correlata dos servigos, a execugdo sob demanda e a necessidade de centralizar as
solicitagBes, o controle do saldo e as entregas, sem prejuizo da verificagdao dos pregos unitarios.

1.8. As despesas correrdo a conta da Fonte 15000000, no exercicio de 2026, conforme indicagdo e
autorizagdo orcamentarias constantes dos autos. Grupo de Despesa 39 e Subelemento 63, conforme
consulta FIPLAN juntada ao processo.

2. VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 12 (doze) meses, contados do recebimento do
instrumento equivalente pela contratada, considerando a natureza sob demanda e a execugdo
parcelada dos servicos, podendo os quantitativos contratados ser utilizados durante o periodo de
vigéncia, conforme a necessidade da Administracdo e a disponibilidade do saldo da contratacgao.

2.2. A contratagdo ndo implica obrigacdo de utilizagdo integral dos quantitativos ou do valor
estimado, sendo os servicos solicitados conforme a necessidade do Campus durante o periodo de
vigéncia.

2.3. Os prazos para execugao e entrega serdo contados do recebimento de cada solicitagdo

encaminhada pela Administracdo, observando-se:
UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
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2.3.1. Para os servicos de impressdao em papel nos formatos A4, A3, A2 e Al: prazo maximo de 24
(vinte e quatro) horas;

2.3.2. Para os demais servicos graficos e de comunicagdo visual, incluindo cartazes, banners,
adesivos, placas, pastas personalizadas e materiais correlatos: prazo maximo de 36 (trinta e seis)
horas;

2.3.3. Para servicos cuja execucdo, pelas caracteristicas técnicas ou complexidade, demande prazo
superior, poderd ser admitido prazo diverso, desde que previamente justificado pela contratada e
expressamente autorizado pela Administracao.

2.4. Os prazos estabelecidos compreendem a producdo e a efetiva entrega dos materiais no Campus
Universitario de Nova Mutum/MT, n3do sendo admitida prorrogacdo exclusivamente em razdo da
localizacdo da contratada, do transporte ou do frete.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A contratacdo destina-se ao atendimento das demandas institucionais por servicos graficos e de
comunicacdo visual do Campus Universitario de Nova Mutum/MT, abrangendo materiais destinados
as atividades académicas, administrativas, cientificas, culturais e de extensao.

3.2. Os servicos serdo utilizados na producdo de impressées, cartazes, banners, placas, adesivos,
pastas e demais itens previstos, conforme as necessidades da unidade e as solicitacbes emitidas
durante o periodo da contratacao.

3.3. A execucdo sob demanda e de forma parcelada busca compatibilizar as solicitagbes com a
necessidade efetiva do Campus, evitando producdo antecipada ou desnecessdria e permitindo o
acompanhamento dos quantitativos e do saldo contratado.

3.4. A demanda estad registrada no DFD n2 NVM-EXT 02/2026/Recursos Humanos e integra o
planejamento da unidade, considerando as a¢des do PTA e as demandas previstas para o exercicio de
2026.

4. RESULTADOS ESPERADOS

4.1. Espera-se assegurar o atendimento das demandas por servigos graficos e de comunicagdo visual
com qualidade, padronizagdo e agilidade, possibilitando a produgdo dos materiais conforme a
necessidade dos setores e atividades institucionais do Campus.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

5.1. A solugdo consiste na contratacdo, em lote Unico, de servicos gréficos e de comunicagao visual, a
serem executados sob demanda e de forma parcelada, conforme as especificagdes e os quantitativos
deste Termo de Referéncia e do DFD n2 NVM-EXT 02/2026/Recursos Humanos.

5.2. Os servicos deverdo ser executados com materiais e insumos compativeis com as especificaces
de cada item, assegurando qualidade de impressdo, acabamento, dimensdes, cores e demais
caracteristicas definidas pela Administracao.

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras

Pagina 4



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM

5.3. A solucdo compreende a producao e a entrega dos materiais solicitados no Campus Universitario
de Nova Mutum/MT, incluindo todos os custos necessarios a execucdo, embalagem, transporte, frete
e demais despesas, sem cobranca adicional.

5.4. As artes, layouts, textos, dimensdes e demais elementos fornecidos ou aprovados pela
Administracdo deverdo ser observados fielmente pela contratada antes da producado definitiva.

5.5. Quando necessaria aprovacdo prévia de arte ou prova, a producao definitiva somente podera
ocorrer apds a manifestacdo da Administracao, sem alteracdo dos precos contratados.

5.6. Os materiais produzidos deverdo apresentar acabamento uniforme, sem manchas, falhas de
impressdo, rasuras, cortes irregulares, deformagcdes ou outros defeitos que comprometam sua
apresentacdo ou utilizacdo.

5.7. Os quantitativos sdo estimados e serdo utilizados conforme a necessidade da Administragdo, ndo
havendo obrigacdo de consumo integral nem quantidade ou valor minimo por solicitacdo.

6. DA EXECUCAO DO OBJETO
6.1. Prazo de entrega

6.1.1. Os servicos serdo solicitados por e-mail institucional ou outro meio formal definido pela
Administracdo, sendo os prazos de execucdo e entrega contados a partir do recebimento de cada
solicitacdo, conforme segue:

a) servicos de impressao em papel nos formatos A4, A3, A2 e Al: até 24 (vinte e quatro) horas;

b) demais servicos graficos e de comunicagao visual, incluindo cartazes, banners, adesivos, placas e
pastas personalizadas: até 36 (trinta e seis) horas;

c) servicos que, em razdo de caracteristicas técnicas ou maior complexidade, demandem prazo
superior: prazo a ser previamente acordado com a Administracdo, mediante justificativa da
contratada.

6.1.2. Os prazos estabelecidos compreendem a execugdo do servico e a efetiva entrega dos materiais
no Cadmpus Universitario de Nova Mutum/MT, ndo sendo admitido prazo adicional em razio de frete,
transporte, deslocamento ou localizacdo da contratada.

6.1.3. Excepcionalmente, o prazo podera ser prorrogado mediante solicitacdo fundamentada da
contratada, apresentada antes do seu término, e desde que expressamente autorizada pela
Administracgao.

6.2. Local de entrega

6.2.1. Os materiais produzidos deverdo ser entregues na UNEMAT, Campus Universitario de Nova
Mutum/MT, Avenida das Gargas, n? 1192 N, Jardim das Orquideas, Nova Mutum/MT, de segunda a
sexta-feira, em dias Uteis, das 7h as 11h e das 13h as 17h, conforme indicacdo constante da
solicitacao.

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras
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6.2.2. Todos os custos de execucao e entrega, inclusive frete, transporte, deslocamento, embalagem,
seguro e demais despesas, serdo de responsabilidade da contratada e deverdo estar incluidos nos
precos ofertados, ndo sendo admitida cobranca adicional.

6.3. Condig¢des de fornecimento

6.3.1. Os servicos e os materiais produzidos deverdo corresponder as especificacdes deste Termo de
Referéncia, a solicitacdo emitida e a arte aprovada, quando aplicavel.

6.3.2. A contratada devera atender as solicitagdes inclusive quando envolverem pequenas
guantidades, nao podendo estabelecer pedido minimo ou valor minimo para execu¢do ou entrega.

6.3.3. A contratada deverd refazer ou substituir, as suas expensas, os materiais entregues em
desacordo com as especificagdes, com a arte aprovada ou que apresentem defeitos, no prazo
definido pela Administracdo conforme a natureza do item.

6.3.4. Cada entrega devera ser acompanhada da documentacdo fiscal correspondente, com
identificacdo dos servigos, quantitativos e valores efetivamente executados.

6.3.5. A execucdo serd parcelada, conforme a necessidade da Administracdo, e os quantitativos
previstos constituem estimativa maxima para o periodo, sem obrigacdo de utilizagdo integral.

6.3.6. E vedada a subcontratacdo da execugdo dos servicos que constituem o objeto da contratacdo.
A utilizacdo de transportadora ou servico destinado exclusivamente a entrega dos materiais
produzidos ndo caracteriza subcontratacao, permanecendo a contratada integralmente responsavel
pela execucdo, qualidade, prazos e entrega.

6.3.7. A localizagdo da sede, filial ou estabelecimento da contratada em municipio diverso de Nova
Mutum/MT n3o afastard nem alterard as obrigacdes de prazo, entrega e atendimento das
solicitagBes, cabendo a contratada adotar as providéncias logisticas necessarias ao cumprimento das
condicdes estabelecidas.

6.3.8. Nao serad admitida cobranga adicional de frete, transporte ou deslocamento em razao da
guantidade solicitada ou da localizagdo da contratada.

6.4. Fiscalizacao e recebimento

6.4.1. A execugdo serd acompanhada por servidor designado pela Administracdo, que verificard a
guantidade, a qualidade e a conformidade dos servicos e materiais entregues e realizard os
procedimentos de recebimento e atesto cabiveis.

6.4.2. O recebimento provisdrio ocorrera no ato da entrega, com conferéncia inicial dos materiais e
da documentacdo fiscal. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificagdo dos quantitativos, das
especifica¢des, do acabamento e, quando aplicavel, da fidelidade a arte aprovada.

6.4.3. O recebimento provisério ndo implica aceitacdo definitiva. As irregularidades serdo
comunicadas a contratada para substituicdo ou corre¢do, sem afastar sua responsabilidade por vicios
constatados posteriormente.

6.5. Penalidades por descumprimento

6.5.1. O atraso injustificado na entrega podera ensejar a aplicacdo das sangdes previstas na Lei n2
14.133/2021 e nas demais normas aplicaveis.
UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras
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6.5.2. A inexecucdo total ou parcial do objeto e a entrega de produtos em desacordo com as
especificagdes poderdo sujeitar a contratada as sancGes cabiveis, assegurados o contraditdrio e a
ampla defesa.

6.5.3. Havendo controvérsia sobre quantidade ou qualidade dos servicos ou materiais entregues, a
contratada deverd regularizar as pendéncias, sem prejuizo da liberagdo da parcela incontroversa no
prazo previsto para pagamento, nos termos do art. 143 da Lei n2 14.133/2021.

7. PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA

7.1. A dispensa eletronica sera realizada por meio do sistema Compra Direta Eletrénica, integrante
do Sistema de Aquisicdes Governamentais do Estado de Mato Grosso — SIAG, observadas as regras
do Decreto Estadual n? 1.525/2022 e do aviso de contratacdo direta.

7.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos requisitos de acesso e cadastramento no SIAG, conforme
as orientacGes disponibilizadas no Portal de Aquisi¢cées do Governo do Estado de Mato Grosso.

7.2. Poderdo participar os interessados que atenderem as condi¢Ges deste Termo de Referéncia, do
aviso de contratacdo direta e da legislacdo aplicavel.

7.2.1. Sera observado o tratamento favorecido as microempresas e empresas de pequeno porte
previsto na Lei Complementar n2 123/2006.

7.3. Nao poderao participar os interessados enquadrados nas hipdteses de impedimento previstas no
art. 14 da Lei n2 14.133/2021 e nas demais disposi¢cdes aplicaveis.

8. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

8.1. O fornecedor interessado devera cadastrar sua proposta no sistema Compra Direta Eletrdnica,
até a data e o horario indicados no aviso, informando os precos unitarios e totais de cada item e o
valor global do lote, observados os campos disponiveis no sistema.

8.2. As condigGes apresentadas na proposta vinculam o fornecedor.

8.2.1. O preco proposto devera incluir todos os custos necessarios a execucdo e a entrega dos
servigos, inclusive insumos, frete, transporte, deslocamento, embalagem, seguro, tributos e
encargos.

8.2.2. Os precos informados na proposta e na etapa de lances sdo de responsabilidade do
fornecedor, observadas as regras de corre¢do e saneamento previstas no procedimento.

8.3. A apresentacdo da proposta implica aceitacdo das condigdes deste Termo de Referéncia e
compromisso de executar todos os itens do lote conforme as especificagdes, os quantitativos
solicitados, os prazos e as condi¢des de entrega estabelecidas.

8.4. A alteragdo ou retirada da proposta observara as regras e os prazos do sistema Compra Direta
Eletronica.

8.5. Ao cadastrar a proposta, o fornecedor declarara ciéncia e concordancia com as condi¢des da
contratagao.

8.5.1. A declaragdo abrangerd as condi¢Ges deste Termo de Referéncia e de seus anexos.

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras
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9. FASE DE LANCES

9.1. O aviso de contratacdo direta sera divulgado no sistema Compra Direta Eletrénica pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, conforme o art. 75, § 39, da Lei n? 14.133/2021. A apresentagdo das
propostas e dos lances observard as datas e os horarios informados no sistema.

9.2. O encerramento da fase de lances ocorrera no horario indicado no aviso de contratacdo direta,
observadas as regras de funcionamento do sistema.

9.3. Encerrada a disputa, as propostas serdo classificadas pelo menor preco global do lote, conforme
os valores registrados no sistema.

10. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

10.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
conformidade com as especificacdes deste Termo de Referéncia e a compatibilidade dos precos
unitarios e do valor global do lote com os valores maximos admitidos.

10.2. Caso o valor global do lote ou algum preco unitario supere o respectivo valor estimado, a
Administracdo podera negociar com o fornecedor mais bem classificado para obter condicdo
aceitdvel, sem aumento do valor global do ultimo lance.

10.2.1. Se a negociacdo ndo resultar em preco aceitavel, a Administracdo poderd negociar com os
demais fornecedores, observada a ordem de classificacao.

10.3. Sendo os precos aceitaveis, serd solicitada proposta atualizada ao ultimo lance, com os precos
unitarios e totais de cada item e o valor global do lote, acompanhada dos documentos
complementares necessarios a andlise da proposta.

10.4. A proposta deverd ter validade minima de 30 (trinta) dias, contados da data de sua
apresentagao.

10.5. Sera desclassificada a proposta que:
10.5.1. Contiver vicio insanavel;

10.5.2. Nao atender as especificagbes ou as condi¢des de execucdo de qualquer item do lote
previstas neste Termo de Referéncia;

10.5.3. Permanecer acima do valor maximo admitido para o lote ou para qualquer de seus itens apds
a negociagao;

10.5.4. Apresentar preco inexequivel, apds oportunizada ao fornecedor a demonstragdo de sua
exequibilidade, quando cabivel;

10.5.5. Nado atender, no prazo informado pelo sistema ou pela Administracdo, a solicitacdo
necessdria ao julgamento da proposta.

10.6. A andlise de exequibilidade considerard os pregos unitarios e o valor global do lote. Havendo
indicios de inexequibilidade, a Administracdo podera realizar diligéncia para que o fornecedor
demonstre a viabilidade da execucgdo, inclusive dos custos de frete, transporte e entrega em Nova
Mutum/MT, sem desclassificacdo automatica por critério percentual isolado.

10.7. Nao demonstrada a exequibilidade da proposta, ela podera ser desclassificada, observadas as
disposi¢des do art. 59 da Lei n? 14.133/2021.

UNEMAT e Campus de Nova Mutum/MT
Av. das Gargas, n2 1192 N, Jardim das Orquideas ® Setor de Compras

Pagina 8



GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA,
TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE NOVA MUTUM

11. HABILITACAO

11.1. Antes da habilitagdo, sera verificada a existéncia de impedimento para licitar ou contratar com
a Administracdo Publica, mediante consulta aos cadastros oficiais pertinentes.

11.2. O fornecedor classificado em primeiro lugar devera apresentar os documentos de habilitacdo
exigidos no aviso de contratacdo direta, observada a pertinéncia das exigéncias com o objeto e o
valor da contratacao, incluindo, quando cabiveis:

11.2.1. Ato constitutivo, contrato social ou documento equivalente;

11.2.2. Comprovante de inscrigdo no CNPJ;

11.2.3. Documentos de regularidade fiscal, social e trabalhista;

11.2.4. Declaragdo de cumprimento do disposto no art. 792, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal;
11.2.5. Documento de representacdo, quando a proposta for apresentada por procurador.

11.2.6. Declaracdo de Ciéncia e Aceitacdo das Condi¢des de Execucdo dos Servicos, conforme modelo
constante do processo, abrangendo a execug¢do sob demanda e de forma parcelada, a possibilidade
de solicitagdes em pequenas quantidades, a inexisténcia de pedido minimo, os prazos e condi¢cGes de
entrega, os custos de frete e transporte e a vedacgao a subcontratacdo da execucdo do objeto.

11.3. A documentacdo deverd ser apresentada no sistema, na forma prevista no aviso de contratacao
direta. Caso seja necessaria a complementacdo de documento, serd observado o prazo concedido
pela Administracdo, inclusive o prazo de 2 (duas) horas, quando aplicavel ao procedimento.

11.4. Se o fornecedor ndo atender as exigéncias de habilitacdo, serd examinada a proposta seguinte,
respeitada a ordem de classificacdo.

11.5. Comprovado o atendimento as exigéncias, o fornecedor sera habilitado.

12. CONTRATACAO

12.1. Apds a adjudicagdo e a homologagao, a contratagdo podera ser formalizada por Nota de
Empenho, Ordem de Fornecimento ou outro instrumento habil, em substituicdo ao termo de
contrato, nos termos do art. 95, inciso |, da Lei n? 14.133/2021.

12.2. A Ordem de Fornecimento e a Nota de Empenho serdo encaminhadas ao fornecedor pelos
meios institucionais, para ciéncia e cumprimento das condi¢es da contratagao.

12.3. A aceita¢do do instrumento equivalente vincula a contratada a sua proposta, a este Termo de
Referéncia e as demais condi¢des do procedimento.

12.4. A contratada deverd manter as condi¢cdes de habilitacdo exigidas durante a execugdo da
contratacao.

13. DO AMPARO LEGAL

13.1. A contratacgdo direta serd realizada por dispensa eletronica, com fundamento no art. 75, inciso
I, da Lei Federal n2 14.133/2021 e no Decreto Estadual n2 1.525/2022, observadas as demais normas
aplicaveis.
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14. CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento serd efetuado apds o recebimento definitivo dos servicos efetivamente
executados e a apresentacdao da nota fiscal regular, devidamente atestada, observadas a liquidacdo
da despesa, a ordem cronolégica e a programacao financeira aplicaveis.

14.1.1. O pagamento observara a programacdo financeira e o calendario de liberacdo de recursos
vigentes no exercicio de 2026, respeitado o prazo previsto no item 14.1.

14.2. A nota fiscal deverd ser emitida em nome da Fundacdo Universidade do Estado de Mato Grosso
— UNEMAT, CNPJ n2 01.367.770/0001-30, com os demais dados fiscais informados pela
Administracdo na Ordem de Fornecimento.

14.3. A nota fiscal que apresentar erro ou divergéncia serd devolvida a contratada para correcdo. O
prazo de pagamento serd contado a partir da apresentacdo do documento regular e de seu atesto.

14.4. A nota fiscal devera identificar os servicos executados, as quantidades e os valores
correspondentes, além do nimero do processo UNEMAT-PR0O-2026/19820 e dos dados bancarios
necessarios ao pagamento.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. Executar os servicos em conformidade com as especificacGes, artes aprovadas, quantitativos
solicitados, prazos e local de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia.

15.2. Arcar com insumos, producdo, embalagem, transporte, frete, seguro, tributos e demais
despesas necessarias a execucdo e entrega do objeto.

15.3. Entregar os materiais produzidos acompanhados da respectiva documentacao fiscal.

15.4. Refazer ou substituir, sem Onus para a Administracdo, os servicos ou materiais que
apresentarem defeitos ou divergéncias em relagdo as especificagdes ou a arte aprovada.

15.5. Comunicar a Administragdo, com justificativa, qualquer fato que possa comprometer o prazo de
entrega.

15.6. Prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo e manter atualizados os dados
necessdarios a comunicagao e ao pagamento.

15.7. Manter, durante a execucgdo, as condices de habilitacdo exigidas para a contratacao.
15.8. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto fornecido, observada a
legislagdo aplicavel.

16. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

16.1. Emitir as solicitagdes de execu¢cdo ou documento equivalente, com indica¢do do item,
guantitativo, arte ou informacgGes necessarias e local de entrega.

16.2. Designar servidor para acompanhar a execucdo e verificar a conformidade dos materiais
entregues, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/2021.

16.3. Receber o objeto conforme as condi¢des deste Termo de Referéncia e rejeitar, no todo ou em
parte, os servicos ou materiais entregues em desacordo com as especificacbes ou com a arte
aprovada.
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16.4. Comunicar a contratada as irregularidades constatadas e solicitar sua correcao, refazimento ou
substituicdo.

16.5. Efetuar o pagamento apds o cumprimento das condi¢des previstas para o recebimento.

16.6. Aplicar as san¢Oes cabiveis em caso de descumprimento das obrigacdes, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. A contratacdo sera realizada por Compra Direta Eletrénica no dambito do Processo UNEMAT-
PR0O-2026/19820, com julgamento e adjudicacdo pelo menor preco global do lote.

17.2. A contratagao podera ser formalizada por Nota de Empenho, Ordem de Fornecimento ou outro
instrumento habil, conforme previsto neste Termo de Referéncia. O recebimento definitivo nado
afasta a responsabilidade da contratada por vicios ou falhas constatados posteriormente.

Nova Mutum/MT, 07 de outubro de 2026.

Elaborado por:

Thaisa Camila Borges Silva

Agente Universitario
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APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

18. DA ANALISE E APROVACAO

18.1. Analisamos e aprovamos este Termo de Referéncia quanto a necessidade administrativa, as
especificacdes e as condicdes propostas para a contratacdo de servicos graficos e de comunicacao
visual destinados ao Cédmpus Universitario de Nova Mutum/MT, conforme o DFD n2 NVM-EXT
02/2026/Recursos Humanos, observadas as atribuicGes da DURA e da DPPF.

19. DA AUTORIZAGCAO

19.1. Autorizo o prosseguimento dos procedimentos necessdrios a contratacdo, no ambito do
Processo n? UNEMAT-PRO-2026/19820, observadas as condicdes deste Termo de Referéncia, os
documentos do processo e a legislagdo vigente.

20. DECLARAGAO DE NAO FRACIONAMENTO DE DESPESA

20.1. Declaramos que a contratacdo dos servicos graficos e de comunicagdo visual corresponde a
demanda identificada pela unidade e n3o resulta da divisdo de despesa para enquadramento na
dispensa por valor, observada a apuracdo do somatdrio das despesas realizadas no exercicio pela
respectiva unidade gestora com objetos de mesma natureza, nos termos do art. 75, § 19, da Lei n?
14.133/2021.

20.2. A demanda integra o planejamento da unidade, e sua adequacdo orcamentdria e financeira
devera estar demonstrada nos documentos juntados ao processo.

Nova Mutum/MT, 07 de outubro de 2026.

EDNEIA APARECIDA SOUZA ANDRADE SANTOS
Diretoria de Unidade Regionalizada Administrativa — DURA

MINEIA CAPPELLARI FAGUNDES
Diretoria Politico-Pedagdgica e Financeira — DPPF
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