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GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO

FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

TERMO DE REFERENCIA - Lei n°®14.133/2021
BENS DE CONSUMO
Processo: UNEMAT-PRO-2026/06532

Orgéo: UNEMAT
Nimero da Unidade Or¢camentéria: 26201- FUNDACAO UNIVERSIDADE DO
ESTADO DE MATO GROSSO
Unidade Administrativa Demandante: SNP - SINOP

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Materiais para Biblioteca, para atender as demandas administrativas

da UNEMAT, nos termos da tabela abaixo, na qual também estéo indicados os valores

unitarios e o valor global, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:

Tabela de ltens/Materiais:

Tipo

Seq.

Cédigo/Descricéo

Un. Aquis.

Qtde.

Valor Unit.

Valor Total

Item

0002408 - CARRINHO DE BIBLIOTECA - TIPO:
TRANSPORTE DE DOCUMENTOS;
CARACTERISTICAS: ERGONOMICO; RODAS: 4,
COM RODIZIOS GIRATORIOS. SENDO 2 COM
SISTEMA DE TRAVAMENTO. EM NYLON OU
OUTRO MATERIAL QUE EVITE RUIDO; BRAGOS: 2
LATERAIS, EM ACO CARBONO; PINTURA:
ELETROSTATICO A PO, 90 MICRAS,
ANTIFERROGINOZA E FOSFATIZANTE;
PRATELEIRAS: 3, COM NO MiNIMO 33 CM DE
PROFUNDIDADE E 47 CM DE LARGURA, EM
CHAPA DE ACO DE NO MINIMO 0,90MM;
CAPACIDADE DE CARGA: 100 QUILOS; LARGURA
MINIMA: 55 CM; ALTURA MINIMA: 125 CM;
PROFUNDIDADE MINIMA: 75 CM.

UN

R$ 1.373,63

R$ 2.747,26

Item

0018127 - MICRO RETIFICA - VOLTAGEM: 127 OU
BIVOLT AUTOMATICO; POTENCIA: 180 W OU
EQUIVALENTE; TIPO: MINI RETIFICA ELETRICA
PORTATIL; TIPO DE USO: MANUAL; FREQUENCIA:
50-60 HZ; ROTAGAO: ROTAGAO MINIMA NA FAIXA

UN

R$ 376,36

R$ 376,36
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DE 10.000 RPM E MAXIMA DE 35.000 RPM;
SISTEMA DE FIXAGAO: MANDRIL OU PINCA
COMPATIVEL COM ACESSORIOS PADRAO; PESO:
LEVE, PREFERENCIALMENTE INFERIOR A 1,0 KG.

0001101 - BIBLIOCANTO - COMPOSICAO DO
Item 3 MATERIAL: ACO CARBONO; ALTURA: 20 CM; UN 200 R$ 20,37 R$ 4.074,00
COMPRIMENTO: 15 CM; FORMATO: PAINEL EM L.

0001194 - ETIQUETA - TIPO: ADESIVA; COR:
Item 4 BRANCA; FOLHA: PAPEL CARTA; TAMANHO: PC 100 UN 5 R$ 121,47 R$ 607,35
25,4mm x 66,7mm; QUANTIDADE: 30 POR FOLHA.

0021037 - PELICULA - TIPO: PROTEGAO DE TELA;
COMPATIBILIDADE: MONITORES (DESKTOP) E
Item 5 UN 2 R$ 295,50 R$ 591,00
LAPTOPS DE 12,5 A 32 POLEGADAS; MODELO:

FILTRO DE LUZ AZUL.

Valor Total Global: R$ 8.395,97

1.2. O contratante declara que o0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra na
definicdo de bem de luxo, conforme Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

1.3. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 8.395,97 (oito mil trezentos e
noventa e cinco reais e noventa e sete centavos), conforme pesquisa de precos
realizada na forma do Decreto Estadual n® 1.525/2022 e juntada a este processo
administrativo.

1.4. O quantitativo a ser adquirido foi dimensionado da seguinte forma: necessidade
administrativa para funcionamento da biblioteca do Campus de Sinop, localizado no
Jardim Imperial e Residencial Aquarela das Artes.

1.5. A Categoria de despesa do objeto a ser contratado enquadra—se em: BENS DE
CONSUMO (NAO PATRIMONIAVEIS) e BENS PATRIMONIAVEIS.

2. VIGENCIA DA CONTRATAGCAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses, contados da assinatura deste
Termo, na forma dos Art.105, da Lei n® 14.133/2022.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

=
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3.1. A presente aquisicao justifica-se pela necessidade de atender as demandas de
organizagcdo, conservacdo, processamento técnico e manutencdo do acervo
bibliografico das Bibliotecas das Unidades Imperial e Aquarela, vinculadas ao Campus
Universitario de Sinop da Fundacdo Universidade do Estado de Mato Grosso —
UNEMAT.

A contratacdo contempla materiais e equipamentos essenciais ao funcionamento
adequado das bibliotecas, especialmente em razdo do crescimento continuo do
acervo fisico, da ampliacdo das atividades académicas e da criacdo da Unidade
Aquarela neste ano, que passou a demandar estrutura propria para atendimento aos
USUArios.

A aquisicdo de carrinhos de biblioteca faz-se necesséria devido a necessidade de
mais um equipamento para a Unidade Imperial e da disponibilizacdo de um carrinho
para a Unidade Aquarela. Os carrinhos sdo fundamentais para o transporte,
organizagéo e reposicao dos livros nas estantes, proporcionando maior agilidade nas
atividades internas da biblioteca, além de contribuir para a ergonomia e seguranca
dos servidores durante o manuseio do acervo.

Quanto a aquisicdo de equipamento elétrico de micro retifica com acessorios, a
necessidade decorre da demanda de restauracéo e reparo de livros do acervo fisico
das bibliotecas. Atualmente, existem diversos exemplares de grande porte,
especialmente livros das areas de Calculo e Engenharias, que, devido ao uso
frequente e ao tempo de utilizacdo, apresentam desprendimento de folhas e danos
em suas lombadas. O processo de restauracdo exige a remoc¢ao da cola antiga,
serragem da lombada e aplicacéo de nova costura e colagem, procedimentos que se
tornam extremamente dificeis e limitados com os equipamentos manuais atualmente
disponiveis.

Além disso, ha inUmeros outros materiais bibliograficos necessitando de reparos,

considerando o intenso fluxo de empréstimos e utilizacdo do acervo, bem como a
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Em relac@o aos bibliocantos, a aquisicédo € indispensavel para garantir a adequada
organizagdo e conservacao dos livros nas estantes. O acervo encontra-se em
constante expansdo e cada prateleira necessita, no minimo, de um bibliocanto para
apoio e sustentacdo dos materiais, sendo estimada a utilizacdo média de cinco
unidades por estante. Atualmente, o quantitativo disponivel € insuficiente para atender
a demanda existente.

Quanto as etiquetas autoadesivas, sua aquisicdo é necessdria para a continuidade
das atividades de catalogacdo e identificacdo do acervo. Cada livro cadastrado ou
atualizado necessita de duas etiguetas, sendo uma destinada ao codigo de barras e
outra a identificagdo da lombada. O material encontra-se em falta, enquanto ha
centenas de livros oriundos de doacdes e projetos aguardando processamento técnico
e atualizacao cadastral.

A aquisicdo de pelicula antirreflexo com filtro de luz azul para os equipamentos
utilizados pelos servidores da biblioteca justifica-se pela necessidade de proporcionar
melhores condi¢cdes ergonémicas e de saude ocupacional aos colaboradores que
desempenham atividades continuas em frente a telas de computadores.
Considerando que um dos servidores apresenta sensibilidade a luz, especialmente a
emissao de luz azul proveniente dos monitores, a utilizacdo da pelicula contribuira
significativamente para a reducdo do desconforto visual, fadiga ocular, dores de
cabeca e demais sintomas relacionados a exposicao prolongada as telas.

Dessa forma, a aquisicdo dos materiais e equipamentos solicitados € imprescindivel
para assegurar a adequada organizacao, preservacao, manutencao e disponibilizacédo
do acervo bibliogréfico, garantindo melhores condi¢des de atendimento as atividades

de ensino, pesquisa e extensdo desenvolvidas no Campus Universitario de Sinop.

4. FUNDAMENTACAO PARA ESCOLHA DA MODALIDADE LICITATORIA

4.1. A modalidade licitatoria adotada para a selecéo do fornecedor sera de dispensa
de licitagcdo, na forma eletrbnica, através do endereco virtual oficial de Mato Grosso,
pagina https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/home/, com fundamento na hip6tese do
Art.75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Sustentabilidade:

5.1.1. Deverdo ser observadas, também, durante a execucdo do objeto, as
orientacbes dos programas do Administracdo Publica e normativos especificos
voltados para as praticas sustentaveis, no que se refere ao cumprimento dos temas
abaixo:

5.1.1.1. Economia de energia;

5.1.1.2. Economia em materiais plasticos descartaveis;

5.1.1.3. Economia de agua; e

5.1.1.4. Descarte correto para produtos perigosos ao meio ambiente como pilhas,
lampadas fluorescentes, equipamentos eletrdnicos, e 0s inerentes ao manuseio e
operacionalizacdo dos servicos de manutencdo preventiva e corretiva em aparelhos

de condicionador de ar, dentre outros semelhantes.

6. MODELO DE EXECUQAO OBJETO

6.1. Prazo de execucao

6.1.1. O prazo de entrega dos produtos sera de até 30 (trinta) dias Uteis, contados do
recebimento formal da ordem de fornecimento do érgéo ou entidade contratante.
6.1.2. Os produtos seréo entregues no horario estipulado na Ordem de Fornecimento.
6.1.3. Caso o horario de expediente do contratante seja alterado por determinacéo
legal ou imposicdo de circunstancias supervenientes, deverd ser promovida
adequacdo nos horarios do fornecimento dos bens para atendimento da nova
situacgao.

6.1.4. Havendo causa impeditiva para o cumprimento dos prazos, o contratado devera
apresentar justificativa ao contratante por escrito indicando o motivo e o prazo

necessario para a execugao, que por sua vez analisara e tomara as providéncias para
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6.2.1. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:
Unemat: Avenida dos Ingas, n°® 3001 - Jardim Imperial. Sinop - MT. CEP: 78555-000.
Setor: Supervisdo Administrativa.

6.3. Forma de execucéao

6.3.1. O contratado sera responsavel pelo transporte e entrega ao contratante no
endereco e horério indicado.

6.3.2. As embalagens dos produtos deverao ser acondicionadas conforme padréo do
fabricante, devendo garantir a protecao durante o transporte e estocagem, bem como
constar identificacdo dos produtos e demais informacdes exigidas na legislacdo em
vigor.

6.3.3. Os produtos deverdo estar acondicionados em embalagens individuais
adequadas, com o menor volume possivel, utilizando materiais reciclaveis, de forma
a garantir a maxima protecao durante o transporte e o armazenamento.

6.3.4. A embalagem deve ser adequada a sua conservacao e indicar marca, modelo
e procedéncia do produto, bem como CNPJ, nome do fabricante, além de informacdes
corretas, claras, precisas, ostensivas e em lingua portuguesa sobre suas
caracteristicas, qualidades, quantidade, composicdo, preco, garantia, prazos de
validade e origem, entre outros dados e ainda sobre 0s riscos que apresentam a saude
e seguranca dos consumidores.

6.3.5. A entrega dos produtos devera ser efetuada de forma imediata e em parcela
Gnica, de acordo com o quantitativo estabelecido na Ordem de Fornecimento.

6.3.6. Na entrega ndo sera aceita troca de marca e fabricante dos produtos ofertados
na proposta, salvo no caso previsto no art. 276 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022,
hipétese na qual devera ser previamente celebrado aditivo contratual.

6.3.7. A entrega do produto ficard a cargo do contratado, devendo ser providenciada
a mao de obra necesséaria.

6.3.8. Os produtos deverdo ser entregues em perfeitas condicdes, no prazo e locais
indicados pelo contratante, em estrita observancia das especificagdes do Termo de

Referéncia e da proposta, acompanhado da respectiva Nota Fiscal.
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6.3.9. Somente os produtos que estiverem em perfeitas condicbes seréo aceitos e
recebidos, caso algum produto sofra danos durante o transporte e ou hao apresentem
as condicOes ora estabelecidas, os mesmos serao rejeitados e devolvidos, ficando o
fornecedor obrigado a substitui-los, sujeitando-se ainda as sancdes previstas no Edital
e na legislacéo pertinente, quando couber.

6.3.10. Quaisquer produtos fornecidos que apresentem vicios ou defeitos de
fabricacdo, serdo devolvidos, comprometendo-se o contratado, por sua conta, a
substitui-los por outros novos e em perfeito estado de utilizacdo, de acordo com as
especificacdes do Termo de Referéncia e seus anexos, sem que este fato acarrete

qualquer 6nus para o 6rgao ou entidade contratante.

7. FISCALIZAQAO CONTRATUAL

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e da Lei n°®
14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total
ou parcial.

7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

7.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou, em caso de afastamentos legais, pelos respectivos substitutos.

7.4. Os gestores e fiscais de contrato devem ser previamente designados, por portaria
geral ou especifica, respeitadas as exigéncias do art. 308 do Decreto Estadual n°
1.525/2022, e cientificados de forma expressa, preferencialmente por meio eletrénico,
bem como os titulares e substitutos, conforme § 4° do art. 308 do Decreto Estadual n®
1.525/2022.

7.5. Nao obstante o contratado seja o Unico e exclusivo responsavel pela execucéo
do Contrato, o contratante reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja
a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizacao

sobre a execucédo do objeto contratado.
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7.6. Para efeito de gestao dos contratos originados desta operacéo, quando for o caso,
serdo utilizadas as seguintes definigdes:

7.7. Gestor do Contrato — Trata-se de servidor da unidade administrativa de controle
ou equivalente, diretamente responsavel pela disponibilizacdo do bem as demais
unidades administrativas do 6rgao ou entidade, devendo ser indicado em Contrato,
sendo responsavel por aplicar as ac6es estabelecidas no art. 14 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022, bem como:

7.7.1. Aplicar todas as determinacfes e normas de conduta, acompanhamento e
fiscalizacdo de contrato previstas em manual de gerenciamento de contrato, caso
houver, e aquelas decorrentes da legislagéo aplicavel.

7.7.2. Aplicar as orientagbes e determinacgbes oriundas dos Orgdos de Controle
Interno e Externo e as previstas nos instrumentos legais.

7.7.3. Nomeia-se como Gestor do Contrato o Seguinte Servidor:

Eduardo Gimenes Volpini - Matricula n° 130464

7.8. Fiscal do Contrato — Trata-se de agente publico indicado pelo Gestor do
Contrato, preferencialmente, entre servidores que preencham os requisitos técnicos-
profissionais aplicaveis, sendo responsavel por aplicar as acdes estabelecidas no art.
15 do Decreto Estadual n® 1.525/2022, bem como:

7.8.1. Prestar informacdes e esclarecimentos ao preposto do contratado, sempre que
for preciso.

7.8.2. Desempenhar com eficiéncia e zelo todas as atribuicdes a ele incumbidas na
legislagcéo aplicavel, em especial aquelas indicadas no art. 312 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

7.9. A fiscalizacdo devera emitir informacéo ou relatério a respeito de todos os atos
do contratado relativos a execugédo do Contrato, quando couber, em especial quanto

a aplicacdo de sanc0es, alteracdes, prorrogacdes e rescisdo do Contrato;
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7.10. A fiscalizacdo devera, em seu relatério de avaliacdo da qualidade dos bens,
identificar e quantificar as ocorréncias eventualmente praticadas pelo contratado no
periodo de faturamento, com vistas a aplicar multas/glosas no pagamento da fatura.
7.11. Todas as ocorréncias devem ser documentalmente comprovadas e anexadas
ao Relatorio a ser elaborado conforme estabelecido no art. 294 do Decreto Estadual
n° 1.525/2022.

7.12. O Relat6rio é o ato administrativo que concretiza o recebimento provisorio.
7.13. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.14. A operacionalizagao e o controle da execugéo contratual dever&o ser realizados
por meio do Sistema de Aquisicdes Governamentais - Contratos, disponibilizado pela
Secretaria de Estado de Planejamento e Gestéao.

7.15. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogéo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.

7.15.1 O fiscal de contrato serd nomeado em Ato especifico.

8. CRITERIO DE MEDIQAO E PAGAMENTO

8.1. Recebimento provisoério:

8.1.1. O recebimento provisorio dar-se-a pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizagao (art. 140, inciso I, alinea “a” da Lei n® 14.133/2021), no ato da entrega
dos bens, mediante Relat6rio, contendo o registro, a analise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucédo do contrato. Deverédo, também, serem anexados os demais
documentos que o responsavel julgar necessario e, encontrando irregularidade, fixara
prazo para correcdo. Sendo aprovado o recebimento, o responsavel autorizara a
emissao da NF.

8.1.2. Afiscalizacao notificara o contratado para se for o caso, no prazo de até 7 (sete)
dias uteis, impugnar os apontamentos do Relatorio ou emitir a Nota Fiscal/Fatura no

valor apurado.
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8.1.3. Na hipétese de o contratado apresentar impugnacao ao Relatério, a fiscalizacéo
emitira novo Relatorio, no prazo de até 7 (dias) dias uteis, com a andlise dos
argumentos do contratado. O contratante realizara inspecdo minuciosa de todos os
bens entregues, com a finalidade de verificar a adequacdo dos bens, bem como
constatar e relacionar as providéncias adicionais que se fizerem necessarias.

8.1.4. O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacéo a fiscalizacdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato.
8.2. Recebimento definitivo:

8.2.1. Os bens serédo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, apés a verificacdo da qualidade e quantidade do produto e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

8.2.2. Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacéo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por
escrito, as respectivas correcoes;

8.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos bens
entregues, com base nos Relatorios e documentacdes apresentadas;

8.2.4. Realizar a aposi¢cdo de assinatura nas vias do Documento Auxiliar da NF-e
(Danfe) ou na Nota Fiscal, emitida pelo contratado para os bens fornecidos.

8.2.5. Na hipétese de irregularidade ndo sanada pelo contratado, a fiscalizacao
reduzira a termo os fatos ocorridos e encaminhara a autoridade superior para
procedimentos inerentes a apuragao dos fatos e a aplicagédo das penalidades cabiveis.
8.3. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do produto nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato, bem como ndo excluira a responsabilidade pela

garantia do(s) produto(s) por vicios ou disparidades em relacdo as especificacdes
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estabelecidas, verificadas posteriormente, garantindo-se ao contratante as faculdades
previstas no art. 18 da Lei n° 8.078/90.

9. CRITERIOS DE HABILITAQAO DO FORNECEDOR

9.1. A apresentacdo dos documentos com o propdsito de comprovar a habilitacdo sera
feita na forma do art. 131, § 1° do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.2. A licitante devera apresentar os seguintes documentos:

9.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas - CNPJ;

9.2.2. Cédula de identidade ou documento equivalente e CPF dos responsaveis legais
da empresa;

9.2.3. Contrato social da empresa ou documento equivalente;

9.2.4. Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa,

9.2.5. Certidao de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante o
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

9.2.6. Certiddo de regularidade fiscal perante o municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

9.2.7. Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho;

9.2.8. Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, dispensada para pessoas fisicas.

9.2.9. Declaracao conjunta:

e Tem pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condigcbes gerais da
contratacdo contidas neste Edital de Dispensa de Licitacdo e seus anexos;

e  Que tomou conhecimento de todas as informagfes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da dispensa;

e  Que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos, referente ao Edital de
Dispensa de Licitagdo do Campus de Sinop-MT.

° Possui enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte,
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nos termos da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e da Lei
Complementar Estadual n® 605, de 29 de agosto de 2018, quando couber;

° N&o possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 anos, em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e menor de 16 anos em qualquer trabalho, salvo na
condicéo de aprendiz a partir de 14 anos (art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal);
° N&o possui em seu quadro de pessoal servidor publico do Poder Executivo Estadual
exercendo fun¢gBes de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil, de geréncia, administracdo ou tomada de decisdo, (inciso 1V, do art. 14° da Lei
14.133/2021);

° N&o estad impossibilitada de participar da dispensa de licitagcdo em decorréncia de

sangdo que lhe foi imposta (inciso lll, do art. 14 da Lei 14.133/2021);

10. CRITERIO DE SELECAO DO CONTRATADO

10.1. O fornecedor sera selecionado por meio de realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacéo, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a selecdo da proposta de menor
preco por lote/item/global.

10.2. Para busca do melhor preco na contratacédo, o procedimento para dispensa de
licitacdo sera divulgado em site ou sistema eletronico oficial do Estado, o qual
encaminhard e-mail automaticamente aos fornecedores cadastrados para
apresentacao de propostas e consulta eletronica, pelo prazo minimo de 03 (trés) dias
Gteis. (Art. 150, caput, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022)

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

Dotacéo
. -~ Natureza de .
Funcional Programatica Despesa Fonte de Recurso Valor Exercicio
0007 26201 1236452825321200 4490-52 15000000 R$ 3.123,62 2026
0007 26201 1236452825321200 3390-30 15000000 R$ 5.272,35 2026

Custo total estimado (R$) R$ 8.395,97
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12. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA

12.1. O prazo de vencimento de utilizacdo dos bens é de, no minimo, 12 (doze) meses,
ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
atil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

12.2. O contratado devera fornecer o(s) bem(ns) em excelente(s) condi¢cdes de uso;
12.3. Uma vez notificado, o contratado realizard a substituicdo dos itens que
apresentarem deformidade no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da
data de ciéncia pelo fornecedor.

12.4. Na hipétese do subitem acima, o contratado devera disponibilizar material, de
especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido.

12.5. Decorrido o prazo para substituicbes sem o atendimento da solicitacdo do
contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo contratado, fica o contratante
autorizado a contratar empresa diversa para a substituicdo do material, bem como a
exigir do contratado o reembolso pelos custos respectivos.

12.6. Qualquer despesa que ocorrer por defeito de fabricacéo/ transporte inadequado/
embalagem violada/ produto vencido ou em néao condi¢cdo de utilidade (estragado)
correra por conta do contratado, ndo cabendo ao contratante quaisquer 6nus.

12.12. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de
penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas condicfes, mesmo

depois de expirada a vigéncia contratual.

13. PAGAMENTO

13.1. Nao havera pagamento antecipado.

13.2. O pagamento sera realizado de acordo com a execuc¢ao do objeto do contrato,
mediante emissdo da respectiva Nota Fiscal devidamente atestada, e analise dos
documentos que compdem o processo de pagamento.

13.2.1. As operacdes de vendas destinadas ao Orgdo Publico da Administracéo
Federal, Estadual e Municipal, deverdo ser acobertadas por Nota Fiscal Eletrénica,
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conforme Protocolo ICMS 42/2009, regulamentado pelo Artigo 355, 86° do RICMS.
Informagdes através do site www.sefaz.mt.gov.br/nfe.

13.3. O contratado deverd indicar no corpo da Nota Fiscal, o numero do
Contrato/Ordem de Fornecimento, a descri¢cdo do objeto, o nUmero e nome do banco,
agéncia e numero da conta na qual devera ser feito o pagamento, via ordem bancéria.
13.3.1. As despesas bancarias decorrentes de transferéncia de valor(es) para outra(s)
praca(s) sera(ao) de responsabilidade do contratado.

13.4. O contratante ndo efetuard pagamento de titulo descontado, ou por meio de
cobranca em banco, bem como, os que forem negociados com terceiros, por
intermédio da operagéao de “factoring”.

13.5. O pagamento sera efetuado mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

13.5.1. Certiddo de regularidade fiscal perante a Unido, inclusive quanto a débitos
inscritos em divida ativa,

13.5.2. Certidao de regularidade fiscal perante o Estado de Mato Grosso e perante 0
Estado de domicilio ou sede do licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida
ativa;

13.5.3. Certiddo de regularidade fiscal perante o municipio de domicilio ou sede do
licitante, inclusive quanto a débitos inscritos em divida ativa;

13.5.4. Certidao de regularidade perante a Justica do Trabalho;

13.5.5. Certidao de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
- FGTS, dispensada para pessoas fisicas.

13.6. Sendo o caso, 0 contratante efetuara retencédo na fonte de todos os tributos
inerentes ao Contrato em questao.

13.7. O pagamento sera efetuado pelo contratante em favor do contratado em até 15
(quinze) dias, mediante ordem bancaria a ser depositada em conta corrente, no valor
correspondente, apds a apresentacdo da Nota Fiscal devidamente atestada pela
fiscalizagao do contratante.

13.8. O(s) pagamento(s) nao realizado(s) dentro do prazo por eventos decorrentes do

contratado, ndo sera(ao) gerador(es) de direito a qualquer acréscimo financeiro;
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13.9. Caso o atraso no pagamento seja motivado exclusivamente pelo contratante, o
valor devido sera corrigido pelo IPCA, conforme apuragédo desde a data prevista para
0 pagamento até a data de sua efetiva realizacao;

13.10. A efetivagdo dos pagamentos ndo isentard o contratado das suas
responsabilidades e das suas obrigacdes contratuais, especialmente aquelas
relacionadas a qualidade e a garantia dos produtos entregues.

13.11. Caso constatada alguma irregularidade ou incorrecdo na Nota Fiscal/Fatura,
esta sera devolvida ao contratado para as necessarias correcdes, acompanhada dos
motivos que deram ensejo a sua rejeicao, interrompendo-se 0 prazo para O
pagamento, que comeca a fluir somente a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e demais documentos, devidamente corrigidos. O prazo somente voltara a fluir,
desde o comeco e de maneira integral, a partir da data do protocolo da nova Nota
Fiscal e dos demais documentos exigiveis, devidamente corrigidos.

13.12. Constatando-se qualquer outra circunstancia que desaconselha o pagamento,
em razao de circunstancia devidamente justificada e informada ao contratante, o prazo
para pagamento ficara suspenso e voltara a correr a partir da respectiva data de
regularizacéo.

13.13. Nos casos de aplicacdo de penalidade ao contratado, em virtude de
inadimpléncia contratual, ndo serdo efetuados pagamentos a esta, enquanto perdurar
pendéncia de liquidacdo das respectivas obrigacoes.

13.14. As Notas Fiscais a serem pagas deverdo sofrer desconto devido a aplicacao
de multas/glosas previstas no Contrato e ja identificadas pela fiscalizacéo.

13.15. O contratado devera, durante toda a execucdo do Contrato, manter atualizada

a vigéncia da garantia contratual.

14. OBRIGACOES DO CONTRATADO
14.1. Manter, durante toda a execug¢do do Contrato, compatibilidade com as

obrigacdes e as condi¢cbes de habilitacdo exigidas na licitacao;
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14.2. Fornecer os bens, nos termos, local, prazos, quantidades, qualidade e condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia e no Contrato, de forma a garantir os melhores
resultados.

14.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade do
fornecimento dos bens, inclusive considerando os casos de greve ou paralisacao de
qualquer natureza.

14.4. Submeter ao contratante, previamente e por escrito, para analise e aprovacao,
qualquer mudanca no método de entrega dos bens que fuja das especiacoes
constantes no Termo de Referéncia e no Contrato.

14.5. Comunicar no prazo de até 02 (dois) dias Uteis ao contratante qualquer alteracéo
ocorrida no endereco, conta bancaria, telefone, e-mail e outros julgaveis necessarios
para o recebimento de correspondéncia.

14.6. Comunicar a fiscalizacdo, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente de entrega dos bens que se verifique.

14.7. Emitir Nota Fiscal, discriminando os produtos entregues no periodo, de acordo
com a especificagdo constante no item 1.1 do Termo de Referéncia.

14.8. Atender as demais obrigacdes e responsabilidades previstas na Lei
n°14.133/2021, Decreto Estadual n° 1.525/2022 e Instrucdo Normativa n°
01/2020/SEPLAG/MT e suas respectivas alteracoes.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. Designar, servidor(es) ao qual(is) cabera(do) a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo do Contrato, conforme legislacao vigente.
15.2. Emitir ordem de fornecimento estabelecendo dia, hora, quantidade, local e
demais informacdes que achar pertinente para o bom cumprimento do objeto.

15.3. Fornecer ao contratado todos os elementos e dados necessarios a perfeita

execucdo do objeto contratado, inclusive permitindo o acesso de empregados,
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15.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes assumidas, inclusive
quanto a continuidade da execugcdo do objeto, que ndo deve ser interrompida,
ressalvados os casos de for¢ca maior, justificados e aceitos pelo contratante.

15.6. Avaliar a qualidade dos produtos entregues, podendo rejeita-los no todo ou em
parte, caso estejam em desacordo com as obrigacdes assumidas.

15.6.1. Notificar o contratado sobre qualquer alteracdo ou possiveis irregularidades
ou imperfeicdes observadas na execucao do contrato, para reparar, corrigir, remover
ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte o produto, sanando as
impropriedades.

15.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo
contratado, desde que atinentes ao objeto da contratagéo.

15.8. Efetuar o pagamento ao contratado, do valor resultante do fornecimento dos
produtos, no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e em Edital.
15.9. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pelo contratado, quando couber.

15.10. Inserir as informacgdes pertinentes ao objeto contratado, no sistema SIAG-C,
apos firmar o Contrato e/ou emitir a Nota de Empenho, em atendimento a Lei de
Acesso as Informacdes (Lei n® 12.527/2011, regulamentada pelo Decreto Estadual n°
1.973/2013).

15.11. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

16. GARANTIA CONTRATUAL

16.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.
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18. MATRIZ DE ALOCAC;AO DE RISCOS
18.1. A matriz de alocacao de riscos sera dispensada do contrato, nos termos do art.
247, 84°, |, do Decreto Estadual n°® 1.525/2022, tendo em vista a natureza comum do

objeto e da execucéo.

19. LEGISLACAO APLICADA

19.1. Lei n®14.133/2021 e alteracfes — Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos.
19.2. Lei Estadual n° 7.692/2002 - Regula o processo administrativo.

19.3. Decreto Estadual n® 1.131, de 30 de setembro de 2021.

19.4. Decreto Estadual n° 1.525/2022 — Regulamenta a Lei n°® 14.133/2021, no ambito
da Administracédo Publica estadual direta, autarquica e fundacional do Estado de Mato
Grosso.

19.5. Lei Complementar n° 123/2006 — Normas ME e EPP.

19.6. Lei Estadual Complementar n°® 605/2018 — ME, EPP e MEI.

19.7. Lei n® 12.690/2012 - Dispbe sobre a organizacdo e o funcionamento das
Cooperativas de Trabalho.

19.8. Lei complementar n°® 116/2003 - DispBe sobre o Imposto Sobre Servicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal

19.9. Instrucdo Normativa n° 1.234/2012 - DispOe sobre a retencdo de tributos nos
pagamentos efetuados pelos Orgéos da Administracéo Publica.

19.10. Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 01/2010 - Préaticas de sustentabilidade

ambiental.

20. PUBLICO ALVO
20.1. O publico-alvo da presente aquisicdo compreende os académicos da graduacao

e pos-graduacéo, professores, pesquisadores, servidores técnicos administrativos e
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toda a comunidade académica atendida pelas Bibliotecas das Unidades Imperial e

Aquarela do Campus Universitario de Sinop, aproximadamente 3.000 pessoas.

Elaborado por:

De acordo:

Sinop-MT, 07 de maio de 2026.

LEILA MARIA LAZARI
Agente Universitario
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 309295

FERNANDO AKIHITO SATO
Supervisor de Apoio Administrativo
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 257739
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TERMO DE ANALISE, APROVACAO E AUTORIZACAO

1 - ANALISE E APROVACAO:
Analisamos e aprovamos o0 presente Termo de Referéncia seus anexos e

constatamos a regularidade dos autos.

Sinop-MT, 07 de maio de 2026.

EDUARDO GIMENES VOLPINI
Diretor de Unidade Regionalizada Administrativa
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 130464

2 — AUTORIZACAO:

Analisado e aprovado o presente Termo de Referéncia, AUTORIZO a realizacdo do
Certame Licitatorio na modalidade DISPENSA DE LICITACAO, a ser realizado na
forma indicada no Termo de Referéncia, no processo administrativo e na legislacéo

vigente.

Sinop-MT, 07 de maio de 2026.

JULIO CESAR BELTRAME BENATTI
Diretor Politico, Pedagodgico e Financeiro - Ordenador de Despesas
UNEMAT - Campus de Sinop
Matricula n® 253961
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ANEXO - FOTOS DE REFERENCIA
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