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SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
CAMPUS UNIVERSITARIO DE CACERES

DIRETORIA DE UNIDADE REGIONALIZADA POLITICO-PEDAGOGICO E
FINANCEIRO

SUPERVISAO DE COMPRA

TERMO DE REFERENCIA - Lei n° 14.133/2021
BENS DE CONSUMO/DESPESA DE CUSTEIO

Termo de Referéncia / Processo Administrativo n° UNEMAT-PRO-2026/03477

Orgao: FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO

Numero da Unidade Orgamentaria: 26201 - FUNDACAO UNIVERSIDADE DO ESTADO
DE MATO GROSSO

Unidade Administrativa: 013 - CAMPUS JANE VANINI - CACERES/MT

Demandante: Assessoria de Administragdo Regionalizada / Supervisdo de Patriménio e
Almoxarifado (CAC/SPAT)

Estudo Técnico: DISPENSADO, conforme Art. 38, inciso |, alinea “a” do Decreto
Estadual n® 1.525/2022.

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. A presente Contratacao Direta, sob a modalidade de Dispensa Eletronica, tem por
objeto a selegédo da proposta mais vantajosa para a aquisi¢cao de materiais de consumo
(Material de Expediente). Os itens visam atender as necessidades operacionais da
Supervisdo de Patrimbnio e Almoxarifado do Campus Universitario Jane Vanini —
UNEMAT, conforme especificacdes e quantitativos detalhados no DFD n° UNEMAT-PRO-
2026/03211 e neste Termo de Referéncia.

1.2. O procedimento fundamenta-se no Art. 75, inciso Ill, da Lei Federal n° 14.133/2021,
observando as normas complementares do Decreto Estadual n°® 1.525/2022 e demais
legislagbes correlatas.

HASH: 470cfd4d41e5alba53d46ac0b1f87a74e705797eee924d13d1ch48aelbcecObd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/UFXQ-89H3-GAS6-2Y3Q. Assinado por: ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em
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1.3.Instrumento Substitutivo do Contrato: Nos termos do Art. 95, inciso |, da Lei n°
14.133/2021, a formalizagdo da contratacdo ocorrera mediante a substituicdo do Termo
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de Contrato pela Nota de Empenho (NE). Este instrumento equivalente vincula
integralmente as partes as obrigagdes, especificacbes técnicas, prazos e sangdes

administrativas estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta adjudicada.

1.4. O detalhamento dos itens, incluindo cdodigos do sistema SIAG, especificagdes

técnicas, quantitativos e valores estimados, encontra-se consolidado na tabela abaixo:

Tipo Seq. Codigo/Descri¢do Un. Aquis. Elem./Sub Qtde. Valor Unit. | Valor Total
1086649 - PINCEL QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGAVEL PRETO,
PONTA MACIA QUE NAO DANIFICA O QUADRO, FEITO COM TINTA
. 3013 - MATERIAL DE R$
Item 1 ESPECIAL QUE APAGA FACILMENTE. PONTA ACRILICO 6,0MM, 1UN 400,00 R$ 13,34
. EXPEDIENTE 5.336,00
ESPESSURA DE ESCRITA 2,3MM. REFIL E PONTAS SUBSTITUIVEIS.
UNIDADE.
1086654 - PINCEL QUADRO BRANCO 2,3 MM RECARREGAVEL AZUL,
PONTA MACIA QUE NAO DANIFICA O QUADRO, FEITO COM TINTA
. 3013 - MATERIAL DE R$
Item 2 ESPECIAL QUE APAGA FACILMENTE. PONTA ACRILICO 6,0MM, 1UN 400,00 R$ 13,47
. EXPEDIENTE 5.388,00
ESPESSURA DE ESCRITA 2,3MM. REFIL E PONTAS SUBSTITUIVEIS.
UNIDADE.
1105082 - TINTA REABASTECEDORA, NA COR PRETA, NAO
PERMANENTE, FACIL DE APAGAR, SEM DEIXAR RESIDUOS, PARA
, 3013 - MATERIAL DE R$
Item 3 PINCEL RECARREGAVEL, PARA QUADRO BRANCO, QUADRO DE 1UN 50,00 R$ 76,36
. EXPEDIENTE 3.818,00
VIDRO, PARA QUALQUER MARCA DE PINCEL, COM NO MiNIMO
500ML. UNIDADE
1105083 - TINTA REABASTECEDORA, NA COR AZUL, NAO
PERMANENTE, FACIL DE APAGAR, SEM DEIXAR RESIDUOS, PARA
, 3013 - MATERIAL DE R$
Item 4 PINCEL RECARREGAVEL, PARA QUADRO BRANCO, QUADRO DE 1UN 50,00 R$ 76,83
. EXPEDIENTE 3.841,50
VIDRO, PARA QUALQUER MARCA DE PINCEL, COM NO MiNIMO
500ML. UNIDADE
0004234 - CANETA - TIPO: ESFEROGRAFICA CLASSICA; DIAMETRO:
0,8 MM; CORPO DA CANETA: TRANSPARENTE E HEXAGONAL; COR: 3013 - MATERIAL DE R$
Item 5 N CX 50 UN 20,00 R$ 59,05
PRETA; PONTA: PONTA FINA ESFERA TUNGSTENIO; ESCRITA: EXPEDIENTE 1.181,00
MACIA; TAMPA: TAMPA REMOVIVEL.
1059781 - PAPEL ALCALINO, FORMATO A4, DIMENSOES 210X297MM,
GRAMATURA 75G/M2, COR BRANCO; RESMAS COM 500
(QUINHENTAS) FOLHAS CADA, EMBALADAS EM MATERIAL
PLASTIFICADO, IMPERMEAVEL E RESISTENTE A UMIDADE,
ACONDICIONADAS EM CAIXA CONTENDO 10 (DEZ) RESMAS; 3013 - MATERIAL DE R$
Item 6 1CX 30,00 R$ 286,62
DIRETAMENTE NA EMBALAGEM DA RESMA, SEM O USO DE EXPEDIENTE 8.598,60
ETIQUETAS E/OU ENCARTES, DEVERAO ESTAR IMPRESSOS A
MARCA DO FABRICANTE E A CERTIFICAGAO DE MANEJO
FLORESTAL SUSTENTAVEL FSC, CERFLOR OU EQUIVALENTE.
CAIXA.
6135044100002 - PILHA ALCALINA, TAMANHO PEQUENA (AAA),
FORMATO CILINDRICO, TIPO PALITO, EMBALAGEM DE PAPELAO
COM PLASTICO DE PROTEGAO, COM IDENTIFICAGAO DO PRODUTO, 3013 - MATERIAL DE R$
Item 7 z 1CT 150,00 R$ 12,83
MARCA DO FABRICANTE, DATA DE FABRICAGAO E PRAZO DE EXPEDIENTE 1.924,50
VALIDADE. UNIDADE DE FORNECIMENTO: CARTELA COM 2
UNIDADES.
1077572 - PILHA ALCALINA AA, FORMATO CILINDRICO, EMBALAGEM
DE PAPELAO COM PLASTICO DE PROTEGAO, COM IDENTIFICAGAO 3013 - MATERIAL DE
Item 8 ~ 1PT 50,00 R$ 6,77 | R$ 338,50
DO PRODUTO, MARCA DO FABRICANTE, DATA DE FABRICAGAO E EXPEDIENTE
PRAZO DE VALIDADE. CARTELA COM 2 UNIDADES.
0015646 - TINTA - TIPO: PARA ALMOFADA DE CARIMBO; VOLUME: 3013 - MATERIAL DE
Item 9 UND 1 UN 20,00 R$7,88 | R$ 157,60
40ML; COR: AZUL. EXPEDIENTE
0015647 - TINTA - TIPO: PARA ALMOFADA DE CARIMBO; VOLUME: 3013 - MATERIAL DE
Item 10 UND 1 UN 20,00 R$8,89 | R$177,80
40ML; COR: PRETO. EXPEDIENTE
1071600 - PASTA EM POLIPROPILENO, TRANSPARENTE, CRISTAL,
- - 3013 - MATERIAL DE R$
Item 11 COM ABA E ELASTICO, OFICIO FINA, MEDINDO, 235X350 MM. 1UN 300,00 R$ 6,46
UNIDADE EXPEDIENTE 1.938,00
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k2
0004121 - LAPIS - TIPO: LAPIS PRETO; NIVEL DE DUREZA E
TONALIDADE: 2B; FORMATO: CILINDRICO; PONTA: RESISTENTE E 3013 - MATERIAL DE
Item 12 o CX 144 UN 1,00 R$ 82,16 R$ 82,16
PARA ESCRITA EM GERAL; CORPO DO LAPIS: REVESTIDO DE EXPEDIENTE
MADEIRA.
3013 - MATERIAL DE
Item 13 1097338 - FITA CREPE LARGA 48MMX50M. UNIDADE 1UN 30,00 R$ 16,73 | R$ 501,90
EXPEDIENTE
1003275 - ESTILETE CORPO PLASTICO, COM LAMINA DE 18MM. 3013 - MATERIAL DE
Item 14 1UN 30,00 R$ 10,16 | R$ 304,80
UNIDADE. EXPEDIENTE
1097422 - PRANCHETA DE ACRILICO COM PRENDEDOR DE METAL 3013 - MATERIAL DE
Item 15 ~ 1UN 10,00 R$ 19,70 | R$ 197,00
DIMENSOES DE 216X330MM. UNIDADE EXPEDIENTE
1011107 - PASTA SUSPENSA, EM PAPELAO, MARMORIZADA, NA COR
MARROM, COM PONTEIRA PLASTICA NAS EXTREMIDADES. 3013 - MATERIAL DE R$
Item 16 ~ 1UN 500,00 R$ 3,03
EMBALAGEM COM IDENTIFICACAO DO PRODUTO E MARCA DO EXPEDIENTE 1.515,00
FABRICANTE. UNIDADE.
Valor Total Global: R$ 35.300,36

1.5. A Administragcdo declara que os itens objeto desta contratacdo ndo se enquadram na
definicdo de bem de luxo, tratando-se de materiais de consumo (material de expediente)
estritamente necessarios as atividades institucionais e administrativas, atendendo aos
principios de austeridade e eficiéncia previstos no Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.6. O valor total estimado para a contratagdo é de R$35.300,36 (trinta e cinco mil,
trezentos reais e trinta e seis centavos), determinado mediante pesquisa de precos
realizada em conformidade com o Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

1.7. A participacao do fornecedor no sistema de Dispensa Eletrénica implica na aceitagao
plena e irrestrita das condi¢cdes deste Termo de Referéncia, especialmente quanto a
substituicdo do instrumento contratual pela Nota de Empenho (NE), conforme autoriza o
Art. 95, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

1.7.1. Na proposta detalhada, o fornecedor devera obrigatoriamente informar a marca e o
modelo do produto ofertado, para fins de verificagdo de qualidade e compatibilidade
técnica, sob pena de desclassificagao.

1.8. O quantitativo dos materiais foi dimensionado pela Supervisdo de Patriménio e
Almoxarifado com base no levantamento histérico e nas necessidades do Campus Jane
Vanini, conforme detalhado no Documento de Formalizagao da Demanda (DFD) n°
UNEMAT-PRO-2026/03211, estando o Estudo Técnico Preliminar (ETP) dispensado por
forca do Art. 38, inciso |, alinea “a” do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

1.9. Natureza do bem: Os itens classificam-se como Bens Comuns, cujos padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificacoes
usuais no mercado, nos termos do Art. 6°, inciso XllI, da Lei n°® 14.133/2021.

1.10. O objeto classifica-se estritamente como Bens de Consumo (ndo patrimoniaveis)
, destinados a manutencgdo das atividades institucionais da UNEMAT.

HASH: 470cfd4d41e5alba53d46ac0b1f87a74e705797eee924d13d1ch48aelbcecObd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/UFXQ-89H3-GAS6-2Y3Q. Assinado por: ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em
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2. DA VIGENCIA E FORMALIZAGAO DA DISPENSA

2.1.Em raz&o da natureza do objeto e do valor da contratagéo, o Termo de Contrato sera
substituido pela Nota de Empenho (NE), conforme autorizado pelo Art. 95, inciso |, da Lei
n°® 14.133/2021.

2.1.1. A emissao e o respectivo recebimento da Nota de Empenho vinculam a Contratada
as obrigagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e em sua proposta adjudicada,
possuindo forga de instrumento contratual para todos os efeitos legais.

2.2.0 prazo de vigéncia desta contratac&o tera inicio na data do recebimento da Nota de
Empenho pelo fornecedor e encerrar-se-a com o Recebimento Definitivo de todos os itens
e a respectiva quitagao financeira pela UNEMAT, respeitados os prazos de garantia legal.

2.2.1. O recebimento da Nota de Empenho devera ser formalizado por meio eletronico (e-
mail institucional ou sistema oficial) no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis apds a
comunicagcdo da Supervisdo de Compras (CAC-SC).

2.3.0 prazo de entrega dos materiais é de até 15 (quinze) dias corridos, contado a partir
do primeiro dia util subsequente ao recebimento da Nota de Empenho.

2.3.1. A entrega deverd ser Unica e integral, realizada no Almoxarifado do Campus
Universitario Jane Vanini (Caceres/MT), em dias Uteis e horario de expediente, salvo
autorizacdo expressa da Administracdo em sentido contrario

2.4. O encerramento da vigéncia da Nota de Empenho n&o extingue a responsabilidade
da Contratada pela qualidade, assisténcia técnica e garantia dos produtos, conforme o
Cddigo de Defesa do Consumidor e as especificagbes técnicas deste Termo de
Referéncia.

2.5. A eficacia da presente dispensa de licitagdo e do respectivo ajuste esta condicionada
a publicagéo do extrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos
do Art. 94 da Lei n° 14.133/2021 e do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE

3.1.A presente contratagdo tem por objetivo a aquisicdo de materiais de consumo
(Material de Expediente), conforme especificagdes detalhadas neste Termo de
Referéncia, visando suprir as demandas rotineiras das unidades administrativas e
académicas do Campus Universitario Jane Vanini — UNEMAT.

3.2.A aquisigao dos materiais justifica-se pela imperiosidade de:

Continuidade das Atividades Institucionais: Garantir os insumos essenciais (como
papel A4, pastas, tintas e materiais de escrita) para o funcionamento das rotinas de

HASH: 470cfd4d41e5alba53d46ac0b1f87a74e705797eee924d13d1ch48aelbcecObd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/UFXQ-89H3-GAS6-2Y3Q. Assinado por: ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em
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ensino, pesquisa, extensédo e administragdo, assegurando o suporte necessario as tarefas
diarias;
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Eficiéncia Administrativa: Atender tempestivamente as solicitacbes da Supervisdo de
Patrimoénio e Almoxarifado (CAC/SPAT), evitando a interrupg¢ao de fluxos processuais e o0
comprometimento das atividades académicas por falta de suprimentos basicos;

Economicidade e Celeridade: Utilizar o rito da Dispensa Eletrénica para itens de
pronta entrega, otimizando o fluxo processual, reduzindo custos operacionais e garantindo
a selegao da proposta mais vantajosa mediante ampla competitividade no sistema.

3.3. Esta demanda foi devidamente formalizada no Documento de Formalizagao da
Demanda (DFD) n° UNEMAT-PRO-2026/03211 e encontra-se alinhada ao Plano de
Contratagées Anual (PCA) da UNEMAT, tendo sido ratificada pela autoridade competente
quanto a conveniéncia e oportunidade.

3.4. A opgéao pela contratagédo direta fundamenta-se na natureza comum do objeto e no
valor total estimado de R$ 35.300,36 (trinta e cinco mil, trezentos reais e trinta e seis
centavos), que se enquadra na hipotese de Dispensa de Licitagado prevista no Art. 75,
inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

3.5. Em observancia aos principios da eficiéncia e da simplificagdo administrativa, a
formalizagcdo do ajuste dar-se-a mediante a emissdo de Nota de Empenho (NE), que
substituird o termo de contrato nos moldes do Art. 95, inciso |, da referida Lei, vinculando
a futura contratada a todas as obrigagdes e sangdes previstas neste Termo de Referéncia

4. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

4.1.A solugdo consiste na aquisicdo integral de materiais de consumo (Material de
Expediente), conforme descrigdes técnicas, unidades e quantitativos consolidados na
tabela de itens deste Termo de Referéncia.

4.1.1. O objeto sera selecionado por meio de Dispensa Eletrénica, fundamentada no Art.
75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, dada a natureza de bens comuns e o fato de o valor
estimado estar dentro dos limites regulamentares para contratagcéo direta.

4.2. Os materiais fornecidos deverdo ser obrigatoriamente novos, de primeiro uso e
embalados de forma a garantir a integridade fisica dos itens durante o transporte e
armazenamento, atendendo aos padrées de qualidade exigidos no mercado.

4.21. O ciclo de vida do objeto compreende o fornecimento (entrega unica), o
recebimento, a utilizagdo nas rotinas administrativas e pedagogicas do Campus Jane
Vanini e a destinacdo final adequada de residuos (como embalagens de papel e plastico),
observando-se a garantia legal contra defeitos de fabricagao

HASH: 470cfd4d41e5alba53d46ac0b1f87a74e705797eee924d13d1ch48aelbcecObd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/lUFXQ-89H3-GAS6-2Y3Q. Assinado por: ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em
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4.3. O quantitativo solicitado foi definido pela Supervisao de Patriménio e Almoxarifado
(CAC/SPAT) com base no levantamento histérico de consumo e nas necessidades — EfE
projetadas para o pleno funcionamento das unidades, visando evitar a descontinuidade “
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das atividades institucionais.

4.4. A despesa estd amparada em dotacdo propria da UNEMAT, classificada sob o
elemento de despesa 3.3.90.30 (Material de Consumo), com valor global estimado de
R$ 35.300,36 (trinta e cinco mil, trezentos reais e trinta e seis centavos).

4.5.Vinculo Obrigacional: Conforme o Art. 95, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, o ajuste
sera formalizado via Nota de Empenho (NE), que possui forca contratual e substitui o
termo de contrato.

4.5.1.0 recebimento da Nota de Empenho vincula o fornecedor a todas as especificacbes
técnicas, marcas ofertadas, prazos de entrega e obrigagbes de garantia descritas neste
Termo, sujeitando-o as sang¢des administrativas em caso de inadimplemento.

5. DA FUNDAMENTAGAO PARA A CONTRATAGAO DIRETA

5.1. A selegao do fornecedor dar-se-a por meio de Contratagao Direta, na modalidade
Dispensa Eletrénica, processada via sistema oficial de compras (Portal de Compras do
Estado de Mato Grosso), utilizando-se o critério de julgamento pelo Menor Prego.

5.2. A presente contratacdo fundamenta-se no Art. 75, inciso Il, da Lei Federal n°
14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para compras de bens e servigos cujos
valores totais nao excedam os limites legais vigentes, conforme atualizagdes anuais
por atos do Poder Executivo Federal.

5.3. O procedimento observara rigorosamente as disposi¢cbes do Decreto Estadual n°
1.525/2022, que regulamenta a referida Lei no @mbito da Administragdo Publica estadual
de Mato Grosso, garantindo a observancia aos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

5.4.Visando garantir a transparéncia e a selegdo da proposta mais vantajosa, o aviso de

contratacao direta sera divulgado no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP)
e no sistema eletrobnico de compras, permitindo a ampla disputa entre interessados
mediante o envio de lances durante o periodo fixado para a sessado publica.

5.5.A formalizacéo do ajuste dar-se-4 mediante a emissédo de Nota de Empenho (NE), que
substitui o termo de contrato nos termos do Art. 95, inciso |, da Lei n° 14.133/2021,
vinculando o fornecedor adjudicado a todas as especificacfes técnicas, quantitativos,
marcas ofertadas e obrigacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Sustentabilidade Ambiental: Sustentabilidade Ambiental: A aquisi¢cao observara os
critérios de sustentabilidade estabelecidos no Art. 144 da Lei n® 14.133/2021 e no Art. 360
do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

HASH: 470cfd4d41e5alba53d46ac0b1f87a74e705797eee924d13d1ch48aelbcecObd. Documento assinado digitalmente, valide em https://aquisicoes.seplag.mt.gov.br/flowbee-pub/#/validar/UFXQ-89H3-GAS6-2Y3Q. Assinado por: ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI em
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6.1.1. No cumprimento da entrega, a Contratada devera adotar medidas para mitigagao
de danos ambientais, tais como:

6.1.1.1. Priorizar embalagens fabricadas com materiais reciclaveis ou reutilizaveis,
evitando o0 acondicionamento excessivo e o0 uso de plasticos descartaveis
desnecessarios;

6.1.1.2. Os papéis (Item 06 do Mapa) deveréo, preferencialmente, possuir certificacado de
manejo florestal sustentavel (FSC, Cerflor ou equivalente), conforme as especificagdes
técnicas;

6.1.1.3. No caso de tintas para carimbo e tintas reabastecedoras de pincel (ltens 03, 04,
09 e 10), as embalagens vazias devem ser descartadas de acordo com as normas de
logistica reversa e descarte de residuos quimicos, quando aplicavel, nos termos da Lei n°
12.305/2010.

6.1.2.A UNEMAT podera exigir a comprovagdo da procedéncia dos materiais e a
conformidade com as normas ambientais vigentes no ato do recebimento, podendo
recusar produtos cujas embalagens estejam avariadas ou que apresentem riscos de
vazamento de substancias nocivas.

6.2.Indicagao de Marcas ou Modelos:

6.2.1. Em estrita observancia ao Art. 41, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, é vedada a
indicagdo de marca, preferéncia ou modelo especifico, salvo nas hipdteses legais de
padronizagcdo devidamente justificadas.

6.2.2. A vedacgao de indicagdo de marca pela Administracdo ndo exime o fornecedor de
atender rigorosamente as descri¢gdes técnicas, dimensdes e aos padrbes de desempenho
estabelecidos no detalhamento dos itens.

6.2.2.1. O fornecedor devera obrigatoriamente indicar, em sua proposta eletrbnica, a
marca do produto ofertado. Essa informacdo € indispensavel para a analise de
conformidade técnica e servira como parametro obrigatério para a fiscalizagdo no ato da
entrega.

6.3. Amostra e Prova de Conceito:

6.3.1. Considerando a natureza comum do objeto e a simplificacdo do rito da Dispensa
Eletronica, ndo sera exigida a apresentagdo de amostra ou prova de conceito durante a
fase de selecgao.

6.3.2. A conformidade técnica e a qualidade dos materiais serdo verificadas
rigorosamente pelo Fiscal do Contrato (conforme indicado no DFD) no ato do
Recebimento Provisorio.
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substituicdo sem custos adicionais.
6.4.Garantia e Responsabilidade

6.4.1. Os materiais de expediente fornecidos gozam de garantia contra defeitos ou vicios
ocultos, conforme os prazos estabelecidos no Codigo de Defesa do Consumidor.

6.4.2. O prazo para substituicdo dos produtos que apresentarem desconformidades sera
de até 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da notificagcéo oficial a Contratada, sob pena
de aplicacdo das sancdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

6.4.3. O prazo para substituicio dos produtos que apresentarem vicios ou
desconformidades, sem 6nus para a Administragdo, sera de até 05 (cinco) dias uteis,
contados a partir da notificacao oficial a Contratada, sob pena de aplicagao das sancbes
administrativas previstas neste Termo de Referéncia.

7. DO MODELO DE EXECUGAO E ENTREGA
7.1. Prazos e Condi¢goes de Entrega:

7.1.1. A entrega dos bens sera de forma uUnica e integral, devendo ocorrer no prazo
maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do primeiro dia util subsequente ao
recebimento da Nota de Empenho.

7.1.2. As entregas serédo realizadas exclusivamente em dias uteis, no horario de
expediente da Unidade: das 07h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30.

7.1.3. Qualquer impedimento fortuito para o cumprimento do prazo devera ser
comunicado por escrito e devidamente justificado a Supervisdo de Compras (CAC-SC)
antes do vencimento do prazo original, sob pena de aplicagdo de san¢des por atraso
injustificado.

7.2.Local de Entrega:

7.21. Os materiais deverdo ser entregues na Supervisiao de Patrimoénio e
Almoxarifado (CAC/SPAT), situada na Rua dos Aviadores, rotatoria com a Avenida
Santos Dumont, S/N°, Cidade Universitaria, Caceres-MT, CEP 78.211-332, Campus
Universitario Jane Vanini — UNEMAT.

7.3.Prazos de Validade:

7.3.1. Para produtos com prazo de validade determinado (como tintas reabastecedoras,
colas e tintas para carimbo), a vida util remanescente na data da entrega ndo podera ser
inferior a 12 (doze) meses ou a 75% (setenta e cinco por cento) do prazo total
estipulado pelo fabricante.
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7.3.2. Os papéis e materiais de escrita (lapis, canetas, pincéis) devem apresentar
perfeitas condigcbes de uso, sem sinais de umidade, ressecamento ou danos nas

embalagens originais.
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7.4.Responsabilidades na Execugao e Embalagem:

7.41. O fornecedor € o unico responsavel por todos os custos de transporte (frete),
seguros, carga, descarga e entrega, devendo providenciar 0s meios necessarios para a
alocacdo do material no interior do almoxarifado indicado.

7.4.2. Os produtos deverdo estar acondicionados em suas embalagens originais,
lacradas, integras e identificadas com a marca do fabricante, em conformidade com a
proposta adjudicada.

7.4.3. E vedada a substituicdo da marca ofertada na proposta. Excepcionalmente, em
casos de descontinuidade de fabricagdo comprovada, a troca podera ser autorizada pela
Administragédo, desde que o novo produto possua qualidade igual ou superior, mantendo-
se obrigatoriamente o preco empenhado, conforme o Art. 276 do Decreto Estadual n°
1.525/2022.

7.5.Aceite e Substituicao:

7.5.1. O Recebimento Provisorio dar-se-a no ato da entrega para conferéncia da Nota
Fiscal em confronto com a Nota de Empenho. O Recebimento Definitivo ocorrera em até
05 (cinco) dias uteis apds a conferéncia técnica detalhada da qualidade e quantidade pelo
Fiscal do Contrato.

7.5.2. Itens rejeitados por avarias, vicios ou divergéncias técnicas deverdo ser
substituidos pela Contratada no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
notificacdo, sem qualquer 6nus para a UNEMAT.

8. DO MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGAO

8.1.A gestdo desta contratacdo dar-se-4 mediante o acompanhamento da Nota de
Empenho (NE), instrumento que substitui o Termo de Contrato nos moldes do Art. 95 da
Lei n° 14.133/2021. O empenho vincula a Contratada integralmente as obrigacoes,
especificagdes técnicas, prazos e sangoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na
proposta adjudicada.

8.2. A execugdo sera acompanhada pela Unidade Administrativa demandante e pela
equipe de fiscalizagdo, visando garantir o cumprimento do cronograma de entrega e a
conformidade técnica dos materiais de consumo solicitados.

9.DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO

9.1.0 ajuste devera ser executado fielmente pelas partes, em estrita observancia as
especificacdes deste Termo de Referéncia, a proposta adjudicada e as normas do
Decreto Estadual n° 1.525/2022, respondendo cada parte pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.
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9.2.A execugdo sera acompanhada e fiscalizada pelos agentes publicos designados no
DFD n° 03211, que atuardo conforme as competéncias estabelecidas nos Artigos 308 a
312 do Decreto Estadual n°® 1.525/2022.

9.3. Gestor da Contratagdao: Compete ao gestor as a¢des de coordenacgdo e controle
administrativo, monitoramento do saldo do empenho, verificagdo do cumprimento dos
prazos e interlocugdo com os 6érgaos de controle.

9.4. Fiscal da Contratagao: Responsavel pelo acompanhamento técnico e operacional,
conforme o Art. 15 do Decreto n°® 1.525/2022, competindo-lhe especialmente:

9.4.1. Conferir a qualidade, quantidade e as marcas dos materiais de expediente no ato
da entrega, confrontando-os rigorosamente com a proposta aceita e a Nota de Empenho;

9.4.2. Registrar ocorréncias no sistema e determinar a regularizacdo imediata de faltas,
avarias ou defeitos observados;

9.4.3. Atestar a Nota Fiscal eletrbnica somente apds a verificacdo da conformidade
integral do objeto e do cumprimento dos requisitos de sustentabilidade (como certificagéo
FSC para papéis).

9.5. Recebimento e Aceite:

9.5.1.Recebimento Provisério: Ocorre no ato da entrega fisica dos materiais no
Almoxarifado do Campus Jane Vanini, mediante assinatura de canhoto ou protocolo de
entrega, para posterior conferéncia;

9.5.2.Recebimento Definitivo: Ocorre apds a conferéncia técnica detalhada, em até 05
(cinco) dias uteis do recebimento provisorio, mediante atesto na Nota Fiscal, ato que
autoriza o respectivo fluxo de pagamento.

9.6.Eventuais alteragdes de marca (em casos excepcionais de interrupgédo de fabricagao
comprovada) deverdo ser formalizadas com a devida justificativa técnica e autorizagédo da
Supervisao de Compras, nos termos do Art. 241 do Decreto Estadual n® 1.525/2022.

9.7.A fiscalizagdo exercida pela UNEMAT néo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada pela qualidade, procedéncia e garantia dos materiais, conforme o Cdodigo de
Defesa do Consumidor e a legislagao civil vigente.

9.8.EQUIPE DE GESTAO E FISCALIZAGAO

GESTORA:
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ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
P.T.E.S./DIRETORA DE UNIDADE REGIONALIZADA ADMINISTRATIVA
Portaria n°: 2887/2022

E-mail: anderluci.santos@unemat.br

FISCAL: SUPLENTE DE FISCAL:
LUIZ WANDERLEI DOS SANTOS GILDO SANTANA
P.T.E;S./ AGENTE ADMINISTRATIVO P.T.E.S./ AGENTE ADMINISTRATIVO
Matricula n°: 67799 Matricula n°: 80606
E-mail:luizwanderlei@unemat.br E-mail: gildosantana@unemat.br

10. CRITERIO DE MEDIGAO E PAGAMENTO

10.1. Critério de Medigao:

10.1.1. A medicao sera realizada por item de material efetivamente entregue, tomando
como base os quantitativos e valores unitarios discriminados na Nota de Empenho (NE).

10.1.2. Somente serado objeto de medigdo os materiais que tenham sido aprovados no
Recebimento Definitivo pela fiscalizagdo, apds conferéncia técnica.

10.1.3. Nao sera efetuada medicao de materiais rejeitados, avariados ou em desacordo
com a marcalespecificagdo empenhada, até que ocorra a devida substituicdo pela
Contratada.

10.2. Do Prazo e Forma de Pagamento:

10.2.1. O pagamento sera efetuado em parcela unica (apds entrega integral), mediante
ordem bancaria em conta corrente de titularidade da Contratada (Pessoa Juridica).

10.2.2. O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da data do atesto
de aceitacao definitiva na Nota Fiscal eletrénica pelo Fiscal do Contrato.

10.2.3. A Nota Fiscal devera ser emitida em nome da Fundacao Universidade do
Estado de Mato Grosso - UNEMAT (CNPJ 01.367.770/0001-30), indicando
obrigatoriamente:

I. O numero da respectiva Nota de Empenho e do Processo Administrativo;

II. Descrigao detalhada dos itens, marcas e quantidades, idénticas ao empenhado;
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[ll. Dados bancarios atualizados da Contratada (Pessoa Juridica).
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10.3. Condigoes para Liquidagao:

10.3.1. Para a efetivacdo do pagamento (liquidagdo da despesa), a Administracdo
verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo e a regularidade fiscal da
Contratada mediante consulta aos sistemas oficiais ou exigéncia das seguintes certidées
validas:

a) Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
(abrangendo inclusive o INSS);

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);
c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certiddes de Regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio da
contratada;

e) Certiddo Negativa de Débitos SEFAZ/PGE de Mato Grosso, nos termos da legislagéo
estadual vigente.

10.4.Disposi¢oes Gerais sobre o Pagamento:

10.4.1. Na ocorréncia de erros na apresentagdo da Nota Fiscal ou irregularidade fiscal, o
prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se a contagem a partir da data da
devida regularizagdo, sem qualquer 6nus para a UNEMAT.

10.4.2. A Administragdo podera descontar do pagamento eventuais multas aplicadas em
decorréncia de atrasos ou descumprimentos parciais, garantido o contraditério e a ampla
defesa.

10.4.3. O pagamento efetuado ndo implica na aceitagao definitiva do objeto caso vicios
ocultos sejam detectados apds a liquidagdo, permanecendo a responsabilidade da
Contratada nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor.

11. DA HABILITAGAO DOS FORNECEDORES

11.1.Para a habilitagdo do fornecedor detentor da melhor proposta, serdo exigidas as
condigbes de regularidade previstas na Lei n° 14.133/2021, adequadas ao rito da
contratagao direta.

11.2.Habilitacdo Simplificada (Art. 70, inciso lll): Por se tratar de contratagdo para entrega
imediata e integral (prazo de até 15 dias), e considerando a natureza comum do objeto,
sera exigida exclusivamente a comprovagdo da regularidade juridica, fiscal, social e
trabalhista, ficando dispensada, em regra, a documentacgao relativa a qualificagédo técnico-
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11.3.Documentacgao Exigida:
11.3.1.Habilitagao Juridica:

11.3.1.1. Registro comercial, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado;

11.3.1.2. Documento de identificacdo do sécio administrador ou procuracdo com poderes
especificos, se for o caso.

11.3.2.Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:
11.3.2.1. Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
11.3.2.2. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

11.3.2.3. Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (abrangendo inclusive o INSS);

11.3.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Estaduais da sede ou domicilio do fornecedor;
11.3.2.5. Certiddo Negativa de Débitos Conjunta SEFAZ/PGE de Mato Grosso, nos
termos da legislagdo estadual vigente, inclusive para empresas sediadas em outras
unidades da Federacao;

11.3.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Municipais da sede ou domicilio do fornecedor;
11.3.2.6. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

11.3.3.Declaragoes Complementares:

11.3.3.1. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituigdo Federal (proibicdo de trabalho infantil e escravo);

11.3.3.2. Declaracio de inexisténcia de sancdes impeditivas para licitar ou contratar com
a Administracao Publica.

11.4.DA VERIFICAGAO DE OFICIO: Como condicdo prévia a habilitagdo, a
Administracdo realizara consulta aos cadastros de sang¢bes para identificar eventuais
impedimentos, incluindo:

11.4.1. Ambito Estadual (MT): CGE/MT (CEIS) e TCE/MT (Licitantes Inidéneos);

11.4.2. Ambito Federal: Portal da Transparéncia (CEIS/CNEP), TCU (Inabilitados e
Inidoneos) e CNJ (Improbidade Administrativa).

11.5. DOS SISTEMAS DE CADASTRO E VERIFICAGAO

11.5.1. A verificacdo sera realizada preferencialmente via SICAF (Federal) ou SIGA/MT
(Estadual). Caso a documentacdo esteja vencida ou indisponivel, o fornecedor devera
apresenta-la via sistema de dispensa eletrbnica no prazo estipulado pelo agente
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11.5.2. A Administragdo podera realizar diligéncias para confirmar a validade das
informagbes apresentadas.

11.6.DA INABILITAGAO E SUCESSAO

11.6.1. Na hipdtese de inabilitagdo do primeiro colocado, a Administracdo examinara a
proposta subsequente, observada a ordem de classificacdo, até a apuracido de um
fornecedor que atenda integralmente as condigbes exigidas.

12. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
(ME/EPP/MEI)

12.1.Nos termos do Art. 4° da Lei n°® 14.133/2021, as contratagdes publicas devem
observar o tratamento diferenciado e favorecido as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, conforme previsto na Lei Complementar n® 123/2006.

12.2. Da Nao Exclusividade: N3do obstante o valor estimado da contratagcdo (R$
35.300,36) ser inferior ao limite estabelecido no Art. 48, inciso |, da LC n°® 123/2006, a
presente Dispensa Eletrénica sera processada em regime de Ampla Participagéo,
fundamentando-se nas seguintes razdes:

12.2.1. Fundamento Legal: A decisido pauta-se no Art. 49, inciso Il, da Lei Complementar
n°® 123/2006, em harmonia com os Arts. 5° e 11, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, que
impéem a Administracdo o dever de buscar o resultado mais vantajoso e a
economicidade, evitando-se a restricdo de mercado que possa elevar o0os precos
estimados.

12.2.2. Ampla Competitividade: Por tratar-se de Materiais de Expediente (itens de
consumo de uso comum), com especificacbes padronizadas e mercado fornecedor
altamente diversificado e capilarizado, a abertura a empresas de qualquer porte visa
garantir a maxima competitividade e a obtengdo do menor prego global.

12.2.3.Prevencao de Pregcos Excessivos: A abertura ampla mitiga o risco de cotagbes
superiores aos pregos de mercado ou de eventual deser¢cdo do certame, assegurando a
continuidade das atividades de manutencdo do Campus Universitario Jane Vanini.

12.3. Critério de Preferéncia: Permanecem assegurados as Microempresas e Empresas
de Pequeno Porte os beneficios do empate ficto e a preferéncia de contratagcado, conforme
0s Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006, caso a proposta de uma ME/EPP/MEI
se encontre dentro do intervalo de empate previsto na legislagado e nas normas do sistema
de dispensa eletrénica.
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13.1. Da Apresentagao da Proposta:

13.1.1. A proposta devera ser enviada inicialmente via sistema e, apos a fase de lances, o
arrematante devera anexar a proposta readequada ao ultimo lance, em papel timbrado,
sem emendas ou rasuras, contendo descricdo detalhada, marca/modelo, quantitativos e
valores.

13.1.2. No precgo ofertado deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, tributos,
frete (logistica CIF — entrega no destino), embalagens e encargos sociais/trabalhistas.

13.1.3. O prazo de validade da proposta n&o podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.
13.2. Dos Critérios de Aceitabilidade e Julgamento:

13.2.1.0 critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, observadas as
especificagcdes técnicas deste Termo de Referéncia.

13.2.2. O prego maximo admitido é o valor unitario estimado pela Administragéo,
totalizando o valor global de R$35.300,36 (trinta e cinco mil, trezentos reais e trinta e
seis centavos). Propostas com valores superiores, apds a negociagdao, serao
desclassificadas.

13.2.3. Administracdo desclassificara propostas que omitirem caracteristicas essenciais
ou descumprirem as exigéncias deste Termo.

13.3. Da Inexequibilidade:

13.3.1. Sera considerada inexequivel a proposta cujos valores sejam manifestamente
insuficientes para a execugado do objeto, conforme Art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

13.3.2. Para materiais de consumo, a inexequibilidade sera presumida se o preco for
inferior a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado, salvo se a empresa comprovar
documentalmente a viabilidade dos seus custos (ex: nota fiscal de compra do fabricante
ou contrato de distribui¢do).

13.4. Da Participagao na Dispensa Eletronica e Cadastro (SIAG/MT):

13.4.1.A participagdo dar-se-a exclusivamente via sistema Compra Direta Eletrénica
(SIAG), no endereco oficial de aquisigcbes do Estado de Mato Grosso, observando o rito
do Art. 148 do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

13.4.2. Os fornecedores devem estar devidamente cadastrados no sistema e-Fornecedor
da SEPLAG/MT.

13.4.3. O envio da proposta vincula o fornecedor ao cumprimento integral do objeto e
declara o pleno conhecimento de todas as condigdes deste Termo de Referéncia.

13.5. Fase de Lances e Negociagao:
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13.5.1. A disputa tera prazo minimo para envio de lances de 03 (trés) dias uteis,
conforme o Art. 75, §3° da Lei n° 14.133/2021.
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13.5.2. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pelo sistema no
horario programado.

13.5.3. Encerrada a disputa, o agente responsavel podera realizar negociagao via sistema
com o primeiro colocado para obter preco ainda melhor para a UNEMAT.

13.6. Do Realinhamento e Desclassificagcao:

13.6.1. O fornecedor detentor da melhor proposta devera anexar ao sistema, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis apos a convocagédo oficial, a proposta readequada ao
ultimo lance ofertado na disputa.

13.6.2. A proposta readequada deve manter as mesmas especificagcdes técnicas e
marcas declaradas no momento do cadastro inicial, sendo vedada a substituicdo por itens
de qualidade inferior sob o pretexto de reduc¢ao de preco.

13.6.3. O descumprimento dos prazos de envio de documentos complementares, da
documentagédo de habilitagdo ou da proposta readequada ensejara a desclassificagao
imediata da proposta e a convocacao do licitante subsequente, respeitada a ordem de
classificagao.

13.6.4. A desisténcia da proposta apds o inicio da fase de lances ou 0 nao envio da
proposta readequada, sem justificativa aceita pela Administracdo, sujeitara o fornecedor
as sancdes administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Estadual n°
1.525/2022.

14. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

14.1.As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento Geral da UNEMAT para o exercicio de 2026,
conforme a seguinte classificagcdo or¢gamentaria:

*Unidade Gestora: 26201 - Fundacao Universidade do Estado de Mato Grosso

*Unidade Administrativa: 013 - Campus Universitario Jane Vanini - Caceres

*Programa de Trabalho (PT): 2532 - Manutengdo e Operacionalizagdo da Educagao
Superior (Custeio Administrativo Pedagdgico)

*Natureza de Despesa: 3.3.90.30.00 (Material de Consumo)

*Subelemento: 3.3.90.30.16 (Material de Expediente)

*Fonte de Recurso: 1.500.0000 (Recursos Nao Vinculados de Impostos - Tesouro
Estadual)

14.2.0 valor total estimado para esta contratagdo é de R$35.300,36 (trinta e cinco mil,
trezentos reais e trinta e seis centavos).
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14.3.A dotacdo orcamentaria identificada possui saldo suficiente para suportar a despesa
estimada, atendendo ao disposto no Art. 18, inciso X, da Lei n® 14.133/2021, que exige a
indicagdo da disponibilidade de créditos orgamentarios como requisito essencial da fase
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preparatoria.

14.4. Caso a execugdo do objeto avance para o exercicio financeiro subsequente, as
despesas correspondentes correrdo a conta das dotagdes respectivas, mediante o devido
apostilamento a Nota de Empenho ou emissao de novo empenho, conforme as normas de
contabilidade publica e o principio da anualidade orgamentaria.

15. DA GARANTIA E CONFORMIDADE

15.1.0 prazo de garantia contra defeitos de fabricagdo ou vicios de qualidade sera de, no
minimo, 12 (doze) meses, contados a partir do Recebimento Definitivo, prevalecendo o
prazo superior caso oferecido pelo fabricante ou exigido por norma técnica especifica.

15.2. A garantia abrange a substituicdo integral dos itens que apresentem defeitos,
avarias ou desconformidade técnica, sem qualquer 6nus para a Administrag¢ao, incluindo
todas as despesas de frete, logistica, carga e descarga.

15.3.Prazo de Substituicdo: Uma vez notificada pela fiscalizagdo, a Contratada devera
realizar a substituicido dos materiais defeituosos ou divergentes no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, contados do recebimento da notificagdo via e-mail institucional.

15.4. Produtos com Validade (Quimicos e Pereciveis): Para itens como tintas
reabastecedoras, colas e tintas para carimbo, a Contratada devera garantir que, no ato da
entrega, os itens possuam, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) de sua vida util
remanescente, conforme estabelecido no item 7.3.1 deste Termo.

15.5. Qualidade dos Itens Substituidos: Os materiais substituidos deverdo ser
obrigatoriamente novos e de primeiro uso, mantendo a marca e as especificacoes
técnicas da proposta vencedora, sendo vedada a entrega de itens de qualidade inferior.

15.6. Autonomia da Garantia: A responsabilidade do fornecedor pela qualidade e
durabilidade do objeto possui vigéncia autbnoma, permanecendo valida mesmo apds o
encerramento do exercicio financeiro ou a quitacido da Nota de Empenho, nos termos do
Cddigo de Defesa do Consumidor.

15.7. Sangoes por Descumprimento: O descumprimento dos prazos ou condi¢cbes de
substituicdo sujeitara o fornecedor as san¢des administrativas previstas neste Termo e na
Lei n°® 14.133/2021, podendo ensejar o registro de impedimento de licitar e contratar com
a Administracao Publica.

15.8. Canal de Comunicagao: A contratada devera manter canal de comunicagao oficial
(e-mail) ativo para abertura de chamados relativos a assisténcia e substituicbes,
respondendo as solicitagbes da UNEMAT em até 24 (vinte e quatro) horas.
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16. DO PAGAMENTO
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16.1.Nao havera, sob hipotese alguma, pagamento antecipado. O pagamento sera
realizado exclusivamente apés o Recebimento Definitivo do objeto e o respectivo atesto
da Nota Fiscal pela equipe de fiscalizagao designada.

16.2.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da
data de aceitagdo definitiva da Nota Fiscal, observada a ordem cronologica de
pagamentos da Unidade Gestora, nos termos do Art. 141 da Lei n° 14.133/2021.

16.3.0 pagamento sera realizado obrigatoriamente por meio de ordem bancaria em conta-
corrente de titularidade da Contratada (Pessoa Juridica).

16.3.1.Eventuais despesas bancarias decorrentes de transferéncias para diferentes
instituicdes serdao de responsabilidade exclusiva da Contratada.

16.3.2. E vedado o pagamento via boleto bancario, titulos descontados ou negociagdes
de crédito com terceiros (factoring) sem autorizagdo expressa e fundamentada da
UNEMAT.

16.4.Requisitos da Nota Fiscal: A Nota Fiscal devera ser emitida eletronicamente, sem
rasuras, e conter obrigatoriamente:

|. Dados bancarios atualizados de titularidade da Pessoa Juridica;
[I. Numero do Processo Administrativo e da Nota de Empenho;

lll. Descrigdo detalhada dos itens, marcas e quantidades, em exata conformidade
com o empenhado e o Mapa Comparativo.

16.5. Regularidade Fiscal: Como condigdo para a liquidagdo da despesa, a Contratada
devera manter validas e disponiveis para consulta as seguintes certidoes:

a) Certiddo Conjunta de Débitos Federais e Divida Ativa da Uniédo (INSS);

b) Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

d) Certiddes de Regularidade com as Fazendas Estadual (MT e sede) e Municipal.

16.6. Retengdes Tributarias: A UNEMAT efetuara a retencéo de tributos e contribui¢cdes
na fonte conforme a legislagdo tributaria vigente, salvo se a empresa comprovar
documentalmente o enquadramento no Simples Nacional no ato da emissao da nota.

16.7. Glosa e Suspensao de Prazo:

16.7.1. Caso a Nota Fiscal apresente erro ou a empresa esteja em situagdo de
irregularidade fiscal, o prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se a contagem
a partir da data da devida regularizagdo, sem 6nus para a Universidade.

16.7.2. O pagamento podera ser retido, no todo ou em parte, para compensagao de
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multas aplicadas apos o devido processo administrativo, garantida a ampla defesa.

16.8. Atualizagdo Monetaria: Eventuais atrasos de pagamento motivados
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monetaria pelo indice oficial (IPCA ou o definido pelo Estado de MT), calculada pro rata
die.

17. DO REAJUSTE E REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

17.1.0s pregos estabelecidos na Nota de Empenho sido fixos e irreajustaveis,
considerando que o objeto se destina a entrega imediata e integral, em conformidade com
o Art. 25, § 3°, do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

17.2. Excepcionalmente, durante a vigéncia do ajuste, os pregos poderédo ser revistos
para restabelecer o equilibrio econdmico-ficticio inicial, desde que ocorra fato
superveniente, imprevisivel ou previsivel de consequéncias incalculaveis, que altere
substancialmente os custos de mercado, nos termos do Art. 124, inciso I, alinea “d”, da
Lei n° 14.133/2021.

17.2.1. A solicitacdo de reequilibrio devera ser formalizada pela Contratada mediante
requerimento fundamentado, acompanhado de robusta prova documental (ex: Notas
Fiscais de aquisi¢gdo do fabricante anteriores e posteriores ao evento, tabelas oficiais ou
indices setoriais de insumos de papelaria/escritorio).

17.2.2. Nao sera concedido reequilibrio para variacbes de precos que se enquadrem nos
riscos ordinarios do mercado ou que decorram de negligéncia ou ma estratégia comercial
da Contratada no momento da fase de lances.

17.3. Caso os precos de mercado sofram reducao sistematica apds a emissédo da Nota de
Empenho, a Administragdo podera convocar a Contratada para negociar a redugéo dos
valores, preservando a economicidade e evitando o enriquecimento sem causa.

17.4. Eventuais alteracbes nos precos, apds analise técnica e aprovacédo da autoridade
competente, serdo formalizadas mediante apostilamento a Nota de Empenho, mantendo-
se inalteradas as demais condi¢des deste Termo de Referéncia.

18.DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

18.1.Nos termos do Art. 95, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, o Termo de Contrato sera
substituido pela Nota de Empenho (NE), que passara a ser o instrumento juridico habil
para formalizar a contratagdo e autorizar o fornecimento imediato.

18.2. O recebimento da Nota de Empenho vincula a Contratada a cumprir integralmente
todas as obrigagdes, especificagbes técnicas, marcas ofertadas, prazos e sangdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, que passa a ser parte integrante e
indissociavel do ajuste para todos os efeitos legais.
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18.3. O fornecedor devera confirmar o recebimento da Nota de Empenho via sistema

oficial (SIAG) ou e-mail institucional no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis. A recusa
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obrigacdo assumida e a desisténcia da proposta.

18.4. Na hipotese de recusa, inércia ou inabilitacdo do primeiro colocado, a Administracao
convocara os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para que
aceitem a contratagdo nos termos da Lei n°® 14.133/2021, sem prejuizo da aplicagéo das
sancdes administrativas cabiveis contra a empresa desistente por retardamento do
certame.

18.5. A eficacia do ajuste esta condicionada a publicacdo do extrato da contratagdo no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), conforme determina o Art. 94 da Lei n°
14.133/2021, providéncia que sera adotada pela Administragcdo em até 10 (dez) dias uteis
apos a emissao do empenho.

19. PREPOSTO

19.1. A Contratada devera designar Preposto para representa-la perante a UNEMAT, com
a finalidade de coordenar a execugdo da entrega e servir como canal direto de
comunicagao técnico-administrativa durante toda a vigéncia do ajuste.

19.2. O preposto devera possuir autonomia para resolver problemas técnicos,
operacionais e administrativos, bem como autoridade para responder formalmente por
notificacdes, solicitacbes de troca ou corregcbes enviadas pela equipe de Fiscalizacdo.

19.3.As comunicacbes oficiais entre a UNEMAT e o preposto serdo realizadas
obrigatoriamente por meio eletrénico (e-mail institucional), garantindo-se a rastreabilidade,
o0 registro cronoldgico e a transparéncia dos atos administrativos.

19.4. A Administragdo reserva-se o direito de exigir a substituicdo do preposto, mediante
justificativa fundamentada, caso este apresente conduta inadequada, desidia ou
desempenho insuficiente na resolucdo das demandas.

19.4.1. Em caso de substituicdo, a Contratada devera designar novo representante no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, sob pena de ser considerada em situagado de
descumprimento obrigacional.

19.5. O preposto podera ser convocado para adogao de providéncias imediatas relativas a
corregdo de Notas Fiscais, regularizacdo de certidbes ou substituicdo de materiais
rejeitados, devendo apresentar solugédo técnica no prazo estabelecido pela fiscalizagao.

19.6.No ato da aceitagdo da Nota de Empenho (ou no primeiro contato apds a
adjudicacdo), a empresa devera informar formalmente o nome completo, CPF, telefone
(WhatsApp profissional) e e-mail do preposto designado para o acompanhamento do
fornecimento.
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20. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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20.1. Formalizacao e Entrega:

20.1.1.Aceitar a Nota de Empenho no prazo de 02 (dois) dias uteis, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo e aplicacdo de sang¢des administrativas;

20.1.2. Fornecer os bens rigorosamente nos termos, locais, prazos e quantidades
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

20.1.3. Garantir que os materiais sejam novos, de primeiro uso e entregues em
embalagens originais que preservem a integridade fisica e a qualidade do produto.

20.2. Manutengao das Condi¢coes de Habilitagao:

20.2.1. Manter, durante toda a execuc¢do do ajuste, a compatibilidade com todas as
condi¢gdes de habilitagdo e regularidade fiscal exigidas, conforme o Art. 92, inciso XVI, da
Lei n°® 14.133/2021.

20.3. Responsabilidade Civil e Social:

20.3.1. Responsabilizar-se integralmente pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e
tributarios, cuja inadimpléncia néo transfere responsabilidade a UNEMAT (Art. 121, Lei
14.133/2021);

20.3.2. Reparar ou substituir as suas expensas, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, os itens
que apresentarem vicios, defeitos ou avarias decorrentes da fabricacdo ou do transporte;

20.3.3. Arcar com quaisquer danos causados ao patriménio da UNEMAT ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus prepostos durante a entrega dos materiais.

20.4. Comunicacao e Transparéncia:

20.4.1. Notificar a Fiscalizacdo em até 24 (vinte e quatro) horas sobre qualquer
imprevisto fortuito ou de forgca maior que comprometa o cronograma de entrega;

20.4.2. Manter o canal de comunicagao (e-mail/telefone) monitorado para responder a
solicitacbes de esclarecimentos em até 01 (um) dia util.

20.5. Logistica e Pessoal:

20.5.1. Prover todos os meios necessarios para a entrega (frete CIF), incluindo pessoal
para carga e descarga no local indicado no item 7.2.1;

20.5.2. Orientar seus entregadores quanto ao respeito as normas de transito e seguranca
interna do Campus Universitario Jane Vanini.

20.6. Obrigagoes Fiscais:

20.6.1. Emitir Nota Fiscal discriminando marca e descri¢ao idénticas ao ofertado na
proposta arrematada;

20.6.2. Cumprir as exigéncias da Instrugdao Normativa RFB n°® 2145/2023, informando
expressamente no corpo da nota o enquadramento tributario para fins de retencéo de
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Imposto de Renda (IR), sob pena de retencdo pela aliquota maxima aplicavel.
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20.7. Vedagoes:

20.7.1. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto sem autorizacdo prévia,
fundamentada e por escrito da UNEMAT;

20.7.2. E vedado o fornecimento de produtos com embalagens violadas, sinais de
umidade ou data de validade em desacordo com o estabelecido no item 7.3.1 deste TR.

20.8. Disposicoes Complementares:

20.8.1. Acatar as decisdes e orientagdes da Gestora (Anderluci Zanetti) e do Fiscal (Luiz
Wanderlei) relativas a fiel execugcéo do objeto.

21. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (UNEMAT)
21.1. Fiscalizagao e Gestao:

21.1.1. Designar formalmente os agentes publicos como Gestora e Fiscal Titular para o
acompanhamento técnico e operacional, conforme o Art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

21.1.2. Notificar a Contratada, obrigatoriamente por e-mail institucional, sobre quaisquer
irregularidades, avarias ou desconformidades técnicas nas marcas entregues, fixando o
prazo de 05 (cinco) dias uteis para a devida substitui¢ao.

21.2. Suporte a Execucgao:

21.2.1. Expedir a Nota de Empenho com clareza quanto aos quantitativos, marcas
adjudicadas e local exato de entrega;

21.2.2. Garantir o livre acesso dos entregadores as dependéncias do Almoxarifado do
Campus Jane Vanini, dentro do horario de expediente estabelecido no ltem 7.1.2;

21.2.3. Prestar todos os esclarecimentos necessarios solicitados pelo preposto para o fiel
cumprimento do fornecimento.

21.3. Recebimento e Controle de Qualidade:

21.3.1. Realizar o Recebimento Provisério no ato da entrega e o Recebimento
Definitivo em até 05 (cinco) dias uteis, exercendo o direito de rejeicdo caso os materiais
divijam da proposta aceita no sistema ou apresentem qualidade inferior ao padrao
exigido.

21.4. Pagamento e Obrigagoes Fiscais:

21.4.1. Efetuar o pagamento a Contratada no prazo maximo de 30 (trinta) dias, apos o
devido atesto na Nota Fiscal e a confirmagdo da manutencdo das condicbes de
habilitacao;

21.4.2. Proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) e demais tributos na fonte
conforme a Instrug¢dao Normativa RFB n° 2145/2023;
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21.4.3. Consultar a regularidade fiscal e trabalhista da Contratada nos sistemas oficiais (
SICAF, SEFAZ/MT, CNDT) como condi¢ao prévia a liquidacao financeira.

21.5. Transparéncia:

21.5.1. Assegurar a publicidade de todos os atos da contratagdo no Portal Nacional de
Contratagoes Publicas (PNCP), garantindo a eficacia do ajuste nos termos do Art. 94 da
Lei n° 14.133/2021.

22. SUBCONTRATAGAO E ALTERAGAO SUBJETIVA

22.1. Vedagao a Subcontratagcao: Ndo sera admitida a subcontratagdo da execugao do
objeto desta Dispensa Eletrénica. A empresa detentora da Nota de Empenho deve
responsabilizar-se integralmente pela procedéncia, qualidade e entrega direta dos
materiais.

22.1.1. Nao se considera subcontratacdo a utilizacdo de servicos de transporte
terceirizado (transportadoras) para a entrega dos materiais no Campus Jane Vanini,
permanecendo, contudo, a responsabilidade exclusiva da Contratada perante a UNEMAT
por quaisquer atrasos ou danos ocorridos durante o trajeto.

22.2.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada (alteracdo subjetiva),
desde que:

22.2.1. A nova pessoa juridica comprove, documentalmente, o atendimento a todos os
requisitos de habilitagdo e regularidade fiscal exigidos originalmente neste Termo de
Referéncia;

22.2.2. Sejam mantidas integralmente as condi¢bées de prego, marca, qualidade e prazos
de entrega estabelecidos na proposta adjudicada;

22.2.3. Haja analise técnica da viabilidade e anuéncia prévia da Administracao,
formalizada mediante apostilamento a Nota de Empenho.

23. MATRIZ DE ALOCAGAO DE RISCOS

23.1. Da Dispensa: A elaboracdo de Matriz de Alocacdo de Riscos detalhada fica
dispensada, com fulcro no Art. 22, § 3° da Lei n°® 14.133/2021 e no Art. 247, § 4°, inciso
I, do Decreto Estadual n° 1.525/2022.

23.2. A dispensa justifica-se pela baixa complexidade e natureza comum do objeto (
Materiais de Expediente), cujo modelo de execugado (entrega imediata e integral) n&o
apresenta riscos extraordinarios, incertezas tecnoldgicas ou contingéncias que exijam
reparticdo de 6nus para além das clausulas de garantia, responsabilidade civil e sangdes
administrativas ja pactuadas neste Termo de Referéncia.
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fabricagéo, serdo tratados rigorosamente conforme o regime de obrigagdes e penalidades
estabelecido nos Itens 15, 20 e 24 deste documento.

23.4. O risco de eventual indisponibilidade orcamentaria € assumido pela Administragao,
que declarou a existéncia de saldo suficiente no Item 14 (Adequag¢ao Orgamentaria)
para o valor global de R$35.300,36.

24. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

24.1. Das Infragbes Administrativas: Comete infracdo administrativa, nos termos do Art.

155 da Lei n® 14.133/2021, o fornecedor que, no decorrer da Dispensa Eletronica ou da
execucao da Nota de Empenho:

24.1.1.Dar causa a inexecucao parcial ou total do objeto;

24.1.2 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame ou ndo manter a
proposta (salvo fato superveniente aceito);

24.1.3. Ensejar o retardamento da entrega ou da substituicdo dos materiais sem motivo
justificado;

24.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa, fraudar a dispensa ou praticar ato
inidéneo;

24.1.5.Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

24.2. Das Penalidades: O fornecedor infrator ficara sujeito as seguintes sancgoes,
garantida a prévia defesa e o contraditorio:

a)Adverténcia: Aplicada em casos de faltas leves que ndo acarretem prejuizo
significativo as atividades administrativas do Campus Jane Vanini;

b) Multa Moratéria: De 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado na entrega, calculada sobre o valor do item inadimplido, até o limite de 20%
(vinte por cento);

c) Multa Compensatoéria: De até 20% (vinte por cento) sobre o valor total da Nota de

Empenho, pela inexecugédo total ou parcial, ou em casos de tentativa de fraude e
apresentacao de documentos falsos;

d) Impedimento de Licitar e Contratar: No &mbito da Administragdo Publica Direta e
Indireta do Estado de Mato Grosso, pelo prazo de até 03 (trés) anos;

e)Declaragao de Inidoneidade: Aplicavel nos casos de atos dolosos, fraudes graves ou
reincidéncia, com prazo de 03 (trés) a 06 (seis) anos, conforme a gravidade e o rito da
Lei n° 14.133/2021.

24.3.Disposicoes sobre as Multas:
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24.3.2. A aplicagao de qualquer sangéo nao exclui a obrigacao de reparagao de eventuais
danos causados a Universidade.

24.4.Do Procedimento e Defesa:

24.41. O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao oficial, em estrita observancia ao contraditério e a ampla
defesa.

24.4.2. A dosimetria da sancédo considerara a natureza e a gravidade da infragdo, as
peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos
causados as atividades académicas e administrativas do Campus Jane Vanini.

24.5 Execugao das Multas:

24.5.1.0 valor da multa aplicada podera ser descontado diretamente do pagamento
devido pela UNEMAT relativo ao fornecimento dos materiais de expediente.

24.5.2. Inexistindo pagamento a ser efetuado ou sendo este insuficiente, a multa devera
ser recolhida via guia prépria (DAR ou documento equivalente do Estado de MT) no prazo
de 15 (quinze) dias uUteis apos a decisdo final administrativa, sob pena de inscrigdo em
divida ativa e cobranca judicial.

24.6.Desconsideragcao da Personalidade Juridica: A Administragdo podera
desconsiderar a personalidade juridica da empresa sempre que esta for utilizada para
encobrir atos ilicitos, fraudar a licitacdo ou dificultar a aplicacdo de sangdes, estendendo-
se os efeitos aos sécios administradores com poderes de geréncia, nos termos do Art.
160 da Lei n° 14.133/2021.

24.7.Registros e Publicidade:

24.71. Todas as sangdes aplicadas, apos o transito em julgado administrativo, serdao
obrigatoriamente registradas no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP), no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP).

25. LEGISLAGAO APLICADA
25.1.A presente contratagao direta, formalizada mediante substituicdo contratual por Nota

de Empenho, fundamenta-se e rege-se pelas seguintes normas vigentes, as quais a
Contratada declara pleno conhecimento e integral submissao:

25.1.1.Ambito Federal:

*Lei n°® 14.133/2021: Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos;
*Lei Complementar n® 123/2006: Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte;
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*Lei n® 12.846/2013: Lei Anticorrupc¢ao;

*Lei n°® 13.709/2018: Lei Geral de Prote¢cado de Dados Pessoais (LGPD);

*Lei n® 12.527/2011: Lei de Acesso a Informacgéao (LAl);

Instrugdo Normativa RFB n° 2.145/2023: Rege a retengdo de Imposto de Renda (IR) nos
pagamentos efetuados por 6rgdos da administragao publica.

25.1.2.Ambito Estadual (Mato Grosso):

*Decreto n° 1.525/2022: Regulamenta a Lei n® 14.133/2021 no Poder Executivo do Estado
de Mato Grosso;

*Decreto n° 1.573/2022: Regulamenta o procedimento de contratagao direta, por dispensa
de licitagdo, na forma eletrdénica;

*Decreto n°® 1.551/2022: Dispbe sobre as atribuicbes dos agentes publicos na gestdo e
fiscalizacdo de contratos;

*Decreto n® 197/2023: Estabelece os procedimentos para retencdo de tributos (IR) nos
pagamentos efetuados pelo Estado de Mato Grosso;

*Lei Complementar n°® 605/2018: Institui o tratamento diferenciado a ME/EPP no Estado;
*Lei n° 7.692/2002: Regula o Processo Administrativo no @mbito da Administragdo Publica
Estadual,

sInstrucdo Normativa SEPLAG n° 01/2020: Estabelece critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental nas aquisigdes.

25.2. Nos termos do Art. 95, inciso |, da Lei n° 14.133/2021, a Nota de Empenho
substitui integralmente o Termo de Contrato para este objeto, vinculando as partes a
todas as clausulas deste Termo de Referéncia, ao DFD n° 03211 e a proposta final
adjudicada.

25.3. Eventuais lacunas ou omissdes serdo supridas pelos principios gerais do Direito
Administrativo, pela jurisprudéncia do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso
(TCE/MT) e pela legislagdo correlata aplicavel as autarquias estaduais.

26. DO PUBLICO-ALVO E FINALIDADE

26.1.0s materiais objeto desta contratacdo destinam-se ao atendimento das
necessidades operacionais, pedagdgicas e administrativas do Campus Universitario Jane
Vanini — Caceres, da Universidade do Estado de Mato Grosso (UNEMAT), visando
assegurar o suporte material necessario para o pleno desenvolvimento das atividades de
ensino, pesquisa, extenséo e gestdo da unidade.

26.2. A demanda foi devidamente planejada e fundamentada no Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD) n° 03211, em estrita observancia aos principios da
eficiéncia, da racionalizagado do gasto publico e do planejamento estratégico institucional,
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26.3. O fornecimento visa garantir a continuidade dos servigos publicos prestados pela
UNEMAT, atendendo diretamente a comunidade académica (docentes, discentes e
profissionais técnicos) e assegurando a eficiéncia dos fluxos processuais e a
funcionalidade das secretarias e departamentos vinculados ao Campus.

26.4. Esta contratagédo contribui para a mitigagcao de riscos de interrup¢do de atividades
administrativas por desabastecimento de insumos basicos, proporcionando condicbes
adequadas de trabalho e estudo por meio da pronta disponibilidade de materiais de
papelaria, escrita e organizagdo documental.

27. DAS CONSIDERAGOES FINAIS

27.1.A Contratada devera emitir a Nota Fiscal eletronica (NF-e) em estrita conformidade
com a Nota de Empenho, discriminando obrigatoriamente o numero do Processo
Administrativo (UNEMAT-PRO-2026/03477), o numero do Empenho e os dados
bancéarios atualizados de titularidade da Pessoa Juridica arrematante.

27.2. Em atendimento a legislagdo vigente, a Clausula Anticorrupgéo é parte integrante e
indissociavel deste ajuste, sujeitando a Contratada as sang¢des da Lei n® 12.846/2013 em
caso de pratica de atos lesivos, diretos ou indiretos, contra a Administracido Publica
Estadual.

27.3.A aceitacdo da Nota de Empenho pela Contratada, via sistema SIAG/MT ou e-mail
oficial, implica na adesao integral e irretratavel a todas as condigbes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, que servira de balizador unico para a fiscalizagdo, recebimento e
liquidagado da despesa.

27.4. As situacdes omissas serdo decididas pela Administracdo da UNEMAT, com
fundamento na Lei n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n° 1.525/2022 e,
subsidiariamente, nos principios gerais de Direito Administrativo.

27.5. Fica eleito o Foro da Comarca de Caceres/MT para dirimir quaisquer litigios
decorrentes desta contratacdo que nido puderem ser resolvidos pela via administrativa
conciliatéria.

Caceres-MT, 14 de maio de 2026.

Demandante:
RAUL AMADEU CATELAN
SUPERVISAO DE PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

Campus Universitario Jane Vanini
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De Acordo:
P.T.E.S/AGENTE UNIVERSITARIA
COORDENADORA DE PLANEJAMENTO
Portaria 2888/2022

ANDERLUCI DOS SANTOS ZANETTI
Campus Universitario Jane Vanini

Elaborado
Dra. ELISANGELA PIRES DA SILVA
P.T.E.S/AGENTE UNIVERSITARIA
SUPERVISAO DE COMPRAS
Campus Universitario Jane Vanini
Matricula n® 55163
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