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TERMO DE REFERENCIA - PREGAO ELETRONICO

Serd aplicado: SRP(X) Lei 123/2006(x) Decreto Municipal 35/2022(x)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. De acordo com as solicitacBes das Secretarias Municipal e Estudo Técnico Preliminar, em anexo,
bem como j4 ratificado pelo Contador Sr. Gustavo André Rocha da disponibilidade das dota¢des
necessérias para o futuro custeio desta despesa, elaboro o presente termo para apreciacdo da autoridade
competente para autorizagao de abertura do Processo licitatério na modalidade Pregéo na forma
Eletrdnica, que em todos os casos sera regido pela Lei 14.133/2021 e pelos Decretos Municipais n.°
011/2023, 013/2023, 018/2023, 020/2023, 021/2023, 05/2024 e demais disposi¢des aplicaveis, bem como
pelas regras e condi¢des estabelecidas no edital de convocagao que tera para sua elaboracéo este termo
de referéncia

2. DO OBJETO E CONDICOES

2.1 A presente licitagdo tem como objeto a aquisi¢cdo de Recarga de gas, nostermos da tabela abaixo,
conforme condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANTIDA VALOR VALOR TOTAL
DE DEDE UNITARIO
MEDIDA
1 CARGA DE GAS P 13 UNIDADE | 3.646 R$ 115,00 R$ 419.290,00

2.1 Os bens objeto desta contratac@o sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal 13/2023 de 09/03/2023.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacdo/Registro de preco é de 12 meses contados da assinatura do
contrato ou Ata de Registro de preco, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

24, O contrato/Ata de registro de prego oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
emrelacéo a vigéncia da contratacgao.

2.5. Devido ao municipio possuir empresa no ramo de atividade em questao, bem como, a
necessidadede fomentar a economia local, estimular o empreendedorismo e gerar empregos. Sera
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e EPP Local e Regional, Essa medida visa fortalecer a competitividade desses negécios, ao
mesmo tempo em que simplifica processos burocraticos, facilitando sua participacdo em
licitagdes municipais. Além disso, a preferéncia por MEs e EPPs contribui para 0 cumprimento da
legislago vigente, como a Lei Complementar n°® 123/2006, e promove praticas sustentaveis, consolidando
um ambiente de negécios mais inclusivo e dinamico no ambitolocal.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratagdo justifica-se a necessidade de registro de preco para futura e eventual

aquisicdo de recargas de gas,Justifica-se aquisicdo de recarga de gas, se faz de grande importancia, uma

vez que € necessario que se mantenha uma estrutura minima para a feitura do café que é servido a todos

que transitam nas secretarias, fator que contribui para o bom clima organizacional, além de promover um

ambiente receptivo para as pessoas gque se encontram a espera de atendimento nos mais diversos setores,

também usado nas escolas para preparo da merenda escolar.
Com este conjunto de medidas e agles, apresentamos as devidas justificativas técnicas e econdmicas
defendendo o interesse publico desta municipalidade onde ao findar este processo licitatério teremos a
possibilidade de dar continuidade a um servico de grande relevancia, seguindo todas as normas vigentes
devidamente aplicaveis a este segmento. Sendo que, a falta dos materiais objetos desta licitagdo, acarretara
grande prejuizo ao bom funcionamento deste municipio, considerando que sem os materiais solicitados, diversos
Servigos terdo que ser suspensos.

3.2. Justifica-se ainda que o critério de julgamento seja (menor preco)

Subcontratacédo
3.3. Nao é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relagéo a
subcontratacdo, caso admitida.
Garantia da contratagéo
3.5. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

4, DA EXECUCAO DO OBJETO

CondigOes de Entrega

O prazo de entrega dos bens é de 05 dias, contados do recebimento da autorizagcao de fornecimento, em
remessa Unica.

Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos (10) dez dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéo de prazo seja
analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.
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Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco: Rua das Acéacias n° 792 Centro (Almoxarifado)

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

4.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor)

4.2 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no minimo, (12)
doze meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.3. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta clausula, o
fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

4.4 O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 12
(doze)meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

4.5. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigbes
de uso, sem qualquer 6nus ou custo adicional para o Contratante.

4.6. A garantia abrange a realizagdo da manutencao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se
for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

4.7. Entende-se por manutencao corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos
bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corregcdes necessarias.

4.8.  As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia dever&o ser
substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padr8es de qualidade e
desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do equipamento.

4.9. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do equipamento
das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela assisténcia técnica autorizada.

4.10. O prazo indicado no sub item anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unicavez, por igual periodo, mediante solicitacéo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

4.11. Na hipétese do sub item acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente,
deespecificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em carater provisorio
pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugéao
dos reparos.

4.12. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou
a apresentacao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa
para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do
Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

4.13. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de responsabilidade
do Contratado.
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4.14. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado daquele fixado
no contrato, permitindo eventual aplicagao de penalidades em caso de descumprimento de alguma de suas
condi¢cbes, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

5. DA GESTAO DO CONTRATO/REGISTRO DE PRECO

5.1. O contrato/registro de preco devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total ou parcial.

5.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgédo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

54. O ¢érgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizagdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

5.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do 6rgdo solicitante,
ou pelos respectivos substitutos, o qual sera apresentado pelo gestor da pasta no ato da formalizagdo do
instrumento da contracéo

Fiscalizag8o Técnica

5.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢Oes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s melhores resultados para a Administracao;

Fiscalizagdo Administrativa

5.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

5.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢bes e das prorrogagdes contratuais,
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elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrag&o.

5.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

5.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢bes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a

eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

5.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacéo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sanc¢fes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

6.1.  Os bens seréo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e o fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagcdes constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

6.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de dez (10) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacéo das penalidades.

6.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceita¢céo mediante termo detalhado.

6.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢édo do contrato.

6.5.
Liquidacgéo e Prazo de pagamento

6.6. O pagamento ser& efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante ao fornecimento dos materiais, através
da apresentacdo das solicitagfes e da respectiva nota fiscal/fatura emitida pelo contratado e posterior
liquidagdo da mesma pelo setor de Contabilidade, aguardando o tempo para os tramites interno do
processo.

6.7. Para fins de liquidacéo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

i. O prazo de validade;
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ii. A datadaemisséo;
iii.  Osdados do contrato e do 6rgéo contratar#le
iv. O periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

v. O valor apagar; e

vi.  Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

6.8. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da regularizagcao da situacéo, sem
Onus ao contratante;

6.9.  As notas fiscais/fatura que apresentarem incorre¢8es serdo devolvidas a contratada e seu
vencimento ocorrera até 05 (cinco) dias apds a data da sua apresentacdo valida.

6.10. O pagamento sera feito mediante ordem bancaria em nome da Contratada.

6.11. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagao do indice de menor custo para o contratante de correcdo monetaria.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de sele¢édo e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor seréa selecionado por meio da realiza¢&o de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adoc&o do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO

Forma de fornecimento

7.2. O fornecimento do objeto serd parcelada

Exigéncias de habilitacio

7.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
Habilitacao juridica

7.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig&o de Microempreendedor Individual -
CCMEL, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagéo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢éo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar afilial,
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agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

7.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.11.  Agricultor familiar: Declaragio de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

7.12.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagéo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro
de2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.13.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou
daconsolidagédo respectiva.

Habilitag&o fiscal, social e trabalhista

7.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas,conforme o caso;

7.15.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.16.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.18.  Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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7.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econ6mico-Financeira

7.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitagdo, ou de sociedade
simples;

7.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

7.24. Balanco patrimonial, demonstracédo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

Qualificagdo Técnica

7.25. Comprovacdo de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 419.290,00(quatrocentos e dezenove mil
duzentos e noventa reais), conforme custos unitarios apostos na [tabelaacima]

8.2. Em caso de licitac&o para Registro de Prec¢os, os precos registrados poder&o ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes (art. 22 do Decreto
Municipal n® 20/2023):

Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatosimprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem
a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do
inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021,

Em caso de criagao, alteragcdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou superveniéncia de disposi¢fes legais, com comprovada repercussao sobre 0s
precos registrados;

E serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e
o indice previsto para a contratacéo;

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1.  Asdespesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificosconsignados no Orgamento Municipal.

9.2. A contratagao sera atendida pelas seguintes dotacdes:
434 - Secretaria Municipal de educacao e cultura (Material consumo)
213 — Secretaria Municipal de Administracdo(Material de consumo)

670 — Secretaria Municipal de Saude(Material de consumo)
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882 — Caps(Material de consumo)

1048 — Creas(Material de consumo)

1472 — Cras(Material de consumo)

1071 — Cadunico(Material de consumo)

1131 - Lar da crianga(Material de consumo)

1188 — Secretaria Municipal de Obras(Material de consumo)

1322 — Secretaria municipal de desenvolvimento rural e meio ambiente(Material de consumo)
1407 — Secretaria Municipal de esporte(Material de consumo)

944- Conselho tutelar(Material de consumo)

Comodoro/MT, 27 de Junho de 2024

Dyego Henrique Rocha de Oliveira

Secretario Municipal de Administracéo

Avilla Fatima da Silva
Coordenadora de compras
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