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TERMO DE REFERENCIA — ADESAO DE ATA
Sera aplicado: SRP ( ) Lei 123/2006 ( ) Decreto Municipal 35/2022 ( )

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. De acordo com as solicitagdes das Secretarias Municipal e Estudo Técnico Preliminar, em anexo,
bem como ja ratificado pelo Contador Sr. Gustavo André Rocha da disponibilidade das dotagbes necessarias
para o futuro custeio desta despesa, elaboro o presente termo para apreciagdo da autoridade competente
para autorizagao de abertura de Adesao de Ata, que em todos os casos sera regido pela Lei 14.133/2021
e pelos Decretos Municipais n.° 011/2023, 013/2023, 018/2023, 020/2023, 021/2023, 05/2024 ¢ demais
disposigcbes aplicaveis, bem como pelas regras e condi¢des estabelecidas no edital de convocacao que tera
para sua elaboragao este termo de referéncia

2. DO OBJETO E CONDIGOES

2.1. A presente licitagdo tem como objeto ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 075/2024
ORIUNDA DO PREGAO ELETRONICO N° 025/2024 “REGISTRO DE PRECOS NA FORMA DE LICITACAO
COMPARTILHADA PARA AQUISICAO, LOCACAO COM INSTALACAO E/OU SOMENTE INSTALACAO DE
ENFEITES DE NATAL EM VIAS, LOGRADOUROS, PRACAS E PREDIOS PUBLICOS, PARA USO DOS
ORGAOS OU ENTIDADES, DOS 25 MUNICIPIOS CONSORCIADOS, PARA AS FESTIVIDADES DO NATAL
DE 2024” EM ATENDIMENTO A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA DO MUNICIPIO
DE COMODORO-MT, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Rua das Palmeiras, n? 284 E, Nossa Sra. De Fatima — Tel. (65) 3283 1472 — Comodoro-MT
E-mail: semeccdo@gmail.com — www.comodoro.mt.gov.br

Este docunento foi assinado el etroni canente emtodas as suas pagi nas atendendo a LEI N 14.063/2020
Hash do docunento: poycV+bnw HLNWYD5f i CSYBA+4GVNKOEpM kqDLxaAM=
Val i de seu docunento clicando aqui!

1/ 10


http://validador.assinepelainternet.com.br/index.php?class=ValidadorCodigo&method=onReload&p=eyJEb2NJZCI6IjU1ODMzIiwiRG9jRGF0YVJlYyI6MTcyOTI2NTg5MywidG9rZW4iOiIwMzI2NWQ1YzNmMWU2OGY0NzBkN2UyMjU4OThhYzJiOCIsInBpbjIiOiJlYzhlZmE0aGU2OGVtbm9hOTQ1dDlkYXlkY2h4cGJmIn0=

PREFEITURA MUNICIPAL DE

£ COMODORO

ESTADO DE MATO GROSSO

-—

S—

_
&

\5‘
h

iz,
\ iy
k"m\\\\\\\\\

RN

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO E CULTURA

ITEM ESPECIFICAGAO CODIGO TCE | UND. DE MEDIDA | QUANTIDADE | V. UNITARIO V. TOTAL
15 | Conjunto Com No Minimo 20 Tubos Super Leds. Cores | 416365 UND 120 R$ 16470 | R$19.764,00
Disponiveis: Branco Frio, Branco Quente.
Corddes 150 Leds, Com Estrobinhos Na Cor Dos Leds,
Cores Disponiveis: Branco Frio, Branco Quente, Vermelho,
27 Verde, Azul, Rosa, Roxo, Ouro, Laranja, Verde Claro, Azul 00028663 UND 384 R$ 75,60 R$ 29.030,40
Claro.
Mangueira De Led, 13 Mm De Diametro, Corte A Cada
Metro, Com No Minimo 40 Leds Cores Disponiveis: Branco
46 Frio, Branco Quente, Azul, Azul Claro, Verde, Vermelho, 0004180 UND 20 RS 1.280,16 R$ 25.603,20
Laranja, Rosa, Roxo, Ouro.
VALOR TOTAL R$ 74.397,60
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2.2. Os bens objeto desta contratagéo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal 13/2023 de 09/03/2023.

2.4, O prazo de vigéncia da contratagdo/Registro de prego € de 12 (DOZE) meses contados do(a) da
assinatura do contrato ou Ata de Registro de preco, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.5. O contrato/Ata de registro de prego oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas em
relagcao a vigéncia da contratagéo.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1. Justifica-se ainda que o Justifica-se a necessidade do procedimento como objetivo para fundamentar
a decisao de aderir a Ata de Registro de Precos (ARP) para a aquisicao de materiais de decoragao natalina.
Essa modalidade de contratagcdo apresenta diversas vantagens que a tornam a opgao mais adequada para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Educagao e Cultura.

1. Agilidade e Eficiéncia
e Dispensa novo processo licitatorio: A adesdo a ARP elimina a necessidade de
realizar um novo processo licitatorio, agilizando significativamente o processo de
compra.
e Gerenciamento simplificado: A ARP permite um gerenciamento mais eficiente do
processo de aquisigado, concentrando as atividades em etapas como a escolha dos
itens e a emissao das requisigcbes de compra.

2. Economia e Custo-Beneficio

e Precos competitivos: As ARP's geralmente oferecem pregos mais competitivos, uma
vez que sao resultado de um processo licitatorio que busca as melhores condigbes
para a administragéao publica.

¢ Otimizagao de recursos: A adesao a ARP permite otimizar os recursos financeiros
da instituicdo, evitando gastos desnecessarios com processos licitatorios
individuais.

¢ Reducédo de custos operacionais: A padronizacao dos processos € a eliminagéo de
etapas burocraticas contribuem para a redugao dos custos operacionais.

3. Qualidade e Padronizagao
¢ Produtos de qualidade: As ARP's normalmente envolvem a sele¢ao de fornecedores
qualificados, garantindo a aquisigdo de produtos com qualidade e durabilidade.
e Padronizagao dos itens: A padronizagao dos itens facilita a gestdo dos materiais e
a manutenc¢ao da decoragao natalina.

4. Conformidade Legal e Transparéncia
¢ Conformidade com a legislagdo: A adesdo a ARP garante a conformidade com a
legislagéo vigente, assegurando a legalidade e a transparéncia do processo.
e Histérico de fornecedor: A ARP oferece um histérico do fornecedor, permitindo
avaliar sua capacidade de entrega e qualidade dos produtos.
5. Outros Beneficios
¢ Ampla gama de produtos: As ARP's geralmente contemplam uma ampla gama de
produtos, permitindo a aquisicdo de todos os materiais necessarios para a
decoragao natalina.
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o Facilidade logistica: A aquisicao centralizada simplifica a logistica de entrega e
armazenamento dos materiais.

Conclusao

Diante dos argumentos apresentados, conclui-se que a adesdo a Ata de Registro de Pregos
(ARP) para a aquisigdo de materiais de decoragdo natalina € a opgao mais estratégica e eficiente para a
Secretaria. Essa modalidade de contratagéo proporciona agilidade, economia, qualidade e conformidade
legal, garantindo a execugéo de um projeto de decoragéo natalina de sucesso.

3.2. O critério de julgamento MENOR PRECO.
4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao
4.1. Nao é admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

4.2. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a subcontratagéo,
caso admitida.

5. DAEXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 10 (DEZ) dias, contados da Autorizagéo de fornecimento e posterior
recebimento pelo fornecedor.

5.2. Os bens deverao ser entregues no almoxarifado da prefeitura.

Garantia, manutencgao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor)

6. DA GESTAO DO CONTRATO/REGISTRO DE PREGO

6.1. O contrato/registro de preco devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagado, que

Rua das Palmeiras, n? 284 E, Nossa Sra. De Fatima — Tel. (65) 3283 1472 — Comodoro-MT
E-mail: semeccdo@gmail.com — www.comodoro.mt.gov.br

Este docunento foi assinado el etroni canente emtodas as suas pagi nas atendendo a LEI N 14.063/2020
Hash do docunento: poycV+bnw HLNWYD5f i CSYBA+4GVNKOEpM kqDLxaAM=
Val i de seu docunento clicando aqui!

4/ 10


http://validador.assinepelainternet.com.br/index.php?class=ValidadorCodigo&method=onReload&p=eyJEb2NJZCI6IjU1ODMzIiwiRG9jRGF0YVJlYyI6MTcyOTI2NTg5MywidG9rZW4iOiIwMzI2NWQ1YzNmMWU2OGY0NzBkN2UyMjU4OThhYzJiOCIsInBpbjIiOiJlYzhlZmE0aGU2OGVtbm9hOTQ1dDlkYXlkY2h4cGJmIn0=

_—
—

N\

—
SO

PREFEITURA MUNICIPAL DE
C O M O D o R 0 SECRETAR|~A MUNICIPAL DE
ESTADO DE MATO GROSSO EDUCAGAO E CULTURA

|ul!//////////
R&
e

/
h

a)}i.;"‘\(

contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagédo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execucgéo da contratada, quando houver, do método de
afericédo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do érgao solicitante,
ou pelos respectivos substitutos, o qual sera apresentado pelo gestor da pasta no ato da formalizagéo do
instrumento da contragéao

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo;

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagao da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagédo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengéao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
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7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a

nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e o fiscal do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (DEZ) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagédo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 30 (TRINTA) dias Uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢ao do contrato.
Liquidagao e Prazo de pagamento

7.5. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante ao fornecimento dos materiais, através
da apresentagdo das solicitagdes e da respectiva nota fiscal/fatura emitida pelo contratado e posterior
liquidagao da mesma pelo setor de Contabilidade, aguardando o tempo para os tramites interno do processo.

7.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

i. O prazo de validade;
ii. A data da emissao;
ii. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
iv. O periodo respectivo de execugao do contrato;
V. O valor a pagar; e
vi.  Eventual destaque do valor de retengées tributarias cabiveis.

7.7. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liqguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacédo da situa¢do, sem 6nus
ao contratante;

7.8. As notas fiscais/fatura que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a contratada e seu vencimento
ocorrera até 05 (cinco) dias ap6s a data da sua apresentagao valida.

7.9. O pagamento sera feito mediante ordem bancaria em nome da Contratada.
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7.10. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice de menor custo para o contratante de corregao monetaria.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, ADESAO
DE ATA.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera parcelado.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.
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8.11.  Agricultor familiar: Declaragdo de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vaélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12.  Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagdo como
produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo, ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.24. Balancgo patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 74.397,60 (setenta e quatro mil trezentos e noventa
e sete reais e sessenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento Municipal.

10.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagéo:

Orgao — 06 — Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura

Unidade — 02 — Departamento de Educagao

Projeto Atividade — 2.019 — Manutenc¢éo e Encargos com o Depto. de Educagao
Elemento da Despesa — 3.3.90.30.00.00.00.00 (2500) — Material de Consumo (434)

Comodoro/MT, 18 de outubro de 2024

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel
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