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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPO/GO
Processo Administrativo n°® 86501/2025

TERMO REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Selecdo e contratacdo de empresa para o fornecimento de refeigdes tipo self-
service do Municipio de Guapd e suas secretarias municipais, mediante Pregao
Presencial.

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO UNID MEDIAPOR | MEDIA
QUANT. * ITEM TOTAL

REFEICOES DO TIPO
SELF-SERVICE: Refeigao
de primeira qualidade,
servidas no proprio
restaurante, cujo espaco
dever ser adequado para
receber grupos grandes,
somente almocos.

O almocgo devera ser
. servido entre 11h e 14h 12,000 KG RS RS
. ~ ’ 21,33 256.000,00

As refeicdes deverao ser
servidas em pratos de vidro
branco leitoso e talheres
em inox ou em marmitex
com por¢ao de no minimo
100g, com pelo menos o
cardapio minimo a seguir:
Arroz; Feijao; Dois tipos de
carnes (vermelha e
branca); Um tipo de massa;
Salada fria; Salada cozida

Valor Médio Total RS 256.000,00 (Duzentos e cinquenta e seis mil reais).




PREFEITURA DE

x> GUAPO

2025 - 2028

A Administragdo fundamenta que ao realizar o levantamento do item em
questdo, observou-se a necessidade dos itens para dar continuidade e
dignidade aos servidores da Prefeitura. A aquisi¢do em tela, visa atender a
demanda do Municipio de Guap6 e suas secretarias municipais de Guapo
os seus departamentos, para dar continuidade aos servicos realizados pelo
poder executivo. Interesse aquisitivo indispensavel ao desempenho das
atividades desenvolvidas, a qual garantira melhores condi¢des de trabalho
a populagdo, alunos, e servidores, visando ainda, proporcionar maior
eficaicia no desempenho destas atividades, contribuindo para uma
excelente gestao.

A Contratagdo para aquisicao de refeigdes tipo self-service, para atender a
demanda dos servicos executivos ofertados pelos departamentos, da
Prefeitura do municipio de Guap6/GO, ocorrera mediante Pregio
Presencial, com validade de 12 meses, podendo ser prorrogado por igual
periodo, desde que se comprove a vantajosidade do preco prorrogado, nos
termos do art. 84 da Lei n’. 14.133/2021.

Tendo em vista que o objeto faz parte do uso didrio nos departamentos do
Municipio de Guapo6 e suas secretarias municipais de Guapd, em didlogo
com os setores envolvidos nas contratagdes de natureza semelhante ja
realizadas pelo o6rgdo, observou-se que o prazo razoavel para que o
fornecedor possa cumprir as condi¢des de execucdo do objeto serd de até
12 (doze) horas. Desta forma, objetiva-se alcangar um maior nimero de
concorrentes com condigdes de competicao e capazes de cumprir de forma
integral todas as condigdes estabelecidas.

A descri¢do dos itens a serem adquiridos, ficaram a cargo do Municipio de
Guapo e suas secretarias municipais, por meio de prévio levantamento,
integrado ao departamento de compras, admitindo-se a necessidade, a
Administragdo e ao Departamento de Compras.

Ao Departamento de Planejamento em Compras e Licitagdes, coube a
adequagdo, e analise da demanda, junto a complementac¢do, pesquisa de
precos e a formalizacdo do processo de contratagdo para atender ao
interesse do municipio.
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. FUNDAMENTACAO DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.1. A Fundamentagdo da Contratacdo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico do ETP (Estudo Técnico Preliminar), apéndice deste Termo de
Referéncia.

. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.1. A descri¢ao da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.1.  No que tange, a modalidade de licitagdo propicia ao caso, inicialmente
entdo definiu-se a utilizada em questdo como pregdo, em sua forma
presencial. Sendo que, pregdo ¢ a modalidade de licitacdo obrigatoria para
a aquisicdo de bens e servi¢os comuns, cujo critério de julgamento podera
ser o de maior desconto ou de menor preco, sendo este ultimo o Critério
de Julgamento abordado pelo certame.

4.1.2.  Todos os requisitos pormenorizados estao dispostos no ETP (Estudo
Técnico Preliminar), em apéndice nesse TR (Termo Referéncia).

Dentre:

No que couber, O licitante devera apresentar Declaracdo de que tem pleno
conhecimento das condigdes necessarias para a entrega do objeto, quando
solicitado.

E ainda:

a) Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, que comprove a licitante
ter aptiddo para o fornecimento dos servigos/materiais com caracteristicas
pertinentes ao objeto desta licitagdo, emitido por pessoa juridica de direito
publico ou privado.
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al) A Administragdo se reserva o direito de realizar
diligéncias para comprovar a veracidade dos atestados,
podendo requisitar copias dos respectivos Contrato ou da
Ata de Registro de Precoss e aditivos e/ou outros
documentos comprobatorios do contetido declarado.

b) Apresentar Alvara da Vigilancia Sanitaria competente, tendo sua vigéncia
para o ano de 2025.

4.2. Sustentabilidade

4.2.1.  Além dos critérios de sustentabilidade inseridos no ETP (Estudo Técnico
Preliminar), em apéndice nesse Termo Referéncia, devem ser atendidos os
requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis;

4.3. Subcontratacao

4.3.1.  Nao ¢ admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

4.4. Garantia da contratacao

44.1. O Contrato ou da Ata de Registro de Precos oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratagao.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condic¢oes de execucio

5.1.1.  Todas as condicdes de execucao e servigos, estao detalhados no ETP
(Estudo Técnico Preliminar).

52. DO OBJETO DA CONTRATACAO

5.2.1. O padrao de qualidade do objeto pretendido pela Administragdo perfaz
elemento essencial nas contratagdes, o que implica numa analise ampliada
sobre a eficiéncia do negdcio e o alcance da finalidade almejada, mormente
perante a avaliacdo da viabilidade do parcelamento ou ndo, ante a perda de
economia da escalada, conforme disposto no art. 40, § 3° incisos I e 11,
da Lein’14.133/2021.
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Dispde a CF (Constituicdo Federal) em seu art. 37, inciso XXI, que
ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, compras e
alienagdes serdo contratados mediante processo licitatdrio;

O processo de licitacdo assegura aos concorrentes igualdade de condigdes.

A aquisi¢do visa o melhoramento do atendimento e funcionamento dos
servigos prestados a populagao.

A exequibilidade da corrente analise para eventual e futura contratacao,
por meio licitatorio, deve ser observada para aproveitamento das
singularidades do mercado local, com vistas a economicidade, sempre que
possivel, desde que atendidos os parametros de qualidade e ampliar a
competicao, evitando-se, assim, a concentragdo de mercado.

O prazo de entrega dos objetos, serd de até 12 (doze) horas, a contar da
data de emissdo da OF (Ordem de Fornecimento).

Os itens deverdao ser entregues conforme a necessidade da requisitante,
através do Departamento de Compras, obedecendo aos descritivos,
exigéncias e parametros estabelecidos nesse documento, no TR (Termo
Referéncia), Edital e posterior Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO OU DA ATA DE REGISTRO DE

PRECOS

O Contrato ou da Ata de Registro de Pregos devera ser executado fielmente
pelas partes, de acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n°
14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do Contrato
ou da Ata de Registro de Precos, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o orgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se o0 uso de mensagem presencial para esse fim.

O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apo6s a assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos ou
instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao
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do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

6.2. Preposto

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do
inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e
deveres em relacdo a execugdo do objeto contratado.

A Contratada deverd manter preposto na vigéncia da Ata de Registro de
Precos do objeto durante todo periodo solicitado, pela contratante.

A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a entrega
efetuada pela empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para
o exercicio da atividade.

6.3. Fiscalizacao

6.3.1.

A execu¢do do Contrato ou da Ata de Registro de Precos deverd ser
acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do Contrato ou da Ata de
Registro de Precos, ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, caput).

6.4. Fiscalizacao Técnica

6.4.1.

6.4.2.

O fiscal técnico do Contrato ou da Ata de Registro de Precos acompanhara
a execuc¢do do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no Contrato ou da Ata de
Registro de Pregos, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos anotard no
histérico de gerenciamento do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos
todas as ocorréncias relacionadas a execugdao do Contrato ou da Ata de
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Registro de Pregos, com a descricdo do que for necessario para a
regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
Contrato ou da Ata de Registro de Precos emitird notificagdes para a
correcdo da execucdo do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
110);

O fiscal técnico do Contrato ou da Ata de Registro de Precos informaré ao
gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, 1IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do Contrato ou
da Ata de Registro de Precos nas datas aprazadas, o fiscal técnico do
Contrato ou da Ata de Registro de Precos comunicard o fato imediatamente
ao gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos comunicara
ao gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos, em tempo habil, o
término do Contrato ou da Ata de Registro de Precos sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou a prorrogacgao
contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VII).

O Fiscal Técnico sera o servidor:r MATHEUS RODRIGUES MONTEIRO -
matricula 18010 — Chefe do Dep. De Compras.

6.5. Fiscalizacio Administrativa

6.5.1.

O fiscal administrativo do Contrato ou da Ata de Registro de Precos
verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formaliza¢do de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
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documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e I,
do Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do Contrato ou da Ata de Registro de Precos atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
Contrato ou da Ata de Registro de Pregos para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 23, IV).

O Fiscal Administrativo sera o servidor: OSMAR JOSE CARNEIRO — matricula
4804 — Diretor de Departamento.

6.6. Gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos

6.6.1.

6.6.2.

6.6.3.

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Pregcos coordenara a
atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do Contrato ou
da Ata de Registro de Precos contendo todos os registros formais da
execugdo no histdrico de gerenciamento do Contrato ou da Ata de Registro
de Precos, a exemplo da Ordem de Fornecimento (OF) conforme modelo
no anexo I deste TR (Termo Referéncia), do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatorio com vistas
a verificagdo da necessidade de adequacdes do Contrato ou da Ata de
Registro de Pregos para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos acompanharé os
registros realizados pelos fiscais do Contrato ou da Ata de Registro de
Precos, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do Contrato ou da
Ata de Registro de Precos e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos acompanhara a
manutengdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).
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O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos emitira documento
comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos tomara providéncias
para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para
fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, X).

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos devera elaborar
relatorio final com informagdes sobre a consecug¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas
para o aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos deverd enviar a
documentagao pertinente ao setor de Contrato ou da Ata de Registro de
Pregoss para a formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e
pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao nos termos
do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

O responsavel por gerir serd o servidor: Thiago Correia Meireles,
Matricula 17922, Chefe de Gabinete.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.1.

7.1.2.

Da execucao

A execucgao dos contratos de Aquisicao de bens comuns, se submete a um
conjunto de agdes que compdem as atividades de gestdo e fiscalizagdo
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contratuais. Nesse sentido, o art. 19 do Decreto n° 11.246, de 2022,
estabelece que:

Art. 19. As atividades de gestdo e
fiscalizagdo do contrato serdo
realizadas de acordo com as
seguintes disposigoes:

(..)

II - fiscalizagdo técnica: € o
acompanhamento do contrato com
0 objetivo de avaliar a execucdo do
objeto nos moldes contratados e, se
for o caso, aferir se a quantidade,
qualidade, tempo e modo da
prestagdo ou execugdo do objeto
estdo  compativeis com  0s
indicadores estipulados no edital,
para efeito de pagamento conforme
o resultado pretendido pela
Administragdo,  podendo  ser
auxiliado pela fiscalizagao
administrativa;

(..)

O referido normativo estabelece no seu art. 21 que ao fiscal técnico
competird “- fiscalizar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administragdo” (inciso VI).

Nessas contratagdes, a mensuragdo e o pagamento vinculados aos
resultados entregues pela contratada sao amparados “no principio
constitucional explicito da eficiéncia, bem como no principio implicito da
economicidade, e, ainda, segundo os principios da legalidade e da
moralidade dos gastos publicos” (TCU, Acérdao n° 1.215/2009,
Plenario).

7.2. Do recebimento

7.2.1.

Consta maiores detalhes no ETP (Estudo Técnico Preliminar), em
apéndice nesse TR (Termo Referéncia).
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O prazo de entrega dos objetos, serd de até 12 (doze) horas, a contar da
data de emissdo da OF (Ordem de Fornecimento).

Recebida pela empresa, a solicitagdo formal para a entrega / Ordem de
Fornecimento (OF) conforme modelo no anexo I deste TR (Termo
Referéncia), devera ser entregue o objeto solicitado, nos enderegos
especificados em cada ordem de fornecimento emitida;

O objeto serd recebido provisoriamente, no prazo de 24 (vinte e quatro)
horas, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e
23, X do Decreto n®11.246, de 2022).

O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagao
de cobranga oriunda do contratado com a comprovacao da entrega do
objeto a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n° 11.246, de 2022).

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (4Art._23, X,
Decreto n® 11.246, de 2022).

7.2.7.1. O termo de recebimento provisério, consta no anexo II
deste TR (Termo Referéncia).

O fiscal setorial do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos, quando
houver, realizara o recebimento provisorio sob o ponto de vista técnico e
administrativo.

Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos
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ird apurar o resultado das avalia¢des da execugao do objeto e, se for o caso,
a analise do desempenho e qualidade do objeto recebido em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser
encaminhado ao gestor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega
do termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega
do ultimo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no termo de Recebimento
Provisoério.

O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, e na
proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do Contrato ou da Ata de Registro de Precos, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do Contrato ou da Ata
de Registro de Precos para recebimento definitivo.

No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito
de liquidacao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugao, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no
instrumento de cobranga.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
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O recebimento provisorio (termo de recebimento provisorio, anexo II) ou
definitivo (termo de recebimento definitivo, anexo III) ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela segurangca do objeto nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do Contrato ou
da Ata de Registro de Pregos.

7.3. Liquidacao

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.3.4.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o
prazo de dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta segdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrucio
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;

¢) os dados do Contrato ou da Ata de Registro de Precos e do orgao
contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do Contrato ou da Ata de Registro
de Pregos;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art75
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A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios Eletronicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administragdo devera realizar consulta para:

a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente,
o contratante deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do Contrato ou da Ata de
Registro de Precos, caso o contratado nao regularize sua situagao.
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7.4. Prazo e Forma de pagamento

7.4.1.

7.4.2.

7.4.3.

7.4.4.

7.4.5.

7.4.6.

O pagamento serd efetuado no prazo méximo de até dez dias uteis,
contados da finalizac¢ao da liquidacdo da despesa, conforme secao anterior,
nos termos da Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

O pagamento referente aos produtos fornecidos pela empresa vencedora
do certame licitatério devera ser efetuado em até 30 (trinta) dias apds o
recebimento da mercadoria e emissdo da competente nota fiscal.

A cada Nota Fiscal apresentada a contratada devera apresentar os seguintes
documentos:

a) Certidao Negativa de Tributos Municipais do domicilio ou sede da
empresa;

b) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

¢) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

d) Certidao Negativa de Débitos Tributarios (CNDT).

Da forma de pagamento: o pagamento sera realizado somente através de
transferéncia presencial.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
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8.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

O valor estimado pela Administragdo Publica, para a aquisi¢do do objeto
descrito, e de interesse ao consumo publico pela Municipio de Guapd e
suas secretarias municipais de Guapo, esta especificado na tabela o item
1.1. deste Termo Referéncia (TR).

Sera observado o critério de julgamento de menor preco por item a ser
paga pelo Comitente, ou seja, a Administracao.

O Critério de Julgamento por menor prego esta definido na Lei
14.133/2021, no art. 33/, de forma que ¢ aquele pelo qual o licitante mais
bem classificado serd o que consagrar menor pre¢o em propor¢ao ao valor
referéncia determinado no instrumento convocatorio. No caso, o valor
referéncia estd determinado também aqui, no item 1.1..

8.2. Regime de execucio

8.2.1.

8.2.2.

O presente Processo tem por finalidade a Selegdo e contratagdo de empresa
para o fornecimento de refei¢des tipo self-service do Municipio de Guapd
e suas secretarias municipais de Guapd/GO, para prestacdo de servigos
executivos, mediante Pregdo, cuja contratacdo atendera as condi¢des e
exigeéncias estabelecidas no ETP (Estudo Técnico Preliminar) e no neste
TR (Termo Referéncia).

Demais exigéncias, constam, no ETP (Estudo Técnico Preliminar), e
Edital.

8.3. Exigéncias de habilitaciao

8.3.1.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes
requisitos:



PREFEITURA DE V- 4
:‘é\*& » GUAPO
=—

2025 - 2028

Habilitacao juridica

8.3.2.  Além dos dispostos em ETP (Estudo Técnico Preliminar) e Edital, em
apéndice:

8.3.3.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,
por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territorio nacional;

8.3.4. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a  verificacao da  autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.3.6.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.6.1. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de
autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marco de 2020.

8.3.6.2. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.3.6.3. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial, sucursal ou


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
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agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.3.6.4. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.
107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.3.8.

8.3.9.

8.3.10.

8.3.11.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751,
de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil
e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm
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Prova de inscri¢ao no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Municipal e Federal, do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais e/ou
Municipais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condi¢do mediante a apresentagdo de declara¢do da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Economico-Financeira

8.3.16.

8.3.17.

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso II, alinea “c”, da
Instru¢cdo Normativa Seges/sME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

Qualificacio Técnica

8.3.18.

Apresentar Atestado de Capacidade Técnica, que comprove a licitante ter
aptidao para o fornecimento dos produtos/servigos com caracteristicas
iguais ou similares ao objeto desta licitagdo, emitido por pessoa juridica de
direito publico ou privado.
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a) A Administracdo se reserva o direito de realizar diligéncias para
comprovar a veracidade dos atestados, podendo requisitar copias dos
respectivos  Contratos e aditivos e/ou outros documentos
comprobatodrios do conteudo declarado.

Apresentar Alvard da Vigilancia Sanitaria competente, tendo sua
vigéncia para o ano de 2025.

Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes
e das condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da
licitagao;

A declaragdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades da contratacao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.14.

O valor insigne pela Administragcdo Publica, para tal aquisicdo, do objeto
em questdo, de interesse ao consumo publico pelo municipio de Guapo e
suas Secretarias Municipais estd especificado na tabela no item 1.1. deste
Termo Referéncia (TR).

Sera observado o critério de julgamento de menor preco por item.

O Critério de Julgamento por menor preco esta definido na Lei
14.133/2021, no art. 33/1, que assim dispde:

Art. 33.0 julgamento das
propostas sera realizado de acordo
com os seguintes critérios:

I - menor preco;

II - maior desconto;

III - melhor técnica ou conteudo
artistico;

IV - técnica e preco;

V - maior lance, no caso de leildo;
VI - maior retorno econdmico.

De forma que ¢ aquele pelo qual o licitante mais bem classificado sera o
que consagrar 0 menor pre¢o em propor¢do ao valor referéncia
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determinado no instrumento convocatorio. No caso, o valor referéncia esta
determinado também aqui, no item 1.1..

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. A aquisi¢do sera suprida através do dotacdo orcamentaria prevista no
Orcamento do Municipio de Guapd e suas secretarias municipais.

GUAPO - GO, 02 DE ABRIL DE 2025.

Termo Referéncia Elaborado por:

Thiago Correia Meireles
Chefe de Gabinete

Aceito por:

Alex Divino Vieira
Secretario Municipal de Administragdo
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ORDEM DE FORNECIMENTO (OF)

Requisitante: Contrato n® xx/XXxx

OF - XXXX-XXXX

1. DESCRICAO GERAL DOS PRODUTOS:

XXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXX XXX XXXXXXXXX

2. PRAZO PARA A ENTREGA:

Data de Inicio Data de Término

XX/XX/XXXX XX/XX/XXXX

3. PRODUTOS:

Val

Descric i Valor
Ite . Co L or
ao do Unitar
m d. . Tot
produto io

al

4. CRITERIOS PARA A AVALIACAO DA QUALIDADE DO PRODUTO:

XXXXX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XX XXX XXXXXXX
XXXXXXXXXX

5. CUSTOS:
Total da Ordem de Fornecimento: R$ XXXX, XXX
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6. ANEXOS:
Documento Identificacao
Guand, xx de xxxxxxxx de Xxxx.
CNPJ Departamento de Compras
CONTRATADA

ANEXO II - TERMO REFERENCIA

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO
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NATUREZA: Administrativo
ASSUNTO: Termo de Recebimento Provisorio
TERMO DE REEBIMENTO PROVISORIO
Ordem de Fornecimento XXX/XXXX

Aos XXXXXXXX dias do més de XXXXXXXX de dois mil ¢ XXXXXXXXXXX,
0 XXXXXXXXXXX (fun¢ao e nome do servidor), fiscal técnico da ARP (Ata de
Registro de Precos) n° XX de XXXX, firmado em XX/XX/XXXX, entre a
Administragdo do Municipio de Guapd/GO e a empresa XXXXXXXXXXX, e seu
representante  XXXXXXXXXXXXXX, procederam completa vistoria e
acompanhamento na entrega solicitada pela OF (Ordem de Fornecimento),
observando a adequagdo as especificacdes previstas anteriormente ao firmamento,

para efeitos de recebimento provisorio.

1. O presente documento foi elaborado com o intuito de validar o recebimento
provisério 2 Ordem de Fornecimento XXX/XXXX, referente a XX (por
extenso) Unidades de (produto/objeto) do total descrito no item XXX da

2. Atesta-se, por meio deste documento, que o objeto recebido e a documentacdo de
referéncia foram integralmente entregues nas datas acordadas por ambas as partes,

ainda prevista nos documentos editalicios, conforme relacdo abaixo:

. COD. | N°deNF Valor
Item Descriciao do Produto ) .
(Nota Fiscal) | Unitario
01
02
3. Ressalva-se que

XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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4. Apo6s completa andlise e avaliagdo dos objetos/produtos recebidos, abordando ao
descritivo e marca ofertada, constatou-se que os mesmos junto aos quantitativos
solicitados na OF (Ordem e Fornecimento) e anteriormente homologados, sdo de boa
qualidade e atendem as especificacdes propostas. Diante do fim do prazo de execugdo e
por ndo representarem nenhum tipo de impacto significativo, as corre¢des das ressalvas

poderao ser o objeto do recebimento definitivo. (texto sugerido caso haja ressalvas).

Guapo, xx de xxxxxxxx de Xxxx.

CNPJ

CONTRATADA

FISCAL ADMINISTRATIVO FISCAL TECNICO
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ANEXO III - TERMO REFERENCIA

MODELO DE TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO
NATUREZA: Administrativo

ASSUNTO: Termo de Recebimento Definitivo

TERMO DE REEBIMENTO DEFINITIVO
Ordem de Fornecimento XXX/XXXX

Aos XXXXXXXX dias do més de XXXXXXXX de dois mil ¢ XXXXXXXXXXX,
0 XXXXXXXXXXX (fungdo e nome do servidor), fiscal técnico da ARP (Ata de
Registro de Precos) n° XX de XXXX, firmado em XX/XX/XXXX, entre a
Administragdo do Municipio de Guapd/GO e a empresa XXXXXXXXXXX, e seu
representante XXXXXXXXXXXXXX, procederam para efeitos de recebimento

definitivo do objeto anteriormente avaliado no termo de recebimento provisorio.

1. O presente documento foi elaborado com proposito de dar recebimento definitivo
a Ordem de Fornecimento XXX/XXXX, referente a XXX (por extenso)
Unidades de (produto/objeto), do item X da ARP (Ata de Registro de Precos) n°
XX de XXXX, firmado em XX/XX/XXXX, entre a Administragdo do Municipio
de Guap6/GO e a empresa XXXXXXXXXXX.

2. O produto/objeto foi entregue nas datas pactuadas e a documentacao de referéncia
entregue ainda no prazo determinado, conforme atestado no Termo de

Recebimento Provisdrio. A relagdo de produtos entregues, a saber:



o

PREFEITURA DE -

= — 2025 - 2028
.. COD. | N°deNF Valor
Item Descriciao do Produto . .
(Nota Fiscal) | Unitario
01
02

3. Foram feitos os seguintes levantamentos, afim de avaliar a entrega e a qualidade

do produto recebido pela contratante:

Qualidade
. Impact
minima
. Impacto 0
Indicador para a .
N Oferecido Apurad
aceitabilida
0
de
Tempestividad Dias uteis de
e do atraso na
Planejamento entrega do
da OF (Ordem Planejament
de o da OF
Fornecimento) (Ordem de
Forneciment
0)
Tempestividad Dias uteis de

es da Entrega
solicitada na
OF (Ordem de

Fornecimento)

atraso na
entrega,

solicitada na

OF (Ordem
de
Forneciment
0)

Qualidade do
Produto

Numero de

rejeites na




PREFEITURA DE -
.‘ : G UAl o

= — 2025 - 2028
ofertado pela entrega, ¢
CONTRATAD OF (Ordem
A de
Forneciment
0)
4. Ressalva-se que, como questionado no Termo de Recebimento Provisério

XXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
XXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXXXX
XXX XXX XXX XXXXXXXX

5. Diante do exposto, e apds analise da qualidade do produto recebido, pelo presente
termo, se consideram definitivamente recebidos todos os produtos e servicos listados

acima.

Guapo, xx de xxxxxxxx de Xxxx.

CNPJ

CONTRATADA
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