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MUNICIPIO DE GUAPO

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Processo Administrativo n°: 90500/2025

Orgio Demandante: Secretéria Municipal De Governo E Administragdo.
Unidade Requisitante: Secretaria Municipal De Governo E Administragéo.
Data: 15/08/2025.

1. Identifica¢do da Demanda

Trata-se da necessidade de contrata¢io de empresa especializada na prestacio de
servi¢os de consultoria e assessoria técnica voltada as dreas de convénios e contratos
administrativos, com a finalidade de oferecer suporte técnico e orientacdes
qualificadas aos departamentos responsaveis da Prefeitura Municipal de Guapo/GO.

O objetivo € assegurar que todos os procedimentos legais e administrativos sejam
executados de forma correta e eficiente, prevenindo a ocorréncia de irregularidades,
inconsisténcias documentais, aplicagdo de multas ou qualquer outro prejuizo de ordem
administrativa ou financeira a0 Municipio.

2. Justificativa da Demanda

A contratag@o se justifica pela crescente complexidade e especificidade das normas que
regem a celebracdo, execugdo e prestacdo de contas de convénios e contratos
administrativos. Tais atividades demandam conhecimento técnico especializado,
atualizacdo constante em relagdo a legislagdo aplicdvel e aplicagdo de boas praticas de
gestdo publica.

Ao contar com apoio de consultoria e assessoria especializada. a Prefeitura Municipal
de Guapd/GO tera condigdes de:

 Garantir maior seguranca juridica na formalizacdo e execucdo de contratos e
convénios;

» Padronizar e otimizar os fluxos internos relacionados a gestdo contratual;

e Promover a capacitagdo e orientacdo técnica dos servidores envolvidos:

e Reduzir riscos de falhas procedimentais que possam acarretar
responsabilizagdes, glosas ou sangdes;

e Assegurar a correta utilizagdo dos recursos publicos e a observancia dos
principios da legalidade, eficiéncia e transparéncia administrativa.

Assim, a contrata¢do é medida necessaria para fortalecer a governanga e a conformidade
legal da gestdo municipal, assegurando maior eficiéncia na aplica¢do dos recursos e
mitigando riscos administrativos
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3. Resultados Esperados

* Conformidade Legal: Garantir que todos 0s convénios e contratos
administrativos estejam de acordo com a legislagdo vigente, evitando riscos
Juridicos e administrativos.

e Eficiéncia na Gestao: Otimizar os processos internos de anélise, elaboragio e
acompanhamento de contratos e convénios, reduzindo retrabalhos e atrasos.

* Transparéncia e Controle: Melhorar 2 fiscalizacdo e a prestaciio de contas dos
recursos publicos, assegurando clareza e confiabilidade nas informagdes
prestadas.

* Capacitacio de Servidores: Fornecer orienta¢do técnica aos departamentos
contratantes, aumentando o conhecimento e a capacidade da equipe municipal
na gestdo de contratos e convénios,

* Reducio de Riscos: Minimizar problemas relacionados a clausulas contratuais
inadequadas, inadimpléncia de contratados ou inconsisténcias em convénios.

® Apoio na Tomada de Decisio: Fornecer informagdes e andlises técnicas que
auxiliem os gestores publicos na tomada de decisdes estratégicas e na
formalizagdo de contratos e convénios.

4. Vinculacio Orcamentiria

A despesa decorrente da contratacdo da empresa especializada encontra previsio no
Plano Anual de Contratacdes (PAC) do Municipio de Guap6/GO. sendo que existe
dotagdo orgamentaria suficiente para sua execugdo na secretaria responsivel. A
contratagdo serd realizada de acordo com as normas orcamentarias vigentes, respeitando
limites e alocagdes estabelecidos no or¢camento municipal.

5. Area Técnica Responsavel pelo ETP e TR
Secretaria Municipal de Governo e Administra¢io — Departamento de Convénios e
Contratos.
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