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PREFEITURA

Il - TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo n°: 89480/2025
Municipio de Guapé6 — GO
Objeto: Aquisicao de materiais de limpeza

1. Objeto

A presente aquisigdo tem por finalidade suprir a necessidade de aquisicao de
materiais de limpeza destinados ao uso diario nos prédios da SEMMA, visando
garantir a adequada higiene, conservagéo e salubridade dos ambientes.

2. Fundamentagao

A contratagdo para aquisi¢ao de materiais de limpeza encontra respaldo na
Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos),
que disciplina as normas gerais de licitagéo e contratagao publica.

Nos termos do art. 11 da referida Lei, a Administragéo Publica deve observar
os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade,
publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, desenvolvimento nacional
sustentavel, planejamento, transparéncia, motivagéo, vinculagao ao
instrumento convocatério e julgamento objetivo.

O art. 18, inciso |l, estabelece que os instrumentos de planejamento da
contratagao devem conter a descrigao da necessidade, a motivagao da
solucdo escolhida e os requisitos da contratag&o, o que justifica a elaboracgao
deste Termo de Referéncia.

Além disso, a aquisicdo de materiais de limpeza € essencial para assegurar
condigbées adequadas de salubridade, higiene e conservagao dos espagos
utilizados pelos servidores e pela populagéo usudria dos servigos publicos,
atendendo ao interesse publico e garantindo o cumprimento das normas de
saude, seguranca do trabalho e preservagéo do patriménio publico.
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Portanto, a contratacéo ora proposta atende ao interesse publico primario,
assegurando transporte adequado, seguro e continuo aos pacientes da rede
municipal de salde, além de representar uma solugao economicamente viavel
e juridicamente adequada.

3. Descrigao da Solugao

A solugao adotada consiste na aquisigao centralizada de materiais de
limpeza para atender de forma continua e eficiente as necessidades da
SEMMA.

Os produtos dever&o ser adquiridos conforme especificagoes técnicas definidas
neste Termo de Referéncia, garantindo qualidade, eficiéncia e seguranca no
uso, além de atender as normas de saude e higiene.

A contratagéo permitira:

« O abastecimento regular dos almoxarifados;

« O fornecimento de insumos indispensaveis a higienizagao e
conservagao dos espagos publicos;

« A padronizagao de produtos, evitando desperdicios e otimizando o
controle de estoque;

« A melhoria das condigdes de trabalho para os servidores e da qualidade
dos servigcos prestados & populagao.

A solugdo proposta sera executada por meio de dispensa (ou outro
procedimento aplicavel), em conformidade com a Lei n® 14.133/2021, visando
ampla competitividade, economicidade e transparéncia no processo de
aquisigao.

4. Requisitos da Contratagao

[] Qualidade dos Produtos

« Todos os materiais deverao estar em conformidade com as
especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

« Produtos de limpeza dever&o possuir registro nos 6rgaos competentes
(quando aplicavel), como ANVISA ou INMETRO.

. As embalagens devem estar intactas, originais, lacradas e com
identificagao clara do fabricante, lote e validade.

« O prazo de validade dos produtos devera ser, no minimo, de 12 (doze)
meses a partir da data de entrega.

[0 Entrega

. As entregas deverao ser realizadas no almoxarifado da SEMMA, em
horario comercial, mediante prévia solicitagao.
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« O transporte, descarregamento e acondicionamento dos produtos serao

de responsabilidade da contratada.
« O prazo maximo de entrega, apos emissao da nota de empenho, sera
de 15 (quinze) dias corridos.

0 Regularidade Fiscal e Trabalhista

« A contratada devera comprovar regularidade fiscal, trabalhista e
previdenciaria, conforme exigido pela legislagéo vigente.

] Sustentabilidade

« Sempre que possivel, deverao ser fornecidos produtos biodegradaveis e
com embalagens reciclaveis, em atencao a politica de sustentabilidade
ambiental prevista na legislagao.

(] Garantia de Fornecimento

« A contratada devera garantir a disponibilidade de entrega durante toda a
vigéncia contratual.

« Substituicdo imediata de produtos que apresentarem defeitos, danos ou
estiverem em desacordo com as especificagoes.

5. Modelo de Execucao

A execucgdo da contratagdo ocorrera de forma unica, conforme contrato e
Administracéo, obedecendo as seguintes condigdes:

1. Forma de Execugao

o As entregas deverao ser feitas no local designado peia
Administragio, em horario comercial, com nota fiscal
correspondente.

o Os produtos deveréo estar devidamente acondicionados,
garantindo integridade e qualidade no transporte e na
armazenagem.

2. Prazos

o A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos
estabelecidos, sob pena de aplicagao das sangdes previstas na
legislagao e neste Termo de Referéncia.
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3. Responsabilidades da Contratada

o Garantir o fornecimento continuo dos itens contratados durante
toda a vigéncia do contrato.

o Substituir, no prazo maximo de 5 dias, qualquer produto que
apresente defeito, esteja vencido ou em desconformidade com as
especificagdes técnicas.

o Arcar com todas as despesas de transporte, carga, descarga e
acondicionamento dos materiais.

4. Responsabilidades da Administragao
o Designar servidor para acompanhar e fiscalizar a execugao
contratual.
Receber, conferir e atestar os produtos entregues.
o Efetuar o pagamento dentro do prazo legal, apés o recebimento
definitivo e apresentagao da nota fiscal devidamente atestada.

5. Condigoes de Fiscalizagao
o O cumprimento do contrato sera acompanhado por gestor e fiscal
designados, que registrardo ocorréncias em relatorios, podendo
aplicar penalidades em caso de descumprimento.

6. Modelo de Gestao

A gestao da execugdo contratual sera realizada em conformidade com a Lei n°
14.133/2021, por meio de designacéo de Gestor e Fiscal de Contrato,
indicados pela SEMMA, com as seguintes atribuigées:

1. Gestor do Contrato
o Responsavel por coordenar e acompanhar a execugéo global do
contrato.
o Controlar prazos, valores, solicitagdes de entrega e eventuais
alteragdes contratuais.
o Manter comunicagéo formal com a contratada para garantir o
cumprimento integral das obrigagdes.
2. Fiscal do Contrato
o Acompanhar as entregas, verificando a conformidade dos
materiais com as especificagdes técnicas.
o Conferir quantidades, prazos de validade, condigbes de
embalagens e qualidade dos produtos recebidos.
o Atuar como responsavel direto pela conferéncia e atesto das
notas fiscais.

o Relatar ao Gestor do Contrato qualquer irregularidade ou
descumprimento por parte da contratada.
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7. Critérios de Medigao e Pagamento
« Pagamento Unico ap6s entrega definitiva.
8. Estimativa do Valor

A estimativa do valor da aquisicdo de matérias de limpeza sera na média de R$
30.888,35.

9. Adequacgido Orgamentaria

DOTACAO: 18.18.18.541.0012.2.025.3.3.90.30.21
FONTE 100
FICHA: 0441

10.Condigoes de Execugao e Recebimento

Forma de Fornecimento

« O fornecimento dos materiais devera ser feito de forma tnica, conforme
solicitagdo da Administragao.

« Os produtos deverao ser entregues no endereco indicado pela
contratante, em horario comercial, salvo exceg¢des previamente
acordadas.

Prazos de Entrega

« O prazo méaximo para entrega, apdés a emissao da requisicéo, sera de
até 5 dias uteis.

« Entregas fora do prazo estardo sujeitas as penalidades contratuais
previstas.

Qualidade e Conformidade

« Todos os materiais deverao ser entregues em suas embalagens
originais, lacradas, com identificagao clara do fabricante e com
validade minima de 12 meses.

« Produtos fora das especificagdes ou em desacordo com o pedido
deveréo ser substituidos pela contratada, as suas expensas, no prazo
maximo de 48 horas.

11.Sangoes Administrativas
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A Administragdo podera aplicar, ao contratado, as seguintes sangoes:
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1. Adverténcia;

2. Multa (nos termos do edital ou contrato);

3. Impedimento de licitar e contratar com a Unido, Estados, DF ou
Municipios, pelo prazo de até 3 anos;

4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos ou até que seja
promovida a reabilitagéo.

12.Fiscalizagao

Leila Ferreira da silva
Fiscal de Contrato Decreto de N°102/2025

13.Disposigoes Finais

0 A presente contratacéo sera regida pela Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de
Licitagées e Contratos Administrativos) e demais normas aplicaveis.

] Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo, observada a
legislagao vigente.

1 A contratada devera manter, durante toda a execugédo contratual, as
condi¢cdes de habilitagao e qualificagdo exigidas no processo licitatorio.

[ Eventuais situagdes nao previstas neste documento seréo resolvidas de
forma a garantir o interesse publico, a continuidade do servigco e a
economicidade da contratagao.

] Este Estudo Técnico Preliminar/Termo de Referéncia servira de base para a
elaboracéo do edital e demais pegas necessarias ao processo licitatorio.

Responsavel pela Elaboracao:
ROSANA BEZERRA LOLA, MATRICULA N°15196

14.Descritivos dos itens

UNIDADE
ITEM QUANTIDADE | DE DESCRICAO
MEDIDA
01 AGUA SANITARIA CLORO ATIVO 2
150 UND LITROS
02 20 UND ALCOOL GEL, embalagem de 1 Litro
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03 COPOS DESCARTAVEIS 200 ml;
50 CA transparente, resistente, caixa
contendo 25 pacotes 1x100.
04 25 UND DESINFETANTE LIQUIDO PARA
USO GERAL 2 LITROS
05 DESODORIZADOR DE AMBIENTE;
aplicagédo aromatizador ambiental
50 UND nas esséncias, lavanda, flora,
jasmim, brisa, mar. Apresentagao em
aerossol 300 ml
06 DETERGENTE LIQUIDO NEUTRO:
embalagem 500 ml, detergente
neutro, biodegradavel, embalagem
300 UND primaria; frasco de plastico
resistente, transparente, com bico
regulador, com saida do liquido
através de jatos por compressao
07 ESPONJA DE DUPLA FACE.
Esponja dupla face, na cor verde e
amarela medindo 12cm x 7,8cm x
40 UND 2,5cm, composta por espuma de
poliuretano, fibra sintética e manta
abrasiva. Embalada individualmente
em pacote plastico e valide
08 FLANELA; em tecido 100% algodao,
embainhado nas laterais,
50 UND absorvente, lavavel e duravel, na cor
amarela, medindo aproximadamente
40x60 cm
09 LIMPADOR MULTIUSO-DE USO
DOMESTICO; aromas diversos. A
embalagem devera conter
internamente os dados de
identificagdo, procedéncia, numero
de lote, validade e numero de
registro nos 6rgaos competentes.
Embalagem de 500 ml
10 PANO LIMPEZA DE CHAO; algodao
40 UND alvejado, tipo saco, reforgado,
medindo 57x81 cm, cor: branca
1 PAPEL HIGIENICO; papel higiénico
90 PCT folha DUPLA picotado de alta
qualidade rolo com 30 metros de

20 UND
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comprimento por 10 cm de largura,
composto por 100% de fibras
celulésicas virgens (branca). Devera
conter prazo de validade na
embalagem a vir acondicionado em
pacotes. 16*4X1
12 PAPEL TOALHA -papel toalha com
folhas simples, picotado, ndo
perfumado, antialérgico, na cor
40 PCT branca, formato 2x1, produto de alta
absorgao, eficiente e higiénico,
adequado para o uso domeéstico e
profissional.
13 10 UND RODO EM ALUMINIO C/CABO
TAMANHO 60 CM
14 10 UND RODO DE PLASTICO COM CABO
DE MADEIRA
15 15 - SABAO EM PO 2 KG, de alta
qualidade, embalagem de 2 kg cada
16 SACO PLASTICO PARA LIXO 40
LITROS; preto, medidas; 45x63cm,
fabricado em polietileno de baixa
densidade, acondicionados em
pacotes. Devendo possuir em sua
embalagem todos os dados de
acordo com a lei do consumidor-
pacote com 100 unidades(100x1)
17 SACO PLASTICO PARA LIXO 100
LITROS, preto reforcado medidas
40 PCT 75x105 cm, fabricado em polietileno
de baixa densidade, acondicionado
em pacote com 100 unidades (100x1)
18 SACO PLASTICO PARA LIXO 200
30 PCT LITROS: com 16 micras (reforgado)
pacote com 100 unidades (100x1)
19 30 UND VASSOURA DE PELO: pelo natural
crina 30 cm com cabo
20 25 UND VASSOURA DE PALHA
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