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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

De acordo com o inciso I do art. 7° da Instrugdo
Municipios do Estado de Goias, 0 Documento de Formaliza¢do de Demanda (DFD) ¢ o documento
elaborado pelo chefe do orgdo interessado, cujo objeto a ser contratado deve ser compativel com o
plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do art. 12 da LLC, quando existir, e com as leis
‘or¢amentarias.

Adicionalmente, o inciso I do art. 7° da Instru¢do Normativa n° 09/2023 do TCM/GO, especifica as
informagdes minimas que deve conter o DFD., as quais serfo detalhadas nos topicos a seguir.

—— _ ——
1. OBJETO DA CONTRA . i _ .
Contratagdo de empresa especializada para prestacdo de servi¢os de decoragdo, buffet e coffee break.
destinados a organizagdo, ambientagdo e apoio a realizacio do evento em comemoragdo ao Dia do
Cigano e da 6" Conferéncia Municipal de Satde do Municipio de Guapd/GO, promovidos pelo Fundo
Municipal de Satide/Secretaria Municipal de Saude.

'Os servigos compreenderdo o fornecimento de decoragdo tematica e institucional, montagem ¢
organizagdo dos espacos destinados as atividades do evento. bem como a disponibiliza¢do de buffet ¢
coffee break para atendimento aos participantes, autoridades, palestrantes, convidados e demais
‘envolvidos. visando proporcionar condigdes adequadas de acolhimento, conforto. organizagdo e
suporte a realizagdo das atividades programadas, contribuindo para o éxito dos eventos e para o
fortalecimento das a¢des de promogio da saude, participagdo social e valoriza¢do da cultura cigana
no ambito municipal.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO i

‘ A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a realiza¢io do evento em comemorac¢io ao Dia |

do Cigano e da 6" Conferéncia Municipal de Saude do Municipio de Guapd/GO, promovidos pelo
Fundo Municipal de Satide e pela Secretaria Municipal de Satde. os quais possuem relevante interesse
publico e cardter institucional, social, cultural e participativo.

A comemoragdo do Dia do Cigano representa importante agio de valorizagdo, reconhecimento ¢
inclusdo da comunidade cigana local, contribuindo para o fortalecimento das politicas publicas
voltadas a promogéo da igualdade, respeito a diversidade cultural e garantia dos direitos fundamentais
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dessa populacao em consonancia com 0s principios constxtucmnals da dignidade da pessoa humana.
da cidadania e da promocao do bem de todos sem qualquer forma de discriminagao.

Por sua vez, a 6" Conferéncia Municipal de Saude constitui etapa fundamental do processo
democratico de participa¢do popular na formulagdo, avaliagdo e aprimoramento das politicas ptblicas
de saude, conforme preconizam a Constitui¢do Federal, a Lei Federal n° 8.080/1990 ¢ a Lei Federal
|n° 8.142/1990. O evento reunira representantes do poder publico, trabalhadores da satde, usuarios do
‘Sistema Unico de Satde — SUS e demais segmentos da sociedade civil, com o objetivo de debater
propostas e definir diretrizes para o fortalecimento e aperfeicoamento das agdes e servigos de satde
no ambito municipal.

'Considerando a natureza dos eventos, a previsio de participacio de autoridades, palestrantes,
delegados. convidados e demais participantes, faz-se necessaria a contratagdo de empresa
cspecializada para a prestagdo dos servigos de decoragdo, buffet e coffee break, garantindo a adequada
estrutura de recepcdo, acolhimento e suporte aos presentes, bem como a organiza¢do dos ambientes
destinados as atividades programadas.

A contratacdo pretendida permitira a padronizacdo dos servigos, a adequada ambientagdo dos espagos,
a oferta de alimenta¢do compativel com a duragdo dos eventos e a disponibilizagdo de condigdes
apropriadas para o desenvolvimento das atividades, contribuindo para o conforto dos participantes. a
boa execugao da programagdo e o alcance dos objetivos institucionais propostos.

Ademais, o Municipio ndo dispde, em sua estrutura administrativa, de recursos materiais,
equipamentos e equipe especializada suficientes para executar diretamente todos os servicos
‘necessarios a organizagdo e operacionalizagdo dos eventos, razdo pela qual a contratagdo externa
'mostra-se medida necessaria, adequada e vantajosa para a Administra¢do Publica.

Dessa forma, a contratagdo pretendida atende ao interesse publico, mostra-se necessdria para
‘assegurar a adequada realizacdo do evento em comemoragdo ao Dia do Cigano e da 6" Conferéncia
| Mumc]pal de Saude, e esta alinhada aos principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e boa
gestao dos recursos publicos.

3. INFORMACOES GERAIS

3.1. Data prevista para conclusao do processo
~23/06/2026

3.2. Grau de prioridade da compra ou da contratacio
Alta

3.3. Justificativa de prioridade
Necessidade de dar continuidade aos servigos publicos.

3.4. Prazo de vigéncia da contratacio
A vigéncia do presente contrato sera de 03 (trés) meses, contados da data de assinatura do contrato
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e sua devida publicagdo, nos termos do art. 105 da Lei n. 14.133/2021.

3.5. Prazo de Entrega/ Execucio

05 (cinco) dias apds emissio da ordem de servigo.

4. MATERIAIS/SERVICOS
Item Descricao Servico Quant.
1. Decoragao de palco para apresentagio 1
do evento composta por:
e Tapete medindo 2,80m x Sm;
Decoragdo de Palco ¢ Painel de fundo personalizado
medindo 3m x Sm;
e 2 arranjos artificiais;
2 vasos grandes (GG) ou 2 vasos com
2 bases decorativas.
2. | Decoragdo para Evento de até 300 Hall de entrada para recepgao e fotos 1
pessoas composto por:
o Tapete decorativo;
¢ Painel de fundo com muro verde
e pendentes de flores;
e 4 poltronas:
¢ | mesaredonda ou 6 minis
tables:
2 arranjos artificiais em vasos
decorativos.
3 Coffee Break (Lanche da Tarde) 300

Buffet para até 300 pessoas

composto por:

e Salgados assados e fritos:
coxinha, pastel, esfirra,
croquetes, empadas e tortinhas;

¢ Bolos variados;

e  Minissanduiches natural ou mini
hot dog;

e Torta salgada;

e Tabua de frios com queijos,
presunto, salame e patés
acompanhados de torradas;

e  Sucos naturais servidos em
suqueiras de vidro ou cristal;

e Mesa de frutas montada com
uvas, melancia, kiwi, abacaxi,
morango e banana;
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e Quitandas diversas, como pao de
queijo. enroladinho de queijo e
salsicha, broas e petas:

e (Café quente com aglicar e sem

agucar;

e Leite integral servido em jarras
de cristal;

¢ Adocante;

e Refrigerantes: Coca-Cola,
Guarana Antartica e Sukita, ou
similares de mesma qualidade.

e Duracéao de 4 horas de evento;

e Todos os aparatos necessarios
para servir, incluindo pratos,
talheres, copos e guardanapos
descartaveis:

e Mesa principal;

e Aparador para montagem;
e | arranjo de flores;

e | mesa redonda auxiliar;

Travessas e laminas para montagem
dos alimentos.

Decora¢do de evento para até 300
pessoas

Hall de recepgao e fotos composto por:

e Tapete decorativo:

e Painel de fundo em tecido:

e 2 arranjos de flores artificiais:

¢ Poltronas decorativas.
Observagdo: o hall sera personalizado
de acordo com a identidade e tematica
do evento.

Decoragdo de evento para até 300
pessoas

Ambiente decorado com:
e 500 metros de bandeirolas;
e Bambolés decorativos;
o Flores ornamentais:
e Fitas de chita;
¢ Chapéus de palha;

Demais itens decorativos tipicos,
conforme a tematica do evento.

0.

LLocagdo de toalhas de mesa

Toalhas em tecido para mesas
plasticas quadradas inclusas na
composicdo e decoragdo do evento.

75

Decorag¢ao de Palco

Decoragéo de palco para apresentacio
do evento composta por:
e Estrutura de palco medindo 4m
x 4m ou 4m x 3m;

£ 7' Namigie<{
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e Forracdo em carpete ou tapete;
e Painel de fundo personalizado

medindo 5m x 2.80m de altura;
e 2 arranjos artificiais;

2 vasos grandes (GG) ou 2 vasos com
2 bases decorativas.

8. | Buffet para até 300 pessoas Servigo de buffet tipo almogo composto 300
por:

e Arroz carreteiro;

¢ Galinhada;

e Tutu de feijao;

e Saladas variadas.
Incluso:

e Todos os aparatos necessarios

para servir;

e  Aparadores;
e Travessas;
[ ]
[ ]

Colheres e pegadores:
Caldeiroes e utensilios de apoio:

Materiais descartaveis para
atendimento  de 300  pessoas,
incluindo pratos, talheres,

guardanapos e copos.

|5, IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANT EE RESPONSAVEIS

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):
Secretaria Municipal de Saude de Guapo — GO.

|
' Responsivel(eis) pela demanda:

: Nome: JORDANA MARQUES GONTIJO

Cargo/Fun¢iio: ASSESSOR TECNICO ADMINISTRATIVO

Local e data: Guapo - GO, 25 de maio de 2026.

a

Jordina Marques Gontijo
Assessor técnico administrativo
Prefeitura Municipal de Guapoé

Elaborado por:

ik
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IEm conformidade com a legislagdo que rege o tema, encaminhe-se a autoridade competente para
analise de conveniéneia e oportunidade para a contratagio/aquisicio e demais providéncias

cabiveis.

Autorizado por:

el

TATIANE ODFVEIRA SANTOS
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
DECRETO 001/2025

L\



