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PREFEITURA MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRACAO
GUAPO -GO

I1- ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Processo Administrativo n°: 3579/2026
Municipio de Guapé — GO

1. OBJETO

I.1. Contratagdo de empresa especializada na prestagiio de servigos de ornamentagdo, destinada
a decoragdo e organizagdo de ambientes para eventos, ceriménias e atividades institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal, com o objetivo de proporcionar espagos adequadamente
decorados, organizados e compativeis com a natureza de cada evento oficial.

1.2. A contratagdo visa, ainda, assegurar a adequada ambienta¢do dos locais de realiza¢io dos
eventos institucionais, contribuindo para a valorizagdo das agdes promovidas pela Administra¢io
Municipal, proporcionando maior conforto, organizagio, receptividade e acolhimento aos
participantes, além de conferir identidade visual e melhor apresentagdo aos ambientes destinados
as atividades oficiais.

2. NECESSIDADE DA CONTRATACAO E JUSTIFICATIVA

2.1. A necessidade da contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de
ornamentacdo decorre da importincia de garantir a adequada decoragdo e organizag¢do dos
ambientes destinados a realiza¢iio de eventos, cerimonias e atividades institucionais promovidos
pela Prefeitura Municipal, assegurando espagos harmoniosos, funcionais e compativeis com a
natureza de cada ocasifo.

2.2. Os servigos de ornamentagio contribuem diretamente para a valorizagdo dos eventos oficiais,
fortalecendo a imagem institucional da Administragdo Publica e proporcionando um ambiente
acolhedor, organizado e visualmente adequado para recepcionar autoridades, servidores,
convidados e a populag¢io em geral.

2.3. Além disso, a adequada decoragio e organizagio dos espagos desempenham papel
fundamental na qualidade e no éxito dos eventos institucionais, conferindo identidade visual,
melhorando a ambientagdo e proporcionando maior conforto aos participantes. A auséncia ou
inadequacdo desses servigos pode comprometer a apresentacdo dos ambientes, prejudicar a
organiza¢do das atividades e impactar negativamente a recep¢do do publico e a imagem
institucional do Municipio.

2.4. Dessa forma, a presente contratagio mostra-se necessaria para assegurar a realiza¢do de
eventos, cerimoOnias e atividades institucionais em ambientes devidamente organizados e
ornamentados, promovendo maior eficiéncia na execucio das acoes da Administracdo
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Municipal, fortalecendo a imagem institucional e proporcionando melhor acolhimento, conforto
¢ satisfagdo aos participantes.

3. DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Nome Fun¢io Lotacio
Alex Divino Vieira Secretario Governo e Adm
Matheus Rodrigues Monteiro Assessor Compras
Clarice de Almeida Neta Rodrigues Auxiliar Governo ¢ Adm

3.1. Gestio e Fiscaliza¢do do Contrato

3.1.1. Conforme regulamento municipal, as atividades de gestdo e fiscalizagdo contratual
consistem em um conjunto de agdes destinadas a assegurar o fiel cumprimento do objeto
contratado, bem como acompanhar a execugio dos servigos de ornamentagdo voltados &
decoragdo e organizagdo de ambientes para eventos, cerimonias e atividades institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal. Tais atividades também compreendem o
acompanhamento da execugdo contratual, o apoio & instrugdo processual e a adogiio das
medidas administrativas necessarias relativas a alteragdes contratuais, pagamentos, eventual
aplicagdo de sangdes e demais procedimentos indispensaveis a correta execugio do contrato.

3.1.2. A gestdo da presente contratagdo serd realizada pelo servidor Thiago Correia Meireles,
¢ a fiscalizagdo ficara a cargo da servidora Clarice Rodrigues de Almeida Neta, conforme
indicado no Documento de Formalizagio da Demanda — DFD.

4. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS,
DE ACORDO COM SUA NATUREZA:

4.1. Lein® 14.133/2021; Instrugdes normativas do TCM/GO e demais regulamentos municipais.

5. ALINHAMENTO AO PLANO INSTITUCIONAL
5.1. A presente contratagdo atende as demandas administrativas desta Secretaria, nio

apresentando conflito com o Plano Anual de Contratagdes nem com os objetivos organizacionais
relacionados a gestdo das aquisigdes e contratagdes.”

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. Lei n® 14.133/2021: A contratagdo de empresa especializada na prestagio de servigos de
ornamentacdo para decoragdo e organizacdo de ambientes destinados a realizacdo de eventos,
cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal devera observar integralmente as
disposi¢des da Lei n°® 14.133/2021, bem como os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e interesse publico, garantindo a regularidade do
procedimento de contratagio.
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6.2. Qualidade e especificagdes dos servigos: Os servigos de ornamentagdo deverdo atender as
especificagdes técnicas estabelecidas no processo de contratagio, assegurando adequada
decoragdo, organizagdo dos ambientes, harmonizag¢do dos elementos decorativos, qualidade dos
materiais utilizados e compatibilidade com a natureza de cada evento, proporcionando ambientes
funcionais, organizados e visualmente agradaveis.

6.3. Normas técnicas: Os servigos deverdo ser executados em conformidade com as normas
técnicas aplicaveis, observando boas praticas de montagem, decoragdo, organizagdo dos espagos
¢ seguranca na instalagdo dos elementos decorativos, garantindo a adequada execugido dos
Servigos.

6.4. Sustentabilidade: Sempre que possivel, a execugdo dos servigos devera observar praticas
sustentaveis, priorizando o uso racional de materiais, a redugdo de desperdicios, a reutilizagio de
itens decorativos quando viavel e a adocio de procedimentos que minimizem impactos
ambientais.

6.5. Requisitos de habilitagio: A empresa contratada devera comprovar regularidade juridica,
fiscal e trabalhista, mediante apresentagdo da documentagdo exigida pela legislagio vigente,
incluindo inscri¢do no CNPJ, certiddes negativas de débitos e demais documentos pertinentes,
além de demonstrar capacidade técnica para a execugdo dos servigos de ornamentagio objeto da
contratagdo.

6.6. Requisitos Obrigacionais

6.6.1. Executar os servigos de ornamentagdo, decoragio e organizagdo dos ambientes em
perfeitas condigdes, no prazo, local e horrios indicados pela Secretaria Municipal de Governo
e Administragdo, em estrita observancia as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
€ na proposta apresentada.

6.6.2. Responsabilizar-se pela qualidade dos servigos executados, corrigindo eventuais falhas,
inadequagdes ou defeitos na decoragio, montagem ou organiza¢do dos ambientes, em
conformidade com a legislago aplicavel.

6.6.3. Refazer, corrigir ou substituir, as suas expensas e no prazo maximo de 01 (um) dia ou
antes do inicio do evento, quando necessério, qualquer servigo de ornamentagio que apresente
desconformidade com as especificagdes estabelecidas ou que seja considerado inadequado
pela Administragio.

6.6.4. Atender prontamente as solicitagdes da Secretaria Municipal de Governo e
Administragio relacionadas ao objeto contratado.

6.6.5. Comunicar a Secretaria Municipal de Governo e Administragdo, com antecedéncia
minima de 01 (um) dia, qualquer fato que possa impedir ou comprometer o cumprimento dos
prazos estabelecidos para a execugdo dos servigos, apresentando as devidas justificativas.

6.6.6. Substituir ou corrigir, as suas expensas, quaisquer materiais decorativos ou elementos
utilizados que apresentem defeitos, danos, ma conservagdo ou estejam em desacordo com as
especificagdes técnicas definidas pela Administragdo.
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6.6.7. Manter, durante toda a execugdo contratual, todas as condi¢des de habilitagio e
qualificacdo exigidas no processo de contratagio.

6.6.8. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, salvo
mediante autorizagdo expressa da Administragdo, quando admitida na forma da legislagédo e
do instrumento contratual.

6.6.9. Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes da prestagdo dos Servigos,
incluindo tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e quaisquer
outros custos necessarios ao fiel cumprimento do objeto contratado.

6.6.10. Executar os servigos observando critérios de qualidade, seguranga, organizagio,
estctica e funcionabilidade, garantindo que os ambientes estejam devidamente preparados
para a realizagdo dos eventos, cerimonias e atividades institucionais promovidos pela
prefeitura municipal.

6.6.11. Apresentar, sempre que solicitado pela Administragio Municipal, os documentos
necessarios para comprovar a regularidade da execugio contratual e a manutengio das
condig¢des de habilitagdo exigidas no processo de contratagio.

7. ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
7.1. O quantitativo estimado da contrata¢do para atendimento das necessidades esta demonstrado
na tabela abaixo:
Iltem Quantidade] Servigo | Especificacao
Painel de LED medindo 3,00 m x 1,00 m, com forracio em
01 01|Servigo tecido (12 metros lineares) e composi¢do de 03 arranjos
florais suspensos decorativos.
02 03lSeevico Serramer_llo de placas bordadas com aplicacido de logomarca
personalizada.
: Painel em tecido personalizado com aplicagdo de logomarca,
3 04jServigo medindo 5,00 m x 3,00 m.
04 03|Servigo Arcos de baldes desconstruidos.
05 50(Servigo Capas para cadeiras.
06 57(Servigo Toalhas em tecido para mesas plasticas quadrada.
Forragdo em tecido do ambiente, incluindo pratos, talheres,
tagas, bistrés com cadeiras, mesas com cadeiras, toalhas, 02
07 01{Servigo poltronas, 01 mesa de centro, 01 arranjo artificial com vaso,
aparador e capas para cadeiras. Inclui servigo de
alimentag¢do composto por frutas, espetinhos. tapioca.
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item|Quantidade| Servico | Especificagio
batata-doce ou macaxeira, carne acebolada, salgados
variados, batata frita, tabua de frios, paté com torradas,
galinhada, vaca atolada, além de agua, sucos e refrigerantes.
Decoragdo para evento de até 300 pessoas, composta por 03
arcos de baldes desconstruidos, hall de recepgao com
. mobiliario decorativo, painel frente e verso, minis tables,
08 01|Servigo —_— ;
bistrd, pufes, mesa de centro, palco decorado com arranjos
florais, capas para cadeiras e painel personalizado de 15
metros.
09 01|Servico Estruttlra em grfldll medindo 15,00 m x 3,00 m, destinada a
forragdo em tecido.
10 15 [Serviqo [Aparadores com toalhas em tecido.
i Arcos de baldes organicos desconstruidos em tamanhos
11 06|/Servigo ;
diversos.
12 | 01 IServiq:o [Tapete para hall de entrada.
II3 || 10|/Servigo lAn‘anjos de flores artificiais com vasos dourados.
14 02lservico Painel personalizado medindo 5,00 m x 3,00 m, com
¢ aplica¢do da bandeira do Municipio de Guapd.
15 01|Servigo Colunas/suportes para arranjos florais.
16 29|Servico Toalhas redondas em tecido para mesa redonda.
17 01{Servigo Mesa redonda para 06 lugares (sem cadeiras e sem toalhas).
18 02| Servigo Recamiers para composi¢do decorativa.
19 03|Servigo Estruturas metalicas para sustentagio e fixa¢ao de banners.
20 02{Servico Con_]qmo de pratos, talhere's e colheres para atendimento de
evento com capacidade estimada para 500 pessoas.
50 mesas redondas para 10 lugares, acompanhadas de
21 02fServigo toalhas e cadeiras, para evento com capacidade estimada
para 500 pessoas.
2 02|Servico 500 tagas modelo 'bICO de jacaou cristal para atendimento de
evento com capacidade estimada para 500 pessoas.
23 H 02| Servico 500 guardanapos em tecido.
Painel de LED medindo 5,00 m x 3,00 m, sistema de som
24 02| Servico com subwoofers, lines, técnico de som e técnico responsavel
pelo painel de LED.
75 25{Servigo Serv:c,:o de gargons para atendimento de evento com
capacidade estimada para 500 pessoas.
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ltem“Quantidade Servigo || Especificacio

Hall de recepgao para até 500 pessoas, composto por painel,
26 02)|Servigo tapete, recamiers, poltronas, pufes, aparador, arranjo
decorativo e iluminagio em LED.

: 5 = i =

27 20[Servico Tapetes medindo 2,00 m x 2,80 m, destinados a forragio de
palco.

28 [ 20|(Servigo "@:hauds para conservagdo e aquecimento de alimentos.

29 20|Servigo Colheres de servigo para distribui¢io de alimentos.

30 50|Servigo Jarras em inox ou cristal.

7.2. As especificagdes descritas neste documento representam os requisitos minimos de
qualidade para a execugdo dos servigos de ornamentagdo, decoragio e organiza¢do dos
ambientes, sendo eceitos servigos, materiais e solugdes equivalentes ou superiores, desde que
atendam integralmente 4s especificagdes técnicas, aos padroes de qualidade estabelecidos e s
necessidades da Administragdo Municipal, assegurando ambientes harmoniosos, organizados,
seguros e compativeis com a natureza dos eventos, cerimonias e atividades institucionais.

7.3. Da metodologia aplicada as quantidades estimadas

7.3.1. O levantamento das quantidades estimadas dos servigos de ornamentagdo foi realizado
com base na analise da demanda da Prefeitura Municipal para a realizagdo de eventos, cerimonias
¢ atividades institucionais, considerando o porte, a natureza e a frequéncia das acoes promovidas
pela Administragdo Publica.

7.3.2. Foram considerados fatores como o ntimero estimado de eventos institucionais a serem
realizados durante o periodo de vigéncia da contratagdo, as caracteristicas e dimensdes dos
ambientes a serem ornamentados, a necessidade de adequagdo da decoracio conforme a
finalidade de cada evento, bem como a importincia de proporcionar espagos organizados,
harmoniosos ¢ apropriados para recepgio de autoridades, servidores e da populagdo.

7.3.3. A definigdo das quantidades estimadas buscou atender de forma adequada 4s necessidades
da Administragdo Municipal, assegurando a disponibilidade dos servigos de ornamentacio
sempre que demandados, evitando insuficiéncia ou excesso de contratagio e promovendo a
utilizagdo eficiente dos recursos publicos, de modo a garantir a adequada organizagdo dos
ambientes e o éxito na realizagdo dos eventos, cerimoniais e atividades institucionais

8. LEVANTAMENTO DE MERCADO E MODALIDADE DA CONTRATACAO

8.1. para a elaboragdo deste Estudo Técnico Preliminar (ETP), visando ao levantamento de
mercado com o objetivo de definir a solugdo mais adequada para entender as necessidades da
Administragdo Piblica, verificou-se que existem no mercado diversas empresas especializadas
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na prestagdo de servigos de ornamentagio, decoragdo e organizagio de ambientes para eventos,
cerimonias e atividades institucionais.

8.2. Nesse contexto, foram consideradas as alternativas disponiveis para a Administragdo Puiblica
quanto a forma de contratagdo dos servigos de ornamentacio destinados aos eventos, cerimdnias
e atividades institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal, considerando a necessidade de
proporcionar ambientes adequadamente decorados, organizados e harmoniosos, assegurando
melhor recepgdo ao publico, valorizagio da imagem institucional e qualidade na realizagdo das
acdes oficiais.

8.3. Solugdo 1: Realizagio de procedimento licitatério

8.3.1. A contratagdo podera ocorrer mediante procedimento licitatorio, nas modalidades
previstas na Lei n°® 14.133/2021, possibilitando ampla concorréncia entre empresas
especializadas no ramo de ornamentagio e garantindo a sele¢dio da proposta mais vantajosa
para a Administra¢do Publica.

8.4. Solugdo 2: Contratagdo por meio de dispensa de licitagdo

8.4.1. Outra alternativa aplicavel consiste na contratagdo direta por dispensa de licitagdio, nos
termos da Lei n® 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagdo e a natureza dos
servigos de ornamentagdo, desde que atendidos os requisitos legais e devidamente justificada
a vantajosidade para a Administra¢do Publica.

8.5. Andlise e escolha entre as solugdes existentes

8.5.1. Apés andlise das alternativas apresentadas, verificou-se que, considerando o valor
estimado da contratagio, a natureza dos servicos e a necessidade especifica da Administragio
Municipal, a solugdo mais adequada consiste na contratago direta por dispensa de licitagdo,
nos termos da Lei n® 14.133/2021.

8.5.2. A adogdo da dispensa de licitagdo mostra-se adequada por se tratar de Servigos comuns,
cujas especificagdes podem ser definidas objetivamente, permitindo maior celeridade
administrativa sem prejuizo da qualidade da contratagio, assegurando que os ambientes
destinados aos eventos, cerimdnias e atividades institucionais estejam devidamente
preparados e ornamentados para sua realizagio.

8.5.3. Ressalta-se que serdo realizadas pesquisas de pre¢os junto ao mercado, com o objetivo
de assegurar a compatibilidade dos valores estimados com os praticados no setor, garantindo
a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administra¢io Publica e a correta aplicag¢do dos
recursos publicos.

8.6. Do critério de julgamento

8.6.1. Para a presente contratacdo sera adotado o critério de Julgamento pelo menor preco
global, considerando a necessidade de contratagio integrada dos servi¢os de ornamentagio,
decoragdo e organizagdo dos ambientes, garantindo uniformidade na execu¢do e maior
eficiéncia na prestagdo dos servigos.
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8.6.2. A adogdo do julgamento pelo menor pre¢o global contribui para facilitar a gestio
contratual, assegurar padronizagdo dos servigos prestados, otimizar a coordenagio da
execugdo e proporcionar maior economicidade e eficiéncia a Administragdo Plblica.

8.6.3. Ressalta-se que a contratagdo ocorrera por meio de dispensa de licitagdo, nos termos da
Lei n° 14.133/2021, considerando o valor estimado da contratagdo e a natureza dos servicos,
assegurando maior celeridade administrativa e atendimento tempestivo as demandas da
Prefeitura Municipal.

8.7. Valor estimado da contratagio

8.7.1. O valor estimado da contratagdo sera apurado pelo Departamento de Compras, mediante
pesquisa de pregos realizada junto a empresas especializadas na prestagdo de servigos de
ornamentagdo e decoragdo de eventos, observando-se os parametros e procedimentos
estabelecidos pela Lei n® 14.133/2021 ¢ demais normas aplicaveis.

8.7.2. O detalhamento da pesquisa de precos, contendo as cotagdes obtidas, a metodologia
utilizada e a memoria de calculo para definicio do valor estimado da contratagdo, sera
apresentado em documento apartado, elaborado pelo Departamento de Compras, passando a
integrar os autos do processo administrativo.

8.7.3. Apos a conclusdo da pesquisa de pregos, sera definido o valor estimado da contratagdo,
observando-se os pregos praticados no mercado e a vantajosidade para a Administragio
Publica.

8.8. Metodologia aplicada a pesquisa de pregos
8.8.1. De acordo com os regulamentos municipais vigentes, que dispdem sobre os
procedimentos administrativos para realizacio de pesquisa de pregos destinada a aquisicdo de
bens e contratagdo de servigos em geral, a pesquisa observara os seguintes parametros:

Art. 2° A pesquisa de pregos sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes parimetros:

I — Painel de Pregos disponivel em sistema eletronico de banco de pregos;

I1 - Contrata¢des similares realizadas por outros entes publicos, em execucdo ou concluidas
nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa;

[II - Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos especializados ou de
dominio amplo, desde que contenha a data e hora de acesso:

IV — Pesquisa realizada diretamente com fornecedores, desde que as datas das pesquisas
ndo ultrapassem 180 (cento e oitenta) dias.

§ 1° Os pardmetros previstos poderdo ser utilizados de forma combinada ou isolada,
priorizando-se aqueles constantes dos incisos I e II, devendo constar no processo
administrativo a metodologia utilizada para obtencio do prego de referéncia.



PREFEITURA DE GUARD 2025 - 2028 ‘

1) GUAPO

O AVANGO COMEGA COM UNIAO!

e I‘h‘.
)
a lb(‘)_;,‘, *

§ 2° Sera adotada, como metodologia para defini¢do do prego de referéncia da contratagéo, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo
seja realizado com base em trés ou mais cotagdes validas, desconsiderando-se valores
inexequiveis ou excessivamente elevados.

8.9. Impacto Or¢amentario-Financeiro

8.9.1. Antes da publicagdo do procedimento de contratagdo, o departamento competente
devera juntar aos autos a Avaliagdo do Impacto Orgamentario-Financeiro da despesa,
assegurando a existéncia de dotag@o orgamentaria suficiente para a execugdo dos servi¢os de
ornamenta¢do durante toda a vigéncia do contrato. Caso ndo haja disponibilidade
or¢amentaria ou esta seja insuficiente, o 6rgdo demandante devera ser comunicado para
adogio das providéncias cabiveis, em observancia aos principios da responsabilidade fiscal e
da continuidade do interesse publico.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS E SOLUCAO COMO UM TODO

9.1. Garantir a adequada decoragdo e organizagdo dos ambientes destinados a realizagdo de
eventos, cerimdnias e atividades institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal,
proporcionando espagos harmoniosos, funcionais e compativeis com a natureza de cada ocasido.

9.2. Assegurar melhores condig¢des de recepgdo, acolhimento, conforto e organizagdo para
autoridades, servidores, convidados e demais participantes, contribuindo para a qualidade e o
éxito dos eventos institucionais.

9.3. Fortalecer a imagem institucional da Administragdo Municipal por meio da adequada
ambientagio dos espagos utilizados em eventos oficiais, conferindo maior profissionalismo,
organiza¢do e valorizagio das agdes promovidas pelo Municipio.

9.4. Promover maior eficiéncia na execugdo dos eventos, cerimdnias e atividades institucionais,
garantindo ambientes devidamente ornamentados, organizados e preparados para atender as
necessidades especificas de cada evento.

9.5. Assegurar a realizacdo dos eventos oficiais em condigdes adequadas de apresentagdo,
organizac¢do e funcionalidade, contribuindo para a satisfagdo do publico participante e para a
valorizag¢do das iniciativas desenvolvidas pela Prefeitura Municipal.

9.6. A solu¢do como um todo consiste na contratagdo de empresa especializada na prestagdo de
servicos de ornamentagdo, responsavel pela decoragio, organizagdo e ambienta¢do dos espagos
destinados aos eventos, cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal, por meio
de dispensa de licitagdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021, garantindo economicidade,
eficiéncia, qualidade na execugdo dos servigos e atendimento tempestivo as demandas da
Administra¢do Pablica.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
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10.1. Nos termos do art. 40, § 2° inciso I, da Lei Federal n° 14.133/2021, a presente contrata¢do
serd realizada em lote Unico, considerando a natureza integrada dos servigos de ornamentagio
destinados a decoragdo e organizagdo de ambientes para eventos, cerimdnias e atividades
institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal.

10.2. A adogdo do julgamento por lote unico justifica-se pela necessidade de assegurar a
padronizagdo da execucdo dos servicos, a uniformidade da ambientagdo dos espagos e a
compatibilidade estética entre os elementos decorativos, garantindo maior qualidade,
organizagdo e identidade visual nos eventos promovidos pela Administragdo Municipal.

10.3. Além disso, a contratacdo de um tnico fornecedor proporciona maior eficiéncia operacional
e logistica, permitindo o planejamento, fornecimento, montagem, manuten¢do, ajustes e
desmontagem da ornamentagdo de forma coordenada, evitando incompatibilidades entre
materiais, atrasos na execugdo e divergéncias na organizagdo dos ambientes.

10.4. A contratagdo em lote tnico também contribui para a economicidade administrativa,
reduzindo custos relacionados a gestio, fiscalizagdo e acompanhamento contratual, além de
facilitar a coordenagao da execugdo dos servigos e assegurar maior agilidade no atendimento as
demandas da Administragdo Municipal.

10.5. Ressalta-se que os servigos de ornamentagdo possuem natureza complementar e
interdependente, uma vez que envolvem a decoragdo, organiza¢do e ambientagdo dos espagos
destinados aos eventos, ceriménias e atividades institucionais, motivo pelo qual o parcelamento
da contratacdo podera comprometer a padronizagdo, a qualidade dos servicos e a eficiéncia da
execucdo contratual.

10.6. A adogido do lote Gnico ndo compromete a competitividade da contratagdo, considerando a
existéncia de diversas empresas especializadas aptas a executar integralmente os servigos de
ornamentagdo, garantindo ampla concorréncia, observados os requisitos legais aplicaveis, ¢ a
sele¢do da proposta mais vantajosa para a Administra¢do Publica.

10.7. Dessa forma, conclui-se que a contratagdo em lote tinico, por meio de dispensa de licitagdo,
nos termos da Lei n® 14.133/2021, representa a solugdo mais adequada e eficiente para atender
as necessidades da Administragio Municipal, assegurando padroniza¢do, economicidade,
celeridade, qualidade e eficiéncia na prestagdo dos servigos de ornamentagdo destinados aos
eventos, cerimonias e atividades institucionais.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

I11.1. No presente procedimento, identificam-se contratagdes correlatas ao objeto deste Estudo
Técnico Preliminar — ETP, uma vez que a realizagdo de eventos, cerimdnias e atividades
institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal pode demandar, de forma complementar, a
contratagdo de outros servigos e fornecimentos necessarios a sua plena execugdo, tais como
locagdo de equipamentos, sonoriza¢do, ilumina¢do, estrutura, mobiliario, alimentagdo,
seguranga, entre outros, conforme a natureza e as necessidades especificas de cada evento.
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I1.2. A presente contratagdo relaciona-se as demandas recorrentes da Administragdo Publica
Municipal voltadas a realizagdo de eventos oficiais, solenidades, campanhas institucionais,
reunides, inauguragdes e demais atividades de interesse piblico, nas quais os servigos de
ornamentag¢ao desempenham papel essencial para garantir ambientes organizados, harmoniosos,
funcionais e adequados ao atendimento do publico.

11.3. Ressalta-se que a contratagdo dos servigos de ornamentagdo possui autonomia em relacdo
as demais contratagdes eventualmente necessarias para a realizagio dos eventos, ndo havendo
dependéncia obrigatoria entre elas. Todavia, quando executadas de forma coordenada com os
demais servigos relacionados ao evento, contribuem para maior eficiéncia administrativa, melhor
organizagio dos ambientes, padronizagio da apresentagdo institucional e adequada recepgio dos
participantes, assegurando a qualidade das agdes promovidas pela Prefeitura Municipal.

12. PROVIDENCIAS PARA EXECUCAO DA CONTRATACAO

12.1. A contratagdo de empresa especializada na prestagio de servicos de ornamentagio,
destinados a decoragdo e organizagio de ambientes para eventos, ceriménias e atividades
institucionais promovidos pela Prefeitura Municipal, sera realizada por meio de dispensa de
licitagdo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, conforme as necessidades da Administragdo Puablica
Municipal.

12.2. A contratagdo sera formalizada mediante emissdo de nota de empenho ou instrumento
equivalente, conforme a legislagao vigente e as necessidades da Administragdo. A gestdo e a
fiscalizagdo ficardo sob responsabilidade do setor competente da Prefeitura Municipal, que
acompanhara a execugdo dos servigos, verificard a conformidade da ornamentagdo com as
especifica¢des estabelecidas, fiscalizara o cumprimento dos prazos e validard a adequada
execugdo dos servigos contratados.

12.3. Cabera ao setor responsavel realizar a conferéncia dos servigos executados, verificando a
qualidade da decoragdo, da organizagdo dos ambientes, da montagem e da disposi¢ao dos
elementos decorativos, bem como a observancia das especifica¢des técnicas e das condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia, assegurando que os ambientes estejam adequadamente
preparados para a realizagao dos eventos, cerimonias e atividades institucionais.

12.4. Os servigos de ornamentagdo deverdo ser executados nos locais, datas e horarios
previamente definidos pela Administragio Municipal, contados a partir do recebimento da
autorizagao de fornecimento, ordem de servigo ou instrumento equivalente, devendo a montagem
estar concluida antes do inicio de cada evento. Apds o encerramento das atividades, a empresa
contratada devera realizar a desmontagem e a retirada dos materiais utilizados, observando os
procedimentos de recebimento provisorio e definitivo previstos na legislagao vigente e no
instrumento contratual.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E MITIGACAO DOS IMPACTOS

13.1. Ap6s andlise da demanda referente a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de ornamentagdo para decoragdo e organizagio de ambientes destinados a realizagio de
eventos, cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal, foram identificados
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possiveis impactos ambientais decorrentes da utilizagdo de materiais decorativos, transporte,
montagem e desmontagem das estruturas, bem como as respectivas medidas de mitigagio.

13.2. Geragdo de residuos solidos (materiais decorativos. embalagens e demais insumos):
mitigagdo mediante utilizagdo racional dos materiais, priorizagdo da reutilizacio de itens
decorativos sempre que possivel, correta separacdo dos residuos gerados e destinagio
ambientalmente adequada dos materiais descartados, evitando desperdicios.

13.3. Consumo de recursos naturais: redugcdo por meio da utilizagio de materiais duraveis,
reutilizaveis e, sempre que viavel, produzidos com matéria-prima de origem legal ou reciclada,
incentivando praticas sustentaveis na execugdo dos Servigos.

13.4. Impactos decorrentes da montagem e desmontagem das ornamentagdes: mitiga¢io
mediante adog¢do de técnicas que preservem a integridade dos espagos plblicos e privados
utilizados, evitando danos as instalagdes, ao patrimonio publico e as dreas verdes eventualmente
existentes nos locais dos eventos.

13.5. Impactos relacionados ao transporte de materiais e equipamentos: redu¢do mediante
planejamento logistico adequado, otimizacdo das rotas de deslocamento, agrupamento das
entregas e utiliza¢do eficiente dos veiculos empregados na execugio dos servigos, buscando
minimizar o consumo de combustivel e a emissio de poluentes.

13.6. Uso sustentdvel dos materiais de ornamentacdo: incentivo a utilizagdo de elementos
decorativos reutilizaveis, locaveis ou reciclaveis, sempre que tecnicamente viavel e compativel
com a finalidade dos eventos, bem como a adogio de boas praticas ambientais pela empresa
contratada durante toda a execugdo dos servigos, contribuindo para a redug¢do dos impactos
ambientais e para a promogio da sustentabilidade na Administragdo Publica.

14. MATRIZ DE RISCO

RISCO SOLUCAO PROPOSTA |

Realizagdo de pesquisa de pregos atualizada, utilizando fontes
confiaveis e compativeis com o mercado, assegurando a
contratagao por dispensa com base na proposta mais vantajosa
para a Administragdo Publica.

Oscilagdo de pregos dos
servigos de ornamentagdo
no mercado

Exigéncia de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista, bem como
comprovagdo de capacidade técnica para execugio de servigos de
ornamenta¢do, decoragdo e organizag¢do de ambientes
compativeis com o objeto da contratagio.

Contratagdo de empresa
sem capacidade técnica
para execu¢do dos servigos

Estabelecimento de cronograma de execugio e prazos claros no
Atraso na montagem ou  |Termo de Referéncia e no instrumento contratual, com previsao
conclusdo da ornamentagdo||de aplicagio das san¢des administrativas cabiveis em caso de
descumprimento.

Execugdo dos servicos em |[Definigdo detalhada das especificacdes dos servicos no Termo de
desacordo com as Referéncia, acompanhamento da execugio pela fiscalizagio
especificagdes técnicas contratual e conferéncia da montagem antes do inicio dos
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RISCO I SOLUCAO PROPOSTA

eventos, assegurando a conformidade com as exigéncias da
|Administragdo.

Exigéncia de utilizagdo de materiais em bom estado de
conservagdo, adequados a finalidade do evento e compativeis
com as especificagdes técnicas estabelecidas, com substitui¢io
imediata dos itens recusados pela fiscalizagao.

Utilizagao de materiais
decorativos de baixa
qualidade ou inadequados

Geragdo de residuos e Incentivo ao uso de materiais reutilizaveis ou reciclaveis, adogdo
impactos ambientais de praticas sustentaveis na montagem e desmontagem da
decorrentes da execugdo  |lornamentagio, correta destinagdo dos residuos gerados e reducio
dos servigos do desperdicio de materiais durante a execugiio dos servigos.

15. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

I5.1. A contratagdo mostra-se vidvel e necessaria para a Adm inistra¢do Publica, considerando a
necessidade de empresa especializada na prestagio de servigos de ornamentagio, destinada a
decoragdo e organizagdo de ambientes para eventos, cerimédnias e atividades institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal. A execugio dos servigos ¢ essencial para proporcionar
ambientes adequadamente estruturados, harmoniosos e compativeis com a natureza de cada
evento, contribuindo para a qualidade das agdes institucionais e para a adequada recepgdo do
publico participante.

15.2. Além disso, a contratagdo possibilita a padronizagio da ambientac¢do dos eventos oficiais,
assegurando organizagdo, conforto, funcionalidade e valoriza¢io da imagem institucional da
Prefeitura Municipal, contribuindo para a realizagdo eficiente das atividades administrativas,
solenidades, campanhas, inauguragdes, reunides e demais eventos de interesse publico.

15.3. Dessa forma, a contratagdo justifica-se como medida necessaria para assegurar a adequada
execucdo dos eventos, cerimonias e atividades institucionais, promovendo maior eficiéncia
administrativa, qualidade na organizagio dos ambientes, fortalecimento da imagem institucional
¢ melhor acolhimento de autoridades, servidores e da populagio em geral.

15.4. Conclui-se, portanto, pela viabilidade técnica, operacional e financeira da contratagdo
pretendida, por meio de dispensa de licitagdo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, por se tratar de
solugdo adequada para atender as necessidades da Administragdo Municipal, observando os
principios da economicidade, eficiéncia, interesse piblico e continuidade dos Servigos
administrativos.

r1apo, 29 de maio de 2026

AN L SOARES DA SILVA
DECRETO N° 899/2026.




