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PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAPO
ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E ADMINISTRACAO

11 - TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo n°; 3579/2026

Municipio de Guapé — GO

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE ORNAMENTACAO, DESTINADA A DECORACAO E ORGANIZACAO
DE AMBIENTES EM EVENTOS, CERIMONIAS E ATIVIDADES INSTITUCIONAIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL, VISANDO PROPORCIONAR UM AMBIENTE
ADEQUADO, HARMONIOSO E BEM ESTRUTURADO PARA A REALIZACAO DAS
ACOES ADMINISTRATIVAS E EVENTOS OFICIAIS, BEM COMO GARANTIR
MELHOR RECEPCAO E ACOLHIMENTO AO PUBLICO PARTICIPANTE.

1. DOOBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada na prestagdo de servigos de ornamentacio, destinada
a decoragdo e organizagio de ambientes para eventos, cerimonias e atividades institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal, visando proporcionar espagos adequadamente
estruturados, harmoniosos e funcionais, de acordo com a natureza de cada evento, bem como
garantir melhor recepeao, acolhimento e conforto ao publico pamclpante contribuindo para a
valorizagdo da imagem institucional e para o éxito das agdes oficiais promovidas pela
Administra¢do Municipal.

1.2 DESCRICAO DOS ITENS

” Item ngantidade [ Servico L Especificacdo H
Painel de LED medindo 3,00 m x 1,00 m, com forragdo
01 01 Servigo  (lem tecido (12 metros lineares) e composicdo de 03
arranjos florais suspensos decorativos.
02 03 Bl Serramento de place':s bordadas com aplicacdo de
logomarca personalizada.
. Painel em tecido personalizado com aplicacdo de
03 04 Servico .
ig logomarca, medindo 5,00 m x 3,00 m.
04 } 03 Servico  ||Arcos de baldes desconstruidos.
05 ” 50 Servigo | Capas para cadeiras.
| 06 [ 57 Servico  [Toalhas em tecido para mesas plasticas quadrada.
Forracdo em tecido do ambiente, incluindo pratos,
talheres, tagas, bistr6s com cadeiras, mesas com
. cadeiras, toalhas, 02 poltronas, 01 mesa de centro, 01
07 01 Servico ) e
arranjo artificial com vaso, aparador e capas para
cadeiras. Inclui servigco de alimentacdo composto por
frutas, espetinhos, tapioca, batata-doce ou macaxeira,
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Iltem |Quantidade| Servico Especificacdo [
carne acebolada, salgados variados, batata frita, tdbua de
frios, paté com torradas, galinhada, vaca atolada, além
de dgua, sucos e refrigerantes.
Decoracéo para evento de até 300 pessoas, composta
por 03 arcos de baldes desconstruidos, hall de recepcdo
. com mobilidrio decorativo, painel frente e verso, minis
08 01 Servigo e n
tables, bistrd, pufes, mesa de centro, palco decorado
com arranjos florais, capas para cadeiras e painel
personalizado de 15 metros.
: Estrutura em gradil medindo 15,00 m x 3,00 m, destinada
09 01 Servigo |, pe .
a forragao em tecido.
10 15 Servigco  [|Aparadores com toalhas em tecido. ‘
; Arcos de baldes organicos desconstruidos em tamanhos
11 06 Servigo ;
diversos.
12 I 01 | Servico |Tapete para hall de entrada. ‘
13 I 10 [ Servigo ]Arra njos de flores artificiais com vasos dourados.
14 02 Saries Painel personalizado medindo 5,00 m x 3,00 m, com
¢ aplica¢do da bandeira do Municipio de Guapoé.
15 | 01 ] Servico |Co|unas/suportes para arranjos florais. |
16 H 29 || Servigo ”Toalhas redondas em tecido para mesa redonda. ‘
17 01 Servigo Mesa redonda para 06 lugares (sem cadeiras e sem
toalhas).
18 02 Servico  |Recamiers para composi¢ao decorativa. ]
19 03 SERIED Estruturas metalicas para sustentagéo e fixagdo de
banners.
Conjunto de pratos, talheres e colheres para
20 02 Servico |atendimento de evento com capacidade estimada para
500 pessoas.
50 mesas redondas para 10 lugares, acompanhadas de
21 02 Servico |toalhas e cadeiras, para evento com capacidade estimada
para 500 pessoas.
500 tagas modelo bico de jaca ou cristal para
22 02 Servico  |latendimento de evento com capacidade estimada para
500 pessoas.
23 02 “ Servico  ||500 guardanapos em tecido.
Painel de LED medindo 5,00 m x 3,00 m, sistema de som
24 02 Servico  |com subwoofers, lines, técnico de som e técnico
responsavel pelo painel de LED.
25 25 Serilca Servu;'o de garc_ons para atendimento de evento com
capacidade estimada para 500 pessoas.
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Item Quantidade” Servigo Especificacao

Hall de recepcdo para até 500 pessoas, composto por
26 02 Servico ||painel, tapete, recamiers, poltronas, pufes, aparador,
arranjo decorativo e iluminagao em LED.

Tapetes medindo 2,00 m x 2,80 m, destinados a forragao

27 20 Servico tiecpsilio;
l 28 20 l Servico [[lRéchauds para conservagdo e aquecimento de alimentos.‘
29 ‘ 20 l Servico ||Colheres de servigo para distribuicdo de alimentos. ‘

30 ‘ 50 || Servico  [Jarras em inox ou cristal. |

1.2.1. As especificagdes técnicas, caracteristicas dos materiais, elementos decorativos,
dimensdes, acabamentos, padrdes estéticos, forma de montagem, organizagdo dos ambientes
e demais requisitos descritos neste documento representam os requisitos minimos de
qualidade e funcionalidade para a prestagdo dos servigos de ornamentagdo, sendo admitidas
solugdes, materiais e técnicas equivalentes ou superiores, desde que atendam integralmente
as necessidades da Administragio Municipal, assegurem ambientes adequadamente
decorados, organizados, harmoniosos e compativeis com a natureza dos eventos, cerimonias
e atividades institucionais, observando os padrdes de qualidade, seguranga, durabilidade ¢
as normas técnicas aplicaveis.

2. PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA

2.1. Os servicos de ornamenta¢do deverdo ser executados nos locais, datas e hordrios previamente
definidos pela Administragdo Municipal, contados a partir do recebimento da Ordem de Servigo
ou instrumento equivalente, devendo a montagem, decoragdo e organizagdo dos ambientes estar
integralmente concluidas antes do inicio de cada evento, cerimdnia ou atividade instituc ional, em
conformidade com o cronograma estabelecido pela Prefeitura Municipal.

2.2. A desmontagem e a retirada dos materiais utilizados deverdo ser realizadas apds o
encerramento de cada evento, observando os prazos e orientagdes estabelecidos pela
Administragdo Municipal, de forma a garantir a adequada desocupagdo e preservagio dos
ambientes utilizados.

2.3. Os prazos para execugdo dos servigos poderdo ser alterados ou prorrogados mediante
justificativa formal apresentada pela contratada e aceita pela Administragdo Municipal, desde que
nio haja prejuizo a realizagio dos eventos, cerimonias ou atividades institucionais, nem
comprometimento do cronograma previamente estabelecido.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A necessidade da contratagio de empresa especializada na prestagdo de servigos de
ornamentagio evidencia-se pela importancia de garantir a adequada decoragdo, organizagdo e
ambientagio dos espagos destinados a realizagdo de eventos, cerimdnias e atividades institucionais
promovidos pela Prefeitura Municipal, proporcionando ambientes harmoniosos, estruturados e
compativeis com a finalidade de cada ocasido.
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3.2. A disponibilizagdo de servigos de ornamentagdo adequados constitui elemento essencial para
assegurar a qualidade da realizagdo dos eventos oficiais, contribuindo para a organizagdo dos
ambientes, melhor apresenta¢do dos espacos e adequada recepgdo de autoridades, servidores,
convidados e da populagdo participante das agdes promovidas pela Administragdo Municipal.

3.3. Além disso, a ornamentagdo dos ambientes contribui para fortalecer a imagem institucional
da Prefeitura Municipal, valorizando as iniciativas administrativas, solenidades, campanhas,
reunides e demais eventos oficiais, proporcionando maior profissionalismo, conforto e
acolhimento aos participantes.

3.4. A adequada prepara¢do dos espagos ¢ fundamental para garantir o éxito das atividades
promovidas pela Administragdo Municipal, assegurando ambientes organizados, funcionais e
visualmente adequados, de modo a proporcionar melhores condi¢Ges para a realizag¢do das agdes
institucionais e fortalecer a comunicagdo e a aproximagdo com a comunidade.

3.5. Dessa forma, a presente contratagdo mostra-se necessaria para assegurar a execugao eficiente
dos eventos, cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal, contribuindo para a
valorizagdo das a¢bes administrativas, melhoria da estrutura dos ambientes, fortalecimento da
imagem institucional e garantia de melhor recepgdo e acolhimento ao publico participante.

4. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

*  Cdédigo Orgamentério: 03.02.04.122.0003.2.005.3.3.90.39.23.

* Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordindrios (proprios).

* Elemento de Despesa: 3.3.90.39— (Outros Servigos de Terceiros- Pessoa Juridica).
* Subelemento: 23— Festividades e Homenagens.

5. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

5.1. O Plano Anual de Contratagdes do Municipio encontra-se em fase de elaboragio e
consolidagdo. Nao obstante, a presente contrata¢do de empresa especializada na prestagdo de
servicos de ornamentagdo, destinada a decoracdo e organizagio de ambientes em eventos,
cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal, esta alinhada aos objetivos da
Administracdo Publica de promover a adequada realizacao das agdes oficiais, assegurar ambientes
organizados e harmoniosos e proporcionar melhor recepgdo e acolhimento aos participantes.

5.2. A despesa encontra-se devidamente prevista e compativel com o orgamento anual vigente,
assegurando a disponibilidade dos recursos financeiros necessarios para sua execug¢do, em
observancia aos principios do planejamento, eficiéncia, transparéncia, economicidade e
responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

5.3. A contratagdo contribui diretamente para o fortalecimento das agdes institucionais promovidas
pela Prefeitura Municipal, garantindo que os eventos, cerimonias e atividades administrativas
sejam realizados em ambientes adequadamente estruturados, organizados ¢ compativeis com sua
finalidade, proporcionando maior qualidade na execugdo das agdes publicas e valorizagdo da
imagem institucional do Municipio.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
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6.1. Os servigos de ornamentagio deverdo ser executados nos locais, datas e horarios previamente
definidos pela Administragdo Municipal, conforme estabelecido na Ordem de Servico ou
instrumento equivalente emitido pela Prefeitura, devendo a montagem, decoragio e organizagio
dos ambientes estar concluidas antes do inicio dos eventos, cerimdnias ou atividades institucionais.

6.2. A empresa contratada devera realizar a montagem da ornamentagio no local indicado pela
Prefeitura Municipal, observando os horérios, condi¢des de acesso, orientagdes da fiscalizagdo e
demais determinagdes estabelecidas pela Administragdo, de forma a garantir que os ambientes
estejam devidamente preparados para a realizagdo das ac¢oes oficiais.

6.3. Os servigos de ornamentagdo serdo recebidos provisoriamente pelo servidor responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para fins de verificagdo inicial da conformidade dos
servicos executados com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela contratada.

6.4. Os servigos de ornamentag¢do poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando estiverem
em desacordo com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia, na proposta apresentada
ou quando apresentarem inadequagdes quanto a organiza¢do, montagem, qualidade dos materiais
utilizados, disposigdo dos elementos decorativos ou qualquer outra irregularidade que comprometa
a finalidade do servigo contratado, devendo a contratada realizar os ajustes ou corre¢des
necessarias as suas expensas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades cabiveis.

6.5. Os servigos serdo recebidos definitivamente apds a verificagdo da qualidade, adequagao,
seguranca, organizagdo e conformidade da ornamentacdo executada, mediante atesto do setor
responsavel ou servidor designado pela Administragdo Municipal.

6.6. Na hipotese de a verificagdo prevista no subitem anterior nio ser realizada dentro do prazo
estabelecido pela Administragdo, considerar-se-a realizado o recebimento definitivo ao término
do respectivo prazo, sem prejuizo da responsabilidade da contratada pela qualidade dos servigos
prestados.

6.7. O recebimento provisorio ou definitivo dos servicos de ornamentag¢io ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos decorrentes de falhas na execucio, utilizagio de
materiais inadequados, montagem deficiente, danos causados aos ambientes utilizados ou
quaisquer irregularidades verificadas durante a execugio contratual.

6.8. Da apresentagdo de amostras, projetos ou modelos de ornamentagio

6.8.1. A Administra¢cdo Municipal podera solicitar da empresa provisoriamente vencedora a
apresentagdo de propostas de decoragdo, modelos ilustrativos, referéncias visuais, projetos
ou imagens demonstrativas da ornamentagdo pretendida, com a finalidade de verificar a
compatibilidade da solugdo apresentada com as necessidades e caracteristicas do evento ou
atividade institucional.

6.8.2. Os modelos, projetos ou referéncias de ornamentagdo deverdo ser apresentados no
prazo estabelecido pela Administragdo, contado da solicitagdo formal, podendo ocorrer por
meio fisico ou digital, conforme definido pela Prefeitura Municipal.

6.8.3. A analise das propostas de ornamentagdo sera realizada pelo setor competente ou
servidor designado, podendo ser avaliados aspectos como adequag¢ao ao ambiente, harmonia
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estética, qualidade dos materiais, organiza¢do dos elementos decorativos, funcionalidade,
seguranga e compatibilidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia.

6.8.4. A reprovagio da proposta de ornamentagdo, em razao de incompatibilidade com as
exigéncias técnicas ou necessidades da Administragdo, podera resultar na solicitagdo de
ajustes pela contratada ou, quando aplicavel, na ado¢do das medidas administrativas
cabiveis, observada a legislagdo vigente.

6.8.5. As propostas, modelos ou referéncias aprovadas poderdo ser utilizadas como
parametro para acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo dos servigos, assegurando a
manutengdo do padrio de qualidade, organizagdo e adequagdo exigido pela Administragio
Municipal.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Receber os servicos de ornamentagdo executados pela contratada, observando as
especificagdes técnicas, caracteristicas, qualidade, adequa¢do dos materiais utilizados,
organizagdo dos ambientes, prazos e demais condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,
na proposta apresentada e no instrumento contratual.

7.2. Fornecer a contratada todas as informagdes necessarias para a adequada execugdo dos
servicos, incluindo dados referentes ao evento, cerimonia ou atividade institucional, local, data,
horario, caracteristicas do ambiente, finalidade da ornamentacdo e demais orientagdes
indispensaveis ao cumprimento do objeto contratado.

7.3. Acompanbhar, fiscalizar e supervisionar a execug¢do dos servigos de ornamentagdo, por meio
de servidor formalmente designado, competindo-lhe verificar a conformidade da decoragao,
montagem e organizagdo dos ambientes com as especificagdes estabelecidas, bem como registrar
eventuais ocorréncias, irregularidades ou descumprimentos contratuais.

7.4. Comunicar formalmente a contratada quaisquer falhas, inadequagdes, defeitos, divergéncias
ou irregularidades constatadas na execugdo dos servigos, estabelecendo prazo para que sejam
realizados os ajustes ou corregdes necessarias.

7.5. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos de ornamentagdo executados em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta da contratada ou nas condigdes
estabelecidas pela Administragdo, podendo exigir a corre¢do, adequagdo ou substitui¢do dos
elementos decorativos utilizados, sem 6nus adicional para a Prefeitura Municipal.

7.6. Efetuar o pagamento a contratada na forma e nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento contratual, apos o recebimento definitivo dos servigos ¢ mediante
apresenta¢do da documentagdo exigida pela legislagdo vigente.

7.7. Verificar, antes de cada pagamento, a manuten¢do das condigdes de habilitagdo, regularidade
fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada, conforme exigéncias legais aplicaveis as
contratagdes publicas.

7.8. Aplicar as penalidades administrativas cabiveis, observados o contraditorio e a ampla defesa,
nos casos de inadimplemento contratual, atraso na execugdo, descumprimento das obrigacdes
assumidas ou presta¢io dos servigos em desacordo com as condigdes estabelecidas.
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7.9. Notificar a contratada, por escrito, acerca de quaisquer ocorréncias relacionadas a execugao
contratual que necessitem de providéncias corretivas, preventivas ou adequacgdes as exigéncias
estabelecidas pela Administragdo Municipal.

7.10. Zelar pela adequada gestdo e fiscalizagido da contratagdo, observando os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico, assegurando a correta aplicagdo dos recursos piblicos e a obtencdo da proposta mais
vantajosa para a Administragao.

7.11. Disponibilizar os ambientes e condi¢des necessérias para a execugdo dos servigos de
ornamentagdo, garantindo acesso aos locais dos eventos, cerimdnias e atividades institucionais,
bem como fornecer as orientacdes necessérias para que a contratada realize a decoracdo e
organizagdo dos espagos de forma adequada, segura e compativel com a finalidade de cada evento.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e em sua
proposta, assumindo integral responsabilidade pelos riscos e despesas decorrentes da execugdo do
objeto, referente & contratagio de empresa especializada na prestacio de servicos de
ornamentagdo, destinada a decoragdo e organiza¢io de ambientes em eventos, cerimdnias e
atividades institucionais da Prefeitura Municipal, e ainda:

8.2. Executar os servigos de ornamentagio em perfeitas condigdes, observando rigorosamente as
especificagdes técnicas, caracteristicas, prazos, locais, horarios, padrdes de qualidade, organizacio
dos ambientes e demais requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia, acompanhados da
respectiva Nota Fiscal.

8.3. Responsabilizar-se pela qualidade dos servicos executados, incluindo montagem, decoragdo,
disposi¢do dos elementos ornamentais, acabamento, organizagdo e adequagdo dos ambientes,
garantindo que os espagos estejam preparados de acordo com a finalidade de cada evento,
cerimdnia ou atividade institucional.

8.4. Realizar, as suas expensas e no prazo estabelecido pela Administragdo, os ajustes, corregoes,
substitui¢des ou adequagdes necessérias nos servigos de ornamentac¢do que apresentarem falhas,
inadequagdes ou divergéncias em relagio as especificagdes contratadas.

8.5. Comunicar a Contratante, com antecedéncia minima necessaria, 0s motivos que possam
impossibilitar o cumprimento dos prazos estabelecidos para montagem, execu¢do ou
desmontagem da ornamentagdo, devidamente justificados e comprovados.

8.6. Manter, durante toda a execugiio contratual, compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
bem como todas as condigdes de habilitagio e qualificagdo exigidas no procedimento de
contratacao.

8.7. Indicar representante ou preposto responsével pelo acompanhamento da execugdo contratual,
pela comunicagdo com a Administragdo Municipal e pelo atendimento as solicitagdes relacionadas
aos servigcos contratados.
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8.8. Responsabilizar-se pelo fornecimento de todos os materiais decorativos, equipamentos,
ferramentas, mdo de obra especializada, transporte, montagem, desmontagem e demais recursos
necessarios a perfeita execucdo dos servicos de ornamentagao.

8.9. Garantir que os materiais ¢ elementos decorativos utilizados estejam em adequado estado de
conservagio, apresentem qualidade compativel com o objeto contratado e sejam instalados de
forma segura, organizada e harmoniosa, atendendo as especificagdes aprovadas pela
Administragdo Municipal.

8.10. Responsabilizar-se por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais,
tributdrios, securitarios e demais despesas decorrentes da execugdo da contratagéio, ndo cabendo
qualquer 6nus adicional ao Municipio.

8.11. Assegurar que os servigos de ornamentagdo sejam executados com padrdo de qualidade
compativel com a finalidade institucional da contrata¢do, proporcionando ambientes adequados,
harmoniosos e bem estruturados para a realiza¢do dos eventos oficiais, cerimonias e atividades
institucionais promovidas pela Prefeitura Municipal, garantindo melhor recep¢do e acolhimento
ao publico participante.

8.12. Manter sigilo e zelo quanto as informagdes fornecidas pela Administragdo Municipal
relacionadas aos eventos, cerimonias, layouts, projetos, orientagdes, imagens ou demais elementos
utilizados para planejamento e execug¢do da ornamentagdo, utilizando-os exclusivamente para
cumprimento do objeto contratado.

8.13. Observar as orientagdes e aprovagdes da Administra¢do Municipal quanto ao planejamento
da decoragio, disposi¢do dos elementos ornamentais, organiza¢do dos ambientes, identidade
visual e demais caracteristicas necessdrias a execug¢do dos servigos, ndo realizando alteragdes que
possam comprometer o resultado esperado sem autorizacdo prévia.

8.14. Responsabilizar-se pela montagem e desmontagem dos elementos decorativos utilizados,
deixando os locais de realizagdo dos eventos devidamente organizados apos a conclusdo dos
servigos, realizando a retirada dos materiais conforme orientagdo da Administragdo Municipal.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto da contragdo.

10. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

10.1. A execugdo dos servicos de ornamentagdo, destinados a decoragdo e organizagdo de
ambientes em eventos, cerimonias e atividades institucionais da Prefeitura Municipal, devera
ocorrer em estrita observancia as especificagoes constantes neste Termo de Referéncia, a proposta
apresentada pela contratada e as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

10.2. A execugdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado
pela Administragio Municipal, ao qual competira verificar o cumprimento das obrigagdes
assumidas, a qualidade dos servigos prestados, a adequagdo da ornamenta¢do executada, a
organizagido dos ambientes, a utilizagdo dos materiais previstos e o atendimento as especifica¢des
técnicas estabelecidas.



PREFEITURA DE GUAPO 2025 - 2028 ‘

GUAPO

O AVANGO COMEGA COM UNIAO!

10.3. O fiscal do contrato registrara em documento proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo dos servigos, determinando as providéncias necessarias para a corre¢do de falhas,
inadequacdes na montagem, problemas relacionados a organizagio dos ambientes,
descumprimento de prazos ou quaisquer irregularidades constatadas durante a execugio
contratual.

10.4. A contratada ficara obrigada a realizar, as suas expensas, os ajustes, corre¢des, substituigdes
ou adequagdes necessarias nos servigos de ornamentagdo que apresentarem falhas, montagem
inadequada, utilizagdo de materiais incompativeis, desconformidades com as especificagoes
contratadas ou qualquer situagdo que comprometa a qualidade e finalidade dos servigos.

10.5. A contratada sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragido Pablica ou
a terceiros em decorréncia da execugdo inadequada dos servigos de ornamentagdo, da instalagdo
incorreta de elementos decorativos, da utilizagao de materiais inadequados ou de qualquer outro
ato relacionado ao cumprimento do objeto contratado, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento realizado pela Administragdo Municipal.

10.6. A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada pela perfeita execugido dos servigos, cabendo-lhe garantir a adequada montagem,
organizag¢do, manutengao e desmontagem dos elementos decorativos, bem como solucionar, sem
onus adicional para o Municipio, quaisquer irregularidades identificadas durante a vigéncia da
contratacao.

10.7. A Administragdo Municipal podera solicitar, a qualquer tempo, esclarecimentos, ajustes,
adequacoes ou complementacdes necessdrias a adequada execugdo dos servigos de ornamentagio,
visando assegurar a qualidade, seguranga, organizacdo dos ambientes e o atendimento as
necessidades dos eventos, cerimonias e atividades institucionais promovidas pela Prefeitura
Municipal.

11. DO PAGAMENTO

I1.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, contados a partir do
recebimento definitivo dos servigos de ornamentagdo executados, da apresentagio da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo fiscal do contrato e da comprovagdo da regular execugdo do objeto,
mediante ordem bancdria em favor da contratada, para a conta por ela indicada.

11.2. A Nota Fiscal devera estar acompanhada das certidoes de regularidade fiscal, trabalhista,
previdenciaria e demais documentos exigidos pela legislagdo vigente, comprovando a manutengdo
das condigdes de habilitagdo da contratada.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, divergéncia quanto aos servigos executados,
auséncia de comprovagdo da execugdo contratual ou qualquer circunstincia que impega a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a contratada providencie as medidas
necessarias para regularizagao.

11.4. Antes de cada pagamento, a Administragdo Municipal realizara a verificagdo da regularidade
fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada, observadas as exigéncias legais aplicaveis as
contratagdes publicas.
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I1.5. Quando do pagamento, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na legislagdo
vigente, quando aplicaveis.

11.6. A contratada optante pelo Simples Nacional, desde que devidamente comprovada tal
condigdo nos termos da legislagdo aplicavel, ndo sofrera retengdo tributaria em relacdo aos tributos
abrangidos por aquele regime, observadas as disposigdes legais pertinentes.

11.7. O pagamento sera efetuado conforme os servigos de ornamentagio efetivamente executados
e aceitos pela Administragdo Municipal, considerando a montagem, decoragdo, organiza¢io dos
ambientes, utilizagdo dos materiais, adequagdo as especificagdes contratadas e demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada pela contratada.

11.8. O pagamento somente sera realizado apos a verificagdo da qualidade dos servigos prestados,
da adequada organizagdo dos ambientes, da conformidade da ornamentagio executada, da
utilizagdo dos materiais compativeis com o objeto contratado e do atendimento integral as
exigéncias estabelecidas pela Administragdo Municipal para a realizagdo dos eventos, cerimonias
e atividades institucionais.

12 ALTERACOES

12.1. Eventuais alteragdes quantitativas ou qualitativas nos servi¢os de ornamentagdo, destinados
a decoragdo e organizagdo de ambientes em eventos, cerimonias e atividades institucionais.
poderdo ser realizadas mediante acordo entre as partes, desde que devidamente justificadas e
observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.2. A Administragdo Municipal poderd promover alteracdes nas quantidades inicialmente
previstas, bem como ajustes necessarios as caracteristicas da ornamentagio, materiais decorativos,
dimensdes, composi¢do dos ambientes, layout, disposi¢do dos elementos ornamentais ou demais
aspectos relacionados a execugdo dos servigos, desde que preservada a finalidade da contratagio
e observados os limites legais aplicaveis.

12.3. S@o admissiveis acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado da contrata¢do, nos termos do art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021.

12.4. As alteragdes eventualmente realizadas deverdo ser formalizadas por meio de instrumento
proprio, contendo a devida justificativa técnica e administrativa, bem como a demonstragdo da
necessidade da alteragdo para o adequado atendimento do interesse publico e para a eficiente
realizagdo dos eventos, cerimonias ou atividades institucionais.

12.5. Nenhuma alteragdo poderd resultar em modificagdo da natureza do objeto contratado,
devendo permanecer vinculada a prestagdo de servigos de ornamentagio, decoragio e organizagio
de ambientes, destinados a proporcionar espagos adequados, harmoniosos e bem estruturados para
a realizagdo das a¢oes promovidas pela Administragdo Municipal.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO

13.1. A contratada devera garantir a qualidade dos servigos de ornamentagio executados,
responsabilizando-se pela adequada montagem, organizagio, decorag¢do dos ambientes, utilizacdo
dos materiais previstos, acabamento, seguranga e demais aspectos necessarios a perfeita execugio
do objeto contratado.
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13.2. Caso sejam constatadas falhas na execug¢do dos servigos, inadequag¢des na ornamentagio,
montagem deficiente, utilizagdo de materiais incompativeis, danos aos ambientes utilizados ou
quaisquer desconformidades em relacdo as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia,
a contratada devera realizar, as suas expensas, os ajustes, corregdes, substitui¢des ou adequagdes
necessarias, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo Municipal.

13.3. As corregdes ou adequagdes necessarias deverdo ser realizadas no prazo estabelecido pela
Administracdo, considerando a natureza do evento, cerimdnia ou atividade institucional, de forma
a ndo comprometer sua realizagdo e garantir a adequada execucdo dos servigos contratados.

13.4. A garantia prevista nesta clausula ndo exclui a responsabilidade da contratada pela qualidade
dos servigos prestados, permanecendo obrigada a reparar eventuais prejuizos decorrentes de falhas
na execug¢do contratual, danos causados a terceiros ou a Administragdo Municipal, nos termos da
legislagdo aplicavel.

13.5. A Administragdio Municipal podera rejeitar, total ou parcialmente, os servigos de
ornamentagdo que apresentem inadequagdes quanto a qualidade, organizagdo, seguranga,
acabamento, compatibilidade com as especifica¢des contratadas ou qualquer outra condi¢do que
comprometa a finalidade do objeto, cabendo a contratada promover a regulariza¢do necessaria
dentro dos prazos estabelecidos pela fiscalizagdo.

14. DASSANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. Comete infragdo administrativa a fornecedora que cometer quaisquer das infragdes previstas
no art, 155 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. A contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas ficara sujeita, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da ordem de fornecimento;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administra¢do Publica pelo prazo maximo de
3 (trés) anos;

d) Declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos.

14.3. A aplicagdo de qualquer das penalidades sera realizada em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa.

15. DA FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO

15.1. Diante das justificativas apresentadas, da demonstragdo da necessidade administrativa, da
defini¢do adequada do objeto, da estimativa de precgos, da disponibilidade or¢amentaria e do
atendimento aos requisitos técnicos e legais constantes deste Termo de Referéncia, conclui-se que
a presente contratagdo encontra respaldo no art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, sendo cabivel sua realizagdo por meio de dispensa de licitagdo, em razio de o valor
estimado situar-se dentro do limite legal estabelecido para a contratagio direta.

15.2. A contrata¢do pretendida observa os principios que regem a Administragdo Publica e as
contratagdes publicas, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, planejamento, economicidade, interesse publico e transparéncia, mostrando-se
adequada para atender as necessidades da Administragdo Municipal de forma célere, eficiente e
vantajosa.
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15.3. Assim, considerando que foram observados os pressupostos legais para a contratagdo direta,
bem como demonstrada a viabilidade técnica, administrativa e financeira da solu¢iio proposta,
conclui-se pela regularidade do presente procedimento, recomendando-se o seu prosseguimento
com a realizagdo da pesquisa de pregos, emissdo dos pareceres pertinentes e adogio das demais
providéncias necessarias a formaliza¢do da contratagfio, em estrita observéncia as disposicdes da

Lei Federal n® 14.133/2021 e demais normas aplicaveis.

Guapo-GO 29 de maio de 2026

i NOV
PAL GO RNO E ADMINISTRACAO

DECRETO N°002/2025

SECRETARIO MUNICI



