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PREFEITURA MUNICIPAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA
GUAPO - GO

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO: 1561/2026

NATUREZA: DISPENSA DE PROCESSO LICITATORIO

INTERESSADO: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E CULTURA
ASSUNTO: AQUISICAO DE CAFE PARA ATENDER AS NECESSIDADES DE
CONSUMO INTERNO DA ADMINISTRAGCAO SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGCAO E CULTURA.

1. DO OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicao de café torrado e
moido, devidamente acondicionado em embalagens apropriadas, destinado a
atender as necessidades de consumo interno da administracao publica municipal,
especialmente para utilizacao nos setores administrativos, unidades vinculadas e
no atendimento ao publico, assegurando o regular funcionamento das atividades
institucionais durante o periodo de vigéncia da contratacao.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de aquisicao de café
torrado e moido para atender ao consumo interno da Administragdo Publica
Municipal, considerando tratar-se de item essencial e de uso continuo nas rotinas
administrativas. O produto é utilizado no atendimento ao publico, em reuniées
institucionais, capacitagdes, eventos internos e demais atividades desenvolvidas
pelos diversos setores da Administragao.

2.2 A auséncia ou insuficiéncia do referido insumo compromete o adequado
funcionamento dos servicos administrativos, impactando negativamente a
organizacdo do trabalho e a eficiéncia na prestacdo dos servigos publicos. Dessa
forma, a aquisicdo visa assegurar condicbes minimas e adequadas de
funcionamento dos ambientes administrativos, contribuindo para a continuidade
das atividades institucionais.

3. DA DESCRIGCAO/ESPECIFICAGAO

UNIDADE

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE MEDIDA

CAFE MOIDO E TORRADO, Embalagem a
vacuo de 500g. Primeira qualidade, com selo
1 de pureza da Associacdo Brasileira da UND 500
Industria do Café — ABIC. PACOTES DE 500
GRAMAS.

QUANTIDADE
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4. FUNDAMENTAGAO SIMPLIFICADA DA CONTRATAGAO

4.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o
fornecimento continuo e regular de café, item de consumo essencial ao
funcionamento das rotinas administrativas da Administragao Publica Municipal,
utilizado no atendimento ao publico, em reunides institucionais, capacitacoes e
demais atividades inerentes aos servigos publicos.

4.2 O café constitui insumo de uso diario nos setores administrativos e unidades
vinculadas, contribuindo para a organizagcdo do ambiente de trabalho e para a
continuidade das atividades institucionais. A interrup¢do ou descontinuidade de seu
fornecimento pode ocasionar prejuizos a rotina administrativa, impactando
negativamente a eficiéncia e a regularidade dos servigos prestados a populacao.

4.3 A medida encontra respaldo nos principios da eficiéncia e da economicidade
(art. 37 da Constituicdo Federal), bem como nos ditames da Lei n° 14.133/2021,
em especial os arts. 11, 18 e 19, que exigem planejamento prévio e fundamentacao
tecnica das contratagdes publicas.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO

5.1 A solugdo proposta consiste na aquisicdo de café torrado e moido,
acondicionado em embalagens adequadas e dentro dos padrdes de qualidade
exigidos pela legislacdo sanitaria vigente, destinado ao consumo interno da
Administragao Publica Municipal.

5.2 O fornecimento do produto permitird o abastecimento regular dos setores
administrativos e unidades vinculadas, garantindo a continuidade das atividades
institucionais, o adequado atendimento ao publico e a realizagdo de reunites e
eventos administrativos, sem prejuizo a rotina dos servigos publicos.

5.3 A contratacao visa assegurar a disponibilidade permanente de item de consumo
comum, de facil reposicdo e demanda previsivel, possibilitando melhor organizacao
do estoque, controle de consumo e racionalizacdo dos recursos publicos,
contribuindo para a eficiéncia administrativa e para o regular funcionamento da
estrutura organizacional do Municipio.

6. PARTICIPACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Poderao ser contratadas pessoas juridicas legalmente constituidas e habilitadas,
que atendam as condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagéo
vigente aplicavel.

6.2 Nao poderdo ser contratados fornecedores que ndo atendam aos requisitos de
habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica, bem como aqueles que se
enquadrem nas vedacdes previstas na Lei n® 14.133/2021.
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6.3 A escolha do fornecedor sera realizada com base na proposta mais vantajosa
para a Administragcdo, considerando o atendimento as especificagdes técnicas e o
menor preco, observados os principios da economicidade e eficiéncia.

7. PROPOSTA COMERCIAL

7.1 Os interessados deverdo apresentar proposta comercial contendo a descri¢cdo
detalhada do produto ofertado, em conformidade com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia, com indicacdo clara das quantidades, pregos unitarios
e valor total da proposta.

7.2 Os precgos propostos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional e incluir
todos os custos diretos e indiretos necessarios ao fornecimento do objeto, tais como
tributos, encargos fiscais, trabalhistas, frete, transporte, embalagem e quaisquer
outras despesas, ndao sendo admitidos acréscimos posteriores a qualquer titulo.

7.3 A apresentacdo da Proposta Comercial implica plena aceitagao das condigées
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no processo administrativo.

7.4 Os valores deverao ser expressos em moeda corrente nacional (Real), com
indicacdo do preco unitario e do valor total.

7.5 Em caso de divergéncia entre valores unitarios e totais, prevalecera o valor
unitario.

7.6 A Proposta Comercial devera ser apresentada devidamente assinada pelo
representante legal do fornecedor, com prazo minimo de validade de 30 (trinta) dias.

7.7 Os valores apresentados na proposta serdo fixos e irreajustaveis durante a
vigéncia da contratagao.

7.8 Os licitantes deverdo encaminhar a Proposta Comercial e a documentacao
exigida no edital por meio do canal oficial indicado pela Administracdo, dentro do
prazo estabelecido, devendo constar, no minimo:

7.8.1 ldentificacéo do licitante, com razao social, CNPJ, endereco completo, telefone,
e-mail e demais informagdes de contato;

7.8.2 Indicag¢ao do numero do processo administrativo e do certame licitatorio;

7.8.3 Descricao dos géneros alimenticios ofertados, em conformidade com as
especificagoes constantes neste Termo de Referéncia;

7.8.4 Planilha contendo os itens, unidades de fornecimento, quantidades, precos
unitarios e valores totais;

7.8.5 Indicagdo dos dados bancarios para fins de pagamento, quando da
formalizacdo da contratagao.

7.9 OS VALORES APRESENTADOS NA PROPOSTA SERAO FIXOS E
IRREAJUSTAVEIS.

8. QUANTO AO FORNECIMENTO, LOCAL E HORARIO DE ENTREGA DO
OBJETO/PRESTACAO DE SERVICOS
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8.1 O fornecimento do objeto dar-se-a conforme a necessidade da Administragao,
mediante solicitagdo formal emitida pela Secretaria requisitante, observadas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8.2 A entrega do café devera ser realizada no local indicado pela Administracao
Municipal, preferencialmente no almoxarifado central ou em outro endereco
previamente informado, dentro do perimetro urbano do Municipio.

8.2 Os produtos deverdo ser entregues nos locais, datas e horarios previamente
definidos pela Administragcdo, observadas as condi¢des adequadas de higiene,
transporte e acondicionamento, conforme legislagao sanitaria vigente.

8.4 O recebimento dos produtos ndo exclui a responsabilidade do fornecedor por
eventuais vicios, defeitos ou irregularidades constatadas posteriormente.

8.5 A fiscalizagdo do fornecimento ficara a cargo do servidor designado pela
Secretaria Municipal de Educacéo e Cultura, Conforme a Portaria SME n°001/2026,
fica denominado o fiscal de contrato para essa contratacdo a Sra. Ana Paula
Rodrigues Orcino Cunha, referente a “Aquisicdo de géneros alimenticios em geral”.

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado de acordo com as quantidades efetivamente
entregues e devidamente atestadas pela fiscalizagao, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da apresentagdo da Nota Fiscal ou documento fiscal equivalente, conforme
disponibilidade financeira.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou documento fiscal
equivalente no momento em que a Administracdo atestar o fornecimento dos
produtos.

9.3 O documento fiscal devera conter, no minimo, a identificagéo do fornecedor, CPF
ou CNPJ, endereco, dados bancarios, descri¢do detalhada dos produtos fornecidos,
quantidades, valores unitarios e valor total, expressos em moeda nacional.

9.4 Havendo erro, rasura ou inconsisténcia no documento fiscal, este sera devolvido
para corregdo, reiniciando-se a contagem do prazo para pagamento a partir da
reapresentacao valida.

9.5 Constatada irregularidade fiscal ou documental do fornecedor, este sera
notificado para regularizacdo no prazo estabelecido pela Administragdo, sem
prejuizo das demais medidas cabiveis.

9.6 Sera considerada como data do pagamento aquela em que for emitida a
respectiva ordem bancaria.

9.7 Quando aplicavel, serdo efetuadas as retengdes tributarias previstas na
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10. SANGOES

10.1 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pelo fornecedor
podera ensejar a aplicacdo das sangdes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

11. DA JUSTIFICATIVA DA NAO PUBLICAGCAO

11.1 A ndo publicacdo da presente dispensa de licitagdo justifica-se em razao do
valor da contratacéo ser inferior a 50% do limite estabelecido, conforme disposto no
Decreto Municipal n°® 245/2025.

11.2 Considerando a necessidade de agilidade no processo, a contratagé@o direta
mostra-se adequada e proporcional, assegurando economicidade e eficiéncia
administrativa, sem prejuizo a legalidade e a transparéncia dos atos da gestéo
publica.

DECRETO N° 245, DE 03 DE FEVEREIRO DE 2025

Art. 3°. A Administracdo Municipal podera optar pela néo
divulgacdo do aviso de licitagdo nos casos de dispensa
de valor previstos nos incisos I E II do art. 75 da Lel
n®14.133/2021, guando presentes os seguintes critérios:

I - Valor insignificante da contratagdo: quando o valor
estimado da contratacdo for igual ou inferior a 50%
{cinquenta por cento), considerando-se a realidade
orcamentdria do municipiec e os custos associados a
divulgagdo do aviso;

12. DA NECESSIDADE EXCEPCIONAL DA CONTRATAGAO

12.1 O presente processo administrativo justifica-se em razédo do item “café’
integrante do Pregé@o Eletronico n°® 022/2025 encontrar-se temporariamente
embargado por determinagéo judicial, o que inviabiliza sua aquisigao pelos meios
originalmente previstos, sem que haja previsdo imediata para a solugao definitiva da
demanda judicial.

12.2 Considerando que o referido item constitui insumo essencial para a manutencao
das atividades administrativas e institucionais deste 6rgdo, sua auséncia
comprometeria o regular funcionamento dos servigos publicos, em especial no
atendimento diario aos servidores, visitantes e demais usuarios.

12.3 Diante desse cenario, torna-se necessaria a instauracéo do presente processo,
como medida excepcional e complementar, com o objetivo de assegurar a
continuidade do servigo publico, observando-se os principios da legalidade,
continuidade, eficiéncia, economicidade e interesse publico, até que seja sanado o
impedimento judicial do certame originario.

13. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

13.1 A estimativa do valor da contratacédo sera realizada pelo Setor de Compras e
[ b= odm Blessmimisni; ~anAe a finalizan3a dacta Tarmn da Refaerédnecia de acordo
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com as diretrizes da Lei n° 14.133/2021 e com as normas internas de padronizacao
adotadas pela Administracao.

13.2 Tal procedimento busca assegurar uniformidade metodolégica, transparéncia e
confiabilidade as pesquisas de mercado, centralizando-as em setor técnico
especializado, evitando a duplicidade de esforgos e garantindo que todas as
contratagGes obedecam aos mesmos critérios de levantamento de precos
referenciais.

13.3 Assim, a estimativa do valor serd apresentada em documento apartado e
juntada oportunamente aos autos do processo administrativo, acompanhada das
memorias de calculo e dos parametros utilizados, servindo como base oficial para a
definicdo do valor estimado da dispensa de licitago.

14. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

14.1 As despesas devem ser empenhadas nas rubricas seguintes:
e 3.6.12.122.0009.2055.3.3.90.30.00.07

14.2 O recurso financeiro destinando a aquisicdo sera com recursos da
Contrapartida (100).

Guap6-GO, 13 de fevereiro de 2026.

GUSTAVO AUGUSTO CARDOSO DE CARVALHO
SERVIDOR RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE
REFERENCIA

FRANKLIN RO UES GUIMARAES

SECRETARIO MUNICIP E EDUCACAO E CULTURA
DECRELQ. N 021/2025
Secretnio ivun, (= e, e {1
Beceten {2, vy



