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| - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Processo Administrativo n°: 1507/2026

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Governo e
Administracao

Responsavel pela Demanda: Alex Divino Vieira

Data: 13/02/2026

1. ldentificacdao da Demanda

Solicita-se a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de armarios de aco,
destinados ao atendimento das necessidades da Administragcdo Publica Municipal de Guap6 —
GO.

A presente demanda tem por objetivo garantir o fornecimento de mobiliario adequado para
armazenamento de documentos, processos administrativos e materiais institucionais, visando
assegurar a organizagéo, preservagdo e seguranca das informagdes sob responsabilidade da
Administracao.

A contratagdo busca atender as necessidades da Controladoria Geral e demais unidades
administrativas, contribuindo para a melhoria das condicdes de trabalho dos servidores,
otimizagao do espago fisico e adequada estruturag@o dos ambientes institucionais, assegurando
a continuidade e eficiéncia dos servigos publicos prestados a populagao.

2. Justificativa da Demanda

A presente demanda justifica-se pela necessidade de aquisigao de armarios de ago para o
adequado arquivamento e organizacédo de documentos e materiais administrativos no ambito da
Administracdo Publica Municipal de Guapé — GO.

Atualmente, verifica-se a insuficiéncia e/ou inadequacgéo do mobiliario existente para o correto
armazenamento de documentos fisicos, o que pode comprometer a organizag@o dos arquivos,
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dificultar o acesso as informag&es, aumentar o risco de extravio ou deteriora¢cdo documental e
impactar negativamente a eficiéncia administrativa.

A contratagcdo de empresa especializada para o fornecimento de armarios de ago visa assegurar
a aquisicdo de mobiliario resistente, duravel e apropriado para o armazenamento seguro de
documentos, garantindo melhor aproveitamento do espaco fisico, padronizacao dos ambientes
de trabalho e atendimento as normas de organizagao arquivistica e seguranga patrimonial.

A medida proporcionard maior planejamento, controle patrimonial e eficiéncia operacional,
assegurando melhores condigdes de trabalho aos servidores, preservagdo documental e
continuidade dos servigos publicos, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia
e economicidade.

3. Resultados Esperados

« Garantir o fornecimento de armarios de aco adequados as necessidades da Administracao
Publica Municipal.

« Assegurar melhores condi¢des de organizacdo, armazenamento e preservacao de documentos
e materiais administrativos.

* Proporcionar maior segurang¢a no arquivamento de documentos e reducao de riscos de extravio
ou deterioragao.

» Promover a padronizagdo do mobiliario e melhor aproveitamento dos espacos fisicos nas
unidades administrativas.

« Contribuir para a melhoria do ambiente de trabalho e da eficiéncia administrativa.
- Evitar aquisicoes emergenciais ou uso de mobiliario inadequado.

+ Fortalecer a gestdo documental e patrimonial, refletindo positivamente na qualidade dos
servigos publicos prestados a populagao.

4. Vinculagdo Orgamentaria

‘Unidade Orgamentaria: Secretaria Municipal de Governo e Administracao
‘Elemento de Despesa: 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanentes
*Subelemento: 42 — MOBILIARIO EM GERAL

*Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordinarios

5. Area Técnica Responsavel pelo ETP e TR

Clarice de Almeida Neta Rodrigues.
Servidora responsavel pela elaboragdo do DFD.
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