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III - TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo Administrativo n’: 1507/2026

Municipio de Guapé — GO

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O
FORNECIMENTO DE ARMARIOS DE ACO.

1. DO OBJETO

O presente instrumento tem por objeto a contratagdo de empresa especializada para o
fornecimento de armarios de ago, destinados ao atendimento das demandas da Prefeitura
Municipal de Guapo, compreendendo o fornecimento de mobilidrio permanente novo,
devidamente fabricado em conformidade com as normas técnicas vigentes, incluindo
transporte, entrega e, quando necessario, montagem nas dependéncias da Administrag@o, nos
locais, datas e horarios previamente estabelecidos.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratagdo tem por finalidade atender a necessidade de organizagdo,
armazenamento e preservacdo de documentos fisicos e materiais administrativos da
Prefeitura Municipal de Guapo, visando garantir melhores condigdes de trabalho aos
servidores e maior eficiéncia na gestdo documental.

O Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado pela Administragdo, identificou a
insuficiéncia e/ou inadequac¢do do mobiliario existente para o correto arquivamento de
documentos, o que compromete a organizagdo dos arquivos, dificulta o acesso as
informagdes e aumenta o risco de extravio ou deterioragdo documental.

Diante desse cendrio, a contratagdo de empresa especializada no fornecimento de armarios
de a¢o apresenta-se como a solugdo mais eficiente e vantajosa para a Administragdo,
assegurando qualidade, durabilidade, padronizacdo do mobiliario e seguranga no
armazenamento de documentos, em conformidade com os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e interesse publico previstos na Lei n® 14.133/2021.

3. DA DESCRICAOQO/ESPECIFICACAO

A presente contratagdo tem por objeto o fornecimento de armarios de ago novos, destinados
ao arquivamento e organiza¢do de documentos fisicos, conforme demanda da Administragdo.

Os armarios deverdo ser fabricados com material resistente, possuir acabamento adequado,
estrutura reforgada, sistema de fechamento com chave e prateleiras internas, atendendo as
normas técnicas de qualidade e seguranga aplicaveis.
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A empresa contratada sera responsavel por todas as etapas do fornecimento, incluindo
fabricagdo, transporte, entrega e montagem (quando necessario), bem como pela substitui¢io
imediata de quaisquer itens que apresentem defeitos, avarias ou ndo atendam as
especificagdes exigidas.

IMAGEM
ITEM | UNIDADE ESPECIFICACAQ/DESCRICAO QUANTIDADE

ILUSTRATIVA

Armaério de Ago PA 90 com 02 i
Portas de Abrir e Fechadura com 4 ‘ ol .
prateleiras em CHAPA 18, 19 ou pr—y
01 UN 20. 15 g
| § z

4.0 - REQUISITOS DE HABILITACAO:

4.1 - As propostas adicionais deverfio ser encaminhadas concomitantemente com o0s
documentos de habilitagdes juridica, fiscal, social, trabalhista e capacidade técnica que
deverdo ser encaminhadas através do portal do fornecedor pelo link:
https://go.centi.com.br/guapo/portalfornecedor/#/login

I - Contrato social acompanhando de copia de documentos dos sdcios, bem como a inscri¢do
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).
II - Certiddo Simplificada emitida pela respectiva Junta Comercial.

I - inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual.

REQUISITOS DA CONTRATACAO

* A contratacdo devera ser realizada com empresa especializada no fornecimento de
mobiliario corporativo;

* Os armdrios deverdo ser novos, sem uso, e em perfeito estado de conservagio;

* Deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses;

A entrega devera ocorrer nos locais definidos pela Administragio;

* A contratada devera realizar substituigdo imediata de itens com defeito ou avarias;
* Devera emitir nota fiscal correspondente ao fornecimento;

* O contrato observara os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.
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5. MODELO DE EXECUCAO

« O fornecimento dos panificados sera realizado de forma parcelada e conforme demanda da
Subprefeitura;

* O fornecimento sera realizado em entrega inica ou conforme demanda da Administragio;
* As entregas deverao ocorrer nos prazos e locais definidos;

« A fiscaliza¢@o sera realizada por servidor designado;

« O recebimento definitivo ficara condicionado a verificagdo das especifica¢des técnicas.

6. MODELO DE GESTAO

A gestdo e a fiscalizagdo da contratagdo serdo exercidas por servidor designado por portaria,
vinculado a Administra¢do Municipal, ao qual competira:

» Acompanhar a entrega dos armarios;
* Verificar qualidade e conformidade;
* Comunicar irregularidades.

Designa-se o servidor DANIEL DE JESUS MENDES, portador do CPF n°® xxx.479.821-xx
matricula funcional n° 1228, para exercer a fun¢do de Gestor do Contrato Administrativo
desta Secretaria.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado apos a entrega e aceite dos bens;
» Condicionado a apresentagdo de nota tiscal;
* Itens em desconformidade ndo serdo pagos até regularizagao.

8. ESTIMATIVA DO VALOR

A estimativa do valor da contratagdo sera realizada pelo Setor de Compras e Licitagoes, apds
a finalizagédo deste Termo de Referéncia, conforme a Lei n° 14.133/2021, sendo apresentada
em documento apartado.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

*Unidade Or¢amentaria: Secretaria Municipal de Governo e Administragdo
*Elemento de Despesa: 4.4.90.52 — Equipamentos e Material Permanentes
-Subelemento: 42 — MOBILIARIO EM GERAL

*Fonte de Recurso: 100 — Recursos Ordinarios
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10. CONDICOES DE EXECUCAO E RECEBIMENTO

* O fornecimento ocorrera conforme solicitagio;
* Os bens deverido ser entregues em perfeitas condigdes;
* Em caso de irregularidades, a substituigdo devera ocorrer em até 5 dias uteis.

11.SANCOES ADMINISTRATIVAS

Serdo aplicadas as penalidades previstas nos artigos. 156 a 162 da Lei n° 14.133/2021,
inclusive:

*Adverténcia formal;
*Multa diaria por atraso;
*Suspensdo temporaria de contratar com a Administragdo;
*Declaragao de inidoneidade.
12. FISCALIZACAO

A fiscalizagdo sera exercida pela servidlora CLARICE DE ALMEIDA NETA
RODRIGUES, efetiva e designada por portaria, vinculada 4 Administragdio Municipal,
cabendo-lhe acompanhar, atestar a conformidade do fornecimento e registrar ocorréncias
para fins de controle administrativo.

13. DISPOSICOES FINAIS

* E facultado a Administragdo Municipal realizar vistoria ou diligéncias nas dependéncias da
empresa contratada para verificar a capacidade técnica, estrutura operacional, estoque e
condi¢des de fornecimento dos armdrios de ago. Qualquer omissdo ou situagio nio prevista
neste documento serd dirimida com fundamento na legislagdo vigente, especialmente na Lei
n°® 14.133/2021, observados os principios que regem a Administragdo Publica;

* A contratada sera responsavel por todos os custos relacionados ao fornecimento dos
armarios de aco, incluindo fabricagdo, transporte, carga e descarga, entrega, montagem
(quando necessaria), substitui¢des por defeito, garantia, tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e demais obrigag¢des acessorias.

Guapo-GO, 13 de fevereiro de 2026.

Responsavel pela Elaboragdo: \VM
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