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Prefeitura de Goiania
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social
Setor de Compras

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento e instalagdo de divisérias, em conformidade com a
Lei n® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos) para atender as demandas da nova Sede da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Humano e Social, conforme condi¢cbes e especificagbes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.
Area Altura
Local Porta(s
(m2) (m) (s
Chefia Sem
Gabinete 15,70 2,73 porta
o
. 3 4,95 2,10 sem
Pavimento porta
o
. 4 4,95 2,10 Sem
Pavimento porta
o
. 6 17,70 2,90 !
Pavimento completa
. 2
Térreo 69,40 2,55
completas

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

2.1. Justifica-se a presente aquisicdo das divisérias permitira uma melhor organizagdo do espago,
proporcionando a separagdo de ambientes de acordo com suas fungGes e atividades especificas. Isso contribui para um
ambiente mais funcional e eficiente.

As divisdrias possibilitam a criacdo de espagos privativos, garantindo a privacidade e a confidencialidade
necessarias para determinadas atividades, como reunides, conversas telefénicas e o manuseio de informagdes sigilosas.

Auxiliam na redugdo do ruido e da poluigdo sonora, proporcionando um ambiente mais tranquilo e propicio
para a concentragao e o trabalho produtivo. Elas dificultam a propagacdo de sons e impedem a interferéncia entre diferentes
areas. Contribuir para a estética e o design do ambiente de trabalho, permitindo a personalizagdo do espaco de acordo com a
identidade visual da empresa ou as preferéncias dos usudrios.

As divisodrias sdo elementos modulares, o que torna possivel a sua facil instalagdo, alteragdo ou remocdo. Essa
flexibilidade permite a adaptag¢do do espaco de acordo com o crescimento, alteragdo ou reestruturagdo da organizagao.

Dependendo do tipo de diviséria utilizado, é possivel aprimorar a circulagdo de ar e a iluminagdo natural do
ambiente, favorecendo o conforto térmico e visual dos ocupantes.

As divisdrias sdo de facil limpeza e manutengdo, proporcionando um ambiente higiénico e agradavel. Além
disso, muitos materiais de divisérias sdo durdveis, o que resulta em economia a longo prazo.

Essas sdo algumas das principais justificativas para a instalagdo de divisérias em ambientes de trabalho. Vale
ressaltar que a escolha do tipo de divisdria e o projeto de instalagdo devem levar em consideragdo as necessidades
especificas de cada local e as normas técnicas e regulamentagdes aplicaveis.

2.2. A razdo da escolha do fornecedor e a vantajosidade econ6mica da aquisigdo tem respaldo na pesquisa de
preco anexa, orientada pela Instrugdo Normativa n2 001 / SEMAD, de 29 de janeiro de 2022, conforme permissivo do art. 72,
da mesma IN. Os valores estimados da presente contratacdo direta estdo compativeis com os valores praticados pelo
mercado, conforme exige o art. 23 da Lei 14.133/21.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A contratagdo, conforme quantidades e descri¢gGes supramencionadas, destina-se a atender a necessidade
da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Humano e Social, no fornecimento e instalagdo de divisorias.

4. DA AQUISICAO POR DISPENSA DE LICITACAO

4.1 Opta-se pela realizagdo de dispensa eletronica, com fulcro no art. 75, Il, da Lei n? 14.133, de 12 de abril de
2021, pelo menor prego por item, tendo em vista a inexisténcia de processo licitatério e Ata Registro de Pregos para o objeto
deste procedimento.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Além das condigGes constantes neste Termo de Referéncia, os requisitos da contratagdo abrangem o
seguinte:

5.2 Em razdo do valor, as empresas participantes deverdao ser microempresas ou empresas de pequeno porte;
5.3 O prazo para entrega do material é de 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota de empenho;

5.4 A entrega dos itens no local indicado pela contratante é de responsabilidade da contratada, devendo a
mesma possuir pessoal habilitado para descarregamento do material, quando necessario;

5.5 A(s) empresa(s) vencedora(s) deverd(d)o apresentar toda a documentag¢ao necessaria a habilitacdo.

6. DA HABILITAGAO

6.1. Para a habilitagdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas, exclusivamente, as condi¢Ges de
que dispde a Lei n? 14.133/2021.

6.2. A verificagdo dos documentos de que trata o item 3.1 sera realizada no SICAF.

6.3. Nos termos do art. 68 da Lei 14.133/21, as habilita¢des fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante
a verificagdo dos seguintes requisitos:

6.3.1. Ainscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

6.3.2. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.3.3. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei;

6.3.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais
instituidos por lei;

6.3.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.3.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal.

7. DA PROPOSTA

7.1. Conforme art. 72 da Instru¢gdo Normativa n2 002/SEMAD, de 01 de fevereiro de 2022, o fornecedor
interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratagdo direta no Portal Nacional de Contragdes Publicas - PNCP,
encaminhard, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica no Compras.gov.br, a proposta com a descri¢do do
objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento, devendo, ainda, declarar, em campo préprio do sistema, as seguintes informacgdes:

7.1.1. Ainexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

7.1.2. O enquadramento na condicdo de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, quando couber;

7.1.3. O pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢Ges gerais da contratagdo, constantes do
procedimento;

7.1.4. A responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

7.1.5. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

7.1.6. O cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021, em rela¢do a proibicdo de
contratag¢do de menor de idade, salvo na condigdo de menor aprendiz.

7.2. Quando do cadastramento da proposta, na forma do art. 72, o fornecedor podera parametrizar o seu valor
final minimo e obedecera as seguintes regras:
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7.2.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

7.2.2. Os lances serdo de envio automadtico pelo sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o
intervalo de que trata o item 7.2.1.

7.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da
perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.4. Propostas em desconformidade com o estabelecido neste termo de referéncia, serdo recusadas e os
proponentes automaticamente desclassificados da presente dispensa de licitagdo.

8. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

8.1 Os bens a serem adquiridos na presente dispensa de licitagdo enquadram-se na definicdo de bem de
qgualidade comum, tendo em vista que - bem de consumo que atenda restritamente a qualidade, preco, caracteristicas
técnicas e funcionais necessarias ao atendimento da demanda identificada, cujos padrGes de desempenho e qualidade sdo
objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais do mercado.

9. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO.

9.1 O prazo de entrega dos bens e servigos é de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota de
Empenho/Ordem de Fornecimento, na Sede da Secretaria na Rua 8, nimero 558, esquina com a Rua 9, Setor Oeste, CEP
74.115-100, no horario de 08h as 12h, e de 14h as 17h.

9.2 Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 30 (trinta) dias, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

9.3 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.4 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do recebimento
provisério, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
circunstanciado.

9.5 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

9.6 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execu¢do do contrato.

10 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 S3o obriga¢des da Contratante:
10.1.1 Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

10.1.2 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceita¢do e recebimento definitivo;

10.1.3 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto
fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.1.4 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo/servidor
especialmente designado;

10.1.5 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e
forma estabelecidos no Termo de Referéncia;

10.1.6 A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros
em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1 A Contratada deve cumprir todas as obriga¢gdes constantes no Termo de Referéncia e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto e, ainda:

11.2 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especifica¢cdes, prazo e local constantes no
Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagbes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

11.3 E de responsabilidade da contratada a retirada dos materiais adquiridos do veiculo de transporte,
incluindo se for o caso, o fornecimento de maquinario e/ou de pessoas para este fim. A descarga do veiculo sera feita no
Almoxarifado, ou em outro local definido previamente pela Administragdo.
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11.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27,
do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.5 Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com
avarias ou defeitos;

11.6 Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

11.7 Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condig¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na Dispensa de Licitagéo;

12 CONTRATACAO

12.1 A contratagdo sera feita na modalidade de compra direta para bens permanentes tdo somente através de
Nota de Empenho.

13 CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas com a execuc¢do do Contrato decorrente desta dispensa de licitagdo, correrdo a conta dos
recursos fonte 129.

14 DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUCAO

14.1 Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 12 abril de 2021, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execug¢do
e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

14.2 A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em co-responsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 120 da Lei n2 Lei n? 14.133, de 12 abril de 2021.

14.3 O representante da Administracdo anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

15 DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento da
Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

15.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o érgdo contratante
atestar a execugao do objeto do contrato.

15.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta online ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no 68 da Lei n? 14.133, de 12 abril de 2021.

15.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou, ainda,
circunstancia que impec¢a a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

15.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

15.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

15.7 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1 A apuracdo das Infragdes e San¢Ses Administrativas observara os termos da Lei 14.133, de 12 de abril de
2021.

17 ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.
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17.1 A estimativa de precos foi feita com base em pesquisa realizada junto as empresas do ramo compativel ao
objeto licitado, conforme orcamentos em anexo; tendo o valor total estimado de RS R$ 38.996,67 (trinta e oito mil,
novecentos e noventa e seis reais e sessenta e sete centavos).

18. OBSERVACOES GERAIS

18.1. Os produtos definidos neste Termo deverdo ser novos e sem utilizagdo anterior, originais e de boa
qualidade, livres de imperfei¢cGes e outros vicios que impecam ou reduzam sua usabilidade, observando rigorosamente as
caracteristicas especificadas, devendo ser apresentados em embalagens originais dos fabricantes, adequadas para proteger
seu conteudo contra danos durante o transporte até o local de entrega.

GARDENE FERNANDES MOREIRA
Diretor Administrativo — SEDHS

Aprovo o presente Termo de Referéncia
e autorizo o inicio dos procedimentos
para contratagao, nos termos Legais.

MARIA YVELONIA DOS SANTOS ARAUJO BARBOSA
Secretaria Mun. de Desen. Humano e Social - SEDHS

Goiania, 28 de novembro de 2023.

Rua 25-A esquina com Avenida Republica do Libano -
- Bairro Setor Aeroporto
CEP 74070-150 Goidnia-GO
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