DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
108699

Numero do Processo - SEI
202400005030769

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o
Termo de Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as
especificagbes do objeto e as condigbes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequagdo da contratagao para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagGes de bens e servicos comuns, inclusive servigcos
comuns de engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATAGAO

1.1. Dados do
Processo

Numero do Processo Administrativo no Sei 202400005030769

1.2. Adequagao
Orgamentaria

A presente contratagdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicacdo
or¢gamentaria, nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATAGCAO

2.1. Descrigao resumida do
objeto

Prestacdo de Servigos - Contratagdo de empresa para prestacdo de servigo de avaliagdo e confecgdo de
relatérios para eliminagdo de documentos do arquivo geral do Detran/GO

2.2. Regime de
fornecimento de bens ou
servigos

Prestacgdo de Servicos em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da execugdo
do objeto

Prestacdo de Servigos: ndo continuada

2.4. Caracteristica do
objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento
Contratual

A presente contratacdo sera formalizada por meio de Nota de Empenho.

2.6. Prazo de vigéncia
contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 3 meses, contados imediatamente a partir da assinatura ou
retirada de Nota de Empenhg, nos termos do Titulo Ill, Capitulo V, daLei federal n? 14.133, de 01 de
abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é de natureza ndo continuada, a vigéncia do
contrato é n3o prorrogavel nos termos da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta de
Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratagdo.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PREGOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratacdo, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os

seguintes:

Descrigao do item 001

Cdédigo 1066 - Servigos Técnicos Especializados, pareceres, pericias e avaliagdes.

Informagdes Adicionais

arquivo geral do Detran/GO

Contratagdo de empresa para prestacdo de servigo de avaliagdo e confecgdo de relatdrios para eliminagdo de documentos do

Periodo (Meses) 3

Quantidade 1

Unidade servico (s)
Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

detran sede i

Valor Total

RS 57.133,33




3.2. Preco Total Estimado: n3o sigiloso - RS 57.133,33 (R$ Cinquenta e Sete Mil e Cento e Trinta e Trés Reais e Trinta e Trés
Centavos) .

3.3. O preco total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto
estadual n® 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os precgos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos
quais o objeto poderd ser adjudicado. Ndo serd admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. O objeto contratado devera atender as especificagOes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servigo de avaliagdo e confeccdo de relatérios para eliminacdo de documentos do arquivo
geral do Detran/GO

Os servigos solicitados incluem:

1. Avaliagdo Inicial:
° identificacdo da localizagdo, origem e dos conjuntos documentais;
° inspecdo e andlise do volume e tipo de documentos a serem gerenciados;
° verificacdo/avaliagdo/classificacdo dos conjuntos documentais;

1.1. identificacdo de documentos que poderdo ser eliminados conforme a legislagdo vigente e normas internas.

2. Elaboragédo de relatérios do processo de eliminagéo;

3. Elaboracgdo da listagem de eliminagdo que deverd ser submetida a aprovagdo e autorizagdo da Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos — CPAD e do Presidente do DETRAN/GO;

4. Aguardar periodo legal apds publicagdo da listagem de eliminagdo no Diario Oficial do Estado de Goids;
5. Acompanhamento do procedimento de venda e eliminagdao do material;

6. Elaboragao do Relatdrio de conformidade, Termo de Eliminagdo e conclusdo do processo.
Tépico 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Presta¢do de Servigcos - Contratacdo de empresa para prestacao de servigco de avaliagdo e confecgdo de
relatérios para eliminagdo de documentos do arquivo geral do Detran/GO estd fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico
Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade de liberagdo de espaco fisico nas dependéncias do Arquivo-
Geral do DETRAN/GO, situado no BLOCO 12-B, eliminando todos os arquivos que ja cumpriram com o periodo de guarda
necessario, conforme estipulado no Plano de Classificagdo de Documentos e na Tabela de Temporalidade de Documentos
Atividades-fim e meio.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condi¢des:

Prazo de entrega ou prestagao de servico:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestagdo do servico contratado é de 90 dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou
Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato, ndo sendo computado o periodo legal apds publicagdo da listagem de

eliminagdo no Didrio Oficial do Estado de Goias.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Cronograma de execugao:

7.1.1. A execugdo do objeto contratado seguira o seguinte cronograma fisico-financeiro:

Etapa Prazo De | Valor Total
Execugdo




1. Avaliacdo Inicial: até 20 [R$30.833,33

° identificacdo da (vi.nte)
dias

localizagdo, origem e dos

conjuntos documentais;

° inspec¢do e andlise do

volume e tipo de documentos a

serem gerenciados;

[ ]

verificacdo/avaliagdo/classificacdo

dos conjuntos documentais;

1.1. identificacdo de documentos

que poderdo ser eliminados

conforme a legislagdo vigente e

normas internas.

2. Elaboragdo de até 20 RS
relatdrios do processo de (vir\te) 4.766,66
eliminagdo; dias

3. Elaboragdo da listagem | até 20 RS
de eliminagdo que devera ser (vi.nte) 14.766,66
submetida a aprovagdo e dias
autorizagdo da Comissdo
Permanente de Avaliagdo de
Documentos — CPAD e do
Presidente do DETRAN/GO

4. Aguardar periodo 30 Sem custo
legal apos publicagdo da listagem (trinta) a para a
45 contratada
de eliminagao no Diario Oficial do (quarenta
Estado de Goias; e cinco)
dias

5. Acompanhamento do| até 30 [RS 6.766,66
procedimento de venda e (t;iir;ia)
elimina¢do do material;

6. Elabora¢do do Relatdrio
de conformidade e Termo de
Eliminagdo de Documento e
conclusdo do processo;

7.1.2. Os servigos acima descritos deverdo ser prestados de segunda a sexta-feira (exceto feriados e pontos facultativos) no horario de
8h as 17h, por funcionarios devidamente identificados com uniforme e crachd da contratada, nas dependéncias do DETRAN/GO,
situado a Av. Eng. Atilio Corréa Lima, 1875 - Cidade Jardim, Goidnia - GO, 74425-030, bem como devera a contratada fornecer aos seus
funcionarios todos os equipamentos de protegdo, em quantidade suficiente e de acordo com as normas de seguranga do trabalho, em

especial, EPI — Equipamento de Protec¢do Individual, necessario ao bom desenvolvimento dos servigos.

7.1.3. O servigo serd acompanhado pela Coordenagdo do Arquivo Geral com o apoio da Comissdo Permanente de Avaliagdo de
Documentos do DETRAN/GO e devera observar as orientagbes previstas na Lei n? 8.159/91, Resolugdes n° 05 e 40 do CONARQ,
Instrucdo Normativa n® 004/2013, da SEGPLAN (atual SEAD/GO) e demais normas correlatas.

7.1.4. Caso haja a necessidade de apoio, exclusivamente no que concerne a mado de obra para a execugdo de qualquer das etapas e,
desde que ndo envolva capacidade técnica para sua execugdo, a contratada devera comunicar com antecedéncia minima de 03 (trés)
dias uteis, com a devida justificativa.

7.1.5. A contratada serd responsdavel pela elaboragdo de todos os instrumentos técnicos relacionados no OBJETO.



7.1.6. Caso ndo seja possivel a entrega de qualquer das etapas na data determinada, a empresa devera comunicar as razbes
respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo possa ser analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior, sob pena de aplicagdo da sangdo de multa de mora ou outra sangdo
administrativa cabivel, conforme artigo 155 e seguinets da Lei n? 14.133/2021.

7.1.7. Sera de responsabilidade da contratada quaisquer despesas ou danos causados por seus técnicos, nas dependéncias da
contratante, resultantes de atividades alheias ao objeto da contrata¢cdo, bem como aquelas resultantes de impericia ou inobservancia
a normas técnicas e de seguranga.

Local de entrega ou prestacao de servigo:

7.2. O objeto contratado deverd ser prestado no endereco apresentado no item 3.1 deste Termo de Referéncia.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica

7.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestacdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagdo de servigo, nos termos da legislagdo
aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsdavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do
contrato, e ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagao

8.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do Contrato, que conterd informa¢des acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferi¢dao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessdario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos
termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsdveis pela fiscalizacdo, acompanhamento e verificacdo da
perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel
pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, aos atos
preparatoérios a instrugdo processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a alteragdo, prorrogacdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangGes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao, segundo suas atribuicdes descritas no art. 23 do Decreto
estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdao do objeto nas condi¢des contratuais e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e
ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execugdao do objeto contratado que estdo sob sua
responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de



inadimplemento, segundo suas atribuigées descritas no art. 24 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.
Verificagdao da manutengdo das condicdes de habilitagdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execu¢dao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

8.13. Constatando-se a situagcdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por motivo justo e a critério da Administragdo.

8.14. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:

9.2.1. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

9.2.2. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do
art. 143 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.3. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

Prazo para correcdo de defeitos

9.3. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser novamente realizados no prazo de 7 (sete), a contar da notificacdo do Fornecedor, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de atesto da
execugdo do objeto, na forma deste Tdpico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situagao, sem 6nus a Administragao.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 dalLei federal n?
14.133, de 01 de abril de 2021.

9.7.1. Previamente a emissdo da nota fiscal ou fatura, a contrada deverd apresentar relatdrio referente a finaliza¢do de cada etapa
para analise e atesto do gestor responsavel.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovac¢do da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual
para verificar a manutengdo das condi¢es de habilitagdo.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagao de irregularidade perante o CADFOR, este sera notificado por
escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou,
no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este serd notificado
por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

9.9.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo comunicara a Controladoria-
Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdao dos contratos em execugao,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.



9.9.6. Havendo a efetiva prestagdo dos servigcos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serao realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor n3o regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses
em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a
retengdo dos créditos ndo excederd o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.10. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias
apds o atesto.

Liquidacdao da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programagdo e Execugdo Orgamentdria e Financeira — SIOFINET deverd se
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.12.1. o prazo de validade e a data da emissédo;

9.12.2. os dados do contrato e do érgdo ou entidade da Administragdo;

9.12.3. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

9.12.4. o valor a pagar; e

9.12.5. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento sera realizado ao final de cada etapa, conforme definidos no CRONOGRAMA DE EXECUCAO, mediante
apresenta¢do de relatério acerca da etapa concluida, o qual deverd ser apresentado para andlise e atesto do gestor e/ou fiscal,
conforme item 9.7.1.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Topico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n° 9.561, de
21 de novembro de 2019.

9.15. A Administragdao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagao de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestacdo de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a constatagdo de
irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS
nao impede o ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido
ao Fornecedor, limitada a reteng¢do ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao
Estado de Goidas com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice de corregdo monetdria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela
seguinte formula:

EM =N x Vp x (I / 365)

Onde:

EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os pregos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este



periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego

10.2. Forma de adjudicagdo Por Lote

10.3. Participagao de empresas reunidas em

L. nao é admitida a participa¢ao de empresas reunidas em consorcio
consoércio

10.4. Prazo de validade das propostas 60 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratacdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promogdo do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo a inovac¢do tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e
demais dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentacgdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangGes
previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo facultado a Administragcdo convocar os Fornecedores remanescentes,
na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n2
123, de 14 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme previsto na Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo

10.9. A documentagao exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts.

62 a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, poderad ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goidas — CADFOR, conforme orientagSes gerais disponiveis no link:
https://sislog.go.gov.br/.

10.10. Além da documentagdo prevista para homologacdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo
EconOdmico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial, Demonstra¢do de Resultado de Exercicio e demais demonstra¢des contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.10.1. A regular situagdo financeira serd comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um);

10.10.1.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdocapital minimo QU patriménio liquido minimo de
até 10% (dez por cento) do RS 57.133,33.

10.10.2. O atendimento dos indices econémicos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da
area contabil, a ser apresentada pelo licitante.

10.10.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

10.10.4. Os documentos referidos no item 10.10. limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida hd menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituracdo Contdabil Digital - ECD ao Sped.

10.11. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste topico devera ser atestado mediante declaragdo assinada por
profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.12. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou

locagdo de materiais, ficam dispensadas do atendimento ao item 10.11. por determinagdo do artigo 2- A do DECRETO N2 7.466, DE
18 DE OUTUBRO DE 2011:

Art. 22- A Na habilitagdo em licitagbes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou
locagdo de materiais, ndo serd exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentagdo de
balango patrimonial do ultimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n® 7.804, de 20- 02-2013)

10.12.1. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte para usufruir do beneficio que dispée o Artigo 2- A do DECRETO N2
7.466, DE 18 DE OUTUBRO DE 2011, devem enviar Declaragdo de Isengdo do Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da
empresa ou representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado do instrumento de procuragao.

10.13. Caso no corpo das certiddes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, serd considerado o prazo de 90 (noventa) dias,
contado da data de sua emissao.



Qualificagao técnica minima exigida

10.14. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado/declaragdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o Fornecedor ja prestou servi¢o, de forma satisfatdria. O atestado/declaracdo devera conter, no minimo, o
nome da empresa/drgdo contratante e o nome e assinatura do responsével.

10.15. A titulo de comprovacdo da qualificagdo técnica, o Fornecedor deve comprovar ainda:

10.15.1. A equipe técnica responsavel devera ser composta de, no minimo, 1 (um) profissional com formagdo no curso de
Arquivologia, de acordo com a Lei n2 6.456, de 04.07.78 e Decreto n? 82.590, de 06.11.78.

10.15.2. A licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado de servigo executado, que comprove(m) que a proponente executou ou executa servicos de preparagao e
organizagdo de no minimo 2.000 caixas de arquivo de documentos em um Unico atestado. Visita técnica facultativa.

Visita técnica facultativa

10.16. O Fornecedor podera vistoriar o local onde serdo entregues os bens e/ou executados os servigos até o ultimo dia util anterior a
data fixada para abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das condi¢bes e grau de dificuldade, mediante prévio
agendamento de horario pelo telefone (62) 3272-8012 ou pelo e-mail: secretariageral@detran.go.gov.br, limitada a realizagdo da
vistoria a um interessado por vez.

10.17. O registro dessa Vistoria sera formalizado através do ANEXO — MODELO DE DECLARACAO DE VISITA TECNICA, que devera
assinado por um representante da empresa e outro da Administragdo.

10.18. Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, os Fornecedores ndao poderdo alegar o desconhecimento das condigGes e
grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem das obriga¢bes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de
acréscimos de pregcos em decorréncia da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia. Caso opte por nao realizar a vistoria nos
locais e instalagdes referentes a este objeto, deverd ser preenchido e assinado, pelo representante da empresa, o documento
conforme ANEXO - MODELO DE TERMO DE DISPENSA DE VISITA TECNICA.

10.19. A visita tem a fungdo de garantir, dessa forma, que o Fornecedor tenha pleno conhecimento da natureza e do escopo do projeto,
dos servigos e dos fornecimentos, das condigOes topograficas, hidroldgicas e climaticas que possam afetar sua execucdo; e dos
materiais necessdrios para que sejam utilizados durante a constru¢ao e dos acessos aos locais onde serdao executados os servigos.

Subcontratagao
10.20. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Funcgido Telefone Email
BRUNNA FROTA SILVA Integrante Técnico 62 32728012 brunna-fs@detran.go.gov.br
BRUNNA FROTA SILVA Integrante Requisitante 62 32728012 brunna-fs@detran.go.gov.br
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