TR - atualizado
Numero do Processo - SISLOG 108354

Em conformidade com a Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021 e com o Decreto Estadual n° 10.207 de janeiro de 2023, o Termo de
Referéncia é o documento necessario para a contratacdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as especificagdes do
objeto e as condigbes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequacgdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia deverd ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratacdes de bens e servicos comuns, inclusive servigos
comuns de engenharia, independente da forma de selegdo do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

SECAO 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do 108354

Processo

1.2. A presente contratacdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com
Adequacgao a respectiva indicagdo orgamentaria, nos termos do Decreto Estadual n®
Orgamentaria |/10.207 de janeiro de 2023.

SECAO 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigdo InscrigBes no 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, a
resumida do objeto |[ocorrer nos dias 08 a 10 de outubro de 2024, em Jodo Pessoa- PB.

2.2. Regime de
fornecimento de
bens ou servigos

Prestagdo de Servigos em parcela Unica, nos termos do Cronograma
constante neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da

. ) Prestacdo de Servigos: ndao continuada
execuc¢do do objeto

Comum, uma vez que os padrées de desempenho e qualidade estao
objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, restando
garantida sua classificacdao tendo por base as especificagbes
constantes na proposta, compativel com o rito procedimental adotado
para contratagao.

2.4. Caracteristica
do objeto

2.5. Instrumento A presente contratagdo sera formalizada por meio de Nota de
Contratual Empenho.

O prazo de vigéncia contratual é de 3 meses, contados a partir da
ratificagcdo da Nota de Empenho, nos termos do Titulo Ill, Capitulo V,
da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021. Considerando que o objeto
contratado é de natureza ndo continuada, a vigéncia do ajuste ndao
prorrogavel nos termos da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021. A
minuta de Nota de Empenho oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

2.6. Prazo de
vigéncia contratual

SEGAO 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PREGOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores da contratac¢do, unitarios e totais, aferidos conforme proposta, sdo os seguintes:

Descrigdo do item 001

Cddigo 909 - Capacitagdo Profissional, participagdo em congresso.

Informagdes Adicionais

Inscri¢des no 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, a ocorrer nos dias 08 a 10
de outubro de 2024, em Jodo Pessoa- PB.

Periodo

3
(Meses)

|Quantidade H4 ‘

|Unidade H unidade ‘
Local de

Prestac¢do de ||Jodo Pessoa - PB

servigos

valor RS 1.700,00

Unitario

Valor Total “Rs 6.800,00

3.2. Preco Total: ndo sigiloso - RS 6.800,00 (seis mil e oitocentos reais) .



3.3. O valor total da contratacio é RS 6.800,00 (seis mil e oitocentos reais), conforme evidenciado no site do evento:

https://congresso.ibda.com.br/.

3.4. O valor da contrata¢do estd de acordo com o praticado pelo mercado, conforme apurado com base no art. 29, inciso 1V, c/c art. 10,
inciso I, do Decreto n2 9.900, de 7 de junho de 2021.

SEGAO 4 - DESCRIGAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. O objeto contratado devera atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

trés inscricdes de Procuradores do Estado no 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, a ocorrer nos dias 08 a 10 de outubro
de 2024, em Jodo Pessoa- PB.

SECAO 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Prestacdo de Servigos- Trés inscri¢des de Procuradores do Estado no 382 Congresso Brasileiro de Direito
Administrativo, a ocorrer nos dias 08 a 10 de outubro de 2024, em Jodo Pessoa- PB, estd fundamentada nos termos do Contratagdo:
Estudo Técnico Preliminar.

5.2. Em sintese, a presente contratagdo justifica-se pela imprescindibilidade da participagdo de Procuradores do Estado representando
Goias no 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo e pelas demais justificativas detalhadas no Estudo Técnico Preliminar.

5.2.1. Do dever de atualizagdo profissional:

Um dos deveres dos Procuradores do Estado é o de “atualizar-se profissionalmente”, conforme previsto no inciso VIl do art. 39 da LC n2
58/2006, que dispde sobre a organiza¢do da Procuradoria-Geral do Estado e dd outras providéncias.

Logo, para viabilizar o cumprimento desse dever funcional de formagdo continua, mister que a PGE adote as providéncias de
estimulo/incentivo e, por conseguinte, custeio das inscricdes de Procuradores do Estado para participagdo em eventos e cursos
juridicos, nos termos do art. 12, Il e IV, da Lei estadual n? 10.067/1986, sem prejuizo de outras atividades de capacitagdo e
aprimoramento profissional que possam ser executadas diretamente pelo seu Centro de Estudos Juridicos (CEJUR).

5.2.2. Das razoes de escolha do congresso:

A participagdo no 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, que vai acontecer entre 08 a 10 de outubro de 2024, em Jodo
Pessoa-PB, é uma oportunidade impar para o aprimoramento e atualizagdo dos Procuradores do Estado de Goids. Este congresso,
amplamente reconhecido no cendrio juridico nacional, retne especialistas de renome e profissionais do direito administrativo de
diversas areas, proporcionando um ambiente propicio para a troca de experiéncias e a discussdo de temas de relevancia atual.

O evento aborda questdes importantes para o desempenho das fungbes consultivas e de gestdo publica, bem como para as
contratagdes e negdcios publicos, dreas de atuagdo diretamente relacionadas ao dia a dia da Procuradoria. As palestras e debates
oferecidos no congresso permitem uma imersdao em praticas inovadoras e conhecimentos avangados, os quais sdao fundamentais para
a melhoria continua da atuagdo juridica dos Procuradores.

Dada a especificidade e a profundidade dos temas abordados, o 382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo se destaca pela
singularidade e pela qualidade de seus conteldos, ndo havendo alternativas comparaveis que oferecam o mesmo nivel de relevancia e
impacto para os profissionais da drea. A contratac¢do direta para a inscri¢dao dos Procuradores, portanto, é plenamente justificada, visto
que o evento oferece uma oportunidade Unica para o desenvolvimento profissional e a atualizagdo juridica.

Assim, a participagdo dos Procuradores neste congresso é essencial para garantir que a Procuradoria do Estado de Goias continue a
desempenhar suas fungdes de forma responsavel, eficaz e em consonancia com as melhores praticas do direito administrativo. Tal
participagdo contribuird significativamente para a capacitagdo continua da equipe juridica, fortalecendo a capacidade da Procuradoria
de enfrentar os desafios presentes e futuros com maior competéncia e eficiéncia.

Dessa forma, resta cabalmente evidenciado que a suscitada contratacdo ampara-se na hipotese de servigos técnicos especializados de
natureza intelectual, com profissionais e empresa de notdria especializagdo, nos termos do art. 74, inciso Ill, alinea "f", da Lei n?
14.133, de 12 de abril de 2021.

SECAO 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. As palestras devem ser ministradas de acordo com as condi¢des estipuladas no cronograma do congresso, sobretudo quanto ao
conteudo programatico/ementa.

6.2. Deverdo ser alocados os profissionais divulgados de acordo com os temas propostos.

6.3. A contratada deverd proceder a conferéncia da assiduidade necessaria a obtengdo do certificado no evento.

6.4. Os participantes deverdo receber os correspondentes certificados, sendo substituidos em caso de equivoco nos dados.
SECAO 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:

Prazo de entrega ou prestagdo de servigo:

7.1. A prestacdo dos servigos ocorrera presencialmente em Jodo Pessoa—PB nos dias 08 A 10 de Outubro de 2024, com a realizagdo do
382 Congresso Brasileiro de Direito Administrativo, dando lastro a suscitada inexigibilidade de licitacdo.

7.1.1. Entre os temas do encontro, havera oficinas acerca dos avangos e desafios do Direito Administrativo, praticas juridicas


https://congresso.ibda.com.br/

inovadoras e eficientes.

7.1.2. O Congresso é um espaco de troca de experiéncias nas oficinas e oportunidade de compartilhamento das boas praticas adotadas
pelos entes publicos de todo o pais.

SECAO 8 — MODELO DE GESTAO DO AJUSTE
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestacdo de servi¢o, nos termos da legislagcdo
aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do ajuste,
e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragao.

Comunicagao

8.3. As comunicag¢les entre o drgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletrénica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do ajuste, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do ajuste

8.4. Apds a assinatura do ajuste ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o representante da empresa
Fornecedora para reunido inicial para apresentacdo do Plano de Gestdo do ajuste, que contera informagdes acerca das obrigagGes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do ajuste, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdo do ajuste

8.6. O ajuste serda acompanhado pelo Gestor e Fiscal do ajuste, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos termos
do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023, responsdveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita
execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagao do ajuste.

8.7. O Gestor do ajuste coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do ajuste e sera responsavel pela
comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do ajuste coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatérios a
instrucdo processual e encaminhara a documentagdo pertinente ao setor de ajustes para a formalizagdao dos procedimentos relativos a
alteragdo, prorrogacdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de
aplicacdo de sangGes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do ajuste acompanhara a execugdo do ajuste, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
ajuste, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, segundo suas atribuigGes descritas no art. 23 do Decreto
Estadual n° 10.216 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o ajuste com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condi¢des contratuais e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da presta¢do ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar
ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do ajuste acompanhard os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagOes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e ao controle do ajuste no que se refere a revisdes, reajustes, repactuacdes e providéncias nas hipdteses de
inadimplemento, segundo suas atribuigGes descritas no art. 24 do Decreto Estadual n® 10.216 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutencdo das condigbes de habilitagdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execugdo do ajuste, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas
as condi¢cBes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagao direta.

8.13. Constatando-se a situa¢do de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por motivo justo e a critério da Administragdo.

8.14. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execug¢do do objeto durante o prazo concedido para a regularizacdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do ajuste.



SECAO 9 - CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
Atesto da execugdo do objeto

9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de atesto da
execugdo do objeto, na forma desta se¢do, nos termos do art. 42 do Decreto Estadual n° 9.561 de novembro de 2019.

9.2. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdao
da despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-
se o0 prazo apds a comprovacado da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administracdo.

9.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente.

9.4. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei Federal n?
14.133 de abril de 2021.

9.5. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

9.5.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a Nota Fiscal ou
documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.6. A equipe de fiscalizagdo do ajuste realizard consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, bem como no
Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutengao das condi¢Ges de habilitagdo.

9.6.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagcao de irregularidade perante o Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado — CADFOR, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do ajuste os
documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.6.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o Cadastro de Inadimplentes — CADIN
estadual, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresentar sua defesa.

9.6.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

9.6.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicard a Controladoria-Geral do
Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.6.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo do ajuste em execugao,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.6.6. Havendo a efetiva presta¢do dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor ndo regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em que
houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021, caso em que a reten¢ao dos créditos
nao excederd o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.7. O Gestor do ajuste deverd disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds o
atesto.

Liquidacdo da Despesa

9.8. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programagdo e Execugdo Orgamentaria e Financeira — SIOFINET devera se
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.9. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro deverd verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

9.9.1. o prazo de validade e a data da emissdo;

9.9.2. os dados do ajuste e do 6rgdo ou entidade da Administragdo;

9.9.3. o periodo respectivo de execugdo do ajuste;

9.9.4. o valor a pagar; e

9.9.5. eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.10. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

9.11. O pagamento do objeto deverd ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal, nos termos desta segdo, respeitada
a ordem cronolégica conforme Decreto Estadual n° 9.561 de novembro de 2019.

9.12. A Administragdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

9.13. O pagamento serad realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.



9.13.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.15. Quando do pagamento, sera efetuada a retengado tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.15.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado
de Goias com base na Instrugdao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

9.16. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123 de dezembro de 2006, ndo
sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.17. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicagdo do indice de corregdo monetdria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela
seguinte formula:

EM=NxVpx(l/366)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

| = IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do ajuste

9.18. Quando for o caso, os precos serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento
estimado. Apds este periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

SECAO 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei Federal n2? 14.133 de abril de 2021, podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Goias — CADFOR, conforme orientagdes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

Subcontratagdo
10.2. Ndo é admitida a subcontratagdao do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone |Email
HELENA TELINQ . 62 .
MONTEIRO Integrante Técnico 32528591 helena.telino@pge.go.gov.br

HELENA TELINQntegrante 62 helena.telino@pge.go.gov.br
MONTEIRO Requisitante 32528591 : pge.go.gov.
IGOR ESTEVES NERMntegrante 62

BOSSO Administrativo 32528269 | 80" NPOsso@hotmail.com




