UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS - UEG

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
110074

Numero do Processo - SEI
202400005040814

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o
Termo de Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as
especificagbes do objeto e as condigbes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequagdo da contratagao para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagGes de bens e servicos comuns, inclusive servigcos
comuns de engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATAGAO

1.1. Dados do Ntmero do Processo Administrativo no Sei 202400005040814

Processo

1.2. Adequagao A presente contratagdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicacdo
Orgamentaria or¢gamentaria, nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.3. FONTE (S) DE RECURSO PARA A CONTRATACAO:
( X) Tesouro

() Préprio

() Convénio n?

() Outro

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

Fornecimento de Bens e Materiais - Aquisicdo de itens personalizados (garrafa em aluminio, caderno
para anotagbes, caneta executiva e caixa de presente) para compor kit executivo para presentear

2.1. Descrigdo resumida do . . . o .
autoridades e colaboradores envolvidos nos mais diversos eventos institucionais promovidos pela

objeto . . n . . .
Universidade; pastas em papel couché personalizadas, canetas personalizadas e pastas executivas em
couro sintético para distribuicdo em eventos, congressos e feiras sediadas pela UEG.

2.2. Regime de . . -

'g Fornecimento de Bens e Materiais em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante neste TR (se

fornecimento de bens ou p

. aplicavel).
servigos

2.3. Natureza da execugao

. Fornecimento de Bens e Materiais: ndo continuada
do objeto

2.4. Caracteristica do

objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento

A presente contratacdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho.
Contratual

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PREGOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os
seguintes:

Lote 1

Descrigdo do item 001
Cédigo 6067 - Garrafa, em aluminio, rosquedvel, capacidade aproximada para 500 mL, personalizado (a).

Informagdes Adicionais
Garrafa em aluminio na cor preta com tampa rosquedavel, com medidas aproximadas de 21,3 x 6,5 cm, com a capacidade minima

de 500 ml, personalizada a laser em uma cor. Arte enviada pelo contratante.
T




Quantidade 300

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega administragdo central
Valor Unitario RS 24,84

Valor Total RS 7.452,00

Lote 1

Descrigdo do item 002

Cddigo 5877 - Caderneta, capa dura emborrachada ou em couro sintético liso, personalizado, minimo 80 folhas pautadas, medindo
aproximadamente 9 x14 cm.

Informagdes Adicionais
Caderno para anotagdes , com capa dura emborrachada na cor preta, com medidas aproximadas de 13 x 8 cm, com no minimo 80
folhas pautadas e personalizado em silk 01 cor na capa. Arte enviada pelo contratante.

Quantidade 300
Unidade unidade
Participacdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

administragdo central

Valor Unitério RS 14,26
Valor Total RS 4.278,00
Lote 1

Descrigdo do item 003
Cédigo 32 - Caneta, esferografica, personalizado (a).

Informagdes Adicionais
Caneta executiva esferografica com corpo metalico na cor preta, carga de tinta na cor preta, acionamento por giro, com clip,
personalizada a laser em uma cor no corpo. Arte enviada pelo contratante.

Quantidade 300

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega administragdo central
Valor Unitario RS 12,91

Valor Total RS 3.873,00

Lote 1

Descrigdao do item 004

Cddigo 4807 - Caixa de papeldo, reforgado (a), com medidas aproximadas de 35x 24x 9 cm, com tampa.

Informagdes Adicionais
Caixa de presente cartonada preta com tampa, medindo aproximadamente 35 x 24 x 9 cm com bergo para acondicionamento da
garrafa em aluminio, caderno para anotagdes e caneta executiva.

Quantidade 300
Unidade unidade
Participacdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

administragdo central

Valor Unitario RS 27,68
Valor Total RS 8.304,00
Lote 2

Descrigao do item 005

Cédigo 32 - Caneta, esferografica, personalizado (a).

Informagdes Adicionais
Caneta esferografica personalizada com corpo em plastico metalizado na cor azul royal, com medidas aproximadas de 15,5 cm x 2
cm com clip, ponta touch e suporte para celular, carga em tinta azul, personalizagdo em silk 01 cor no clip. Arte enviada pelo

contratante.

Quantidade 5000
Unidade unidade
Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

administragdo central

Valor Unitario

RS 2,34

Valor Total

RS 11.700,00




Lote 2

Descrigdo do item 006
Cddigo 50 - Pasta, com aba e suporte, em papel gramatura 250 g. laminagdo fosca, frente e verso.

Informagdes Adicionais

Pasta personalizada em papel couché fosco 250 g com medidas aproximadas de 45 cm x 31cm (aberta) ou 22,5 cm x 31 cm
(fechada), com bolsa interna medindo aproximadamente 20,5 cm x 10cm. Impressdo em tinta escala cromia, 4x0 cores, Corte e
vinco, Laminagdo BOPP fosco, em somente 1 lado, bolsa interna sem impressdo. Arte enviada pelo contratante.

Quantidade 5000
Unidade unidade
Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega administragdo central

Valor Unitario RS 4,06
Valor Total RS 20.300,00
Lote 3

Descrigdo do item 007

Codigo 5850 - Pasta para Convengdo e/ou Congresso, em couro sintético, com ziper, 2 compartimentos grandes para documentos,
compartimento interno com ziper, 7 divisdrias pequenas, suporte com visor para cartdo de identificagdo, suporte para caneta,
bloco com no minimo 20 folhas pautadas.

Informagdes Adicionais

Pasta para Conveng¢do e/ou Congresso, em couro sintético, com ziper, 2 compartimentos grandes para documentos,
compartimento interno com ziper, 7 divisérias pequenas, suporte com visor para cartdo de identificagdo, suporte para caneta,
bloco com no minimo 20 folhas pautadas.

Quantidade 10
Unidade unidade
Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

administragdo central

Valor Unitario

RS$ 99,15

Valor Total

RS 991,50

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 56.898,50 (RS Cinquenta e Seis Mil e Oitocentos e Noventa e Oito Reais e Cinquenta
Centavos) .

3.3. O preco total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto
estadual n® 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os precgos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos
quais o objeto poderd ser adjudicado. Ndo serd admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. O objeto contratado devera atender as especificagOes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

Aquisicdo de itens personalizados (garrafa em aluminio, caderno para anota¢8es, caneta executiva e caixa de presente) para compor
kit executivo para presentear autoridades e colaboradores envolvidos nos mais diversos eventos institucionais promovidos pela
Universidade; pastas em papel couché personalizadas, canetas personalizadas e pastas executivas em couro sintético para distribuicdo
em eventos, congressos e feiras sediadas pela UEG.

|ITEM H ESPECIFICACOES DO(S) MATERIAL(AIS) E/OU SERVICO(S)

1 Garrafa em aluminio na cor preta com tampa rosquedvel, com medidas aproximadas de 21,3 x 6,5 cm, com a capacidade
minima de 500 ml, personalizada a laser em uma cor. Arte enviada pelo contratante.

) Caderno para anotagdes , com capa dura emborrachada na cor preta, com medidas aproximadas de 13 x 8 cm, com no minimo
80 folhas pautadas e personalizado em silk 01 cor na capa. Arte enviada pelo contratante.

3 Caneta executiva esferografica com corpo metalico na cor preta, carga de tinta na cor preta, acionamento por giro, com clip,
personalizada a laser em uma cor no corpo. Arte enviada pelo contratante.

4 Caixa de presente cartonada preta com tampa, medindo aproximadamente 35 x 24 x 9 cm com bergo para acondicionamento
da garrafa em aluminio, caderno para anotagdes e caneta executiva.
Caneta esferografica personalizada com corpo em plastico metalizado na cor azul royal, com medidas aproximadas de 15,5 cm

5 X 2 cm com clip, ponta touch e suporte para celular, carga em tinta azul, personalizagdao em silk 01 cor no clip. Arte enviada
pelo contratante.
Pasta personalizada em papel couché fosco 250 g com medidas aproximadas de 45 cm x 31cm (aberta) ou 22,5 cm x 31 cm




(fechada), com bolsa interna medindo aproximadamente 20,5 cm x 10cm. Impressdo em tinta escala cromia, 4x0 cores, Corte
e vinco, Lamina¢do BOPP fosco, em somente 1 lado, bolsa interna sem impressao. Arte enviada pelo contratante.

Pasta executiva em couro sintético, cor preta, com ziper com medidas aproximadas de 33,3 cm x 25,6 cm x 2 cm, com dois
compartimentos grandes para arquivar documentos, compartimento interno com

7 ziper, 7 (sete) divisdrias pequenas para documentos, suporte com visor para cartdo de identificagdo, suporte para caneta(ndo
acompanha caneta) e bloco

com 20 (vinte) folhas pautadas. Personalizada com gravagao em alto relevo.

Tépico 5 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Fornecimento de Bens e Materiais - Aquisicdo de itens personalizados (garrafa em aluminio, caderno
para anota¢bes, caneta executiva e caixa de presente) para compor kit executivo para presentear autoridades e colaboradores
envolvidos nos mais diversos eventos institucionais promovidos pela Universidade; pastas em papel couché personalizadas, canetas
personalizadas e pastas executivas em couro sintético para distribuicdo em eventos, congressos e feiras sediadas pela UEG. esta
fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratagdo pretendida justifica-se pela necessidade de aquisi¢cdo de itens personalizados, para atender as
demandas de distribuicdo brindes, visando maximizar a promogao institucional da Universidade Estadual de Goids, como instituicdo de
ensino, frente aos mais diversos entes publicos e privados por intermédio do relacionamento interpessoal com as autoridades que os
representa, além de reforgar o vinculo de institui¢des e autoridades com a UEG, tornando-a conhecida e destacando sua importancia.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
Da exigéncia de carta de solidariedade

6.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, ndo sera exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure
a execugdo do contrato.

Indicagdo de marcas ou modelos

6.3. Na presente contratacdo sera admitida a indicagdo de marca, caracteristica ou modelo, de acordo com as justificativas contidas
nos Estudos Técnicos Preliminares, para os seguintes itens:

6.3.1. Na presente contratagdo ndo serd admitida a indicagdo de marca, caracteristica ou modelo, de acordo com as justificativas
contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.

Garantia da contratagdo

6.4. Ndo erd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os incisos |, Il, 1l e IV do §12, do art. 96, dd.ei federal n? 14.133, de 01
de abril de 2021, no percentual e condigdes descritas nas cldusulas do contrato.

6.4.1. Primeiro, ndo ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o cumprimento das obrigagdes.

6.4.2. Segundo, a onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um valor que seria agregado as
propostas dos licitantes, o que equivale dizer que os custos dessa exigéncia seriam repassados a prépria Administracdo contratante.
Portanto, essa exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagdo.

6.4.3. Terceiro, a exigéncia da garantia, por conta desses fatores, pode representar diminuicdo do universo de interessados e ao
carater competitivo do certame.

Topico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBIJETO
O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condi¢des:
Prazo de entrega ou prestagao de servico:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestagdo do servico contratado é de 30 dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou
Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

7.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa devera comunicar as raz8es respectivas com pelo menos 5
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forga maior.

Local de entrega ou prestagao de servigo:

7.2. O objeto contratado deverd ser entregue na Comunicagdo Setorial-COMSET da Universidade Estadual de Goids - Rodovia BR 15:
Qd.km 99, Bairro Sdo Jodo - Andpolis - GO - CEP: 75132-903.

Dinamica da entrega ou prestacao de servico:

7.3. Deverd ser apresentada uma amostra dos itens com a personalizagdo em até 10 (dez) dias corridos, apds a ordem de
fornecimento, para aprovagdo da contratante. A arte sera enviada pela contratante.



7.4. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os respectivos
acessoérios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica
7.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.6. No caso de vicios ou quaisquer outras irregularidades constatadas, a Administracdo fornecera a Contratada relatério concernente
a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim de que as mesmas sejam corrigidas.

Topico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizacdo sobre o fornecimento ou prestacdo de servico, nos termos da legislagcdo
aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da execu¢do do
contrato, e ndo excluira nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagdo

8.3. As comunicagBes entre o drgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa
Fornecedora para reunido inicial para apresentagao do Plano de Gestdo do Contrato, que conterd informagGes acerca das obrigacOes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos
termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da
perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdao do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel
pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos
preparatdrios a instrugcdo processual e encaminhard a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos relativos a alteragdo, prorrogagdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Oes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, segundo suas atribuigdes descritas no art. 23 do Decreto
estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condigdes contratuais e, se for o
caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os
indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e
ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execug¢do do objeto contratado que estdo sob sua
responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisGes, reajustes, repactuacdes e providéncias nas hipéteses de
inadimplemento, segundo suas atribuicGes descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagao da manuten¢ao das condigdes de habilitagdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢cGes por ele assumidas,
todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contrata¢ao direta.

8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por motivo justo e a critério da Administragao.



8.14. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragao deverad adotar as medidas necessdrias
a rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execu¢do do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Topico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condig¢0es:
Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumdria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagGes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, pelo
Fiscal do Contrato, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, das condig¢Ges exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunica¢do ao Fornecedor, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor
do art. 143 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidagao de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da nota fiscal,
ndo implicard em recebimento provisdrio e/ou definitivo do objeto do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento
proprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para correcdo de defeitos

9.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da
notificagdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de atesto da
execucdo do objeto, na forma deste Tdépico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo ficard sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execug¢do do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 dalLei federal n2
14.133, de 01 de abril de 2021.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizard consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual,
para verificar a manutengao das condi¢Oes de habilitagao.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este serd notificado por
escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou,
no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagao de irregularidade perante o CADIN estadual, este sera notificado
por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.



9.9.4. Ndo havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral
do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdao devera adotar as medidas necessarias a rescisdao dos contratos em execugao,
assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Havendo a efetiva prestacdo dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor ndo regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em
que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retengao
dos créditos ndo excedera o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.10. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias
apds o atesto.

Liquidacdo da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programacdo e Execugdo Orgamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade e a data da emissao;

os dados do contrato e do érgdo ou entidade da Administracdo;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

ovalor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Prazo de Pagamento
9.13. O pagamento sera realizado de forma em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Topico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n° 9.561, de
21 de novembro de 2019.

9.15. A Administragdao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestagdo de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mdo de obra, a constatacdo de irregularidade
no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS ndo impede o
ingresso do crédito na ordem cronolégica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor,
limitada a reten¢do ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a reten¢do do Imposto de Renda (IR) ao
Estado de Goidas com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos dalLei complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigGes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresenta¢do de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicagdo do indice de corregdo monetdria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela
seguinte formula:

EM =N x Vp x (I / 365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os pregos serao fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este



periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego
10.2. Forma de adjudicagdo Por Lote

Fica vedada a participagdo de empresas reunidas sob a forma de consércio,
10.3. Participacao de empresas reunidas em sendo que neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta
consorcio complexidade técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do

objeto, através da unido de esforgos.

10.4. Prazo de validade das propostas 60 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratacdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promogdo do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo a inovac¢do tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e
demais dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da
documentag¢do, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes
previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo facultado a Administragcdo convocar os Fornecedores remanescentes,
na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n2
123, de 14 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme previsto na Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste
Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacdo

10.9. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts.

62 a 70 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goidas — CADFOR, conforme orientagGes gerais disponiveis no link:
https://sislog.go.gov.br/.

10.10. Além da documentacgdo prevista para homologac¢ao do cadastro do Fornecedor, sdo exigidos os documentos adicionais e
condigGes abaixo:

10.10.1. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢do;

10.10.2. Declaragdo de que ndo possui vinculo empregaticio;
10.10.3. Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos;

10.10.4. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.10.5. Certiddo Negativa de Licitantes Inidéneos - Tribunal de Contas da Unido;
10.10.6. Certiddo de Contas Julgadas Irregulares - Tribunal de Contas da Ulnido;
10.10.7. Cadastro Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS

10.10.8. Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP;

10.10.9. Cadastro Nacional de Improbidade Administrativa.

Qualificagdo técnica minima exigida

10.11. A empresa devera apresentar, no minimo, 01 (um) atestado/declaragdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o Fornecedor ja forneceu equipamento compativel com o licitado ou prestou servigo, de forma satisfatéria.
O atestado/declaragdo devera conter, no minimo, o nome da empresa/érgao contratante e o nome e assinatura do responsavel.

Subcontratagdo

10.20. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Tépico 11 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

11.1 Infragdes Administrativas:

11.1.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

11.1.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que tenha sido solicitado



pelo pregoeiro durante o certame;

11.1.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
11.1.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociacao;

11.1.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

11.1.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

11.1.1.2.4. deixar de apresentar amostra; ou

11.1.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagbes do edital;

11.1.1.3. N3o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

11.1.1.4. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.1.1.5. Apresentar declaragdo ou documentacgado falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a licitagdo;
11.1.1.6. Fraudar a licitacdo;

11.1.1.7. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

11.1.1.7.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

11.1.1.7.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.1.1.7.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.1.1.8. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

11.1.1.9. Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846 de 12 de agosto de 2013.

11.2. Sang¢6es Administrativas:

11.2.1. Com fulcro na Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes
e/ou adjudicatdrios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1.1. adverténcia;
11.2.1.2. multa;
11.2.1.3. impedimento de licitar e contratar; e

11.2.1.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida sua reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

11.2.2. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

11.2.2.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.2.2.2. as peculiaridades do caso concreto;

11.2.2.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes ;

11.2.2.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica ;

11.2.2.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgdos de controle.
11.3. Multa:

11.3.1. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo de
15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

11.3.1.1. Para as infrag8es previstas nos itens 11.1.1.1, 11.1.1.2 e 11.1.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.

11.3.1.2. Para as infragles previstas nos itens 11.1.1.5,11.1.1.6, 11.1.17, 11.1.1.8 e 11.1.1.9, a multa sera de 15% a 30% do valor do
contrato licitado.

11.3.2. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar poderdao
ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

11.3.3. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagdo.

11.4. Impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade:

11.4.1. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes administrativas
relacionadas nos itens 11.1.1.1, 11.1.1.2, 11.1.1.3 e 11.1.1.4, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e



impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do Estado de Goids, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos.

11.4.2. Podera ser aplicada ao responsdvel a sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infragdes dispostas nos itens 11.1.1.5, 11.1.1.6, 11.1.1.7, 11.1.1.8 e 11.1.1.9, bem como pelas infragGes administrativas previstas
nos itens 11.1.1.1, 11.1.1.2, 11.1.1.3 e 11.1.1.4 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de
licitar e contratar, e impedird o responsavel de licitar ou contratar no ambito de todos os entes federativos, cuja duragdo observara o
prazo previsto no art. 156, §59, da Lei Federal n? 14.133 de abril de 2021.

11.5. Processo administrativo de responsabilizagao de Fornecedor:

11.5.1. A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo administrativo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissao
composta por 2 (dois) ou mais servidores estdveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.5.1.1. Conforme estabelece o art. 158, §12 da Lei Federal n2 14.133 de abril de 2021, quando o érgdo ou entidade ndo dispuser em
seu quadro funcional de servidores estatutérios, a comissdo serd composta por 2 (dois) ou mais empregados publicos pertencentes aos
seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3 (trés) anos de tempo de servigo no érgdo ou entidade.

11.5.2. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sangbes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua
decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.5.3. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,
contado do seu recebimento.

11.5.4. A aplicagdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral dos danos
causados ao Estado de Goids.

11.5.5. Conforme Decreto Estadual n2 9.142, de 2018, serdo inscritas no CADIN ESTADUAL, as pessoas fisicas ou juridicas, que tenham
sido impedidas de licitar e contratar ou declaradas inidéneas de licitar e contratar com a Administragdo Publica, em decorréncia da
aplicacdo de sangGes previstas na legislacdo pertinente a licitagGes e contratos administrativos.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email

CESAR WALMOR DA SILVA LEIDENS Integrante Requisitante 62 33281121 ger.compras@ueg.br

CESAR WALMOR DA SILVA LEIDENS Integrante Técnico 62 33281121 ger.compras@ueg.br
ROBERTO DA SILVA BARBARESCO Integrante Administrativo 62 33281182 beto_barbaresco@hotmail.com
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