09/04/2024, 15:47 SEI/PMA - 0798013 - Termo de Cotacgao Eletronica

ANAPOLIS

Orgulho de viver aqui

Secretaria Municipal de
Economia e Planejamento

SECRETARIA MUNICIPAL DE ECONOMIA E PLANEJAMENTO
Avenida Brasil n. 200 - Bairro CENTRO - CEP 75075-210 - Anapolis - GO - www.anapolis.go.gov.br
Sede da Prefeitura

TERMO DE COTACAO ELETRONICA N° 15

TERMO DE COTACAO ELETRONICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO (SEI) N° 01114.00000056/2024-06
DATA DA ABERTURA/ENCERRAMENTO: 15/04/2024 N° OFERTA DE COMPRA: 90015/2024
HORARIO: 08:00 as 14:00h
LOCAL: www.comprasnet.gov.br
OBJETO:  contratagdo de empresa para Aquisicdo de Coroas de Flores naturais para
homenagens pdstumas para atender a demanda da Diretoria de Comunicagdo e Eventos no

fornecimento de Coroas Funebres, em virtude de eventual falecimento de autoridades e
outras pessoas que prestaram relevantes servicos ao Municipio de Anépolis.

AS EMPRESAS PARTICIPANTES DESTA COTAGAO SE DECLARAM CIENTES DO INTEIRO TEOR DESTE TERMO DE
COTACAO ELETRONICA E ESTAO SUJEITAS AS PENALIDADES DISPOSTAS EM SEU ITEM 7.

01 - DO OBJETO

02 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

03 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

04 — DO SUPORTE TECNICO DO COMPRASNET. GOV

05 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

06 - DA HABILITACAO

07 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

08 — DISPOSICOES GERAIS

ANEXO:

A - TERMO DE REFERENCIA
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A PREFEITURA DE ANAPOLIS, mediante a utilizagdo de recursos de tecnologia da informagio — INTERNET, torna ptblico que realizarda DISPENSA
DE LICITACAO n° 015/2024, por meio de COTACAO ELETRONICA, tipo menor prego, fundamentada no art. 75, inciso II da Lei 14.133/2021, no
Decreto Municipal n® 46.267 de 14 de abril de 2021, Lei Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, Lei n® 12.846 de 1 0 de agosto de 2013, e

condi¢des estabelecidas no presente TERMO e em seus Anexos, de acordo com o que consta na solicitacdo de compras n° 000056/2024.

1-DO OBJETO

1.1 — A aquisic@o do(s) objeto(s), visa atender as necessidades da Diretoria de Comunicacdo e Eventos no fornecimento de Coroas
Funebres. Conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia. Anexo L

1.2 - As empresas estardo sujeitas as penalidades do item 07 pelo descumprimento de exigéncias na fase de aceitacdo das propostas.

1.3 - Em caso de divergéncia existente entre as especificacoes do objeto descritas no sistema compras net e as especificacdes técnicas constantes
no Termo de Referéncia, prevalecerio estas tltimas.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Poderdo participar desta COTACAO ELETRONICA os interessados que atenderem a todas as exigéncias constantes deste Termo de Dispensa de
Licitagao, assim, ndo podera participar empresas:

2.1.1 - Suspensa de participar de licitagdo e impedido de contratar com a Prefeitura de Anapolis, durante o prazo da sangdo aplicada;

2.1.2 - Empresario declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administragdo Ptblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao
ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

2.1.3 - Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou
que utilizem recursos materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nido agem representando interesse econdmico em
comum.

2.1.4 - Sociedade estrangeira nao autorizada a funcionar no Pais;

2.1.5 - Empresario cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto desta cotagdo eletronica.

3 - DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

3.1 - A apresentagdo da proposta implicara a plena aceitagdo, por parte da empresa, das condigdes estabelecidas neste Termo e em seus anexos,

especialmente ao Titulo 7 — Das Penalidades.

3.1.1 - A proposta devera conter razéo social completa, CNPJ, endereco, telefone, e-mail, sendo assinada pelo REPRESENTANTE LEGAL e a descricao
completa do produto contendo; a descri¢do, unidade, quantidade, marca, valor unitario e valor total.

3.2 — O prego devera ser cotado e expresso SOMENTE em moeda corrente nacional (Real — R$), algarismo e por extenso. No caso de divergéncia entre

o valor em algarismo e por extenso, prevalecera a forma por extenso.

3.3 - O representante da empresa sera responsavel por todas as transagdes que forem efetuadas em seu nome no sistema eletronico, assumindo como
firmes e verdadeiros seus lances e sua proposta;

3.4 - Incumbird ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica de COTACAO ELETRONICA, ficando

responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

3.5 - Nos valores propostos deverdo estar todas as despesas incidentes sobre o objeto da COTACAO ELETRONICA, tais como: custos diretos e
indiretos, tributos, contribui¢des sociais, encargos trabalhistas, sociais, previdenciarios, fiscais e comerciais, despesas com transporte ou terceiros,
seguros, quaisquer taxas e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste termo, bem como quaisquer vantagens ou lucro a ser obtido pela

empresa.
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4 - DO SUPORTE TECNICO DO COMPRASNET.GOV:

4.1 - Havendo qualquer problema de ordem técnica com a plataforma Comprasnet. GOV, favor entrar em contato com o apoio ao fornecedor da

plataforma.

5 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1 - O critério para o julgamento das propostas sera o de menor preco por item.

5.2 - Apobs o encerramento do prazo para o envio das propostas e lances no Sistema Comprasnet, a empresa mais bem classificada devera anexar sua
proposta de precos no sistema, juntamente com os documentos exigidos no (s) item (n°s) 8.5 do Termo de Referéncia, e enviar para o e-mail; kelly-
castro@anapolis.go.gov.br, no prazo de 2 (duas) horas, SOb pena de recusa e incidéncia das penalidades dispostas no item 7 deste
Termo e o setor de compras, através da cotador (a) responsavel, examinara a aceitabilidade da proposta, quanto ao objeto e ao valor, decidindo

motivadamente a respeito.

5.3 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste Termo, serd declarado o proponente vencedor.

5.4 - Se a proposta de menor valor ndo for aceitavel, ou se a empresa desatender as exigéncias, o setor de compras examinara a proposta subsequente,

verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda a este Termo.

5.5 - O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias contados da data limite para recebimento de propostas.

5.6 - Caso ndo sejam obtidas propostas para o objeto ofertado, o setor de compras podera realizar nova cotagdo de precos, por meio de nova Oferta de

Compra ou por consulta direta aos fornecedores cadastrados.

5.6.1 — Ressalta-se que considerando que o setor de compras podera realizar cotagdes diretas com fornecedores, para o julgamento serdo consideradas

todas as cotacdes (eletronicas e diretas, se houver).

5.7 - Deverdo ser observadas as descrigdes completas dos itens, conforme o Termo de Referéncia. Em caso de julgamento por Lote, os itens deverdo ser

discriminados individualmente na proposta, com indicagdo do lote pertencente sob pena de desclassificagdo.

6 - DA HABILITACAO

6.1 - Antes da adjudicacdo, sera confirmada via Internet a autenticidade das Certiddes apresentadas, podendo ainda realizar diligéncias para comprovagao

da autenticidade dos documentos apresentados;

6.1.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco dias) uteis, prorrogavel por
igual periodo, a critério da administragdo publica, para regularizagio da documentagio, de acordo com a Lei Complementar n © 123/06.

6.2 — Serao analisadas as documentagdes exigidas nos itens 8.5 do Termo de Referéncia.

7 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

7.1 - Pelo descumprimento do ajuste a empresa sujeitar-se-a as seguintes penalidades, que so deixardo de ser aplicadas nos seguintes casos:
a) comprovagdo pela empresa, anexada aos autos, da ocorréncia de forga maior impeditiva do cumprimento da entrega dos objetos/execugdo do servico;
b) manifesta¢do da unidade requisitante informando que a infrag@o foi decorrente de fatos imputaveis a Administragao.

7.1.1 - Multa de 1% por dia de atraso na realiza¢do programada da entrega do objeto/execucdo do servigo, o qual incidira sobre o valor que deveria ser

efetivado;
7.1.2 - Multa de 5% por inexecugdo parcial do ajuste a qual incidira sobre o valor da parcela inexecutada;

7.1.3 - Multa de 10% por inexecugao total do ajuste a qual incidira sobre o valor contratado;
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7.1.4 - Multa de 1%(um por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste, que ndo estejam previstas nos subitens acima,

a qual incidira sobre o valor do contratado;
7.2 - As multas sdo independentes. A aplicagdo de uma multa ndo exclui a das outras.

7.3 - Todas as demais sangdes previstas na legislacdo em vigor.

8 - DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 - As empresas participantes deverdo manter atualizados seu enderego, e-mail e numero telefonico junto ao sistema Comprasnet.GOV, a partir da data

definida para o oferecimento das propostas.

8.2 - Todas as referéncias de tempo no termo, no aviso e durante a sessdo publica, observardo obrigatoriamente o horario de Brasilia — DF, e dessa

forma, sero registradas no sistema eletronico e na documentagdo relativa ao certame.
8.3 - Toda comunicagéo oficial ocorrera, preferencialmente por e-mail ou por publicagdo, nos termos da legislacdo vigente.

8.4 - Os pedidos de esclarecimentos referentes a esta COTACAO ELETRONICA deverio ser enviados em até 1 (um) dia util anterior a data fixada para o

envio das propostas de pregos no Sistema Comprasnet, exclusivamente para o endereco eletronico kelly-castro@anapolis.go.gov.br

8.5 - As normas que disciplinam esta COTACAO ELETRONICA serdo sempre interpretadas em favor da ampliagio da disputa entre os interessados,

desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, a finalidade e a seguranga da adjudicacao.

8.6 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo e em seu Anexo, excluir-se-a o dia do inicio e se incluira o do vencimento. S6 se iniciam e

vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura de Anapolis;

8.7 — A empresa devera comunicar o setor de compras da Prefeitura de Anapolis, por escrito, quaisquer alteragdes ou acontecimentos que impegam,

mesmo temporariamente, a empresa de cumprir seus deveres e responsabilidades relativos a execucéo referente a contratacdo, total ou parcialmente.

8.8 - E facultada ao setor de compras ou a Autoridade Superior, em qualquer fase do procedimento, a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou

complementar a instrugdo do processo.

Anapolis, 09 de Abril de 2024

Kelly Castro
Agente de Contratacio
Diretoria de Compras e Licitagdo de Produtos

ANEXO1I

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo Sei n°® 01114.00000056/2024-06

1. DO OBJETO:
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1.1 Tratam-se os presentes de contratacdo de empresa para Aquisi¢do de Coroas de Flores naturais para
homenagens pdstumas para atender a demanda da Diretoria de Comunicagdo e Eventos no fornecimento de Coroas
Funebres, em virtude de eventual falecimento de autoridades e outras pessoas que prestaram relevantes servigos ao
Municipio de Anapolis.

2. DESCRICAO:

2.1 Especificagdes técnicas, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigencias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM DESCRICAO DO PRODUTO QUAT.V. V.TOTAL
UNITARIO

COROA DE FLORES NATURAIS PARA HOMENAGENS
POSTUMAS

* 1 (uma) volta de macarrdo ou crisantemos;
* 1 (uma) volta de folhagem africana;
* 1 (uma) volta de tango;

* 1 (uma) volta de gérbera (ou flor equivalente);

RS
16.000,00

* Rosas brancas e mala de folhagem;

01 40 R$ 400,00

* Fita com os dizeres "Homenagem Postuma da Prefeitura Municipal de
Anapolis" ou outra mensagem designada pela Diretoria de Comunicagao
e Eventos;

* Medindo aproximadamente 1,20m x 1,00m;
* Tripé para exposicao;
* flores nobres frescas e com boa aparéncia.

Entrega no local designado pela Diretoria de Comunicagdo e Eventos.

VALOR TOTAL GLOBAL R$
16.000,00

2.2 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n® 10.818, de 27 de
setembro de 2021.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO E QUANTIDADE:

3.1 Considerando a demanda existente na Diretoria de Comunicacdo Eventos da S. M. Comunicacao e Eventos, de
envio de coroa de flores, em virtude do falecimento de autoridades e outras pessoas que prestaram relevantes
servicos ao Municipio, em respeito ao Luto, justificamos a necessidade da contratacdo de empresa especializada
em fornecimento de coroas de flores finebres, por meio desta dispensa de licitagdo, respeitando as exigéncias
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legais do uso deste recurso para esta finalidade, para atender a solicitacdo da diretoria e possibilitar o cumprimento
deste ato. Por tais razdes, considera-se necessaria a aquisicao.

3.2 As aquisic¢des e contratagdes publicas seguem, em regra, o principio do dever de licitar, previsto no artigo 37,
inciso XXI da Constitui¢do. Porém, o comando constitucional ja enuncia que a lei podera estabelecer excegoes a

regra geral, com a expressao “ressalvados os casos especificados na legislagao”.

Considerando a pretensdo em contratar o fornecimento do objeto, fundamenta-se que o certame licitatorio com o
respectivo item, estd em fase de formulagao, ndo existindo assim procedimento que atenda tal demanda, para tanto,
necessario se faz a contratagdo, cabendo ressaltar, que o valor a ser despendido com a aquisi¢do se enquadra no
permissivo legal estabelecido no artigo 75, inciso II da Lei n°® 14. 133, de 2021.

4. DAS CONDICOES
4.1. Prazo de entrega: em até 01:30 (uma hora e trinta minutos), considerando a imprevisibilidade do falecimento.
4.2. Local de entrega: Secretaria Municipal de Comunicacdo e Eventos

4.3. Do recebimento: Os produtos serdo recebidos imediatamente, no ato da entrega, mediante Termo de
Recebimento, assinado e conferido, pelo responsavel designado pela Diretoria de Comunicagao e Eventos.

4.4. O fornecimento do objeto sera parcelado.

5. FORMA DE CONTRATACAO:

5.1 Nota de empenho.

6. QUALIFICACAO TECNICA:

6.1 Nao se aplica.

7. FISCALIZACAO:

7.1 A Secretaria Municipal de Comunicag@o e Eventos designard, formalmente, um servidor para acompanhar a
entrega do objeto contratado, conforme este Termo de Referéncia, bem como para atestar o recebimento;

7.2 A fiscalizacdo sera exercida por servidor lotado na Administracdo, designado para o acompanhamento, a
fiscalizagdo, e a certifica¢do da nota fiscal correspondente ao fornecimento.

7.3 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Administragdo, € ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1 Entregar/executar o objeto contratado de acordo com as condigdes e prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia;

8.2 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo maximo de
02 (duas) horas, a contar do recebimento da notificagdo do CONTRATANTE, o objeto contratado em que se
verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

8.3 Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente a todas as
reclamacdes;
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8.4 Manter durante a contratacao todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo;

8.5 Observar as prescricoes relativas as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outras nao
mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato,
isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

8.6 A CONTRATADA devera cumprir fielmente as obriga¢des assumidas, respondendo pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

8.7 DA CONTRATANTE:

8.8 Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de Referéncia,
para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢des da contratacao;

8.9 Designar servidor com competéncia necessaria para promover o recebimento, sob os aspectos quantitativos e
qualitativos, assim como prazo de entrega;

8.10 Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no prazo estipulado;
8.11 Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia;
8.12 Alocar os recursos or¢amentarios e financeiros necessarios a execucao da contratacao;

8.13 Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contrata¢do, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas na contratacdo;

8.14 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades constatadas nos
fornecimentos, para que sejam tomadas as medidas corretivas necessarias;

8.15 Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicao de aplicagdo de eventuais penalidades, garantindo o
contraditério e a ampla defesa.

9. PAGAMENTO:

9.1 O pagamento a contratada sera efetuado em prazo ndo superior a 30 (trinta) dias contados da data final do
adimplemento das obrigacdes assumidas, mediante a apresentagdo de documentos habeis para a cobranga e apds a
liberagdo da despesa pela Controladoria Geral do Municipio.

9.2 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecoes serdo devolvidas a CONTRATADA e neste caso o
vencimento dar-se-a no prazo de 30 (trinta) dias, contados da apresentagdo da documentacdo devidamente
corrigida e valida, ndo ocorrendo neste caso, quaisquer 6nus por parte da Administracao.

9.3 Atualizagdo financeira: Na hipotese de atraso no pagamento da Nota Fiscal, o valor devido pela Administragao
sera atualizado financeiramente, de acordo com a varia¢ao do IGP-M/FGYV, desde a data final do periodo de
inadimplemento até a data do efetivo pagamento, nos termos do inciso XIV do art. 40 da Lei 8.666/93. O presente
critério aplica-se aos casos de compensagdes financeiras por eventuais atrasos de pagamentos e aos casos de
descontos por eventuais antecipa¢des de pagamentos.

9.4 Reajuste financeiro: ndo se aplicara.

10. PENALIDADES:

10.1 Pelo descumprimento do ajuste a empresa sujeitar-se-a as seguintes penalidades, que s6 deixardo de ser
aplicadas nos seguintes casos:

a) comprovagao pela empresa anexada aos autos, da ocorréncia de for¢ca maior impeditiva do cumprimento da
entrega;
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b) manifestacdo da unidade requisitante informando que a infrag@o foi decorrente de fatos imputaveis a
Administragao.

10.2 Multa de 1% por dia de atraso na realizagdo programada da entrega do objeto, o qual incidird sobre o valor do
servico/fornecimento que deveria ser efetivado;

10.3 Multa de 5% por inexecugdo parcial do ajuste a qual incidira sobre o valor da parcela nao executada;
10.4 Multa de 10% por inexecugao total do ajuste a qual incidird sobre o valor contrato;

10.5 Multa de 1%(um por cento) por descumprimento de quaisquer das obrigagdes decorrentes do ajuste, que nao
estejam previstas nos subitens acima, a qual incidira sobre o valor do pactuado;

10.6 As multas sdo independentes. A aplicagdo de uma multa ndo exclui a das outras.

10.7 Todas as demais sang¢des previstas na legislagdo em vigor.

11. GARANTIA

11.1 Garantia legal.

Anapolis, 14 de margo de 2024

Pedro Eduardo Carrijo Lacerda Lindolfo

Secretario Municipal de Comunicacdo e Eventos

Documento assinado eletronicamente por KELLY CASTRO, Assessor Técnico, em 09/04/2024, as 15:32,
conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.
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