SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE E DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
115638

Numero do Processo - SEI
202500005024170

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a
contratagdo de bens e servigos comuns, destinado a identificar as especificagdes do objeto e as condigdes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a
que se destina.

O Termo de Referéncia deverd ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagdes de bens e servigos comuns, inclusive servicos comuns de engenharia, independente da forma de sele¢do do
fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do Processo

Numero do Processo Administrativo no Sei 202500005024170

1.2. Adequagdo Orgamentaria

A presente contratagdo serd autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo orgamentaria, nos termos do Decreto estadual n° 10.207, de
27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigdo resumida do objeto Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos - Remog&o do acervo arquivistico SEMAD para o Parque Estadual Telma Ortegal (PETO).

2.2. Regime de fornecimento de bens ou

Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).

servigos

2.3. Natureza da execugdo do objeto Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos: ndo continuada

2.4. Caracteristica do objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
2.5. Instrumento Contratual A presente contratacdo sera formalizada por meio de Termo de Contrato.

2.6. Prazo de vigéncia contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 12 meses, contados imediatamente apés a divulgagdo no Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), nos
termos do Titulo Ill, Capitulo V, da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é de natureza ndo continuada, a
vigéncia do contrato é n3o prorrogavel nos termos da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta de Termo de Contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitérios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢do do item 001
Cddigo 333 - Servigo de Montagem e Desmontagem de Arquivos, deslizantes, incluindo logistica, carga e descarga.

Informagdes Adicionais
Conjunto de Sistema de arquivos deslizantes, acionamento mecanico, composto pelos itens conforme detalhado no termo de referéncia.

Periodo (Meses) 1
Quantidade 1
Unidade servico (s)

Participagao

Ampla Participagdo

Local de Entrega

semad universitario

Diferenga Minima (%)
Valor Unitério R$ 93.678,00
Valor Total RS 93.678,00

3.2. Prego Total Estimado: ndo sigiloso - R$ 93.678,00 (R$ Noventa e Trés Mil e Seiscentos e Setenta e Oito Reais) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto estadual n® 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitdrios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos quais o objeto podera ser adjudicado. N3o sera admitida a
adjudicagéo do objeto por pregos (unitario e global) superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado devera atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

Remogdo do acervo arquivistico SEMAD - Setor Universitario: para o Parque Estadual Telma Ortegal (PETO), com o seguinte quantitativo:

ITEM

UNIDADE

QUANTIDADE || DESCRIGAO TECNICA

01

CONJUNTO

Sistema de arquivos deslizante acionamento mecanico, composto por:

64(sessenta e quatro) faces.

01(um). M6dulo terminal fixo medindo: 450x4300x2210mm (L x P x H).

07(sete). Mddulos intermedidrios deslizantes (duplo) medindo: 750x4300x2210mm (L x P x H)

01(um). Modulo terminal deslizante, medindo: 450x4300x2210mm (L x P x H).

360(trezentos e sessenta) Componentes internos prateleiras regulaveis para guarda de acervo caixas box
08(oito) volantes com trava.

28(vinte e oito) metros lineares de trilho com trava.

02

CONJUNTO

Sistema de arquivos deslizante acionamento mecanico, composto por:

40(quarenta) faces.

01(um). Médulo terminal fixo medindo: 450x5300x2210mm (L x P x H).

03(trés). Mddulos intermediarios deslizantes (duplo) medindo: 750x5300x2210mm (L x P x H)
01(um). Médulo terminal deslizante, medindo: 450x5300x2210mm (L x P x H).

280(duzentos e oitenta) Componentes internos prateleiras regulaveis para guarda de acervo caixas box




04(quatro) volantes com trava.

6,301 %_ezesse S.E finta) metros lineares de tritho com trava.
(l_afxaé 0X pa

03 UNIDADES 5096 rao(existentes

Imagem dos Itens para servir como referéncia, a serem desmontados no local de origem e montados no local de destino:
» Origem: Unidade SEMAD - Setor Universitario (Arquivo Principal e Arquivo Anexo), Goiania/GO.

' Destino: Parque Estadual Telma Ortegal — PETO, Abadia de Goias/GO.
















Tépico 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo de Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos - Remogdo do acervo arquivistico SEMAD para o Parque Estadual Telma Ortegal (PETO).estd fundamentada nos termos
do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a presente contratagdo justifica-se pela necessidade de realizar o cumprimento de decisdo judicial proferida nos autos da Agao Civil Publica n.2 0067459-83.2013.8.09.0051, que
determinou a desocupagdo do prédio da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentdvel — SEMAD, localizado no Setor Leste Universitario, em Goiania. Diante dessa
determinagdo, e considerando a necessidade de assegurar a preservagdo, integridade e gestdo eficiente do acervo documental da Secretaria, torna-se imprescindivel a sua trasferéncia e
centralizagdo no Parque Estadual Telma Ortega- Peto, em abadia de Goias, em espago fisico adequado, tecnicamente estruturado e de carater definitivo. Esta contratagdo representa a primeira
etapa do processo de transferéncia do arquivo, compreendendo a remog&o do acervo atualmente instalado no Setor Universitario. As proximas etapas envolverdo:

Contratagdo de projeto executivo para amplia¢do das instalagdes do PETO;

Execugdo da obra de ampliacdo, a fim de adequar a infraestrutura para comportar todo o acervo institucional;

Transferéncia do arquivo remanescente, consolidando definitivamente a centralizagdo da guarda documental da SEMAD.

A Lei Federal n2 8.159, de 8 de janeiro de 1991 e Lei Estadual n? 16.226, de 08 de abril de 2008, estabelece ser dever do Poder Publico a gestdo documental e a protegdo especial aos
documentos arquivisticos, os quais constituem instrumentos de apoio a administragdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e servem como elementos de prova e informagdo.

Ademais, a Lei Federal n2 12.527/2011 e o Decreto Federal n? 7.724/2012, dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios para garantir o
acesso a informagdo previsto na Constituicdo Federal, em especial sobre a imediata necessidade de classificagdo da informagdo produzida ou custodiada por cada 6rgdo da Administragdo Estadual
quanto ao grau e prazo de sigilo. Importante destacar que os documentos que serdo transportados para o PETO foram produzidos em periodo anterior a implantagdo de sistemas informatizados na
Secretaria, o que justifica a necessidade de sua guarda fisica.

Ressalta-se, ainda, que ndo se pretende promover novas ampliagdes de arquivos fisicos, tendo em vista que a SEMAD atualmente adota sistemas digitalizados para a produgdo e gestdo
documental. Essa agdo visa garantir a seguranca da informagdo, a acessibilidade aos documentos institucionais, a transparéncia administrativa e a continuidade das fungdes essenciais da SEMAD.

Adicionalmente, a iniciativa esta alinhada aos principios constitucionais da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico, ao corrigir a fragmentagdo estrutural atual do acervo
fisico, prevenir passivos administrativos e legais, e garantir maior agilidade na recuperagdo e no uso das informagdes documentais.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

6.2. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.
Exigéncia de Amostra

6.3. Fica dispensada a exigéncia de apresentagdo de amostra fisica, por se tratar de servigo especializado. Em substitui¢do, a empresa vencedora devera apresentar, em até 10 (dez) dias apds a
assinatura do contrato, plano de execugdo detalhado, contendo metodologia de inventario, logistica de transporte, e reinstalagdo dos arquivos deslizantes, sujeito a aprovagdo da Administragdo.



6.4. Inventario e rastreabilidade:
6.4.1. Inventariar todos os volumes/caixas por cédigo tnico (etiqueta com cédigo de barras ou QR) e planilha/arquivo eletrénico; manter correspondéncia com unidade/assunto/ano.
6.4.2. Cadeia de custddia: registro de retirada, guarda, transporte e reinstalagdo por lote, com termos de transferéncia e checklists assinados.
6.5. Embalagem e manuseio:
6.5.1. Embalagem com proteg3o contra poeira/umidade; cintas e filmes apropriados; proibigdo de empilhamento que comprometa integridade.
6.5.2. Manuseio por equipe treinada em acervo documental, uso de praleteiras, carrinhos e prote¢es de quina; EPIs obrigatérios.
6.6. Transporte:
6.6.1. Veiculos limpos, com amarragdo e protegdo interna; rotas planejadas; documentagdo do percurso e da carga.
6.7. Sistemas deslizantes:
6.7.1. Desmontagem técnica por profissional habilitado; protegdo/embalagem de trilhos, volantes, prateleiras; identificagdo de modulos.
6.7.2. Transporte e reinstalagdo com nivelamento, ancoragem e testes de acionamento; fornecimento de ferragens/consumiveis necessérios.
6.8. Reorganizagdo e layout no PETO:
6.8.1. Reinstalagdo conforme layout aprovado; alocagdo de caixas preservando ordem original; atualizagdo do inventario apds reinstalagdo.
6.9. Seguranca da informagdo e LGPD:
6.9.1. Confidencialidade integral do conteudo; proibigdo de copias; tratamento de dados pessoais segundo a legislagdo aplicavel.
6.10. Seguros e garantias:
6.10.1. Seguro da operagdo/logistica (transporte e guarda) com cobertura para dano, perda e roubo; apresentacéo de apdlices antes do inicio.
6.11. Equipe minima:
6.11.1. Coordenador do projeto; técnico responsével pela desmontagem/reinstalagdo de deslizantes; equipe de movimentagdo/embalagem; apontador do inventério.
6.12. Documentagdo de entrega:
6.12.1. Relatdrios fotograficos e checklists por etapa; termo(s) de vistoria; inventario final consolidado e arquivos digitais.
Garantia da contratacdo

6.13. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os incisos |, Il, 11l e IV do §12, do art. 96, daLei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, no percentual e condi¢des descritas nas clausulas
do contrato.

6.14. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria devera apresenta-lo no prazo de, no minimo, 1 (um) més, contado da data de homologacdo da licitagdo e anterior a assinatura do
contrato.

6.15. A garantia, nas modalidades caugdo, fianga bancaria e titulo de capitalizagdo, deverd ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato.
6.16. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Obrigagdes pertinentes a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD)

6.17. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da
apresentagdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

6.18. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
6.19.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses permitidas em Lei.
6.20.A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.21.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimind-los, com excegdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

6.22.E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
6.23.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
6.24.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

6.25.0 Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informag&es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

6.26.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastredvel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipoteses
previstas na LGPD.

6.27.0 presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por
meio de opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

6.28.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7. O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigbes:

Prazo de entrega ou prestagao de servico:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestagdo do servigo contratado é de 30 dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas
tais circunstancias mediante simples apostila.

Cronograma de execugdo:

7.1.2. A execugdo do objeto seguird o seguinte Cronograma de Execugdo: ( Referencial)

- Periodo .
Fase Atividade . Observagdes
(dias)
Inventario e desinstalagdo dos arquivos do Setor Universitario — 12 20 142 dia Inclui etiquetagem, desmontagem, embalagem e retirada das caixas
Arquivo Principal box.
Fase ||Desinstalagdo dos sistemas de arquivos deslizantes (mecénicos) 19 20 142 dia Desmontagem técnica, acondicionamento de médulos, trilhos e
Inicial |[no Arquivo Principal prateleiras.
Transporte e logistica do acervo e dos sistemas deslizantes até 12 20 142 dia Carregamento, deslocamento em veiculos apropriados e guarda
o PETO temporaria, quando necessaria.
. « . . . 152a0 302 ||Montagem técnica com nivelamento, fixagdo e testes de
F Reinstalagdo dos sistemas de arquivos deslizantes no PETO . . & ¢
ase dia funcionamento.
Final | d b f | d f d
s o 15220302 ||Alocagdo das caixas box conforme layout aprovado e conferéncia do
Montagem e organizagdo final do acervo no PETO < Y P



7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo
de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

Local de entrega ou prestagdo de servigo:
7.2. O objeto contratado deverd ser entregue ou prestado no enderego apresentado no item 3.1 deste Termo de Referéncia.
Dinamica da entrega ou prestagdo de servigo:

7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os respectivos acessérios, bem como descrito no item 7.1.2 deste Termo de
Referéncia.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica
7.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.4.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 03 meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.4.2. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

7.4.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencdo corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas
especificas.

7.4.4. Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

7.5.4.2. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em
carater provisdrio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugdo dos reparos.

7.5.4.3. Decorrido o prazo para reparos e substituigdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentagao de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a
contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituigdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal
fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3o obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestacdo de servigo, a Administragdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre
o fornecimento ou prestagdo de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagao

8.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a
esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentagdo do Plano de
Gestdo do Contrato, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugido do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias
8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
Gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de
2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e sera responsével pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos
termos do art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatdrios a instrugdo processual e encaminhara a documentagdo
pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogagdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, segundo suas atribuigdes descritas no art. 23 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condigdes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da
prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e
ainda informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a
conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdenciarias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se
refere a revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribui¢des descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutengdo das condigdes de habilitacdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou
para a qualificagdo, na contratagdo direta.

8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da Administragdo.

8.14. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual por meio de processo administrativo,
assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.
Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:

Recebimento do objeto

9.1. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 15 dias, pelo Fiscal do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo,
mediante Termo de Recebimento Definitivo, das condigdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.1.1. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

9.1.2. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.



9.1.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do
esgotamento do prazo.

9.1.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimens&o, qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de
2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.1.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

Atesto da execugdo do objeto

9.2. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execucdo do objeto, na forma deste Tépico, nos termos do art. 42
do Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo ficard sobrestado
até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem énus a Administragdo.

9.4. Nenhum pagamento serd efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.5. O prazo de atesto da execugdo do objeto sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.6.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, os documentos que
porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.7. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizard consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutengdo das condiges de habilitagdo.

9.7.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor
do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.7.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.7.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.
9.7.4. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.7.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de
processo administrativo a ser instaurado.

9.7.6. Se o Fornecedor ndo regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestagdo dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso
em que a retengdo dos créditos ndo excederd o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.8. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds o atesto.
Liquidagdo da Despesa

9.9. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programacdo e Execugdo Or¢amentdria e Financeira — SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o
atesto da execugdo do objeto.

9.10. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

o prazo de validade e a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administragdo;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.11. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

9.12. O pagamento do objeto deverad ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Topico,
respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.13. A Administragdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com
terceiros.

9.14. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Fornecedor.
9.14.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.14.2. Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, a constatagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou
relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido
ao Fornecedor, limitada a retengdo ao valor do débito verificado.

9.15. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicével.

9.15.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de
11 de janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

9.16. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.17. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o
termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corre¢do monetaria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados
pela seguinte féormula:

EM =N x Vpx (I /365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

1 = IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.18. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de
reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego
t t



10.2. Forma de adjudicagdo Por Item

10.3. Participacdo de empresas reunidas em consorcio é admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio

10.4. Prazo de validade das propostas 60 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratagdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogdo do desenvolvimento
econdmico e social no dmbito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006 e demais dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restri¢do na comprovagdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogéveis por igual
periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentagdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A n3do-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangBes previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021,
sendo facultado a Administragdo convocar os Fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme
previsto na Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagdo

10.9. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021,
podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias — CADFOR, conforme orientagdes gerais disponiveis no link:
https://sislog.go.gov.br/.

10.10. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo Econdmico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial,
Demonstragdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais.

10.10.1. A regular situagdo financeira serd comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um);

10.10.1.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitagdo capital minimo QU patriménio liquido minimo de (até 10% (dez por cento)) do R$ 93.678,00.

10.10.1.2. Por tratar-se de execugdo de servigos, em que o particular devera investir recurso, nas compras para entrega futura e na execugdo de obras e servigos, a licitante deverd
comprovar, que possui capital minimo ou de patriménio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do R$ 93.678,00.

10.10.2. O atendimento dos indices econémicos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, a ser apresentada pelo licitante.
10.10.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

10.10.4. Os documentos referidos no item 10.10. limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no
limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

10.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste tdpico devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
10.12. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ficam dispensadas de apresentar o
Balango Patrimonial previsto no item 10.10. por determinagdo do artigo 2-A do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011:

Art. 22-A Na habilitagdo em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ndo serd exigida de microempresa ou empresa

de pequeno porte a apresentagdo de balango patrimonial do tltimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n? 7.804, de 20- 02-2013)

10.12.1. As microempresas e empresas de pequeno porte para usufruir do beneficio que dispde o artigo 2-A do Decreto n2? 7.466, de 18 de outubro de 2011 , devem enviar Declaragdo de Isengdo
do Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da empresa ou representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado do instrumento de procuragdo.

10.13. Caso no corpo das certiddes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, sera considerado o prazo de90 (noventa) dias, contado da data de sua emissdo.
Qualificagdo técnica minima exigida

10.14. A empresa deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado/declaragdo fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que o Fornecedor ja forneceu equipamento
compativel com o licitado ou prestou servigo, de forma satisfatdria. O atestado/declaragdo deverd conter, no minimo, o nome da empresa/6rgdo contratante e o nome e assinatura do responsavel.

10.15. A titulo de comprovagdo da qualificagdo técnica, o Fornecedor deve comprovar ainda:
10.15.1. Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando:
10.15.1.1. A execugdo de servigos de remogao, transporte e reinstalagdo de acervo arquivistico fisico.

10.15.1.2. A execugdo de servigos de desmontagem, transporte e reinstalagdo de sistemas de arquivos deslizantes mecanicos, com caracteristicas semelhantes as descritas neste Termo de
Referéncia, incluindo nivelamento, fixagdo e testes de funcionamento.

10.15.2. Declaragdo de disponibilidade de equipe técnica capacitada, contendo no minimo:

10.15.2.1. 01 (um) coordenador do projeto;

10.15.2.2. 01 (um) técnico habilitado para desmontagem/reinstalagdo de arquivos deslizantes;

10.15.2.3. Equipe de movimentagdo e inventario.

10.15.3. Indicagdo de que possui ou tera a disposigdo, durante a execugdo contratual:

10.15.3.1. Veiculos apropriados para transporte seguro de documentos;

10.15.3.2. Estrutura de guarda tempordria em condigdes adequadas, quando necessaria;

10.15.3.3. Equipamentos para movimentagao e protegdo de cargas (paleteiras, carrinhos, EPIs, cintas, filmes de protegdo).
Visita técnica facultativa

10.16. O Fornecedor poderd vistoriar o local onde serdo entregues os bens e/ou executados os servigos até o Ultimo dia util anterior a data fixada para abertura da sessdo publica, com o objetivo de
inteirar-se das condigdes e grau de dificuldade, mediante prévio agendamento de horério pelo telefone (62) 3265-1339 ou (62) 9 9693-3148, junto a Cordenagdo de Apoio, limitada a realizagdo da
vistoria a um interessado por vez., limitada a realizagdo da vistoria a um interessado por vez.

10.17. O registro dessa Vistoria serd formalizado através do ANEXO — MODELO DE DECLARACAO DE VISITA TECNICA, que devera ser assinado por um representante da empresa e outro d
Administragdo.

10.18. Tendo em vista a faculdade da realizagdo da vistoria, os Fornecedores ndo poderdo alegar o desconhecimento das condigdes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se
eximirem das obrigagBes assumidas ou em favor de eventuais pretensées de acréscimos de pregos em decorréncia da execugdo do objeto deste Termo de Referéncia. Caso opte por nio realizar a
vistoria nos locais e instalagGes referentes a este objeto, devera ser preenchido e assinado, pelo representante da empresa, o documento conforme ANEXO - MODELO DE TERMO DE DISPENSA DE
VISITA TECNICA.

10.19. A visita tem a fungdo de garantir, dessa forma, que o Fornecedor tenha pleno conhecimento da natureza e do escopo do projeto, dos servigos e dos fornecimentos, das condigdes
topograficas, hidroldgicas e climaticas que possam afetar sua execugdo; e dos materiais necessarios para que sejam utilizados durante a construgdo e dos acessos aos locais onde serdo executados
0S servigos.

Subcontratagdao
10.20. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
Tépico 11 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1.



Anexo do TR - Planta baixa do Arquivo Geral da SEMAD no Parque Estadual Telma Ortegal (PETO), contemplando a drea existente e a area projetada para amplia¢do, com indicacdo de paredes

existentes, paredes a construir, vagas de garagem, ambientes de apoio e disposi¢do dos arquivos deslizantes.
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EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:
Responsavel Fungdo Telefone Email
JHENIFFER DOS SANTOS SILVA Integrante Requisitante 6232015210 jheniffer.silva@goias.gov.br
ALEX VIANA SILVA Integrante Requisitante 6232015207 alex.silva@goias.gov.br
ALEX VIANA SILVA Integrante Técnico 62 32015207 alex.silva@goias.gov.br
MARCELLA ANDRESSA FONSECA SOUZA Integrante Administrativo 6281391162 marcella.fsouza@goais.gov.br
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