SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
116477

Numero do Processo - SEI
202500005028895

Em conformidade com a Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n°® 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o Termo de
Referéncia é o documento necessdrio para a contratacdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as especificages do objeto e as
condi¢Oes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a adequacgdo da
contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia deverd ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagbes de bens e servigos comuns, inclusive servicos comuns de
engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do Processo |NUmero do Processo Administrativo no Sei 202500005028895

1.2. Adequagao A presente contratacdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo orgamentaria, nos
Orgamentaria termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Prestagdo de Servigos - Contratagdo de 10 vagas no Curso: Uso da Inteligéncia Artificial no Planejamento das
Contratagdes realizados de forma presencial
em Goiania/GO, nos dias 04 e 05 de setembro de 2025.

2.1. Descrigdo resumida do
objeto

2.2. Regime de fornecimento

. Prestagdo de Servigos em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).
de bens ou servigos

2.3. Natureza da execugdo do

. Prestagdo de Servigos: ndo continuada
objeto

2.4. Caracteristica do objeto Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual A presente contratagdo serd formalizada por meio de Nota de Empenho.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagao, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢ao do item 001
Codigo 5183 - Inscrigdo em Congresso, Congresso Brasileiro de Compras Publicas.

Informagdes Adicionais
inscrigdes para servidores da SEDUC no CURSO: USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL NO PLANEJAMENTO DAS CONTRATAC@ES.

Periodo (Meses)

Quantidade 10

Unidade unidade

Participagao Ampla Participacao
Local de Entrega almoxarifado setorial
Diferenca Minima (%)

Valor Unitério RS 1.800,00

Valor Total RS 18.000,00

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 18.000,00 (R$ Dezoito Mil Reais) .

o

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto estadual n
9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos precos maximos nos quais o objeto
podera ser adjudicado. Ndo serd admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitdrio e global) superiores aos especificados neste Termo de
Referéncia.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
4.1. O objeto contratado deverd atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

Contratagdo de 10 vagas no Curso: Uso da Inteligéncia Artificial no Planejamento das Contratagdes

N° ORGAO NOME DEPARTAMENTO




1 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC ELAINE ALVES DE ARAUJO CAMPOS GERENCIA DE COMPRAS

2 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC CRISTIANE PEREIRA GOMES GERENCIA DE COMPRAS

3 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC ROBERTO DE SOUZA CORREIA GERENCIA DE COMPRAS

4 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC JEANE ARANTES DA SILVA GERENCIA DE COMPRAS

5 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC SIMONE DE MELO SANTOS SILVA GERENCIA DE LICITACAO

6 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC PAULA THOME FRANCA CLIMACO PROCURADORIA SETORIAL
7 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC RODRIGO BORGES DE CARVALHO PROCURADORIA SETORIAL
8 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC MATHEUS NUNES DOS REIS PROCURADORIA SETORIAL
9 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC JOSELIA VIEIRA LUZ ALFAIX PROCURADORIA SETORIAL
10 Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC CYBELLE BARBOSA PIRES NUCLEO DO ESCRITORIO DE PROJETOS
11 - CORTESIA |Secretaria de Estado da Educagdo - SEDUC ISABELLA VIEIRA FONTOURA GERENCIA DE COMPRAS

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo de Prestagdo de Servigos - Contratagdo de 10 vagas no Curso: Uso da Inteligéncia Artificial no Planejamento das
Contratagdes esta fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratagdo pretendida justifica-se pela necessidade de inscrigdes no Curso “Uso de Inteligéncia Artificial no Planejamento das
Contratagdes”, destinado a 10 (dez) servidores da Secretaria de Estado da Educagdo, acrescido de 01 (uma) inscrigdo concedida como cortesia pela
organizacdo, a ser realizado de forma presencial na cidade de Goidnia/GO, nos dias 04 e 05 de setembro de 2025, fundamenta-se na necessidade de
assegurar a continua capacitagdo e atualizagdo dos agentes publicos responsaveis pelo planejamento das contratagdes, em conformidade com a Lei
n2 14.133/2021. A qualificagdo profissional é requisito essencial para garantir a eficiéncia, a seguranca juridica e a efetividade dos processos de
aquisicdo e contratacdo realizados pela Administragao.

A evolugdo tecnoldgica e a crescente complexidade dos procedimentos licitatdérios e contratagdes publicas demandam o dominio de novas
ferramentas de analise, tratamento de dados e automacgdo de processos. O uso de Inteligéncia Artificial nesse contexto representa inovagao
estratégica capaz de aprimorar os Estudos Técnicos Preliminares, a elaboragdo de Termos de Referéncia, a gestdo de riscos e a tomada de decisdo,
reduzindo falhas, retrabalhos e custos decorrentes de ineficiéncias administrativas.

Tal medida, além de ampliar a capacidade técnica dos servidores, contribui para a otimizagao dos recursos publicos assegurando contratagées mais
eficientes, transparentes e alinhadas ao interesse publico. A contratagdo atende ainda aos principios da economicidade, eficiéncia, inovagdo e
transparéncia, previstos na legislagao vigente, fortalecendo a gestdo responsavel do patriménio publico e garantindo que a Administragdo disponha
de instrumentos modernos e compativeis com suas finalidades institucionais.

Assim, a adogdo desta capacitagdo ndo se configura apenas como medida de atualizagdo pontual, mas como agdo estratégica de valorizagdo e
modernizagdo da gestdo de contratagGes publicas, refletindo diretamente na melhoria da qualidade dos servigos prestados, no fortalecimento da
governanga e no cumprimento da missdo institucional de assegurar eficiéncia administrativa, inovagdo e qualidade na aplicagdo dos recursos
publicos.

Local de entrega ou prestag¢do de servigo:

6.1. O objeto contratado devera ser prestado conforme programagao divulgada no site do evento e documento anexo.

Tépico 7 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Responsabilidade do Fornecedor

7.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administracdo se reserva no direito de
exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagdo de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

7.2. O Fornecedor sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do contrato, e ndo
excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagao

7.3. As comunicagGes entre o érgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou mensagem
eletrdnica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente
designado.

Registro de Ocorréncias

7.4. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdao do contrato

7.5. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos termos
do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita execugao
contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

7.6. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel pela comunicagdo
com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

7.7. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatoérios a instrugdo
processual e encaminhara a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragao,
prorrogagdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes.

Fiscalizagdo Técnica

7.8. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢Ges estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, segundo suas atribuigdes descritas no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14
de fevereiro de 2023.
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7.9. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condigdes contratuais e, se for o caso, aferir se a
quantidade, a qualidade, o tempo e 0 modo da prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital
para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar ao gestor do contato, em tempo
habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a
conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Verificagdo da manutencdo das condi¢es de habilitacdo do Fornecedor

7.10. O Fornecedor devera manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes por ele assumidas, todas as
condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta.

7.11. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a
critério da Administracdo.

7.12. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

7.13. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato.

Atesto da execucgdo do objeto

8.1. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execugdo do objeto, na
forma deste Tdpico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

8.2. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, o
prazo para atesto ou liquidagdo ficard sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a
comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

8.3. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente.

8.4. O prazo de atesto da execugdo do objeto sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

8.4.1. A nota fiscal ou fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:
CertidBes Fiscais negativas.

8.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

8.5.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a nota fiscal ou documento de
cobranca equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

8.6. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a
manutencdo das condic¢bes de habilitagdo.

8.6.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este sera notificado por escrito para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar
sua defesa.

8.6.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este sera notificado por escrito para,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

8.6.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.

8.6.4. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do Estado a
inadimpléncia do Fornecedor.

8.6.5. Persistindo a irregularidade, a Administracdo deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugdo, assegurado o
contraditério e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

8.6.6. Se o Fornecedor n3o regularizar sua situacdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva presta¢do dos servicos ou o fornecimento dos
bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, salvo nas hipoteses em que houver indicios das
infragdes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retengdo dos créditos ndo excedera o limite dos
prejuizos causados a Administragdo.

8.7. O responsavél pela contratagdo deverd disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds o
atesto.

Liquidagdo da Despesa

8.8. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programacdo e Execu¢do Orgamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser realizado pelo
setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

8.9. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade e a data da emissao;

os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administragao;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Prazo de Pagamento



8.10. O pagamento sera realizado de forma Em parcela Unica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

8.11. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento Definitivo
pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tdpico, respeitada a ordem cronolégica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de
2019.

8.12. A Administragdao somente efetuara o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga equivalente,
estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

8.13. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo Fornecedor.

8.13.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

8.13.2. Nos contratos de prestagcdo de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, a constatagcdo de irregularidade no pagamento
das verbas trabalhistas, previdencidrias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS ndo impede o ingresso do crédito na ordem
cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor, limitada a retengdo ao valor do débito
verificado.

8.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgao tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

8.14.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goias
com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragGes posteriores.

8.15. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrerad a
retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

8.16. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao Fornecedor
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de
corregdo monetdria. Os encargos moratorios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte férmula:

EM=NxVpx(l/365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

1 = IPCA anual acumulado (indice de Pre¢os ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

9.1. Or¢amento
9.2. Atestados de Capacidade Técnica

9.3. Notas Fiscais
9.4. Certidbes

10.1. A escolha da empresa Exceléncia Educagdo encontra respaldo na sua notdria especializagdo e consolidada atuagdo na promogao de cursos,
congressos e eventos voltados a Administragao Publica, em especial nas dreas de LicitagGes e Contratos. Trata-se de instituicdo reconhecida em
ambito nacional por sua capacidade técnica, pela credibilidade junto aos érgaos e entidades publicas e pela relevancia dos conteudos ofertados, os
quais aliam fundamentacgdo tedrica atualizada a aplicagdo pratica, em conformidade com as exigéncias da legislagdo vigente.

Cumpre destacar que a referida empresa é a organizadora exclusiva do Curso “Uso de Inteligéncia Artificial no Planejamento das ContratacGes”,
ndo havendo possibilidade de substituicdo por terceiros na oferta das inscri¢gdes ou na disponibilizagdo do contetddo do evento. O curso configura-se
como um dos mais relevantes encontros nacionais sobre o tema, reunindo especialistas, doutrinadores, autoridades publicas e profissionais com
comprovada experiéncia, o que assegura aos participantes a atualizagdo normativa e jurisprudencial, bem como o acesso as melhores praticas de
gestdo e fiscalizagdo em contratagdes publicas.

Além disso, a participacdo dos servidores no referido curso esta alinhada as diretrizes da formagao continuada e da capacitagao pratica dos agentes
publicos, em atendimento ao disposto no art. 18, § 12, inciso X, da Lei Federal n2 14.133/2021, que impde a Administracdo Publica o dever de
promover o aperfeicoamento dos servidores que atuam nos processos licitatorios e na gestdo contratual. Tal medida também se coaduna com os
principios constitucionais da eficiéncia, economicidade, legalidade e supremacia do interesse publico, previstos no art. 37 da Constitui¢do Federal.

Dessa forma, a contratagdo da empresa Exceléncia Educagao revela-se a op¢do mais adequada e necessaria para garantir a efetiva participagdo dos
servidores no curso, viabilizando a consolidagdo de conhecimentos técnicos indispensaveis ao aprimoramento da gestdao administrativa, ao
fortalecimento do controle e a observancia estrita da legislagdo de regéncia.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email
JADHY FIGUEIREDO PACHECO FRANCA Integrante Técnico 62 32209526 jadhypacheco@gmail.com
NELI BORJA DE OLIVEIRA Integrante Administrativo 62 32209526 neli.oliveira@seduc.go.gov.br

ELAINE ALVES DE ARAUJO CAMPOS Integrante Requisitante 62 32205899 elaine.campos@seduc.go.gov.br
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