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TERMO DE REFERENCIA
PARA SOLICITAGAO DE BENS E SERVICOS

1. IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE

Unidade solicitante
Superintendéncia de Planejamento e Gestdo

Nome do responsavel pela unidade Telefone / Ramal

Juliana Lucia da Silva 3243 8542

Cargo/Funcdo do responsavel E-mail

Superintendente juliana.lucia@mpgo.mp.br
Data:

17/02/2025

2. DEFINIGAO DO OBJETO
Definir o objeto, incluidos sua natureza, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagdo.

Objeto
Assinatura da ferramenta CANVA.

A drea entende que para a aquisi¢do/contratacdo deverd ser formada uma Ata de Registro de Pregos?

7‘ Sim ‘T‘ Ndo

A drea entende que para a aquisicéo/contratacéo deverd ser formalizado um Contrato?

Sim | x Ndo, porque a entrega sera integral em até 30 dias sem obrigagSes futuras ou o valor é inferior ao previsto do artigo 75, incisos | e Il
da Lein. 14.133/2021 e suas posteriores atualiza¢des, salvo fornecimento e servigo continuado.

Se houver contrato, qual o prazo de vigéncia? Caso a contratacdo seja superior a 12 meses, atestar a maior vantagem econémica vislumbrada em razéo da
contratag@o plurianual (Art. 106, | da Lei 14.133/2021)

meses

Prorrogdvel? (Na hipétese de servico e/ou fornecimentos (compras) continuos, que séo aqueles para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de
necessidades permanentes ou prolongadas - Art. 62, XV da Lei 14.133/2021)

j Sim ’7‘ Ndo

Critério de reajuste: (Havendo ou néo contrato, informar o indice de reajuste de preco — Lei 14.133/2021, Art. 25, § 72 — Ver IN DG-MPGO 7/2024)

n/a
3. ESPECIFICAGAO DO OBIJETO
Especificar o objeto, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguran¢a.
Item | Especificagdo (detalhamento das caracteristicas) Quant. Unidade | Valor unitdrio | Valor Total
1 Software Canva para Equipes até 05 usudrios — Licenga Anual (12 04 un RS 2.300,00 RS 9.200,00
meses)
2 Software Canva Pro para 01 usuario — Licenga Anual (12 meses) 01 un RS 700,00 RS 700,00
TOTAL GERAL RS$ 9.900,00

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)
Justificar a necessidade da contratagdo e o quantitativo solicitado (Itens 2 e 3 do ETP Simplificado). Fazer referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, se for o caso.

A aquisicdo das licencas apresenta-se como oportunidade de melhoria para a Instituicdo, por se tratar de uma
ferramenta que permite a comunicacdo de forma visual e estratégica. Como referéncia, ela ja é utilizada pela
Instituicdo, sendo que o licenciamento atual vencerd em marco/2025. Além do aumento da produtividade a versdo pro
possibilita a realizacdo de trabalhos avangados e com aspecto mais profissional com a utilizagdo de recursos que ndo
sdo disponibilizados pela versdo gratuita da aplicagdo.

Serdo disponibilizadas 02 (duas) licencas Equipe para SUPLAN, 01 (uma) licenca Equipe para a ESUMP, 01 (uma) licenca
Equipe para a assessoria de comunicagdo e 01 (uma) licenga individual para a comissdo de gestdo ambiental - CGA.
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Da divisibilidade:

Esta contratagdo possui um produto e em pequena quantidade ndo sendo recomendado o parcelamento.

5. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Descrever a solugéo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto, inclusive manutengdo e assisténcia técnica.

Aquisicdo de llicencas da aplicagdo (web) CANVA, na versdo "CANVA PARA EQUIPES", que atende até 05 (cinco)
usuarios cada licenga com validade de 12 meses, e na versdo "PRO" para 01 (um) usuario.

6. PRAZO DE ENTREGA

Tendo em vista que o objeto desta aquisicao se trata de software de prateleira, ocorrera a entrega da licencga eletronica
do software em até 15 (quinze) dias Uteis contados a partir do recebimento da nota de empenho ou documento
equivalente.

7. LOCAL DE ENTREGA (OU LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVICO)
Indicar os locais de entrega dos objetos e as regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso.

Licenca eletronica de aplicagdo web liberada por download.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Descrever os padrdes minimos de qualidade, incluindo exigéncia de amostra, laudo, apresentagdo de catdlogo, prospecto do fabricante, admissdo de
subcontratagdo, garantia da contratagdo, critérios de sustentabilidade.

Por se tratar de aplicagdo web, padronizada, sem possiblidade de adaptagdo, disponibilizada pelo desenvolvedor e
amplamente utilizada pelas equipes solicitantes, ndo ha requisitos adicionais a serem exigidos.

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Descrever deveres do contratado e do contratante. Definir como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento.

Conforme padronizado no Edital de Licitagao.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Descrever como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo MPGO.

N&o havera contrato.

11. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA
Especificar a garantia exigida e as condigdes de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Licenga Anual (12 meses).

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O material/servico serd entregue/executado de que forma?

( x )Imediata e total, com pagamento unico do valor total contratado/empenhado.
( )Estimada, variando conforme a demanda/solicita¢do.

( )Parcelada, porém com valor total contratado determinado.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Descrever exigéncias de qualificagdo técnica, critério de julgamento da proposta e forma de selegdo.

Critério de julgamento (somente para Licitacées): A contratagdo sera:

( x ) menor prego (x ) por item

( ) maior desconto ( ) por lote

( ) melhor técnica ou conteudo artistico ( ) global

( ) técnica e preco Caso a contratagdo ndo seja por item, justificar a aglutinagéo:

( ) maior lance

( ) maior retorno econémico (maior desconto combinado como
menor valor de mdo-de-obra)
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14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO
Devem ser acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado.

O valor estimado para essa contratago é de RS 9.900,00 (nove mil e novecentos reais).

15. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

A presente contratagdo serda autorizada pelo Ordenador de Despesas apds emissdo da Estimativa de Impacto
Orcamentario, que contera a(s) respectiva(s) dotagdo(des) orgamentaria(s), nos termos do Ato PGJ 80/2023, Art. 59,
paragrafo unico.

16. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
Indicar o item do PCA correspondente a esta aquisi¢éo/contratagdo. Caso ndo esteja prevista, justificar a necessidade de sua inclusdo no plano.
Acesse a versdo atualizada do PCA em https://www.mpgo.mp.br/transparencia/licitacao_contratos _convenios/plano_anual _contratacao padronizacao

110 - STI - Aquisicdo e licenciamento de software.

17. INFORMAGCOES COMPLEMENTARES
Informar requisitos indispensdveis que néo estejam contemplados nos itens anteriores.

18. RELACAO DE ANEXOS
Listar os documentos anexos como or¢amentos, planilhas, imagens, tabela de multas, etc.

ANEXO | — ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

19. ASSINATURAS

Elaborado por: Ciente e de acordo:

Emanuelli Catunda Maia
Escola Superior do Ministério Publico

Juliana Lucia da Silva
Erick Teixeira do Carmo Superintendéncia de Planejamento e Gestdo
Superintendéncia de Tecnologia da Informagao
Ligia Martins
Comissdo de Gestdao Ambiental

Uiara Ferreira Machado Barreto
Assessoria de Comunicagdo
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ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
PARA AQUISICAO/CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS

1. IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Unidade solicitante
Superintendéncia de Planejamento e Gestdo

Nome do responsavel pela unidade Telefone / Ramal

Juliana Lucia da Silva 3243 8542

Cargo/Funcdo do responsavel E-mail

Superintendente juliana.lucia@mpgo.mp.br
Data:

31/01/2025

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Justificar a necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

A presente contratacgdo justifica-se pela necessidade de oportunidade de melhoria para a instituigdo, por se tratar
de uma ferramenta que permite a comunicagdo de forma mais visual e estratégica. Os beneficios entregues neste
projeto abrangem toda a Instituicdo. Sera utilizado na realizagdo de trabalhos mais profissionais e avangados, nos
quais a versdo gratis do Canva ndo possibilita a execugdo pela Suplan. Os trabalhos realizados no Canva versdo
gratis estdo sujeitos a algumas limitagdes em suas funcionalidades, como alguns templates e figuras que estdo
disponiveis apenas na versdo paga, assim como na exporta¢do dos documentos ocorre a perda de qualidade na sua
impressao.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE
Estimar as quantidades para a contratagdo, acompanhadas das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhes ddo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

A superintendéncia pretende renovar 02 (duas) licengas Software Canva para Equipes até 05 usudrios, que serdo
utilizadas por esta superintendéncia sendo que a cobranca serd anual devendo ser renovada no fim do periodo.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
A estimativa deve ser acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memodrias de cdlculo e dos documentos que Ihe dédo suporte. Caso haja
necessidade de preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagdo, as informagbes poderdo constar de anexo classificado.

RS$ 9.900,00 (Nove mil e novecentos reais).

5. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO
Informar se a contratagdo serd por item ou por lote e apresentar a respectiva justificativa.

Serd por item (Aquisicdo de licenca anual)

6. CONCLUSAO
Concluir sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

*N&o se aplica

7. INFORMAGOES COMPLEMENTARES
Informar requisitos indispensdveis que ndo estejam contemplados nos itens anteriores.

*Nao se aplica

8. RELACAO DE ANEXOS
Listar os documentos anexos como or¢amentos, planilhas, imagens, tabela de multas, etc.

Documento de Oficializagdo de Demanda

9. ASSINATURAS
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Elaborado por:

Ana Paula Pires de Morais

Ciente e de acordo:

Juliana Lucia da Silva
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