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001 - IDENTIFICAÇÃO DO(S) SETOR(ES) REQUISITANTE(S)

Área(s) Requisitante(s)
(Unidade/Setor/Gerência) 21095

Unidade(s) SEI  
Responsável pela demanda JOAO PAULO GARCIA CORREA
CPF  

E-mail  

Telefone  (62) 32209500

 

002 - IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA

2.1 - DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA DEMANDA:

A presente contratação mostra-se essencial, tendo em vista que a utilização de carimbos é uma prática corriqueira no âmbito da
Administração Pública. As solicitações de confecção ocorrem de forma contínua, seja em razão da criação de novas rotinas de trabalho,
de alterações na estrutura organizacional ou ainda da necessidade de substituição decorrente do desgaste natural dos materiais. Assim,
para assegurar a agilidade no trâmite de documentos, otimizar rotinas administrativas e evitar a utilização indevida de suprimento de
fundos para despesas recorrentes, torna-se necessária a contratação ora pleiteada.

2.2 - JUSTIFICATIVA

A contratação ora proposta visa evitar o dispêndio fragmentado e descentralizado desse serviço, o que elevaria substancialmente os
custos, considerando a frequência das solicitações de confecção e reposição de carimbos por parte das unidades administrativas da
SEDUC. Ademais, a disponibilização centralizada desse serviço mostra-se imprescindível ao adequado desempenho das atividades dos
servidores responsáveis pela gestão de contratos, processos e demais atribuições administrativas da Pasta.

Ainda que o avanço dos processos de digitalização tenha reduzido parte da demanda, o uso de carimbos permanece relevante para a
otimização de assinaturas em documentos físicos, para atividades de protocolo, fiscalização e outras rotinas em que o emprego desses
instrumentos confere maior eficiência e celeridade aos atos administrativos. Assim, a contratação busca assegurar qualidade,
padronização e presteza na execução desse serviço.

Ressalta-se, por fim, que a prestação será realizada pelo período de 12 (doze) meses, conforme demanda da unidade central e das
demais unidades abrangidas por este instrumento, em conformidade com o art. 57, §1º, da Lei nº 8.666/93.

003 - INFORMAÇÕES QUANTO AO PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO

3.1 - ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL - PCA

Nos termos do Decreto estadual n° 10.139, de 31 de agosto de 2022, esta contratação está alinhada ao Plano Anual de Contratações do
ano de 2025 da SEDUC - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO. A Contratação está prevista no PCA, conforme apresentamos a seguir:

 

# Lote Cod Descrição Qtde
001 Lote unico 148 carimbo , em madeira, medindo aproximadamente de 5,6 a 7,7 cm². 12
002 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 3 x 4,5 cm. 12
003 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 59 x 23 mm. 20
004 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 4 x 6 cm. 8
005 Lote unico 148 carimbo , de chancela, 22 x 58 mm, personalizado (a) e com assinatura. 3
006 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 1,8 x 4,7 cm. 3
007 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 47 x 18 mm. 3
008 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, redondo (a), com diâmetro de aproximadamente 40 mm. 8



009 Lote unico 148 carimbo , automático/autoentintado, medindo aproximadamente 4,3 x 4,3 cm. 10

010 Lote unico 313 resina / borracha para carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm. 30
011 Lote unico 313 resina / borracha para carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm. 30
012 Lote unico 229 refil para carimbo automático, com medidas aproximadas de 1,4 x 3,8 cm. 28
013 Lote unico 229 refil para carimbo automático, com medidas aproximadas de 1,8 x 4,7 cm. 28
014 Lote unico 229 refil para carimbo automático, com medidas aproximadas de 2,3 x 5,9 cm. 28
015 Lote unico 229 refil para carimbo automático, com medidas aproximadas de 1,8 x 4,7 cm. 28
016 Lote unico 148 carimbo , de chancela, 4,5 x 4,5 cm, redondo (a), com marca d'agua. 4
017 Lote unico 148 carimbo , de chancela, 5,5 x 5,5 cm, redondo (a), com marca d'agua. 4

# Lote Cod Descrição Qtde

 

3.2 - FONTE(S) DE RECURSO PARA A CONTRATAÇÃO

Fonte de Recurso:  ( x  ) Tesouro Estadual  (  )Próprio    (  ) Recurso Federal (  ) Convênio (  ) Outro ________________

3.3 - DATA PREVISTA PARA INÍCIO DA PRESTAÇÃO DE SERVIÇO OU FORNECIMENTO  DOS MATERIAIS

Previsão de data para a formalização do contrato/ata de registro de preços é até o dia: Priemiro semestre 2026

A data estimada de início do fornecimento, prestação dos serviços e/ou entrega da obra: Priemiro semestre 2026

 

004 - IDENTIFICAÇÃO DAS EQUIPES

Responsável Função Equipe
JULIA MENDES OLIVEIRA Fiscal de contrato Equipe de Fiscalização de Contrato
ELLEN CRISTINA MARTINS CORREIA RIOS Integrante Técnico Equipe de Planejamento
JOAO PAULO GARCIA CORREA Integrante Requisitante Equipe de Planejamento
HUDSON DA COSTA GONCALVES Fiscal de contrato Equipe de Fiscalização de Contrato
LARA CRISTINA DIAS SILVA Gestor de Contrato Equipe de Fiscalização de Contrato
NELI BORJA DE OLIVEIRA Integrante Administrativo Equipe de Planejamento

ENCAMINHAMENTO

Encaminhem-se os autos às Gerências de Compras/Licitações e de Planejamento/Financeiro para conhecimento quanto ao início do
procedimento de Contratação e demais providências pertinentes.

 

ELLEN CRISTINA MARTINS CORREIA RIOS
Requisitante Responsável

 

 

Versão do Doc. Padrão
0.02
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