SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

TERMO DE REFERENCIA

Ndmero do Processo - SISLOG
117672

Ndmero do Processo - SE|
202500005038739

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o
Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as especificagdes
do objeto e as condigbes da contratagdo e execuc¢do, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagdes de bens e servicos comuns, inclusive servicos comuns
de engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagcdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do
Processo

Numero do Processo Administrativo no Sei 202500005038739

1.2. Adequagao
Orgamentaria

A presente contratagdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo
orgcamentaria, nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

2.1. Descrigao resumida do
objeto

Fornecimento de Bens e Materiais e Servicos - Contratacdo de empresa especializada em servigos
continuos de confecgdo e fornecimento de carimbos em geral, pelo periodo de 12 (doze) meses, a fim de
atender as dreas administrativas da Secretaria de Estado da Educac¢do, de acordo com a demanda de
solicitagdo.

2.2. Regime de
fornecimento de bens ou
servigos

Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos de forma parcelada, nos termos do Cronograma constante
neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da execugao
do objeto

Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos: continuada

2.4. Caracteristica do objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual

A presente contratagdo sera formalizada por meio de Termo de Contrato.

2.6. Prazo de vigéncia
contratual

O contrato terd vigéncia de 12 meses, com inicio na data de sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e contagem do prazo a partir do dia subsequente, em conformidade com o
disposto nos arts. 94 e 183 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Considerando que o objeto
contratado é de natureza continuada, a vigéncia do contrato é prorrogavel nos termos da Lei federal n?
14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta de Termo de Contrato oferece maior detalhamento das regras
que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contrata¢do, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os

seguintes:

Lote unico

Descri¢do do item 001

Cédigo 148 - Carimbo , em madeira, medindo aproximadamente de 5,6 a 7,7 cm?.

Informacg6es Adicionais

Carimbo madeira 5,5 a 7,5 cm? (10 linhas)

Periodo (Meses)

Quantidade 12

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario

RS 49,11




[\/alor Total |D$ ':QQIQ')

Lote unico

Descrigao do item 002
Codigo 148 - Carimbo , automético/autoentintado, medindo aproximadamente 3 x 4,5 cm.

Informagdes Adicionais
Carimbo Redondos 3.0cm?a 4.5 cm 2

Periodo (Meses)

Quantidade 12

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 48,00
Valor Total RS 576,00
Lote unico

Descrigao do item 003
Codigo 148 - Carimbo , automético/autoentintado, medindo aproximadamente 59 x 23 mm.

Informagdes Adicionais
Carimbo 4913/55 (59x23) — 304 Automatico

Periodo (Meses)

Quantidade 20

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 49,11
Valor Total RS 982,20
Lote unico

Descrigdao do item 004
Codigo 148 - Carimbo , automético/autoentintado, medindo aproximadamente 4 x 6 cm.

Informagdes Adicionais
Carimbo 4919/27 (60x40) Automatico

Periodo (Meses)

Quantidade 8

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 49,11
Valor Total RS 392,88
Lote unico

Descrigao do item 005
Codigo 148 - Carimbo , de chancela, 22 x 58 mm, personalizado (a) e com assinatura.

Informagdes Adicionais
Carimbo de Chancela - Tamanho 304 (Personalizado com assinatura)

Periodo (Meses)

Quantidade 3

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenca Minima

Valor Unitario RS 80,00

Valor Total RS 240,00




Lote unico

Descri¢ao do item 006
Codigo 148 - Carimbo , automético/autoentintado, medindo aproximadamente 1,8 x 4,7 cm.

Informacg6es Adicionais
Carimbo de Chancela - Tamanho 3912 (Personalizado com assinatura)

Periodo (Meses)

Quantidade 3

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 80,00
Valor Total RS 240,00
Lote unico

Descri¢do do item 007
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, medindo aproximadamente 47 x 18 mm.

Informacg6es Adicionais
Carimbo de Chancela - Tamanho 4912 (Personalizado com assinatura)

Periodo (Meses)

Quantidade 3

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 80,00
Valor Total RS 240,00
Lote unico

Descri¢do do item 008
Cddigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, redondo (a), com didmetro de aproximadamente 40 mm.

Informacgdes Adicionais
Carimbo Redondo automatico 30x30

Periodo (Meses)

Quantidade 8

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 67,50
Valor Total RS 540,00
Lote unico

Descrigdo do item 009
Codigo 148 - Carimbo , automatico/autoentintado, medindo aproximadamente 4,3 x 4,3 cm.

Informag6es Adicionais
Carimbo MQ automatico 43x43

Periodo (Meses)

Quantidade 10

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 73,83
Valor Total RS 738,30
Lote unico

Descrigdo do item 010




Codigo 313 - Resina / Borracha para Carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm.

Informacgées Adicionais

Borracha para todos os tamanho, incluindo 302

Periodo (Meses)

Quantidade

30

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 20,00
Valor Total RS 600,00
Lote unico

Descri¢do do item 011

Cddigo 313 - Resina / Borracha para Carimbo, medindo aproximadamente 14 x 38 mm.

Informacg6es Adicionais

Borracha para todos os tamanho, incluindo 303

Periodo (Meses)

Quantidade

30

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 20,00
Valor Total RS 600,00
Lote unico

Descrigdo do item 012

Cdédigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 1,4 x 3,8 cm.

Informacg6es Adicionais

Refil tamanho - 302 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade

28

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 13,00
Valor Total RS 364,00
Lote unico

Descrigdo do item 013

Cdédigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 1,8 x 4,7 cm.

Informacgdes Adicionais

Refil tamanho - 303 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade

28

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 13,29
Valor Total RS 372,12
Lote unico

Descri¢do do item 014

Cdédigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 2,3 x 5,9 cm.

Informacg6es Adicionais




Refil tamanho - 304 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 28

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 13,29
Valor Total RS 372,12
Lote unico

Descri¢ao do item 015
Cddigo 229 - Refil para Carimbo Automatico, com medidas aproximadas de 1,8 x 4,7 cm.

Informagdes Adicionais
Refil tamanho - 3912 ( Printer C 30)

Periodo (Meses)

Quantidade 28

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 13,29
Valor Total RS 372,12
Lote unico

Descri¢ao do item 016
Cddigo 148 - Carimbo, de chancela, 4,5 x 4,5 cm, redondo (a), com marca d'agua.

Informagdes Adicionais
Carimbo Chancela ( marca d’agua) 4,5 x 4,5 cm, redondo

Periodo (Meses)

Quantidade 4

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 439,00
Valor Total RS 1.756,00
Lote unico

Descri¢ao do item 017
Cddigo 148 - Carimbo, de chancela, 5,5 x 5,5 cm, redondo (a), com marca d'agua.

Informagdes Adicionais
Carimbo Chancela ( marca d’agua) 5,5 x 5,5 cm, redondo

Periodo (Meses)

Quantidade 4

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP
Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima
Valor Unitario RS 467,00
Valor Total RS 1.868,00

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 10.843,06 (RS Dez Mil e Oitocentos e Quarenta e Trés Reais e Seis Centavos) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto
estadual n® 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos
quais o objeto poderad ser adjudicado. Ndo sera admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitario e global) superiores aos



especificados neste Termo de Referéncia.
Topico 4

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificacdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
1 Carimbo madeira 5,5 a 7,5 cm? (10 linhas) 12
2 Carimbo Redondos 3.0cm 2a 4.5 cm 2 12
3 Carimbo 4913/55 (59x23) — 304 Automatico 20
4 Carimbo 4919/27 (60x40) Automatico 8
5 Carimbo de Chancela - Tamanho 304 (Personalizado com assinatura) 3
6 Carimbo de Chancela - Tamanho 3912 (Personalizado com assinatura) 3
7 Carimbo de Chancela - Tamanho 4912 (Personalizado com assinatura) 3
8 Carimbo Redondo automatico 30x30 8
9 Carimbo MQ automatico 43x43 10
10 Borracha para todos os tamanho, incluindo 302 30
11 Borracha para todos os tamanho, incluindo 303 30
12 Refil tamanho - 302( Printer C 30) 28
13 Refil tamanho - 303 ( Printer C 30) 28
14 Refil tamanho - 304 ( Printer C 30) 28
15 Refil tamanho - 3912 ( Printer C 30) 28
16 Carimbo Chancela ( marca dagua) 4,5 x 4,5 cm, redondo 4
17 Carimbo Chancela ( marca d"agua) 5,5 x 5,5 cm, redondo 4

Tépico 5 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO

5.1. A presente contratagdo de Fornecimento de Bens e Materiais e Servigos - Contratagdo de empresa especializada em servigos
continuos de confecgdo e fornecimento de carimbos em geral, pelo periodo de 12 (doze) meses, a fim de atender as areas
administrativas da Secretaria de Estado da Educagdo, de acordo com a demanda de solicitagdo. esta fundamentada nos termos do [ETP -
Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratagdo é de suma importancia, visto que a utilizagdo de carimbos é corriqueira na Administragao Publica e as
solicitagbes de confecgdes ocorrem constantemente, ora decorrentes do estabelecimento de novas rotinas de trabalho, ora devido a
mudangas na estrutura organizacional ou ainda para substituicdao de carimbos, face ao desgaste natural. Sendo assim, como forma de
agilizar documentos e desenvolver rotinas otimizadas de trabalho, e evitar que sejam usadas despesas mediante suprimento de fundos,
essa contratagdo se necessaria.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATACAO
6.1. O objeto da contrata¢do deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
Exigéncia de Amostra

6.2. Sera exigido do fornecedor, provisoriamente classificado em primeiro lugar, que apresente na fase de habilitagdo, catalogos dos
produtos ou equivalente conforme o item presente no Termo de Referéncia;

6.3. Sera considerado aprovado o catalogo que atender todos os critérios técnicos exigidos nas especificagcdes constantes do Termo de
Referéncia;

6.4. Caso o catdlogo seja reprovado por ndo conter informaces totais e imagens que deixem claro que os produtos demonstrados em
tal correspondem plenamente com o da especificacdo, sera solicitado a licitante que nos apresente a amostra fisica no periodo de 3
(trés) dias corridos, no enderego acordado com o Geréncia de Educagdo Profissional, com horério e data agendados, sendo que a ndo
apresentacdo no prazo estabelecido sera desclassificada, convocando o segundo colocado e assim, sucessivamente, sem prejuizo da
possibilidade de negociagao de valores.

Obrigacdes pertinentes a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD)

6.15. As partes deverdao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentagdo da proposta no certame, independentemente de declaragao ou
de aceitagdo expressa.

6.16. Os dados obtidos somente poderado ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com
os principios do art. 62 da LGPD.

6.17.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipSteses permitidas em Lei.

6.18.A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.19.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com exce¢do das hipoteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprova¢do do
cumprimento de obrigagGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

6.21.E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.



6.22.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo
integralmente responsdvel por garantir sua observancia.

6.23.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

6.24.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.25.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, hordério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissGes, desvios ou
abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados
pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

6.26.0 presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da
LGPD.

6.27.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.
Garantia da contratagdo

6.11. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os incisos I, II, Ill e IV do §19, do art. 96, dalLei federal n2 14.133, de 01 de
abril de 2021, no percentual e condigdes descritas nas cldusulas do contrato.

6.12. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria deverd apresenta-lo no prazo de, no minimo, 1 (um) més, contado da
data de homologacdo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato.

6.13. A garantia, nas modalidades caucdo, fianca bancaria e titulo de capitalizagdo, devera ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

6.14. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.
Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7. 0 objeto contratado deverd ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condig¢Ges:

Prazo de entrega ou prestagao de servico:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestacdo do servigo contratado é de 5 dias, contados do recebimento da Ordem de Servico ou
Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverd comunicar as razes respectivas com pelo menos
[03] dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
forga maior.

Cronograma de execugdo:

7.1.2. A execugdo do objeto contratado seguira o seguinte cronograma fisico-financeiro:

CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO ‘

MESES OU SEMANAS ‘
ITEM PARCELAS DE ENTREGA: ‘ VALOR TOTAL (RS)
12
Item 01 Parcela Unica 100% ‘ definido apds certame ‘

Local de entrega ou prestagao de servigo:

7.2. O objeto contratado devera ser entregue no enderego. Almoxarifado Setorial da Secretaria de Estado da Educagdo de Goias, na Av.
Quinta Avenida, n.2 212, quadra 71, Setor Leste Vila Nova, Goiania—GO - CEP: 74.643-030, de segunda a sexta-feira, no hordrio das
08h00 as 12h00 e 14h00 as 17h00, mediante prévio agendamento.

Dinamica da entrega ou prestag¢ao de servigo:

7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os respectivos
acessorios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.

Garantia, manutencgado e assisténcia técnica

7.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

7.5.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, [6] meses, ou pelo prazo fornecido pelo
fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.5.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas condi¢Ges de uso, sem qualquer énus ou
custo adicional para o Contratante.



7.5.3. A garantia abrange a realizagdo da manutengao corretiva dos bens pelo préprio Contratado, ou, se for o caso, por meio de
assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas técnicas especificas.

7.5.3.1. Entende-se por manutencgdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo a
substituicdo de pecas, a realizagdo de ajustes, reparos e corre¢des necessarias.

7.5.3.2. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de
primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pegas utilizadas na
fabricagdo do equipamento.

7.5.4.1. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

7.5.4.2. Na hipdtese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento equivalente, de especificagdo igual ou superior
ao anteriormente fornecido, para utilizagdo em carater provisoério pelo Contratante.

7.5.4.3. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentagao de
justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a
substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato
acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3o obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagao de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragao.

Comunicagao

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd convocar o representante da empresa
Fornecedora para reunido inicial para apresentagdo do Plano de Gestdo do Contrato, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagao do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos
termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da
perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel pela
comunicacdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatdrios a
instrugcdo processual e encaminhard a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos
a alteragdo, prorrogacgdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

Fiscalizagao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo, segundo suas atribuicdes descritas no art. 23 do Decreto
estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condi¢Ges contratuais e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar
ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisOes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de
inadimplemento, segundo suas atribui¢Ges descritas no art. 24 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.



Verificagdo da manutengao das condi¢des de habilitagao do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condicGes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagdo direta.

8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por motivo justo e a critério da Administragdo.

8.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

Topico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condi¢bes:
Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 dias, contados do recebimento provisério, pelo Fiscal do
Contrato, ap0ds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, mediante Termo de Recebimento
Definitivo, das condigGes exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da nota fiscal,
ndo implicard em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento
préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para corregdo de defeitos

9.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3 dias a contar da notificagao do
Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execug¢do do
objeto, na forma deste Tdpico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impegca a liquidagao da
despesa, o prazo para atesto ou liquidagao ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgdo da regularizagado da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133,
de 01 de abril de 2021.

9.7.1. A nota fiscal ou fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:
CertidOes Fiscais e Trabalhistas atualizadas.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a nota fiscal ou



documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualiza¢do pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscaliza¢do do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagéo.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este serd notificado por escrito
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este sera notificado por
escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagao ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderao ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

9.9.4. N3o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do
Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugao,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Se o Fornecedor ndo regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestacdo dos servicos ou o
fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdao contratual, salvo nas hipoteses
em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retengdo
dos créditos ndo excederd o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.10. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds
o atesto.

Liquidacdo da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programacgdo e Execu¢do Orgamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade e a data da emissao;

os dados do contrato e do érgao ou entidade da Administracao;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento serd efetuado 30 dias apds a entrega do material, mediante Nota Fiscal emitida pela Contratada e devidamente
atestada pela Contratante.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tdpico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21
de novembro de 2019.

9.15. A Administragao somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.16.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagao aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado
de Goids com base na Instrucdao Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragGes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006,
ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor n3do tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice de corre¢do monetdria. Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento serao calculados pela seguinte férmula:

EM=NxVpx (I /365)
Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;



N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;
I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Preco

10.2. Forma de adjudicagdo Por Lote

10.3. Participa¢dao de empresas reunidas em

L nao é admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio
consércio

10.4. Prazo de validade das propostas 120 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratagdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promogdo do desenvolvimento econémico e social no ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais
dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacgdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regulariza¢do da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os Fornecedores remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n2 123,
de 14 de dezembro de 2006, sera aplicada conforme previsto na Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste Termo de
Referéncia.

Exigéncias de habilitagao

10.9. A documentagédo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Goids — CADFOR, conforme orientagbes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.10. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo
EconOémico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.10.1. A regular situagdo financeira serd comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um) calculados através das seguintes fomulas;

LG = AC+RLP = AtivoCi + Realiza | p

PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

SG = AT = Ativo Total

PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC = AC = _Ativo Circulante

PC Passivo Circulante

10.10.1.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo capital minimo QU patrimonio liquido minimo de
10% (dez por cento) do RS 10.843,06.

10.10.3. O atendimento dos indices econdmicos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da area
contabil, a ser apresentada pelo licitante.

10.10.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagdo e poderao
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

10.10.5. Os documentos referidos no item 10.10. limitar-se-do ao uUltimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.



10.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste topico deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.12. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagbes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou

locacdo de materiais, ficam dispensadas de apresentar o Balango Patrimonial previsto no item 10.10. por determinagdo do artigo 2-A
do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011:

Art. 2°2-A Na habilitagdo em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagéo de
materiais, ndo serd exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a apresenta¢éo de balango
patrimonial do ultimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n? 7.804, de 20- 02-2013)

10.12.1. As microempresas e empresas de pequeno porte para usufruir do beneficio que disp&e o artigo 2-A do Decreto n2 7.466, de 18
de outubro de 2011 , devem enviar Declaragdo de Isengdo do Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da empresa ou
representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado do instrumento de procuragéo.

10.13. Caso no corpo das certidGes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, sera considerado o prazo de90 (noventa) dias, contado
da data de sua emissao.

Subcontratagao
10.20. N3o é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email

ELLEN CRISTINA MARTINS CORREIA RIOS Integrante Técnico 62 32209500 ellen.rios@seduc.go.gov.br
JOAO PAULO GARCIA CORREA Integrante Requisitante 62 32209500 joao.gcorrea@seduc.go.go.br
NELI BORJA DE OLIVEIRA Integrante Administrativo 62 32209526 neli.oliveira@seduc.go.gov.br




	TERMO DE REFERÊNCIA

