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TERMO DE REFERENCIA
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118794

Ndmero do Processo - SE|
202600005006944

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o
Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagdo de bens e servicos comuns, destinado a identificar as especificagdes
do objeto e as condigbes da contratagdo e execuc¢do, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagdes de bens e servicos comuns, inclusive servicos comuns
de engenharia, independente da forma de sele¢do do fornecedor, seja por licitagcdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do

Numero do Processo Administrativo no Sei 202600005006944
Processo

A presente contratagdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo
orgcamentaria, nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

1.2. Adequagao
Orgamentaria

Tépico 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

2.1. Descrigao resumida do
objeto

Presta¢do de Servicos - Contratacdo de servigos gréaficos de cartdes, convites, cadernos, cartazes, blocos
de anotagdes, folders e flyers.

2.2. Regime de
fornecimento de bens ou
servigos

Presta¢do de Servigos de forma parcelada, sob demanda, nos termos do Cronograma constante neste TR
(se aplicavel).

2.3. Natureza da execugao
do objeto

Prestagdo de Servicos: ndo continuada

2.4. Caracteristica do objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual

A presente contratagdo sera formalizada por meio de Termo de Contrato.

2.6. Prazo de vigéncia
contratual

O contrato terd vigéncia de 12 meses, com inicio na data de sua divulgacdo no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e contagem do prazo a partir do dia subsequente, em conformidade com o
disposto nos arts. 94 e 183 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Considerando que o objeto
contratado é de natureza ndo continuada, a vigéncia do contrato é ndo prorrogdvel nos termos da Lei
federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta de Termo de Contrato oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os

seguintes:

01

Descrigao do item 001

Cddigo 46 - Confecgdo de CartBes e Convites, cartdo (Ges) de visita, em papel couché fosco, gramatura 300 g, formato 9 x 5 cm,
laminagado fosca, verniz localizado, 4x4 cores.

Informagdes Adicionais

Confec¢do de Cartdes formato 9x5cm cm, 4/0 cores em papel couché 300 g/m?, com laminagdo fosca, verniz localizado e Relevo em
Braille. Inclusos: Arte, fotolito e prova digital. Remessa de acordo com demanda, minimo de 200 unidades.

Periodo (Meses) 1
Quantidade 29550
Unidade unidade

Participagao

Ampla Participagao

Local de Entrega

Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenca Minima




Valor Unitario RS 0,53

Valor Total RS 15.661,50

01

Descrigdo do item 002
Cdédigo 46 - Confecgdo de Cartbes e Convites, convite, em papel couché fosco, colorido (a).

InformacgGes Adicionais

Confec¢do de Convitel5 x 29 cm, impressdo em 4/4 cores em papel couché fosco 250g/m?, vincado e dobrado. Inclusos: Arte, Prova
digital inclusos. Acabamento: Laminagdo Bopp e Verniz Localizado, Criagdo de arte e prova digital fornecido pela empresa vencedora.
Pedido minimo100 unidades

Periodo (Meses) 1

Quantidade 500

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 5,48
Valor Total RS 2.740,00
01

Descri¢do do item 003

Cédigo 5536 - Confecgdo de Caderno, capa dura, formato 21x30 cm, em couché brilho 150 gr, impressdao 4x0 cores, revestida em
papeldo, miolo com aproximadamente 175 folhas, aabamento Wire-o, laminagdo bopp fosco na capa com verniz localizado, furo,
eldstico de fechamento com pontas metalizadas.

Informacg6es Adicionais

Confecgdo de Caderno capa dura — Capa 21x30 cm, couché brilho 150gr, impressdo 4x0 cores, revestida em papeldo n2 20 Miolo folhas
iniciais: 4 folhas 21x21cm, impressdo 4x4 cores, em papel couché brilho 170gr, Miolo: 170 folhas,15x21cm, impressdo 1x1 cor, em
papel off set 75gr Acabamento: Wire-o branco, laminagdo bopp fosco na capa, verniz localizado na capa, furo, elastico de fechamento
com pontas metalizadas. Pedido minimo 250 unidades

Periodo (Meses) 1

Quantidade 1000

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 26,71
Valor Total RS 26.710,00
01

Descrigdo do item 004
Cdédigo 3617 - Confecgdo de Cartaz, informativo ou educativo.

Informacg6es Adicionais
Confec¢do de Cartaz formato 45,5x64,5cm, impressdo 4/0 cores em papel couché 115g/m?. Inclusos: Criacdo de arte e prova digital
fornecido pela empresa vencedora. Pedido minimo 250 unidades

Periodo (Meses) 1

Quantidade 2600

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 6,19
Valor Total RS 16.094,00
01

Descrigdao do item 005
Cadigo 329 - Confecgdo de Blocos, de anotacgdes, em papel offset 90 g/m?2, 4x0 cores, com aproximadamente 100 pagina (s), medindo
aproximadamente 10 x 15 cm, corte e vinco, com plastificagdo.

Informacg6es Adicionais

Confecc¢do de Bloco de anotacdo Capa: Formo miolo fechado 10 x 15 cm, 4/0 cores, 100 folhas, papel offset 90g/m?, Formato da capa
aberta 10x30cm, em papel couché 250gr, impressdo 4x0 cores Acabamento: Plastificagdo Brilho na capa, corte e vinco, micro-serrilha,
no miolo, cola quente hot melt. Criagcdo de arte e prova digital fornecido pela empresa vencedora. Entrega de acordo com a demanda,




Pedidominimo 500 unidades

Periodo (Meses) 1

Quantidade 5000

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 9,99
Valor Total RS 49.950,00
01

Descrigdo do item 006
Codigo 44 - Confecgio de Folder, formato, 21 x 31 cm, em papel couché fosco, gramatura minima de 170 g/m?, 4x0 cores, 2 dobra (s).

Informacg6es Adicionais
Confecc¢do de Folders com 02 dobras- Formato 21 x 31 ¢cm, impressdo 4/4 cores em papel couché 170 g/m?. Laminacdo fosca e verniz
localizado. Criagdo de arte e prova digital fornecido pela empresa vencedora. Pedido minimo 1.000 unidades.

Periodo (Meses) 1

Quantidade 150000

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima

Valor Unitario RS 0,85
Valor Total RS 127.500,00
01

Descri¢do do item 007
Codigo 5535 - Confecgdo de Flyers, formato 15 x 21 cm, 4x4 cores, em papel couché 150 g/m?, acabamento refile.

Informacgées Adicionais
Confec¢do de Flyers — Formato 15 x 21 c¢m, impressdo 4/4 cores em papel couché 150 g/m?2. Acabamento refile. Inclusos: Criacdo de
arte e prova. Pedido minimo 1.000 unidades

Periodo (Meses) 1

Quantidade 120000

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha

Diferenga Minima
Valor Unitario RS 0,36
Valor Total RS 43.200,00

3.2. Preco Total Estimado: ndo sigiloso - R$ 281.855,50 (R$ Duzentos e Oitenta e Um Mil e Oitocentos e Cinquenta e Cinco Reais e
Cinquenta Centavos) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de precos realizada em conformidade com o Decreto
estadual n° 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos
quais o objeto poderad ser adjudicado. Ndo serd admitida a adjudicacdo do objeto por precos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:
Contratacgdo de servigos graficos de cartdes, convites, cadernos, cartazes, blocos de anotagdes, folders e flyers.
Tépico 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo de Prestagdo de Servigos - Contratagdo de servicos graficos de cartdes, convites, cadernos, cartazes, blocos
de anotagdes, folders e flyers. estd fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. Em sintese, a contratacdo pretendida justifica-se pela necessidade de promogdo e difusdo de informagbes através da



disponibilizagdo de materiais graficos informacionais fundamentais ao esclarecimento de situagdes que envolvam violéncia doméstica e
familiar ou menosprezo a condigdo de mulher.

A educacdo informacional é medida indispensavel para o combate da violéncia contra a mulher, sendo considerada um meio eficaz de
prevencdo a violéncia doméstica por alcancar e orientar ndo apenas as mulheres vitimas dessa violéncia, mas também por alertar os
agressores e dissuadi-los de continuarem com a pratica da violéncia.

Para o combate a violéncia contra a mulher é necessario criar campanhas com divulgagdo de materiais graficos como panfletos, cardenos
e flyers com o intuito de esclarecer a sociedade como um todo sobre os direitos e combate a violéncia contra a mulher, visando a
mitigacdo de de todas as formas de violéncia com énfase na redugdo dos feminicidios, com foco em maior abrangéncia no atendimento
especializado em ocorréncias envolvendo mulheres.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. O objeto da contrata¢do deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
Da exigéncia de carta de solidariedade

6.2. N3o se aplica ao presente processo a exigéncia de carta de solidariedade emitida por fabricante, prevista no art. 41 da Lei n2
14.133/2021, considerando que o objeto consiste na contratagdo de servigcos graficos, cuja execucdo é de responsabilidade exclusiva da
empresa contratada, inexistindo fabricante cuja atuagdo seja indispensavel a execugdo contratual.

Indicagdo de marcas ou modelos

6.3. Na presente contratagdo sera admitida a indicagdo de marca, caracteristica ou modelo, de acordo com as justificativas contidas nos
Estudos Técnicos Preliminares, para os seguintes itens:

Ndo havera indicagdo de marca para nenhum item.
Exigéncia de Amostra

6.4. Fica facultada sobre a exigéncia de amostra, incluindo proposta de procedimento, conforme art.41, | da Lei n? 14.133/21: Nesse
sentido, ndo serdo exigidas amostras dos objetos a serem adquiridos.

Garantia da contratagao

6.5. N3o sera exigida garantia da contratagdo prevista no art. 96 da Lei Federal n2 14.133/2021, tendo em vista que o objeto consiste na
prestacdo de servigos graficos de baixa complexidade técnica, sem dedicagdo exclusiva de mdo de obra e sem riscos relevantes que
justifiquem a imposi¢do dessa garantia.

6.6 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
6.6.1. Receber, conferir e controlar a fatura e a nota fiscal dos produtos/servigos que foram fornecidos;
6.6.2. Realizar o pagamento na forma estabelecida em Contrato.

6.6.3. Designar servidor responsavel para fiscalizagdo e acompanhamento do contrato, anotando, em registro préprio, as falhas
detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério exijam medidas corretivas;

6.6.4. Receber os produtos do contrato, nos termos, prazos, condicBes e especificagdes estabelecidas nesse instrumento e atestar a
efetiva entrega;

6.6.5. Aplicar a contratada as penalidades depois de constatadas as irregularidades, garantido o contraditério e ampla defesa;

6.6.6. Fornecer a contratada todas as informacgGes, esclarecimentos, documentos e demais condi¢cbes necessarias a execugao do
contrato;

6.6.7. Notificar a vencedora, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades constatadas na execugao do contrato, para que
sejam adotadas as medidas corretivas necessarias.

6.7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.7.1. Fornecer contato telefonico para comunicagdes informais junto a CONTRATANTE e enderego eletronico de e-mail para receber
toda e qualquer comunicagdo formal, seja requisicdo de material, notificagdo e outras que se fizerem pertinentes;

6.7.2. Responder pelos produtos que entregar, conduzindo-os de acordo com as normas e disposi¢cGes legais, e possuir pessoal
capacitado em todos os niveis de trabalho;

6.7.3. Indicar um responsavel para acompanhamento de toda a execugao do contrato;

6.7.4. Desenvolver seus trabalhos em regime de colaboracdo com O Batalhdo de Policia Militar Maria da Penha, de forma a cumprir os
prazos estabelecidos, informar todos os pormenores da entrega do produto e corrigir as falhas verificadas, sem Onus para a
Administragao;

6.7.5. Todos os itens especificados neste Termo de Referéncia e seus anexos deverdo ser entregues na Sede do Batalhdo de Policia
Militar Maria da Penha localizado na Rua Leonardo da Vinci, N2 S/n, Qd 52/53, Jardim Europa, Goidnia/GO, Cep: 74.325-020.

Obrigagdes pertinentes a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD)

6.8. As partes deverdo cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da apresentacdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de



aceitagao expressa.

6.9. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os
principios do art. 62 da LGPD.

6.10.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipSteses permitidas em Lei.

6.11.A Administragcdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de suboperagdo firmados ou que
venham a ser celebrados pelo Contratado.

6.12.Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com exce¢do das hipoteses
do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacGes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

6.13.E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

6.14.0 Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente cldusula, permanecendo
integralmente responsavel por garantir sua observancia.

6.15.0 Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente
eventuais pedidos de comprovagao formulados.

6.16.0 Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel justificadamente, quaisquer informag¢des acerca dos
dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

6.17.Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados
pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art.
37), com cada acesso, data, horério e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados
pela Administragdo nas hipoteses previstas na LGPD.

6.18.0 presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando
indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio de opiniGes técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da
LGPD.

6.19.0s contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser comunicados a autoridade nacional.
Tépico 7 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

7. 0 objeto contratado deverd ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condicdes:

Prazo de entrega ou prestac¢ao de servigo:

7.1. O prazo de entrega do objeto ou prestacdo do servigo contratado é de 7 dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou
Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Cronograma de execugao:
7.1.2. A execugdo do objeto contratado seguira o seguinte cronograma fisico-financeiro:

Todos os itens objetos deste Termo de referéncia devem ser entregues em até 07 (sete) dias apos requisicdo do contratante sob
demanda, durante o periodo de vigéncia contratual e apos a assinatura do contrato.

7.1.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 03
(trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito
e forga maior.

Local de entrega ou prestagao de servigo:
7.2. O objeto contratado devera ser entregue ou prestado no enderego apresentado no item 6.7.5. deste Termo de Referéncia.
Dinamica da entrega ou prestacao de servigo:

7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, que assegurem sua
integridade durante o transporte, manuseio e armazenamento, protegendo-os contra danos, umidade, sujeira, amassamentos ou
quaisquer outros fatores que possam comprometer sua qualidade e utilizagdo.

Garantia dos servigos graficos

7.4. A contratada devera garantir a qualidade dos servigos graficos executados e dos materiais entregues, assegurando sua
conformidade com todas as especificagdes técnicas, quantitativas e qualitativas estabelecidas neste Termo de Referéncia, especialmente
quanto a fidelidade do layout, padrdo de cores, acabamento, gramatura, dimensdes e qualidade de impressao.

7.4.1. Constatado qualquer defeito, vicio, erro de impressdo, falha de acabamento, divergéncia de especificagdo ou inadequagdo
dos materiais entregues, a contratada devera promover a reexecug¢do dos servi¢os ou a substitui¢do integral dos materiais
rejeitados, sem Onus para a Administracdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da notificagdo formal.

7.4.2. A reexecucgdo ou substituicdo prevista no item anterior ndo exime a Contratada das responsabilidades contratuais e podera



ser repetida tantas vezes quantas forem necessdrias até o pleno atendimento das especificagdes estabelecidas.

7.4.3. A garantia de que trata este item refere-se a obrigacdo da contratada de assegurar a conformidade e a qualidade dos
servicos prestados, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078/1990), no que couber.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. N3o obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagao de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragao.

Comunicagao

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd convocar o representante da empresa
Fornecedora para reunido inicial para apresenta¢do do Plano de Gestdo do Contrato, que contera informagdes acerca das obrigagdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdao do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdio do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagao do contrato

8.6. O contrato sera acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos
termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023, responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da
perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel pela
comunicacdo com representantes do Fornecedor, nos termos do art. 22 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatdrios a
instrugdo processual e encaminhard a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos
a alteragdo, prorrogacdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

Fiscalizagao Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo, segundo suas atribuicdes descritas no art. 23 do Decreto
estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condi¢Ges contratuais e, se for o caso,
aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o0 modo da prestacdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores
estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda informar
ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua
competéncia ou a existéncia de riscos quanto a conclusdo da execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdao Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigacdes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a revisOes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de
inadimplemento, segundo suas atribui¢Ges descritas no art. 24 do Decreto estadual n® 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutengao das condi¢des de habilitagao do Fornecedor

8.12. O Fornecedor devera manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas,
todas as condicGes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratagdo direta.

8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor devera notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, por motivo justo e a critério da Administra¢do.

8.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera adotar as medidas necessdrias a
rescisdo contratual por meio de processo administrativo, assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.

TAnirn Q - CRITERINS DF MEDICAN F PAGAMENTON



i o mrer et ettt t ar o —
O objeto contratado sera recebido nas seguintes condi¢des:
Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio,
pelo Fiscal do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, das condigdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugdo do contrato.

9.2.3. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-
se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor
do art. 143 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da nota fiscal,
ndo implicara em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento
préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para corregdo de defeitos

9.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 07 (sete) dias, a contar da
notificagdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execug¢do do
objeto, na forma deste Tdpico, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impegca a liquidagao da
despesa, o prazo para atesto ou liquidagao ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133,
de 01 de abril de 2021.

9.7.1. A nota fiscal ou fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:
CertidGes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situacdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a nota fiscal ou
documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizard consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para
verificar a manutencgdo das condi¢des de habilitagdo.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este serd notificado por escrito
para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no
mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situacdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este sera notificado por
escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo.

9.9.4. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicard a Controladoria-Geral do
Estado a inadimpléncia do Fornecedor.



9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugao,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Se o Fornecedor ndo regularizar sua situacdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestacdo dos servicos ou o
fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo contratual, salvo nas hipoteses
em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a reten¢do
dos créditos ndo excederd o limite dos prejuizos causados a Administragao.

9.10. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds
o atesto.

Liquidagdo da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programagdo e Execu¢do Orgcamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidacgdo, o setor financeiro devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade e a data da emissao;

os dados do contrato e do érgdo ou entidade da Administragado;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de reteng0es tributarias cabiveis.

Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento serd realizado de forma Pontualmente, de acordo com a frequéncia de emissdo da Ordem de Servigo/Fornecimento,
no valor proporcional aos quantitativos demandados e efetivamente executados no periodo.

9.14. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento
Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tdpico, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21
de novembro de 2019.

9.15. A Administragdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

9.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

9.16.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

9.16.2. Nos contratos de prestacdao de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, a constatacao de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS ndo impede o
ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor,
limitada a retenc¢do ao valor do débito verificado.

9.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a reten¢do do Imposto de Renda (IR) ao Estado
de Goias com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragGes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,
nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor n3do tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacdo do indice de corre¢do monetdria. Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento serao calculados pela seguinte férmula:

EM =N x Vp x (I / 365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os pregos serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este
periodo serd utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR



10.1. Critério de Julgamento Menor Preco

10.2. Forma de adjudicagdo Por Lote

10.3. Participa¢dao de empresas reunidas em

L nao é admitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio
consércio

10.4. Prazo de validade das propostas 90 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte

10.5. Na presente contratagdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno
porte objetivando a promogao do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das
politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e demais
dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacgdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des
previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os Fornecedores remanescentes, na
ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. N3o havera reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n? 123, de 14 de
dezembro de 2006, conforme justificativa inclusa no Parecer Técnico- Justificativa para o ndo Tratamento Diferenciado para
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (ME/EPP).

Exigéncias de habilitagao

10.9. A documentagéo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 62
a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado de Goids — CADFOR, conforme orientagbes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.9.1. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do Fornecedor, sdo exigidos os documentos adicionais e
condicGes abaixo:

10.10. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo
EconOmico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.10.1. A regular situagdo financeira sera comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um) calculados através das seguintes fomulas;

LG = AC+RLP = Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG AT = Ativo Total

PC + PNC Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC = AC = _Ativo Circulante

PC Passivo Circulante

10.10.1.1. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo capital minimo OU patrimonio liquido minimo de até
10% do RS 281.855,50.

10.10.2. No caso de compras para entrega futura e na execugao de obras e servigos, a licitante devera comprovar que possui
capital minimo ou de patriménio liqguido minimo equivalente a até 10% (dez por cento) do RS 281.855,50, observados,
cumulativamente, os indices de regularidade financeira previstos no item 10.10.1.

10.10.3. O atendimento dos indices econdmicos deverd ser atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area
contabil, a ser apresentada pelo licitante.

10.10.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitacdo e poderdo
substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

10.10.5. Os documentos referidos no item 10.10. limitar-se-3o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da
Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.


https://sislog.go.gov.br/

10.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste topico deverd ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional
habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

10.12. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagbes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou

locacdo de materiais, ficam dispensadas de apresentar o Balango Patrimonial previsto no item 10.10. por determinagdo do artigo 2-A
do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011:

Art. 2°2-A Na habilitagdo em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagéo de
materiais, ndo serd exigida de microempresa ou empresa de pequeno porte a apresenta¢éo de balango
patrimonial do ultimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n? 7.804, de 20- 02-2013)

10.12.1. As microempresas e empresas de pequeno porte para usufruir do beneficio que disp&e o artigo 2-A do Decreto n2 7.466, de 18
de outubro de 2011 , devem enviar Declaragdo de Isengdo do Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da empresa ou
representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado do instrumento de procuragéo.

10.13. Caso no corpo das certidGes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, sera considerado o prazo de90 (noventa) dias, contado
da data de sua emissao.

Qualificagdo técnica minima exigida

10.14. A empresa deverd apresentar, no minimo, 01 (um) atestado/declara¢do fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando que o Fornecedor ja forneceu equipamento compativel com o licitado ou prestou servigo, de forma satisfatéria. O
atestado/declaragdo devera conter, no minimo, o nome da empresa/érgdo contratante e o nome e assinatura do responsavel.

10.15. A titulo de comprovacdo da qualificagdo técnica, o Fornecedor deve comprovar ainda:

Comprovacgdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto
desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

Subcontratagao

10.16. N3o é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Topico 11 - ANEXOS DO TERMO DE REFERENCIA

11.1. Anexo do TR - Ndo havera anexos.

11.2. Anexo do TR - Ndo haverd anexos.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email
UANDERSON MARTINS BATISTA Integrante Técnico 62 98587-0085 uanderson.batista@goias.gov.br
DAYSE PEREIRA VAZ VEIGA Integrante Requisitante 62 99463-6996 dayse.veiga@goias.gov.br

Goiania-GO, aos 24 dias do més de setembro de 2026.
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