SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGCAO

TERMO DE REFERENCIA

Numero do Processo - SISLOG
117952

Numero do Processo - SEI
202500005040899

Em conformidade com a Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagao
de bens e servigos comuns, destinado a identificar as especificagdes do objeto e as condigdes da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagdo.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que

se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagdes de bens e servigos comuns, inclusive servigos comuns de engenharia, independente da forma de selegdo do fornecedor,

seja por licitagdo ou por contratagdo direta.

Tépico 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do Processo

Numero do Processo Administrativo no Sei 202500005040899

1.2. Adequagdo Orgamentdria

A presente contratagdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo orgamentaria, nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de
janeiro de 2023.

Tépico 2 - DEFINIGAO DO OBJETO DA CONTRATAGAO

2.1. Descri¢do resumida do objeto

Fornecimento de café torrado e moido, embalado a vacuo em pacotes de 500g, destinado ao atendimento das necessidades da Secretaria de Estado da
Educagdo de Goias (SEDUC), para consumo pelos servidores lotados na sede do 6rgdo e pelos participantes de eventos institucionais. As especificagdes|
técnicas atendem aos critérios de qualidade e seguranga estabelecidos no Estudo Técnico Preliminar, sendo vedadas exigéncias irrelevantes, excessivas ou

que possam restringir a competitividade.

2.2. Regime de fornecimento de bens ou
servigos

Fornecimento de Bens e Materiais de forma parcelada, nos termos do Cronograma constante neste TR (se aplicavel).

2.3. Natureza da execugdo do objeto

Fornecimento de Bens e Materiais: ndo continuada

2.4, Caracteristica do objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual

A presente contratagdo sera formalizada por meio de Termo de Contrato.

2.6. Prazo de vigéncia contratual

O prazo de vigéncia contratual é de 12 meses, contados imediatamente ap6s a divulgagdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), nos termos
do Titulo I1l, Capitulo V, da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. Considerando que o objeto contratado é de natureza ndo continuada, a vigéncia do
contrato poderd ser prorrogavel nos termos da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021. A minuta de Termo de Contrato oferece maior detalhamento
das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

Tépico 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitarios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os seguintes:

Descri¢do do item 001

Cddigo 9 - Café, torrado (a) e moido (a), embalado a vécuo.

Informagées Adicionais

CAFE TORRADO E MOIDO (PACOTE DE 500 GRAMAS)

Periodo (Meses)

Quantidade 9936
Unidade pacote ¢/ 500 gramas
Participagdo Ampla Participagdo com Cota Reservada

Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima (%)
Valor Unitario RS 40,29
Valor Total RS 400.321,44

Descrigdo do item 002
Cddigo 9 - Café, torrado (a) e moido (a), embalado a véacuo.

Informagdes Adicionais
CAFE TORRADO E MOIDO (PACOTE DE 500 GRAMAS)

Periodo (Meses)

Quantidade 3312
Unidade pacote ¢/ 500 gramas
Participagdo Cota Reservada para ME/EPP

Local de Entrega almoxarifado setorial

Diferenga Minima (%)
Valor Unitario RS 40,29
Valor Total RS 133.440,48

3.2. Prego Total Estimado: n3o sigiloso - R$ 533.761,92 (R$ Quinhentos e Trinta e Trés Mil e Setecentos e Sessenta e Um Reais e Noventa e Dois Centavos) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada em conformidade com o Decreto estadual n° 9.900, de 07 de julho de 2021.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitdrios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos quais o objeto poderd ser adjudicado. Ndo serd admitida a

adjudicagdo do objeto por pregos (unitério e global) superiores aos especificados neste Termo de Referéncia.
Tépico 4 - DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificages e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:
Especificages Técnicas

Produto: Café torrado e moido, 100% puro, torra média.
Embalagem: 500 g, lacrada a vacuo, com rotulagem conforme legislagdo.

Certificagdes e Laudos Técnicos que serdo cobrados:
Certificagdo ABIC (PQC) ou laudo laboratorial de pureza emitido por laboratério acreditado.

Fornecimento de café diurno aos servidores lotados na sede da Seduc, bem como, aos participantes dos eventos realizando na Seduc.

Café torrado - PACOTE DE 500 gramas:



CAFE, caracteristicas do produto: café em pé homogéneo, tipo superior, torrado, moido, categoria de qualidade superior; composto de graos 100% Arabica; constituidos de gréos tipos 6 COB; com méximo 10% em peso
de grdos com defeito pretos, verdes ou ardidos (PVA); destituidos de grdos pretos-verdes e fermentados; bebida dura, com aroma e sabor caracteristico podendo ser suave ou intenso.

Acondicionamento: embalado a vacuo em material atéxico; limpo, integro (sem rasgos, sem amassados, sem estufamentos, sem trinca, sem quebras e sem ferrugem); em pacotes com 500g (quinhentos gramas),
constando o nome e composigdo do produto, indicagdo do lote, data de fabricagdo e prazo de validade, CNPJ, nome e enderego do fabricante/produtor, condigdes de armazenamento e quantidade em peso. Estar com
validade minima de 12 (doze) meses na data da entrega.

Caracteristicas quimicas: substancias volteis a 105° C (umidade); umidade (em g/100g) maximos 5%; residuo mineral fixo (em g/100g) maximo de 5%; residuo mineral fixo insoltvel em &cido cloridrico a 10%v/v (g/100g)
maximo 1%; cafeina (em g/100g) minimo 0,7%; extrato aquoso (em g/100g) minimos 25%; extrato etéreo (em g/100g) minimos 8%; Auséncia de Salmonelas 25g do produto; auséncia de Coliformes fecais maximos NMP
por grama do produto; auséncia de bolores e leveduras: maximo 5x10° por grama do produto.

Nota de Qualidade Global e Caracteristicas Sensoriais Recomendaveis: classificagdo de avaliagdo global entre 6 e 7,2 pontos, na Escala Sensorial e com tolerancia de no méximo 1% de impureza, devidamente
comprovada pela Certificagdo Programa de Qualidade do Café - PQC, em plena validade e acompanhado de documento emitido por laboratdrio/érgdo oficial responsavel pelo controle de qualidade ou na auséncia deste,
Laudo de Andlise do produto ofertado, emitido por laboratdrio habilitado pela REBLAS/ANVISA comprovando a qualidade do produto. Referéncia: Melitta, Rancheiro, Pildo ou equivalente, ou superior (TCU, acérddo
2401/2006-plendrio, item 9.3.2). Demais condigBes conforme as normas de satide/ sanitarias vigentes (ANVISA, SIF, INMETRO e outras).

Referéncia: Melitta, Rancheiro, Pildo ou equivalente, ou superior (TCU, acérddo 2401/2006-plenario, item 9.3.2). Demais condigdes conforme as normas de satide/ sanitdrias vigentes (ANVISA, SIF, INMETRO e outras)

Certificagdes e Laudos Técnicos que serdo cobrados.

O principal Certificado cobrado é o PQC — Programa de Qualidade do Café (pureza e qualidade) com no minimo categoria “Superior” (escala sensorial 2 6 pts ou selo ABIC de pureza e qualidade) —
Associagdo Brasileira da Industria do Café e 1ISO 9001 — embalagem 500g.

Havendo duvidas com relagdo ao produto ofertado pela licitante; a equipe técnica ird diligénciar outros documentos para comprovagdo da qualidade:
1. Os laudos técnicos deverdo ser expedidos por laboratdrios vinculados a 6rgédo ou entidade de natureza publica, sendo aceitos também drgdos técnico-consultivos do Poder publico definidos por
norma juridica; ou que sejam credenciados, acreditados ou homologados dentro do escopo de café, alimento ou produto de origem vegetal junto ao INMETRO, ou as seguintes organizagdes: ABIC

(Associagdo Brasileira da Industria de Café); Ministério da Saude; Ministério da Agricultura; Reblas da Anvisa; Secretarias Estaduais de Saude; Secretarias Estaduais de Agricultura e Universidades
Publicas. Os laudos apresentados deverdo ter sido emitidos ha, no maximo, 6 (seis) meses da data da abertura da presente licitagdo;

2. Para comprovagdo das caracteristicas exigidas nos subitens acima, sera admitida a apresentagdo de mais de um laudo técnico, desde que a amostra analisada em cada laboratédrio se refiraa um
mesmo produto, o que podera ser verificado a partir da coincidéncia da nomenclatura, identificagdo do lote ou data de fabricagdo;

3. Laudo Técnico de avaliagdo do café, emitido por laboratdrio especializado, com nota de Qualidade Global minima de 6,0 pontos na Escala Sensorial do Café ou Certificado Superior no PQC - Programa de
Qualidade do Café, da ABIC, em plena validade;

4. Laudo de Analise de microscopia do café, com tolerancia de no méximo 1% de impureza.

Outras Consideragdes:

1. N&o serdo aceitos produtos do tipo “Extra forte”;

2. As datas de fabricagdo e validade devem ser estampadas no rétulo da embalagem.

licitatério dever:
> 0

Por diligéncia feita pela equipe técnica, laudo laboratorial do lote entregue ao 6rgdo/entidade contratante, no qual devera constar a realizagdo dos ensaios Elementos Histoldgicos (Resolugdo RDC
n.2 277/2005/ANVISA); Pesquisa de Sujidades, Parasitos e Larvas (Resolugdo RDC n.2 175/2003/ANVISA) e Andlise de Rotulagem (Resolugdo RDC n.2 259/2002/ANVISA, Portaria INMETRO n.2 157/2002 e
Lei 10.674 /2003)

Tépico 5 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratagdo de Fornecimento de Bens e Materiais - Garantir o fornecimento de café matinal e no periodo vespertino aos servidores lotados na sede da Seduc, bem como, aos
participantes dos eventos realizando na Seduc. estd fundamentada nos termos do [ETP - Estudo Técnico Preliminar].

5.2. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de garantir o fornecimento continuo de café no periodo matutino e vespertino aos servidores lotados na sede da Secretaria de Estado da
Educagdo de Goias (SEDUC), bem como aos participantes de reunides, capacitagdes, oficinas e demais eventos institucionais promovidos pelas unidades administrativas deste 6rgdo.

A oferta de café aos servidores e visitantes é uma pratica consolidada na Administragdo Publica, com vistas a assegurar condigdes minimas de acolhimento, conforto e bem-estar no ambiente
institucional, contribuindo para um clima organizacional mais humanizado, produtivo e colaborativo. Além disso, o fornecimento atende ao principio da eficiéncia, ao permitir que as atividades
administrativas e eventos ocorram de forma ininterrupta, sem prejuizo ao funcionamento da Secretaria.

O café é um item de consumo habitual em ambientes administrativos, sendo a sua disponibilizagdo parte integrante do apoio institucional, promovendo a integragdo entre servidores, gestores e publico
externo. A escolha do produto a ser contratado leva em consideragdo a Juagdo ao institucional, ou seja, deve atender critérios de qualidade, seguranga alimentar e apresentagdo
compativel com o consumo em 6rgéos publicos — como embalagem apropriada (pacotes de 500g), moagem média ou fina, torra adequada e procedéncia legalmente certificada.

Adicionalmente, sera priorizado o fornecimento de produtos com embalagens reciclaveis ou biodegradaveis, alinhados com préticas sustentaveis e que contribuam para a redugdo do impacto ambiental,
reforgando o compromisso da Secretaria com os Objetivos de Desenvolvimento Sustentdvel (ODS), em especial o de consumo e produgdo responsaveis (ODS 12).

Dessa forma, a contratagdo se mostra necessdria para a manutencgdo das atividades rotineiras da Secretaria, alinhada as diretrizes de bem-estar no ambiente de trabalho, sustentabilidade e eficiéncia
administrativa, conforme previsto na legislagdo vigente, especialmente no art. 11 da Lei n.2 14.133/2021, que trata da busca do resultado para o interesse publico.

risco iminente de desabastecimento em razdo da inviabilidade do fornecimento anterior;

necessidade de suprimento continuo do insumo para atendimento de rotinas administrativas, reunides e eventos;
adequagdo técnica e econdmica da aquisigdo.

Tépico 6 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. O objeto da contratagdo deve seguir todos os requisitos e padrdes regionais ou nacionalmente estabelecidos.
Exigéncia de Amostra

6.2.Apos a fase de lances e aceitabilidade do prego apresentado, a primeira colocada deverd apresentar amostra fisica do produto, que sera avaliada exclusivamente com base em critérios objetivos
previamente definidos neste instrumento convocatério, vedadas avaliagdes subjetivas.

6.2.1 Metodologia de avaliagdo das amostras, A avaliagdo seguira roteiro formal contendo:

conferéncia documental e rotulagem;

verificagdo das caracteristicas fisico-quimicas e sensoriais previstas no item 4;

checagem da validade e integridade da embalagem;

comparagdo direta com os pardmetros minimos exigidos.

Os critérios de aceitagdo serdo objetivos, consistindo em "atende" ou "ndo atende" para cada item verificado.
6.2.2 Critérios objetivos de avaliagdo A andlise observara, no minimo:

integridade da embalagem;

conformidade da rotulagem com normas da ANVISA e INMETRO;

atendimento dos pardmetros fisico-quimicos apresentados nos laudos técnicos;



comprovagdo de certificagdo PQC categoria Superior ou equivalente;

analise sensorial com base na Escala Sensorial ABIC, nota minima 6,0.

6.2.3 Publicidade e acompanhamento O procedimento de avaliagdo ocorrera em dia, hora e local previamente divulgados a todos os licitantes por meio da plataforma do processo.
Sera facultada a presenga:

da primeira colocada;

dos demais licitantes interessados.

O resultado de cada etapa sera igualmente divulgado na mesma plataforma, sendo assegurado o direito a interposigdo de recurso.
6.2.4 Roteiro oficial de avaliagdo

etapas cronoldgicas da avaliagdo;

técnicas utilizadas;

critérios de aceitagdo/reprovacao;

forma de registro e publicidade dos resultados;

critérios para desempate técnico se aplicavel.

6.3. A amostra deverd ser entregue em até 05 (cinco) dias Uteis apds o término da fase de lances, em embalagem original, contendo todas as informag8es para identificagdo do produto, sendo vedada
manifestagdo subjetiva na analise.

6.3.1. O objeto contratado deverd ser entregue no enderego. Almoxarifado Setorial da Secretaria de Estado da Educagdo de Goids, na Av. Quinta Avenida, n.2 212, quadra 71, Setor Leste Vila Nova,
Goiania-GO - CEP: 74.643-030, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h00 as 11h00 e 14h00 as 17h00, mediante prévio agendamento junto a Geréncia de Patriménio, e-
mail: Ted.lourenco@seduc.go.gov.br, telefone (62) 3220-9518.

6.4. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas, a proposta sera recusada

6.5. A equipe de apoio tera o prazo maximo de 03 dias Uteis para emissdo do Parecer de Avaliagdo da Amostra, contendo justificativa técnica detalhada e fundamentada em critérios objetivos,
permitindo-se o acompanhamento pelos licitantes.

6.6. As amostras fisicas deverdo ser apresentadas em suas embalagens originais, contendo todas as informagdes necessarias a identificagdo e caracterizagdo do produto.

6.7. As caracteristicas requisitadas do café, constantes no descritivo técnico, serdo confrontadas com as informag&es apresentadas nos laudos e embalagem do produto. O café ofertado deverd ser: sem
gosto residual de queimado, amargo excessivo ou notas que remetam a cha-mate ou outros sabores que descaracterizem o produto. Serdo inabilitados produtos que apresentem sabor ou aroma
incompativeis com café de qualidade, conforme avaliagdo técnica, feita por um equipe, que em momento oportuno serdo designados em portaria para julgamento do produto.

6.8. A administragdo podera encaminhar a amostra para analise laboratorial, caso ndo esteja dentro dos parametros supracitados o produto sera desclassificado.

Obrigagdes pertinentes a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD)

6.9. As partes deverdo cumprir a Lei n.2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razdo da licitagdo ou da contratagdo, a partir da
apresentagdo da proposta no certame, independentemente de declaragdo ou de aceitagdo expressa.

6.10. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.
6.11. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em Lei.
6.12. A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de sub operagdo firmados ou que sejam celebrados pelo Contratado.

6.13. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-los, com exceg¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade
de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do comprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigagées.

6.14. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.
6.15. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.
6.16. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagdo formulados.

6.17. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informag&es acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

6.18. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios

ou abusos. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administragdo nas hipdteses previstas na LGPD.

6.19. O presente instrumento estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD, por meio
de opiniBes técnicas ou recomendagbes, editadas na forma da LGPD.

6.20. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados a autoridade nacional.

Garantia da contratagdo

6.33. Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os incisos I, II, Il e IV do §19, do art. 96, daLei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, no percentual e condigdes descritas nas clausulas do
contrato.

6.34. Em caso de opgdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatéria devera apresentd-lo no prazo de 1 (um) més, contado da data de homologagdo da licitagdo e anterior a assinatura do contrato.
6.35. A garantia, nas modalidades caugdo, fianga bancaria e titulo de capitalizagdo, deverd ser prestada em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato.

6.36 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagdo.

Tépico 7 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

7. O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigGes:

Prazo de entrega ou prestacdo de servigo:

7.1. O prazo de entrega do objeto contratado é de 05 dias Uteis, contados do recebimento da Ordem de Fornecimento, emitida pelo Gestor e/ou Fiscal do Contrato.

7.1.1. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

Cronograma de execugdo:

7.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa deverad comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de
prorrogagdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

7.1.3. Entrega sob demanda

7.1.4. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo
de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuito e forga maior.

Local de entrega ou prestagdo de servigo:

7.2. O objeto contratado devera ser entregue Almoxarifado Setorial da Secretaria de Estado da Educagdo de Goids, na Av. Quinta Avenida, n.2 212, quadra 71, Setor Leste Vila Nova, Goidnia—GO - CEP:
74.643-030, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h00 as 11h00 e 14h00 as 17h00, mediante prévio agendamento junto a Geréncia de Patriménio, e-mail: Ted.lourenco@seduc.go.gov.br, telefone


mailto:Ted.lourenco@seduc.go.gov.br
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(62) 3220-9518.
7.3. Cronograma de Entregas

O fornecimento do objeto sera realizado de forma parcelada, conforme a necessidade da Administragdo, mediante emissdo de ordens de fornecimento especificas, observados os percentuais e os
quantitativos indicativos abaixo:

Parcela Percentual sobre o total Quantidade estimada
(pacotes de 500g)

12 Parcela 16,67% 2.208

22 Parcela 16,67% 2.208

32 Parcela 16,67% 2.208

42 Parcela 16,67% 2.208

52 Parcela 16,67% 2.208

62 Parcela 16,67% 2.208

Total estimado 100% 13.248 pacotes

A Administragdo poderd, mediante justificativa, ajustar os quantitativos entre as parcelas, desde que respeitado o limite global fixado no Termo de Referéncia.
O prazo para entrega de cada parcela, apds o envio da ordem de fornecimento, sera de até 05 (cinco) dias uteis.
Dinamica da entrega ou prestagdo de servigo:
7.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os respectivos acessérios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.
7.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a metade do prazo total recomendado pelo fabricante.
Garantia, manutengao e assisténcia técnica

7.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor), e Portaria n.2 326, de 30 de julho de 1997 Regulamento Técnico
“CondigBes Higiénico-Sanitdrias e de Boas Praticas de Fabricagdo para Estabelecimento de Produtores / Industrializadores de Alimentos”;

REQUISITOS TECNICO:

7.6.1.0 produto CAFE, deverd ser produzido conforme legislagdo pertinente e devera estar conforme as normas e requisitos minimos estabelecidos nas Resolugdes:
7.6.2. RDC n° 175 de 08/07/2003;

7.6.3. RDC n° 259 de 20/09/2002;

7.6.4. RDC n° 277 de 22/09/2005 da Diretoria Colegiada da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitdria — ANVISA;

7.7. Resolugdo SAA-37 de 09/11/2001, acrescida da SAA-07 de 11/03/2004 da SAAESP (Norma Técnica para Fixagdo da Identidade e Qualidade do Café torrado), no que se refere especificamente a
metodologia de prova dos atributos sensoriais e da qualidade global;

7.8. Norma de Qualidade Recomendavel e Boas Praticas de Fabricagdo de Cafés Torrados em Grdo da ABIC/PQC revisada em 24/03/2006, da Associagao Brasileira da Industria de Café — ABIC.

7.9. Na proposta de pregos devera conter descrigdo precisa do objeto, indicando a marca, referéncia, nome comercial, e conter nimero do registro no Ministério da Satde, e demais elementos
indispensaveis a sua caracterizagdo, em consonancia com a planilha de especificagdes;

7.9.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no minimo, 12 (doze) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

7.9.2. Uma vez notificado, o Contratado realizard a substituigdo dos objetos que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da data de retirada do objeto das
dependéncias da Administragdo pelo Contratado.

Tépico 8 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Responsabilidade do Fornecedor

8.1. Ndo obstante o Fornecedor ser o Unico responsavel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o
fornecimento ou prestagdo de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

8.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo
ou o acompanhamento pela Administragdo.

Comunicagdo

8.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse
fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo substituto, formalmente designado.

Reunido inicial do contrato

8.4. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o representante da empresa Fornecedora para reunido inicial para apresentagdo do Plano de
Gestdo do Contrato, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo do
Fornecedor, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Registro de Ocorréncias

8.5. Serdo registradas todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

Gestdo e fiscalizagdo do contrato

8.6. O contrato serd acompanhado pelo Gestor e Fiscal do Contrato, ou seus respectivos substitutos, formalmente designados nos termos do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023,
responsaveis pela fiscalizagdo, acompanhamento e verificagdo da perfeita execugdo contratual, em todas as fases até a finalizagdo do contrato.

8.7. O Gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato e serd responsavel pela comunicagdo com representantes do Fornecedor, nos termos do
art. 22 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.8. O Gestor do contrato coordenara as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial, aos atos preparatérios a instrugdo processual e encaminhard a documentagdo pertinente
ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a alteragdo, prorrogagdo ou rescisdo contratual ou para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicagdo de sangdes.

Fiscalizagdo Técnica

8.9. O Fiscal Técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, segundo suas atribui¢des descritas no art. 23 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

8.10. O Fiscal Técnico acompanhara o contrato com o objetivo de avaliar a execugdo do objeto nas condigdes contratuais e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o modo da
prestagdo ou da execugdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no edital para o pagamento, com possibilidade de solicitar o auxilio ao Fiscal Administrativo ou Setorial, e ainda
informar ao gestor do contato, em tempo habil, a ocorréncia relevante que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia ou a existéncia de riscos quanto a concluséo da
execugdo do objeto contratado que estdo sob sua responsabilidade.

Fiscalizagdo Administrativa

8.11. O Fiscal Administrativo do contrato acompanhara os aspectos administrativos contratuais quanto as obrigagdes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e ao controle do contrato no que se refere a
revisdes, reajustes, repactuagdes e providéncias nas hipdteses de inadimplemento, segundo suas atribuigdes descritas no art. 24 do Decreto estadual n° 10.216, de 14 de fevereiro de 2023.

Verificagdo da manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo do Fornecedor

8.12. O Fornecedor deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a
qualificagdo, na contratagdo direta.



8.13. Constatando-se a situagdo de irregularidade do Fornecedor, o Gestor deverd notificar o Fornecedor para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, por motivo justo e a critério da Administragao.

8.14. N&do havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual por meio de processo administrativo,
assegurado ao Fornecedor o contraditério e a ampla defesa.

8.15. Havendo a efetiva execugdo do objeto durante o prazo concedido para a regularizagdo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato.
Tépico 9 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condigdes:

Recebimento do objeto

9.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisdrio, pelo Fiscal do Contrato, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade
do material e consequente aceitagdo, mediante Termo de Recebimento Definitivo, das condigdes exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento
das exigéncias contratuais.

9.2.2. O Recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

9.2.3. Na hipétese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento no dia do
esgotamento do prazo.

9.2.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de
2021 comunicando-se a empresa para emissdo de nota fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

9.2.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execugdo do objeto, de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

9.2.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da nota fiscal, ndo implicara em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto
do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento préprio pelo respectivo fiscal do contrato.

Prazo para corregdo de defeitos

9.3. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 dias, a contar da notificagdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Atesto da execugdo do objeto

9.4. Recebida a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias para fins de atesto da execugdo do objeto, na forma deste Topico, nos termos do art. 42 do Decreto
estadual n° 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, o prazo para atesto ou liquidagdo ficara sobrestado até
que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente.

9.7. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021.

9.7.1. A nota fiscal ou fatura ainda devera ser acompanhada pelos seguintes documentos:
Exigéncias de lei, vigente na época da contratagdo.

9.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao Cadastro
Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR.

9.8.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR deverd entregar juntamente com a nota fiscal ou documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura
estiverem vencidos para fins de atualizagdo pelo CADFOR.

9.9. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao CADFOR, bem como no Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo.

9.9.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADFOR, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do
Contrato os documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o CADIN estadual, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularizar sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

9.9.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administragdo.
9.9.4. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

9.9.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo dos contratos em execugdo, assegurado o contraditério e a ampla defesa, por meio de processo
administrativo a ser instaurado.

9.9.6. Se o Fornecedor n3o regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, e havendo a efetiva prestagdo dos servigcos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo contratual, salvo nas hipdteses em que houver indicios das infragdes administrativas previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retengdo dos
créditos ndo excedera o limite dos prejuizos causados a Administragdo.

9.10. O Gestor do Contrato deverd disponibilizar a nota fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds o atesto.
Liquidagdo da Despesa

9.11. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programagdo e Execugdo Orgamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da
execugdo do objeto.

9.12. Para fins de liquidagdo, o setor financeiro deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

o prazo de validade e a data da emissdo;

os dados do contrato e do érgdo ou entidade da Administragdo;
o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Prazo de Pagamento

9.13. O pagamento serd efetuado 30 dias apds a entrega do material, mediante Nota Fiscal emitida pela Contratada e devidamente atestada pela Contratante.

9.14. O pagamento do objeto deverd ser realizado até 30 (trinta) dias ap6s o atesto da nota fiscal e emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos deste Tépico,
respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

9.15. A Administragdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga equivalente, estando vedada a negociagao de tais titulos com
terceiros.

9.16. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta-corrente indicados pelo Fornecedor.
9.16.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
9.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

9.17.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a retengdo do Imposto de Renda (IR) ao Estado de Goids com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de



janeiro de 2012, e alteragBes posteriores.

9.18. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio
favorecido previsto na referida Lei complementar.

Reajuste em caso de atraso no pagamento

9.19. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor ndo tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final
do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice de corre¢do monetdria. Os encargos moratdrios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte
férmula:

EM =N xVpx (I /365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = NUmeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;

Vp = Valor da parcela em atraso;

1 = IPCA anual acumulado (indice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

Do reajuste do contrato

9.20. Os pregos serdo fixos e irreajustdveis pelo periodo de 12 (doze) meses contados da data do orgamento estimado. Apds este periodo sera utilizado o IPC-A (IBGE) como indice de reajustamento.

Tépico 10 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

10.1. Critério de Julgamento Menor Prego

10.2. Forma de adjudicacdo Por Item

10.3. Participagdo de empresas reunidas em consércio é admitida a participagdo de empresas reunidas em consdrcio
10.4. Prazo de validade das propostas 120 dias

Tratamento diferenciado para microempresas e empresas de pequeno porte
10.5. Na presente contratagdo serd concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte objetivando a promogdo do desenvolvimento econdmico e
social no ambito municipal e regional, a ampliagdo da eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e

demais dispositivos legais aplicaveis.

10.6. Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentagdo, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

10.7. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang8es previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo
facultado a Administragdo convocar os Fornecedores remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

10.8. A disputa exclusiva e/ou reserva de cotas para microempresa e empresa de pequeno porte, na forma da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, serd aplicada conforme previsto na
Planilha de Quantitativo e Valores contida no Tépico 3 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagdo

10.9. A documentagdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, podera ser
substituida pelo Certificado de Registro Cadastral — CRC, do Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Goias — CADFOR, conforme orientagdes gerais disponiveis no link: https://sislog.go.gov.br/.

10.10. Além da documentagdo prevista para homologagdo do cadastro do fornecedor, para fins de comprovagdo da Qualificagdo Econédmico-Financeira, é exigido o Balango Patrimonial, Demonstragdo
de Resultado de Exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais.

10.10.1. A regular situagdo financeira sera comprovada através dos indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) iguais ou superiores a 1 (um) calculados através
das seguintes fomulas;

LG = AC+RLP = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

PC+PNC  Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

SG = AT = Ativo Total

PC +PNC Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

LC = AC = _Ativo Circulante

PC Passivo Circulante

10.10.2. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) ou Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo QU patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo.

10.10.3. O atendimento dos indices econdmicos devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, a ser apresentada pelo licitante.
10.10.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias de habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

10.10.5. Os documentos referidos no item 10.10. limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos e deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

10.11. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste topico devera ser atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pelo fornecedor.
10.12. As microempresas ou empresas de pequeno porte, em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ficam dispensadas de apresentar o Balango
Patrimonial previsto no item 10.10. por determinagdo do artigo 2-A do Decreto n? 7.466, de 18 de outubro de 2011:

Art. 2°-A Na habilitagdo em licitagdes referentes a fornecimento de bens para pronta entrega ou locagdo de materiais, ndo serd exigida de microempresa ou empresa de

pequeno porte a apresentagéo de balango patrimonial do ultimo exercicio social. (Acrescido pelo Decreto n® 7.804, de 20- 02-2013)

10.12.1. As microempresas e empresas de pequeno porte para usufruir do beneficio que dispde o artigo 2-A do Decreto n2 7.466, de 18 de outubro de 2011 , devem enviar Declaragdo de Isengdo do
Balango Patrimonial, assinada pelo responsavel legal da empresa ou representante com poderes outorgados para os fins de celebrar contrato, acompanhado do instrumento de procuragdo.

10.13. Caso no corpo das certiddes exigidas ndo conste o seu prazo de validade, serd considerado o prazo de90 (noventa) dias, contado da data de sua emissdo.
Qualificagdo técnica minima exigida

10.14. Empresa primeira classificada, devera apresentar no ato do certame, "Declaragdo de capacidade de fornecimento", relacionada ao objeto da pretensa contratagdo. A declaragdo devera conter, o
nome da empresa com CNPJ, se possivel em papel timbrado, o nome e assinatura do responsavel no final do documento.

Subcontratagdo
10.20. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGCAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:

Responsavel Fungdo Telefone Email
HUDSON DA COSTA GONCALVES Integrante Requisitante 62 32209754 hudson.goncalves@seduc.go.gov.br



Rl 549&EINA MARTINS CORREIA RIOS Inigggante Técnico $2138399500 eHlesiirios@seduc.go.gov.br
JADHY FIGUEIREDO PACHECO FRANCA Integrante Administrativo 62 32209526 jadhypacheco@gmail.com
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