
Check-list da Contratação

Número do Processo - SISLOG 118360

Número do Processo - SEI 202600005003192

Trata-se de procedimento visando a Contratação da inscrição de 04 (quatro) servidores no 21º Congresso Brasileiro de Gestão de
Projetos – XXIII Congresso de Gestão, Projetos e Lideranças (CBGPL), a ser realizado de forma presencial, nos dias 29 e 30 de abril de
2026, no município de Gramado/RS.

Verificação dos Requisitos

Segundo a IN 5/2023 que regulamenta a contratação direta no âmbito da administração pública do Estado de Goiás, foram analisados os
seguintes requisitos legalmente exigidos, conforme art. 13º do citado regulamento:

1. Documento de Oficialização de Demanda – DOD. Foi elaborado o respec=vo documento (SISLOG n° 346066) contendo os seguintes
elementos: iden=ficação da demanda, com a descrição do objeto e jus=fica=va; alinhamento da contração ao PCA; indicação de recursos
orçamentários; previsão de data em que devem ser iniciada a prestação dos serviços; indicação dos integrantes requisitante e técnico
para equipe de planejamento e ainda gestor e fiscal do contrato. Importante ressaltar que as informações constantes no documento
presumem-se verdadeiras, não cabendo ao agente de contratação direta adentrar ao mérito das jus=fica=vas apresentadas, ou se a
demanda consta realmente incluída no PCA. O item encontra-se devidamente instruído.

2. Portaria de designação das funções essenciais da contratação. (SISLOG n° 346216) Foi elaborada de acordo com o que estabelece o
regulamento. O item encontra-se devidamente instruído.

3. Estudo Técnico Preliminar – ETP. O documento foi elaborado (SISLOG n° 346092) contendo todos os elementos elencados no art. 13º do
decreto 10.207/2023. Importante ressaltar que as informações técnicas e respec=vas jus=fica=vas constantes no documento presumem-
se verdadeiras, não cabendo ao agente de contratação direta adentrar ao mérito das jus=fica=vas apresentadas. O item encontra-se
devidamente instruído.

4. Orçamento estimado da contratação. Consta do doc. SISLOG nº 346177. O item encontra-se instruído.
5. Planilha de composição de preços, quando for o caso. Não se aplica.
6. Matriz de riscos. Consta do doc. SISLOG nº 346194. O item encontra-se instruído.
7. Termo de referência, anteprojeto, projeto básico ou projeto execu5vo. O termo de referência proposto (SISLOG n° 346151) apresenta

todos os elementos indicados no art. 21 do decreto nº 10.207/2023. Importante ressaltar que as informações técnicas e respec=vas
jus=fica=vas constantes no documento presumem-se verdadeiras, não cabendo ao agente de contratação direta adentrar ao mérito das
justificativas apresentadas. O item encontra-se devidamente instruído.

8. Comprovação de exclusividade, se for o caso. Não se aplica.
9. Razão de escolha do contratado e jus5fica5va de preço. Considerando as informações constantes no Estudo Técnico Preliminar

Simplificado (SISLOG nº 346092), no qual se registra que o objeto consiste na par=cipação de servidores em um congresso de gestão de
projetos, que oferece conteúdo técnico específico para desenvolvimento de competências em liderança, governança e gestão. Destaca-
se que o evento possui caracterís=cas exclusivas, como programação, metodologia e palestrantes próprios, o que torna inviável a
compe=ção entre fornecedores. Além disso, por ser um evento consolidado e com conteúdo especializado, reforça-se que a contratação
se enquadra legalmente como inexigível, devido à sua singularidade e à impossibilidade de comparação com outras ofertas. Em relação a
jus=fica=va de preços, conforme definido no art. 3º, II da IN 05/2023, para a contratação direta deverá ser providenciada a proposta da
empresa (SISLOG n° 346234) e comprovante de preços de mercado com outros contratantes (SISLOG n° 346177). O item encontra-se
devidamente instruído.

10. Proposta de preço do fornecedor.    Proposta (SISLOG n° 346234) e comprovante de preços de mercado com outros contratantes
(SISLOG n° 346177). O item encontra-se devidamente instruído.

11. Comprovação de que o contratado preenche os requisitos de habilitação e qualificação mínima necessária.  Consta no processo os
documentos de habilitação do fornecedor (SISLOG n° 353758 e nº 353977). O item encontra-se devidamente instruído.

12. Minuta de termo de contrato. A presente contratação será formalizada por meio de Nota de Empenho, conforme informado no Termo
de Referência (SISLOG n° 346151).

13. Parecer jurídico prévio.  Para instrução dos autos foi utilizado o Parecer Referencial (SISLOG n° 353759).
14. Declaração da compa5bilidade da previsão de recursos orçamentários com o compromisso a ser assumido. Consta a Indicação

Orçamentária (SISLOG n° 346641), a Previsão de Desembolso Financeira no status liberado (SISLOG n° 347570), e a Declaração de
adequação orçamentária e financeira (SISLOG n° 348463). O item encontra-se devidamente instruído.

15. Autorização da autoridade competente. Assinatura na Portaria da Contratação. E ainda deverá ser assinada a homologação.

Após análise dos autos, observou-se que não há necessidade de realização de diligência.

Inara Lima Ferreira

Agente de Contratação Direta
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