001 - INTRODUCAO

SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE

TERMO DE REFERENCIA

Nudmero do Processo - SISLOG
118016

Em conformidade com a Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e com o Decreto estadual n° 10.207, de 27 de janeiro de
2023, o Termo de Referéncia é o documento necessario para a contratagao de bens e servigos comuns, destinado a identificar as
especificagdes do objeto e as condi¢des da contratagdo e execugdo, devendo conter os elementos minimos previstos na legislagao.

O Termo de Referéncia deve ser elaborado com base nos estudos técnicos preliminares, apds o posicionamento conclusivo sobre a
adequacdo da contratacdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

O Termo de Referéncia devera ser elaborado, obrigatoriamente, nas contratagdes de bens e servigos comuns, inclusive servigos
comuns de engenharia, independente da forma de selegdo do fornecedor, seja por licitagdo ou por contratagao direta.

SECAO 1 - DADOS DA CONTRATACAO

1.1. Dados do
Processo

Numero do Processo Administrativo no Sei 202500005041312

1.2. Adequagao
Orgamentaria

A presente contratagdo sera autorizada pelo Ordenador de Despesas, com a respectiva indicagdo orgamentdria,
nos termos do Decreto estadual n® 10.207, de 27 de janeiro de 2023.

SECAO 2 - DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

2.1. Descrigao resumida do
objeto

Fornecimento de Bens e Materiais - Aquisi¢do de material de Escritério e Expediente para atender a
demanda da Secretaria de Estado da Saude

2.2. Regime de
fornecimento de bens ou
servigos

Fornecimento de Bens e Materiais em parcela Unica, nos termos do Cronograma constante neste TR (se
aplicavel).

2.3. Natureza da execug¢ao
do objeto

Fornecimento de Bens e Materiais: ndo continuada

2.4. Caracteristica do objeto

Comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.5. Instrumento Contratual

A efetivagdo da compra serd formalizada por meio de Nota de Empenho.

2.6. Critério de Julgamento

Menor Preco.

2.7. Forma de
Adjudicagao

Por Item.

2.8. Participacao de
empresas reunidas em
consorcio

E admitida a participacdo de empresas reunidas em consércio.

2.9. Prazo de validade das
propostas

180 dias corridos.

2.10. Subcontratagao

Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual. A vedagdo a subcontratacdo neste certame
justifica-se em razdo da natureza do objeto, que consiste no fornecimento de materiais de expediente,
bens padronizados, de baixa complexidade e que ndo demandam execugdo por multiplos agentes
econdmicos. A eventual subcontratagdo ndo traria ganhos técnicos ou econémicos a Administragdo e, ao
contrdrio, poderia comprometer a rastreabilidade dos produtos fornecidos, especialmente quanto a sua
procedéncia, fabricante, lote e conformidade com as especificagbes e marcas aprovadas no certame. Tal
situagdo dificultaria a fiscalizagdo, o controle de qualidade e a apuragdo de responsabilidades em caso de
ndo conformidades. Além disso, a subcontratagdo ampliaria desnecessariamente a cadeia de
fornecimento, tornando mais complexa a gestdo do contrato, a logistica, as substituicdes e eventuais
recolhimentos de produtos, em prejuizo a eficiéncia administrativa e a seguranga do consumo. Assim, a
vedacgdo assegura que o fornecedor contratado seja integralmente responsavel pela origem, qualidade e
entrega dos materiais, garantindo maior controle, transparéncia e protegdo ao interesse publico, em
plena compatibilidade com a natureza do objeto contratado.

SECAO 3 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E DOS PRECOS REFERENCIAIS

3.1. Os valores referenciais estimados da contratagdo, unitdrios e totais, aferidos conforme ampla pesquisa de mercado, sdo os

seguintes:

Descri¢do do item 001




Codigo 290 - Cartolina, com medidas aproximadas de 500 x 600 mm, 150 g/m?.

Informagdes Adicionais
PAPEL CARTOLINA BRANCA: material em celulose vegetal, gramatura 190 g/m2, cor branca, comprimento 660 mm, largura 500 mm.

Periodo (Meses)

Quantidade 400

Unidade unidade

Participacao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacgdo de administragdo de estoques
Diferenga Minima R$ 0,01

Valor Unitario R$ 0,93

Valor Total RS 372,00

Descri¢do do item 002
Cddigo 380 - Pincel, chato (a), n2 10, com cabo.

Informagdes Adicionais
PINCEL PARA PINTURA: ponta chata, cerda branca n? 10

Periodo (Meses)

Quantidade 5

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacdo de administracdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 1,73

Valor Total RS 8,65

Descrigdo do item 003
Cddigo 380 - Pincel, chato (a), n2 2, com cerdas em nylon, cabo (s) em madeira.

Informacg6es Adicionais
PINCEL PARA PINTURA: ponta chata, cerda branca n? 2.

Periodo (Meses)

Quantidade 3

Unidade embalagem ¢/ 3 unidade

Participagao Ampla Participagdo

Local de Entrega coordenacgdo de administracao de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 8,58

Valor Total RS 25,74

Descri¢dao do item 004
Codigo 380 - Pincel, chato (a), n2 8.

Informagdes Adicionais
PINCEL PARA PINTURA: ponta chata, cerda branca n2? 8.

Periodo (Meses)

Quantidade 10

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacdo de administracdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 2,75

Valor Total RS 27,50

Descri¢ao do item 005
Cddigo 50 - Pasta, tipo digito terminal, papel cartdo kraft, gramatura de 420 g/m?, altura 23-25cm, largura 35-37cm.

Informagdes Adicionais
PASTA TIPO DiGITO TERMINAL: papel cartdo Kraft, gramatura de 420 g/m?, tamanho: altura minima - 23; maxima - 25; largura: minima
35; maxima - 37.

Periodo (Meses)

Quantidade 10




Unidade

unidade

Participagao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacgdo de administragdo de estoques

Diferenga Minima

RS$ 0,01

Valor Unitario

RS 5,18

Valor Total

RS 51,80

Descri¢do do item 006

Cédigo 50 - Pasta, papel cartdo triplex, plastificado (a), gramatura minima de 300 g/m?, com grampo trilho, medindo 245 x 340mm.

Informagdes Adicionais

PASTA DOCUMENTO CARTAO GRAMPO TRILHO: tamanho 245mm largura x 340mm altura, espessura 0,40mm 0,057kg, toda em pap
cartdo triplex (300g/m?) plastificada acompanha grampo trilho em metal, cores variadas.

1]

Periodo (Meses)

Quantidade

770

Unidade

unidade

Participacao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacdo de administracdo de estoques

Diferenga Minima

RS 0,01

Valor Unitario

RS 3,20

Valor Total

RS 2.464,00

Descrigdo do item 007
Cdédigo 6762 - Pincel, n°®

10, ponta redonda, cerda branca.

Informacg6es Adicionais

PINCEL PARA PINTURA: ponta redonda, cerda branca n2 10

Periodo (Meses)

Quantidade

10

Unidade

unidade

Participagao

Ampla Participagdo

Local de Entrega

coordenacgao de administracao de estoques

Diferenga Minima

RS 0,01

Valor Unitario

RS 2,68

Valor Total

RS 26,80

Descrigao do item 008

Cdédigo 4601 - Placa de isopor, com aproximadamente 500 x 1000 x 20 mm.

Informagdes Adicionais

PLACA DE ISOPOR 20MM: 500x1000x20mm.

Periodo (Meses)

Quantidade

5

Unidade

unidade

Participagao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacdo de administracdo de estoques

Diferenca Minima

RS 0,01

Valor Unitério

RS 5,82

Valor Total

RS 29,10

Descri¢ao do item 009

Cdodigo 6713 - Porta Arquivo, em plastico, ¢/ tampa, p/ arquivo/suspensa, medindo aproximadamente 35 x 48 x 28cm.

Informagdes Adicionais

PORTA ARQUIVO PLASTICO - Largo com tampa, para pasta suspensa. Cor transparente. Empilhdvel. Dimensdes: (LxPxA) 35x48x28 cm.

Periodo (Meses)

Quantidade

180

Unidade

unidade

Participagao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacgdo de administragdo de estoques

Diferenga Minima

RS 0,05

Valor Unitario

RS 124,03




|Valor Total |R$ 22.325,40

Descri¢do do item 010
Cddigo 492 - Quadro / Lousa, branco, com moldura em aluminio, medindo aproximadamente 1,20 x 2.0 m.

Informagdes Adicionais
QUADRO BRANCO COM MOLDURA DE ALUMINIO - medindo 1,20 x 2,00, pintura UV de alta durabilidade, porta marcadores &
plastico, acompanha acessodrios para fixagdo na parede.

Periodo (Meses)

Quantidade

30

Unidade

unidade

Participacao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacdo de administragdo de estoques

Diferenca Minima RS 0,05
Valor Unitario RS 270,58
Valor Total RS 8.117,40

Descrigdo do item 011
Cdédigo 289 - Régua, em

acrilico, transparente, graduado (a), medindo 30 cm.

InformagGes Adicionais

35mm de largura.

REGUA 30 CM: graduada em 30 cm, subdivisdo em mm, escala de precisdo, em poliestireno cristal com no minimo 3 mm de espessura e

Periodo (Meses)

Quantidade

760

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacgdo de administracao de estoques

Diferenca Minima RS 0,01
Valor Unitario RS 1,36
Valor Total RS 1.033,60

Descrigao do item 012

Codigo 32 - Caneta, hidrografica, ponta média com 2,0 mm, formato redonda(o), tampa ventilada.

Informagdes Adicionais

CANETA HIDROGRAFICA: tampa antiasfixiante, ponta média 2,0mm, formato redondo, conjunto com 06 unidades.

Periodo (Meses)

Quantidade

90

Unidade

conjunto ¢/ 6 unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacdo de administracdo de estoques

Diferenca Minima RS 0,01
Valor Unitario R$ 9,72
Valor Total RS 874,80

Descri¢ao do item 013

Cddigo 6695 - Quadro Informativo, de avisos, moldura em madeira com fundo de cortiga, medindo aprox. 100 x 70 cm

Informagdes Adicionais

QUADRO DE AVISOS: Material Fundo: corti¢a, Moldura: madeira, Dimensdes aproximadas:100cm x 70cm.

Periodo (Meses)

Quantidade

20

Unidade

unidade

Participacao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacgdo de administragdo de estoques

Diferenca Minima RS 0,05
Valor Unitario RS 112,30
Valor Total RS 2.246,00

Descri¢do do item 014

cores.

Cddigo 6714 - Aquarela, estojo plastico com pincel, cores misciveis com efeito de luz, sombra e transparéncia, com 12 pastilhas de




Informagdes Adicionais
AQUARELA 12 CORES POPULAR: estojo plastico com pincel, cores misciveis com 6timo efeito de luz, sombra e transparéncia, 12
pastilhas de cores.

Periodo (Meses)

Quantidade 5

Unidade unidade

Participacao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacgdo de administragdo de estoques
Diferenga Minima R$ 0,01

Valor Unitario RS 9,69

Valor Total RS 48,45

Descri¢do do item 015
Cddigo 193 - Corretivo para Texto, liquido (a), a base de dgua, capacidade aproximada para 20 mL.

Informagdes Adicionais
CORRETIVO LIQUIDO: material a base d'agua e secagem rapida, apresentacdo frasco, aplicagdo papel comum, no minimo volume 18ml.

Periodo (Meses)

Quantidade 270

Unidade unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacdo de administragdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 2,58

Valor Total RS 696,60

Descrigdo do item 016
Cddigo 3490 - Folha de EVA - Atileno Acetato de Vinila, medindo aproximadamente 40 x 60 x 5, atoxico (a), lavavel, ¢/ glitter colorido

(a).

InformacgGes Adicionais
FOLHA EM E.V.A 2MM: tamanho aproximado 40x60cm, colorido, lavavel, atoxico,espessura com glitter.

Periodo (Meses)

Quantidade 50

Unidade unidade

Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacgdo de administracao de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 5,18

Valor Total RS 259,00

Descri¢ao do item 017
Codigo 58 - Papel, carmem, cores variadas, gramatura 120g/m?, medindo aproximadamente 48 x 66 cm.

Periodo (Meses)

Quantidade 10

Unidade pacote ¢/ 20 folha

Participacao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacdo de administragdo de estoques
Diferenga Minima R$ 0,01

Valor Unitario RS 16,50

Valor Total RS 165,00

Descri¢do do item 018
Cédigo 58 - Papel, telado, tamanho A4, gramatura 240 g/m?, cores variaveis.

Informagdes Adicionais
PAPEL TELADO cores variadas, formato A4, 210 x 297 mm, 240g/m?, produto de 12 linha - caixa com 50 folhas.

Periodo (Meses)

Quantidade 10

Unidade resma ¢/ 50 folha

Participacao Ampla Participacao




localdeEntraaga
to€aH-aechtrega

Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 21,62

Valor Total RS 216,20

Descri¢do do item 019
Cdédigo 105 - Etiqueta, adesivo (a), em celulose vegetal, em formulario continuo, com medidas aproximadas de 70 x 23,8 mm.

InformacgGes Adicionais
ETIQUETA AUTO-ADESIVA EM FORMULARIO CONTINUO: material celulose vegetal em adesivo sintético, cor branca, formg
retangular: 70mmx23,8mm, 2 carreiras por folha com 24 etiquetas, aplicagdo impressora matricial 80 e 132 colunas, apresentagdo em
formuldrio continuo, caixa com 12.000 etiquetas.

Periodo (Meses)

Quantidade

2

Unidade

caixa ¢/ 12000 unidade

Participagao

Ampla Participagdo

Local de Entrega

coordenacgao de administracao de estoques

Diferenca Minima RS 0,10
Valor Unitario RS 167,27
Valor Total RS 334,54

Descrigao do item 020

Codigo 82 - Fitas, adesivo (a), transparente, com medidas aproximadas de 45 x 45 x m.

Informagdes Adicionais

FITA ADESIVA EMBALADORA: transparente, 45mm de largura x 45m de comprimento minimo.

Periodo (Meses)

Quantidade

200

Unidade

pacote ¢/ 4 unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacdo de administracdo de estoques

Diferenca Minima RS 0,01
Valor Unitario RS 12,02
Valor Total RS 2.404,00

Descri¢ao do item 021

Codigo 210 - Grampo, para grampeador, em aco, 24/13.

Informagdes Adicionais

GRAMPO PARA GRAMPEADOR 24/13. Caixa com 5000 unidades.

Periodo (Meses)

Quantidade

10

Unidade

caixa ¢/ 5000 unidade

Participacao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacgdo de administragdo de estoques

Diferenga Minima R$ 0,01
Valor Unitario RS 24,52
Valor Total RS 245,20

Descri¢do do item 022

Cddigo 50 - Pasta, com grampo trilho, em PVC transparente.

Informagdes Adicionais

PASTA PLASTICA - tamanho oficio, cor cristal com grampo trilho em plastico, sem eldstico, dimensdes aproximadas 238mm x 335mm x

15.

Periodo (Meses)

Quantidade

500

Unidade

unidade

Participacao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacdo de administracdo de estoques

Diferenga Minima

RS 0,01

Valor Unitario

RS 2,93

Valor Total

RS 1.465,00




Descrigdo do item 023

Cdédigo 412 - Pistola de Cola Quente , poténcia aproximada de 40 W.

Informacgées Adicionais

PISTOLA PARA COLA QUENTE: Tipo bico fino.

Periodo (Meses)

Quantidade

15

Unidade

unidade

Participagao

Ampla Participagao

Local de Entrega

coordenacdo de administragdo de estoques

Diferenca Minima

RS 0,01

Valor Unitério

RS 13,08

Valor Total

RS 196,20

Descri¢ao do item 024

Cddigo 337 - Prancheta,

em acrilico, com prendedor (es), transparente, tamanho oficio.

Informagdes Adicionais

PRANCHETA ESCOLAR: Material: acrilico, Largura aproximada: 230 mm, Comprimento aproximado: 330 mm.

Periodo (Meses)

Quantidade

320

Unidade

unidade

Participacao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacgdo de administragdo de estoques

Diferenga Minima

RS 0,01

Valor Unitario

RS 10,20

Valor Total

RS 3.264,00

Descri¢do do item 025

Cddigo 443 - Adesivo, laminado de PVC, autoadesivo (a) transparente (contact), medindo aproximadamente de 45cm x 25m.

Informagdes Adicionais

LAMINADO DE PVC AUTO-ADESIVO TRANSPARENTE (CONTACT): 45cm x 25m, protegido no verso por papel siliconado, aplicavel

maioria das superficies.

Periodo (Meses)

Quantidade

5

Unidade

unidade

Participacao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacdo de administragdo de estoques

Diferenga Minima

RS 0,05

Valor Unitario

RS 53,50

Valor Total

RS 267,50

Descrigdo do item 026

Cdédigo 185 - Tesoura, em ago inoxiddvel, cabo (s) em polipropileno (PP) ponta arredondada, medindo aproximadamente 13 cm.

Informacg6es Adicionais

TESOURA ESCOLAR: Sem ponta, cabo preto, escala de 5cm, impressora na lamina, ponta arredondada, atéxico. Tamanho aproximado

13 cm

Periodo (Meses)

Quantidade

10

Unidade

unidade

Participagao

Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega

coordenacgdo de administracao de estoques

Diferenga Minima

RS 0,01

Valor Unitario

RS 4,57

Valor Total

RS 45,70

Descrigao do item 027

Codigo 105 - Etiqueta, autoadesivo (a), em papel branco (a), com medidas aproximadas de 34 x 102 mm, 2 coluna (s), formato A4.

Informagdes Adicionais
ETIQUETA AUTO ADES

IVA : material papel, cor branca, formato retangular: 33,9mmx101,6mm, 2 carreiras por folha, caixa com 140(

unidades, ideal para laser e ink-jet. Formato A4.




Periodo (Meses)

Quantidade 4

Unidade caixa ¢/ 1400 unidade

Participagao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacgdo de administracdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,05

Valor Unitario RS 75,40

Valor Total RS 301,60

Descri¢ao do item 028
Cddigo 3490 - Folha de EVA - Atileno Acetato de Vinila, medindo aproximadamente 40 x 60 x 0,20 cm, cores diversas, estampado.

Informagdes Adicionais
FOLHA EM E.V.A 5MM: tamanho aproximado 60x40X5cm, lisa, colorido, lavavel, atdxico, totalmente, cores variadas.

Periodo (Meses)

Quantidade 50

Unidade unidade

Participagao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacgdo de administragdo de estoques
Diferenga Minima R$ 0,01

Valor Unitario RS 2,50

Valor Total RS 125,00

Descri¢do do item 029
Cddigo 210 - Grampo, para grampeador, em ago, 26/6.

Informagdes Adicionais
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6: 6mm, caixa com 5000 unidades.

Periodo (Meses)

Quantidade 40

Unidade caixa ¢/ 5000 unidade

Participacao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacdo de administracdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 3,88

Valor Total RS 155,20

Descrigdo do item 030
Codigo 58 - Papel, sulfite, tamanho A4, gramatura 75 g/m?, cor branca.

Informacgdes Adicionais
PAPEL SULFITE A4: material papel sulfite, gramatura 75 g/m2, comprimento 297 mm, largura 210 mm, cor branca, aplicacdo
Impressoras Laser, Ink Jet, Copiadoras, Fax plano e impressdo offset.

Periodo (Meses)

Quantidade 850

Unidade resma

Participagdo Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacgdo de administracao de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 24,20

Valor Total RS 20.570,00

Descrigao do item 031
Codigo 58 - Papel, papel offset / sulfite, tamanho oficio 2, medindo aproximadamente 216 x 330 mm.

Informagdes Adicionais
PAPEL SULFITE OFICIO 2: material papel sulfite, comprimento 330 mm, largura 216 mm, gramatura 75 g/m2, cor branca.

Periodo (Meses)

Quantidade 3
Unidade resma ¢/ 500 folha
Participagao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacdo de administracdo de estoques




Diferenca Minima RS 0,05
Valor Unitario RS 37,36
Valor Total RS 112,08

Descri¢ao do item 032
Cddigo 128 - Pen Drive, 16 GB, conexdo USB.

Informagdes Adicionais
PEN DRIVE - 16Gb, suporte a USB 2.0 e 1.1, sistema Plug e Play, velocidade de transferéncia minima de 6MB/segundo.

Periodo (Meses)

Quantidade 110

Unidade unidade

Participagao Exclusiva ME/EPP

Local de Entrega coordenacgdo de administragdo de estoques
Diferenga Minima R$ 0,01

Valor Unitario RS 22,03

Valor Total RS 2.423,30

Descri¢do do item 033
Cddigo 128 - Pen Drive, 8 GB, conexdo USB.

Informagdes Adicionais
PEN DRIVE - 8 GB, suporte a USB 2.0 de alta velocidade, sistemas operacionais.

Periodo (Meses)

Quantidade 50

Unidade unidade

Participacao Ampla Participagao

Local de Entrega coordenacdo de administragdo de estoques
Diferenca Minima RS 0,01

Valor Unitario RS 22,78

Valor Total RS 1.139,00

3.2. Preco Total Estimado: ndo sigiloso - RS 72.036,36 (RS Setenta e Dois Mil e Trinta e Seis Reais e Trinta e Seis Centavos) .

3.3. O prego total estimado da contratagdo fundamenta-se conforme pesquisa de pregos realizada, detalhado no documento Orgamento
Estimado.

3.4. Os pregos estimados especificados neste Termo de Referéncia, unitarios, totais e global, correspondem aos pregos maximos nos
quais o objeto podera ser adjudicado. Ndo sera admitida a adjudicagdo do objeto por pregos (unitario e global) superiores aos
especificados neste Termo de Referéncia.

Tratamento diferenciado para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte

3.5. Na presente contratagdo sera concedido tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas (ME) e empresas de
pequeno porte (EPP) objetivando a promogdo do desenvolvimento econdmico e social no ambito municipal e regional, a amplia¢do da
eficiéncia das politicas publicas e o incentivo a inovagdo tecnoldgica, em observancia a Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de
2006 e demais dispositivos legais aplicaveis.

3.6. Em cumprimento as nomativas referentes as ME e EPP, que estabelece que a administracdo devera realizar procedimento destinado

exclusivamente ou com indicagdo de reserva de cotas de até 25%, foram realizadas pesquisas de competitividade de ME/EPP no Sistema
de Banco de Pregos, contratados pela SES-GO junto a empresa NP Capacitagdo e Soluges Tecnoldgicas LTDA, cujos comprovantes foram
anexados aos autos. Neste sentido, a disputa exclusiva ou reserva de cotas de até 25% ocorrera conforme consta na tabela do tépico

3.1, o que foi estabelecido conforme os seguintes critérios:

3.6.1. Itens para os quais ndo foram identificadas regionalmente o minimo de 03 (trés) empresas classificadas como ME/EPP,
independentemente do valor: ndo havera reserva de cota ou disputa exclusiva, por forga do art. 49, II, da LC 123.

3.6.2. ltens para os quais foram identificadas regionalmente o minimo de 03 (trés) empresas classificadas como ME/EPP, com
valor total de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais): disputa exclusiva para MEs/EPPs.

3.6.3. Itens para os quais foram identificadas regionalmente o minimo de 03 (trés) empresas classificadas como ME/EPP, com
valor total superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais): reserva de cotas de até 25% para MEs/EPPs.

3.7. Havendo alguma restricdo na comprovagdao da regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte, sera
assegurado o prazo de até 5 (cinco dias Uteis), prorrogdveis por igual periodo, a critério da Administragdo, para a regularizacdo da
documentagado, contados do momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

3.8. A ndo-regularizagdo da documentagdo no prazo acima implicard decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes
previstas na Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021, sendo facultado a Administragdo convocar os Fornecedores remanescentes, na



ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a licitagdo.

SECAO 4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. O objeto contratado deverd atender as especificagdes e a descrigdo como um todo, abaixo apresentadas:

Aquisicdo de material de Escritério e Expediente para atender a demanda da Secretaria de Estado da Saude.

Da ndo exigéncia de carta de solidariedade

4.2. N3o havera exigéncia de carta de solidariedade.

N3o exigéncia de garantia da contratacdo

4.3. N3o sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os incisos I, Il, lll e IV do §19, do art. 96, da Lei 14.133/2021.
Exigéncia de Amostra

4.4. Apds a fase de lances e aceitabilidade do prego apresentado, podera ser solicitada da primeira colocada amostra do produto para
que seja verificado se ha o atendimento das especificacdes exigidas neste Termo de Referéncia.

4.4.1. A amostra deverd ser entregue no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contado da data do envio da solicitagdo pela
Administragdo (e-mail/sistema do certame), em embalagem original, em quantidade minima de 01 (uma) unidade, devidamente
identificada com, no minimo, a identificagdo do item e sua apresentacdo/unidade de fornecimento, bem como a razéo social e o CNPJ do
fabricante.

4.4.2. A amostra devera corresponder integralmente ao produto ofertado na proposta, inclusive quanto a marca e modelo (quando
aplicavel), qualidade, caracteristicas técnicas e dimensd&es, atendendo a todas as especificagdes e requisitos previstos neste Termo de
Referéncia e anexos, sendo a licitante integralmente responsdvel pelo envio e pela entrega da amostra, inclusive frete, seguro, tributos,
acondicionamento e demais custos, bem como por eventual extravio ou avaria no transporte, sem 0nus para a Administragdo.

4.4.3. Na hipétese de impossibilidade de entrega da amostra no prazo estabelecido, a empresa devera solicitar formalmente a dilagdo de
prazo, devidamente justificada, dentro do prazo originalmente concedido, ficando sua concessdo a critério da Administracdo.

4.4.4. O local de entrega da amostra sera informado no e-mail de solicitacdo da amostra, enviado pela equipe de Apoio a licitante
provisoriamente classificada em primeiro lugar. A entrega devera ocorrer mediante agendamento prévio, no mesmo canal/e-mail
utilizado para a solicitagdo, observando data, horério e demais orientagGes logisticas indicadas pela equipe de Apoio.

4.5. No caso de n3do haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita, ou havendo entrega de amostra
fora das especificagdes previstas, a licitante sera desclassificada e podera ser solicitada amostra a licitante subsequente, observada a
ordem de classificagdo, repetindo-se o procedimento até a obtengdo de proposta que atenda integralmente as exigéncias.

4.6. A equipe de apoio terd o prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para emitir o Parecer de Avaliagdo da Amostra. A realizagdo de
testes e/ou a sessdo de avaliagdo, bem como o respectivo resultado, serdo divulgados previamente no sistema, por meio de mensagem
ou documento oficialmente juntado e tornado publico, com indicagdo de data, horario e local, sendo facultada a presenca de todos os
interessados, inclusive das demais licitantes, para acompanhamento.

4.6.1. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade para os itens:
a) Conformidade com as especificacBes e caracteristicas técnicas;

b) Qualidade;

c) Acabamento, se for o caso.

4.7. Caso a amostra seja reprovada, a proposta do Fornecedor sera desclassificada.

4.8. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo tratados como prototipos, podendo ser manuseados e desmontados
pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a ressarcimento.

4.9. Apds a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser recolhidas pelos Fornecedores no prazo de 10
(dez) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito ao ressarcimento.

4.10. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administragao todas as condigdes indispensaveis a realizagdo de testes e fornecer,
sem Onus, 0s manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

Requisitos minimos de qualidade:

4.11. A presente contratacdo devera atender, incluindo os requisitos minimos do Termo de Referéncia, a proposta mais vantajosa
mediante competicdo, zelando-se sempre pela contratacdo da melhor qualidade possivel com o menor precgo. A descricdo dos requisitos
no Termo de Referéncia deve se limitar aqueles requisitos indispensaveis ao atendimento da necessidade, garantindo se a
competitividade da contratacdo e a maior eficiéncia possivel.

4.12. Os materiais a serem utilizados deverdo estar de acordo com as normas sanitdrias e ambientais vigentes, sendo sua utilizagcdo
correspondente as recomendadas pelo fabricante.

4.13. Elenca-se, ainda, de forma preliminar, as seguintes medidas a serem tomadas por parte da licitante vencedora:

4.13.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢es, conforme especificagdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e



seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo,
procedéncia e prazo de garantia ou validade;

4.13.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

4.13.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

4.13.4. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

SECAO 5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

O objeto contratado devera ser entregue ou prestado mediante o cumprimento das seguintes condigdes:

Prazo de entrega ou prestagdo de servigo:

5.1. Os produtos devem ser entregues em até 30 dias, contados do recebimento da Ordem de Servigo ou Fornecimento, emitida pelo
Gestor e/ou Fiscal do Contrato, acompanhada da respectiva nota de empenho.

5.1.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data determinada, a empresa devera comunicar as razoes respectivas com pelo menos 05
(cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo de prazo possa ser analisado, ressalvadas situagdes de caso
fortuito e forga maior.

5.1.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o prazo ou cronograma de execugao sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Local de entrega:

5.2. A licitante devera entregar o produto na marca e na quantidade especificadas na Ordem de Fornecimento, na Coordenagao de
Administracdo de Estoques, situada na Rua 26, n? 10, Bairro Santo Antdnio, Goidnia/GO, CEP 74.853-390, mediante prévio
agendamento, a ser realizado por meio do e-mail de envio da Ordem de Fornecimento.

Dinamica da entrega ou prestag¢ao de servigo:

5.3. Os produtos a serem entregues devem ser acondicionados em embalagem apropriada, de forma segura, com os respectivos
acessorios, com marca, manual, garantia e modelo impressos.

5.4. As embalagens de transporte devem apresentar as condi¢Ges corretas de armazenamento do produto (temperatura, umidade,
empilhamento méaximo, etc.) e os dados constantes na sua identificagdo externa deverdo corresponder ao conteudo interno das mesmas
(produto, quantidade, etc.).

5.5. No caso de produtos pereciveis, na data da entrega, o prazo de validade remanescente ndo poderd ser inferior a 75% do prazo total
de validade indicado pelo fabricante.

Garantia

5.6. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
SECAO 6 - MODELO DE GESTAO

RESPONSABILIDADE DO FORNECEDOR

6.1. N3o obstante o Fornecedor ser o Unico responsdvel pela entrega do objeto ou prestagdo de servigo, a Administragdo se reserva no
direito de exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre o fornecimento ou prestagao de servigo, nos termos da legislagdo aplicavel.

6.2. O Fornecedor serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros em razdo da execug¢do do
contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragao.

COMUNICAGAO

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e o Fornecedor serdo realizadas por escrito, admitindo-se o uso de notificagdo ou
mensagem eletronica registrada no sistema SISLOG destinada a esse fim, realizadas pelo Gestor do Contrato, ou seu respectivo
substituto, formalmente designado.

SECAO 7 - CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7. RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto contratado sera recebido nas seguintes condi¢bes:

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a Nota Fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente, pelo(a) fiscal do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.



7.2. Os produtos ou servigos serdo recebidos definitivamente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento provisorio,
pelo Fiscal do Contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo, mediante Termo de
Recebimento Definitivo, das condigdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.2.1. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando
houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.2.2. Na hipdtese de o recebimento definitivo ndo ser realizado no prazo fixado sem qualquer comunicagdo ao Fornecedor, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento no dia do esgotamento do prazo.

7.3. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do Fornecedor pelos prejuizos resultantes da
incorreta execugao do contrato.

7.4. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.5. O prazo para a solugdo, pelo Fornecedor, de inconsisténcias na execu¢do do objeto, de saneamento da Nota Fiscal ou de
instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

7.6. O mero recebimento sumario de produtos pela equipe de almoxarifado, com a respectiva assinatura de canhoto da Nota Fiscal, ndo
implicara em recebimento provisério e/ou definitivo do objeto do contrato, os quais serdo formalizados por meio de documento préprio
pelo respectivo fiscal do contrato.

PRAZO PARA CORREGAO DE DEFEITOS

7.7. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da
notificagdo do Fornecedor, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

ATESTO DA EXECUGCAO DO OBJETO

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para fins de atesto da
execugao do objeto, na forma desta se¢do, nos termos do art. 42 do Decreto estadual n® 9.561, de 21 de novembro de 2019.

7.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o prazo para atesto ou liquidagao ficara sobrestado até que o Fornecedor providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacgdo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Administragdo.

7.10. Nenhum pagamento sera efetuado ao Fornecedor enquanto perdurar pendéncia na apresentacdo da Nota Fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente.

7.11. O prazo de atesto da execugdo do objeto serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratages decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei federal n2 14.133,
de 01 de abril de 2021.

7.12. A Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao CADFOR.

7.12.1. O Fornecedor que estiver em situagdo de irregularidade junto ao CADFOR devera entregar juntamente com a Nota Fiscal ou
documento de cobranga equivalente, os documentos que porventura estiverem vencidos para fins de atualizacdo pelo CADFOR.

7.13. A equipe de fiscalizagdo do contrato realizara consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado — CADFOR, bem como no
Cadastro de Inadimplentes — CADIN estadual, para verificar a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo.

7.13.1. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagdo de irregularidade perante o Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado — CADFOR, este serd notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhar ao Gestor do Contrato os
documentos que porventura estiverem vencidos, ou, no mesmo prazo, apresentar sua defesa.

7.13.2. Caso seja constatado que o Fornecedor esteja em situagao de irregularidade perante o Cadastro de Inadimplentes — CADIN
estadual, este sera notificado por escrito para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularizar sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar
sua defesa.

7.13.3. Os prazos referidos neste item poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério da Administracéo.

7.13.4. N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administragdo comunicara a Controladoria-Geral do
Estado a inadimpléncia do Fornecedor.

7.13.5. Persistindo a irregularidade, a Administragdo devera adotar as medidas necessarias a rescisdo dos contratos em execugao,
assegurado o contraditdrio e a ampla defesa, por meio de processo administrativo a ser instaurado.

7.13.6. Havendo a efetiva prestagdo dos servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo contratual, se o Fornecedor n3o regularizar sua situagdo no CADFOR e/ou no CADIN, salvo nas hipdteses em que
houver indicios das infragbes administrativas previstas na Lei federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, caso em que a retengdo dos
créditos ndo excederad o limite dos prejuizos causados a Administragao.



7.14. O Gestor do Contrato devera disponibilizar a Nota Fiscal, com seu respectivo atesto, ao setor financeiro, em até 5 (cinco) dias apds
o atesto.

LIQUIDAGAO DE DESPESA

7.15. O registro da liquidagdo da despesa no Sistema de Programagdo e Execu¢do Orgcamentdria e Financeira — SIOFINET devera ser
realizado pelo setor financeiro em até 15 (quinze) dias apds o atesto da execugdo do objeto.

7.16. Para fins de liquidagao, o setor financeiro devera verificar se a Nota Fiscal ou instrumento de cobranga equivalente apresentado
expressa os elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. o prazo de validade e a data da emissdo;

7.16.2. os dados do contrato e do 6rgdo ou entidade da Administragdo;
7.16.3. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.16.4. o valor a pagar e

7.16.5. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

PRAZO DE PAGAMENTO

7.17. O pagamento serd realizado de forma Em parcela tnica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue ,Em parcela
Unica no valor total do item/lote efetivamente executado/entregue.

7.18. O pagamento do objeto devera ser realizado até 30 (trinta) dias apds o atesto da Nota Fiscal e emissdo do Termo de Recebimento
definitivo pelo Gestor do Contrato, nos termos desta sec¢do, respeitada a ordem cronoldgica conforme Decreto estadual n® 9.561, de 21
de novembro de 2019.

7.19. A Administragdo somente efetuard o pagamento a proponente vencedora referente as Notas Fiscais ou documento de cobranga
equivalente, estando vedada a negociagdo de tais titulos com terceiros.

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
Fornecedor.

7.20.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.21. Nos contratos de prestagdao de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra, a constata¢do de irregularidade no
pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou relativas ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS ndo impede o
ingresso do crédito na ordem cronoldgica de exigibilidade, e a unidade contratante pode reter parte do montante devido ao Fornecedor,
limitada a retenc¢do ao valor do débito verificado.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. A Contratante, ao efetuar o pagamento a Contratada, fica obrigada a proceder a reten¢do do Imposto de Renda (IR) ao Estado de
Goias com base na Instrugdo Normativa RFB n2 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e alteragOes posteriores.

7.23. O Fornecedor regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006,,
nao sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

REAJUSTE EM CASO DE ATRASO NO PAGAMENTO

7.24. Ocorrendo atraso no pagamento em que o Fornecedor nado tenha de alguma forma concorrido para a mora, os valores devidos ao
Fornecedor serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice de corre¢do monetdria.

Os encargos moratérios pelo atraso no pagamento serdo calculados pela seguinte formula:
EM=NxVpx(l/365)

Onde:

EM = Encargos moratdrios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numeros de dias em atraso, contados da data limite fixada para pagamento e a data do efetivo pagamento;
Vp = Valor da parcela em atraso;

I = IPCA anual acumulado (indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE)/100.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA:



Responsavel

Fungao

Telefone

Email

ZICLEA MILHOMEM ARAUJO

Integrante Administrativo

6232013718

zmziclea@gmail.com

KLEBER BARROS DE OLIVEIRA

Integrante Requisitante

62 32014250

kleber.oliveira@goias.gov.br

JEAN CARLO OLIVEIRA CASTRO

Integrante Administrativo

62 32013755

jean.castro@goias.gov.br

DEYNNE PEREIRA RODRIGUES

Integrante Técnico

62 32014962

deynne.rodrigues@goias.gov.br
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