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TERMO DE REFERÊNCIA 
PARA SOLICITAÇÃO DE BENS E SERVIÇOS 

 
1. IDENTIFICAÇÃO DO SOLICITANTE 

Unidade solicitante 
Divisão de Projetos de Arquitetura 

Nome do responsável pela unidade 
Eduardo Tavares Pacheco 

Telefone / Ramal 
3243-8815 

Cargo/Função do responsável 
Chefe da Divisão de Projetos de Arquitetura 

E-mail 
eduardo.pacheco@mpgo.mp.br 

Data: 
27/05/2026 

 

2. DEFINIÇÃO DO OBJETO 
Definir o objeto, incluídos sua natureza, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogação. 

 

Objeto 

Execução e instalação de programação visual externa (letreiro e logomarca), para os edifícios-sede de Cidade Ocidental e São 
Luís de Montes Belos. 

A área entende que para a aquisição/contratação deverá ser formada uma Ata de Registro de Preços? 
 

 Sim x Não 
 

A área entende que para a aquisição/contratação deverá ser formalizado um Contrato? 

 Sim x Não, porque a entrega será integral em até 30 dias sem obrigações futuras ou o valor é inferior ao previsto do artigo 75, incisos I e II 
da Lei n. 14.133/2021 e suas posteriores atualizações, salvo fornecimento e serviço continuado. 

   
 

Se houver contrato, qual o prazo de vigência? 

 

Prorrogável? (Na hipótese de serviço e/ou fornecimentos (compras) contínuos, que são aqueles para a manutenção da atividade administrativa, decorrentes de necessidades 
permanentes ou prolongadas - Art. 6º, XV da Lei 14.133/2021) 

 Sim x Não  
 

 

3. ESPECIFICAÇÃO DO OBJETO 
Especificar o objeto, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e segurança. 

Item Especificação (detalhamento das características) Quant. Unidade Valor unitário Valor Total 

 

1 

EXECUÇÃO E INSTALAÇÃO DE LETREIROS E LOGOMARCA PARA O 
EDIFÍCIO-SEDE DE CIDADE OCIDENTAL 
  
1.1 – ESPECIFICAÇÃO LOGOMARCA: 
Uma logomarca em chapa metálica galvanizada com frontal fechada e 
pintura automotiva, com 5cm de espessura, na cor branca, com 
acabamento acetinado e fixação por parafusos na parte anterior. 
 
Dimensões: conforme projeto 
Fonte: Swis721 BlkCn BT 
Espessura: 5cm 
Cor: Branca 
 
1.2 - ESPECIFICAÇÃO LETREIRO: 
Letreiro com letras caixa em chapa metálica galvanizada com frontal 
fechada e pintura automotiva, com 5cm de espessura, na cor branca, 
com acabamento acetinado e fixação por parafusos na parte anterior. 
 
 
Fonte: Arial 
Alturas:  Letras com 13cm e 16cm, conforme projeto 

1 UN R$ 19.360,00 R$ 19.360,00 
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Espessura: 3cm 
Cor: Branca 
 
1.3 - DIMENSÕES: 
Conforme projetos. 
 
1.4 – INSTALAÇÃO: 
A instalação de letreiro e logomarca deverão ser feitas por parafusos 
na parte posterior, sendo que todos os elementos deverão ser por 
encaixe. 
  
1.5 – DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA LIBERAÇÃO DO TRABALHO 
EM ALTURA: 
 Cópia da ordem de serviço conforme estabelece a NR-01 ou 

documento similar constante nas normas da Secretaria Especial de 
Previdência e Trabalho do Ministério da Economia; 

 Cópia da Análise de Riscos conforme estabelece a NR 35 da 
Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 Cópia da Permissão de Trabalho – PT conforme estabelece a NR 35 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 Cópia dos certificados de capacitação para trabalho em altura 
conforme estabelece a norma regulamentadora nº. 35 da Secretaria 
Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da Economia; 

 Cópia da ficha de controle e entrega de EPI – Equipamento de 
Proteção Individual, conforme estabelece a NR-06 da Secretaria de 
Inspeção e Trabalho; 

 Cópia dos exames médicos de saúde ocupacional de todos 
trabalhadores envolvidos conforme estabelece a NR-07 e a NR-35 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 No caso de utilização de andaime, plataforma e/ou cadeira 
suspensa apresentar cópia da documentação constante no item 
18.12 (e seus subitens) constantes na nova redação dada à NR-18 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia. 

 
1.6 - EXEMPLOS: 
 

 
 

 
 

2 

EXECUÇÃO E INSTALAÇÃO DE LETREIROS E LOGOMARCA PARA O 
EDIFÍCIO-SEDE DE SÃO LUIS DE MONTES BELOS 
  
1.1 – ESPECIFICAÇÃO LOGOMARCA: 

1 UN R$ 17.470,00 R$ 17.470,00 
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Uma logomarca em chapa metálica galvanizada com frontal fechada e 
pintura automotiva, com 5cm de espessura, com cores conforme o 
padrão institucional, com acabamento acetinado e fixação por 
parafusos na parte anterior. 
 
Dimensões: conforme projeto 
Fonte: Swis721 BlkCn BT 
Espessura: 5cm 
Cores: Preto e Vermelho (Pantone 1797C) 
 
1.2 - ESPECIFICAÇÃO LETREIRO: 
Letreiro com letras caixa em chapa metálica galvanizada com frontal 
fechada e pintura automotiva, com 3cm de espessura, na cor branca, 
com acabamento acetinado e fixação por parafusos na parte anterior. 
 
Fonte: Arial 
Alturas:  Letras com 13cm e 16cm, conforme projeto 
Espessura: 3cm 
Cor: Preto 
 
1.3 - DIMENSÕES: 
Conforme projetos. 
 
1.4 – INSTALAÇÃO: 
A instalação de letreiro e logomarca deverão ser feitas por parafusos 
na parte posterior, sendo todos os elementos serão por encaixe. 
  
1.5 – DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA LIBERAÇÃO DO TRABALHO 
EM ALTURA: 
 Cópia da ordem de serviço conforme estabelece a NR-01 ou 

documento similar constante nas normas da Secretaria Especial de 
Previdência e Trabalho do Ministério da Economia; 

 Cópia da Análise de Riscos conforme estabelece a NR 35 da 
Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 Cópia da Permissão de Trabalho – PT conforme estabelece a NR 35 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 Cópia dos certificados de capacitação para trabalho em altura 
conforme estabelece a norma regulamentadora nº. 35 da Secretaria 
Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da Economia; 

 Cópia da ficha de controle e entrega de EPI – Equipamento de 
Proteção Individual, conforme estabelece a NR-06 da Secretaria de 
Inspeção e Trabalho; 

 Cópia dos exames médicos de saúde ocupacional de todos 
trabalhadores envolvidos conforme estabelece a NR-07 e a NR-35 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia; 

 No caso de utilização de andaime, plataforma e/ou cadeira 
suspensa apresentar cópia da documentação constante no item 
18.12 (e seus subitens) constantes na nova redação dada à NR-18 
da Secretaria Especial de Previdência e Trabalho do Ministério da 
Economia. 

 
 
 
1.6 - EXEMPLO: 
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TOTAL R$ 36.830,00 
 

4. FUNDAMENTAÇÃO DA CONTRATAÇÃO (JUSTIFICATIVA) 
Justificar a necessidade da contratação e o quantitativo solicitado (Itens 2 e 3 do ETP Simplificado). Fazer referência aos estudos técnicos preliminares 

correspondentes, se for o caso. 

A presente contratação visa corrigir problemas de ordem executivas e de durabilidade do material anteriormente instalados, 
que já estão fora do prazo de garantias iniciais, com a execução e instalação de novos letreiros e logomarcas para a correta 
identificação dos edifícios-sede das promotorias de justiça de São Luís de Montes Belos e Cidade Ocidental. 

 

5. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO 
Descrever a solução como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto, inclusive manutenção e assistência técnica. 

A equipe da Divisão de Projetos de Arquitetura enviará o projeto dos letreiros e logomarcas correspondente a cada modelo 
requerido. Após a aprovação da arte, a empresa procederá com a fabricação dos elementos dentro do prazo estipulado. Para 
a instalação a empresa precisará fornecer toda a documentação solicitada pela área de segurança do trabalho e só fazer a 
instalação quando liberada após agendamento com a equipe do Departamento de Manutenção Predial. No caso de 
identificação de algum defeito, as empresas serão acionadas para manutenção em função do prazo de garantia. A cada 
serviço, a empresa deverá emitir nota fiscal e encaminhar para a Divisão de Projetos de Arquitetura para análise e ateste para 
pagamento. 

  

6. PRAZO DE ENTREGA 

A empresa deverá executar e instalar cada lote no prazo máximo de 30 (trinta) dias após o recebimento da nota de empenho. 
 

7. LOCAL DE ENTREGA (OU LOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO) 
Indicar os locais de entrega dos objetos e as regras para recebimentos provisório e definitivo, quando for o caso. 

O letreiro e logomarca de Cidade Ocidental deverá ser instalado no edifício-sede de Cidade Ocidental, no endereço Avenida 
“F”, APM-11B, Loteamento Morada das Garças, Cidade Ocidental – GO, CEP: 72880-000. 

O letreiro e logomarca de São Luís de Montes Belos deverá ser instalado no edifício-sede de São Luís de Montes Belos, no 
endereço Avenida SB-1, Residencial Serra Bela, São Luís de Montes Belos – GO, CEP: 76100-000. 

 

8. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
Descrever os padrões mínimos de qualidade, incluindo exigência de amostra, laudo, apresentação de catálogo, prospecto do fabricante, admissão de 

subcontratação, garantia da contratação, critérios de sustentabilidade. 

As logomarcas e letreiros não poderão apresentar defeitos ou deformações. Não será exigido amostra, uma vez que todos os 



 

 

 

Versão de 29/11/2023 / Página 5 de 6 

itens são personalizados. Não será admitido subcontratação. 
 

9. MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
Descrever deveres do contratado e do contratante. Definir como o contrato deverá produzir os resultados pretendidos desde o seu início até o seu 

encerramento. 

Deveres do Contratado: 
- Cumprir os prazos estabelecidos; 
- Acionar a contratante a qualquer momento caso haja dúvidas em relação às especificações dos projetos; 
- Emitir nota fiscal para pagamento e fazer o devido recolhimento de todos os impostos ou encargos que se façam 
necessários. 
- Visitar os locais de instalação caso seja necessário a confirmação de medidas e/ou questões relativas à execução do projeto; 
- Não será aceita subcontratação do objeto licitado. 

Deveres do Contratante: 
- Fornecer todos os projetos, especificações necessárias à correta execução dos objetos. 

 
 

10. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO 
Descrever como a execução do objeto será acompanhada e fiscalizada pelo MPGO. 

Serão encaminhadas as Notas de Empenho pela Divisão de Projetos de Arquitetura aos fornecedores. O prazo para execução 
será gerido pela equipe da Divisão de Projetos de Arquitetura. Quando da finalização dos serviços, a mesma equipe fará a 
verificação dos serviços executados com o auxílio dos servidores de cada local para liberação de emissão de nota fiscal e 
posterior encaminhamento para pagamento. 

 

11. ESPECIFICAÇÃO DA GARANTIA 
Especificar a garantia exigida e as condições de manutenção e assistência técnica, quando for o caso. 

Garantia mínima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricação. 
 

12. CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E DE PAGAMENTO 

O material/serviço será entregue/executado de que forma? 
( x  ) Imediata e total, com pagamento único do valor total contratado/empenhado. 
(  ) Estimada, variando conforme a demanda/solicitação.  
(   ) Parcelada, porém com valor total contratado determinado. 

 
 

13. FORMA E CRITÉRIOS DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR 
Descrever exigências de qualificação técnica, critério de julgamento da proposta e forma de seleção. 

Critério de julgamento: 
(x) menor preço     
(   ) maior desconto 
(   ) melhor técnica ou conteúdo artístico 
(   ) técnica e preço 
(   ) maior lance 
(   ) maior retorno econômico (maior desconto combinado como 
menor valor de mão-de-obra) 

A contratação será: 
( x  ) por item 
(   ) por lote 
(  ) global 
Caso a contratação não seja por item, justificar a aglutinação:      . 

Exigências de qualificação técnica: ............. 
 

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 
Devem ser acompanhadas dos preços unitários referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, com os parâmetros utilizados 

para a obtenção dos preços e para os respectivos cálculos, que devem constar de documento separado e classificado. 

R$ 36.830,00 (Trinta e seis mil e oitocentos e trinta reais). 
 

15. ADEQUAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

Item a ser definido pelo Departamento de Elaboração e Acompanhamento Orçamentário. 
 

16. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 
Indicar o item do PCA correspondente a esta aquisição/contratação. Caso não esteja prevista, justificar a necessidade de sua inclusão no plano. 
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Acesse a versão atualizada do PCA em https://www.mpgo.mp.br/transparencia/licitacao_contratos_convenios/plano_anual_contratacao_padronizacao 

Item 60 do Plano de Contratações Anual 2026 – Aquisição de placa, letreiro e painel. 
 

17. INFORMAÇÕES COMPLEMENTARES 
Informar requisitos indispensáveis que não estejam contemplados nos itens anteriores. 

Não aplicável. 
 

18. RELAÇÃO DE ANEXOS 
Listar os documentos anexos como orçamentos, planilhas, imagens, tabela de multas, etc. 

1. CIDADE OCIDENTAL_LETREIRO 
 

2. SÃO LUÍS DE MONTES BELOS_LETREIRO 
 

 
 

19. ASSINATURAS 

 
Este Termo de Referência foi elaborado pela unidade solicitante e atualizado pelo Departamento de Compras nos campos 3 – Especificação 
do Objeto e 14 – Estimativa do Valor da Contratação, conforme a pesquisa de preços e a metodologia adotada pela Administração, sendo 
esta versão final assinada eletronicamente no sistema Atena. 
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CONTEÚDO: 

LOCAL:

PROGRAMAÇÃO VISUAL

PROMOTORIAS DE JUSTIÇA DE CIDADE OCIDENTAL
AUTOR DO PROJETO:

ESCALA: INDICADA

FOLHA

ARQ /11LINK:

DATA: 01/2023

LETREIROS FACHADA

ISADORA VILAR
PROCESSO: XXXXXXXXXXXXXX

Ministério Público
do Estado de Goiás

Q:\DG_DEA\Documentos SENGE\Departamento de Projetos\DPA\5. TERMOS DE REFERÊNCIA\PLACAS E LETRAS ADESIVAS\TR 80 - LOGOMARCA E LETREIRO CIDADE OCIDENTAL E SÃO LUÍS DE MONTES BELOS\PROJETO\Cidade Ocidental\CIDADE OCIDENTAL_LETREIRO.dwg

FACHADA FRONTAL
ESC.: 1 : 100

DETALHE LOGO
1 : 25ESC.:

DETALHE LETREIRO
1 : 25ESC.:
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