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TERMO DE REFERENCIA n2 37/2025
PARA SOLICITAGAO DE BENS E SERVICOS

1 - IDENTIFICACAO DO SOLICITANTE (*)

Unidade solicitante
Divisdo de Apoio a Material e Patrimonio

Nome do responsavel pela unidade Telefone / Ramal

Antoninho Francisco Segatto 8010/ 8501

Cargo/Funcdo do responsavel E-mail

Chefe da Divisdo almoxarifado@mpgo.mp.br
Data:

02/12/2025

2. DEFINICAO DO OBJETO
Definir o objeto, incluidos sua natureza, o prazo do contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogagéo.

Objeto
Aquisicao de materiais de consumo, para uso nas Unidades Administrativas do MPGO, capital e interior do estado.

A drea entende que para a aquisi¢cdo/contratacdo deverd ser formada uma Ata de Registro de Precos?

| |sim | x |Nao

A drea entende que para a aquisicdo/contratacdo deverd ser formalizado um Contrato?

‘Sim X ‘ Ndo, porque é dispensa pelo valor ou compra com entrega integral em até 30 dias sem obrigag¢des futuras.

Se houver contrato, qual o prazo de vigéncia?

meses

Prorrogdvel? (Na hipdtese de servico e/ou fornecimentos continuos, que sdo aqueles para a manutengéo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas.)

| sim | x |Nao

Critério de reajuste: (Havendo ou néo contrato, informar o indice de reajuste de preco - Lei 14.133/2021, Art. 25, § 79)

IPCA - indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo.

3 — ESPECIFICAGAO COMPLETA DO OBJETO
Especificar o objeto, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranga.

Item |Especifica¢Go (detalhamento das caracteristicas) Quantidade | Unidade |Valor unitdrio |Valor Total

Pincel atdbmico cor azul, marcador permanente,

i isti UNID.
1 material pldstico, ponta de feltro 200 RS 3,00 RS 600,00

Corda trangada de fibras de polipropileno na cor
branca, com espessura de 4mm, para

2 hasteamento de bandeira em mastros externos. 3] ROLOS RS 260,00 RS 780,00
Rolo de 360 m a 400 m.

TOTAL GERAL R$ R$ 1.380,00

4. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (JUSTIFICATIVA)
Fazer referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes, se for o caso. Justificar a necessidade da contratagdo e o quantitativo solicitado.

Com o objetivo de suprir as necessidades das Unidades Administrativas do MP-GO, de modo que o bom andamento das
rotinas administrativas e finalisticas da instituicdo seja garantido, solicitamos a aquisicdo dos materiais descritos na
tabela 3 — ESPECIFICACAO COMPLETA DO OBJETO deste Termo de Referéncia.

A quantidade solicitada tem como parametro o relatério de projecdo de consumo anexado aos autos administrativos,
considerando o histdrico do consumo dos materiais e um incremento esperado de aproximadamente 30%, devido a
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constante ampliacdo da estrutura institucional.

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
Descrever a solugdo como um todo, considerando todo o ciclo de vida do objeto, inclusive manutengdo e assisténcia técnica.

Fornecimento de expediente para atender demanda imediata das Unidades Administrativas do MPGHO e manter
estoque para atendimento as demandas das rotinas.

A aquisicdo com entrega em parcela justifica-se no sentido da necessidade de manter estoques dos itens, bem como nas
condicGes de guarda e armazenagem favoraveis no almoxarifado.

6. PRAZO DE ENTREGA

30 (trinta) dias a contar do recebimento da Nota de Empenho por e-mail.

7. LOCAL DE ENTREGA (OU LOCAL DE PRESTAGAO DO SERVICO)
Indicar os locais de entrega dos objetos e as regras para recebimentos provisdrio e definitivo, quando for o caso.

SEDE DO MPGO: Rua 23, esg. com Av. Fued José Sebba, Qd. A-6, Lts. 15/24, Jardim Goias. CEP 74805-100. Goiania-GO.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Descrever os padrdes minimos de qualidade, incluindo exigéncia de amostra, apresentagdo de catdlogo, prospecto do fabricante, admissdo de
subcontratagdo, garantia da contratagdo, critérios de sustentabilidade.

8.1- Critérios de aceita¢do do objeto:

Apresentacdo de amostra de cada item, conforme solicitado no Edital de Licitacdo. A apresentacdao da amostra podera
ser substituida por catdlogo ou prospecto, desde que contemple a descricdo dos itens neste Termo de Referéncia.

A avaliacdo da amostra consistira no atendimento a requisitos objetivos expostos na especificacdo dos materiais.
Pode-se dispensar apresentagdo de amostras para as propostas de itens cujas marcas ja foram adquiridas pelo MPGO,
que ndo possuam registro de reclamagdes e que atendam as especificagdes.

8.2- Deveres do Contratado e do Contratante:

Conforme previsto no Edital de Licitagado.

8.3- Relagdo de documentos essenciais a verificagdo da qualificagdo técnica e econdmico-financeira:
Conforme previsto no Edital de Licitagdo.

8.4-Procedimentos de fiscalizacdo e gerenciamento do Contrato ou de Ata de Registro de Precgos:
Conforme previsto no Edital de Licitagao.

8.5- Sangodes:
Pela inexecucdo total ou parcial das obrigagdes assumidas, a Administracdo podera, segundo a natureza e a gravidade da
falta, garantindo o contraditorio e a ampla defesa, aplicar ao contratado as sangGes na legislagdo vigente.

As amostras poderdo ser retiradas apds o recebimento dos materiais adquiridos. A empresa fornecedora tera até 30 dias
apods a entrega para realizar a retirada da amostra, decorrido este prazo serd incorporada ao estoque do almoxarifado.

9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Definir como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, incluindo deveres do contratado e do
contratante.
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Com entregas em conformidade com as especificacées, bem como o acompanhamento do prazo estipulado.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
Descrever como a execugdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo MPGO.

Por meio da verificagdo, no ato da entrega, da conformidade dos materiais recebidos com as especificagdes descritas na
Nota de Empenho ou no respectivo Termo de Referéncia/Edital.

11. ESPECIFICAGAO DA GARANTIA
Especificar a garantia exigida e as condigées de manutengdo e assisténcia técnica, quando for o caso.

Material com prazo garantia minima prevista na legislacdo pertinente.

12. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O material/servigo serd entregue/executado de que forma?

( X )Imediata e total, com pagamento unico do valor total contratado/empenhado.
( )Estimada, variando conforme a demanda/solicitacéo.

( )Parcelada, porém com valor total contratado determinado.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Descrever forma de selegdo e critério de julgamento da proposta, exigéncias de habilitagdo, habilitagdo juridica, habilitagdo fiscal, social e trabalhista,
qualificagdo econémico-financeira, qualificagdo técnica.

Critério de julgamento: A contratagdo serd:

( X ) menor preco ( X ) por item

( ) maior desconto ( ) porlote

( ) melhor técnica ou conteudo artistico ( )global

( ) técnica e prego Caso a contratagdo ndo seja por item, justificar a aglutinagdo:

( ) maior lance

( ) maior retorno econémico (maior desconto combinado como
menor valor de méo-de-obra)

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
Devem ser acompanhadas dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte, com os pardmetros
utilizados para a obtengdo dos pregos e para os respectivos cdlculos, que devem constar de documento separado e classificado.

RS 1.380,00 (Um mil e trezentos e oitenta reais).

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
Indicar em qual(is) dotagdo(es) orcamentdria(s) serdo enquadradas as despesas.

16. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
Indicar o item do PCA correspondente a esta aquisi¢do/contratagdo. Caso ndo esteja prevista, justificar a necessidade de sua incluséo no plano.
Acesse a versdo atualizada do PCA em https://www.mpgo.mp.br/transparencia/licitacao_contratos_convenios/plano_anual_contratacao_padronizacao

Para os itens solicitados neste Termo de Referéncia n.37/2025 existe a previsdo no PCA/2026 — 29/SADM/2026 -
Aquisicdo de material de expediente e 33/SADM/2026 - Aquisi¢do de outros materiais de consumo.

17. INFORMACOES COMPLEMENTARES
Informar requisitos indispensdveis que ndo estejam contemplados nos itens anteriores.

18. RELACRO DE ANEXOS
Listar os documentos anexos como or¢amentos, planilhas, imagens, tabela de multas, etc.

19. ASSINATURAS
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Elaborado por:

Antoninho Francisco Segatto

Ciente e de acordo:

Maria Regina dos Santos Nunes

(*) Campos de preenchimento obrigatdrio.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR SIMPLIFICADO
PARA AQUISICAO/CONTRATACAO DE BENS E SERVICOS — TR 37/2025

1 - IDENTIFICAGAO DO SOLICITANTE

Unidade solicitante
Divisdo de Apoio a Material e Patrimonio

Nome do responsdvel pela unidade Telefone / Ramal

Antoninho Francisco Segatto 8010/ 8501

Cargo/Fung3o do responsavel E-mail

Chefe da Divisao almoxarifado@mpgo.mp.br
Data:

02/12/2025

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
Descrever a necessidade da contratagdo, considerando o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico.

A necessidade da aquisicdo fundamenta-se no motivo de que a manutencdo regular do estoque dos itens
requeridos é essencial para os servicos das Unidades Administrativas da institui¢do.

3. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE
Estimar as quantidades para a contratagéo, acompanhadas das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhes dédo suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala.

A quantidade solicitada tem como parametro o relatério de projecdo de consumo anexado aos autos
administrativos, considerando o histérico do consumo dos materiais e um incremento esperado de
aproximadamente 30%, devido a constante ampliagdo da estrutura institucional.

4. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO
A estimativa deve ser acompanhada dos pregos unitdrios referenciais, das memdrias de cdlculo e dos documentos que lhe ddo suporte. Caso haja
necessidade de preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagéo, as informagbes poderdo constar de anexo classificado.

RS 1.380,00 (Um mil e trezentos e oitenta reais).

5. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Aquisicdo em Unica parcela, em razdo da natureza dos itens solicitados bem como das condi¢Ges favordveis para
guarda e armazenamento dos itens.

6. CONCLUSAO
Concluir sobre a adequagdo da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

Essa aquisicdo proporcionara condi¢des ao Almoxarifado do MPGO manter estoque para atendimento imediato as
solicitagGes, de modo que o bom andamento das atividades institucionais.

7. INFORMAGOES COMPLEMENTARES
Informar requisitos indispensdveis que ndo estejam contemplados nos itens anteriores.

Ndo ha.
8. RELACAO DE ANEXOS
Listar os documentos anexos como or¢amentos, planilhas, imagens, tabela de multas, etc.
Ndo ha.
9. ASSINATURAS
Elaborado por: Ciente e de acordo:

Antoninho Francisco Segatto Maria Regina dos Santos Nunes
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