A. DFD-DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DADOS DO SETOR REQUISITANTE
Campus | - Mineiros
Setor Requisitante Diretoria de Administracao

Servidor responsavel pela |, .
P P Laise Mazurek

Demanda
Telefone 064 3672-5137
E-mail laise@unifimes.edu.br

DADOS DO SERVICO

Tipo do Item: |SERVICO CONTINUADO

1. Descrigéo sucinta da solicitagéo:
Contratacdo de servigo dos Correios e telégrafos.

2. Necessidade da contratacao:

A contratacdo dos servigos dos correios e telégrafos é necessaria para garantir a comunicacdo eficaz, a
distribuicdo de documentos importantes e o funcionamento eficiente do comércio e servigos em uma sociedade.
Mesmo com o avango da tecnologia, esses servicos continuam desempenhando um papel crucial na
conectividade e na acessibilidade para diversos segmentos da populagédo. Os servicos postais sdo muitas vezes
uma forma de garantir o acesso universal a comunicacdo. Eles chegam a areas remotas e rurais onde outros
meios de comunicacao podem ser limitados. Essa abrangéncia é crucial para garantir que todos os cidad&os
tenham a capacidade de se comunicar e receber informaces, independentemente de sua localizacéo.

3. Resultados Pretendidos

Possibilitar a Institui¢cio a garantia de comunicacgéo eficaz, distribuicdo de documentos importantes e
funcionamento eficiente dos assuntos administrativos.

4. Estimativa das quantidades com a memdria de calculo (se for o caso):

ITEM | QTD | UNIDADE DESCRIGAO
1 1 SERVICO | SERVICO DOS CORREIOS E TELEGRAFOS DO BRASIL

5. Requisitos Necessarios para a Contratacéo

Conforme contrato ja existente.

6. Providéncias a serem adotadas pela administracao previamente a contratacao:

Fazer o controle das encomendas e manutengéo das faturas.
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7. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento:

N&o hé& impactos ambientais relacionados a esta contratacao.

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de
planejamento e responsavel pela fiscalizacéo ficardo a disposigdo para dirimir eventuais ddvidas
sobre esta requisi¢do, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagéo, e que as
informacdes aqui contidas servirdo para elaboragdo dos estudos técnicos preliminares e o

gerenciamento de riscos para contratacdo dos servigos discriminados neste documento.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria

pelos motivos expostos na justificativa da contratacdo do presente documento.

Mineiros, 26 de janeiro de 2024.

Assinado Digitalmente na 12 Pagina
Laise Mazurek

Diretora de Administracéo
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B. ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta
os devidos estudos para a contratagdo de solugdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

O objetivo principal € estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucédo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a

Administracdo Publica.

2. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratacdo de Servicos de correios e telégrafos neste 6rgao publico € justificada pela
a contratacdo dos servicos dos correios e telégrafos € necessaria para garantir a comunicacao
eficaz, a distribuicdo de documentos importantes e o funcionamento eficiente do comércio e
servicos em uma sociedade. Mesmo com o0 avanco da tecnologia, esses servi¢os continuam
desempenhando um papel crucial na conectividade e na acessibilidade para diversos segmentos

da populacéo..

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme descrigdes do servigo na proposta apresentada e com base nas justificativas

ja mencionadas no presente documento, a contratagdo possui 0s seguintes requisitos:

e O servico sera executado no Campus I.

e Tera vigéncia de 12 meses, ndo sendo possivel sua prorrogacdo por ndo possuir
natureza continuada;

e A dispensa de licitacdo sera realizada com critério de menor preco;

e Serd vedada a possibilidade de subcontratag&o.

e Devera atender no que couber as normas de sustentabilidade ambiental;
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e As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista encontra-se
disciplinado no termo de referéncia/edital.
e Devera atender os requisitos minimos de qualidade especificados no Projeto Basico e

os documentos técnicos que Ihe déo suporte.
4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

As estimativas das quantidades a serem contratadas estao previstas na planilha de custos

abaixo.
ITEM | QTD | UNIDADE DESCRICAO VALOR
SERVICO DOS CORREIOS E 14.000,00
1 1 SERVICO TELEGRAFOS DO BRASIL

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de valor de mercado foi pesquisado junto a obtencdo de orgamentos de
fornecedores do seguimento, realizado entre as formas previstas no artigo 23, paragrafo § 1° da
Lei n®14.133/2021, adotando as seguintes formas de pesquisa: Empresa Brasileira De Correios

E Telégrafos
6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATACAO
Baseado no restante disponivel no contrato firmado no exercicio anterior.
7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A contratacdo dos correios permite:

Comunicacdo de longa distancia: Os servigos dos correios e telégrafos permitem a
comunicacdo entre pessoas que estdo geograficamente distantes. Antes do advento das
comunicag0es eletrdnicas, como e-mails e mensagens instantaneas, o correio e o telégrafo eram

0s principais meios de enviar informacdes a longas distancias.

Acesso universal: Os servigos postais s&o muitas vezes uma forma de garantir o acesso

universal a comunicacdo. Eles chegam a areas remotas e rurais onde outros meios de
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comunicacdo podem ser limitados. Essa abrangéncia é crucial para garantir que todos os
cidaddos tenham a capacidade de se comunicar e receber informacées, independentemente de

sua localizacdo.

Entrega de documentos importantes: Muitos documentos oficiais, como cartas legais,
contratos, faturas e documentos governamentais, sdo enviados por meio dos servigos postais. A
confiabilidade e a seguranca desses servicos sdo essenciais para garantir que documentos

importantes cheguem aos destinatarios de maneira oportuna e intacta.

Entrega de mercadorias e encomendas: Além da comunica¢do, 0s correios
desempenham um papel crucial na entrega de mercadorias e encomendas. Eles facilitam o
comeércio nacional e internacional, permitindo que empresas e consumidores enviem e recebam

produtos de forma eficiente.

Servico bancério e financeiro: Muitas instituicdes financeiras utilizam os servi¢os dos
correios para enviar documentos bancarios, como extratos, cartbes de crédito, cheques e
informacdes relacionadas a transagdes financeiras. Isso € essencial para a prestacdo de servicos

financeiros a clientes que ndo tém acesso facil a agéncias bancarias fisicas.

Infraestrutura critica: Os servicos dos correios e telégrafos constituem uma parte
importante da infraestrutura critica de um pais. Eles desempenham um papel vital em situacdes
de emergéncia, permitindo a entrega de informagdes e suprimentos essenciais durante desastres

naturais ou crises.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

O servico é pago conforme a demanda de envios de encomendas, cartas e telegramas

expedidas mensalmente.
9. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Em resumo, a contratacdo dos servicos dos correios e telégrafos € necessaria para

garantir a comunicacdo eficaz, a distribuicdo de documentos importantes e o

funcionamento eficiente do comércio e servicos em uma sociedade. Mesmo com o
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avanco da tecnologia, esses servigos continuam desempenhando um papel crucial na

conectividade e na acessibilidade para diversos segmentos da populacéo.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Todas as providéncias a serem adotadas no presente processo j& se encontram mapeadas e
especificadas nos documentos norteadores do 6rgédo, sua previsao consta no Projeto Bésico, e
a adocdo consolidada pela equipe, de forma que néo se aplica o preenchimento deste campo.
Quanto a Qualificacdo dos gestores, o 6rgdo deve fornecer cursos de gestéo e fiscalizacdo de
contratos para possibilitar uma gestdo eficaz e consequentemente uma melhor execucdo do

servico deste objeto, ou designar pessoal ja capacitado a realizacao

11. CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

N&o se verificou contratagOes correlatas nem interdependentes para a viabilidade e

contratacdo da demanda.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Apods consulta ao “Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis”, da CGU/AGU, foi
verificado que os critérios de sustentabilidade ambiental aplicaveis na pretendida contratacédo
devem ser inseridos nas “Obrigacdes da Contratada”. O referido Guia menciona em suas

paginas 62 a 68 que as seguintes providéncias:

“A Contratada deverd observar as diretrizes, critérios e procedimentos para a gestao dos
residuos da construgdo civil estabelecidos na Lei n® 12.305, de 2010 — Politica Nacional de
Residuos Sélidos, Resolucdo n° 307, de 05/07/2002, do Conselho Nacional de Meio Ambiente
— CONAMA, e Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 19/01/2010, nos seguintes termos:

a) O gerenciamento dos residuos originarios da contratacdo deverd obedecer as diretrizes
técnicas e procedimentos do Plano Municipal de Gestdo de Residuos da Construcéo Civil, ou
do Plano de Gerenciamento de Residuos da Construcdo Civil apresentado ao 6rgao competente,

conforme o caso;
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b) Nos termos dos artigos 3° e 10° da Resolugio CONAMA n° 307, de 05/07/2002, a

Contratada devera providenciar a destinagdo ambientalmente adequada dos residuos da

construcdo civil originarios da contratagdo, obedecendo, no que couber, aos seguintes

procedimentos:

Residuos Classe A (reutilizaveis ou reciclaveis como agregados): deverdo ser
reutilizados ou reciclados na forma de agregados ou encaminhados a aterro de residuos
Classe A de reservacao de material para usos futuros;

Residuos Classe B (reciclaveis para outras destinacdes): deverdo ser reutilizados,
reciclados ou encaminhados a area de armazenamento temporario, sendo dispostos de
modo a permitir a sua utilizacdo ou reciclagem futura;

Residuos Classe C (para os quais ndo foram desenvolvidas tecnologias ou aplicacfes
economicamente vidveis que permitam a sua reciclagem/recuperacéo): deverdo ser
armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas
especificas;

Residuos Classe D (perigosos, contaminados ou prejudiciais a salde): deverdo ser
armazenados, transportados e destinados em conformidade com as normas técnicas

especificas.

¢) Em nenhuma hip6tese a Contratada podera dispor os residuos originarios da contratacao

aterros de residuos domiciliares, areas de “bota fora”, encostas, corpos d’agua, lotes vagos e

areas protegidas por Lei, bem como em areas nao licenciadas.

d) Para fins de fiscalizacdo do fiel cumprimento do Plano Municipal de Gestao de Residuos da

Construcéo Civil, ou do Plano de Gerenciamento de Residuos da Construgdo Civil, conforme

0 caso, a contratada comprovara, sob pena de multa, que todos os residuos removidos estdo

acompanhados de Controle de Transporte de Residuos, em conformidade com as normas da
Agéncia Brasileira de Normas Técnicas - ABNT, ABNT NBR n% 15.112, 15.113, 15.114,
15.115e 15.116, de 2004.”

13. VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagéo.

13. RESPONSAVEIS
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C. TERMO DE REFERENCIA

Fundacéo Integrada Municipal de Ensino Superior
Processo de compras n° 98867

1.1. OBJETO

1.1.1. O presente termo tem por objeto a contratacdo de servigcos dos correios e
telégrafos atendendo as necessidades da Fundagédo Integrada Municipal de Ensino
Superior — FIMES, conforme condicbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.

1.1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.1.3. O(s) servico (s) objeto desta contratacdo € (sdo) caracterizado(s) como
comum(ns), decorrente(s) de necessidades permanentes ou prologadas para
manutencdo da atividade administrativa do 6rgdo, conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar.

1.1.4. Prazo do contrato: O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados
do recebimento da autorizacdo de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei
n° 14.133, de 2021.

1.2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, ESPECIFICACOES,

DETALHAMENTO E ESTIMATIVA TOTAL DE CUSTO

1.2.1. A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, prego unitario
e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais
custos que incidam direta ou indiretamente na execugdo do OBJETO, nos termos
da planilha discriminatoria abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

1.2.2. O valor total estimado da contratagdo é de R$ 14.000,00 perfazendo um valor
total anual estimado de R$ 14.000,00.
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1.2.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior

detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

1.3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

1.3.1. A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, IX, da Lei n° 14.133/2021, e nas

demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

1.3.2. Justificativa da contratacdo: Justifica-se esta contratacdo em razdo de
necessidade de usabilidade dos servicos da Empresa Brasileira dos Correios e
Telégrafos.

1.4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

1.4.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de

Referéncia.

1.5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sao:

1.5.1. Da exigéncia de amostra: Nao havera exigéncia de apresentacdo de amostras.
1.5.2. Da exigéncia de carta de solidariedade: ndo sera exigida carta de solidariedade.
1.5.3. Subcontratacdo: Néao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

1.5.4. Garantia da Contratacdo: Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos
artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5.5. Vistoria: Em caso de prestacdo de servigos, € facultado e recomendavel a
realizacéo de vistoria nos locais onde seréo executados 0s servi¢os, ocasido em que
serdo sanadas as duvidas porventura existentes, ndo cabendo nenhuma alegagéo

posterior por desconhecimento das condigdes locais;
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5.6.1 A ndo realizacdo da visita ndo admitira a CONTRATADA qualquer futura
alegacdo de obice, dificuldade ou custo ndo previsto para execucdo do objeto ou obrigacéo
decorrente desta contratacao;

5.6.2 A vistoria devera ser agendada pelo e-mail compras@unifimes.edu.br, pelo
telefone (64) 3672-5137, e ser realizada das 14:00h as 17:00h.

5.6.3 Independente da opcdo pela realizacdo ou ndo da vistoria, o licitante devera
apresentar declaracdo formal, assinada pelo representante legal, sob as penas da lei, de que tem
pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza dos trabalhos,
assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que nédo o utilizara para quaisquer

questionamentos futuros.

1.6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

1.6.1. CondicOes de Entrega

1.6.1.1. O servico sera executado mensalmente.

1.6.1.2. O prazo de prestacdo dos servicos deverd ser de acordo com a demanda da
Instituicdo conforme definido nos termos da Ordem de Servico ou Fornecimento,

emitida apds a formalizacdo da contratacéo.
1.6.1.3. Os servico(s) devera ser executado no(s) endereco(s) abaixo:

UNIFIMES - Campus I. Rua 22, s/n°, Setor Aeroporto, Mineiros-GO. CEP 75.833-130.

1.6.1.4. Paraa perfeita execucdo dos servigos,a CONTRATADA devera disponibilizar
0s materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, para atender todas as

condicdes deste instrumento.

1.6.2. Garantia, manutencao e assisténcia técnica

1.6.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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1.7. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

1.7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera

pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

1.7.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

1.7.3. As comunicac@es entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletronica para esse fim.

1.7.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

1.7.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre

outros.

1.7.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

1.7.7. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

1.7.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);
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1.7.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a correcdo da execu¢do do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 111);

1.7.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);

1.7.11.0 gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

1.7.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacéo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

1.7.13.Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢do do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

1.7.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro
de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogac6es contratuais, elaborando relatorio
com vistas a verificacdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
V).

1.7.15. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara oS
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa

no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 111).
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1.7.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigagOes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

1.7.17.0 gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, X).

1.7.18. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

1.7.19.0 gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

1.7.20. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucdo do

contrato.

1.7.21. A indicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade.

1.8. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

1.8.1. Recebimento

1.8.1.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)

responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
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verificacdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia

e na proposta.

1.8.1.2. Para as contratacGes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o

limite de que trata o inciso |1 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, 0 prazo maximo para o

recebimento definitivo sera de até 1 dia util.

1.8.1.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a

afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

1.8.1.4. No caso de controversia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo,

qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela

incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

1.8.1.5. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.

1.8.1.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execucéo do contrato.

1.8.2. Liquidacéo

1.8.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogéveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

1.8.2.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contrataces decorrentes de despesas cujos
valores néo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de
2021.

1.8.2.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
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1.8.2.3.1. 0 prazo de validade;

1.8.2.3.2. a data da emisséo;

1.8.2.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

1.8.2.34. 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

1.8.2.3.5. o valor a pagar; e

1.8.2.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

1.8.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a

comprovacao da regularizagdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

1.8.25. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada no art. 68
da Lein®14.133, de 2021.

1.8.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca
a contratacdo no ambito do 6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a

Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

1.8.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

1.8.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir

o recebimento de seus créditos.
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1.8.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

1.8.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize

sua situacdo junto ao SICAF.

1.8.3. Prazo de pagamento

1.8.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados da

finalizacdo da liquidagdo da despesa, obedecida a ordem cronoldgica de pagamentos.

1.8.4. Forma de pagamento

1.8.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

1.8.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

1.8.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacédo

aplicavel.

1.8.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

1.8.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

1.9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Rua 22, s/n - Setor Aeroporto - CEP: 75833-130 - Mineiros-GO - Caixa Postal: 104
Fone: (64) 3672-5100 - www.unifimes.edu.br - unifimes@unifimes.edu.br


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm

1.9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, IX, da Lei
n° 14.133/2021.

1.10.  ADEQUACAO ORCAMENTARIA

1.10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos da FUNDAC}AO INTEGRADA MUNICIPAL DE ENSINO
SUPERIOR.

1.10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestdo/Unidade: 08 — Fundacéo Integrada Municipal de Ensino Superior
I1) Fonte de Recursos: 113 — Recursos Educacionais;
[11) Programa de Trabalho: Administragdo Geral

IV) Elemento de Despesa: Outros servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Mineiros, GO, 26 de janeiro de 2024.

Elaborado por:

Assinado Digitalmente na 12 Pagina
Laise Mazurek
Diretora de Administracéo
UNIFIMES
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D. AVISO DE INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

1. PROCESSO N° 2024006167

A Fundacdo Integrada Municipal de Ensino Superior — FIMES, por meio do
Departamento de Compras, torna publico aos interessados, a realizacdo do processo de
contratagéo direta por Inexigibilidade de Licitagdo, com fundamento no artigo 75, inciso
IX da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme especificacdes do Termo de

Referéncia.

O Termo de Referéncia encontra-se disponivel no sitio eletrdnico
(https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1) no campo
Licitagdes e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

2. OBJETO:

1.1. A contratacdo em epigrafe tem como objeto contratacdo dos servigos de Correio,

atendendo as necessidades da Fundagéo Integrada Municipal de Ensino Superior — Fimes.

3. EMPRESA CONTRATADA

1.1 Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

4. DO VALOR
4.1. Valor total da despesa: R$ 14.000,00.
4.2. Prazo de execucdo e vigéncia: O objeto seréd executado pelo prazo de 12 meses.

4.3. Forma de pagamento: Os pagamentos serdo realizados mensal, conforme fatura.

5. INFORMACOES GERAIS
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Demais  informagdes

compras@unifimes.edu.br .

poderdo  ser

obtidas  pelo  endereco

eletrénico

Mineiros, 26/01/2024

ASSINADO DIGITALMENTE

FLAVIO MARQUES PASSOS

@ serPrO

A conformidade com a assi r verificada em

inatura pode se
http://serpro.gov.br/assinador-digital

Flavio Marques Passos

Agente de Contratacdo da Fundacao Integrada Municipal de Ensino
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