DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DADOS DO SETOR REQUISITANTE
Campus | - Mineiros
Setor Requisitante Administracdo Geral

Servidor responsavel pela |, .
P P Laise Mazurek

Demanda
Telefone (64) 3672 - 5137
E-mail laise@unifimes.edu.br

DADOS DO SERVICO

Tipo do Item: |SERVICO NAO-CONTINUADO

1. Descrigdo sucinta da solicitagéo:
Processo estimativo para contratacdo de empresa para emissao de certificados digitais A1 e A3 E-CPF
e E-CNPJ.

2. Necessidade da contratacéo:

A contratacdo de empresa especializada para emissdo de certificados digitais € essencial para garantir a
autenticidade, integridade e validade juridica de documentos eletrbnicos, como diplomas, histéricos e atos
administrativos. Essa medida fortalece a seguranca da informacéo, reduz fraudes e agiliza processos internos.
Agentes administrativos, pro-reitores e diretores também utilizam esse recurso para assinar digitalmente
documentos oficiais.

3. Resultados Pretendidos

Contribui para a identificacéo digital e modernizagdo da gestdo académica e administrativa, promovendo
seguranca, maior eficiéncia e sustentabilidade.

4. Estimativa das quantidades com a memoria de calculo (se for o caso):

LOTE | ITEM | QTD | UNIDADE DESCRICAO
1.1 09 Servico CERTIFICADO DIGITAL Al E-CPF
2.| 04 Servigo CERTIFICADO DIGITAL Al E-CNPJ
1 3.1 03 Servico CERTIFICADO DIGITAL 3A E-CNPJ COM TOKEN
4.1 05 Servico CERTIFICADO DIGITAL 32 E-CPF COM TOKEN
5.1 03 Servico CERTIFICADO DIGITAL 3A E-CPF SEM TOKEN
ASS. Digitalmente: &as
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5. Requisitos Necessarios para a Contratacéo

Empresa disponibilizadora ou revendedora de certificados digitais que se comprometa a atender todas as
exigéncias impostas pela legislagdo vigente e as possiveis duvidas sobre o fornecimento. Manter sigilo
total dos dados dos servidores e da FIMES, pois trabalhardo com dados pessoais sensiveis, podendo ter
impactos inseparaveis caso tais informagdes caiam em maos erradas. O Processo devera ser em lote Ginico
para uma melhor coordenacéo e fiscalizacdo na disponibilizacdo dos dados tanto dos servidores, quanto
da IES.

6. Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a contratacéo:
Verificar se o fornecedor cumpre as exigéncias impostas pela legislagdo vigente.
7. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento:

N&o apresenta possiveis impactos ambientais.

Assumo que os colaboradores designados como membro da equipe de
planejamento e responsavel pela fiscalizagdo ficardo a disposi¢do para dirimir eventuais davidas
sobre esta requisicdo, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratagéo, e que as
informacdes aqui contidas servirdo para elaboragdo dos estudos técnicos preliminares e o

gerenciamento de riscos para contratacao dos servigos discriminados neste documento.

Certifico que a formalizacdo da demanda acima identificada se faz necessaria
pelos motivos expostos na justificativa da contratacdo do presente documento.

Mineiros, 16 de janeiro de 2026.

ASSINADO DIGITALMENTE .
LAISE MAZUREK

A conformidade ode s

htp://serpro.go

@ serPrO

Laise Mazurek

Diretora Administrativa
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TERMO DE REFERENCIA

Fundacéo Integrada Municipal de Ensino Superior
Processo de compras n° 2026003424

1. OBJETO

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

O presente termo tem por objeto a contratagdo de empresa para emissdo de
certificados digitais atendendo as necessidades da Fundacéao Integrada Municipal
de Ensino Superior — FIMES, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo,
conforme Decreto n° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

O(s) servico (s) objeto desta contratacdo € (sdo) caracterizado(s) como
comum(ns) e decorrente(s) de necessidades permanentes ou prologadas para
manutencdo da atividade administrativa do o6rgdo, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do recebimento da
autorizacdo de fornecimento, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO, ESPECIFICACOES,
DETALHAMENTO E ESTIMATIVA TOTAL DE CUSTO

2.1.

A proposta de precos devera ser apresentada com as quantidades, preco unitario
e total, em moeda nacional, ja consideradas as despesas dos tributos e demais
custos que incidam direta ou indiretamente na execu¢do do OBJETO, nos termos
da planilha discriminatéria abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

ITEM

MEDIO
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1 9 Und | Certificado Digital A1 E-CPF R$ 115,64 | R$ 1.040,76
2 4 Und | Certificado Digital A1 E-CNPJ R$ 167,00 | R$ 668,00
3 3 Und | Certificado Digital A3 E-CNPJ com TOKEN | R$ 183,74 | R$ 551,22
4 5 Und | Certificado Digital A3 E-CPF com TOKEN R$ 213,26 | R$ 1.066,30
5 3 Und | Certificado Digital A3 E-CPF sem TOKEN R$ 182,67 | R$ 548,01

2.2. O valor total estimado da contratacdo é de R$ 3.874,29

2.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento

das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacéo.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdo fundamenta-se no artigo 75, Il , da Lei n® 14.133/2021, e nas

demais normas legais e regulamentares atinentes a matéria.

3.1. Justificativa da contratacdo: Justifica-se esta contratacdo em razdo de A

contratacdo de empresa especializada para emissdo de certificados digitais é

essencial para garantir a autenticidade, integridade e validade juridica de

documentos eletrénicos, como diplomas, historicos e atos administrativos.

Essa medida fortalece a seguranca da informacao, reduz fraudes e agiliza

processos internos. Agentes administrativos, pro-reitores e diretores também

utilizam esse recurso para assinar digitalmente documentos oficiais.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos necessarios para a presente contratacdo sao:
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4.1. Da exigéncia de amostra: N&do havera exigéncia de apresentacdo de amostras.

4.2. Da contratada: A empresa contratada devera ter sua sede na cidade de Mineiros-

GO, comprovada atraves do cartdo CNPJ
4.3. Da exigéncia de carta de solidariedade: ndo sera exigida carta de solidariedade.
4.4. Subcontratacdo: N&do é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.5. Garantia da Contratacdo: N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos
artigos 96 e sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.6. Vistoria: Em caso de prestacdo de servicos, € facultado e recomendavel a
realizacdo de vistoria nos locais onde serdo executados 0s servigos, ocasido em
que serdo sanadas as duvidas porventura existentes, ndo cabendo nenhuma

alegacdo posterior por desconhecimento das condicdes locais;

5.6.1 A ndo realizacdo da visita ndo admitiraa CONTRATADA qualquer futura
alegacdo de Obice, dificuldade ou custo ndo previsto para execucdo do objeto ou
obrigacdo decorrente desta contratacao;

5.6.2 A vistoria devera ser agendada pelo e-mail compras@unifimes.edu.br,
pelo telefone, e ser realizada das 14:00h as 17:00h.

5.6.3 Independente da opc¢éo pela realizacdo ou ndo da vistoria, o licitante devera
apresentar declaracdo formal, assinada pelo representante legal, sob as penas da lei, de
que tem pleno conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que néo o utilizara

para quaisquer questionamentos futuros.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Condicdes de Entrega

5.1.1. O servico seré executado sempre que solicitado.

5.1.2. O prazo de prestacdo dos servicos deverd ser de 1 dia til e definido nos
termos da Ordem de Servigo ou Fornecimento, emitidos ap6s a formalizacao

da contratacé&o;
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5.2.

5.1.3. Os servicos deverdo ser executados OU Os materiais serdao entregues no(s)

endereco(s) abaixo:
a) Rua 22 esq. ¢/ Av. 21, s/n. Setor Aeroporto. CEP: 75833-130

5.1.4. Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios

necessarios, para atender todas as condicfes deste instrumento.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.2.1. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunicacOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de

mensagem eletrdnica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgéo ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do metodo de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre

outros.
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6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117,
caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢édo do que
for necessério para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagcdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, I11);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1).

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias,
as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e
I1, do Decreto n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).
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6.14. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento
e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no
historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, V).

6.15. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicGes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara 0s
problemas que obstem o fluxo normal da liquidac&o e do pagamento da despesa
no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.16. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacédo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°11.246, de 2022, art. 21, X).

6.18. O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informac@es sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.20. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execucgao do
contrato.
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6.21. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.1.2. Para as contratacbes decorrentes de despesas cujos valores néo

ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de

2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 15 dias Uteis.

7.1.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver
necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias

contratuais.

7.1.4. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°

14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de

liquidacdo e pagamento.

7.1.5. O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a
liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento
definitivo.
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7.1.6. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.2. Liquidacao

7.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o
prazo de dez dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.2.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se
a possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacfes decorrentes de
despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75da Lei n®14.133, de 2021.

7.2.3. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal
ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos

necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissao;
c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;
e) o valor a pagar; e
f) eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.2.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacao, sem

onus ao contratante;

7.2.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal,

constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
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acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais

ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.2.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel
razao que impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a
proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem

como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.2.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério do contratante.

7.2.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente,
0 contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto
a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.2.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.2.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado
néo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, obedecida a ordem cronoldgica de

pagamentos.

7.4. Forma de pagamento

7.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaéria, para crédito em

banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancéria para pagamento.

7.4.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na

legislacdo aplicavel.

7.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s

percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto
aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletrnica, que culminard com a selecdo da

proposta de menor preco.

HABILITACAO

9.1 Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serdo exigidas,

exclusivamente, as condi¢des de que dispde a Lei n° 14.133, de 2021.
9.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

9.2.1. prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

9.2.2. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

9.2.3. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante

apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
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Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

9.2.4. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTYS);

9.2.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacgéo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.2.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.2.7. prova de inscricio no cadastro de  contribuintes
Estadual/Municipal/Distrital, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.2.8. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl,
da Constituicéo;

9.3. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda

9.4.

9.5.

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou

distritais relacionados ao objeto, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva

legislacdo de regéncia

Habilitacéo juridica:
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9.5.1. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificagédo em todo o
territorio nacional;

9.5.2. para empresa individual: inscricio no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.5.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigéao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficarad
condicionada a  verificagho da  autenticidade no  sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.54. Sociedade empreséaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.5.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no Pais:
portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.°
77, de 18 de marco de 2020;

9.5.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

9.5.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria -
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade
simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.5.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgéo e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial
ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.
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9.6.

9.7.

9.8.

9.5.9. Sociedade comercial: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, e as alteragdes subsequentes, devidamente registrados na Junta
Comercial competente;

9.5.10. Sociedade por acdes: inscricdo do ato constitutivo e alteracfes
subsequentes, que deverdo vir acompanhadas de documentos de eleicdo
de seus administradores em exercicio;

9.5.11. Sociedade civil: inscricdo do ato constitutivo e alteracfes
subsequentes no Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio;

9.5.12. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou
DAP-P vélida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria
Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021,

9.5.13. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl,
que comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos
termos da Instru¢do Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracdes ou da consolidacéo respectiva.
Qualificacdo Técnica.

9.7.1. N&o sera exigida apresentacdo de atestado de capacidade técnica-
operacional, conforme previsdo do Termo de Referéncia.

9.7.2. A ndo exigéncia de apresentacao de atestado de capacidade técnica-
operacional ndo exclui o direito da FIMES/UNIFIMES realizar

diligéncias para quaisquer esclarecimentos.

Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo

com o estabelecido neste Aviso de Contratagéo Direta.
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9.9. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a
sessdo serd suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua
continuidade.

9.10.  Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacéo,
0 6rgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificacOes do objeto e as condic¢des de habilitacdo.

9.11. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera
habilitado.

9.12. Caso atendidas as condi¢cOes de participacdo, a habilitagdo dos
fornecedores sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele

abrangidos.

9.13.  E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovagdes constantes
do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou

encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentacéo atualizada.

9.14. O descumprimento dos itens acima implicara a inabilitacdo do fornecedor,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes lograr

éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s).

9.15. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo
complementares, necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Aviso de
Contratacdo Direta e ja apresentados, o fornecedor serd convocado a
encaminha-los, em formato digital, apds solicitacdo da Administracdo, sob
pena de inabilitacdo.

9.16. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de
requisitos mediante apresentacdo dos documentos originais ndo digitais quando
houver divida em relacdo a integridade do documento digital.

9.17. O fornecedor provisoriamente vencedor em um item, que estiver
concorrendo em outro item, ficard obrigado a comprovar os requisitos de
habilitacdo cumulativamente, isto €, somando as exigéncias do item em que
venceu as do item em que estiver concorrendo, e assim sucessivamente, sob

pena de inabilitacdo, além da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.
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9.18. Né&o havendo a comprovacdo cumulativa dos requisitos de habilitacdo, a
inabilitacdo recaira sobre o(s) item(ns) de menor(es) valor(es) cuja retirada(s)
seja(m) suficiente(s) para a habilitacdo do fornecedor nos remanescentes.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos da FUNDAQAO INTEGRADA MUNICIPAL DE ENSINO
SUPERIOR.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestdo/Unidade: 08 — Fundacéo Integrada Municipal de Ensino Superior
I1) Fonte de Recursos: 113 — Recursos Educacionais;
I11) Programa de Trabalho: 08.0801.12.122.1021.4066 — Administracéo Geral,
IV) Elemento de Despesa: SER. DE TEC. INFORMACAO E COMUNICACAO
(TIC) P. J.
Mineiros, GO, 12 de fevereiro de 2026.

Elaborado por:

Liomar Alves dos Santos
PROAPE
UNIFIMES
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A. AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N° 2026003424
MANIFESTACAO DE INTERESSE DE COMPRA DIRETA

A Fundacdo Integrada Municipal de Ensino Superior — FIMES, por meio do
Departamento de Compras, torna publico aos interessados que realizara Dispensa
Eletr6nica, com critério de julgamento de menor prego por lote ofertado, na hipétese do
art. 75, inciso 11, 83° da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e, estara recebendo, por e-

mail, conforme especificacdes do Termo de Referéncia.

O Termo de Referéncia encontra-se  disponivel no sitio eletrénico
https://pncp.gov.br/app/editais?q=&status=recebendo_proposta&pagina=1 no campo

LicitacGes e no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP).

1. OBJETO

1.1.1. A dispensa em epigrafe tem como objeto contratacdo de empresa para emissao
de certificado digital, atendendo as necessidades da Fundagéo Integrada Municipal de

Ensino Superior — Fimes.
2. ENTREGA DA PROPOSTA

1.2.1. A proposta deve ser encaminhada para 0 seguinte e-mail
propostas@unifimes.edu.br, no prazo entre 23/02/2026 até as 23:59 do dia 27/02/2026.

1.2.2. A proposta deverd indicar valor por item, valor total, timbre da empresa

interessada e marca do objeto, conforme modelo abaixo:

ITEM | QTD | UND DESCRICAO V.UNIT. | V.TOTAL
MEDIO
1 9 Und | Certificado Digital A1 E-CPF R$ 115,64 | R$ 1.040,76
2 4 Und | Certificado Digital A1 E-CNPJ R$ 167,00 | R$ 668,00
3 3 Und | Certificado Digital A3 E-CNPJ com TOKEN | R$ 183,74 | R$ 551,22
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4 5 und

Certificado Digital A3 E-CPF com TOKEN

R$ 213,26

R$ 1.066,30

5 3 Und

Certificado Digital A3 E-CPF sem TOKEN

R$ 182,67

R$ 548,01

1.2.3. A proposta devera ser entregue acompanhada da documentacéo abaixo:

e Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

e Contrato Social

e Certiddo de Regularidade com a Fazenda Municipal;

e Certiddo de Regularidade com a Fazenda Estadual,

e Certidao de Regularidade com a Fazenda Federal;

e Certidao de Regularidade relativa a Justica do Trabalho (Trabalhista);

e Certiddo de Regularidade relativa ao FGTS.

e As certidoes com as fazendas municipal, estadual e federal s&o referentes ao

domicilio ou sede da empresa do proponente.

1.2.4. Em caso de empate entre propostas recebidas, as empresas serdo comunicadas a

fim de realizar negociacéo e apresentar nova proposta realinhada.

1.2.5. Os casos omissos e as duvidas suscitadas serdo dirimidas pelo departamento de

cotacdes no endereco eletrénico propostas@unifimes.edu.br.

3. CONDICOES PARA CONTRATACAO

1.3.1. A empresa que apresentar proposta com menor valor e nos moldes solicitados

neste termo, serd convocada a venda dos materiais.

1.3.2. A empresa convocada deverd manter as condicdes de habilitacdo e atender as

condic@es de entrega do objeto junto a UNIFIMES.

1.3.3. Naéo sera feita contratacdo acima do valor estimado, que é de R$ 3.874,29,

conforme demonstrado no Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar.

Mineiros, 12/02/2026
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