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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de pessoa juridica para
prestacdo de servicos especializados para manutengdo preventiva e corretiva, instalagdo e
desinstalag@o de sistemas de ar condicionado nas secretarias e 6rgdos do municipio de Ouro
Verde de Goias.

2. JUSTIFICATIVA

A contrata¢do de empresa especializada para a prestagdo de servigos de manutengdo
preventiva e corretiva, instalacdo e desinstalagdo de sistemas de ar condicionado nos 6rgéos
e secretarias do municipio de Ouro Verde de Goias ¢ essencial para garantir o
funcionamento adequado desses equipamentos, assegurando conforto térmico, eficiéncia
energética e prolongamento da vida util dos aparelhos.

Além disso, o uso constante desses equipamentos requer medidas também para a
conservagdo e o cuidado adequado com os aparelhos de climatizagdo com o intuito de
preservar o patrimdnio publico material, assegurando a durabilidade dos bens e evitando
desperdicio de recursos publicos.

Dessa forma, a contratagdo de pessoa juridica especializada se justifica pela
necessidade de assegurar servigos técnicos qualificados, promovendo economia, eficiéncia
e continuidade dos servig¢os publicos municipais.

3. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Osservigos a serem executados pela contratada deverdo obedecer aos seguintes:
3.1.1.Instalagdo: Instalagdo de ar-condicionado split, cassete, janela, portatil ou VRF;
Escolha e dimensionamento do equipamento adequado; Fixag¢do da unidade interna e
externa; Conexdo elétrica e de tubulagdo de cobre; Testes de funcionamento e carga de
gas refrigerante.
3.1.2.Manuten¢io Preventiva: Limpeza de filtros, serpentinas e ventiladores;
Higienizagdo do sistema para evitar mofo e bactérias; Verificagdo da carga de gés
refrigerante; Inspegdo de conexdes elétricas e mecénicas; Lubrifica¢do de pegas moveis.
3.1.3. Manutencio Corretiva: Troca de pegas danificadas (compressores, ventiladores,
sensores, etc.); Reparo de vazamentos de gas refrigerante; Corregdo de falhas elétricas
e eletrOnicas; Desobstrucdo de dutos e drenos.
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3.1.4. Higienizacdo e Limpeza: Limpeza profunda da unidade interna e externa;
Remogdo de fungos, bactérias e poeira; Aplicagdo de produtos bactericidas e
antifiingicos.

3.1.5.Reposi¢do e Recarga de Gas: Identificacdo de vazamentos; Reposi¢do de gas
refrigerante (R22, R410A, R32, etc.); Ajuste de pressdo e testes de estanqueidade.
3.1.6. Automag¢ido e Controle: Instalagdo de termostatos e sensores inteligentes;
Automagdo para controle remoto via smartphone; Configuragdo de timers e
programagdo de temperatura.

3.1.7.Conversao e Substitui¢io de Gas: Substituicdo de gases antigos por opgdes
ecologicas; Conversdo de sistemas para maior eficiéncia energética.

3.1.8. Retrofit e Atualizacdo: Modernizacdo de equipamentos antigos; Troca de
componentes para melhor eficiéncia energética; Adaptagdo de sistemas para novas
normas ambientais.

3.2.  Osservigos serdo executados nos locais indicados na Ordem de Servigo, no horario
de funcionamento de cada secretaria ou 6rgéo, previamente agendado com o contratante.
3.3.  Os servigos deverdo ser executados de forma a ndo interromper ou prejudicar as
atividades exercidas nas dependéncias do contratante, quando ndo for possivel, deverdo ser
executados fora do expediente normal, mediante prévia aprovagdo da fiscalizagio, sem
custo adicional para o contratante.

3.4.  Quando necessdrio realizar servigos em horario fora do expediente normal, devera
ser informado previamente, por escrito, contendo o(s) nome(s) completo(s) do(s) técnico(s)
e respectivo(s) documento(s) de identificagdo, com a condi¢@o de aceita¢do pelo fiscal do
objeto.

3.5. Os servigos serdo contabilizados com base no numero de horas efetivamente
trabalhadas, considerando o tempo decorrido entre o inicio e o término da execugdo dos
servigos, conforme registrado pela contratada em um relatorio que devera conter as
seguintes informagdes:

3.5.1.  Data e horario exato de inicio e término do servigo;

3.5.2. Local da execugdo;

3.5.3. Descrigdo detalhada dos servigos realizados;

3.5.4. Nome do profissional responsavel pela execugio;

3.5.5. Assinatura do técnico responsavel e do fiscal do contrato da Administrag#o.
3.6. A contratada fornecera os equipamentos, ferramentas, aparelhos de medigdes e
testes, bem como seu transporte e tudo o mais que for necessario para disponibiliza-los, a
fim de assegurar a prestagdo dos servigos de manutencdo ora licitados, devendo,
obrigatoriamente, a CONTRATADA incluir no pre¢o do servigo os correspondentes
custos.
3.7.  Caso seja necessdria a substitui¢do de pegas para a realizagdo da manutengio, a
contratada devera emitir relatério técnico justificando a necessidade da troca, incluindo
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diagnostico e especificagdo da pega, submetendo a solicita¢io e a aprovagdo da
Administracdo para compra e efetivagdo da troca.

3.8.  As pecas substituidas serdo pagas mediante comprovagdo dos custos.

3.9. A CONTRATADA devera fornecer e garantir o uso dos equipamentos de seguranga
que se fizerem necessarios, Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI) e Equipamentos de
Prote¢do Coletiva (EPC), conforme normas vigentes, visando a ndo ocorréncia de danos
fisicos e materiais, ndo s6 com relagdo aos seus funcionarios, como também com relag¢do
aos usudrios em geral.

3.10. A execugio do servigo sera autorizada mediante emiss@o de Ordem de Servigo pelo
Departamento de Compras do Municipio, que devera ser atendida em até 24 (vinte e quatro)
horas apds o recebimento da mesma.

4. CONDICOES DE GARANTIA

4.1. O prazo de garantia a dos servigos ndo podera ser inferior a 90 (noventa) dias, a
contar da execugao dos servigos.

4.2.  Durante o prazo de garantia dos servigos a contratada fica obrigada a realizar os
reparos dos defeitos no prazo maximo de 03 (trés) dias.

4.3.  No caso dos equipamentos novos a instala¢@o deve ser feita seguindo as orientagdes
da assisténcia técnica do fabricante.

5. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

5.1. O pagamento sera efetuado até 30 (trinta) dias, apds o protocolo da nota fiscal
emitida pela Contratada, que devera conter discriminagdo detalhada do objeto, quantitativo
e demais informagdes que se torne necessaria.

5.2. O pagamento referente a prestag@o dos servigos fica condicionado a comprovagéo
de regularidade fiscal perante a Administragdo. A contratada fica ciente de que devera
apresentar junto com a nota fiscal, os seguintes documentos:

a) Certiddo de regularidade para com a fazenda Federal/Unido;

b) Certiddo de regularidade para com a fazenda Estadual;

¢) Certiddo de regularidade para com a fazenda Municipal;

d) Certiddo de regularidade para com o FGTS;

e) Certiddo negativa de débito trabalhista (CNDT);

5.3. A Contratada sera responsavel pelo pagamento de todos os tributos, impostos e
contribui¢des federais, estaduais e municipais incidentes sobre o objeto, que deverdo ser
discriminados na nota fiscal.

5.4. Todas as despesas de transporte, tributos, outros custos decorrentes direta e
indiretamente da execug@o do objeto, correrdo por conta exclusiva da contratada.
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5.5. No caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal, serdo

devolvidos a Contratada para as corre¢des necessarias, ndo respondendo o Contratante por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidagdo dos pagamentos correspondentes,
quando este se der por culpa da Contratada;

5.6. A liberagdo do pagamento ficard condicionada a consulta prévia para verifica¢do
da situagdo da Contratada em relag@o as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas
na licitag¢do, cujo resultado sera impresso e juntado aos autos do processo.

6. DA FISCALIZACAO

6.1. A execucdo do presente objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo servidores
Gabriela Martins Oliveira Silva — Matricula n°® 1010, Jessica Gomes Dos Santos —
Matricula n°1002, Paulo Henrique Fernandes — Matricula n°1094, José Wilker Rodrigues
‘ — Matricula n°1133, Diego Antdnio Silva — Matricula n°641, Anderson Silva Umbelino —
Matricula n°981 a qual podera realizar inspegdes, conforme a necessidade, para garantir o
cumprimento das condigdes contratuais.
6.2. A Contratada devera fornecer as condi¢des necessarias para a realizacdo da
fiscalizagdo do objeto, incluindo o acesso a documentos e informagdes sobre a execugio
do servigo.
6.3.  Caso sejam constatadas irregularidades, a Contratada serd notificada para corrigi-
las no prazo fixado pelo (a) fiscal designado ao objeto contratado, sob pena de aplicagio
das penalidades previstas no instrumento de contrato.

Te DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Realizar os pagamentos devidos a Contratada, nas condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

7.2.  Fornecer a Contratada as informagdes pertinentes a execugdo do contrato.

‘ 7.3.  Designar servidores para realizar a fiscalizagdo e 0 acompanhamento da execugio
do objeto devendo este fazer anotagdes e registros de todas as ocorréncias em documento
proprio, determinando o que for necessdrio a regularizagio das falhas ou defeitos
observados.

7.4.  Disponibilizar acesso ao local para a realizagdo da execugdo dos servigos.

7.5.  Aplicar a Contratada as san¢des administrativas necessarias.

7.6.  Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades
verificadas na execug@o do objeto, para que sejam sanadas as ocorréncias, com as devidas
reparagdes ou corregdes;

7.7. A Contratante ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugfio do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados;
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7.8.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo
com este Termo de Referéncia e nos termos de sua proposta.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1.  Designar formalmente preposto da Contratada e substituto eventual, para
representa-la na execugéo do objeto e atuar como interlocutor principal junto a contratante,
incumbido de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes técnicas,
legais e administrativas referentes ao andamento da execugao.

8.2. A contratada obriga-se a executar servico, em rigorosa e estrita obediéncia as
orientagdes, especificagdes, prescrigdes e exigéncias contidas neste Termo de Referéncia
bem como as normas técnicas brasileiras atualizadas. Quando nfo houver norma técnica
nacional abordando um tema, deverdo ser adotadas as normas internacionais mais
adequadas a situagdo além de seguir as recomendagdes dos fabricantes dos itens;

8.3. Manter-se, durante o periodo de execugdo do objeto, em compatibilidade com as
obrigagdes trabalhistas, bem como com todas as condi¢des de habilitagdo e qualifica¢do
exigidas para a contratag#o.

8.4.  Reportar a todas as Secretaria do Municipio, verbalmente e por escrito, erros ou
irregularidades que possam comprometer o fornecimento ou qualquer situagdo que
caracterize descumprimento ou atraso no cumprimento das obrigagdes constantes deste
Termo de Referéncia.

8.5. Responder por todos os 6nus referentes ao fornecimento do objeto, desde os salarios
dos seus empregados, como também os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, frete que venham a incidir sobre o objeto contratado.

8.6.  Emitir notas fiscais de acordo com a legislago, contendo descrigdo dos servigos,
indicagdo de sua quantidade, preco unitario e valor total.

8.7.  Suprir eventuais despesas de custeio com deslocamento dos profissionais da
contratada ao local de entrega do objeto, quaisquer que sejam os custos envolvidos, sendo
vedado qualquer 6nus adicional a Contratante.

8.8.  Prestar todas as informagdes solicitadas pelas Secretarias do Municipio de Ouro
Verde de Goias.

8.9.  Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestagdes do objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de execugdo irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especifica¢des;

8.10. Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
Contratante, aos usudrios ou terceiros;

8.11. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nio exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do objeto, ou, em qualquer
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¢época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forga
das disposi¢des legais em vigor.

8.12.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo estabelecido neste termo, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.13.  Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990).
8.14. A Contratada deverd apresentar amostras do tecido a ser utilizado bem como a
técnica para a personalizagdo nos uniformes para aprovagio prévia da contratante.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera permitido a subcontratagdo total ou parcial do objeto deste Termo de
Referéncia.

10. DO CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

10.1. Para a obtengdo do valor previamente estimado, a equipe da Secretaria de Compras
utilizaré pardmetros definidos na lei. Considerando os orgamentos realizados, obtidos por
meio de consulta ao Banco de Precos, utilizando Sistemas oficiais de governo e
contratagdes similares em outros érgdos e potenciais fornecedores, onde ira apurar o valor
total estimado da contratagfo.

11, DAS SANCOES E PENALIDADES

IL.1. A Contratada que cometer qualquer conduta que infrinja as condigdes e
especificagdes estabelecidos neste Termo de Referéncia, no instrumento contratual ou na
legislagdo atinente a execugdo do objeto ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, conforme disposto na Lei n.° 14.133/21, as san¢des a seguir estabelecidas:
11.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA: em razio de falhas que ndo caibam a aplicagdo de
sangdo mais grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizagdo.

11.1.2. MULTA: por descumprimento de prazos e condi¢des ajustados, conforme
classificagdo de gravidade da inconformidade diagnosticada pelo Contratante, seguindo,
ainda a tabela de classificagdo de inconformidades integrante deste item, nos seguintes

termos:
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11.1.2.1. para inconformidade LEVE, sera aplicada multa na razdo de 0,5% (cinco
décimos por cento) ao dia, sobre o valor global do objeto, até 30 (trinta) dias de atraso,
podendo, justificadamente, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagio de compra
ou outro instrumento hébil e/ou rescindido o contrato, nas seguintes situagdes:
a) pela ndo entrega da documentagdo exigida para o certame, nos prazos previstos;
b) pelo retardamento da execugdo ou da conclusdo do objeto da contratagdo sem
motivo justificado.
11.1.2.2. para inconformidade MODERADA, sera aplicada multa de 10% (dez por
cento), sobre o valor da parcela inadimplida, podendo, justificadamente, ser cancelada
anota de empenho, a autorizagdo de compra ou outro instrumento habil e/ou rescindido
0 contrato, nas seguintes situagdes:
a) pela prestagdo dos servigos em desacordo com o solicitado, quando ndo houver a
pronta adequag@o no prazo fixado;
b) pela ndo manutengdo da proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
¢) pela subcontratagdo de servigos quando néo permitidos.
11.1.2.3. para inconformidade GRAVE:
11.1.2.3.1. seré aplicada multa de 15% (quinze por cento), sobre o valor global do
objeto, pela ndo celebragdo do contrato ou ndo entrega da documentagéo exigida para
a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
11.1.2.3.2. sera aplicada multa de 0,10% (dez décimos por cento), ao dia, sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30% (trinta por cento), pelo atraso injustificado
na presta¢do dos servigos, em prazo superior a 30 (trinta) dias consecutivos;
11.1.2.3.3. serd aplicada multa de 15% (quinze por cento) da parcela inadimplida,
podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizag¢o de compra ou outro
instrumento habil e/ou rescindido o contrato, pela inexecugio parcial do objeto, salvo
quando causar grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo, serd aplicada a penalidade correspondente.

11.1.2.4. para inconformidade GRAVISSIMA
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11.1.2.4.1. serd aplicada multa de 20% (vinte por cento) da parcela inadimplida, podendo,
também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagdo de compra ou outro instrumento
habil e/ou rescindido o contrato, pela inexecugéo total do objeto.
11.1.2.4.2. serd aplicada multa de 30% (trinta por cento) da parcela inadimplida,
podendo, também, ser cancelada a nota de empenho, a autorizagdo de compra ou outro
instrumento hébil e/ou rescindido o contrato, pela inexecugdo parcial do objeto que
cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo.
11.1.3. quando da reincidéncia em irregularidades sera dobrada a multa correspondente a
infragdo cometida conforme subitens anteriores, até o limite de 30% (trinta por cento).
11.1.4. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administragio
Municipal pelo prazo de até 3 (trés) anos, bem como demais cominag¢des legais, quando
a licitante:
a) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem
motivo justificado;
b) dar causa a inexecugdo total ou parcial do objeto;
¢) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administrago,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
d) deixar de entregar a documentag@o exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida para a contratagio,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta.
11.1.5. IMPEDIMENTO DE LICITAR E CONTRATAR com a Administragio
Municipal pelo prazo de até 6 (seis) anos, bem como demais cominagdes legais, quando
a licitante:
a) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragdo falsa durante o procedimento ou a execugio do contrato;
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b) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

¢) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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