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Camara Municipal de Morretes
ESTADO DO PARANA

CREDENCIAMENTO ELETRONICO
001/2026
CONTRATANTE

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE MORRETES

OBJETO

CREDENCIAMENTO PARA EVENTUAL CONTRATAGAO DE EMPRESAS
PARA PRESTAR SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS,
COMPREENDENDO O FORNECIMENTO, A EMISSAO, MARCAGAO,
REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS,
COM SUPORTE OPERACIONAL E ATENDIMENTO IMEDIATO.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO
R$ 63.751,66 (sessenta e um mil, setecentos e cinquenta e um reais e

sessenta e seis centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA

Do dia 07/04/2026 até 06/04/2027 Conforme Credenciados
CRITERIO DE JULGAMENTO:

MAIOR DESCONTO

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

REGIME DE EXECUGAO DO CONTRATO

MENOR VALOR DA TAXA FEE
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Camara Municipal de Morretes
ESTADO DO PARANA

JUSTIFICATIVA PARA A ADOGAO DO CREDENCIAMENTO

A adocao do procedimento de credenciamento para a contratacdo de empresas
especializadas na prestagdo de servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo a emissdo, remarcagdo e cancelamento de passagens aéreas
nacionais, fundamenta-se na natureza especifica da demanda administrativa e nas
caracteristicas proprias do mercado aéreo.

O mercado de passagens aéreas apresenta elevada volatilidade, com variagdes
constantes de pregcos em funcdo de fatores como disponibilidade de assentos,
antecedéncia da compra, datas, horarios, politicas tarifarias das companhias
aéreas e dinamica de oferta e demanda. Nesse contexto, mostra-se inviavel a
fixagdo prévia de precos para as passagens em instrumento contratual tradicional,
sob pena de comprometer a economicidade, a eficiéncia e a prépria execucao
contratual.

Dessa forma, o credenciamento revela-se o modelo mais adequado, pois permite a
contratacdo de multiplos fornecedores simultaneamente, garantindo maior
flexibilidade, competitividade e disponibilidade de atendimento as demandas da
Administracdo. Tal procedimento esta em consonancia com o disposto no art. 79
da Lei n°® 14.133/2021, que autoriza sua utilizacdo quando a natureza do objeto
possibilitar a contratagéo paralela e ndo excludente de diversos interessados.

Além disso, a adocéao do critério de julgamento pelo menor valor da Taxa Fee (taxa
de servigo) assegura objetividade na sele¢ao das propostas, ao mesmo tempo em
que mantém o valor das passagens vinculado as tarifas efetivamente praticadas
pelas companhias aéreas no momento da aquisicdo, garantindo aderéncia ao
mercado e evitando distor¢cdes de precos.

O credenciamento também proporciona maior eficiéncia operacional, uma vez que
possibilita atendimento continuo e imediato, inclusive em situagbes de urgéncia,
reduzindo riscos de atrasos, perda de tarifas mais vantajosas e prejuizos ao
interesse publico.

Quanto ao critério de escolha entre os credenciados, a Administragao observara, a
cada demanda, a proposta mais vantajosa, considerando o0 menor valor da Taxa
Fee, bem como a capacidade de atendimento, disponibilidade de voos e
adequacao as necessidades especificas da solicitagcdo, assegurando os principios
da economicidade, eficiéncia e isonomia.

Adicionalmente, podera ser adotado, quando pertinente, sistema de rodizio entre
os credenciados que apresentarem condi¢cdes equivalentes, de forma a garantir
tratamento isondmico entre os participantes, sem prejuizo da busca pela proposta
mais vantajosa.

Diante do exposto, conclui-se que o credenciamento € a solugdo mais eficiente,
econdmica e juridicamente adequada para atender as necessidades da Camara
Municipal, assegurando transparéncia, competitividade, continuidade do servigo e
plena observancia aos principios que regem a Administragao Publica
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Camara Municipal de Morretes
ESTADO DO PARANA

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N°. 01/2026
1-PREAMBULO

- A Camara Municipal de Morretes, por solicitagido do senhor Diretor Geral, e por intermédio
de seu Agente de contratacédo designado pela Portaria n°069/2025 e em conformidade com
a Lei Federal n° 14.133/2021, de 01 de abril de 2021,suas alteracbes e demais legislacdes
aplicaveis, torna publica a realizagdo do credenciamento, do dia 07 de abril do corrente
ano, as 09:00 horas até o dia 06 de abril de 2027, através do aplicativo “licitagées”, do
Portal Eletronico: www.bnc.org.br conforme contrato 016/2023.

As propostas serdo enviadas por meio eletrénico até a data estipulada neste edital no site
da Bolsa Nacional de Compras e deverao obedecer as especificagbes deste instrumento
convocatoério e anexos, que dele fazem parte integrante.

Os trabalhos serao conduzidos pelo Agente de contratacdo e equipe de apoio da Camara
Municipal de Morretes, designados pela portaria 069/2025, mediante a insercdo e
monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes” constante da
pagina eletrbnica da Bolsa Nacional de Compras (www.bnc.org.br).

1.1 Sendo a presente licitagao do tipo MAIOR DESCONTO SOBRE A TAXA
ADMINISTRATIVA.

1.2- O recebimento das propostas e dos documentos de habilitacdo e demais anexos
conforme o presente instrumento convocatério sera do dia 07 de abril de 2026 as 09:00
horas até dia 06 de abril de 2027, através do site (www.bnc.org.br).

1.1 —Em conformidade com o disposto no artigo 53, do Decreto 10.024/2019,
para todas as referéncias de tempo contidas neste Edital sera observado o horario de
Brasilia—Distrito Federal.

Art. 53. Os horéarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e
registro no sistema eletronico e na documentagao relativa ao certame.

1.2 - Se no dia supracitado ndo houver expediente, o presente certame sera
realizado no primeiro dia util de funcionamento da Camara Municipal de Morretes que se
sequir.

1. DO OBJETO

1.1.0 objeto da presente licitagdo é o CREDENCIAMENTO PARA EVENTUAL
CONTRATAGAO DE EMPRESAS PARA PRESTAR SERVIGOS DE
AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO O FORNECIMENTO,
A EMISSAO, MARCAGAO, REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE
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1.2. PASSAGENS AEREAS NACIONAIS, COM SUPORTE OPERACIONAL E
ATENDIMENTO IMEDIATO.

1.3.Valor total do objeto: R$ 63.751,66 (sessenta e trés mil, setecentos e

cinquenta e um reais e sessenta e seis centavos)

1.4. O objeto esta fundamentado no Estudo Técnico Preliminar — ETP (ANEXO [) e
no Termo de Referéncia (ANEXO II).

1.5.SUBCONTRATACAO: Na execugdo do contrato E VEDADA ao
CONTRATADO a subcontratagao do objeto.

1.6.Em caso de discordancia existente entre as especificacbes deste objeto

descritas no endereco eletrénico Bolsa Nacional de Compras (www.bnc.org.br) e as

especificagdes técnicas constantes deste edital, prevalecerdao as constantes do
Edital.

2 -DAIMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

2.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para inicio do credenciamento,

qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

2.2. A impugnacéo ou pedido de esclarecimento devera ser feita exclusivamente
por meio eletrénico via internet, no endereco indicado no Edital, Bolsa Nacional de

Compras (www.bnc.org.br).

2.3.Cabera a Comissao de Contratagdo, auxiliado pelos responsaveis pela
elaboragao deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacéao limitado ao

ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

2.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para analise dos

documentos de habilitagao.

2.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverao
ser enviados a Comissao de Contratacao, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data

designada para abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrdénico via
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2.6. internet, no endereco indicado no Edital.

27.A Comissdao de Contratagdo podera requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragao do Edital e dos anexos.

2.8. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos

previstos no certame.

2.9. A concesséo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e
devera ser motivada pela Comissdo de Contratagdo, nos autos do processo de

licitagao.

2.10. As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as impugnacdes serao
divulgadas no portal da transparéncia do municipio, nos links apresentados na pg.

1 deste edital, e vincularao os participantes e a Administracao.
3 -DO PRAZO

3.1. O prazo de vigéncia do presente credenciamento sera até 31/12/2026,

contados da data da sua assinatura, prorrogaveis por até 05 (cinco) anos, conforme

art. 106 da Lei Federal n® 14.133/2021, e, em caso de servigos e fornecimento

continuos o prazo maximo de prorrogagao podera ser de até 10 anos.
4 -DOS PREGCOS DO REAJUSTAMENTO

4.1. Os servigos e seus respectivos valores serdao cotados conforme data e horario

das passagens aéreas.

4.2.0s valores serao oscilantes, conforme orcamentos recebidos pelos

credenciados.
5 -DAS CONDIGCOES PARA O CREDENCIAMENTO

5.1- Poderao participar do presente credenciamento eletrbnico pessoas Juridicas
legalmente constituidas e habilitadas, com regularidade juridica, fiscal e trabalhista,

qgue nao tenham sofrido penalidade de suspensao ou declaracao de inidoneidade
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por parte do Poder Publico bem como empresas do ramo de atividade relacionada
ao objeto, que ndo possuam registro de sangao que impecga sua contratagao, bem
como estejam devidamente regulares com as Fazendas Publicas Municipal,

Estadual e Federal, com o FGTS e com a Justica do Trabalho.

5.2- A Contratada devera cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus
anexos e proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
e ainda efetuar a realizagao do servigo, conforme especificacbes técnicas, prazo e

local.

5.3-Sera necessario ter Certificado de Registro concedido pelo Ministério do
Turismo, conforme previsto no art. 22, da Lei n. 11.771, de 17 de setembro de
2008, e no art. 18 do Decreto n. 7.381/2010.

5.4- Ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestagao dos servigos
e deve manter, em carater permanente e de forma ininterrupta, Central de
Atendimento, por mensagem, e-mail e/ou telefone, com funcionamento 24 (vinte e

quatro) horas por dia e 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

5.5- Operar com as principais companhias aéreas que atuam regularmente nos
mercados domeésticos regional, nacional e internacional.5.6- O servi¢o, objeto
dessa licitacdo, devera ter padrdao de qualidade satisfatéria, devendo estar
inclusas todas as despesas trabalhistas e fiscais ou de qualquer outra natureza no

valor licitado.

5.7- E de responsabilidade exclusiva e integral da pessoa juridica credenciada a
utilizagdo de pessoal para execugao do objeto da contratagcido, incluidos os
encargos trabalhistas, previdenciarios, sociais, fiscais e comerciais resultantes de

vinculo empregaticio.

5.8- Os participantes deverao primeiramente se inscrever na plataforma eletronica
do credenciamento eletrbnico no enderego Bolsa Nacional de Compras
(www.bnc.org.br). O participante devera, apdés selecionar o edital enviar a
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documentacgao necessaria, informar os servigos aos quais pretende se credenciar
e solicitar a participagdo no credenciamento, a partir de 07/04/2026, no horario
das 08:00h as 17:00h. Para duvidas quanto ao cadastro na plataforma deverao ser

sanadas diretamente com a BNC.

5.9- Os servigos serdo autorizados pela Contratante, sendo que o Credenciado
devera atender conforme solicitagao de fornecimento enviada pela requisitante do

Legislativo Municipal;

5.10- As condicdes do Credenciamento de prestadores de servigos sdo universais
e, portanto, idéntica a todos. O credenciamento acontecera apds a aprovacio da
inscricao que dar-se-a com base na avaliacéo da regularidade da documentagao

solicitada neste Edital.
6- NAO PODERAO DISPUTAR ESTA LICITAGAO:
6.1- Aquele que n&o atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

6.2- Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja
dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando

a licitagéo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

6.3- Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagédo, impossibilitada
de participar da licitagdo em decorréncia de sang¢ao que lhe foi imposta;

6.4-Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou
com agente publico que desempenhe fung¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagéao
ou na gestao do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em

linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

6.5-Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404,

de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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6.6-Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo

de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao
trabalhista;

6.7-Agente publico do érgao licitante, devendo ser observadas as situagdes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apés o exercicio do cargo

ou emprego, nos termos da legislagao que disciplina a matéria.

7- DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGAO

7.1-Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a
proposta conformeo critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o

horario estabelecidos para abertura dasesséao publica.

7.2-No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio

do sistema, que:

7.2.1-Esta ciente e concorda com as condigbes contidas no edital e seus anexos,
bem como deque a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho
e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em
definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no

instrumento convocatoério;

7.2.2-Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

7.2.3- Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,

observando o dispostonos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da
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Constituicao Federal;

7.2.4- Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

7.2.5-0O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo
préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16
da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.3-0 fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrbnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§1° ao 3° do art. 4°,
da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.4- A falsidade da declaragdo de que trata os itens 7.2.2 e 7.2.3 sujeitara o
licitante as sancodes previstas na Lei n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

7.5-Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar
pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.
1. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

8.1-Para fins de habilitacdo neste pregao, a licitante devera enviar os seguintes

documentos:

I- HABILITAGAO JURIDICA:
a) Cartao CNPJ; (com atividade CNAE que atenda o objeto da licitagado, conforme

o item que o item que o licitante estiver participando).
b) Contrato Social (ultima alteragao contratual)

Il - FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei n°® 14.133/2021):

a) Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos
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Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais;

c) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais,
relativa ao Municipio da sede do licitante;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF
do FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais,
instituidos por Lei;

f) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas CNDT (perante a Justica do Trabalho);

V - ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei n° 14.133/2021):

a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
licitante (art. 69, Il);

b)Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, devidamente assinado por contador ou
por profissional equivalente, que comprovem a boa situagao financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da
data de apresentacao da proposta.

Il - HABILITAGAO TECNICA (art. 67 da Lei n® 14.133/2021):

a) Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigag¢des objeto da licitagdo. (Art.
67, VI).

b) Registro perante o Ministério do Turismo, conforme previséo do artigo 22 da Lei
n. 11.771/2008 e do artigo 18 do Decreto n. 7.381/2010, além de atender a todas
as demais especificagdes contidas nos referidos dispositivos legais.

c) Comprovacao de aptiddo mediante a apresentagdo de no minimo 1 (um)
atestado de capacidade técnica, em nome da empresa fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptiddo da licitante para

desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
desta licitacdo, contendo a identificacdo do contratante e da contratada, o tipo ou

natureza dos servigos, o periodo de execugdo e a descricdo dos servigos
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8.2- Os documentos de habilitagao deverao ser anexados na plataforma eletrénica

em formato PDF.

8.3- Os dados complementares poderao ser preenchidas, convertidas em PDF e
assinadas eletronicamente nos termos de certificados ICP-Brasil, conforme MP
2.200-2 de 2001 e apds anexadas nos campos especificos na plataforma eletronica
de credenciamento (sem a necessidade de impressdo e assinatura fisica do
documento); ou Poderdo ser preenchidas, impressas, assinadas fisicamente,
digitalizadas em PDF e posteriormente anexadas nos campos especificos na

plataforma eletronica de credenciamento.

8.4- Nao sera credenciado o prestador de servico que deixar de apresentar
quaisquer desses documentos acima, ou apresenta-los em desacordo com o
presente Edital de Credenciamento, resguardada a hipétese do participante que se
declarar micro empresa e a empresa de pequeno porte, que possuindo restricao
em qualquer documento de regularidade fiscal, tera sua habilitacdo condicionada a
apresentacao da nova documentacgao, que comprove sua regularidade em 5 (cinco)
dias uteis, a contar da comunicagcdo da pendéncia na plataforma eletronica do

credenciamento, para regularizagado da documentagao.

8.5- Para duvidas quanto ao cadastro na plataforma deverao ser sanadas
diretamente com a BNC (Banco Nacional de Compras). WWW.BNC.ORG.BR

9 -DA ADESAO AO CREDENCIAMENTO

9.1-Os proponentes, ao efetivarem o CREDENCIAMENTO, concordam
automaticamente com todos os termos do Edital e seus anexos.

9.2-A contratacdo somente se efetivara apdés o cumprimento dos critérios
estabelecidos neste EDITAL DE CREDENCIAMENTO.

9.3-Sera considerada habilitada/credenciada a empresa que apresentar toda a
documentagdo em conformidade com o presente edital, a lista dos interessados
habilitados, segundo os critérios do edital, sera publicada no Diario oficial dos
municipios AMP e PNCP.
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10- DA CONVOCAGAO

10.1- Os documentos de habilitagdo deverdo ser encaminhados exclusivamente
pela plataforma eletrbnica indicada no item “1” Bolsa Nacional de Compras
(www.bnc.org.br), no periodo de 07/04/2026.

10.2— O Legislativo municipal convocara o credenciado selecionado, através da
plataforma eletrénica do credenciamento e ou e-mail, para assinar o contrato no
prazo de até 05 (cinco) dias contados a partir do envio do e-mail ou da comunicagao

na plataforma;

10.3- O contrato de credenciamento sera enviado a empresa credenciada
selecionado pela plataforma eletrénica e ou e-mail, sendo que, podera o candidato

devolver o contrato assinado:

10.3.1 - Pela plataforma eletrdbnica do credenciamento eletrénico, através de
arquivo PDF, assinado eletronicamente nos termos de certificados |ICP-Brasil,
conforme MP 2.200-2 de 2001.

10.3.2 - O nao atendimento a convocagao para assinatura do contrato, no prazo
previsto, representara a desisténcia da empresa com relagdo ao procedimento

previsto neste Edital.

10.4- O resultado da habilitagcdo e do credenciamento sera divulgado em até 30
(trinta) dias ap6s o credenciamento do interessado e sera afixado no sitio eletrénico

da Camara Municipal e junto a plataforma WWW.BNC.ORG.BR e publicacdo no

diario oficial dos municipios.

10.5- E vedada a transferéncia, total ou parcial, para terceiros, do objeto do

presente credenciamento.

11- RECEBIMENTO DO OBJETO

11.1- O objeto sera solicitado através de: Solicitacdo de Fornecimento/ordem de

Servico;
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11.2- Os proponentes vencedores, quando solicitados pela Requisitante do
Legislativo Municipal, deverao atender as seguintes exigéncias:

a) Para a emisséo de bilhetes de passagem, o processo devera ser composto por
etapas de comunicagao entre a Camara Municipal e a CONTRATADA, que poderao
ocorrer por e-mail, telefone ou por sistema especifico disponibilizado pela
CONTRATADA, envolvendo a cotagao de precgos, a avaliacdo das opg¢des cotadas,
a escolha da melhor opgdo com a consequente expedicao da requisicao de
passagem aérea e a emissao do bilhete;

b) O Poder Legislativo Municipal, diante da necessidade de emissdo de um bilhete
de passagem, solicitara uma cotagcdo a CONTRATADA, informando data e trechos
desejados, que devera no prazo de 3hrs da solicitagdo apresentar a cotagao;

c) Apos analise das opgdes o responsavel do Poder Legislativo Municipal solicitara
a reserva das opgdes escolhidas, onde fara constar todos os dados do voo e do
passageiro e as demais informagdes pertinentes a cada caso.

d)A CONTRATADA enviara a reserva com os dados do vbo, do passageiro, as
tarifas detalhadas da composicdo do valor total da passagem e o prazo para
emissao do bilhete.

e) ApoOs analise da reserva, a opgao escolhida sera formalizada mediante a
expedicao de requisicio.

f) A CONTRATADA emitira o bilhete da passagem e o disponibilizara ao Poder
Legislativo Municipal em até 4 (quatro) horas.

g) Os prazos mencionados acima poderao ser reduzidos caso haja urgéncia e
necessidade;

h) Excepcionalmente, dependendo da necessidade, as solicitagbes poderéao ser

feitas inclusive aos finais de semana e/ou feriados.
12- DO PRAZO

12.1-O prazo de vigéncia do presente credenciamento sera até 06/04/2027,

contados da data da sua assinatura, prorrogaveis por até 05 (cinco) anos, conforme

art. 106 da Lei Federal n® 14.133/2021, e, em caso de servigos e fornecimento

continuos o prazo maximo de prorrogacao podera ser de até10 anos.
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13- DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1- As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdao por conta das
dotagdes previstas na Lei Orgamentaria vigente.
01.00 - CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES
01.01- CAMARA DOS VEREADORES
01.031.0010.2.001 - MANUTENCAO DO PODER LEGISLATIVO
3.3.90.33.00 — PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOCAO
3.3.90.33.01 — PASSAGENS PARA O PAIS

14- DAS CONDIGOES CONTRATUAIS

14.1- O contrato a ser firmado, cuja minuta integra o presente edital para todos os
fins e efeitos de direito, regulamentara as condi¢cdes de sua execugado, bem como
os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, sujeitando-se aos preceitos
de Direito Publico e aplicando-se subsidiariamente, os principios da teoria geral dos

contratos e as disposi¢des de direito privado.
14.2- O prazo de vigéncia do presente credenciamento sera até 06/04/2027
15- DOS RECURSOS

15.1- Aos credenciados € assegurado o direito de interposicdo de Recurso
diretamente na plataforma eletrbnica do credenciamento, no endereco Bolsa

Nacional de Compras (www.bnc.org.br).

15.2- A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagcdo ou inabilitagdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,de 2021.

16-DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS:

16.1-0 licitante ou o contratado sera responsabilizado administrativamente pelas
seguintesinfragdes:

16.1.1-Dar causa a inexecucao parcial do contrato;
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16.1.2- Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, aofuncionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3-Dar causa a inexecucao total do contrato;

16.1.4-Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

16.1.5-N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

16.1.6-Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratagdo,quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
16.1.7-Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitacéo
sem motivojustificado;

16.1.8-Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou
prestar declaraciofalsa durante a licitacdo ou a execucéo do contrato;
16.1.9-Fraudar a licitagao ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
16.1.10-Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
16.1.11-Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;
16.1.12- Praticar ato lesivo previsto no art. 5°da Lein® 12.846, de 1° de agosto de
2013.

16.2-Serao aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes

sancoes:

16.2.1-Adverténcia;

16.2.2-Multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30%
(trinta por cento)do valor do objeto licitado ou contratado;

16.2.3-Impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta doorgao licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

16.2.4-Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

16.2.5- Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da

perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
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cobrada judicialmente.

16.3-A aplicacao das sancgdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administragao
Publica.

16.4-E admitida a reabilitacdo do licitante ou contratado perante a prépria
autoridade queaplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

16.4.1Reparacéo integral do dano causado a Administragao Publica;
16.4.2-Pagamento da multa;

16.4.3-Transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagao da penalidade, no
caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacado da
penalidade, no caso de declaragao de inidoneidade;

16.4.4-Cumprimento das condi¢des de reabilitagao definidas no ato punitivo;
16.4.5-Analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao

cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.
17- DAS DISPOSIGOES GERAIS

17.1-A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar, nas mesmas
condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
por conveniéncia da Administracao, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da

Lei n® 14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

17.2-A Administracéo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitagdo, por meio de agente designado para tal fungéo,
conforme o disposto na Lei n° 14.133/2021.As normas disciplinadoras da licitacdo
serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

17.3-As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
guanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou
do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de

declaragao ou de aceitacao expressa.

> . |4



17.4- Fica eleito o Foro da Comarca de Morretes, SC, para dirimir quaisquer

litigios oriundos da licitagdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia

a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

17.5- Integram o presente Edital de Credenciamento os seguintes anexos:
a) Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;
b) Anexo Il — Termo de Referéncia;

c) Anexo Il — Minuta do Contrato Administrativo.

Palacio Marumbi, Morretes, 07 de abril de 2026

ANDRE SIMAO DA SILVA

AGENTE DE CONTRATACAO
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ANEXO |

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Processo Administrativo n° 001/2026

Orgao: Camara Municipal de Morretes/PR

Objeto: Credenciamento de empresas para agenciamento de viagens —
passagens aéreas nacionais

1. INTRODUGAO

O presente Estudo Técnico Preliminar— ETP é elaborado em atendimento ao art.
18 da Lei Federal n° 14.133/2021, integrando a fase de Planejamento da
Contratacdo e tendo por finalidade demonstrar a real necessidade
administrativa, analisar o problema a ser solucionado, avaliar alternativas
disponiveis no mercado, definir o modelo de contratacdo mais adequado e
subsidiar, de forma técnica e fundamentada, a elaboragdo do Termo de
Referéncia e do Edital de Credenciamento.

Este ETP foi construido com base:
« no Documento de Formalizagao da Demanda — DFD n° 006/2025;
« no Termo de Referéncia elaborado para o credenciamento;
e napesquisa de mercado consolidada na planilha de Taxa Fee;
« nasdisposi¢des da Lein® 14.133/2021;

o enarealidade operacional da Camara Municipal de Morretes.

2. AREA REQUISITANTE

Identificacdo da area requisitante e dos respectivos responsaveis

|dentificacdo da Area requisitante Nome do responsavel

Diretoria geral FABRICIO ALEXANDRE DE
MIRANDA VALERIO

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Morretes exerce fungdes legislativas, fiscalizatérias,
administrativas e institucionais que frequentemente demandam o deslocamento
de vereadores e servidores para outras localidades do territério nacional,
especialmente para:
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« participacao em capacitacdes, congressos e seminarios;
o reunides técnicas com orgaos estaduais e federais;

« audiéncias publicas e institucionais;

o encontros com 6rgaos de controle;

« eventos de interesse legislativo.

Tais deslocamentos ndo seguem padréao fixo de frequéncia, datas ou destinos,
sendo caracterizados por imprevisibilidade e urgéncia. A auséncia de um modelo
estruturado de contratagao de servigos de agenciamento de viagens gera riscos
operacionais relevantes, como:

o atraso na emissao de bilhetes;

« perda de tarifas mais vantajosas;

« aumento de custos;

« fragilidade na rastreabilidade das despesas;
« dificuldade de responsabilizagao;

+ dependéncia de solugdes improvisadas.

Assim, torna-se necessaria a estruturacdo de modelo formal, continuo e
transparente para contratagdo de servigos especializados em emissao de
passagens aéreas nacionais.
4. ANALISE DO PROBLEMA

O problema central a ser resolvido é a necessidade permanente de aquisigao de
passagens aéreas em ambiente de mercado altamente volatil, no qual:

« 0s precos sofrem variagdes em tempo real;

« astarifas dependem de disponibilidade dindmica;

o promocdes sao efémeras;

« regras tarifarias variam por companhia e categoria.

A tentativa de fixar previamente valores de passagens em contrato tradicional
resultaria em:

« defasagem imediata dos precos;

o inviabilidade de execucéo;
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e risco de sobrepreco;
e prejuizo a economicidade;
« potenciais questionamentos por érgaos de controle.

Portanto, o problema ndo é apenas “comprar passagens”, mas sim viabilizar
aquisigdes continuas em mercado dinamico, com controle, economicidade e
seguranga juridica.

4.1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo de servigos especializados de agenciamento de viagens mostra-
se necessaria para assegurar que a Camara Municipal de Morretes disponha de
estrutura permanente, técnica e organizada para atendimento das demandas de
deslocamento institucional.

A inexisténcia de contratacao formal expde a Administracao a:
o improvisagdes operacionais;
« perda de oportunidades tarifarias;
« atrasos em compromissos oficiais;
o aumento de custos;
« fragilidade na rastreabilidade das despesas;
« riscos de responsabilizagdo administrativa.

Diante da natureza continua, imprevisivel e estratégica dessas demandas, a
contratagdo nao se configura como despesa eventual, mas como necessidade
permanente de apoio as atividades legislativas e administrativas, sendo
indispensavel a regularidade do servigo publico.

4.2. OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

A contratagao tem por objetivo:

o garantir atendimento continuo e sob demanda para emisséo de
passagens aéreas nacionais;

o assegurar celeridade nas cotagdes e emissdes;
« permitiracesso as melhores tarifas disponiveis no momento da compra;

o padronizar procedimentos;
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« conferir transparéncia e rastreabilidade as despesas;
« reduzir riscos operacionais;
e proporcionar suporte técnico em remarcagdes e cancelamentos;

o assegurar economicidade real a Administragéo.

4.3. JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO ADOTADA

A solugdo adotada — credenciamento de agéncias com julgamento pelo menor
valor da Taxa Fee — decorre da incompatibilidade entre modelos tradicionais de
contratagao e a dindmica do mercado aéreo.

A fixagao prévia de valores de passagens em contrato € tecnicamente inviavel,
pois:

e 0S precgos variam em tempo real;
» astarifas sdo condicionadas a disponibilidade;
e promogdes sao temporarias;
o regras tarifarias mudam constantemente.
O modelo de credenciamento, com multiplos fornecedores habilitados, permite:
e concorréncia permanente;
o maior disponibilidade de voos;
« reducéo do risco de desabastecimento;
o maior eficiéncia operacional;
« controle efetivo dos custos administrativos.
A fixacado apenas da Taxa Fee:
o elimina risco de defasagem contratual;
o assegura previsibilidade da remuneracao da agéncia;
o mantém o valor da passagem alinhado ao mercado real;

o garante economicidade objetiva.

4.4. RESULTADOS PRETENDIDOS

Com a implementacéao da solugao proposta, espera-se alcancar:

e
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o reducéo de custos indiretos com intermediacao;
« maior agilidade na emissao de bilhetes;

o acesso continuo as melhores tarifas disponiveis;
« padronizacdo dos procedimentos internos;

« aumento da transparéncia;

» fortalecimento do controle administrativo;

« mitigacao de riscos operacionais;

» melhoria da eficiéncia institucional;

e seguranca juridica do processo de contratagao.

5. LEVANTAMENTO DE ALTERNATIVAS
Foram analisadas as seguintes alternativas:
5.1. Aquisicao Direta em Sites de Companhias
Vantagens:
« acessodireto as tarifas.
Desvantagens:
e auséncia de suporte técnico;
« dificuldade de remarcagao/cancelamento;
o inexisténcia de centralizagao;
« perda de rastreabilidade;
« sobrecarga administrativa;
« inexisténcia de SLA.
5.2. Pregao com Prec¢o Global de Passagens
Vantagens:
« modelo tradicional.
Desvantagens:
« incompativel com volatilidade do mercado;

« alto risco de inexequibilidade;

> . [ 4



Camara Municipal de Morretes
ESTADO DO PARANA

« contratacbes artificiais;
« potencial sobrepreco.
5.3. Credenciamento por Taxa Fee
Vantagens:
o multiplos fornecedores;
« atendimento continuo;
e concorréncia permanente;
e preco da passagem sempre real;
« fixagdo apenas da taxa;
o aderéncia ao mercado.
Concluséo: o credenciamento com julgamento pela menor Taxa Fee € o modelo
mais eficiente, econdmico e juridicamente seguro.
6. ANALISE DE MERCADO

A pesquisa consolidada demonstra ampla variagédo de Taxa Fee praticada no
mercado publico:

« valores minimos simbdlicos (R$ 0,01);
« valores elevados (R$ 90,00 a R$ 250,00);
« médias apuradas:

o Emissao nacional: R$ 27,42;
o Remarcagdo/Cancelamento: R$ 47,42.

O valor definido sera o menor preco apurado dentre a pesquisa de precgos,
sendo R$ 27,42. Desta forma fica definido que o critério sera:

Menor valor da Taxa Fee para emissao de passagem nacional/ Remarcacao/
Cancelamento R$ 27,42.

Os valores servem apenas como referéncia administrativa, ndo vinculando o
certame, que adotara o critério de menor valor da Taxa Fee.

Esses dados evidenciam:
o existéncia de mercado competitivo;

« viabilidade de disputa por menor taxa;
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possibilidade real de redugao de custos administrativos;

adequacao do critério objetivo de julgamento.

As fontes de pesquisa de pregcos sao: Banco nacional de compras, agencias
que s&o especializadas na area de servico de passagens aeéreas, pesquisa
realizada no PNCP, bem como outros 6rgaos e poderes municipais estaduais e
federais que contrataram o mesmo tipo de servigo.

7. DEFINICAO DO MODELO DE CONTRATAGAO

O modelo adotado sera:

Procedimento: Credenciamento;

Critério: Menor valor da Taxa Fee para emissao de passagem nacional/
Remarcacao/ Cancelamento;

Regra essencial:

o valor da passagem = tarifa vigente da companhia no momento da
compra;

o valor fixo em contrato = apenas a taxa da agéncia.

Esse modelo:

elimina risco de defasagem;
assegura economicidade real;
permite auditoria;

garante flexibilidade;

preserva interesse publico.

8. REQUISITOS DA SOLUGAO

A solucao deve assegurar:

atendimento sob demanda;
rapidez na cotacao;
multiplas opcoes;

suporte técnico;

rastreabilidade;

transparéncia;

I
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o controle fiscal;

o continuidade do servigo.

9. IMPACTOS ORGAMENTARIOS

No exercicio de 2025, registra-se que os 11 (onze) vereadores da Camara
Municipal de Morretes realizaram apenas 1 (uma) viagem oficial no periodo,
evidenciando histérico de baixo volume de deslocamentos aéreos.

Para o exercicio de 2026, entretanto, projeta-se um incremento moderado dessa
demanda, com expectativa de realizacédo de até 2 (duas) viagens institucionais por
vereador ao longo do ano, em dois periodos distintos, especialmente para
deslocamentos a cidade de Brasilia/DF, com a finalidade de buscar recursos, firmar
parcerias e tratar de interesses estratégicos do Municipio de Morretes junto a
orgaos federais e parlamentares.

Ressalta-se que tal proje¢cao nao configura obrigacado de gasto, consistindo apenas
em parametro estimativo para fins de planejamento orgamentario, permanecendo a
execugao condicionada a efetiva necessidade administrativa, a disponibilidade
orcamentaria e a prévia autorizacao formal da autoridade competente.

Considerando que o modelo adotado fixa exclusivamente a Taxa Fee da agéncia
contratada, mantendo o valor das passagens vinculado as tarifas praticadas no
momento da compra, o impacto orcamentario permanecera variavel e controlavel,
assegurando flexibilidade operacional, previsibilidade administrativa e aderéncia a
realidade do mercado aéreo.

Com base nas informagdes de que, no ano de 2025, foi realizada 1 (uma) viagem
institucional a cidade de Brasilia/DF, na qual participaram 9 (nove) vereadores,
procedeu-se a estimativa considerando a possibilidade de participagdo dos 11
(onze) vereadores, projetando-se a realizacdo de até 2 (duas) viagens anuais. A
partir desse cenario, foi apurado o valor estimado para fins de planejamento.

Assim, o valor global das passagens aéreas, somado ao montante correspondente
as taxas Fee, ndo podera ultrapassar o limite maximo de:

R$ 63.751,66
(Sessenta e trés mil setecentos e cinquenta e um reais e sessenta e seis centavos).

10. GESTAO DE RISCOS

Risco Probabilidad |Impacto|Mitigagao
e
Alta volatilidade tarifaria | Alta Médio |Emissao imediata
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Indisponibilidade de Média Médio | Mudltiplos credenciados
VOOS

Falha operacional Baixa Alto SLA e fiscalizagcao
Erro de dados Baixa Alto Conferéncia prévia

11. SUSTENTABILIDADE

Em observéancia aos principios do desenvolvimento nacional sustentavel e da
eficiéncia, previstos nos arts. 5°, 11 e 144 da Lei Federal n°® 14.133/2021, a
contratagao objeto deste Estudo Técnico Preliminar devera adotar praticas que
promovam a redugdo de impactos ambientais e o uso racional de recursos
publicos.

Nesse sentido, o modelo de contratagao priorizara:

| — a utilizagado preferencial de meios digitais para todas as comunicagdes,
cotagdes, autorizagdes, emissdes de bilhetes e envio de documentos, evitando-
se impressdes desnecessarias;

Il —a emissao de passagens em formato eletrénico (e-ticket);

lIl — a racionalizacdo de deslocamentos, mediante planejamento das viagens e
escolha de rotas e horarios que minimizem conexdes excessivas, tempo de
deslocamento e consumo de recursos;

IV — a adogéao, pela contratada, de praticas operacionais compativeis com a
politica de sustentabilidade da Administragao Publica, tais como uso de sistemas
informatizados, atendimento remoto e organizagao digital de arquivos;

V —a promogéo da economicidade ambiental, ao evitar retrabalhos, remarcagdes
desnecessarias e emissdes redundantes, contribuindo para a reducao indireta
da pegada de carbono associada as atividades administrativas.

A presente clausula integra o planejamento da contratagéo e orienta a execugao
dos servicos de forma alinhada aos objetivos de sustentabilidade da
Administracdo Publica, sem prejuizo da eficiéncia, da economicidade e da
continuidade do servigo publico.

12. CONCLUSAO

Diante da natureza imprevisivel das demandas, da volatilidade do mercado
aéreo e da necessidade de garantir economicidade, eficiéncia e seguranga
juridica, conclui-se que:

o 0 credenciamento é o modelo mais adequado;
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« afixacdo apenas da Taxa Fee é tecnicamente correta;

« 0 Termo de Referéncia elaborado encontra-se plenamente aderente a
realidade administrativa;

« acontratagao proposta atende integralmente ao interesse publico.

O presente Estudo Técnico Preliminar fundamenta, de forma robusta, a adogao
do modelo de credenciamento para agenciamento de passagens aéreas
nacionais pela Camara Municipal de Morretes.
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ANEXO Il TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n° 001/2026

Orgao: Camara Municipal de Morretes/PR
Modalidade: Credenciamento

Critério de Julgamento: Menor Valor da Taxa Fee

1. OBJETO

Credenciamento de empresas especializadas em agenciamento de viagens para a
prestacdo continua, sob demanda, dos servicos de cotacdo, reserva, emissao,
remarcacao e cancelamento de passagens aéreas NACIONAIS, destinadas a
atender as necessidades institucionais da Camara Municipal de Morretes/PR,
mediante:

« contratacdo das passagens pelo prego vigente no momento da compra,
conforme tarifa praticada pelas companhias aéreas; e

e remuneragao da contratada por Taxa de Servigo (Fee) prefixada em
contrato, incidente sobre:

o emissao de passagens;
o remarcacao;

o cancelamento.

2. CONTEXTO E JUSTIFICATIVA

As atividades legislativas e administrativas da Cémara Municipal de Morretes
demandam, de forma recorrente e imprevisivel, o deslocamento de vereadores e
servidores para participacdo em eventos institucionais, audiéncias, capacitacoes,
reunides técnicas e compromissos oficiais em territorio nacional.

O mercado de passagens aéreas é altamente volatil, com variagbes de prego em
tempo real, influenciadas por demanda, disponibilidade, politicas tarifarias das
companhias, datas e horarios. Assim, ndo é técnica nem juridicamente possivel
fixar previamente em contrato o valor das passagens, sob pena de:

o contratacdo com valores defasados;
« frustracao da execucéao contratual;

e prejuizo a economicidade;

risco de sobreprego ou inexequibilidade.

Diante disso, adota-se modelo amplamente aceito pelos 6rgaos de controle, no
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o 0 valor da passagem aérea permanece em aberto, sendo pago conforme a
tarifa efetivamente praticada pela companhia no momento da compra; e

« fixa-se em contrato apenas a Taxa Fee da agéncia, que remunera o servigo
de intermediacéo.

A escolha do Credenciamento mostra-se a mais adequada porque:
o permite a habilitagdo simultanea de multiplos fornecedores;
o assegura atendimento continuo e imediato;
o amplia a concorréncia a cada demanda;
« garante maior disponibilidade de voos e tarifas;

e concretiza os principios da eficiéncia, economicidade, impessoalidade e
vantajosidade.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente Termo de Referéncia fundamenta-se, especialmente, nos arts. 6°, 11, 12,
18, 23, 28, 79, 80 e 131 da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como nos principios
da legalidade, eficiéncia, planejamento, economicidade, publicidade e interesse
publico.

O credenciamento é adotado como procedimento auxiliar apto a permitir a
contratagdo continua de servigos padronizados, com julgamento pelo menor valor
da Taxa Fee.

4. ESCOPO DOS SERVICOS
A empresa credenciada devera prestar, no minimo, os seguintes servigos:

1. Cotacdo simultdnea de voos em, no minimo, trés companhias aéreas
qguando houver disponibilidade;

2. Apresentacao das opgdes contendo:
o companhia aérea;
o horarios;
o conexdes;
o valor da tarifa;

o regras tarifarias;
o politica de bagagem;

3. Reserva e emissao de bilhetes apds autorizagao formal da Camara;
4. Envio do e-ticket em meio eletrdnico;

5. Remarcacgéo e cancelamento quando solicitados;
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6. Suporte operacional em situagbes emergenciais;

7. Atendimento em horario comercial, com canal de urgéncia fora do
expediente quando necessario;

8. Fornecimento de relatorios periddicos das operagdes realizadas.

5. MODELO DE CONTRATAGAO E FORMA DE EXECUGAO
5.1. Regra Essencial

« O valor da passagem aérea sera sempre o prego vigente no momento da
compra, conforme tarifa praticada pela companhia aérea,;

« ATaxa Fee da agéncia sera prefixada em contrato e constituira a unica
parcela fixa da remuneracao;

o A Camara somente autorizara a emissao apos analise das cotagdes
apresentadas.

5.2. Fluxo Operacional
1. A Camara solicita cotacao;

2. A credenciada apresenta, no prazo maximo de 4 (quatro) horas uteis, as
opg¢oes disponiveis;

A Camara escolhe a proposta mais vantajosa;
A credenciada realiza a emisséao;

Encaminha o e-ticket;

2

Emite nota fiscal discriminando:

o valor da passagem;
o valorda Taxa Fee;

7. A Camara atesta e efetua o pagamento.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO
O credenciamento adotara como critério:

Menor Valor da Taxa Fee.

Serdo habilitadas todas as empresas que atenderem as exigéncias de
habilitagao juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e técnica.

A ordem de preferéncia nas contratacbes observara o menor valor de Taxa Fee
vigente.

7. ESTIMATIVA DE PRECOS
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A estimativa de precgos refere-se exclusivamente a Taxa Fee, uma vez que o valor da
passagem nao € passivel de fixagao prévia.

A pesquisa de mercado realizada junto a contratagbes publicas similares
demonstra média de:

« Taxa Fee para emissdo nacional: aproximadamente R$ 27,42;

« Taxa Fee para remarcagdo/cancelamento: aproximadamente R$ 47,42.
Esses valores servem apenas como referéncia administrativa, ndo vinculando o
certame.

8. PRAZO DE VIGENCIA

O credenciamento tera vigéncia inicial de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado nos termos da Lei n® 14.133/2021.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

o Mantertodas as condi¢des de habilitagao;

o Atender as solicitagdes nos prazos definidos;

o Apresentar cotagdes reais e atualizadas;

o N&o majorar tarifas;

« Discriminar em nota fiscal o valor da passagem e da taxa;

o Prestar suporte em situagdes emergenciais;

o Manter canal permanente de comunicagéo.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
« Solicitar os servigos formalmente;
o Autorizar previamente a emissao;
o Efetuar os pagamentos devidos;

« Designar fiscal do contrato.

11. FISCALIZAGAO

A execucgao sera acompanhada por servidor designado, responsavel por:
« verificar a conformidade das cotagoes;
« conferir bilhetes emitidos;
« atestar notas fiscais;

e registrar ocorréncias.

A




Camara Municipal de Morretes
ESTADO DO PARANA

12. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em até 30 (trinta) dias apds apresentagdo da nota fiscal
devidamente atestada, discriminando:

o valor da passagem,;

+ valorda Taxa Fee.

13. GESTAO DE RISCOS

Risco Probabilidade Impacto |Mitigagao

Au_mento abrupto de Alta Médio Com[_)ra i imediata  apos
tarifas autorizacao

Indi ibilidad d

nAISpONIbIIcads %1 \vedia Médio | Maltiplos credenciados
VOOS

Atraso na emissao Baixa Alto SLA contratual

Erro de dados Baixa Alto Conferéncia prévia

1. DISPOSIGOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia estabelece as diretrizes técnicas, operacionais e
administrativas para a realizagdo do procedimento de credenciamento, nos termos
da Lei n° 14.133/2021, destinado a contratacao de empresas especializadas em
agenciamento de viagens para atendimento das demandas da Camara Municipal de
Morretes.

O documento servira como base técnica e juridica para a instrugao do processo
administrativo, para a elaborag¢ao do edital de credenciamento, para a formalizacao
dos instrumentos contratuais e para a execugdo dos servigos, assegurando
legalidade, economicidade, transparéncia, padronizagao e eficiéncia na contratagao.
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ANEXO Il

Minuta de Termo de Contrato

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° 001/2026
CONTRATO ADMINISTRATIVO N° XXX

Diante da apresentagcdo do menor valor da Taxa Fee ofertada no

Credenciamento, incluidas também, as taxas de embarque, ofertado no

CREDENCIAMENTO ELETRONICO N° 001/2026, a empresa , pessoa
juridica de direito privado CNPJ: , com sede Rua

, Bairro , na Cidade de , heste ato
representada , consumasse CONTRATADA, pela

Camara Municipal de Morretes, Estado do Parana, com sede na Rua Conselheiro
Sininbu, numero 50 Centro, Morretes Pr, CEP n. 83.350-000, CNPJ:
01.532.197/0001-72.

REPRESENTADA pelo Presidente, JOAO VITOR PELUSO DA SILVA, doravante
denominado simplesmente CONTRATANTE.

Sendo assim, tém entre si certo e ajustado a contratagdo de prestacao do(s)
servico(s), cujo(s) objeto(s) encontra(m)-se mencionado(s) na Clausula Primeira,
tudo nos termos do Credenciamento Eletrénico n°® 001/2026, regendo-se pelo

disposto na Lei n°. 14.133/21 e pelas clausulas e condi¢cdes adiante enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O objeto do presente contrato € o credenciamento de empresas especializadas em
agenciamento de viagens para a prestagcao continua, sob demanda, dos servigos de
cotagdo, reserva, emissdo, remarcagao e cancelamento de passagens aéreas
NACIONAIS, destinadas a atender as necessidades institucionais da Camara
Municipal de Morretes/PR, mediante:

e contratagcido das passagens pelo prego vigente no momento da compra,
conforme tarifa praticada pelas companhias aéreas; e

o remuneragao da contratada por Taxa de Servigo (Fee) prefixada em
contrato, incidente sobre:

o emissao de passagens;
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o remarcacao;

o cancelamento.
CLAUSULA SEGUNDA -DO VALOR

2.1 - ACONTRATANTE pagarda a CONTRATADA, a importancia de R$

( ) anual, para a prestagao dos servicos cotacgao,
reserva, emissao, remarcacao e cancelamento de passagens aéreas NACIONAIS
conforme o termo de referencia, por o periodo de 12 meses. Para a prestacao de
servigo conforme clausula primeira. A taxa fee aplicada ao presente contrato, sera
de R$ conforme proposta orcamentaria apresentada.

2.2- A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA mediante apresentacdo de nota
fiscal

2.3 - O pagamento sera efetivado na sede administrativa da Camara de Vereadores
atraves de Ordem Bancaria, em o prazo maximo de 10 dias contados apartir da
confirmacéao do recebimento da nota fiscal, apos conferidos os valores e itens pelo
fiscal de contrato.

PARAGRAFO UNICO - Nos precos fixados, estdo incluidas todas as despesas
necessarias a plena execugao dos servigos e todos os encargos, incidentes sobre 0
servigo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA DESPESA E DOS CREDITOS ORGAMENTARIOS

3.1 - As despesas decorrentes deste processo licitatorio correrdo por conta das

dotagdes previstas na Lei Orgamentaria vigente.

01.00 - Céamara Municipal de Morretes
01.01 — Camara dos Vereadores
01.031.0010.2.001 — Manutencgao do Poder Legislativo

3.3.90.33.00 — Passagens e Despesas com Locomogao
3.3.90.33.01 — Passagens para o Pais

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento, decorrente do objeto desta licitagao, sera mediante crédito em
conta corrente devidamente cadastrada no CNPJ da empresa, no prazo de até 10
dias, contados a partir da data da emissao da nota fiscal, apés a apresentacédo da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispde
o art. 140, da Lei n° 14.133/2021 e alteragdes.

4.2 - A Nota fiscal devera ser encaminhada para o e-mail
gestaopublica@morretes.pr.leg.br e diretoriageral@morretes.pr.leg.br .

4.3 - Ocorrendo erro na documentacao fiscal de cobrancga, esta sera devolvida e
0 pagamento sera sustado para que a prestadora tome as medidas necessarias,
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passando o prazo para o pagamento a sercontado a partir da data da
reapresentagao do mesmo.

4.4 - Na hipotese de devolugao, a nota fiscal/fatura sera considerada como néo
apresentada, para fins de atendimento das condi¢des contratuais.

4.5 - Na pendéncia de liquidacao da obrigacéao financeira em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual o valor sera descontado da fatura ou créditos
existentes em favor da prestadora.

4.6 - A Camara Municipal de Morretes nao pagara, sem que tenha autorizagao
prévia e formal nenhum compromisso que lhe venha a ser cobrado diretamente por
terceiros, sejam ou nao instituicdes financeiras.

4.7 - Os eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da
inobservancia, pela prestadora, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva
responsabilidade.

4.8 - No ato da emissao da nota fiscal, o fornecedor devera informar no corpo da
mesma os dados bancarios para depdsito, com conta juridica no CNPJ da licitante.

4.9 — Para emiss&o da Nota fiscal, sera enviado uma NOTA DE AUTORIZACAO
DE DESPESA (ordem de servigo/ordem de fornecimento) expedida pela diretoria
geral, onde a mesma devera ser emitida de acordo com os dados nela apresentados.

410 - Qualquer divergéncia de dados é motivo de recusa pelo departamento de
contabilidade, impossibilitando assim o posterior pagamento.

411 - A Camara nao se responsabiliza pelo ndo encaminhamento da nota fiscal
apods a data do vencimento.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1- A presente contratagdo inicia na data de sua assinatura e vigera até
/ / , podendo ser prorrogado com base no art. 107, da Lei 14.133/21.

CLAUSULA SEXTA -DA PRESTAGAO DO SERVICO

6.1- A contratante ira realizar contato via e-mail solicitando o valor da passagem,

informando o dia e o local, conforme a demanda;

6.2- A contratada devera encaminhar o orgcamento para o dia especificado e as

alternativas de horarios;

6.3- A compra do bilhete sera efetuada com a credenciada que em melhor

condic¢des suprir a necessidade da demanda e menor valor da Taxa Fee;

6.4- A empresa encaminhara o bilhete eletrénico (e-ticket) por e-mail;
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6.5- A contratada, devera encaminhar a nota fiscal no momento do
encaminhamento do bilhete eletrdnico (e-ticket) (apos a solicitagcdo de compra).
Caso seja encaminhado no ultimo dia util da competéncia, devera ser anexo
também o relatério com as emissdes. Este relatorio devera estar assinado pelo

responsavel imediato pelo contrato;

6.6- A contratada devera responder aos e-mails encaminhados pela requisitante no

prazo de 48 (quarenta e oito) horas;

6.7-As passagens deverao ser emitidas em até 4 horas apds a confirmacgao dos

dados dos passageiros e do trecho optado.

6.8- O credenciado se obriga a executar os servigos nos termos estabelecidos no

Edital e seus anexos;

6.9- O CONTRATADO reconhece por este instrumento que € responsavel pelos
danos ou prejuizos que, eventualmente, venham a sofrer o CONTRATANTE, coisa
propriedade ou terceiros, em decorréncia de sua culpa ou dolo na execug¢ao do
contrato, sejam eles causados por si, seus prepostos ou funcionarios, bem como
por pessoas por esta autorizada a permanecer no local do fornecimento; nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizagdo ou acompanhamento
exercidos pelo CONTRATANTE.

6.10 A Contratante podera, a qualquer tempo, solicitar o reagendamento e/ou o
cancelamento de passagens aéreas emitidas, preferencialmente com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data e horario previstos
para o embarque, sem prejuizo da observancia das condigdes tarifarias

estabelecidas pela companhia aérea.

Nos termos da regulamentacao vigente da Agéncia Nacional de Aviacao Civil, em
especial a Resolugao n°® 400/2016, o reembolso de passagens aéreas sera devido
quando o cancelamento for solicitado dentro do prazo de validade do bilhete e
antes da data e horario do voo, observadas as regras da tarifa contratada,

podendo haver incidéncia de multas, taxas administrativas ou retengdes.

A Contratada obriga-se a promover, de forma imediata e diligente, todas as

providéncias necessarias ao cancelamento e/ou reagendamento das passagens,
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bem como a solicitagdo de reembolso junto as companhias aéreas, devendo
repassar a Contratante, no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis apds o

recebimento, os valores efetivamente restituidos.

E vedada a cobranca de quaisquer valores adicionais pela Contratada além
daqueles expressamente previstos nas condi¢des tarifarias da companhia aérea,

ressalvada a taxa de servico (fee), quando contratualmente estabelecida.

O descumprimento das obrigagdes previstas nesta clausula sujeitara a Contratada
as sancdes administrativas cabiveis, nos termos da Lei n° 14.133/2021, sem
prejuizo da responsabilidade por eventuais perdas e danos causados a

Administragao.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATANTE
7.1- Constituem obrigacdes e responsabilidades do CONTRATANTE:

a) Fornecer a CONTRATADA, em tempo habil, todos os elementos necessarios a

execucao do servico a ser prestado;
b) Fiscalizar a execugao dos servigos contratados;

c¢) Impugnar, fundamentadamente, o] mapa de  atendimento de

servigos prestados, indicando as divergéncias encontradas;
d) Efetuar nas datas aprazadas os pagamentos pelos servigos prestados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

8.1- Constituem obrigacdes e responsabilidades da CONTRATADA:

a) Prestar os servigos dentro das exigéncias minimas impostas pela ANAC e
segundo as especificacdes e determinagdes técnicas aplicaveis, respondendo por

sua qualidade;

b) A contratada devera oferecer passagens de companhias aéreas autorizadas

para operagao pelas agencias regulamentadoras (ANAC). A contratada devera

manter-se credenciado junto ao Ministério do Turismo.
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c) Nao transferir ou ceder a outrem, no todo ou em parte, o objeto do presente

Contrato, exceto, quando previamente autorizado pela CONTRATANTE;

d) Assumir, como exclusivamente seus, 0s riscos e as despesas decorrentes da
prestacdo dos servigos necessarios a boa e perfeita execugdo do objeto deste
contrato, ndo sendo a Contratante responsavel por reembolsar eventuais
acréscimos decorrentes de acbes anOmalas relacionadas a mecanismos de
milhas, apostas (bets) e/ou criptomoedas.Submeter-se as regras de
funcionamento da CONTRATANTE;

e) Respeitar, rigorosamente, na execugao deste contrato, a legislagao trabalhista,
fiscal e previdenciaria, bem como as normas de higiene e seguranga, por cujos
encargos respondera unilateralmente;

f) Cumprir rigorosamente os horarios e dias aprazados para a prestagéo, devendo

prestar todos os atendimentos agendados;

g) Manter, durante todo o prazo de execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condigbes que ensejaram sua habilitagdo na

licitacdo que deu origem ao presente instrumento;

h) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, cujas

reclamacgdes se obriga a atender pronta e irrestritamente;

i) Fornecer ao preposto credenciado do CONTRATANTE, mensalmente, o

relatério especificando os servigos realizado e valores;

j) Cientificar ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer fato que interfira na

execugao normal do servigo, sugerindo as medidas necessarias a sua corregao;

k) Arcar com o pagamento de todas as obrigagbes fiscais, tributarias,
previdenciarias, sociais e trabalhistas oriundas da execug¢ao dos servigos objeto do
presente contrato, comprovando mensalmente ao CONTRATANTE, o respectivo
pagamento.

) A CONTRATADA devera disponibilizar canal de atendimento ininterrupto (24
horas por dia, 7 dias por semana), abrangendo dias uteis, finais de semana e
feriados, destinado ao suporte aos vereadores e/ou servidores. Devera, ainda,

assegurar a disponibilidade de profissional responsavel e capacitado para o pronto

atendimento e a solugdo de eventuais demandas ou problemas que venham a
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ocorrer.

8.2- Responder por e-mail, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, os pedidos da
CONTRATANTE.

CLAUSULA NONA - DOS ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

9.1Todos os encargos sociais e trabalhistas, resultantes do presente contrato,
serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA. Assim, a CONTRATADA
reconhece, desde ja, que os débitos trabalhistas e sociais advindos do presente

instrumento serdo arcados, unica e exclusivamente, pela mesma.
CLAUSULA DECIMA - DOS TRIBUTOS

10.1-0O valor deste Contrato engloba todo e qualquer tributo, sendo que a retencao
e pagamento de quaisquer impostos e/ou taxas ficardo a cargo e sob
responsabilidade do CONTRATANTE, sempre que as disposi¢coes legais

pertinentes assim o exigirem.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - FRAUDE

Para a execucao do contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se
comprometer a dar a quem quer que seja ou aceitar ou se comprometer a aceitar de
quem quer que seja, tanto por conta propria quanto através de outrem, qualquer
pagamento, doagdo, compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou
beneficios de qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao seja
sob a Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013, seja sob as Leis de qualquer pais,
seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto desta licitagdo, ou de outra forma
que nao relacionada ao instrumento contratual, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. Para os propésitos deste item,
definem se as seguintes praticas:

11.1 Praticas corrupta: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no
desempenho de suas atividades;

11.2 Pratica fraudulenta: a falsificacdo ou omissdo de fatos, com o objetivo de
influenciar a execug¢ao dos recursos;

11.3  Pratica colusiva: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao
licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo competitivos;
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11.4  Pratica coercitiva: causar danos ou ameagar causar dano, direta ou
indiretamente, as pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participacao
em um processo licitatério ou afetar a execugédo de um contrato;

Pratica obstrutiva: destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspegdes ou fazer
declaragbes falsas, aos representantes da Camara Municipal, com o objetivo de
impedir materialmente a fiscalizagdo da execugao da ata de registro de preco.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAO

12.1- O CONTRATANTE exercera ampla fiscalizagdo ante a prestacao dos servigos

objeto deste Contrato, por si, ou por terceiros indicados.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO REAJUSTE

13.1- Em caso de prorrogacdo de vigéncia, transcorridos 12 (doze) meses, o

contrato podera ser reajustado com base no acumulado do INPC.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES

14.1- Pela inexecugao total ou parcial do Contrato, o CONTRATANTE, a seu
critério, garantida a prévia defesa, aplicara a CONTRATADA as seguintes sangoes,
respeitando-se também o disposto na Lei Federal n® 14.133/21;

a) Adverténcia;

b) Multa de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso, limitada a 05 (cinco) dias,
apos o qual sera considerado inexecugao contratual;

C) Multa de 10% (dez por cento) no caso de inexecugéo parcial do contrato,
cumulada com a pena de suspensao do direito de licitar e o impedimento de
contratar com a Administragao pelo prazo de 01 (um ano);

d) Multa de 20 % (vinte por cento) no caso de inexecugao total do contrato,
cumulada com a pena de suspensdo do direito de licitar e o impedimento de

contratar com a Administragao pelo prazo de 02 (dois anos).
14.2- As multas serao calculadas sobre o montante ndo adimplido do contrato;

14.3- A aplicagéo das san¢des pecuniarias estabelecidas nos itens anteriores nao
afasta a responsabilidade da CONTRATADA por eventuais prejuizos causados a

CONTRATANTE ou a terceiros e nem aos ditames penais previstos na Lei

14.133/21, em decorréncia da imperfeita execucao do servigco contratado.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1- O presente contrato podera ser rescindido em qualquer tempo, seja
amigavelmente, judicialmente ou através de ato unilateral e escrito do
CONTRATANTE, nos termos do art. 104 e seguintes da Lei Federal n°. 14.133/21,
assegurado o contraditorio e ampla defesa.

15.2- A extingdo do contrato podera ocorrer independentemente de prévia
notificacdo da CONTRATANTE a CONTRATADA, nos casos previstos na

legislac&o aplicavel e nas hipoteses estabelecidas neste instrumento contratual.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS PRIVILEGIOS DO CONTRATANTE

16.1- A CONTRATADA reconhece que o CONTRATANTE ¢é agente de interesse
publico, motivo pelo qual admite que quaisquer duvidas na interpretacao deste

Contrato sejam dirimidas em favor dele.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

17.1- Integram o presente contrato, para todos os fins de direito, o Edital de
Licitagcdo que |he deu origem e respectivos anexos, especificados no preambulo
deste, cujas clausulas e condi¢des sao interdependentes e complementares entre
Si.

17.2- Os casos omissos no presente instrumento serdo resolvidos de conformidade

com a Lei Federal n°® 14.133/21 alteragdes posteriores.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1- As partes contratantes elegem o Foro da Comarca de Morretes - PR, para a
composicao de qualquer lide resultante deste Contrato, renunciando a qualquer

outro por mais privilegiado que possa ser.

E, por estarem assim, acordados e contratados, assinam o presente instrumento

em 2 (duas) vias de igual teor e forma na presenca das testemunhas signatarias
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Palacio Marumbi, Morretes, de de 2026.
CAMARA MUNICIPAL DE MORRETES EMPRESA
JOAO VITOR PELUSO DA SILVA NOME DO REPR~ESENTANTE
PRESIDENTE FUNCAO
Contratante Contratada

Testemunhas:

ASSINATURA DIGITAL:

ASSINATURA DIGITAL:




