Lamara Municipal de Lambira

ESTADO DO PARANA
CNPJ: 01.541.158/0001-31

Av. Canad4, 335 - Fone: (43) 3436-1223
CEP: 86890-000 CAMBIRA PARANA

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
Processo Administrativo n°® 004/2026
Dispensa de Licitacdo 004/2026

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA USO NAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMBIRA, nos termos da tabela abaixo, conforme
condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

QTDE UNID. DESCRIQAO VALOR TETO VALOR TETO
UNITARIO TOTAL
5 PCT. | ANOTE E COLE COR AMARELA — R$ 7,24 R$ 36,20

38 MM X 50 MM —PCT C/ 4
UNIDADES

10 PCT. | ANOTE E COLE COR AMARELA — R$ 5,76 R$ 57,60
76 MM X 76 MM —PCTC/ 1

UNIDADE

1 UNI | CADERNO PARA ATA 203 MM X R$ 21,45 R$ 21,45
D. 298 MM — 100 FOLHAS

15 UNI CAIXA ARQUIVO MORTO R$ 6,54 R$ 98,10
D. POLIONDA - COR AZUL

5 UNI CAIXA ARQUIVO MORTO R$ 6,54 R$ 32,70
D. POLIONDA — COR CINZA

5 UNI CAIXA ARQUIVO MORTO R$ 6,54 R$ 32,70
D. POLIONDA — COR PRETA

15 UNI CAIXA ARQUIVO MORTO R$ 6,54 R$ 98,10
D. POLIONDA — COR VERDE
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15 UNI CAIXA ARQUIVO MORTO R$ 6,54 R$ 98,10
D. POLIONDA — COR VERMELHA

10 UNI TONER PARA IMPRESSORA R$ 17,67 R$ 176,70
D. LASER JET PRO MFP M130 FW

01 PCT. | PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO R$ 28,95 R$ 28,95
A4 — PCT C/ 50 FOLHAS

10 UNI RESMA DE SULFITE BRANCO - R$ 30,09 R$ 300,90
D. TAMANHO A4 — 500 FOLHAS

TOTALIZACAO R$ 981,50

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n°
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O objeto desta contrata¢do ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n®
10.818, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagéo € até 31 de dezembro de 2026 ou até o esgotamento do objeto,
0 que ocorrer primeiro, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5. O custo estimado total da contratacdo € de R$ 981,50 (novecentos e oitenta e um reais e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima e pesquisa descrita em Estudo
técnico preliminar.

1.6. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relag&o a vigéncia da contratagéao.

1.7. O valor total global e as quantidades estimadas de produto que lhe sdo correspondentes, no termo
de referéncia, contrato, ou termo equivalente, ndo implicam em direito de crédito da contratada, sendo
possivel o decurso do prazo contratual com saldo positivo de itens disponibilizados e ndo efetivamente
solicitados, 0s quais ndo serdo pagos, dada a natureza eventual e parcelada da presente contratacao.

Justificativa para a escolha do Menor Preco Global.

A escolha do critério de Menor Prego Global justifica-se pela necessidade de garantir a contratagdo mais
vantajosa para a Administracdo, assegurando a aquisi¢cao do conjunto de itens pelo menor valor total. Essa
metodologia evita contratacbes fragmentadas que poderiam resultar em custos mais elevados,
promovendo maior economicidade e eficiéncia na aplicacéo dos recursos publicos. Além disso, a opcao
pelo menor preco global simplifica a gestdo contratual, reduzindo a complexidade da fiscalizacdo e da
logistica de entrega, uma vez que todos os itens serdo fornecidos por um Unico fornecedor. Isso também
contribui para a padronizacdo e qualidade dos produtos ou servi¢cos adquiridos, evitando discrepancias
gue poderiam comprometer a eficiéncia administrativa.
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Adotar esse critério também facilita o planejamento e a execugdo contratual, minimizando riscos
operacionais e assegurando maior previsibilidade no fornecimento. A reducdo da necessidade de
compatibilizar entregas de diferentes fornecedores evita atrasos e dificuldades logisticas, garantindo o
atendimento adequado as demandas do 6rgdo. Além disso, a escolha pelo menor prego global encontra
amparo no artigo 33, inciso |, da Lei n°® 14.133/2021, que permite a definicdo de critérios de julgamento
compativeis com as necessidades do contrato, sempre priorizando a selecdo da proposta mais vantajosa
e garantindo transparéncia e isonomia no processo licitatdrio.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A presente contratac@o tem como objetivo a aquisicdo de materiais de expediente para uso nas
atividades administrativas da Camara Municipal de Cambira, visando garantir o adequado funcionamento
dos servicos internos e o suporte necessério as rotinas de trabalho dos vereadores e servidores. Os itens
a serem adquiridos incluem suprimentos diversos essenciais & execucdo das tarefas administrativas,
contribuindo para a organizacgéo e eficiéncia das atividades institucionais.

2.2. O fornecimento regular de materiais de expediente é imprescindivel para a manutencédo das
atividades da Camara Municipal de Cambira, uma vez que a auséncia desses itens pode comprometer a
execucdo adequada das rotinas administrativas, impactando a eficiéncia e a organizacéo dos trabalhos
legislativos. A aquisicdo desses suprimentos garante que a Camara possa cumprir suas obrigacdes
institucionais com eficiéncia, promovendo um ambiente funcional, organizado e propicio ao desempenho
de suas atividades legais.

2.3. Ademais, demais, conforme o disposto no art. 6°, inciso XXIIl, alinea b, da Lei n°® 14.133/2021, a
necessidade de aquisi¢cdo de bens ou servi¢os para o funcionamento adequado da Administracéo é uma
das razfes que justificam a contratacdo publica. A aquisicdo regular de materiais de expediente pela
Camara Municipal de Cambira, de forma eficiente e econdmica, atende diretamente a essa necessidade,
assegurando o suporte as atividades administrativas, a realizacdo de sessdes legislativas, reunides e
demais compromissos oficiais, contribuindo para a continuidade e eficiéncia dos servigcos publicos
prestados.

2.4. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 002;
II) Data de publicagdo no PNCP: 18/12/2025;

IlI) PCA disponivel no endereco: https://www.cambira.pr.gov.br/diariooficial/diario-oficial-eletronico-
no-2558-18-12-2025/

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Descricdo da Solugdo como um Todo
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A contratacdo de materiais de expediente visa garantir o fornecimento adequado de insumos essenciais
para o funcionamento das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de Cambira,
assegurando suporte as demandas operacionais do 6rgédo. A proposta de solucdo envolve a aquisicédo
continua de produtos de qualidade, que atendam as necessidades diarias dos setores, promovendo um
ambiente de trabalho organizado, funcional e eficiente para o corpo técnico e legislativo da Camara
Municipal.

O ciclo de vida dos produtos abrange desde sua producéo, transporte e armazenamento até sua utilizagao
e eventual descarte, observando praticas sustentaveis sempre que possivel. Todos os itens adquiridos
devem estar em conformidade com as normas técnicas e de seguranca aplicaveis, especialmente aquelas
definidas pela Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), pela Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA), quando pertinente, e pelo Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade
e Tecnologia (Inmetro), assegurando qualidade, durabilidade e adequacéo as finalidades institucionais.

3.2. Especificagdo do Produto

Os produtos a serem adquiridos devem atender as especificagfes definidas no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), garantindo a qualidade e adequacao dos materiais de expediente necessarios para a fabricagéo.

O armazenamento e transporte desses produtos devera seguir os critérios da ETP, garantindo a
integridade e a seguranca dos itens adquiridos, de modo a proteger sua e

Todas as especificacdes foram elaboradas com base na analise técnica contida no Estudo Técnico
Preliminar, garantindo que a contratagdo atenda as necessidades da Camara Municipal com eficiéncia,
gualidade e conformidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Indicac&o de marcas ou modelos:

4.1. A Administracdo nado exigira a marca do produto, devendo este atender as especificagdes técnicas
descritas no Termo de Referéncia e as normas vigentes estabelecidas pelos 6rgdos regulamentadores
competentes.

4.2. Da vedacédo de contratacdo de marca ou produto

4.3. Nao serd exigida a apresentacdo de amostras para esta contratacdo, considerando que o0s
materiais de copa e cozinha a serem adquiridos possuem especificacdes padronizadas e amplamente
normatizadas pelos érgaos competentes, como a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), a
Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e o Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e
Tecnologia (Inmetro). Os produtos devem atender aos requisitos técnicos e de qualidade estabelecidos no
Estudo Técnico Preliminar (ETP) e demais normativas aplicaveis, sendo possivel aferir sua conformidade
por meio da analise documental e da verificac@o das certificacdes exigidas.

4.4. Sera realizada a escolha da melhor proposta por meio do sistema Compras.gov (menor preco
global), cabendo aos interessados efetuarem lances que contemplem todos os itens do TR, sob pena de
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desclassificagcdo. Os precos ofertados devem ja incluir impostos, taxas, custos diretos e indiretos, vedada
a exigéncia posterior de taxa de entrega ou 6nus inesperados.
Subcontratagao

4.5. N&o é admitida a subcontratagcao do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razBes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Condigoes de Enirega

5.1. Constatada a necessidade dos produtos, a Camara Municipal de Cambira procedera a emisséo
da respectiva nota de empenho/requisicdo em nome do licitante, relacionando-se o produto pretendido e
sua quantidade.

5.2. Os produtos serdo entregues na sede da Camara Municipal de Cambira, de forma parcelada e
continua, conforme a necessidade do érgdo. A entrega sera realizada mediante requisi¢cbes emitidas e
autorizadas pela Cémara, garantindo o fornecimento regular dos materiais de copa e cozinha para o
adequado funcionamento das atividades institucionais. Todos os itens deverdo ser entregues em
embalagens apropriadas, assegurando a integridade e qualidade dos produtos, em conformidade com as
especificacdes estabelecidas no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e nas normas sanitérias vigentes.

Garantia, manutencgdo e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo
de Defesa do Consumidor)

5.4. Os materiais de expediente fornecidos deverdo atender integralmente as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como as normas vigentes da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT), do Instituto Nacional de Metrologia, Qualidade e Tecnologia (Inmetro) e
demais 6rgaos regulamentadores competentes. O fornecedor sera responsavel por garantir que todos os
itens adquiridos estejam em conformidade com os requisitos de qualidade, seguranca e funcionalidade
exigidos pelas normas técnicas aplicaveis, assegurando que os produtos sejam adequados ao uso nas
atividades da Camara Municipal de Cambira. A conformidade com essas especifica¢cfes é essencial para
garantir a integridade dos materiais, a seguranga dos usuérios e a eficiéncia das atividades institucionais.

5.5. Caso seja constatada qualquer irregularidade na qualidade do produto entregue, a Contratada
deverda providenciar a substituicdo imediata do produto, sem custos adicionais para a Administracao.

5.6. A Administracéo se reserva o direito de realizar testes e analises para verificar a conformidade do
do item entregue com as especificagcbes exigidas, podendo rejeitar o produto caso apresente
desconformidades.
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5.7. Na hip6tese de identificagdo de vicio ou ndo conformidade nos produtos fornecidos, a Contratada
sera notificada e devera providenciar a substituicdo do produto em até 12 horas, a contar da comunicacao
formal da Administracao.

5.8. Caso a Contratada néo realize a substituicdo dentro do prazo estabelecido, a Administracdo
podera adquirir o respectivo item de terceiros e exigir o reembolso integral dos valores pagos, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.9. Todos os custos relacionados a substituicdo do produto ndo conforme, incluindo transporte e
eventuais danos causados a Administragcao pelo uso do produto inadequado, serdo de responsabilidade
exclusiva da Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de
execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagfes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizacgéo,
gue contera informacdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execuc¢édo do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver,
do método de afericao dos resultados e das sanc¢8es aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagéo

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°® 11.246, de 2022,

art. 22, 1);
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Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificages para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 110);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adocédo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V).

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 22, V).

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessério (Art. 23, 1 e 1, do Decreto n°® 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢éo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagcdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢gdes e das prorrogagfes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21,

).

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicGes de habilitagcdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagfes assumidas pelo contratado, com mengéo
ao seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
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e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracé@o. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentac@o pertinente ao setor de contratos para a
formalizac@o dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagc&o do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 05 (cinco dias), a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apés a verificagdo da qualidade e
guantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
05 (cinco) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execuc¢do do objeto, quanto a dimensdao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracéo
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durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liquidagao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacao, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, 83°
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgéo,
no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

0 prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

o0 periodo respectivo de execucéo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacéo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacéo da situacao, sem
6nus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condi¢des
de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério
do contratante.
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7.15. Na&ao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.17. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme seg¢éo anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n°® 77, de
2022.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢do, mediante
aplicagdo do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa eletrénica de licitacao,
com fundamento na hip6tese do art. 75, inciso I, da Lei n°® 14.133/2021, por meio da plataforma
compras.gov.
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Forma de fornecimento

8.1. O fornecimento do objeto sera de acordo com a necessidade da Camara Municipal de Cambira. A
entrega dos produtos ocorrerd conforme a demanda do 6rgdo, mediante requisicdes de abastecimento
emitidas e autorizadas pela Camara Municipal. Os produtos serdo fornecidos diretamente no
estabelecimento da contratada, sendo entregues na sede da Camara Municipal, conforme as
especificacdes estabelecidas.

8.2. A entrega do objeto contratual devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias constados da requisicéo
do contratante, e sera realizada exclusivamente na Camara Municipal de Cambira, atendendo a logistica
e aos custos operacionais da contratacdo, garantindo agilidade e eficiéncia no fornecimento e no
atendimento das necessidades do érgao.

Exigéncias de habilitagdo

8.3. Previamente a celebrag¢éo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniédo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciar4 para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societéarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.
8.8. Caso atendidas as condigBes para contratacao, a habilitacdo do interessado sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentaco constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.
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8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de ndmeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacao do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitagédo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:
Habilitagdo juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territrio nacional;

8.15. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual ser& considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marc¢o de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos
termos do_art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.
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8.23. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a qualificagao
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de
2009 (arts. 17 a 19 e 165).

8.24. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacédo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.25. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.26. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

8.27. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.28. declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constitui¢ao;

8.29. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.30. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.31. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.32. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.33. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova
de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

8.34. Fica dispensada, com fulcro no artigo 70, Ill, da Lei n. 14.133/2021.

Qualificagcéo Técnica

8.35.  Fica dispensada, com fulcro no artigo 70, Ill, da Lei n. 14.133/2021.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 981,50 (novecentos e oitenta e um reais e
cinquenta centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela item 1. 1..

9.2. A contratacdo prevé a AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE PARA USO NAS
ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA CAMARA MUNICIPAL DE CAMBIRA., conforme detalhamento na
tabela 1.1.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orcamento Geral da Unido.

A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacgao:
I) Gestdo/Unidade: 01.001

II) Fonte de Recursos: 01

IIl) Programa de Trabalho: 01.031.0001.2.001

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00.00

V) Plano Interno: Material de Consumo

Cambira, 03 de fevereiro de 2026

LILIAN HARUKO HAYASHI
TESOUREIRA
ENCARREGADA DA CONFECCAO DE TR

PORTARIA N. 024/2025
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