Municipio de Bom Jesus/SC
CNPJ: 01.551.148/0001-87
Rua Pedro Bortoluzzi, n® 435, centro

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa para intermediacao e administracdo na contratagcao de
estagiarios matriculados em instituicdes de ensino superior, educacao profissional e
ensino médio, a luz do que estabelece a Lei Federal n°® 11.788 de 25 de setembro de
2008 e a Lei Municipal n° 663 de 18 de abril de 2017 e suas alteragdes.

Und Descrig¢ao Valor Unitario
Serv. | Prestacdo de servicos de coordenagdo e gestdo do R$ 61,50
programa de estagiarios que atuam nas Secretarias e
Fundos do Municipio de Bom Jesus/SC.

Bolsa | Estagiario Ensino Técnico Profissionalizante - 20 horas R$ 400,00
Auxilio | semanais
Bolsa | Estagiario Ensino Técnico Profissionalizante - 30 horas R$ 600,00
Auxilio | semanais

Bolsa | Estagiario Ensino Superior - 20 horas semanais R$ 750,00
Auxilio

Bolsa | Estagiario Ensino Superior - 30 horas semanais R$ 1.000,00
Auxilio

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 A Justificativa e objetivo da aquisi¢cao tem por finalidade atender a demanda do setor
requisitante, conforme descricdo detalhada, visando manter o pleno funcionamento das
atividades administrativas, dando suporte nas contratacées de estagiarios e tarefas e
acdes operacionais, nas atividades desenvolvidas pelo setor de Recursos Humanos.

3. CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

3.1 Consideram-se bens e servigos comuns, para os fins e efeitos do art. 6°, Xlll, da Lei
n® 14.133/2021, aqueles cujos padrdées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos no Termo de Referéncia, por meio de especificagdes usuais no
Mercado.

4. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

4.1 A prestacao dos servigos devera iniciar a partir do recebimento da nota de empenho.
4.2 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

4.3 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 dias corridos ou de
acordo com a necessidade do contratante, contados do recebimento provisério, apds a
verificagao da qualidade e consequente aceitagao.
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4.4 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.

4.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do servicgo.

5. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1 S&o obrigagdes da Contratante:

5.2 receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus
anexos;

5.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos prestados
com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

5.4 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

5.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
comissao/servidor especialmente designado;

5.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

5.7 A Administracido n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiro sem decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do objeto e, ainda:

6.1.1 Prestar os servicos, conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia e seus anexos, sendo que o valor referente a manutencao dos servigos,
qual seja, R$ 61,50 (sessenta e um reais e cinquenta centavos), sera pago junto ao
boleto emitido mensalmente para pagamento da bolsa aos estagiarios;

6.1.2 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);
6.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

6.1.4 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

6.1.5 manter, durante toda a execugdao do servico, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢gdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
licitacao;

6.1.6 indicar preposto para representa-la durante a execugao do servico;
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6.1.7 Responder, civil e criminalmente, por eventuais encargos trabalhistas e pelos
danos que a empresa e seus colaboradores causarem a administracdo e a terceiros,
isentando a Contratante de quaisquer responsabilidades;

6.1.8 Manter convénios especificos com as Instituicbes de Ensino, contendo as
condicbes exigidas para a caracterizacao e definicdo do estagio de seus alunos;

6.1.9 Promover o ajuste das condi¢des de estagio definidas pelas Instituicbes de Ensino
para emissdo do Termo de Compromisso e Plano de Atividades do Estagio;

6.1.10 Providenciar toda documentagdo referente ao estagio e encaminhar a
negocia¢ao do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor do estagiario;

6.1.11 Assessorar a Instituicdo de Ensino, quando acordado, em sua sistematica de
acompanhamento e avaliagdo do Programa do Estagio;

6.1.12 Notificar a Unidade Concedente do Estagio, qualquer irregularidade informada
pela Instituicdo de Ensino constatada no Programa do Estagio e/ou na situagao escolar
dos estagiarios;

6.1.13 Se os valores correspondentes para aplicacdo exclusiva na concessao da Bolsa-
Auxilio aos estagiarios forem transferidos ao CIEE/SC, o mesmo devera efetuar o
pagamento da Bolsa-Auxilio mensal ao estagiario no maximo até 5 (cinco) dias apds a
confirmagao da transferéncia dos respectivos valores pela Unidade Concedente do
Estagio;

6.1.14 Disponibilizar sistema on-line com ferramentas que permitam a gestdo e
acompanhamento do estagio, possuindo ferramentas de folha de frequéncia, registros,
pagamentos, recesso remunerado, rescisdo, emissao de relatorios, gestdo de
documentos, dentre outros.

6.2 Obrigacoes do Estagiario
6.2.1 Cumprir rigorosamente todas as condigbes estabelecidas no Termo de
Compromisso de Estéagio (TCE);

7. DA SUBCONTRATAGCAO
7.1 Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
8. DO CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1 Nos termos do art. 117 da Lei 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execug¢ao e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

8.1.1 A fiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢gdes técnicas ou vicios redibitérios, e, ndo ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administragao ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 120 da Lei 14.133/2021.

8.1.2 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do servico, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
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necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

9.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o
6rgao contratante atestar a execug¢ao do objeto do servico.

9.3 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei 14.133/2021.

9.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacao, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagado da despesa, como, por
exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobre estado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Contratante.

9.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.6 Sera interrompido o servico em execucao com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade
da contratante.

9.7 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgéao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

9.7.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos
e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.8 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacao financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela sera de 0,03% (trés centésimos por cento) do valor da parcela
devida.

10. DO REAJUSTE

10.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da data limite
para a apresentacao das propostas.
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11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Comete infragdo administrativa nos termos do artigo 155, da Lei n® 14.133/2021, a
Contratada que:

11.2 Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.2.1 Dar causa a inexecuc¢ao total do contrato;

11.2.2 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.2.3 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.2.4 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.2.5 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacido sem
motivo justificado;

11.2.6 Apresentar declaracado ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitagdo ou a execucéo do contrato;

11.2.7 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

11.2.8 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.2.9 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.2.10 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.3 Pela inexecugdo total ou parcial do servico, a Administracido pode aplicar a
CONTRATADA as sangoes previstas no artigo 156, da Lei n° 14.133/2021 e demais:
11.3.1 Adverténcia;

11.3.2 Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

11.3.3 Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do servigo, no
caso de inexecugao total do objeto;

11.3.4 Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

11.3.5 Impedimento de licitar e contratar;

11.3.6 Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar;

11.3.7 A sangao de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem
16.1 deste Termo de Referéncia.

11.4 As sancgdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.5, 16.2.6 e 16.2.7 poderao ser
aplicadas a CONTRATADA acompanhada de as de multa, descontando-a dos
pagamentos a serem efetuados.

11.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156 da Lei 14.133/2021, as
empresas ou profissionais que:

11.5.1 Tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

11.5.2 Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcéo;

11.5.3 Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

11.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
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observando-se o procedimento previsto na Lei n°® 14.133, e subsidiariamente a Lei n°
9.784, de 1999.

11.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhido sem favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou
ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

11.8 Caso o valor da multa n&do seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente
judicialmente, conforme artigo 419 do Caodigo Civil.

11.9 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéo, observado o principio da proporcionalidade.

11.10 Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica
de infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como
ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, copias dos processos
administrativos necessarios a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser
remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragcdo de investigagdo preliminar ou Processo
Administrativo de Responsabilizagcdo —PAR.

11.11 A apuragcdo e o julgamento das demais infragcbes administrativas nao
consideradas como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade
administrativa.

11.12 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracao Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica,
com ou sem a participagao de agente publico.

11.13 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12. DA RAZAO DA ESCOLHA DA CONTRATADA

A razao da escolha se da pelo fato de que o objetivo da aquisigao tem por finalidade
atender a demanda do setor requisitante, conforme descricdo detalhada, visando
manter o pleno funcionamento das atividades administrativas, dando suporte nas
contratagdes de estagiarios e tarefas e agbes operacionais, nas atividades
desenvolvidas pelo setor de Recursos Humanos.

Ademais a contratagdo da empresa para intermediagdo e administragdo na contratagéo
de estagiarios permitira que os agentes publicos relacionados a area tenham acesso a
informagbes precisas sobre as contratagdes, bem como terdo auxilio no caso de
necessidade de selecdo de estagiarios além de toda a documentacéo e intermediagao
com as Universidades, que é feita pela empresa. Outrossim, a contratagao de prestacao
de servigos tem o intuito de proporcionar aos estudantes o acesso ao mundo do

trabalho, atuando na area de formacao do seu curso.
V”—MAR Assinado de forma

PECCINI:9 sehransiesns
491 631 49 ;7;105: 2026;01'.19
Alicia Frozza Cousseau 72 S

Secretaria Municipal de Administragdo, Planejamento e Finangas
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