: |

ESTADO DE SERGIPE

SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE SERGIPE

TERMO DE REFERENCIA

1.0 - DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de café torrado e moido para
uso nas unidades do DETRAN/SE. A aquisicdo visa suprir as necessidades operacionais e

administrativas do 6rgdo, proporcionando um ambiente de trabalho mais acolhedor e
confortdvel para servidores, colaboradores e visitantes.

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como itens de uso comum, conforme
justificativa, e sdo essenciais para garantir a satisfacdo, o bem-estar e a manutencdo de

condigdes adequadas de trabalho dos profissionais que atuam nas diversas atividades do orgao.

1.3. As especificagdes detalhadas do café ser adquiridos serdo apresentadas no edital, visando

atender a demanda das unidades do DETRAN/SE de forma eficiente e adequada.

ITEM

ESPECIFICACAO

UNIDADE
DE
MEDIDA

QUANTIDADE

Coéd. 388838-0- CAFE - TORRADO E MOIDO -
SABOR  TRADICIONAL,100% PURO, DE
PRIMEIRA  QUALIDADE, COM  GRAOS
DEVIDAMENTE SELECIONADOS, SEM
GLUTEN,0 PRODUTO E DESIGNADO "CAFE
TORRADO E MOIDO".COM CHEIRO. SABOR,
APARENCIA CARACTERISTICOS.NOTA
MINIMANAO INFERIOR A 4.5 NA ESCALA
SENSORIAL DE 0 A 10, COM CERTIFICADO DE
SELODE PUREZA ABIC,UMIDADE MAXIMA DE
5,00 POR CENTO,ACONDICIONADO A VACUO
EM PACOTES DE NO MINIMO 250 GRAMAS,
REEMBALADOS EM CAIXA DE 05 KG.
CONTENDO NO ROTULO OU IMPRESSO NA
EMBALAGEM OS DADOS DO FABRICANTE,
DATA DE FABRICACAO EPRAZO DE
VALIDADE,CONFORME LEGISLACAO
VIGENTE DO MINISTERIO DA
AGRICULTURAE/OU  ABIC  (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DA INDUSTRIA DE CAFE).
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2.0 -DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 meses, contados a partir da assinatura do
contrato, conforme disposto no artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

2.2. O contrato trard o detalhamento das clausulas relativas a vigéncia, execuc3o e eventuais
prorrogacdes, nos termos legais aplicaveis.

3.0 - FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
A presente contratacdao tem como objetivo o fornecimento regular de café , item amplamente
consumido no ambiente de trabalho do DETRAN/SE. A disponibilidade desse produto é
fundamental para o suporte as atividades administrativas, reunides internas, treinamentos e
recepgao de visitantes.

O café colabora diretamente para a promog¢do de um ambiente mais acolhedor, favorecendo o
bem-estar dos servidores, a integracdo entre equipes e a melhoria do clima organizacional. A
auséncia desse item comprometeria a dindmica institucional e a hospitalidade nos eventos
oficiais, impactando negativamente a imagem do érgao.

4.0 — DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

A aquisicio visa atender a demanda de materiais de uso e consumo das unidades do
DETRAN/SE. O ciclo de vida e as especificagdes dos produtos consideram a durabilidade, o modo
de utilizacdo, a frequéncia de reposicdo e as condi¢des adequadas de armazenamento,
garantindo a continuidade dos servigos e a conservagdo dos insumos.

Caracteristicas dos Produtos:

e CAFE - TORRADO E MOIDO - SABOR TRADICIONAL.,100% PURO, DE
PRIMEIRA QUALIDADE, COM GRAOS DEVIDAMENTE SELECIONADOS. SEM
GLUTEN,0 PRODUTO E DESIGNADO "CAFE TORRADO E MOIDO",COM
CHEIRO, SABOR, APARENCIA CARACTERISTICOS.NOTA MINIMA NAO
INFERIOR A 4,5 NA ESCALA SENSORIAL DE 0 A 10, COM CERTIFICADO DE
SELODE PUREZA ABIC,UMIDADE MAXIMA DE 5,00 POR
CENTO,ACONDICIONADO A VACUO EM PACOTES DE NO MINIMO 250

GRAMAS, REEMBALADOS EM CAIXA DE 05 KG, CONTENDO NO ROTULO OU
IMPRESSO NA EMBALAGEM OS DADOS DO FABRICANTE, DATA DE

FABRICACAO EPRAZO DE VALIDADE,CONFORME LEGISLACAO VIGENTE DO
MINISTERIO DA AGRICULTURA E/OU ABIC (ASSOCIACAO BRASILEIRA DA
INDUSTRIA DE CAFE).
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Ciclo de Vida dos Produtos:

1. Fornecimento: Selecdo de fornecedores que garantam a procedéncia e qualidade dos
produtos, de acordo com as exigéncias técnicas e sanitarias.

2. Transporte: A logistica deve assegurar o transporte adequado, protegendo os produtos
contra umidade e contaminacdes, conforme normas vigentes para géneros alimenticios.

3. Armazenamento: Os produtos devem ser armazenados em ambientes limpos, secos,

arejados e livres de fontes de calor ou umidade, preservando suas caracteristicas e
validade.

4. Consumo: O uso serd controlado e distribuido conforme a demanda dos setores, com
atenc¢do as boas praticas de manuseio e conservagio.

5. Reposigdo: Haverd monitoramento continuo dos estoques com reposigées periddicas,
visando evitar desabastecimento e desperdicio.

A escolha desses produtos visa promover um ambiente institucional mais produtivo, satisfatério
e eficiente. A especificagdo técnica garante a conformidade com os padrdes de qualidade
exigidos pelo DETRAN/SE.

5.0- REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade
A contratagao do café deve considerar o seguinte critério de sustentabilidade:

e O fornecedor , deverd apresentar uma declaracdo de compromisso com praticas

sustentaveis.

Esse requisitos buscam alinhar a aquisicdo do material com os principios de sustentabilidade,
promovendo praticas que respeitem o meio ambiente e contribuam para a eficiéncia no uso dos
recursos.

5-1 Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n® 14.133, de 2021):

Em conformidade com o Art. 41, inciso |, da Lei n? 14.133/2021, n3o se faz necessario indicar
marcas ou modelos especificos para os objetos descritos, desde que os produtos oferecidos

atendam as especificagdes técnicas minimas exigidas.
Da vedagao de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo:

5-2 Para a compra desse produto , deve esta conforme as especificagées do empenho.
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Da exigéncia de amostra:

5-3 Para compra desses objetos ndo se faz necessario envio de amostra, s6 a descricdo do
produto.

Subcontratagdo:

5-4 Ndo é admitida a subcontratagdo dos objetos contratual.
Vistoria

5-5 Nao se faz necessario

Garantia da contratagao

5.6- Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n®
14.133, de 2021.

6.0- MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

6.1 A execugdo dos objeto fica restrita a entrega do material no Almoxarifado da Sede do
DETRAN/SE.

Condig0Oes de execugao

6.1.1 Entrega no Almoxarifado da Sede do DETRAN /SE, no prazo de até 30 dias apds o envio do
empenho.

6.2.1 — Deverdo ser entregues de 8 h as 12 h, entre Segunda e Sexta- Feira, e somente em dias
Uteis
Local da prestacgdo dos servigos

6.2-1 O Material devera ser entregues no Departamento de Almoxarifado (DETRAN/SE) situado
na Av. Tancredo Neves, s/n, bairro Ponto Novo, Aracaju-SE, das 8 h as 12 h, de Segunda Feira a
Sexta Feira, em dia de expediente normal.

Materiais a serem disponibilizados

6.3- N3o se faz necessario a disponibilizacdo de materiais ou servigos extras, a Contratada
devera apenas disponibilizar o material solicitado.

Informacdes relevantes para o dimensionamento da proposta

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)
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6.4- O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido (Cédigo de Defesa do
Consumidor).

7.0- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1- O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugdo total ou parcial.

7.2- Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma

de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

7.3- As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

7.4- O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5- Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar
de execugdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos resultados e das
san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

7.6- A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7.7- O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracao;

7.7.1- O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19)

7.7.2- Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo;

7.7.3- O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
que demandar decisdao ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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7.7.4- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicaré o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.7.5- O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagio
contratual;

7.7.6- O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.8- O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condicdes de habilitacio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizac3o de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

7.8.1- Caso ocorram descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato
para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.9- O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

7.9.1- O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

7.9.2- O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao realizada pelos
fiscais técnico e administrativo quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc3o ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do

cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

7.9.3- O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 221 do Decreto Estadual n? 342/2023;
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7.10- O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o

término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacgdo ou
prorrogagao contratual.

7.11- O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucao

dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo.

7.12- O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

8.0- CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1 - A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item como instrumento para
aferi¢do da qualidade da prestacdo dos servicos.

8.2 Sera indicada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.3- Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

8.4 - Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.5 - A utilizacdo deste instrumento de aferigdo ndo impede a aplicagdo concomitante de outros
mecanismos para a avaliagdo da prestagao dos servigos.

Do recebimento

8.6- O objeto do contrato sera recebido provisoriamente, no prazo de 30 dias, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 138, |, do Decreto Estadual n? 342/2023).

8.7- O prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovac3o da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

8.8 - O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato.

8.9 - O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do

g

contrato .
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8. 10 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao
das penalidades.

8.11 - O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.12 - Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

8.13 - Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (...05..) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

814 - Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico e
administrativo, quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com
menc¢3o ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento.

8.15 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagio e o pagamento da despesa, indicar as
cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

8.16 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

817 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

8.18 No caso de controvérsia sobre a execugdao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucdo do

objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.
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8.19 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e

pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Prazo de pagamento

8.20 - O pagamento sera efetuado em uma Unica parcela, apos liquidacdo da despesa por meio
de crédito em conta corrente indicada pelo licitante(s) vencedor(es), no prazo de até 30 (trinta)
dias consecutivos, mediante a apresentacdo de Nota Fiscal/Fatura, devidamente certificada e
atestada pelo setor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do 6rgao contratante

8.21 - No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicagao do indice IPCA - indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo.

9- DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

9.1 - Efetuar a entrega do material de acordo com as especificacdes e demais condicdes
estipuladas no TERMO DE REFERENCIA;

9.2 - Reparar, corrigir, remover, as suas expensas, no todo ou em parte, o material em que se
verifique dano em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a substituicao dos
mesmos, no prazo maximo de 03 (trés) dias, contados da notificagdo que lhe for entregue
oficialmente;

9.3 - Fornecer os materiais cotados conforme previstos neste termo de referéncia, obedecendo
rigorosamente as especificacdes e condicdes estipuladas, bem como na proposta comercial;

9.4 - Declarar que estardo computados, nos precos unitarios, todos os custos diretos e
indiretos, impostos, contribuicdes, taxas, encargos sociais, etc., necessario a completa e correta
execucdo do presente objeto;

9.5 - Efetuar as trocas somente por novas e originais ou de desempenho iguais ou superiores as
utilizadas na fabricagdo do objeto.

10- DAS OBRIGAGOES:

10.1 - Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condi¢es deste processo;

10.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, os materiais entregues em desacordo com as obrigacoes

g

assumidas pelo fornecedor;
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10.3 - Receber o produto e realizar sua anélise quanto a quantidade e qualidade;
10.4 - Efetuar o pagamento no prazo estabelecido;

10.5 - Informar & contratada o nome do funcionario responsavel pela assinatura das
autorizagdes de fornecimento;

10.6 - Sera designado servidor, para promover o acompanhamento da entrega dos materiais,
com fins de conferir no que for necessario as condigdes previstas neste termo;

10.7 - Rejeitar o bem que n&o atenda aos requisitos constantes das especificagdes do termo de
referéncia;

10.8 - Efetuar o pagamento até o 302 (trigésimo) dia seguinte ao do recebimento definitivo, com
atesto da nota fiscal de cada fornecimento, que devera ser feito pelo servidor designado no
edital;

10.9 - Aplicar as penalidades, quando cabivel.
11- - SANGOES:

11.1 - A empresa que ndo cumprir, na integra, a regularidade da entrega dos materiais, estara
sujeita as sangdes estabelecidas no contrato, na Lei n° 14.133/2021.

12-- FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

12.1- O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITAGCAO, na
modalidade DISPENSA POR VALOR, sob a forma ELETRONICA, com adoc¢do do critério de
julgamento pelo menor prego.

Aracaju-SE, 28 de agosto de 2025

{
A
dos Santos
oordenadora COMAP
DETRAN/SE
Maria Cleice Dos Santos

Coordenadoria de Material e Patriménio DETRAN/SE
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