GOVERNO
DA PARAIBA

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

COMPRAS
PROCESSO N° 01/2024

ORGAO REQUISITANTE: Escola Cidada Integral Maria Lins

1.  CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

Aquisicao de géneros alimenticios ndo pereciveis, nos termos da tabela constanie no anexo | deste termo
de referéncia, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Os bens objeto desta contratagéo sfo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante nos
autos do processo.

O prazo de vigéncia da contratacao sera até 30/12/2024, contados na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133,
de 2021,

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo & vigéneia da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAOC DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Fundamentac&o da Contratagio e de seus quantitatives encontra-se pormenorizada na justificativa da
contratacao constante nos autos do processo licitatorio.

O objeto da coniratagfio esia inserido no processo de assisténcia e garantia e dever do Estado, condi¢oes
fixadas na Lei de Diretrizes e Base da Educac@o - LDB, onde estabelece que o atendimento ao educando,
no ensino fundamental pablico, deve ser realizado por mele de programas suplementares de alimentagéo,
onde se encontram inclusos nesse contexto, 0 PNAE e PAAE. Desta forma, todo processo de aquisicao ora
estabelecido, encontra-se fundamentado nas premissas de uma educagéo com maior qualidade e
efetividade, com maior permanéncia do aluno em sala de aula e participagéo na escola, considerando a
existéncia de uma alimentagéo (merenda escolar) eficaz e boa qualidade duranie todo o exercicio. Assim,
justifica-se a aquisiclo dos itens ora selecionados nesta demanda, viabilizando a realizag&o concreta da
aquisicao dos géneros alimenticios que compdem as condigdes necessarias para a oferta da qualidade de
execugio dos programas de execucdo da alimentacdo escolar nesta Unidade Escolar.

3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTC

3.1 A descrigédo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir:

3.1.1 O processo de aguisicao de géneros alimenticios néo pereciveis para Escoia Cidada
Integral Maria Lins, se d4 em fungio do processo de fornecimento de alimentacdo escolar
para os alunos matriculados no ano de 2024, garantindo o fornecimento e qualidade na
execucao nos programas PNAE e PAAE. Apds observadas as condigbes técnicas
estabelecidas na estrutura atual da Educagéo no Estado da Paraiba, verifica-se que o
fornecimento do processo de alimentagéo escolar estabelecido, contempla a existéncia de
equipe de profissionais (merendeiras e auxiliares) disponiveis no quando de servidores
pertencentes a esta Unidade Escolar, qualificando a possibilidade da execugéo do processo
de manipulagio de alimentos (cocgdo) e fornecimento, atendendo minimamente as
necessidades de fornecimento de uma alimentagdo pontual, nos quantitativos estabelecidos
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dia, em horérios correspondentes ao funcionamento na escola, considerando a
disponibifidade financeira dos programas que fomentam fodo processo de alimentagéo
escolar, seguindo orienfagdes técnicas nuiricionals necessérias.

3.1.2 REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:
Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricéo do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacées Sustentaveis:

» Menor presenca de materiais perigosos ou toxicos
« Preferéncia por fornecedores locais

« Maior eficiéncia ecoldgica

« Maior geragao de empregos

.

INCLUIR AQUI OS SUBITENS COM AS INFORMAGOES

Da vedac&o de contratacdo de marca ou produto

Diante das conclusdes extraidas do processo de aquisicao de géneros alimenticios néo pereciveis, a
Escola Cidada Integral Maria Lins, ndo aceitara o fornecimento de produtos com as seguintes
caracteristicas:

a —~ Produtos sem identificagéo do fabricante nas embalagens,
b - Embalagens avariadas
¢ — Fora do prazo de validade ou validade inferior a 30 (irinta) dias da data de entrega do item;

d - Produtos em desacordo com a descrigéo (detalhamento) da demanda;

Subcontratacéo

N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

O conirato oferece maior detathamento das regras gue serfio aplicadas em relagéo a subcontratacao, caso
admitida,

Garantia da contratacio

Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos ariigos 96 e sequintes da Lein® 14,133, de 2021, dos
autos do processo licitatério.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicées de Entrega

O prazo de entrega dos bens & de 05 (cinco) dias corridos, coniados do(a) da assinatura do contrato OU
ordem de compra, em remessa parcelada, conforme detalhamento neste documento.

Caso n&o seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 02(dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de entrega, para
que seja analisado pela diregéo da Escola e Conselho Escolar, sempre observando situagdes de caso
fortuito e forga maior.

Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco. Endereco da Escola Cidada Integral Maria Lins,
localizada na avenida Emilia Augusta, n® s/n — centro- S8o Miguel de Taipy, de 28, 3% ¢ 42 feira, no da
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manha ou tarde, acompanhados da copia da Ordem de Compra e Nota Fiscal correspondente aos itens
entregues.

Os produtos deverdo ter minimo de 80 (hoventa) dias de prazo de validade no ato da entrega.

A empresa tera prazo de até 02 (dois) dias Uteis para realizar a substituic&io de produtos que esiejam fora
das especificagdes.

5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATC

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total
ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacéo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogade automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

As comunicacdes entre 0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre gue o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O érgéo ou entidade podera convoear representante da empresa para adogéo de providéncias gue devam
ser cumpridas de imediato.

Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o drgéo ou entidade podera convocar 0
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentago do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigagdes coniratuais, dos mecanismos de fiscalizag@o, das estratégias
para execugéo do objete, do planc complementar de execugéo da contratada, quande houver, do método
de aferigao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagéo

A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s} fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art, 117, capul).

Fiscalizagao Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do confrato, para que sejam cumpridas todas as
condices estabelecidas no contraio, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.
(Decreto Estadual n° 43.975, de 2023, art. 24, VI);

6.8 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do confrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucgéo do contrato, com a descricé&o do que for necessério para a
regularizagao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14133, de 2021, art, 117 §1°% e
Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, II};

6.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrate emitira notificagbes
para a correcéio da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto Estadual
n® 43.975, de 2023, art. 24, llI);

6.10 O fiscal técnico do contrate informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocéo de medidas que ulirapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24,
V).

6.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicaréd o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto
Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, V).
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6.12 O fiscal técnico do contrato comunicaré ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
conirato sob sua responsabilidade, com visias a rencvagio tempestiva ou a prorrogagao contratual
{Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 24, Vii).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condigbes de habilifacgo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisguer documentos comprobatorios pertinentes,
caso necessario {Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 25, 1 e Il).

6.14 Caso ocorra descumprimento das obrigacBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamenie na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para gue tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; ({Decreto Estadual n® 43.875,
de 2023, art. 25, IV)).

6.15  Além do disposto acima, a fiscalizag&o contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.15.1 Fara avaliagao trimestral dos quantitativos e qualidade dos produtos entregues, bem
como da aceitabilidade por parte dos alunos, devendo informar em instrumento
proprio, nofificacBes devidas.

Gestor do Contrato

6.16 O gestor do contrato coordenara a aiualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execugéo ne historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagéo da
necessidade de adequacdes do conirato para fins de atendimento da finalidade da
administragio. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, V).

6.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas & execugado do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, & autoridade superior aquelas que ulirapassarem a sua competéncia. (Decreto
Estadual n°® 43.975, de 2023, art. 23, H).

6.18 O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condicdes de habilitagéo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, @ anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
(Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23, {lI).

6.19 O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ac cumprimento de obrigagGes assumidas pelo
contratado, com mengéo ao seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23,
1i1).

8.20 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizagio para fins de aplicagao de sangdes, a ser conduzido pela comiss&e de que
trata o art. 158 da Lei n° 14,133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, arl. 23, X).

6.21 O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramenio das atividades da Administragéo. (Decreto Estadual n® 43.975, de 2023, art. 23,
.
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6.22 O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a

formalizacdo dos procedimentos de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente
com a riota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do conirato, para efeito de posterior verificagéo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposia.

7.2 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagées constantes no Termo de Referéncia
@ na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da nofificac@o
da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administraggo, apds a verificacéo
da qualidade e guantidade do material & consequente aceitagéio mediante termo detalhado.

7.4 O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcicnalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual perfodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execugéo do objeto, quanto & dimenséao, qualidade e
guantidade, deverd ser observado o feor do ari. 143 da Lei n® 14,133, de 2021,
comunicando-se & empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertinente a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagéc e pagamento.

7.6 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragao durante a analise prévia a liquidagio de despesa, néo sera computado para
os fins do recebimento definitivo.

7.7 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pefa solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo
do contrato.

Liguidagdo

7.8.1

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
tteis para fins de liquidagéo, na forma desta seg&o, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §3° da Instrucao Normativa SEGESME n° 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o
limite de que trata o inciso 3l do art. 75 da Lei n® 14133, de 2021.

7.9 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;
b) a data da emissao,
c) os dados do contrato e do drgdo contratante;
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d) o periodo respectivo de execucdo do confrato;
e) o valor & pagar; e

f) eventual destague do valor de retengoes tributarias cabiveis.

1.1) Se o destaque de retengao de imposto de renda se enquadra nas hipéteses da IN RFB n® 1.234/2012.

7.8.1 Se o fornecedor/contratado for empresa do Estado da Paraiba, ndo Optante
pelo Simples, os responsaveis pelo recebimento e pagamento verificaréo se o
documento fiscal foi emitido nos termos do Art. 6° do Decreto n® 37.237, de
2017 (lsenco do ICMS), com a demonstracao expressa do valor
cotrespondente & isencdo do ICMS deduzido do preco ofertado constante da
proposta vencedora da licitacso, rejeitando-o quando ndo atender ao referido
normativo.

7.9.1.1 O valor da nofa fiscal devera ser idéntico ao valor do prego liquido
demonstrado na planiiha anexada & proposta final apresentada na
licitag@o.
7.9.2 Observar as disposicdes da INSTRUCAO NORMATIVA CONJUNTA
SEAD/CGE N° 01/2016 (SIGBP PB).

7.9.3 No caso de bens adguiridos com entregas parceladas, a liquidagéo e
pagamento deverdo observar as disposigoes da PORTARIA CONJUNTA N°
001/2022-CGE-SEAD-SEFAZ, de 04 de agosto de 2022.

7.10Havendo erro na apresenta¢éo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o praze apds a comprovagao da
regularizacdo da situagéo, sem 6nus ao confratante;

7.41 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou SIREF/PB ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante

14,133, de 2021,

7.12 A Administragao devera realizar consulta ac SICAF ou SIREF/PB e ac Cadastro de
Fornecedores Impedido de licitar e Contratar — CAFIL/PB para: a) verificar a manuiengao
das condigdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel raz&o que impeca a
participagao em licitaggo, no dmbito do 6rgéo ou entidade, que impligue proibigao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13Constatando-se, junto ao SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB, a situagao de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacéio, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias (teis, regularize sua situag@io ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderéa ser prorrogado uma vez, por igual perfodo, a critério do confratante.

7.14Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizagéo da regularidade fiscal quanto 4
inadimpiéncia do contratado, bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus crédifos.

7.15Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.
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7.16Havendo a efetiva execucio do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescis&o do conirato, caso o contratado no regularize sua situagao junto
a0 SICAF ou SIREF e ao CAFIL/PB.

Prazo de pagamento

7.17 0 pagamento sera efetuado no prazo de até 03 (irés) dias Uteis contacos da finalizagéo da
liquidaco da despesa, conforme segéo anterior, nos termos da Instrucio Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022

7.18No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagéio, mediante aplicacdo do indice IPCA de corregdio moneiaria.

Forma de pagamento

7.19 0 pagamento sera efetuado por meio de transferéncia eletrénica ou pagamento via
(magquineta) apos conferéncia dos produtos entregues, conferidos e atestados, conforme
dados bancarios indicados pela Contratada, ou por outro meio previsto na legislacéo vigente,
consideradas as disposicées do Decreto Estadual n® 37.693, de 2017,

7.20Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a Autorizagéo de
Pagamento.

7.21Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislago aplicavel.

7.21.1 Observar se a retengéo do IR se enquadra nas hipoteses previstas na Instrugdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizaggo do pagamento, 0s percentuais
estabelecidos na legislagao vigente.

7.21.2 Sera retido para o Fundo Empreender 1,6% das empresas de médio porte ou
superior e 1% das empresas de pequeno porte, nos termos do inciso I, do art. 7°, da
Lei n® 10.128/2013.

7.22 O contratado regularmente optante pele Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, n&o sofrera a retencéo fributaria quanto aos impostos e contribuigbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagzo
de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAQ, na modalidade
PREGAQ, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PREGO

8.2 Forma de fornecimento
8.3 O farnecimento do objeto seré parcelado, conforme detalhes no documenio DFD;
8.4 Caso admitida a participagéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢ao complementar:

84.1 A relagio dos cooperados que atendem aos requisites técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contraio, com as respeclivas aias de inscriggo e a comprovagao de que estdo

Assinado com senha por [SEE13489] [SENHA] DARTANHA MANOEL ANDRADE DA COSTA em
16/04/2024 - 09:34hs.

Documento N°: 4834956.37525973-381 - consulta a autenticidade em
https://pbdoc.pb.gov.br/sigaex/public/app/autenticar?n=4834956.37525973-381

SEEPRC202415778V01



10. ANEXO | DO Termo de Referéncia.

11.1 Anexo | — tabela com itens a serem licitados e valor estimado da contratagao.

Sao Miguel de Taipl/PB, 15 de margo de 2024,
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