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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 
 

Pelo presente instrumento, encaminha-se à consideração do Departamento de Licitações, Documento de 

Formalização da Demanda – DFD para aquisição de bens e serviços, abaixo descriminados. 

 

1. IDENTIFICAÇÃO 

Setor Requisitante DIRETORIA GERAL 

Responsável(is) pela formalização da 

demanda 

José Eduardo Gomes da Silva 

E-mail secretaria@cmindianopolis.pr.gov.br 

Telefone/Ramal (44) 3184-0102 

 

2. OBJETO DA FUTURA CONTRATAÇÃO  

Registro de Preços para aquisição fracionada e eventual de Itens de Materiais de Expediente  

para compor as necessidades da Câmara Municipal de Indianópolis/PR. 

  

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE  

A presente contratação, por meio de Sistema de Registro de Preços, para aquisição fracionada 

e eventual de Itens de Materiais de Expediente, justifica-se pela necessidade de garantir o regular 

funcionamento das atividades administrativas e institucionais da Câmara Municipal de 

Indianópolis/PR, assegurando condições adequadas para desenvolvimento das atividades 

diárias, garantindo o funcionamento dos serviços administrativos, organização dos documentos, 

elaboração de relatórios, atendimento ao público e demais rotinas de trabalho desempenhada 

pelos servidores. 

Os itens de Materiais de Expediente são de uso contínuo e essencial para a manutenção das 

atividades dos departamentos, contribuindo para maior eficiência, organização e continuidade 

dos serviços prestados. A aquisição dos itens visa assegurar o abastecimento regular dos 

materiais necessários. 

A adoção do Sistema de Registro de Preços mostra-se a forma mais adequada e eficiente para 

esta contratação, considerando que: 

• As demandas são variáveis e imprevisíveis ao longo do exercício, não sendo possível 

definir previamente quantidades exatas; 

• Permite a aquisição conforme a real necessidade, evitando desperdícios, vencimento de 

produtos e formação de estoques excessivos; 
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• Proporciona maior flexibilidade administrativa, economicidade e racionalização dos 

recursos públicos; 

• Assegura celeridade nas aquisições, mantendo preços previamente registrados e 

compatíveis com o mercado. 

A contratação encontra respaldo nos princípios da legalidade, planejamento, eficiência, 

economicidade e interesse público, previstos na Lei nº 14.133/2021, além de atender às diretrizes 

de boa governança e gestão responsável dos recursos públicos. 

Dessa forma, a aquisição pretendida revela-se necessária, adequada e vantajosa para a 

Administração, garantindo a continuidade dos serviços legislativos e administrativos da Câmara 

Municipal de Indianópolis/PR ao longo do exercício. 

   
LOTE 001 – MATERIAIS DE EXPEDIENTE 

ITEM NOME DO PRODUTO QNT UND PREÇO 
MÁXIMO 
Unitário (R$) 

PREÇO 
MÁXIMO TOTAL 
(R$) 

1.  Apontador para lápis, com depósito, tamanho 
médio. 

1 CX 59,15 59,15 

2.  Bateria para microfone 9v alcalina. 50 UN 21,75 1.087,50 

3.  Borracha branca escolar Record 40 
B0101005-01 CX 40 UN  

1 CX 45,17 45,17 

4.  Caixa arquivo morto de papelão Caixa arquivo 
morto de papelão, 03 mm de espessura, 
medidas mínimas 350x250x140 mm sem 
propaganda de revendedora, papelão Kraft, 
caixa com 50. 

 
 

2 

 
 

CX 

 
 

504,95 

 
 

1.009,90 

5.  Calculadora Eletrônica em Blister; calculadora 
eletrônica de bolso em blister CB 1482 com 8 
dígitos. Possui visor LCD, calcula raiz 
quadrada, porcentagem, além de 4 operações 
básicas; Dimensões aproximadas do produto 
- cm (AxLxP)6,8 x 10,6 x 1,9 cm; Tipo de 
produto: de bolso; Peso aproximado do 
produto: 50g; Mais informações: Visor LCD 
com 8 dígitos; 4 operações; Raiz quadrada; 
Porcentagem; Desligamento automático; 
Memória: Sim; Pilha comum tamanho AA e 
célula solar. 

 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 
 

30,86 

 
 
 
 
 
 

61,72 

6.  CANETA ESFEROGRAFICA – AZUL caixa 
com 50 unidades composição de tinta: 
resinas, solventes, corantes e espassantes; 
ponta: liga de latão; esfera: carbeto de 
tungstênio com perfeita combinação entre 
tinta, esfera e tinta. tinta e componentes 
plásticos atóxicos conforme norma en71. 
tampa antiasfixiante e clipe. Ponta fina. cor 
azul. 

 
 
 
 

10 

 
 
 
 

CX 

 
 
 
 

65,93 

 
 
 
 

659,30 

7.  CANETA ESFEROGRAFICA – PRETA caixa 
com 50 unidades composição de tinta: 
resinas, solventes, corantes e espassantes; 
ponta: liga de latão; esfera: carbeto de 
tungstênio com perfeita combinação entre 
tinta, esfera e tinta. Tinta e componentes 
plásticos atóxicos conforme norma en71. 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

CX 

 
 
 
 

61,28 

 
 
 
 

122,56 
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Tampa antiasfixiante e clipe. Ponta fina. Cor 
preta. 

8.  CANETA ESFEROGRAFICA – VERMELHO 
caixa com 50 unidades composição de tinta: 
resinas, solventes, corantes e espassantes; 
ponta: liga de latão; esfera: carbeto de 
tungstênio com perfeita combinação entre 
tinta, esfera e tinta. tinta e componentes 
plásticos atóxicos conforme norma en71. 
tampa antiasfixiante e clipe. Ponta fina. Cor 
vermelho. 

 
 
 
 

2 

 
 
 
 

CX 

 
 
 
 

65,93 

 
 
 
 

131,86 

9.  Caneta marca texto, cores diversas, tinta 
fluorescente a base de água Marcador 
hidrográfico destaca texto, corpo cilíndrico 
plástico, tinta fluorescente a base d'agua, 
ponta chanfrada, diâmetro ponta 3 a 4mm, 
cores diversas, conformidade com norma 
NBR 15236 (artigos escolares). 

 
 
 

20 

 
 
 

UN 

 
 
 

3,95 

 
 
 

79,00 

10.  Clips Galvanizado 500 Gramas Nº2 - 1/0 - CX 
Com 770 Unidades. 

5 CX 20,65 103,26 

11.  Clips Galvanizado 500 Gramas Nº4/0 – CX 
Com 720 Unidades. 

5 CX 15,90 79,50 

12.  Clips Galvanizado 500 Gramas Nº6/0 – CX 
Com 220 Unidades. 

5 CX 20,65 103,26 

13.  Cola branca, 110g. 5 UN 11,71 58,55 

14.  Cola em Bastão 21g Garantia: Prazo 
Indeterminado (Exceto Desgaste Normal de 
Uso). Lavável. Não Tóxico. Com Glicerina. 
Produto Seguro para Crianças. Dimensão do 
Produto (Largura X Altura X Profundidade): 
10x72x197mm; Peso do Produto: 0,487kg; 
Dimensão da Embalagem (Largura X Altura X 
Profundidade): 10x72x197mm; Peso da 
Embalagem: 0,487kg. 

 
 
 
 

  10 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 

9,12 

 
 
 
 

91,20 

15.  Corretivo Líquido 18ml - Papelaria | Material 
Escolar | Errorex. 

8 UN 5,53 44,24 

16.  Extrator de grampo, material em aço 
inoxidável, tipo espátula Extrator de grampo, 
material em aço inoxidável, tipo espátula, 
tratamento cromado, dimensão 150x20mm. 

 
10 

 
UN 

 
4,16 

 
41,60 

17.  Fita adesiva pp 48mmx45m transparente 
Adelbras PT 1 UN. 

20   UN 6,66 133,20 

18.  Fita crepe 18mmx50m 710 615-5 Adelbras PT 
6 UN. 

10 UN 29,05 290,50 

19.  Fita dupla face. 20 UN 22,94 458,80 

20.  Grampeador de Fibra Ergo Design Grande; 
PS - 273 F Características: Design moderno e 
ergonômico; feito em fibra: mais leve e 
confortável; Utiliza grampos 24/6 e 26/6; 
grampeia até 30 fls de papel 75g/m2; 
Recomendações: O número de folhas 
depende da qualidade e da gramatura das 
mesmas; não utilizar quantidade superior a 
indicada pois pode danificar o grampeador; 
Quantidade: 1 grampeador. Cor: cinza e 
laranja; Dimensões aprox. da embalagem: 
4x14,5x7cm (AxLxP); Peso aprox. c/ 
embalagem: 245g; Garantia do Fornecedor: 
ocorre a troca; caso o produto apresente 
qualquer irregularidade, exceto o desgaste 
normal pelo uso. 

 
 
 
 
 
 
 
 

10 

 
 
 
 
 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 
 
 
 

96,36 

 
 
 
 
 
 
 
 

963,60 

21.  GRAMPO para papel D301, 5.000 Uniaddaes, 
26/6, prata. 

10 CX 11,11 111,10 
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22.  Guilhotina manual para papel; Capacidade 
mínima de corte: até 50 (cinquenta) folhas 
de papel A4 (75g/m²) por operação; 
Comprimento mínimo de corte compatível 
com formato A4 (aproximadamente 310 mm 
ou superior); Base metálica ou reforçada, 
com marcação em milímetros e formatos 
de papel; Lâmina em aço de alta 
resistência, com corte preciso; Prensa 
manual ou automática para fixação do papel 
durante o corte; Sistema de segurança na 
lâmina para evitar acidentes; Estrutura 
robusta e antiderrapante; Produto novo, sem 
uso, com garantia mínima de 12 meses.  

 
 
 
 
 
 
 

2 

 
 
 
 
 
 
 

UN 

 
 
 
 
 
 
 

775,95 

 
 
 
 
 
 
 

1551,9 

23.  Lápis escolar preto, HB, n°2, hexagonal -caixa 
c/ 144 unidades. 

2 CX 127,59 255,18 

24.  Livro Ata (sem margem, capa dura, preta, 
páginas numeradas, 100 folhas; Livro de Atas 
Sem Margem; Acabamento em Capa Dura 
Preta 206x300mm 56 g/m2 com 100 Folhas 
Numeradas Tipograficamente). 

 
 

20 

 
 

UN 

 
 

22,69 

 
 

453,80 

25.  Livro de ponto 1/4 com 160 folhas 79231 
Spiral PT 1 UN. 

2 UN 34,55 69,10 

26.  Papel sulfite em caixas com 10 resmas A4 
com 500 folhas 75G/M2; branco. Gramatura 
de 75 g/m2; medindo 210 X 297 mm; cada 
caixa contendo 10 Pacote de 500 folhas; cada 
um, similar ou superior ao “Report Multiuso”. 

 
 

15 

 
 

CX 

 
 

291,74 

 
 

4.376,10 

27.  Pasta AZ em papelão reforçado plastificada 
grande, medindo 280x350 Pasta AZ em 
papelão reforçado plastificada grande, 
medindo 280x350, com dorso de 8,5 mm. 

 
40 

 
UN 

 
24,22 

 
968,80 

28.  PASTA POLIONDA 4000 335X250X20MM 
COM ELÁSTICO. 

10 UN 7,35 73,50 

29.  PASTA POLIONDA 5.5. 10 UN 9,12 91,20 

30.  Pastas, suspensas, Kraft, Vetro Lateral, 
Pendular, Pastas Lombadas. 

 
50 

 
UN 

 
3,45 

 

 
172,50 

31.  Perfurador de Papel Metálico; Profissional 2 
Furos p/ 60 fls; Características: Design 
moderno e inovador; 2 furos, diâmetro dos 
furos: 5.3mm; perfura até 60 fls; Quantidade: 
1 perfurador; Cor: bege e azul; Dimensões 
aproximadas: 8x10,5x16cm (AxLxP); Peso 
aprox. c/ embalagem: 1,2kg; Garantia do 
Fornecedor: ocorre a troca caso o produto 
apresente qualquer defeito de fabricação, 
exceto o desgaste normal pelo uso. 

 
 
 
 

4 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 

105,35 

 
 
 
 

421,40 

32.  PILHA alcalina AA (LR6), 1.5 V, não 
recarregável, composição alcalina, 
embalagem com 4 unidades. 

 
36 

 
UN 

 
13,56 

 
488,16 

33.  PILHA alcalina AAA (LR03), 1.5 V, não 
recarregável, composição alcalina, 
embalagem com 24 unidades. 

 
3 

 
UN 

 
40,55 

 
121,65 

34.  Recado Adesivo c/ 40 fls Post-it cor Amarelo 
para uso em escritório e casa. Formato 
retangular. Dimensões aproximadas do 
produto – cm (AxLxP)0,4x7,6x10,2cm. Peso 
aproximado da embalagem c/ produto: 26g; 
Material/Composição: Papel. Quantidade 
(cartela): 40 Unidades; Conteúdo da 
Embalagem: Bloco com 40 Folhas. 

 
 
 
 

5 

 
 
 
 

UN 

 
 
 
 

17,19 

 
 
 
 

85,95 

35.  Régua de Aço Inox 30 cm. 10 UN 17,59 175,90 
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36.  Saco plástico perfurado A4 furação universal 
0,10mm 410-400. 

10 CX 188,95 1.889,50 

37.  TESOURA 21CM Corte bom, não remonta, 
resistente, cabo em polipropileno, lâmina com 
maior espessura com corte preciso. 

 
10 

 
UN 

 
18,17 

 
181,70 

VALOR TOTAL EM REAIS                                                                                                                  17.111,29 

 

4. ESTIMATIVA DE PREÇOS 

O valor estimado para a realização da futura contratação será de R$ 17.111,29 

(dezessete mil cento e onze reais e vente e nove centavos). 

 

5. GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO INDICADA  

A contratação terá o seguinte grau de prioridade: Média 

O grau de prioridade da contratação é classificado como médio, tendo em vista que os 

materiais de expediente são essenciais para a continuidade das atividades 

administrativas e operacionais da Câmara Municipal de Indianópolis/PR. No entanto, 

trata-se de itens de consumo regular, cuja ausência não paralisa imediatamente os 

serviços, mas pode comprometer gradualmente a eficiência, organização e qualidade 

dos trabalhos desenvolvidos. 

 

6. INDICAÇÃO DE VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM O OBJETO  

Não se aplica 

 

7. OUTRAS CONSIDERAÇÕES IMPORTANTES  

Prazo de Entrega: 02 dias a contar do recebimento da ordem de compra 

Local e horário da entrega/execução: Sede do Poder Legislativo  

 
Indianópolis, 30 de março de 2026. 

Elaborado por: 
   
 

JOSÉ EDUARDO GOMES DA SILVA 
Diretor Geral 

 
Aprovado por: 
 
 

ADEMIR FLOR DA SILVA 
Presidente da Câmara Municipal de Indianópolis/PR 
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