Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR — ETP
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 03/2026

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Céamara Municipal de Jarinu, CNPJ 01.569.688/0001-98, sediada na Rua Antonio de
Aguiar Peganha, n° 200, Jardim da Saade, Jarinu/SP, CEP 13240-186, telefone (11) 4016-
4649, torna publica a necessidade de contratagdo de empresa especializada para a
prestacdo de servigos continuos de limpeza, conservacdo e manuten¢do predial, bem
como de condugdo de veiculo oficial, em regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra,
a serem executados nas dependéncias desta Casa Legislativa.

A contratagdo destina-se a alocacao de dois (2) auxiliares de limpeza, um (1) motorista
e um (1) oficial de manutencio predial, com vistas a assegurar a salubridade, a
organizacdo, a conservacdo das instalagcdes, a seguranca € o apoio operacional
indispensaveis ao adequado funcionamento dos trabalhos legislativos e administrativos,
ao atendimento digno e eficiente aos cidaddos e autoridades, e a preservacdo do
patrimdnio publico.

O edificio da Camara Municipal apresenta, atualmente, as seguintes areas principais de
uso, que demandam limpeza, conservagao e manutengao continuas:
e Area de frente da Camara: 108,61 m? 1

o Area do estacionamento interno: 357,60 m?

o Area da cozinha: 51,30 m?

o Area das salas do piso inferior: 148,30 m?

o Area da Presidéncia: 45,50 m?

« Area do plenario e salas do mesmo piso: 150,00 m?

Totalizam-se, assim, aproximadamente 861,31 m? de areas diretamente atendidas pelos
servicos de limpeza e manutencdo, sem prejuizo de areas de circulacdo, sanitarios,
arquivos, depositos, corredores e eventuais anexos, que igualmente demandam
atendimento regular.

A demanda ¢ permanente e essencial, tipica de servigos de natureza continuada, cujo
desempenho exige mao de obra treinada e rotinas técnicas especificas, abrangendo, entre
outras:
e limpeza diaria de ambientes internos, sanitarios, corredores, plenario, salas de
reunido, gabinete da Presidéncia e demais dependéncias;

e limpeza e conservacgao de areas externas internas ao imével (estacionamento, area
de frente, acessos);

e execug¢do de pequenos reparos de manutengdo predial (elétrica, hidraulica
simples, pintura, conservacao de esquadrias e mobiliario etc.);
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e conducdo de veiculo oficial para transporte de vereadores, servidores e
documentos, conforme demanda institucional.

A contratag¢@o observa a autonomia administrativa e a competéncia institucional do Poder
Legislativo para administrar seus servigos internos, organizar seu funcionamento e zelar
pela conservacdo de seu patrimonio, nos termos da Lei Organica Municipal e do
Regimento Interno.

2. AREA REQUISITANTE
Presidéncia da CAmara Municipal de Jarinu.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

Objeto:

Contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuos terceirizados
de limpeza, conservacio e manutencao predial e motorista, em regime de dedicagao
exclusiva de mao de obra, com alocacao de 4 (quatro) postos de trabalho, sendo 2 (dois)
auxiliares de limpeza, com adicional de copeiragem, 1 (um) motorista ¢ 1 (um) oficial de
manuten¢do predial, a serem executados nas dependéncias da Camara Municipal de
Jarinu.

Jornada de trabalho:

Para todas as funcdes, sera observada a jornada de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, ou aquela prevista em Convengdo Coletiva/Acordo Coletivo de Trabalho,
respeitada a legislacao trabalhista aplicavel.

As funcdes e atribuigdes, a seguir discriminadas, estdo diretamente relacionadas a
necessidade dos servicos e a forma de execugdo pretendida:

3.1. Auxiliar de limpeza (CBO 5143-20)
e Realizar a limpeza e higienizagdo de salas, gabinetes, areas de uso comum,
plenario, corredores, escadas, cozinha e demais ambientes internos e externos do
prédio, utilizando produtos e equipamentos adequados;

e Limpar e desinfetar banheiros, lavatorios, pias, mictorios, vasos sanitarios e
demais instalagdes sanitarias, mantendo-os em condi¢des adequadas de higiene e
uso;

e Varrer, lavar, encerar e, quando necessario, polir pisos, bem como remover
manchas em superficies diversas;

e Coletar, acondicionar e descartar residuos solidos de forma adequada,
observando, quando existente, a segregacdo de reciclaveis e as normas ambientais;

o Efetuar a limpeza de vidros internos, portas, esquadrias, balcdes, bancadas e
mobilidrio em geral;

e Aplicar produtos desinfetantes em areas de alto contato (interruptores, corrimaos,
maganetas, telefones, etc.);
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e Organizar e zelar pelo estoque de materiais de limpeza disponibilizados pela
Contratante, comunicando a necessidade de reposi¢ao;

o Utilizar, sempre que exigido, Equipamentos de Prote¢dao Individual (EPIs), tais
como luvas, mascaras, aventais, entre outros;

e Informar ao preposto da empresa e/ou a fiscalizagdo da Camara sobre situagdes
que exijam manutengdo corretiva ou que possam comprometer a higiene e
seguranca dos ambientes;

e  Cumprir cronogramas de limpeza diaria, semanal e periodica;
o Executar demais tarefas correlatas que lhe forem determinadas.
o Realizar as tarefas de copeiragem para apoio em sessoes, € audiéncias publicas

3.2. Oficial de manutencao predial (CBO 5143-25)

e Realizar servicos de manutencdo predial preventiva e corretiva de baixa
complexidade, incluindo pequenos reparos em instalacdes elétricas (troca de
lampadas, reatores, tomadas, interruptores), hidraulicas (troca de torneiras,
reparos em registros e descargas, desobstrugdes simples), serralheria e marcenaria

leve; 3

o Executar pequenos servigos de pintura e retoques em paredes, portas, esquadrias,
grades e mobilidrio, de forma a manter a boa apresentagdo dos ambientes;

e Auxiliar na conservacdo de telhados, calhas, ralos, pisos externos e demais
elementos construtivos, comunicando a Administracdo problemas que requeiram
servicos especializados;

e Realizar inspec¢des rotineiras em instalacdes fisicas e equipamentos (portdes,
fechaduras, mobiliario, divisorias, persianas, etc.), apontando necessidades de
ajuste ou substituicdo;

e Apoiar a organizacdo de ambientes internos em ocasides de sessdes solenes,
eventos e atividades oficiais, movimentando mobilidrio, suportes, painéis e
equipamentos, quando necessario;

e Auxiliar na conservacdo de areas externas internas do imovel, inclusive
estacionamento e area de frente, em articulagdo com os auxiliares de limpeza;

e Zelar pelos materiais, ferramentas e equipamentos sob sua guarda;
e Cumprir normas de seguranca e saude no trabalho, utilizando EPIs adequados;

e [Executar outras tarefas correlatas determinadas pela Contratada ou pela
fiscalizacdo da Camara.
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3.3. Motorista (CBO 7823-05)
e Transportar vereadores, servidores e, quando necessario, autoridades e
convidados, conforme roteiros e hordrios estabelecidos pela Presidéncia e/ou
Secretaria Administrativa;

e Conduzir o veiculo oficial em conformidade com o Cddigo de Transito Brasileiro,
observando as normas de seguranca, limites de velocidade, sinalizacdo e demais
regras vigentes;

e Verificar, diariamente, as condi¢des do veiculo (combustivel, 6leo, dgua, pneus,
freios, sistema de iluminacdo e sinalizagcdo, etc.), comunicando qualquer
anomalia;

e Manter o veiculo limpo e em bom estado de conservagdo, interna e externamente;

e Registrar quilometragem, rotas, consumo de combustivel e demais informacdes
necessarias ao controle de utilizagcdo do veiculo;

e Manter em ordem os documentos de porte obrigatorio do veiculo e da condugao;

e Apoiar, quando solicitado, a entrega de documentos oficiais, volumes e pequenas
cargas inerentes as atividades da Camara; 4

o Cumprir escalas, horarios e roteiros ajustados pela Administragao;
o Executar demais tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

3.4. Fornecimento de materiais e insumos

Os materiais e insumos de limpeza e higienizagdo serdo fornecidos pela Contratante,
tendo em vista o melhor gerenciamento, padronizagao de produtos e controle de consumo,
conforme praticas ja adotadas em contratos anteriores.

Equipamentos especificos eventualmente necessarios a execucdo dos servigos
(aspiradores, enceradeiras, lavadoras de alta pressao, escadas de acesso etc.) poderdo ser
fornecidos pela Camara Municipal, cabendo a Contratada a operacao e o zelo pelos bens.

4. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO
A quantidade de postos de trabalho estimada para atendimento adequado da demanda ¢
a seguinte:

Item Descricao Codigo CBO Unidade de Medida Quantidade
1 Auxiliar de limpeza 5143-20 Posto 2
2 Oficial de manutencao predial 5143-25 Posto 1
3 Motorista 7823-05 Posto 1

Total de postos: 4 (quatro).

A Contratada ficara obrigada a aceitar, no interesse da Administracdo, nas mesmas
condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma
do art. 125, § 1°, da Lei n® 14.133/2021.
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Conforme levantamento do departamento responsavel, o dimensionamento dos postos

considera:
e a metragem total aproximada de 861,31 m? de areas internas e externas de uso
permanente;

o o fluxo diario de servidores, vereadores, prestadores de servico e municipes;

e a realizacdo de sessOes ordinarias, extraordinarias e solenes, além de eventos
institucionais;

e anecessidade de manutengao predial preventiva continua, evitando a deterioragao
das instalagdes;

e a demanda recorrente de transporte institucional (reunides externas,
deslocamentos oficiais, entrega de documentos etc.).

5. PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL
Embora o Plano de Contratagdes Anual — PCA ainda esteja em processo de consolidagao,
a presente contratacdo foi planejada com base:

e na necessidade recorrente identificada em ciclos anteriores;

e na experiéncia acumulada com contratos emergenciais e/ou temporarios para
servicos semelhantes;

e na previsdo de despesas na dotacdo orcamentaria destinada a manutengdo
administrativa e de servigos da Camara Municipal.

A compatibilidade da contratagdo com o orgamento anual aprovado esta assegurada,
devendo a despesa ser registrada na rubrica especifica de servigos de terceiros — pessoa
juridica.

6. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO
Sao requisitos essenciais a prestagao dos servigos objeto da presente contratagao:
o Comprovagdo, pelos licitantes, de capital social integralizado ou patrimonio
liquido equivalente a, no minimo, 10% do valor estimado do contrato, conforme
art. 69, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021;

e Disponibilizacdo de profissionais com formagdo, habilidades e conhecimentos
minimos compativeis com as fungdes, observadas a Classificacdo Brasileira de
Ocupagdes (CBO) e as Convengdes Coletivas de Trabalho das categorias
envolvidas;

o Execu¢do dos servicos em estrita observancia as normas técnicas vigentes,
especialmente as normas de segurancga e satde no trabalho;

e Prestacdo dos servicos em dias e horarios a serem definidos no Termo de
Referéncia e no contrato, respeitando-se a legislacao trabalhista, inclusive quanto
a intervalos intrajornada e interjornada;
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o Possibilidade de ajuste de horarios, pela Camara, em razao de sessoes, eventos ou
necessidades especificas, sem exceder a jornada legal;

o Comprovagdo de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria, bem
como qualificagdo técnica compativel com o objeto;

o Inicio da execugdo dos servigos em até 3 (trés) dias uteis contados da assinatura
do contrato, periodo em que a Contratada devera providenciar registros em CTPS,
exames admissionais e capacitacao basica dos colaboradores;

e Apresentacao de funcionarios devidamente uniformizados e identificados desde
o primeiro dia de execucao;

e Reposi¢do de funciondrios demitidos ou afastados em até 3 (trés) dias uteis,
ressalvado o caso do motorista, cuja reposicdo podera ser ajustada conforme a
demanda e as especificidades da fungao;

e Fornecimento ¢ manuten¢ao, pela Contratada, dos Equipamentos de Protecdao
Individual (EPIs) e uniformes, em boas condi¢des de uso;

o Responsabilidade integral da Contratada pelo controle de frequéncia, horas extras
e banco de horas, preferencialmente por meio eletronico; 6

o Pagamento, pela Contratada, de todos os beneficios legais e convencionais (vale-
transporte, vale-alimentacao etc.).

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO, ANALISE DAS ALTERNATIVAS E
JUSTIFICATIVA DA SOLUCAO
Foram consideradas, em nivel conceitual, duas alternativas principais:
1. Contratacao de servicos terceirizados de limpeza, manutencio e motorista
(solugdo proposta);

2. Realizacdo de concurso publico e provimento de cargos efetivos para tais
funcgoes.

A contratacio de servicos terceirizados ¢ juridicamente valida, amplamente empregada
pela Administragcdo Publica para atividades de apoio e area-meio, € encontra respaldo na
Lei n® 14.133/2021, bem como na jurisprudéncia consolidada sobre terceirizagdo de
atividades ndo diretamente ligadas ao ntcleo finalistico do 6rgao.
A solugdo terceirizada oferece:
o flexibilidade na alocagdo de recursos humanos, permitindo ajustes contratuais
dentro dos limites legais;

» continuidade dos servigos essenciais, sem interrupgao das atividades legislativas;

e redugdo de encargos administrativos relacionados a gestdo direta de pessoal
(folha, beneficios, obrigacdes acessdrias, etc.);

Rua Antonio de Aguiar Peganha, 200 — Jardim Saude — Jarinu-SP — CEP.: 13240-186 — Fone 11 4016-4649
camarajarinu.sp.gov.br




Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

o existéncia de mercado com diversas empresas especializadas em limpeza,
conservagao predial, manutengdo predial e servigos de motorista, possibilitando
ampla competitividade e busca da proposta mais vantajosa.

A realizacio de concurso publico para provimento de cargos efetivos, embora desejavel
em perspectiva de longo prazo, mostra-se invidvel no momento, em razao de:
e auséncia de previsdo or¢amentaria especifica e de estudos de impacto financeiro
que viabilizem a criagdo/readequacgdo de cargos;

o necessidade de revisdo da estrutura de cargos e carreiras da Camara, demandando
estudos técnicos aprofundados e aprovagdo de projeto de lei;

e tempo necessario para elaboragao de edital, contratacao de banca, realizagdo das
provas e nomeagao, o que poderia comprometer a continuidade dos servigos.

Diante desse contexto, a solu¢do de contrataciio terceirizada apresenta-se como a
alternativa mais adequada e tempestiva, assegurando a prestacao continua de servigos
de limpeza, manuteng¢do e condug¢do de veiculo oficial, em consonancia com os principios
da eficiéncia, economicidade e continuidade do servigo publico.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da presente contratacdo foi apurada por meio de pesquisa 7
de mercado realizada junto a quatro empresas especializadas, observando-se os
parametros estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021. Foram consultadas as
empresas Lgs Prestacdo de Servicos Ltda (CNPJ 13.619.155/0001-52), Proventer
Sistemas de Seguranga Patrimonial LTDA (CNPJ 29.376.626/0001-89), HP Servigos
Terceirizados LTDA (CNPJ 54.792.791/0001-69) e Job Line Recursos Humanos e
Servigos Ltda (CNPJ 07.484.626/0001-60), cujas propostas contemplam todos os custos
diretos e indiretos, encargos sociais e beneficios convencionais.

Os valores médios detalhados por fun¢do (Auxiliar de Limpeza, Oficial de
Manutencdo e Motorista), bem como o custo global anual estimado para o certame,
encontram-se dispostos em despacho especifico acostado aos autos desta fase interna.
Tal medida visa resguardar o cardter competitivo do processo licitatorio.

9. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO E REGIME DE
EXECUCAO
Em razdo das caracteristicas do objeto — contratagdo de mao de obra para servigos
integrados de limpeza, manutengdo predial e motorista — nio se mostra conveniente o
parcelamento da contratacdo em lotes ou itens autbnomos, sob pena de:

o fragmentar a gestdo contratual;

o reduzir a atratividade do certame;
e aumentar o risco de descontinuidade parcial de servigos;

e potencialmente elevar custos administrativos e operacionais.

Rua Antonio de Aguiar Peganha, 200 — Jardim Saude — Jarinu-SP — CEP.: 13240-186 — Fone 11 4016-4649
camarajarinu.sp.gov.br




Camara Municipal de Jarinu
Estado de Sao Paulo

Sera adotado o regime de empreitada por preco global, com remuneracdo mensal
baseada nos custos da mado de obra e encargos previstos em planilha de composicdo de
custos.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Os principais resultados esperados com a contratagdo sio:
e Preservacao das condicées de trabalho e do patriménio publico, mediante
limpeza regular, conservagao ¢ manutengao preventiva do prédio e instalagdes da
Camara;

o Ambiente limpo, seguro e funcional, garantindo melhores condi¢des de trabalho
para vereadores, servidores e colaboradores, bem como conforto e seguranga para
cidaddos e autoridades;

o Eficiencia no desenvolvimento das func¢des institucionais, evitando
interrupcoes por falta de limpeza ou por falhas de manutengao predial;

o Apoio logistico adequado, por meio da disponibilizagdo de motorista para
atendimento as demandas de transporte institucional (reunides, diligéncias,
compromissos oficiais etc.).

11. PROVIDENCIAS PREVIAS A CELEBRACAO DO CONTRATO
Antes da celebragao do contrato, deverdo ser adotadas, pela Administragdo, as seguintes
providéncias:
e designagdo formal de gestor e, se necessario, fiscais do contrato, nos termos do
art. 117 da Lei n°® 14.133/2021;

o verificagdo da regularidade juridica, fiscal, trabalhista e previdencidria da licitante
vencedora;

o validacdo da estimativa de precos e da adequagdo or¢amentaria;

e defini¢do detalhada de cronogramas, escalas e horarios de prestacao dos servigos,
a constar do Termo de Referéncia e do contrato;

e previsdo, no contrato, de mecanismos de controle de frequéncia, qualidade da
execucao e aplicagdo de penalidades em caso de inadimplemento.

12. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Nao se identificam, neste momento, contratagdes correlatas ou interdependentes
imprescindiveis a consecu¢do do objeto. Eventuais aquisi¢des de materiais de limpeza,
EPIs ou equipamentos serdo tratadas em processos especificos da Camara Municipal,
quando necessarios.

13. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS
A contratacdo observard boas praticas ambientais, dentre as quais:
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e incentivo a separacio e destinacio adequada de residuos reciclaveis, quando
possivel, conforme legislagao local e politicas ambientais;

e orientagdo para o uso racional de agua e de produtos de limpeza, evitando
desperdicios;

e preferéncia, quando viavel, por produtos de limpeza com menor impacto
ambiental, conforme especificagdes a serem definidas no Termo de Referéncia.

14. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
Considerando:
e anatureza continuada dos servigos de limpeza, manutencao predial e motorista;

e ametragem e caracteristicas fisicas do prédio da Camara Municipal;

e a necessidade de assegurar condi¢des adequadas de higiene, conservacao,
seguranga e apoio operacional as atividades legislativas e administrativas;

e a inviabilidade, neste momento, de provimento de cargos efetivos para tais
fungdes;

e aexisténcia de mercado apto a prestar os servicos em regime de terceirizacao; 9

Conclui-se que a contratacdo de empresa especializada, na forma aqui delineada, ¢ viavel,
necessaria e adequada, atendendo ao interesse publico e aos principios que regem a
Administragdo Publica.

Jarinu, 06 de fevereiro de 2026.

GERSON ORLATO
DIRETOR ADMINISTRATIVO
Céamara Municipal de Jarinu
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