MUNICIPIO DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

TERMO DE REFERENCIA

REQUISITANTE: DIRETORIA DE COMUNICACAO

1.DEFINICAO DO OBJETO:

Contratacdo de empresa especializada para Consultoria, Assessoria e Suporte para desenvolvimento de
Projeto para digitalizacdo e Organizagdo do acervo municipal, certificacdo digital dos documentos e
criacao de legislacéo para instituicdo da tabela de temporalidade documental da Prefeitura Municipal de
Pratania/SP. A empresa contratada sera responsavel pelo desenvolvimento de fluxos e procedimentos
processuais internos e de politicas institucionais referentes aos processos de digitalizacdo e organizacéo
do acervo municipal, certificacéo digital dos documentos e apoio na criacéo de legislacdo para instituicao
da tabela de temporalidade documental. Os trabalhos incluirdo andlises e avaliacdes do atual processo de
escaneamento do acervo documental, apuracédo de estimativa de quantidade fisica atual, sugestbes de
aprimoramento envolvendo acompanhamento de fluxos, deteccdo de falhas e propostas de solucdes
visando eficiéncia, utilizando como referéncias a legislacdo em vigor e propondo finalmente a tabela de
temporalidade documental.

2.DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

A Diretoria Municipal de Comunicacdo necessita contratar empresa especializada para Consultoria,
Assessoria e Suporte para desenvolvimento de Projeto para digitalizacdo e Organizacdo do acervo
municipal, certificacdo digital dos documentos e criacdo de legislacdo para instituicdo da tabela de
temporalidade documental da Prefeitura Municipal de Pratania/SP, para desenvolvimento de fluxos e
procedimentos processuais internos e de politicas institucionais referente aos processos de digitalizacédo
e organizacao do acervo municipal, certificacéo digital dos documentos e apoio na criagéo de legislacao
para instituicdo da tabela de temporalidade documental. Os trabalhos compreenderdo analises e
avaliacoes do atual processo de escaneamento do acervo documental, apuracdo de estimativa de
guantidade fisica atual, sugestdes de aprimoramento envolvendo acompanhamento de fluxos, detec¢éo
de falhas e propostas de solugdes visando eficiéncia, utilizando como referéncias a legislagédo em vigor e
propondo finalmente a tabela de temporalidade documental.

3.DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO PARA A CONTRATACAO:

A contratacdo de uma empresa especializada para a Consultoria, Assessoria e Suporte no
desenvolvimento de um Projeto de digitalizagédo e organizacdo do acervo municipal de Pratania/SP é uma
medida essencial para a modernizacao e eficiéncia da gestdo documental publica. Esta necessidade surge
da urgéncia em adaptar-se as exigéncias contemporaneas de transparéncia, acessibilidade e seguranca
da informacéo, alinhando-se também com as diretrizes de governanca eletronica estabelecidas pela
legislacédo brasileira, conforme a Lei 14.129/2021, que trata do Governo Digital.

A justificativa para tal contratacao encontra-se ancorada em diversos pilares estratégicos e operacionais.
Primeiramente, a digitalizagéo e a organizagdo adequada do acervo municipal garantirdo a preservacao
do patrimoénio documental, essencial para a memoria histérica e administrativa da cidade. Além disso, a
certificacdo digital dos documentos e a criagdo de uma legislacdo especifica para a tabela de
temporalidade documental sdo passos fundamentais para assegurar a integridade, a autenticidade e o
acesso aos documentos, em conformidade com as normas de seguranga e privacidade.
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Os beneficios diretos da contratacdo incluem a otimizacdo dos processos administrativos, a reducao de
custos a longo prazo com armazenamento fisico, e a melhoria no acesso as informacdes por parte dos
cidaddos e servidores. Indiretamente, a iniciativa promove maior transparéncia e confiabilidade nas
operacdes municipais, fortalecendo a confianca publica na gestdo documental e na administragdo
municipal como um todo.

A implementacdo de uma metodologia para a quantificacdo do objeto através de uma anélise preliminar
do volume fisico atual do acervo, seguida de estimativas de recursos necessarios para a implementacao
do projeto.

Caso a contratacdo nao seja realizada, o municipio podera enfrentar sérios desafios, incluindo riscos de
perda de documentos importantes, dificuldades em responder a demandas judiciais ou administrativas de
forma agil e eficiente, além de n&o cumprir com obrigacfes legais relacionadas a gestao de documentos
publicos. A falta de uma gestdo documental eficaz também pode resultar em barreiras significativas para
a implementacdo de politicas publicas e para o desenvolvimento de programas de governo eletrénico,
comprometendo a capacidade de resposta do municipio as necessidades dos cidadaos.

Portanto, a contratacdo proposta ndo apenas atende a uma necessidade imediata de organizacao e
preservacdo do acervo municipal, mas também se alinha estrategicamente com os objetivos de longo
prazo da administracdo publica de Pratania/SP, garantindo a sustentabilidade, a eficiéncia e a
transparéncia da gestao municipal.

4. FUNDAMENTACAO LEGAL DA CONTRATACAO:

A contratacdo de empresa especializada para Consultoria, Assessoria e Suporte para o desenvolvimento
de Projeto de digitalizacdo e organizacdo do acervo municipal, certificacdo digital dos documentos e
criacdo de legislacéo para instituicdo da tabela de temporalidade documental da Prefeitura Municipal de
Pratania/SP, justifica-se pela necessidade de aprimorar 0s processos internos e garantir a eficiéncia e
conformidade dos procedimentos documentais com a legislacdo vigente. A complexidade e especializacéo
requerida para a execucdo desses servicos caracterizam a contratagdo como de natureza técnica e
predominantemente intelectual, enquadrando-se nos servicos técnicos especializados descritos no art. 74,
inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

A modalidade de contratacdo direta € aplicavel conforme o art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, que permite a
dispensa de licitacdo para contratacdo de servigcos técnicos de natureza singular, com profissionais ou
empresas de notdria especializacdo. A empresa contratada devera desenvolver fluxos e procedimentos
processuais internos, realizar anélises e avaliagdes do processo de escaneamento do acervo documental,
e apoiar na criacao de legislacao especifica, o que reforca a singularidade e a especializacdo necessaria
para a prestagao do servico.

Além disso, a Lei n® 14.133/2021 estabelece no art. 72 que o processo de contratagdo direta deve ser
instruido com documentos que justifiquem a escolha do contratado e a razoabilidade do preco, garantindo
transparéncia e eficiéncia na aplicacdo dos recursos publicos. A escolha da modalidade por dispensa de
licitacdo também esta alinhada com o principio da eficiéncia e busca pela celeridade e economia
processual, conforme os objetivos da Administragdo Publica moderna e eficaz.

5. DO FORNECIMENTO, LOCAL E PRAZO DA PRESTACAO DE SERVICOS:
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Os servicos serédo realizados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Pratania/SP, localizada na Rua
Francisco Vieira da Maia, n°® 10, Cohab |, ap6s a sua solicitacao (Pedido de Compra), de segunda-feira a
sexta-feira, das 8h as 16h.

REQUISITOS DA CONTRATACAO:

SUSTENTABILIDADE: A empresa devera dar preferéncia a insumos com origem ambientalmente regular
dos recursos naturais utilizados, menor geracdo de residuos e preferéncia por materiais, tecnologias e
matérias-primas de origem local.

Em atendimento ao inciso Xl do art. 7° da Lei n°® 12.305/2010 - Politica Nacional de Residuos Sdélidos, os
licitantes devem ofertar produtos que sejam acondicionados em embalagens recicladas ou reciclaveis, de
papeldo ou de plastico a base de etanol de cana de agucar (se for o caso).

Com relacao a todos os objetos, quando considerados inserviveis, deverdo ser descartados seguindo as
normas e regulamentacdes vigentes.

e GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA: O prazo de garantia é aquele estabelecido na
Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

e SUBCONTRATACAO: N&o sera permitido subcontratar, subempreitar, ceder ou transferir, total
ou parcialmente o objeto.

e FORMA DE CONTRATACAOQ: Dispensa de Licitacdo

Fundamento legal: artigos 72 e 75 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e seguintes do Decreto
Municipal n°® 01, de 05 de janeiro de 2024.

6. DA PRESTACAO DO SERVICO E DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

1. Habilitagdo Juridica e Técnica:

A empresa deve demonstrar capacidade juridica para exercer direitos e assumir obrigacdes, limitando-se
a comprovacao de existéncia juridica e, quando aplicavel, de autorizacdo para o exercicio da atividade
contratada.

Deve apresentar qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional, incluindo atestados de
responsabilidade técnica por execucdo de servigcos de caracteristicas semelhantes e documentos que
demonstrem capacidade operacional equivalente ou superior.

2. Documentacao de Habilitacao:
Conforme o art. 62 e seguintes da Lei Federal n® 14.133/2021.

3. Conhecimento das Condic¢des Locais:

A realizac&o da Vistoria Técnica, € FACULTATIVA, EMBORA NAO INABILITE O LICITANTE, impedira
o deferimento de quaisquer pleitos que tenham por objeto aspectos que poderiam ter sido observados
ou dirimidos por ocasido da visita técnica ao longo da execuc¢éo do instrumento de contrato decorrente
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desta dispensa.

A licitante que optar por realizar a vistoria devera anexar o comprovante de realizagdo de Vistoria Técnica
na parte de “HABILITACAQ”, desde que seja devidamente assinado pelo responsavel da Unidade a ser
vistoriada.

A vistoria ao local da prestacdo de servicos podera ser realizada por representante da licitante
devidamente identificado. Para tanto, o interessado devera solicitar, junto a Administracdo, o
agendamento da sua vistoria, através do telefone: (14) 3844-8200 - diretamente com a Diretoria

Municipal de Comunicagéo.

O prazo para Vistoria Técnica iniciar-se-a no dia Util seguinte ao da publicacdo do Aviso de Contratacao
estendendo-se até o dia util anterior a data prevista para abertura da sesséo.

Para a vistoria o representante da licitante devera estar devidamente identificado, apresentando
documento com foto e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para o ato.

O licitante que optar pela ndo realizacao da visita técnica devera apresentar declaracdo afirmando que
tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou
por formular a proposta sem realizar a visita técnica que Ihe havia sido facultada.

Eventuais duvidas de natureza técnica decorrentes da realizacao da vistoria deverdo ser encaminhadas
a Comisséo de Licitacdo através de e-mail: compraspncp@pratania.sp.gov.br , antes da data fixada para
a sessdao publica.

4. Propostas e Planejamento:

A empresa deve apresentar um plano detalhado de como ir4 abordar e executar o projeto, incluindo
analises, avaliacdes, sugestdes de aprimoramento e desenvolvimento de fluxos e procedimentos
processuais internos.

5. Referéncias Legislativas:
Deve utilizar a legislacdo vigente como referéncia para a proposicdo da tabela de temporalidade
documental e garantir a conformidade com as normas aplicaveis.

6. Transparéncia e Publicidade:

Todos os atos praticados no processo licitatorio devem ser publicos, ressalvadas as hipoteses de
informacdes cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado.

7. Critérios de Selecédo e Julgamento:

O aviso de contratacdo deve definir claramente os critérios de selecédo e julgamento das propostas,
garantindo a escolha mais vantajosa para a administracao publica.

8. Estudos Técnicos Preliminares:

RUA FRANCISCO VIEIRA DA MAIA, N°10 — COHAB — PRATANIA/SP FONE (14) 3844-8200 — CEP: 18.660-030 CNPJ:01.576.782/0001-74


mailto:compraspncp@pratania.sp.gov.br

MUNICIPIO DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

A elaboracdo de Estudo Técnico Preliminar — ETP € facultada na hipétese do inciso | do art. 75 da Lei
n°14.133, de 2021, conforme a Instrucdo Normativa SEGES n° 58, de 8 de agosto de 2022 e art. 62,
82° do Decreto Municipal n°® 01, de 05 de janeiro de 2024.

7. DA PROTECAO DE DADOS

Os deveres da empresa contratada para a consultoria, assessoria e suporte no desenvolvimento do projeto
de digitalizacdo e organizacao do acervo municipal de Pratania/SP, em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (LGPD) e a Lei n°® 14.133/2021, incluem:

1. Desenvolvimento de Fluxos e Procedimentos Processuais Internos: A empresa deve estabelecer
procedimentos que garantam a protecdo de dados pessoais durante o processo de digitalizacdo e
organizacdo do acervo. Isso inclui a implementacdo de medidas técnicas e administrativas aptas a
proteger os dados contra acessos nao autorizados e situacdes acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda,
alteracdo, comunicacédo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

2. Andlises e Avaliacdes do Processo de Escaneamento: A empresa deve assegurar que 0s processos de
escaneamento respeitem os principios da LGPD, como a finalidade, adequacéo e necessidade, limitando
o tratamento ao minimo necessario para a realizagdo de suas finalidades, com transparéncia e segurancga.

3. Apoio na Criacdo de Legislacdo Especifica: Ao auxiliar na criagcdo de legislacdo para a tabela de
temporalidade documental, a empresa deve considerar as exigéncias da LGPD no que tange a guarda e
ao tratamento de dados pessoais, propondo normas que garantam a protecao de dados ao longo do tempo
e a eliminacdo segura quando ndo mais necessarios.

4. Proposicdo de Melhorias e Solugdes para Eficiéncia: As melhorias e solu¢cdes propostas devem incluir
estratégias para o tratamento seguro dos dados, como a anonimizacdo ou pseudonimizacdo quando
possivel, para reduzir os riscos a privacidade dos titulares dos dados.

5. Certificacdo Digital dos Documentos: A empresa deve garantir que a certificacao digital dos documentos
seja realizada de forma a assegurar a integridade e a autenticidade dos dados, em conformidade com a
legislacdo sobre protecdo de dados e certificacao digital.

6. Manutencéo e Assisténcia Técnica: Durante e apds a implementacédo do projeto, a empresa deve prover
suporte técnico que inclua a revisao e atualizacao das medidas de seguranca dos dados, garantindo sua
adequacado continua as normas de protecdo de dados e as necessidades operacionais da Prefeitura.

7. Transparéncia e Conformidade com a Lei n°® 14.133/2021: A empresa deve seguir 0s principios de
publicidade e transparéncia exigidos pela Lei n°® 14.133/2021, justificando a escolha do contratado e a
razoabilidade do preco, além de garantir a execucdo do contrato com eficiéncia, eficacia e efetividade,
conforme os artigos 5 e 6 da referida lei.

Esses deveres devem ser meticulosamente documentados e monitorados ao longo do projeto para
garantir a conformidade continua com a LGPD e a Lei n°® 14.133/2021, assegurando a protecao dos dados
pessoais e a eficiéncia na gestéo publica.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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As infracBes e sancOes administrativas aplicaveis no contexto da Lei n® 14.133/2021 incluem uma série
de responsabilidades para licitantes ou contratados que falhem em cumprir com suas obrigacdes
contratuais ou procedimentais. As infracdes listadas sao:

1. Causar a inexecucao parcial do contrato.

2.Causar a inexecucao parcial do contrato que resulte em grave dano a Administracdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

3. Causar a inexecucao total do contrato.

4. Deixar de entregar a documentacédo exigida para o certame.

5. Nao manter a proposta, exceto por fato superveniente devidamente justificado.

6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta.

7. Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado.

8. Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execugéo do contrato.

9. Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato.

10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao.

12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

As sanc0des aplicaveis incluem:

- Adverténcia.

- Multa, que ndo podera ser inferior a 0,5% nem superior a 30% do valor do contrato licitado ou celebrado
com contratacao direta.

- Impedimento de licitar e contratar.

- Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA, DA PRORROGACAO, DO REAJUSTE E DAS ALTERACOES

O prazo de entrega para o projeto de digitalizacdo e organizacdo do acervo municipal, certificacao digital
dos documentos e criacdo de legislacdo para instituicdo da tabela de temporalidade documental da
Prefeitura Municipal de Pratania/SP sera de 180 dias corridos, contados a partir da data de assinatura do
contrato. A entrega sera realizada em parcelas, conforme especificado abaixo:

1. Analise inicial e planejamento: até 30 dias ap0s a assinatura do contrato.
2. Desenvolvimento de fluxos e procedimentos: até 90 dias apdés a assinatura do contrato.
3. Implementacdo das melhorias e certificacdo digital: até 150 dias apds a assinatura do contrato.
4. Proposicdo e apoio na criagdo da legislacdo: até 180 dias apds a assinatura do contrato.

Os servicos serdo realizados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Pratania/SP, localizada na Rua
Francisco Vieira da Maia, N°10 — Cohab I, Pratania/SP.

Os critérios de recebimento dos servi¢os incluem a aprovacao das analises e avaliacdes realizadas pela
empresa contratada, a verificagdo da adequacdo dos fluxos e procedimentos desenvolvidos, a
funcionalidade da certificacdo digital implementada e a adequacdo da legislacdo proposta as
necessidades da Prefeitura. A aceitacédo final dos servigos sera realizada pela Diretoria Municipal de
Comunicacdo apods a conclusédo de todas as etapas e a verificacdo da conformidade com os termos do
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contrato.

10. DA DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

b.1) Se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz e, se a licitante for
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

c¢) Provas de regularidade, em plena validade:

c.1) Certiddo conjunta emitida pela RFB e PGFN, abrangendo inclusive as contribuigdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo Unico do art. 11 da Lei no 8.212, de 24 de julho de 1991;

c.2) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Estadual, da sede ou do domicilio do licitante, relativa
aos tributos incidentes sobre o objeto desta licitacao;

c.3) Certidao de regularidade de débitos com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante;

c.4) Prova de regularidade para com o FGTS, através de Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
demonstrando situagéo regular quanto aos recolhimentos.

c.5) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo
de Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943. (NR).

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia e/ou recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

QUALIFICACAO TECNICA

a) Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica emitido por Pessoa Juridica
de direito publico ou privado, comprovando aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
com o objeto.

OUTROS DOCUMENTOS

a) Declaracao Conjunta; e,

b) Atestado de Vistoria Técnica. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera
apresentar declaragéo afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos
e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que Ihe havia sido
facultada.

9. GARANTIA DE EXECUCAO
N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucéao.
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O quantitativo foi mensurado tendo como base o Documento de Formalizacdo de Demanda anexado ao
processo administrativo, ndo tendo no momento outro objeto compativel para ser inserido ao mesmo
processo de compra.

Para afericdo do preco méaximo aceitavel, foi realizada a pesquisa direta com 03 (trés) fornecedores, bem
como por pesquisa na plataforma Banco de Precos, de valores praticados em contratacdo similar,
obtidos feita pela Administracdo Publica Municipal.

A metodologia de calculo para obtencédo do preco estimado foi a média aritmética dos valores obtidos
na pesquisa de precos.

10.DO0 PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega, apds a apresentacao da
Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelos servidores responsaveis.

As Notas Fiscais/Faturas que apresentarem incorrecfes serdo devolvidas a Contratada e seu vencimento
ocorrerd em 05 (cinco) dias Uteis, apds a data de sua apresentacao valida. A empresa devera fornecer
obrigatoriamente Nota Fiscal Eletronica.

11.ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
A contratacdo/aquisicdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
Fonte de Recurso: Recurso Proprio e Convénios - Exercicio Atual — 2025

12.GESTAO DO OBJETO:

O objeto licitado sera executado fielmente pelas partes, de acordo com as normas da Lei n°® 14.133, de
2021 e Decreto Municipal n°® 01/2024 e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (caput do art. 115 da Lei n°® 14.133/2021).

O fiscal administrativo do objeto contratado/registrado verificara a manutencdo das condi¢cdes de
habilitacdo da Contratada/Detentora e acompanhara o empenho e o pagamento apds o recebimento pela
unidade fiscalizadora, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

A comunicacdo entre as partes ocorrera via e-mail formalizado, contato telefénico, aplicativo de
mensagens instantaneas, softwares de videoconferéncia ou eventualmente outro meio eletronico que
couber.

O objeto sera conferido de forma quantitativa e qualitativa pela unidade fiscalizadora no ato do seu
recebimento.

A execucado devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is), ou pelos respectivos substitutos (art.
117, caput da Lei n°® 14.133/2021).

O fiscal do contrato acompanhard a execugdo, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas nos instrumentos: Termo de Referéncia, proposta da empresa e Nota de Empenho, de modo
a assegurar os melhores resultados para a Administracgéo.

A inadimpléncia da Contratada/Detentora em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar a contratacao
(art. 121, 81°da Lei n° 14.133/2021).

A fiscalizacdo anotara em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas a execucao do objeto,
determinando o que for necessério a regularizacdo dos descumprimentos observados.
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Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird notificacbes para a correcdo da
execucgao, determinando prazo para a correcao.

O fiscal informard ao gestor do contrato/ata de registro de precos, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisédo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao nas
datas aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato/ata de registro de precos.

O gestor do contrato/ata acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato/ata, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato/ata e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

O gestor do contrato/ata coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato/ata contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do
contrato/ata, a exemplo do pedido de compra, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes
do contrato/ata para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

O gestor do contrato/ata emitirh documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigac6es assumidas pela Contratada/Detentora, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, e a eventuais penalidades aplicadas.

O gestor do contrato/ata tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacado de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n°® 14.133, de 2021 ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

A fiscalizacdo exercida ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada/Detentora, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade verificada durante a execucao.

Fiscais a serem definidos pela respectiva Diretoria: representantes da Administracéo, para o recebimento,
acompanhamento e fiscalizacao.

13.ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:
As quantidades e especificacdes do servigo constam do quadro anexo.
ESTIMATIVA DE PRECO REFERENCIAL - MEDIA DE PRECO:

Preco Médio: R$ 17.666,67 (Dezessete mil e seiscentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete

centavos).

[MEDIO - PROJETO PARA DIGITALIZACAO E ORGANIZACAO DO ACERVO MUNICIPAL |

SOLUTION CONSULT -

R2R CONSULTORIA E RESOLV SERVICOS " -
GESTAO LTDA EMPRESARIAIS GESTAO i.l'l-';iNOLO(ﬂA BANCO DE PRECO PRECO MEDIO

CNPJ 09.000.821/0001-00 |CNPJ: 19.820.660/0001-47 |CNPJ: 32.840.895/0001-69

COD ITEM Descrigio Unid. Qtd

Contratacdo de empresa especializada para Consultoria, Assessoria e Suporte para
desenvolvimento de Projeto para digitalizacéo e Organizacdo do acervo municipal,
certificacéo digital dos documentos e criagéo de legislacéo para instituic&o da tabela
de temporalidade documental

P.S 1 R$15.000,00 R$19.500,00 R$18.500,00 (N&o foram encontrados resultados ) | R$17.666,67

RUA FRANCISCO VIEIRA DA MAIA, N°10 — COHAB — PRATANIA/SP FONE (14) 3844-8200 — CEP: 18.660-030 CNPJ:01.576.782/0001-74



MUNICIPIO DE PRATANIA

- Estado de Sao Paulo -

14.DESCRICAO DA SOLUCAO:

De acordo com a definigédo do artigo 6, inciso Xlll, da Lei n°® 14.133 de 1°de abril de 2021, o objeto em
guestao classifica-se como “servicos comuns”, sendo facilmente encontrada solucdo no mercado que
atenda a especificacéo.

Com a prestacado de servicos descrito neste Termo de Referéncia, espera-se atender as demandas da
Diretoria Municipal de Comunicacao, que permita a viabilizacdo da comunicacao de interesse publico e o
envolvimento de toda a sociedade.

JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO:
N&o se aplica.

FORMA E CRITERIO DE SELEC}AO DO FORNECEDOR:

Critério de selecdo da proposta: Para fins de julgamento da(s) proposta(s) devera ser adotado o critério
de MENOR PRECO GLOBAL, observadas todas as demais condi¢coes definidas neste Termo de
Referéncia.

Prazo de validade da proposta: As propostas apresentadas deverdo indicar seu prazo de validade, que
nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data de sua apresentacao.

A proposta de precos apresentada devera constar as seguintes informacdes do proponente: CNPJ, Razéo
Social, Endereco, Telefone, site (se houver), e-mail para contato, telefone, validade da proposta, forma de
pagamento (depdsito em conta ou boleto bancério) e nome para contato.

Os precos propostos deverao incluir todas as despesas relativas ao fornecimento, como 0s operacionais,
incidéncias fiscais, encargos financeiros, previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente no objeto contratado.

Pratania, 24 de fevereiro de 2025.

José Carlos Aparecido Nunes
Diretoria de Comunicacao e Eventos
MTB 89774/SP
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