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TERMO DE REFERENCIA
Processo SGP-e 00087666/2023

SETOR SOLICITANTE

Setor de LicitacOes e Contratos da Superintendéncia Regional Serrana, conforme requerido pela Coordenagao
de Administracdo Penal da Unidade de Seguranga Mdaxima.

1. OBJETO

Aquisi¢do de tapetes personalizados com o logotipo do Departamento de Policia Penal de Santa Catarina.

1.1. Especificacoes e quantidades

- UNIDADE DE
ITEM DESCRICAO COMPLETA MEDIDA QUANTIDADE

1 TAPETE PERSONALIZADO CLEANKAP, com o logotipo do
Departamento de Policia Penal de Santa Catarina,
Material 100% Poliéster; Base: Nao tecido; Peca 15
Acabamento: Costura industrial preta; Estamparia:
Sublimacdo; Cor: Preto; L 120 cm x A 80 cm.

1.2. Da natureza do objeto

( x) Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.2 2.355, de 16 de dezembro de 2022.
( x ) Os bens objeto desta contratacdo sdao caracterizados como comuns, com caracteristicas e especificagées
usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A Justificativa apresentada pelo Setor Requerente conforme item 3 do Documento de Oficializacdo da
Demanda menciona a necessidade de:
A aquisicdo de tapetes personalizados com o logotipo do Departamento de Policia Penal de
Santa Catarina para a Penitencidria Regional de Curitibanos é de grande relevancia,
visando a padronizagdo da unidade prisional.
Ressalta-se que a padroniza¢do afirma o aspecto de organizagdo do ambiente de trabalho, o
que é importante para o bem-estar dos servidores. Além disso, tendo em vista que a
PRC foi reconhecida como unidade de referéncia a nivel nacional, e por isso recebe visitas
frequentemente, os tapetes personalizados e padronizados demonstram a seriedade, o
respeito, a disciplina, e a estrutura bem cuidada, resultando em uma boa apresentacdo da
unidade.
Outrossim, os tapetes que atualmente estdo sendo utilizados nesta unidade prisional
sdo muito antigos, estando em estado de deterioracdo devido a md conserva¢do, além
de utilizar o antigo logotipo do Departamento (DEAP). A utilizagdo dos tapetes arcaicos
passa a imagem de desatualizagdo, desorganizagdo e desrespeito.
Assim, justifica-se a aquisicdo de 15 tapetes personalizados para utilizagdo na unidade da
Penitenciaria Regional de Curitibanos.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.3. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
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( ) Vistoria obrigatéria
() Vistoria facultativa
( x ) Nao serd exigida vistoria.

Justificativa:
Trata-se apenas da aquisicdo tapetes personalizados com o logotipo do Departamento de Policia Penal de
Santa Catarina.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da equipe
técnica na fase de julgamento da proposta final de pregos):

(x)Nao

()Sim

Se sim, quais?
Os documentos que garantem a habilitacdo do fornecedor serdo analisados por este Setor de Licitagoes,
utilizando pesquisa direta nos sites oficiais para estas finalidades, ou através de solicitacdo formal a Empresa.
Em caso de divergéncia o fornecedor serd informado.

4.2, Sera exigida garantia da proposta?
(x) ndo
()sim

| N3o se aplica em contratagdes com entrega imediata. |

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

5.1. Consulta prévia da relacdao de empresas suspensas ou impedidas:

(x) CADPEN — Consulta de Penalidades Vigentes — Ambito estadual;
(x) CEIS — Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas - Ambito federal.

5.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

( x) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

( x ) Consulta Quadro de Sécios e Administradores - QSA;

( x ) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02

de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

( x ) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
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( x ) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

(x) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresenta¢do de declaragao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei. O fornecedor enquadrado
como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos
na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

6. DA EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entrega/execucdo
Até 30 ( trinta ) dias Uteis contados do dia seguinte a emissdo da autorizacdo de fornecimento ou documento
equivalente.

6.2. Local, horario e endereco de entrega

Almoxarifado Regional do FR-05 — Junto a Penitenciaria da Regido de Curitibanos
Rua: Juventino Franca de Moraes, s/n. - Bairro: Centro - CEP: 89533-000.

Sdo Cristovao do Sul —SC.

Horario de conferéncia e recebimento: A partir das 09h as 15:30h (segunda a sexta).

6.3. Bens pereciveis
(x)Nao
( )Sim

6.5. Garantia do produto/servico, manutencio e assisténcia técnica
( x ) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condicGes:

Conforme Cédigo de defesa do Consumidor, Artigos: 18, 24, 26 e 50.

Garantia Legal: 30 dias para produtos nao duraveis. 90 dias para produtos duraveis.
Garantia do fornecedor é complementar a legal e devera ser de, no minimo, 12 (doze) mese

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1. Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitagdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do Contrato ou Ata de
Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacdes constantes neste termo, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificagdes determinadas pela legislacdo em vigor;

Péagina 3 de 8



ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO PRISIONAL E SOCIOEDUCATIVA
SUPERINTENDENCIA REGIONAL SERRANA

FUNDO ROTATIVO REGIONAL SERRANO

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s) em que se verifiquem
danos em decorréncia do transporte, bem como, providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) facilitar a fiscalizacdo, permitir amplo acesso ao objeto em execucdo, acompanhar através de um
representante da Contratada a entrega do(s) objeto(s) ou emitir um termo declaratério confirmando que
houve o acompanhamento do(s) objeto(s) por parte de um representante na hora da colocag¢do deste(s)
para transporte e entrega;

f) providenciar a imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante quando da entrega do
produto;

g) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do produto fornecido,
assim como amostra para analise pela Administracao, sem qualquer 6nus adicional;

h) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato ou da Ata de Registro
de Pregos;

i) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificacOes exigidas na licitagdo;

j) estender aos contratos objeto deste processo, os beneficios e promoc¢des oferecidas aos demais clientes
da contratada;

k) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a Administracdo ou a
terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas
de seguranca, quando da execugdo do fornecimento;

[) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza previdenciaria, fiscal,
trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes
a execucdo do objeto contratado;

m) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de seus produtos, a empresa
vencedora, respondera inteira e solidariamente pela qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagcdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério,
correndo estes custos por sua conta;

n) manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a contratante por todo o periodo
de contratagdo; comunicando, imediatamente, o Contratante em caso de alteracgdo;

o) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para
gue possa assinar eletronicamente com certificagao digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta frequente/nova-como-realizar-a-assinatura-digital-via-portal-

externo/).

p) os prestadores de servico e fornecedores de bens deverio, a partir de 01/06/2023, emitir as notas fiscais,
as faturas ou recibos em observancia as regras de retencdo dispostas na Instrugdo Normativa RFB n2
1.234/2012. Documentos em desacordo ndo serdo aceitos para fins de liquidacdo de despesa.

g) conforme o Art. 2°, §6° da IN RFB n° 1.234/2012, a pessoa juridica fornecedora do bem ou prestadora do
servico deverd informar no documento fiscal o valor do IR a ser retido na operacdo. Da mesma forma, se
estiver enquadrada nas condi¢Oes de isencdo devem informar essa condicdo no documento fiscal, inclusive
o enquadramento legal, sob pena de, se ndo o fizerem, sujeitarem-se a reten¢do de imposto de renda no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.
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7.2. Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada na licitacdo e no
Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos servicos, sob os aspectos
qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das especificagdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as obrigagdes assumidas pela
Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢ées de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

f) aplicar as san¢Ges administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Somente por assinatura de contrato

( ) Autorizacdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
( x ) Autorizacdo de Fornecimento

(x) Outro. Nota de Empenho.

8.2.  VIGENCIA

O prazo de vigéncia da contratacdo esta limitado a vigéncia do respectivo crédito orgamentario, portanto até
31 de dezembro de 2023, na forma do artigo 105 da Lei n2 14.133, de 2021.

8.3.  GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Elias Dias da Silva

Cargo: Superintendente Regional Serrano / Gestor do Fundo Rotativo Regional Serrano (FR-05)
Matricula: 959.863-4-01

E-mail: eliasdiassjc@gmail.com / srO5sr@pp.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Carlos Augusto Ribeiro

Cargo: Coordenador de Administracao Penal
Matricula: 254.358-3-01

E-mail: pe08cap@pp.sc.gov.br

8.4. OBRIGAGOES DO FISCAL
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A fiscalizagdo da execugdo do contrato ndo se dard somente através do fiscal, todo e qualquer servidor publico
vinculado ao 6rgdo Contratante possui o dever-poder de fiscalizar todos os procedimentos licitatérios, do seu
inicio ao seu fim. Contudo o fiscal do contrato devera atuar ativamente nos contratos os quais estard
nomeado, sendo permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informag&es pertinentes
a essa atribuicao.

Preferencialmente o fiscal serda uma pessoa com conhecimento técnico necessario ao acompanhamento e
controle do(s) objeto(s) contratado(s) e servidor do Contratante, podendo-se haver contratagGes de terceiros
pela Contratante para realizar essa fiscalizagao, é vedado a designacdo de servidores pertencentes a comissao
de licitacdo como fiscal ou para realizacdo de algum ato fiscalizatério atinente as atribui¢des do fiscal.

O fiscal do contrato realizard anotagdes préprias de todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos, as decisGes e providéncias
que ultrapassarem suas atribuicdes deverao ser solicitadas a autoridade administrativa competente em tempo
habil para a ado¢do das medidas convenientes.

Devera o fiscal atentar-se em:

a) analisar e conferir todos os documentos atrelados ao processo licitatério, devendo informar e alertar
formalmente possiveis incorre¢des, violagbes ou ilegalidades a comissdo de licitagdes, a autoridade
competente ou ao érgao fiscalizatdrio competente;

b) acompanhar a execugdo do contrato principalmente na hora da entrega do(s) objeto(s), podendo, quando
impossibilitado, designar um servidor para realizar o acompanhamento da entrega, mediante anuéncia da
autoridade administrativa competente, devendo ser comunicado formalmente por escrito a
autoridade competente qualquer violagao de contrato, seja por questdes de quantidade de objeto
entregue, seja por violacdo do prazo de entrega, seja por outra irregularidade contratual, normativa ou
legal;

c) verificar a conformidade material do(s) objeto(s) com a(s) especificacdo(des) tanto em sua qualidade
guanto em quantidade;

c.1) nos casos de aquisicdo de equipamentos de grande vulto, o recebimento sera feito mediante termo
circunstanciado, sendo considerado definitivo apds a devida verificacdo do(s) objeto(s), este prazo
de verificacdo ndo podera exceder 90 (noventa) dias, salvo em casos excepcionais, devidamente
justificados pela autoridade administrativa competente;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o fornecimento do(s) objeto(s) pela Contratada em desacordo com o
contrato;

e) entregar o “livro didrio” de suas anotagGes para que seja atrelado ao processo digital de licitagdo logo
apos a execucdo final do contrato, podendo-se enviar de forma digital conforme combinado com a
autoridade administrativa competente;

f) demais atuac¢Oes determinadas pela autoridade administrativa competente.

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de recebimento do objeto: até 30 (trinta) dias a contar da emissdo da AF;

Prazo de troca de bens rejeitados: até 7 (sete) dias a contar da notificacdo;

Prazo de recebimento definitivo do objeto: até 30 (trinta) dias contados do recebimento provisério;
Itens para substituicdo possuem a contagem suspensa até a nova entrega.

Prazo de liquidagdo do documento fiscal: Imediatamente apds a certificacdo por servidor responsavel;
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Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias a contar da liquidacdo.

9.2. A Contratada devera entregar nota fiscal valida do(s) objeto(s) para que o pagamento seja devidamente
realizado pela Contratante.

9.3. O pagamento sera liberado mediante a apresentacdo de Certidao de Débito para com a Fazenda
Estadual demonstrando sua regularidade e, se for o caso, do estado em que for sediada a Contratada.

9.4. A aliquota do ICMS a ser aplicada sera considerada aquela fixada para as operag¢oes internas no Estado
de origem.

9.5. Vencido o prazo estabelecido no Edital e ndo efetuado o pagamento, os valores serao corrigidos
com base nos mesmos critérios adotados para a atualizagao das obrigagdes tributarias.

9.6. Serao retidos valores a titulo de Imposto de Renda, caso a empresa se enquadre nos preceitos do
Decreto Estadual n°129 de 06/2023.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrao a conta da dotacdo:

Orgao/Unidade Or¢amentaria Subacao Natureza Fonte
540093/54093 10906 33.90.30.22 1.501.240

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor maximo estimado serad de RS 7.072,05 (sete mil e setenta e dois reais e cinco centavos).

12, INDICAGAO RESPONSAVEL NO SETOR SOLICITANTE PELOS ENCAMINHAMENTOS DE EVENTUAIS

IMPUGNAGCOES E/OU ESCLARECIMENTOS.

Nome: Anderson Junior da Silva
E-mail: licitacaofrO5@gmail.com
Telefone institucional: (49) 3412-3294

S&o Cristovao do Sul, 6 de setembro de 2023.

Elias Dias da Silva
Superintendente da Regional Serrana
[assinado digitalmente]

Carlos Augusto Ribeiro
Fiscal do Contrato
[assinado digitalmente]
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Comissao de Licitagao
Fundo Rotativo Regional Serrano
[assinado digitalmente]
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