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INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO DA MINUTA DO TERMO DE

REFERENCIA

Orientacoes Gerais

° Normas aplicaveis:
& Lei Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021

e Conceito: Termo de Referéncia € o documento da fase interna do pregdo em que o
demandante descreve com detalhes o objeto que pretende contratar, com elementos
necessarios e suficientes da justificativa para a sua contratacdo, a verificacdo da
compatibilidade da despesa com a disponibilidade orcamentaria, ao julgamento e
classificacdo das propostas, a definicdo: do prazo de execucao do contrato, da estratégia de
suprimento, dos métodos de fornecimento ou de execugéo do servigo.

° Quando fazer o Termo de Referéncia?

Regra: conforme A Lei 14.133, de 2021, licitagbes para aquisicbes de bens e para a
contratacdo de prestacdo de servicos, bem como as contratacGes diretas, deverdo ser
precedidas de Termo de Referéncia.

e Conteudo do Termo de Referéncia:

A Central de Compras informa que o presente termo é um modelo simplificado adequado a
contratagfes diretas e o 6rgdo poderd fazer qualquer adequacdo de acordo com o objeto a
ser licitado, lembrando que os dados aqui apresentados sdo 0s requisitos minimos sugeridos
para viabilizar um processo de compra, aqui apresentados de maneira padronizada para
facilitar e agilizar o trabalho das equipes de compras do Estado.

E necessario o preenchimento de todos os campos, além de assinatura com o nome e
matricula do responséavel pela elaboragéo e/ou aprovacéo.

A utilizacdo deste Modelo de Termo de Referéncia é indicada para bens enquadrados como
comuns, cuja aquisicao se dara por meio de Pregédo Eletrénico.
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TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO
Pedido de Aquisicao n® 00078751/2024

ORGAO SOLICITANTE
Presidio Regional de Canoinhas

1. OBJETO

Aquisicao de uma mortuaria simples sem ornamentos, servigo de tanatopraxia e translado de corpo de Canoinhas/SC até
Registro/SP.

1.1. Especificagcdes e quantidades

CODIG x UNIDADE DE
ITEM O NUC DESCRICAO MEDIDA
01 50397- | Servigos Funerarios (URNA SERVICO 01

0-001 MORTUARIA/TANATOPRAXIA/ TRANSLADO)

QUANTIDADE

1.2. Da natureza do objeto

(x) Ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022

(xX) Os bens objeto desta contratacdo sédo caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagfes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisigdo se faz necessaria uma vez que o interno Edgar Rodrigues de Araujo veio a 6bito enquanto estava
sob custddia do Presidio Regional de Canoinhas.

Considerando que o Estado é responsavel por arcar com as despesas funebres do apenado conforme

artigo 426, inciso IX, da Portaria do DPP n°® 1057/2023 se faz necessario a contratagdo do objeto
acima descrito.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
() Vistoria obrigatéria

() Vistoria facultativa

(x) N&o sera exigida vistoria.

Justificativa:

3.2. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicdo/contratacdo se dard em lotes?
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( x )Néao
()sSim
Justificativa:

NAO SE APLICA.

4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos
(para andlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

(X) Nao
( )Sim

Se sim, quais?

Os documentos que garantem a habilitagdo do fornecedor serao analisados pela Coordenagéo de Fundo
Rotativo e Licitacdo. Em caso de divergéncia o fornecedor sera informado.

4.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servi¢o(s):
( X )Nao
( )Sim

4.3. Sera exigida carta de solidariedade?
(X ) Néo
( )Sim

5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitac@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
5.1. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

( X ) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

(X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

(X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

(X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
1° de maio de 1943;

(X) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
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(X) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de entregalexecucdo

Imediata.

6.2. Local, horario e endereco de entrega
| Policia Cientifica de Canoinhas, tendo em vista o 6bito do interno.

6.3. Bens pereciveis

(x) Néo
( )Sim

6.5. Garantia do produto/servico, manutenc¢ao e assisténcia técnica

( x ) Garantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condicbes:

Conforme Cadigo de Defesa do Consumidor, Artigos: 18,24,26 e 50.Garantia Legal: 30 dias para
produtos ndo duraveis. 90 dias para produtos duraveis.Garantia do fornecedor é complementar a legal
e devera ser de, no minimo, 12 (doze) meses.Garantia estendida: ndo é aplicavel.

7. OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada
Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacfes de contratacéo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificagbes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacBes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execugéo e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do edital,

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicio dos mesmos;
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e)

f)

g)

h)

)

k)

providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto;

apresentar, sempre gue solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para andlise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato
ou da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacdo;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocgdes oferecidas
aos demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execucéo do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdencidria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes & execucdo do objeto
contratado;

mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de
seus produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorrecdes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragéo;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificacdo digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-
assinatura-digital-via-portal-externo/).

7.1 Da contratante

Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a)

b)

c)

d)

f)

comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitagdo e no Contrato;

promover o acompanhamento e a fiscalizacdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob 0s aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigagbes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

-
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g) prestar & CONTRATADA informagBes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condi¢cbes constantes do edital de licitacao.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

( ) Somente por assinatura de contrato

( ) Autorizagdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
(X) Autorizagao de Fornecimento

( ) Outro.

8.2. VIGENCIA
O prazo de vigéncia da contratagéo é até a prestagao final do servigo.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Gabriel Henning

Cargo: Diretor

Matricula: 0654485-1-01

E-mail: pr38@pp.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados: Nao se aplica

Prazo de recebimento definitivo do objeto: Nao se aplica

Prazo de liquidacdo do documento fiscal: imediatamente apos a certificagdo por servidor responsavel.
Prazo de pagamento: até 30 (trinta) dias a contar da liquidag&o.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrao a conta da dotacado:

Orgao/Unidade Orgamentaria Subacéo Natureza
54096 011043 33.90.39.67 1.753.111.037

11. DO VALOR ESTIMADO

O valor sera de R$ 4.945,60 (Quatro mil novecentos e quarenta e cinco reais e sessenta
centavos) — Funeraria Sao José - Verka LTDA

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

Contratacdo de servicos funerarios com procedimento de tanatopraxia, translado e
aquisicdo de urna mortuaria simples, sem ornamentos.

[EnN
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13. INDICACAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS

EVENTUAIS IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Gabriel Henning
E-mail: pr38@pp.sc.gov.br
Telefone institucional: 47 3627-4352

Gabriel Henning
Diretor
[Assinado digitalmente]

|H “ DGLC | _MODELO TERMO DE REFERENCIA (AQUISICAO)
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