ESTADO DE SANTA CATARINA

SECRETARIA DE ESTADO DA ADMINISTRAGAO PRISIONAL E SOCIOEDUCATIVA
DIRETORIA ADMINISTRAGCAO E FINANGCAS

GERENCIA DE LICITAGOES E CONTRATOS

TERMO DE REFERENCIA
Processo SGPe SAP 12563/2024

ORGAO SOLICITANTE
Secretaria de Estado da Administracao Prisional e Socioeducativa

1. OBJETO

Contratagao de empresa especializada em servigos de publicacdo de avisos e atos oficiais em
jornais de circulagcao estadual para a Secretaria de Estado da Administragao Prisional e
Socioeducativa.

1.1. Especificagoes e quantidades

Lote 1
ITEM | CODIGO NUC DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA
1 50408 001 PUBLICACAO EM VEICULO DE 1 em/coluna
COMUNICACAQ DIGITAL
2 50408 001 PUBLICACAO EM~VEi,CULO DE 1 em/coluna
COMUNICACAO FISICO
*Quantidade estimada conforme demanda, limitado ao valor R$31.000,00 (trinta € um mil) para o item 01 e
R$2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) para o item 02.
Lote 2
ITEM | CODIGO NUC DESCRICAO UNIDADE DE MEDIDA
3 50408 001 PUBLICACAO EM VEICULO DE 1 em/coluna
COMUNICACAQ DIGITAL

*Quantidade estimada conforme demanda, limitado ao valor de R$25.0000,00 (vinte e cinco mil reais).

1.1.1. Da especificacdo do Servigo
1.1.1.1. A distribuicdo da publicidade legal a ser veiculada sera feita em nome da Secretaria de
Estado da Administragdo Prisional e Socioeducativa, por intermédio da empresa Contratada,
que recebera solicitagbes e adotara as providéncias cabiveis a execug¢ao do objeto contratual,
considerando as seguintes condi¢des:
a) A matéria legal a ser veiculada, cujo teor é de responsabilidade da Contratante, sera
remetida a Contratada, em formato definitivo, obedecida as especificagdes do veiculo de
divulgagao e as normas de composigao;
b) O material para veiculagao sera definida entre Contratante e Contratada, apds assinatura do
Termo de Contrato;
c) A Contratada disponibilizara planilha de custos relacionada a publicagdo, juntamente com a
matéria legal encaminhada pela Contratante;

A publicacdo das matérias devera ocorrer no dia indicado no ato de envio das matérias.

1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022.

(X) Os bens objeto desta contratacdo s&o caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

a) Da Situacao Atual: Considerando que esta Secretaria ndo dispde de contrato para
prestacdo de servicos de publicidade legal dos atos oficiais e que as suas publicagdes
eram realizadas pela Secretaria de Comunicagdo, se faz necessario a presente
contratacido para que o servico tenha cobertura.
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b) Da Necessidade do Material Servigo: A publicacdo de atos, avisos e notas oficiais
em jornal de grande circulagao é obrigatdria por forga de lei, em especial, nos termos do
§1° do art. 54 da Lei federal n° 14.133, de 2021, o qual trata da publicidade dos editais de
licitac&o.

c) Do Critério para Definicao dos Quantitativos Necessarios: O critério utilizado foi
com base nas publicacoes efetuadas entre os anos de 2020 e 2024, tendo por referéncia
o gerenciamento das publicacbes realizado pela Geréncia de Licitacdbes e Contratos,
consolidade em planilha anexa ao processo.

d) Do Beneficio: Os servigos de publicidade legal ndo podem ser paralisados, sobretudo
os atos que por forga de lei devem ser divulgados em jornais de grande circulagao.

e) Das Unidades Atendidas: Diretoria de Administracdo e Finangas; Geréncia de
Licitagbes e Contratos.

f) Do Levantamento de Mercado: Os servigos sdo usuais de mercado, sendo assim, a
publicacdo por meio fisico e digital ira abranger um grande publico, cumprindo com a
necessidade estipulada no § 1° do Art. 54 da Lei n°® 14.133/2021.

g) Estimativa do Valor da Contratagdao: R$59.000,00 (cinquenta e nove mil reais) — com

base no gerenciamento citado no item “c”.

h) Justificativa do Parcelamento ao ndo da Contratagdo: A contratacao sera em 02
lotes, sendo o Lote 01 com 02 itens para publicagdo em veiculos/meios internet e jornal, e
o Lote 02 com 01 item para publicacdo em veiculo/meio exclusivamente digital, podendo
ser absorvidos por mais de uma empresa que prestem 0s servicos;

i) Do Posicionamento Conclusivo sobre a Adequagédo da Contratagdo para Atendimento
da Necessidade da Contratacdo a que se destina. O principio da publicidade é um vetor
da Administracao Publica, e diz respeito a obrigacdo de dar publicidade dos atos oficiais,
contratos e instrumentos juridicos, proporcionando transparéncia ao servigo publico e
conferindo a garantia ao cidadado do acesso a informacgéo, possibilitando o pleno exercicio
de controle sobre os atos da Administracido Publica, que deve representar o interesse
publico. Dessa forma, em respeito ao principio da publicidade dos atos administrativos,
bem como para reverberar a transparéncia dos atos, tendo como pilares fundamentais a
legalidade, a celeridade e a otimizagao dos recursos publicos, em obediéncia ao artigo 37
da Constituicdo Federal, bem como ao artigo 54 da Lei n°® 14.133/2021, em se tratando
de atos do processo licitatorio, se faz necessaria a presente contratacdo para dar
continuidade as publicagbes de atos oficiais e demais matérias de interesse da Geréncia
de Licitagbes e Contratos, vinculada a Diretoria de Administracdo e Finangas, da
Secretaria de Estado da Administracao Prisional e Socioeducativa.

3. DOS PARAMETROS DA DISPENSA DE LICITAGAO

3.1. Do agrupamento de itens em lotes

A aquisicao/contratacao se dara em lotes?
( ) Nao
(X) Sim

4. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos
(para analise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de pre¢os):

(X) N&o
()Sim
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5. DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

(X) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

(X) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro
de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

(X) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

(X) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

(X) Prova de inscrichio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

(X) Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigédo
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

(X) Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de Empresas Punidas)
mediante consulta junto ao Tribunal de Contas da Unido. (link para consulta:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

(X) Prova de Regularidade no Cadastro de Penalidades Administrativas aplicadas a
fornecedores por 6rgaos e entidades pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Santa
Catarina —CADPEN/SC, mediante consulta junto ao link: https://cadpen.sc.gov.br/cadpen/#

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de execugao dos servigos

A contra deve iniciar os servicos em até 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura do
Termo de Contrato com o recebimento da Nota de Empenho.
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6.2. Garantia de execuc¢ao do contrato

Sera exigida garantia de execugdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°
14.133/21, em valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

(X) Nao

( )Sim

7. OBRIGAGOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Da contratada

a)

b)

c)

d)

f)

)

h)

k)

m)

n)

Obriga-se a empresa vencedora:

atender a todas as solicitagdes de contratagéo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificacbes determinadas pela legislacdo em vigor;

responsabilizar-se pela boa execugao e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do edital;

reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
quando da entrega do produto;

apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional;

nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do contrato
ou da Ata de Registro de Precos;

manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Pregos, todas as
condi¢cbes de habilitacdo e qualificagbes exigidas na licitacao;

a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocgbes oferecidas
aos demais clientes da contratada;

responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administragdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execucao do fornecimento;

responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execugdo do objeto
contratado;

mesmo nao sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagao de
seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios,
defeitos, incorregdes, resultantes da fabricagdo ou transporte, constatado
visualmente ou em laboratério, correndo estes custos por sua conta;

manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratagcdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteracao;

realizar cadastro no Portal Externo do SGP-e
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(https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que possa assinar
eletronicamente com certificagao digital TODOS os documentos firmados com a
contratante (como realizar a assinatura digital:
https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-
assinatura-digital-via-portal-externo/).

7.2 Da contratante
Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas aos objetos
entregues;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitagdo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagcdo do fornecimento/prestacado dos
servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificagbes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigagbes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condi¢bes de habilitacdo e qualificacado exigidas na licitagao;

f) aplicar as sang¢des administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA informagbes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condigbes constantes do edital de licitagao.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
(X) Somente por assinatura de contrato

8.2. VIGENCIA
(X) O contrato tera vigéncia até 31/12/2024, contado de sua assinatura, na forma do artigo
105 da Lei n°® 14.133/2021.

8.3. GESTAO E FISCALIZAGAO
Gestor:

Nome: Antdnio José Linhares

Cargo: Diretor de Administracao e Finangas
Matricula: 720426-4-01

E-mail: diaf@sap.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Flavia Menezes

Cargo: Gerente de Licitacbes e Contratos
Matricula: 0302728-7-06

E-mail: gelic@sap.dc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO
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9.1 Prazos
Prazo de liquidagédo do documento fiscal: 30 dias

9.2 Requisitos de Medicao
Comprovacao da matéria publicada e envio da planilha de custos.

9.3 Condigdes de Pagamento
a) As despesas resultantes do presente Termo de Referéncia serdo pagas de acordo
com a proposta de pregos apresentada pela empresa julgada vencedora;
b) O pagamento sera realizado por intermédio do Banco do Brasil, mediante
apresentacdo da nota fiscal/fatura, até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente do
aceite do recebimento definitivo, desde que comprovada a regularidade fiscal e
trabalhista da Contratada, com a apresentacao dos seguintes documentos:

I. Certiddo Negativa de Débitos expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Il. Certiddo Negativa de Débitos Estadual, de Santa Catarina e do Estado sede da
empresa;

lll. Certiddo Negativa de Débitos Municipal, do Municipio sede da empresa;

IV. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas —CND.

V. Certiddo de Regularidade Fiscal relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
CRF/FGTS.

¢) Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidacdo de
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, bem assim, em razdo de dano ou prejuizo causado a Contratante ou a
terceiros, ndo gerando essa postergacgéao direito a atualizagdo monetaria do prego;

d) O pagamento da fatura sera sustado se verificada inexecucédo do servico ou servigo
em desacordo com as especificagdes do termo de referéncia e proposta comercial, ndo
gerando essa postergacao direito a atualizagdo monetaria do preco;

e) A empresa contratada devera apresentar, no campo observacdes, da Nota Fiscal, os
dados bancarios: Banco, Agéncia com digito e Conta-Corrente que devera ser de
titularidade da contratada;

f) Os pagamentos efetuados a crédito de outros bancos, que nao seja o Banco do Brasil,
serdo descontados da taxa bancaria, conforme legislagao vigente e tabela junto ao Banco
do Brasil.

10. DAS SANGOES

Em caso de descumprimento de clausulas dispostas no termo de referéncia e na proposta
contratual, serdo aplicadas as sang¢des constantes na Lei n°® 14.133/2021 e demais legislagbes
pertinentes.

11. INFORMAGOES ADICIONAIS

12. INDICAGAO RESPONSAVEL NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE

EVENTUAIS IMPUGNAGOES E/OU ESCLARECIMENTOS
Nome: Flavia Menezes
E-mail: gelic@sap.sc.gov.br

Telefone institucional: (48) 3664-5858

Flavia Menezes
Gerente de Licitacdes e Contratos
[Assinado digitalmente]
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